LEITFADEN
EXACT GLOBE

Zahlungsverkehr

= eXact

And it all comes together.

b.it Anwenderunterstitzung

Email: SUpport@bit3.at
Hotline: +43 (50) 42 42-400

Version 20220301



1. EINFUHRUNG ....oeeveeireeissessssrssssssssssssesseessssssssssssssssssssssassesssssssnsssnssssnes 5

2. STAMMDATEN VERWALTEN ...ccuvverruruersmrsesamsesssssssssssssssssssessesasssssessssses 6
Zahlungsmittel (eigene Bankkonten) verwalten ... 6
Bankkonten von Debitoren/Kreditoren verwalten...............cccceviiiiiiii 8
Einstellungen flr den Zahlungsverkehr .............coooiiiiii e 11
Zahlungsbedingungen Verwalten ..............cooi oo e 13
3. UBERWEISUNGEN AN KREDITOREN DURCHFUHREN ......cveereerenseenaes 14
Zahlungen genemMIgeN ..o e e 14
Zahlungen verarbeiten ... ... ... e 16
Bertcksichtigen von Skonti bei Zahlungen ... 16
Verarbeitete Zahlungen auftheben......... ... 18
4. BANKEINZUGE .....covssresssssesesssssesssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssenes 19
4.1 BANKEINZUGE BEARBEITEN ....cctii it ititetittteaes e et eeae s e e s ntbebeeeeeae s e s snbeeaeaae s e e sannbebbeeeeaans 19
4.2 BANKEINZUGE VERARBEITEN ... ttttttttttesttesteittassa e e s resseeiit sa e e s teesneie s nseseeseeennnseeeeeeeens 19
4.3 SONDERFALL RUCKBUCHUNG BANKEINZUGE .....euutiiieeeietiiei i eee ettt et e e e eee e s neeeeeeeees 21
5. GUTSCHRIFTEN AN KUNDEN RUCKERSTATTEN .....cocvuereruererserasseransens 25
6. VORAUSZAHLUNGEN........cvstrserrsmrarssessesssssessssssssssssesssssssssnsssssassnssnses 26
Vorauszahlung erstellen ... ... e e e 26
Vorauszahlungen genehmigen und verarbeiten .............ccccooooiiiiiiiii e, 27
Zahlungen verarbeiten ... ... ... 28
1. EXPORT FILE FUR DAS TELEBANKING NEU ERSTELLEN ......ccccrvuerenns 30
XML Export File Neu Erstellen ... ... e e 30
8. IMPORT VON KONTOAUSZUGEN (MT940) .........ccceeerrrenrenecnereresensenas 31
9. MELDUNG "PERIODE KANN NICHT GESCHLOSSEN WERDEN"............. 32

gedndert am: 09.11.2023
gedruckt am: 09.11.2023

Disclaimer:

Trotz aller Sorgfalt koénnen die Anleitungen von einzelnen Exact Versionen abweichen.
Wir Ubernehmen keine Verantwortung fir die Vollstandigkeit, Richtigkeit und Folgen der Anleitungen fir
die verschiedenen Konfigurationsmoglichkeiten der Module/PCs. Weitere/Detaillierte Informationen finden
Sie in lhrem Exact Kundenportal.

b.it® Business Software + IT GmbH



1. EINFUHRUNG

Exact kann sowohl eingehende als auch ausgehende Bank-Zahlungen verwalten und Zahlungen ins
Telebanking exportieren bzw. vom Telebanking importieren:

Beim Buchen von Eingangsrechnungen wird aufgrund der Zahlungsbedingung eine Zahlungsfrist ggf.
mit Skonto berechnet. Zahlungen werden dann rechtzeitiy zur Genehmigung/Uberweisung
vorgeschlagen. Die Uberweisungen werden anschlieRend nicht nur ins Telebanking exportiert, sondern
gleichzeitig auch gleich ausgebucht (z.B. gegen ein Geldverkehrs-Zwischenkonto). Damit wird nicht nur
das Handling der Uberweisungen, sondern auch das Buchen der Bank vereinfacht.

Bankeinziige von Ausgangsrechnungen werden ebenfalls zum Einzug vorgeschlagen, wenn die
erforderlichen SEPA/Mandatsreferenzen gepflegt sind. Ruckiberweisungen von Gutschriften oder

fehlgeschlagene Einziige werden ebenfalls von Exact verwaltet.

Alle fur den Zahlungsverkehr erforderlichen Stammdaten wie Bankverbindung, Zahlungsmethoden,
Falligkeiten werden direkt in Exact gepflegt und sind somit zentral verfligbar und gesichert.
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2. STAMMDATEN VERWALTEN

Zahlungsmittel (eigene Bankkonten) verwalten

CASHFLOW — ZAHLUNGSMITTEL — VERWALTEN

Bevor Zahlungen exportiert oder importiert werden kénnen, miissen alle firmeneigenen Bankkonten
angelegt werden, von denen Zahlungen getétigt werden (oder fur die eine Buchungsart BANK bendtigt
wird)

Neues Zahlungsmittel anlegen

Um ein neues Bankkonto anzulegen miissen folgende Schritte durchgefiihrt werden
= Sachkonto anlegen (neutrales Konto) FIBU — SACHKONTEN - SACHKONTENUBERSICHT

= Buchungsart anlegen SYSTEM — FIBU - BUCHUNGSARTEN
= Bankenkreditor anlegen FIBU — KREDITOREN — VERWALTEN
= Zahlungsart anlegen CASH FLOW — ZAHLUNGSMITTEL — VERWALTEN

Benétigte Angaben fiir Zahlungsmittel:

Bankkonto (im Format Bankleitzahl-Kontonummer oder IBAN) und Land
Buchungsart (bernimmt Sachkonto + Clearingkonto)

Bank / Art

Kreditor (= Filiale/Adresse) der Bank

Identifikation (Karteikarte Einstellungen)

SWIFT-Code, BIC-Code, IBAN (wird automatisch befillt), BLZ
Dateiverzeichnisse (Karteikarte Einstellungen)

Einstellungen fir SEPA-Uberweisungen und ggf. auch Bankeinzug
Zugriffsrechte (Karteikarte Zugriffsrechte)
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| 286 / AT301420020010414483

[ Basizdat Bedi Ei Kassenregister Dokumente Zugriffsr.
Notizen h
Bankkonto/ Land [ AT301420020010414452 [ AT |
Buchungsart [ 288 | [EoR | [BankBa 411 |
Bank / Art [ other banks | | Bank [~] s
Allgemein
Sach-Kto. [3483 |Kreditonto BA | Aktiv von 28.03.2019 bis
Nicht zugerechnet | 2880 |Bank,-Z Cleari | Erael
Bank Zufluss Abgang Saldo
ingang / 203.791,62 203.791,62 0,00
» Kreditor |7503B Ea| | Bawag P.S.KI.‘UbiIienIe;| r~
Ansprechpartner | HERR || | | _ | Geldtransit 0,00 o000 0,00
Anschrift 1 | Rainerstr. 7 | Letzter Auszug / Datum 20120010 12.042012
Anschrift 2 | |
Postleitzahl / Ort | 5020 | | Salzburg |
Telefon | +43 (662) 878790 |
Berufsbezeichng. | - |
E-Wail | |
Internet | |
[ % L] E k3 B X
Genehmig Wechselkurse LCash flow Kontoauszug Importieren Auszug Speichern Schlieffen
286 /AT301420020010414483
Basi Bedi | Ei g I Kassenregister Dokumente Zugriffsr.
Identifikation Betrage
SWIFT-Code [ easvarwi | Limitbetrag [ewr || 0,00 |
BIC-Code I EASYATW j Dokumente: Schecks/Akkreditiv
BAN [ ATs01420020010414483 | Letzter ausgegang. Scheck | |
» Bankletzahl (inkl. Maske) | 14200 \ Letzte ausgeg. Rechngkorr. | |
dentifikation 2 | | Wechsel
Dateiverzeichnisse Zweck | Beides |v|
Importverzeichnis H:AEBanking\Export i
Exportverzeichnis H:AEBanking\mport
!.i_ Erweitertes Ausbuchen
SEPA-{Iberweisung SEPA-Bankeinzug
I SEPA-Uberweisung I Batch Booking |SEPA—Eankeinzug I:|| Batch Booking O
Gruppierung der Bewegungen | Beides | - | SDD Export Dateiformat ‘ PAIN.008.001.02 | - |
SCT Export Dateiformat | PAIN.001.001.03 |v| SDD Dateiname ‘ ATSDD xsl |
SCT Dateiname | ATSCTxsl | Glaubiger-ID \ |
SCT: Wihrung | Euro |v| Gliubiger-ID(at) ‘ |
Clearing Identifikation | | Ermittlung g htes Ei d [days from today)
Erste(r) l:l tage (Minimum)
Wiederkehrend l:l tage (Minimum}
[ % ] =] k3 B x
Genehmig Wechselkurse LCash flow Kontoauszug Importieren Auszug Speichern Schlieffen

Neben der Identifikation des Kontos werden auch die Datenverzeichnisse angegeben. Diese geben den

Pfad fur die Import bzw. Export - Dateien an.
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Fiir SEPA Uberweisungen muss zusétzlich die Markierung gesetzt werden. Bei Bedarf kann auch der
SEPA Bankeinzug eingerichtet werden. Dazu braucht man eine Glaubiger ID. Die ID wird von der
Nationalbank vergeben, ist aber bei der Hausbank zu beantragen.

Mit der Option BATCH BOOKING teilen Sie der Bank mit, dass Sie am Auszug eine Sammelbuchung
wuinschen anstelle von Einzelbuchungen.

* s
h Datei Bearbeiten Hilfe

EARS+FBRBEI~AvIEOO
286 / AT301420020010414483

Basisdat Bedi Kassenregister Dokumente \
E—
Mitarbeiter Anwendername Vollstdndiger Name Wih. Betrag Betrag : Begrenzt Startdatum Enddatum + |
-
<. 200 Bankkento - Exact - X
Datei Bearbeiten Hilfe
Zahlungsmitte-Nr. AT3014200200 Other banks
I Mitarbeiter 78 D\\ Sara Kasperer
Aktion Genehmigen
Betrag EUR |1 1.000.000,00
Betrag : Begrenzt EUR ] 10.000.000,00
I Startdatum 28.03.2018
Enddatum
] b 4
Neu Schlieffen
200 b.it gmbh Kopie 31.3.2018 ﬁ Sara Kasperer (kasa) 1030001 | Donnerstag, 28. Mérz 2019

[ 8 E
Genehmigen LCash flow Kontoauszug

Jedem Zahlungsmittel werden die Mitarbeiter, denen es erlaubt ist, diese Zahlungsmittel zu benutzen,
zugeordnet. Man kann einen Betrag festlegen, bis zu dem ein Mitarbeiter Zahlungen genehmigen kann
(Betrag) sowie einen weiteren Betrag (Betrag: Begrenzt), bis zu dem ein zweiter Mitarbeiter,
Ublicherweise der Vorgesetzte, zusatzlich genehmigen muss.

¢ + 2 x I
Wechselkurse Importieren Auszug Speichern Schlieffen

Bankkonten von Debitoren/Kreditoren verwalten

FIBU — DEBITOREN BzZW. KREDITOREN— VERWALTEN

Beim Buchen der Eingangsrechnung bzw. Ausgangsrechnung ermittelt Exact aus den im Kontakt
hinterlegten Zahlungsbedingungen und Bankverbindungen die Informationen fir das Telebanking.
(Beides kann in der jeweiligen Buchung dann noch tbersteuert werden.)

Diese Einstellungen werden beim Kontakt im Register ,Finanziell* vorgenommen.
Fiir Uberweisungen ist neben der Zahlungsbedingung noch die Zahlungsart relevant (diese wird in der

Zahlungsbedingung definiert). Wenn die Zahlungsart auf Bankeinzug gestellt ist, werden diese
Eingangsrechnungen nicht zur Uberweisung vorgeschlagen.
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Fur Bankeinziige von Kunden ist zusatzlich zur Bankverbindung noch das SEPA Mandat (SDD = Sepa

Direct Debit) zu pflegen.

Anlage eines neuen SEPA-fahigen Bankkontos als IBAN Bankkonto

Datei Bearbeiten  Hife

+ER S LR~ v @O

OBB BUSINESScard (11074)
Postfach 128, 1031, Wien,
Lieferant, 01.12.2006

Basisdaten Kontakt Finanzie Zusatz
Allgemein _—
Wihrung EUR D_\\ Euro
Autematizch ausbuchen O
Gegenkonto 7330 D_\\ Reize-/Fahrtaufwendungen
Kreditorkonte D_\\
Hauptverwaltung D_\\
Logistik
Vertreter g D_\\ Alexandra Roiss
Code bei Lieferant
Preisliste / Rabatt (%) D_\\ 0,00
Lieferart D_\\
L 2
I Zahlungsbedingung oo D_\\ Zahlbar nach Erhalt der Rng.
Bankkonto AT 100938
Layouts 15 Gruppe Zahlungen [m]
Preise bestitigen O Auftrag bestétigen O
Bestellung bestitigen O
Incoterm E\‘
Incotermcode
Fakturieren
Zusatzbeschreibung D-L
Intrastat L‘,

Kontakt: KEIN OBB BUSINESScard ServiceLine (+43 (1) 79033)
Gedndert: 19.11.2014 Von: Brigitte Handlechner
Aldiv, 01.12.2008 Sicherheitsstufe - 10

ust.
USt.-ldNr. St -pflichtig [+
Prifdatum
ust. I
Spezifisch
Name Zahlungsempfinger
v B + X
Erweitert Speichern Meu Schlieften

Neue SEPA Bankkonten werden mit der Art <IBA> (bei manchen Kunden <IBN>) erstellt. Kontonummer

und Bankleitzahl ist dann nicht mehr erforderlich:

b.it® Business Software + IT GmbH

Seite 9



. 200 Bankkontonummern verwalten - Exact - O *
Datei Bearbeiten Hilfe
+oRD[+BE ©e
Basisdaten Anschrift Ansprechpartner
Art IBN IBAN
I Hummer AT 100539 I
Bankkontoart Kontokorrent | -
Gesperrt O
Allgemein
Wahrung EUR D\\ Euro
Bankname
IBAN ATE26000000510093933
BIC-Code OPSKATWW
Swift-Anschrift OPSHATWY
=] = X
Speichem Neu SchlieRen
200 b.it gmbh Kopie 31.3.2018 s} Sara Kasperer (kaza) Donnerstag, 28. Mdrz 2019

Nachtragen der SEPA Informationen bei bestehenden, dsterreichischen Bankkonten
Haben Sie bestehende Bankkonten im Format <AT> fiir Osterreich, kdnnen Sie die SEPA Informationen
nachtragen:

SEPA Mandate (SDD Mandate) verwalten

FIBU — DEBITOREN BZW. KREDITOREN— VERWALTEN (KARTEI FINANZIELL)
CASHFLOW — BANKEINZUGE — SDD-MANDATE

SDD Mandate (SDD = Sepa Direct Debit) ersetzen die friihere Einzugserméachtigung.

Die Mandate missen bestimmte Pflichtangaben enthalten, unter anderem lhre Creditor-1D. Sie kénnen
das unterzeichnete Mandat einscannen und in Exact anhangen.

Jedes Mandat bekommt eine Mandatsreferenz (z.B. Vertragsnummer, Kundennr., etc.), diese wird
einem Bankkonto des Debitors zugeordnet.

Es gibt verschiedene Arten von Mandaten, die unterschiedliche Einspruchsfristen und die
Durchfuhrungszeit seitens der Bank bestimmen:

CORE Standardeinzug, fir Endverbraucher, normale Einspruchsfrist
B2B fur Unternehmen, verkiirzte Einspruchsfrist, normale Durchfiihrungsdauer
COR1 fur Endverbraucher, schnellere Durchfiihrungsdauer, hdhere Anforderungen an

das Mandat (muss nicht von allen Banken unterstitzt werden)
Wesentlich fur die Bank ist auch, ob der Einzug einmalig, erstmalig, letztmalig oder wiederkehrend

erfolgt. Der Verarbeitung des ersten Einzugs kann seitens der Bank namlich langer dauern. Exact fuhrt
Protokoll und sendet die Infos entsprechend ans Telebanking.
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2. 200 SDD-Mandate - Exact - O b4
Datsi Hilfe

Hle
Debitor 10026 Gemeinde Hallwang
Status Aktiv -
Giltig Crriginal

Bankkonto
Bankkonto 35023-00000010207 D‘\
IBAN ATE93502300000010207
Mandatsreferenz

Referenz 20030-01 I Anhang & I
Beschreibung
Unterschriftsdatum 10.09.2018 [x]
Art @core OB28 QCORT
Folge @ Erstef) O Wiederkehrend O Letzte O Einmalig

Allgemein
Letztes SDD-Datum Letzte Anderung 15.04.2019
Zahlungsbedingung D\\
Motizen é

| coen | s
Neu Speichern SchlieRen
200 b.it gmbh Kopie 31.3.2018 ﬁ Sara Kasperer (kasa) Montag, 15. April 2019

Es ist mdglich, mehr als 1 Mandat pro Debitor zu pflegen. Die Logik in Exact sieht vor, dass beim Buchen
oder Importieren von Ausgangsrechnungen das SEPA Mandat automatisch zugeordnet wird, wenn
beim Debitor genau 1 aktives Mandat existiert. Sobald es beim Debitor mehrere aktive Mandate gibt,
muss man vor dem Einzug das gewiinschte Mandat manuell zuweisen. (siehe nachfolgende Abschnitte)

Bei Anderungen der Bankverbindung oder der Zahlungsbedingung muss man diese Informationen auch
entsprechend im Mandat pflegen. Nicht mehr benétigte Mandate / Bankkonten kann man sperren, um
zukinftige Einzuge von diesen zu vermeiden.

Einstellungen fir den Zahlungsverkehr

SYSTEM — ALLGEMEIN - EINSTELLUNGEN — BANKEINSTELLUNGEN

In den Systemeinstellungen kénnen Sie Grundeinstellungen fiir den Zahlungsverkehr treffen.

Einstellungen fir Uberweisungen

Hier definieren Sie, ob beim Verarbeiten von Uberweisungen (und damit beim Erstellen des
Telebanking Files) gleichzeitig die offenen Posten (gegen ein Geldtransitkonto) ausgebucht werden
sollen. Damit ersparen Sie sich in der Bank viel Arbeit, weil Sie nur mehr eine Sammelbuchung auf
das Geldtransitkonto machen mussen.
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Einstellungen | Bankeinstellungen

a
Aligemeine Einstellungen
g g Limit Auslandszahlungen 999.999,00 EUR
Dokumentginstalungen Importverzeichnis H:\EBanking\Export =)
Sachkonteneinstellungen Exportverzeichnis H:\EBanking\import (=]
Einstellungen Artikeldaten Abzugsverwatung O Erweitertes Ausbuchen
Nummerneinstelungen Erweitert: Handhabung Zahlungsmittel O Datenprotokell: Import Kontoauszug O
Bankeinstellungen =} Berechnungen Zahldatum [T age bis Falligkeitsdatum)
Fakturierungseinstellungen .
Bankeinzug Vor o | Tage
Auftragseinstellungen Gehatt Vor 2| Tage
INTRASTAT-Einstelungen Sonstige vor 0| Tage
Lagereinstellungen L\\)
—  Zahlungen: Sonstige
Einkaufseinstellungen o
Einstellungen Produktion Fibu-Buchungen fir Zahlung. erstellen BA-Sonstige 500 D\\ BA Autobuchungen
Projekteinstellungen BA-Bank/Kasse verwenden O
Geldtransit Geldtransitkonto 2591 E\\ Telebanking Clearing Konto

Gehatseinstellungen

Einstellungen fur Bankeinzige

Hier definieren Sie, ob die Bank den Bankeinzug zum Falligkeitsdatum oder zum Zahlungsdatum
durchfithren soll. Das Félligkeitsdatum berechnet sich aus den Einstellungen in der Zahlungsbedingung
und kann im SDD Management nur fir einen einzelnen OP geéndert werden. Das Zahlungsdatum ist
der von Exact vorgeschlagene Zahlungstermin, den Sie auch fir mehrere (markierte) OPs andern
kénnen. Wir empfehlen daher eher den Zahlungstermin einzustellen und in der nachfolgenden Rubrik
das Zahlungsdatum 0 Tage vor dem Falligkeitsdatum einzustellen.

=5 Berechnungen Zahldatum (Tage bis Falligkeitsdatum)

Bankeinzug Vor o| Tage
Gehalt Vor 0| Tage
Sonstige Vor o Tage

AUTOMATISCH: IBAN BERECHNUNG

Uber diese Checkbox definieren Sie, ob Sie eine automatische Berechnung des IBAN bei der Erfassung
und Bearbeitung der Bankkonten (Debitoren und Kreditoren) sowie der Zahlungsmittel wiinschen. Wenn
dieses der Fall ist, markieren Sie die Checkbox und klicken in dem anschlieBend eingeblendeten

Fenster Haftung auf Annehmen.

Bei Klick auf ABBRECHEN wird die Markierung der Checkbox wieder aufgehoben und der IBAN wird nicht
automatisch berechnet.

T SEPA
o
Automatisch: IBAN Berechnung O
CAMT Importieren: Zuordnungsregeln
Ermittlung gewunschtes Einzugsdatum Zahlungstermin v
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Zahlungsbedingungen verwalten

SYSTEM — ALLGEMEIN — LANDER — ZAHLUNGSBEDINGUNGEN

In den Zahlungsbedingungen wird nicht nur die Falligkeit und ein eventueller Skontoabzug definiert, es
ist auch méglich, zwischen der Zahlungsart (Uberweisung oder Bankeinzug) zu unterscheiden und das
eigene Bankkonto vorzudefinieren.

Es empfiehlt sich fiir die Bankeinziige per SEPA eine eigene Zahlungsbedingung zu haben, bei der
zusétzlich zur Zahlungsart ,Bankeinzug“ auch das bevorzugte Zahlungsmittel fir den Einzug definiert

wird:

Zahlungsbedingung 99
»|Beschreibung |

Falligk.Dat. Kalkulationsart

Datum + Zahlungsfrist

Skonto/Aufschlag Skonto

Anzahl Tage: Rabatt 1 o] Proz. 0,00

Anzahl Tage: Rabatt 2 o Proz. 0,00

Anzahl Tage: Rabatt 3 0 Proz. 0,00

Warengruppe 0 |7 | standardwarengruppe
Fristen | Eerechnung

=
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3. UBERWEISUNGEN AN KREDITOREN DURCHFUHREN

Bei eingehenden Rechnungen kénnen schon zum Zeitpunkt der Buchung alle fiir die Zahlung relevanten
Daten (z.B. Kreditor, Zahlungsfrist, Skonto, eigenes Bankkonto, Zahlungsvermerk) im Fristen-Fenster
erfasst werden (Die Anzeige des Fristen-Fensters kann man beim Buchen ein/ausschalten).

Die Zahlungen werden anschlielend genehmigt und verarbeitet (exportiert). Bereits verarbeitete
Zahlungen koénnen angezeigt bzw. bei Ubertragungsfehlern erneut exportiert werden. Falls Sie sich
entschlieBen, Bankausziige nicht zu importieren, kdnnen Sie flr exportierte Zahlungen wahlweise auch
Bankbuchungen erstellen lassen (auf das Bankkonto direkt oder auf das Bank-Clearingkonto).

Menupunkte fiir den Workflow der ausgehenden Zahlungen:

Zahlungen genehmigen CASHFLOW — ZAHLUNGEN — GENEHMIGEN
Zahlungen verarbeiten/exportieren CASHFLOW — ZAHLUNGEN — VERARBEITEN
Verarbeitete Zahlungen anzeigen CASHFLOW — ZAHLUNGEN — GELDTRANSIT
Gabucht Ganehmigt “Verarbeitet Bezahlt
5 | &~
7 Py =
|

07.0511 o 250311 b4 b ¢

Fur den Zahlungsverkehr ist es notwendig, bei Kreditoren und Debitoren (falls Zahlungen importiert
werden) die Bankverbindung in den Stammdaten zu fiihren und die entsprechende Zahlungsart (Auf
Kredit, Kassa, Bankeinzug) zuzuordnen.

Zahlungen genehmigen

CASHFLOW — ZAHLUNGEN — GENEHMIGEN

Alle noch offenen Eingangsrechnungen der Zahlungsart Uberweisung (also exklusive der Bankeinziige)
kénnen diversen Kriterien selektiert und in diesem Menipunkt fir den Zahlungsvorschlag genehmigt
werden.

Falls ein Genehmigungsverfahren nicht erforderlich ist, kbnnen die Zahlungen in diesem Menupunkt
auch sofort verarbeitet werden.

Unter ZUsATzLICHE KRITERIEN kdnnen Sie weitere Kriterien fur die Auswahl der offenen Zahlungen
treffen, z.B. kénnen Sie dort gesperrte offene Posten vom Zahlungsvorschlag ausnehmen.
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|:I Cash flow / Zahlungen f Genehmigen

Gruppieren nach | Details |v
Bereich
Zahlungstermin H bis | 25.08.2011 = [ alle
Rechnungsdatum = his =| ¥ alle
Zahlungsart alle |+
Bewegungsart Alle |v
Kontakt
Art Lieferant |+
Kontakt v Code ¢ Mame
Code A his A+ oalle
I Zusatzliche Kriterien. .. I 'E 904 Zusitzliche Kriterien =)
Zahlungen und Eingédnge Kontakte
Zeigen i Status EE -
D Klassifizierung A bis AV oAlle
Sachkontennummer A his Al W oalle
Filter
Falligkeitsdatum H bis = W oalle
Cash flow Alle |+
Bankkonto A
wWahrung =
Zahlungen Alle |+
Gesperrt alle |v
Mach Erfassung v
Inkl, Steuerkreditoren USt.-Yoranmeldung (Endgultig) |v
”
SchlieBen

Vor dem Genehmigen von Zahlungen sollten die Zahlungsfristen auf Vollstandigkeit Gberprift werden.
Neben dem zu zahlenden Betrag miissen Sie auch das gewtiinschte Zahldatum, das eigene Bankkonto
von dem Uberwiesen werden soll und die Zahlungsart (z.B. Auf Kredit) zugewiesen werden (Die
Bankverbindung des Kreditors ist natirlich auch notwendig und sollte in den Kreditorenstammdaten fix
hinterlegt werden).

Sie kénnen (durch Anklicken mit der Maus und gleichzeitiges Driicken der Strg-Taste bzw. der Shift-
Taste) mehrere Zahlungen markieren und mit der Funktion ZUWEISEN allen markierten Zahlungen
dasselbe Zahldatum sowie dasselbe eigene Bankkonto zuordnen.

Sie kénnen weiters beliebige Zahlungen markieren und genehmigen (mit Klick auf das Symbol
GENEHMIGT bzw. mit Klick auf die Funktion GENEHMIGEN). Falls nur die zu genehmigenden Zahlungen
angezeigt werden, dann verschwinden die genehmigten Zahlungen aus der Ansicht.

Um mehrere Zahlungen eines Lieferanten zu einer Sammeliberweisung zu gruppieren, markieren Sie
die Zahlungen und wéahlen die Funktion GRUPPIEREN. Exact gruppiert dann automatisch die Zahlungen
nach Kreditor. Vergessen Sie nicht, einen hilfreichen Zahlungsvermerk fiir die gruppierten Zahlungen
anzugeben! Eventuelle Gutschriften sollten VOR dem Gruppieren mittels AUSBUCHEN Button gegen
offenen Rechnungen gegengebucht werden.

Mit der Funktion DETAILS kénnen Sie die Zahlungsfrist und alle notwendigen Angaben andern/ergénzen,
z.B. das Bankkonto oder den Zahlungsvermerk andern. Sollten Sie nur eine Teilzahlung leisten wollen,
kénnen Sie mit DETAILS den Zahlungsbetrag in mehrere Teile splitten und nur einen Teilbetrag zur
Uberweisung genehmigen.
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Zahlungen verarbeiten

CASHFLOW — ZAHLUNGEN — VERARBEITEN

In diesem Menipunkt werden standardmafig alle bereits genehmigten Zahlungen angezeigt, diese
kénnen nun verarbeitet/exportiert werden.

Markieren Sie die zu exportierenden Zahlungen und klicken Sie auf das Symbol VERARBEITET. Ein
Exportfile fir das Telebanking wird erstellt und ein Verarbeitungsprotokoll wird gedruckt.

Die erstellte Datei muss anschlieRend im Telebanking importiert und an die Bank gesendet werden.

Verarbeitete Zahlungen automatisch in der Bank buchen

Sofern in den Systemeinstellungen aktiviert ist, dass mit dem Verarbeiten gleichzeitig die offenen
Eingangsrechnungen gegen das Bankkonto (oder ein Zahlungsverkehrskonto) gebucht werden, fragt
Exact beim Verarbeiten nach dem gewinschten Zahlungsverkehrskonto und erstellt automatisch die
entsprechenden Buchungen in der BA Sonstige.

Beachten Sie aber, dass Sie beim Buchen des Kontoauszugs dann diese Zahlungen nicht doppelt
buchen dirfen, d.h. einen gewissen Uberblick brauchen, was bereits am Zahlungsverkehrskonto
gebucht ist und was eventuell manuell im Telebanking Uberwiesen worden ist und daher am
Zahlungsverkehrskonto nicht gebucht ist. Am besten heben Sie das Exportprotokoll auf und hangen es
zum Bankbeleg dazu. (d.h. wenn ein Exportprotokoll vorhanden ist, wird die Zahlung gegen das
Zahlungsverkehrskonto gebucht, wenn keines vorhanden ist, wird direkt gegen den Lieferanten
ausgebucht)

Sie aktivieren die automatische Erstellung von Bankbuchen in den Systemeinstellungen unter
SYSTEM — EINSTELLUNGEN — BANKEINSTELLUNGEN — ZAHLUNGEN (SONSTIGE): BUCHUNG ERSTELLEN

Berlicksichtigen von Skonti bei Zahlungen

Befinden sich eine oder mehrere der ausgewahlten Fristen innerhalb den Skontoziels wird nach der
Funktion VERARBEITEN ein Fenster mit den Fristen angezeigt, bei denen Skonto beriicksichtigt wird.

Berechtigter Rabatt @J
Rabatte
ALsw Bewegung ZahlunggteriDatum Mame Unser Zeich [Belegnummer|/¥ah. E‘.etrag L %
2ah; 17.03.2011 |07.03.2011 |Kraus GesmbH [40000092 [14000007 UR. | %
‘ ¢
Nicht ausgewadhlt Ausgewadhlt Summe {EUR)
Berechtigter 0 1 139,56
Ok Abbrechen

Durch das Klicken auf eine markierte Zeile kann die Berticksichtigung von Skonto aufgehoben werden.
Wenn Sie auf OK klicken wird der Skontobetrag inkl. Steuerkorrektur auf die dafiir vorgesehenen Konten
gebucht.
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Wichtig ist zu wissen, dass auch der Skontobetrag einer Rechnung eine Frist darstellt, die mit einem
Zahlungsdatum versehen ist. Beim Verarbeiten prift das Programm, ob das Zahlungsdatum der
Skontofrist gleich dem Tagesdatum oder ein spateres Datum ist. In diesen Fallen wird der Skontoabzug
bertcksichtigt. Soll trotz abgelaufenem Skontoziel Skonto von der Zahlung abgezogen werden, muss
die Frist mit der Funktion DETAILS gedndert werden. Erhéhen Sie einfach die angegebenen Tage des

Skontoziels.
E EingangsrechnungF ﬁ
Fallig / Zahlungstermin | 06.04.2011 [FE|  15.03.2011[F 30
% / Betrag / Wah, 97,00 4,512,44 || EUR
Tage / Rabatt 139,56 || EUR
Tage / Rabatt ] a,00
Tage / Rabatt ] a,00
Zahlungsmittel 340000010273 | Raiffeisenkasse
il Methode Uberweisung - I
| |
Kreditor 30110 7| Demo GmbH |
Anschrift WerkzeuggroBhandel |
| Postleitzahl / Ort 20686 rinchen DE (3
I Auf Zahlungsmittel AT813502200000015000 |
Beschreibung
|| Zahlungswvermerk 84684654061651
|| Gesperrt [
|| MNotizen | B
|
I [art ||Bewegungsart ||Wé|h. ||E'.etrag ||E.ESChreibung
o
|
« ¢
|
‘_;J -4 ) [ &.{‘
-1 1
| Kurz aufteilen Speichern SchlieGen

lGanahm.
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Verarbeitete Zahlungen aufheben

CASHFLOW — ZAHLUNGEN — GELDTRANSIT

Manchmal ist es erforderlich, einen erstellen Datentrager nochmal aufzuheben um diesen neu erstellen
zu kénnen.

Wichtiger Hinweis:

Ist lediglich die Bankverbindung ungultig oder unvollstandig, ist es inzwischen mdglich, das Export File
mit den geénderten Daten neu zu erstellen - siehe XML Export File Neu Erstellen

Sobald sich der offene Posten wieder im Zahlungsvorschlag befindet, kénnen Anderungen
vorgenommen werden.

CASHFLOW — ZAHLUNGEN — GELDTRANSIT

& 988 Geldtransit - Exact - [
Datei Bearbeiten Anzeigen Hilfe
& o=
Gruppieren na¢ Kontakte |v Name #8 Suchen | Geldtransit: Kontoart Alle |v
Laufnummer Mame Art Status Kontakt ||Kontakt 'W&h. Betrag Betrag (EUR) |Gesperrt||Zahlungstermin Fristen
2 Demo GmbH Lieferant |Aktiv 000007 |EUR 120,00 120,00 | | 17.02.2015 1 ~
1 Stadtwerke Salzburg Lieferant Aktiv 30002 EUR -45,00 -45,00 10.12.2014 1
W
< >
Zeilen 2
Summe: EUR 75,00
; = % % - X A
Aktualisieren Resiimee Exportieren Zoomen Auszug Genehm. aufheben Schlieen

Im Geldtransit sind die bereits verarbeiteten/durchgefiihrten Zahlungslaufe ersichtlich. Es besteht die
Mdglichkeit nach mehreren Varianten zu gruppieren (Kontakte, Details, Laufnummer, etc.). Als
Geldtransit Kontoart sollte ALLE ausgewahlt werden. Es kann die Suche erleichtern, wenn man die
Ansicht z.B. nach LAUFNUMMER sortiert.

Beinhaltet ein Zahlungslauf mehrere Uberweisungen, kénnen auch einzelne davon aufgehoben werden.
Dazu wird der gewtinschte Zahlungslauf markiert und mit Zoomen in die erweiterte Ansicht gewechselt.

Markieren Sie die gewiinschte(n) Zeile(n) und klicken Sie den Button GENEHMIGUNG AUFHEBEN. Dabei
wird der Genehmigungsschritt aufgehoben und der offene Posten kann Giber den Zahlungslauf wieder
bearbeitet und neu genehmigt werden.

Wichtiger Hinweis: (je nach Systemeinstellung)

Wird bei einer Zahlung der offene Posten Uber ein Geldtransitkonto (z.B. 2990) ausgebucht, wird bei
der Aufhebung der verarbeiteten Zahlung eine Stornobuchung vorgenommen und die offene Rechnung
scheint wieder im Zahlungsvorschlag auf. Wird beim Zahlungsvorgang der offene Posten NICHT
ausgebucht, so wird lediglich die Kennzeichnung aufgehoben, dass sich dieser im Geldtransit befindet
und erscheint erneut als offene Rechnung im Zahlungslauf.
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4. BANKEINZUGE

4.1 BANKEINZUGE BEARBEITEN

CASH FLOW — BANKEINZUGE — BANKEINZUG

Alle offenen Rechnungen mit Zahlungsbedingung Bankeinzug werden im MenlUpunkt Bankeinzug
aufgelistet.

/Bl LID| Cash flow » Bankeinzlige » Bankeinzug >

Gruppieren nach | Details [ 200 Bankeinzug - Exact m} X
Bereich/Abtlg Datel Bearbeiten Anzeigen  Hilfe
Zahlungstermin
e =0
Rechnungsdatum
Zahlungsare Ale Einziehen 1 0 Geldrransit 10 Ausgebucht Gruppieren nact| Details -
Bewegungsart | Alle Name Zahlungstermin Laufnummer Kontoart  Status:Konte Gegenkonto Bank Gegensachkonto-Nummer Unser Zeich. Ihr Zeich Zahlungsvermerk Ei
Gemeinde Hallwang  09.04.2019 Kunde  Aktiv 3502300000010207 2000 19000001 ¥010026/190000] «
Kontakt
Art Kunde
Kontakt @ Code
Code
Zahlungen und Eingange
Zeigen [}
Datum -
4 »
Gebucht | [ verarbeitet | lzahivEingegang|  zeilen
T Einziehen 526,30
i -
[®-) -
Geldtransit 0,00
x]| X|| ¥ Ausgebuch 0,00
~ X
Erweitert || Aktualisi... Motz Details UnserZeich. | Ihr Zeigh. BesUAUT. || Verarbeiten | Ausbuchen | Zuweisen Gruppe swg...||  SchiieBen
200 b.it gmbh Kopie 31.3.2018 € Sara Kasperer (kasa) 0D0DD0000G7 | Montag, 15. April 2019

Bearbeiten einzelner Bankeinzlge

Es ist jederzeit mdglich einzelne Bankeinzige fiir Kunden mittels des Buttons DETAILS einzusehen und
die Zahlungsinformationen zu bearbeiten.

Zuweisen von Informationen

In dieser Ecke kann z.B. das eigene Konto (einziehendes Konto) und ein dezidierter Zahlungstermin,
ausgewahlt und zugewiesen werden.

Der zugewiesene Zahlungstermin sollte in der Zukunft liegen und die SEPA-Vorankindigungs-Frist
gegeniber den Kunden abdecken.

4.2 BANKEINZUGE VERARBEITEN

CASH FLOW — BANKEINZUGE — BANKEINZUG

Dort kann man die Bankeinziige entweder einzeln per Maus oder durch Betédtigung des Buttons

ALLES AUSWAHLEN markieren und mit dem Button VERARBEITEN ein Exportfile fir

das
Telebankingprogramm (ELBA) erzeugen.

Mit dem Export wird der OP automatisch gegen ein Clearingkonto ausgebucht.
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Zuweisen

Geldtransitkonto

& | Telebanking Clearing Konto |

| 2991

v [x]

__OK Abbrechen

Das Clearingkonto wird beim Buchen des Bankbelegs ausgeglichen.

Das Verarbeitungsprotokoll gibt Auskunft Uber die Benennung des Files beziehungsweise Uber den
Speicher-Pfad.

3 200 Protokell - Exact

BIOOO® L DI %

-1©®© 0

=

I Main Report |

Verarbeitungsprotokoll

Zus.Fassungsinfo. lauf 1761 (zahlungstermin 15-04-2019)

Bankkonto
Mandantenname
Zahlungsformat
Dateiname
Wihrung
Gesamtbetrag
Priifzahl

Anzahl Auftrige

Bewegungsdatum

481200010004516356
b.it gmbh Kopie 21.3.2018
Austrian Banks Demestic export format

Protokoll : 103006

H:\EBanking'Impert\AT\Bank Austria‘\AustrianBanksDomestic.000

EUR.

526,30
481200010004526562
1

15.04.201%

Crucker einrichtenl Exportieren

Drucken |

Schliefien

Das Exportfile befindet sich im vordefinierten Dateipfad (siehe Verarbeitungsprotokoll) und kann in
ELBA eingelesen und Uberwiesen werden.
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4.3 SONDERFALL RUCKBUCHUNG BANKEINZUGE

CASH FLOW — BANKEINZUGE — BANKEINZUG

Bei der Bank eingereichte Bankeinziige kénnen bei der Ausfilhrung des Einzugs abgewiesen werden.
Hierfur kann es unterschiedliche Griinde geben wie zum Beispiel unvollstandige Daten des Debitors,
nicht korrekte Bankverbindung oder ein nicht gedecktes Konto.

= In der Buchungsart Bank wird der eingezogene Betrag laut Kontoauszug eingebucht (siehe
Screenshot Buchungszeile 1) (z.B. auf das Geldverkehrskonto als Sammelbuchung)

= Wird der eingegangene Betrag von der Bank aus irgendeinem Grund wieder abgewiesen, wird die
Ruckuberweisung gegen das Kundenkonto gebucht (urspriinglicher Betrag) (siehe Screenshot
Buchungszeile 2)

= Die Spesen missen in einer eigenen Zeile und ebenfalls gegen das Kundenkonto (Sammelkonto)
gebucht werden

[E2] 200 Bankbuchungen erfassen [287 - Bank BA 336] - Exact — [m] x

Datei  Bearbeiten Anzeigen Hilfe

® [ ~v @
BA Beschreibung (BA) Datum Auszugsnummer Alter Saldo MNeuer Saldo
287|Bank BA 356 15.04.2019 21870003 895,67 887,77
Beschreibung Kontakt Code Art Betragseingang |Betragsausgang |Unser Zeich. Ausgebucht|Sach-Kto. | Sach-Kto. - Beschreibung USL. -
1 2019 Bankeinzug Bank Austria 79036 Kreditor 526,30 5 [7] {ebanking Clearing Kon 0
— —
2 9| Rackiberweisung Gemeinde Hallwang 6| Debitor 526,30 eb Sammelkonto [
3 2019|Bankspesen Gemeinde Hallwang 10026| Debitor 7,90 eb Sammelkonto [

. 2=
Sach-Kro. : Mitarbeiter : Betragseingang (EUR) : 0,00
Deb/Krd : Kst.St. : Betragsausgang (EUR) : 0,00
Ansprechpartner : Kst.Tr. : Differenz (EUR) : 0,00

CASHFLOW - BANKEINZUGE - ABGEWIESENE BANKEINZUGE

Der Geldtransit muss aufgehoben werden, damit der OP wieder am Kundenkonto steht.
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ﬁ Abgewiesene Bankeinzige
Datei  Bearbeiten Hilfe

o

[ T]

[T

) Zahlungsmittel [ 481200010004516356 [, [Bank Austria
[ Y Eilter ][ & Loschen ]
Filter @ Beginntmit ) Enthalt
Kontoauszug
Kunde ‘ D“ ‘ | Kunde | E:\| |
Auszugsnummer D‘ Zahlungsvermerk Bankkonto 9 Zahlungsvermerk
Datum bis Alle Unser Zeich. Beschreibung
Betrag Mle |+
- —
Datum Wah. Betrag Beschreibung Outstanding Bankkonto  Gegenkonto | Datum Unser Zeich. Beschreibung Wah. Betragin PW Betrag in SW Art Zahlungsverr
18.04.2019 EUR 5,00 spesen 10026 Unser Zeic-5 350230000001 2 01.04.2013| 19000001 |b.it EUR | 526,30 | 526,30 |Ausgangsx:0100267
15042010 JeUR | 526,30 [Ruckaberweisung 1002 L]

Zeile (Ausgewahlt) Summe [Ausgewahlt) 526,30 || Zelle [(Ausgewahin) l:l Summe {Ausgewshlt) 526,30
&) & = @ Uy @ ®
Aktualisieren Automatisch Auszug Details Unser Zeich Abweisen SchlieBen

Cif

Durch diesen Vorgang ist der OP im Kontakt wieder offen und auch die Spesen sind am Kunden. Das

Geldtransitkonto ist wieder auf O.

m 200 Debitorauszug - Exact: Gemeinde Hallwang
Datei  Bgarbeiten  Anzeigen  Hilfe

=] S 8k ~v(©0

Debitor, Bank 10026/35023-00000010207

I Dawm

Kontakt, Telefon
Anzeigen

Johannes Ebner/+43 (662) 661957 ¢

Andere Rabatte

Datum Unser Zeich. Ihr Zeichen Belegnummer Beschreibung
01.04.201% 15000001 19000001 b.it
15.04.2019 62333287 19000006 19000006 Vorauszahlung
|FO
i Zeilen 2
Fremdwahrung

01.04.2019

I Bis

15.04.2019 [ Alle

OAuszug ® Forderungen Q Rechnungsliste O ale

Bewegungsart B Wah. Kurs Betrag Betrag in Standardwal
Ausgangsrechnung EUR 1,000000 526,30 -
Zahlung EUR 1,000000 750 E
oy
Anzeigen 534,205
Ausgebucht 0,00
Forderungen EUR 534,205

FIBU — DEBITOREN — AUSZUGE (VERARBEITEN)

Ein weiterer Schritt kdnnte noch notwendig sein, um auch die entstandenen Spesen an den Kunden
weiter zu verrechnen und auch per Bankeinzug einziehen zu kdnnen.

Dazu geht man im Kundenauszug auf AUSBUCHEN, markiert in der linken Spalte die Spesen und klickt
den Button AUSBUCHEN/VERARBEITEN. Es muss die Option RUCKERSTATTUNG ausgewdahlt und
verarbeitet werden. Dadurch wird diese Zeile als offener Posten definiert.
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B 200 Debitorauszug - Exact : Gemeinde Hallwang

gaw Bearbeiten  Anzeigen  Hilfe

BV F£BEeBE ~v |00

| B Ausbuchen

Debitor, Bank

i Datei Bearbeiten Hilfe

Kontakt, Telefon Johannes Ebi
[&] (88 suchen | Zeigen @ Nichtausgebucht O Alle 10026 - Gemeinde Hallwang, Kunde, Aktiv, saldo EUR 507,90 zu fordern If‘
Dawwm  UnserZeich. InrZeichen
30063019 19000014 201e54g44 RV Kunde [ 10025 [ Gemein Hallwang Betrag | [ @ avsunnicn | [ o®sucnen |
10072019 19000014 201954844 Ky parum 01.06.2019 bis @unserzeich.  Olhrzeich. O Auftrag Nr
T T e Tk Beschreibung Unser Zzich @
Rechng.-Nr. Ihr Zeich. Zhl.verm Laufnummer
Bankkento & 1 Datum 01.06.2019 bis
Gruppieren nach| Keine || Beschreibung
Kasse 7 bank Saldo EUR 7,90 G Rechnungen
Datum  UnserZeicn. At Beschreibung  Wah. Betrag Betrag(
30062019 19000014 AusgangsreRechnung Bankeir EUR 500,00 E
A Verarbeiten X
Saldo EUR 7,90 Uberbezahit E’E
[ Optionen Berechnung: Differenz
£ Zahlungsdifferenz [43m0 [skontoautwand | wah Kurs Betrag Betrag(EUR)
€ Vorauszahiung | 2000 |DEhSamme\kDr|tD ‘ Ruckerstattung Soll
[ 2000 [peb Sammelkonto |
£ Bankiosten n|7790 &liﬂnstlgeSpﬂen d,GE\qu x
SchlisBen

" Sonstige

| Gl

Fwoch, 10. Juli 2019

]

Verarbeiten

| Abrechen

200 b.it gmbh Kopie 31.3.2018

| Sara Kasperer (kasa)

[ 650471 | Mitwoch, 10 Juli 2019
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Als letzten Schritt muss man noch uber die Details die Zahlungsmethode auf Bankeinzug éndern.

EE Ausgangsrechnung X - O x
Fallig / Zahlungstermin [10072019 [1o072m9 @ o
@ % / Betrag / Wah [ 100,00 | | 7.90|[EUR |
Tage / Rabatt | 0 ‘ ‘ 0,00 H EUR ‘ de, Aktiv, saldo EUR 507,90 zu fordern
| o | ) em % re
y Tage/Rabatt | of | oo || ‘ @uUnserzeich.  Olinrzeich. O Auftrag e
| Zanungsmireel [ 8120001000451 [Bank BA 356 | Unser Zeich.
IBAN | AT481200010004516356 \ Zhiverm. Laufnummer
EIC-Code LA I Datum 01.06.2019 bis ;
IH‘MEthDdE Bankeinzug “R Gruppieren nach| Keine |v Beschreibung
— Akkreditiv
K4 fu fordern | Rechnungen
Debitor -
EFT ffen Datum Unser Zeich. Art Beschreibung Wah. Betrag Betrag [EUR) Za
Anschrift Factoring 30.06.2019 19000014 Ausgangsre Rechnung Bankeir EUR 500,00 500,00
Postleitzahl / Ort Inkassoeinzug 5 [ausgangsrelBankspesenwe iEUR | 7.90]
Auf Zahlungsmitel Kasse
Kreditkarte
IBAN Scheck
BIC-Code Settle
SDD-Mandat Vordatierter Scheck
Zahlung bei Lieferung
Beschreibung Oberweisung
Zahlungsvermerk | Bankspesen wg. fehlender Kotnodecku | m
Gesperrt O
Motizen ‘ @
! IIIE‘ g EE‘
L) Art Bewegungsart Wah. Betrag Beschreibung
|7 B 62333313 - Bankspesen wg. fehlender Kotnodeckung 10026 Unser Zeich.: 62333287
@ ™ x
I ~ B l x Details Unser Zeich Wiederzurechnen Ausbuchen/Verarbei... SchlieBen
E Kurz Speichern || SchlieBen € Sara Kasperer (kasa) [ 650471 | Wittwoch, 10. Juli 2019
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5. GUTSCHRIFTEN AN KUNDEN RUCKERSTATTEN

CASHFLOW — SONSTIGE — RUCKERSTATTUNG

Wenn Kunden Gutschriften erhalten, kénnen diese gegen vorhandene Rechnungen ausgebucht oder
rickiberwiesen werden. Im MenlUpunkt Rulckerstattung kénnen Sie Gutschriften fur die
Ruckuberweisung auswahlen und in ein Telebankingfile exportieren.

Fur die Ruckerstattung von Gutschriften an Kunden gelten die gleichen Verarbeitungsschritte wie fur
Zahlungen an Kreditoren, Ruckerstattungen missen jedoch nicht genehmigt werden.

Doppelzahlungen oder Uberzahlungen kénnen ebenfalls zuriickiiberwiesen werden, wenn man Sie in
eine Gutschrift ,umwandelt’. Dies geschieht Uiber den Debitorenauszug mit dem Button AUSBUCHEN.
Markieren Sie die Uberzahlung auf der linken Seite und klicken Sie den Button
AUSBUCHEN/VERARBEITEN. Mit der Option Rickerstatten/Gutschrift wird die Zahlung in eine Gutschrift
umgewandelt. Mit Details kénnen Sie dann die Bankverbindung und den Zahlungsvermerk ggf.
Uberarbeiten.
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6. VORAUSZAHLUNGEN

Vorauszahlung erstellen

CASH FLOW — ZAHLUNGEN — VORAUSZAHLUNGEN & UMBUCHUNGEN

Exact Globe Next

Ll

Bankabstimmung

Sonstige

Vorschlagsliste
Status Zahlungsmittel
Rickerstattung

Fristen

Bankeinzige

Rechnung Auftrag WHMS Lager Einkauf Projekte

CRM Gehalt PQS XML System Management Erganzungsprodukt

Buchungserfassung Zahlungsmittel Protokolle

Cash flow Verwalten Saldenliste

Vorschuss Kontoauszug Auszug Cash flow

Importieren Management Kontrollzentrum Duplikate Kontoauszige

Noch zuzurechnen Auswihlen / Suchen Grafik

Noch auszubuchen ~ Diverse

Protokoll Einzahlungsschein
Protokoll auszustellende Schecks

Protokoll Zahlungen

Zahlungen Statistiken
¥ Vorauszahlungen & Umbuchungen Genehmigt von
Genehmigen Verarbeitet von
Verarbeiten Zahlungstermin
Geldtransit ~ Diverse

Zahlungsspezifizierung

Erstellte Datentragerdateien

Mit dem Befehl NEu kann eine Vorauszahlung bzw. Umbuchungen erstellt werden.
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Datei Bearbeiten Hilfe
& ®
&% Basisdaten Erstellt von: Sara Riedlsperger , 17.02.2015 Geandert von: Sara Riedlsperger, 17.02.2015
Eingabe ¢+ Vorauszahlung " Ubergabe
—Vorauszahlung
» Von - Zahlungsmittel 2300045234211 [3] | Raika Hallwang 45.234.211 Sach-Kto. 2800
Betrag / Falligkeitsdatum 120,00 |» EUR [3] 17.02.2015 = Betrag, Kurs 120,00 EUR 1,00000 A
Zahlungsvermerk 123456789 Motizen ~
Methode / Zahlungstermin EFT - 17.02.2015 =
Bst.Nr / Thr Zeich. 3 »| 123456789 v
» Kreditor Demo GmbH 3 | ooooo7 Sach-Kto. 3300 =8
Anschrift Musterstrafie 48 Anhang &
Bankkonto AT826000000511 q,
Datum |sach-Kto. | Sachkentenbeschreibung |Beschreibung |Unser Zeich. [wah. |[sall |Haben |kreditor  |[Name
~
W
< >
Kreditor Auszug Koppeln Neu SchlieBen

Folgende Felder sind auszuftllen
- Von — Zahlungsmittel (eigenes Bankkonto)
- Betrag
- Falligkeit
- Methode: ,Kasse" oder ,EFT" (Electronic File Transfer)
- Zahlungstermin
- lhr Zeichen
- Kreditor
- Bankkonto Kreditor

Mit SPEICHERN wird die eingegebene Vorauszahlung gesichert.
Vorauszahlungen genehmigen und verarbeiten
CASH FLOW — ZAHLUNGEN — GENEHMIGEN

Alle noch offenen Vorauszahlungen der Zahlungsart Uberweisung (also exklusive der Bankeinziige)
kénnen Uber diesem Menlpunkt fir den Zahlungsvorschlag genehmigt werden.

Falls ein Genehmigungsverfahren nicht erforderlich ist, kbnnen die Zahlungen in diesem Menupunkt
auch sofort verarbeitet werden.
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B, 938 Genehmigen - Exact hadll BN -
Datei Bearbeiten Anzeigen Hilfe
&0 3|2
IU ¥ Vorauszahlung I I~ Genehmigungspflichtic | [~ Bereits genehmigt | [~ Geldtransit ﬂ Gruppieren naf Details ‘v
Name ‘Zahlungstermin Laanummer Ko tus Konto Bankkonto Unser Zeich. |Ihr Zeich. Zahlungsvermerk Wah Betrag Bewegungsart I_
Deme GmbH 17.02.2015 ATE260000005100] 123456789 123456739 ~
v
< >
Gebucht Genshmigt Werarbeitet Zeilen Vorauszahlung 0,00
- 1 Genehmigungspflichti 120,00
] ',Jl? A= Bereits genehmigt 0,00
- — Geldtransit 0,00
17.02.15] o x ®
o] 2 B T % ] © # e Igj i X
Erweitert Aktualisier... Notiz i Details :fUnser Zeich, Ihr Zeich. Best/Auf. Genehmigen | Ausbuchen Zuweisen Gruppe. Alle Marki... SchlieBen
988 Demo GmbH (FIBU & ERP) € Sara Riedlsperger (ries) Dienstag, 17. Februar 2015

Vor dem Genehmigen von Zahlungen sollten die Zahlungsdaten auf Vollstandigkeit Uberpruft werden.
Uber den Befehl DETAIL kann die Eingabemaske gedffnet werden.

Um mehreren Zeilen z.B. dasselbe Bankkonto oder Zahlungsdatum zuzuweisen, kénnen die
gewinschten Zeilen (durch Dricken der Strg- bzw. Shift- Taste) markiert werden und mit der Funktion
ZUWEISEN vergeben werden.

Um die gewiinschten Zahlungen fir die Uberweisung freizugeben, werden diese mit GENEHMIGEN
abgeschlossen. Falls nur die zu genehmigenden Zahlungen angezeigt werden, dann verschwinden die
genehmigten Zahlungen aus der Ansicht.

Um mehrere Zahlungen eines Lieferanten zu einer Sammeliberweisung zu gruppieren, markieren Sie
die Zahlungen und wéahlen die Funktion GRUPPIEREN. Exact gruppiert dann automatisch die Zahlungen
nach Kreditor. Vergessen Sie nicht, einen hilfreichen Zahlungsvermerk fiir die gruppierten Zahlungen
anzugeben! Eventuelle Gutschriften sollten VOR dem Gruppieren mittels AUSBUCHEN gegen offenen
Rechnungen gegengebucht werden.

Zahlungen verarbeiten

CASHFLOW — ZAHLUNGEN — VERARBEITEN

In diesem Menlpunkt werden standardmafiig alle bereits genehmigten Zahlungen verarbeitet/exportiert.
Vorauszahlungen werden nur ausgewiesen, wenn diese auch fur die Anzeige markiert wurden.
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hE] Datei  Bearbeiten Anzeigen Hilfe

1~ Genehmigungspflichtic [ Bereits genehmigt | [~ Geldtransit 1~ Ausgebucht | Gruppieren nac Details [
2! |AT8260000005 123456789 |1 120,00 [Eingangsrechnung|EFT 350230004523421| 120,00
Ferner GesmbH Salzburg -13. RE123 VZ Rng. 20142599 EUR 100,00 Eingangsrechnung Kasse 350230004523421 100,00

Stadtwerke Salzburg 22.06.2014 202222450000120000007  RE0O1 REDOL EUR 55,00 Eingangsrechnung Uberweisung 350230004523421 55,00 100,00
-
<[] >
Gebucht || Genehmige || Verarbeitet || Bezahlt | zoion Vorauszahlung 0,00
& 3 z Genehmigungspflichti 100,00
m ;—'5::— m Bereits genehmigt 175,00
Geldtransit 0,00
17.02.15 |  [17.02.15| 48 | 1% | | %¢ J——— s
U PV S TN [N DU S SR
Erweitert Aktualisieren Notiz Details Unser. Zeich. Ihr Zeich. Eest/Auf. Verarbeiten Ausbuchen Zuweisen Gruppe. Alles auswa... SchlieBen
|| 988 Demo GmbH [FIBU & ERP) |-ﬁ Sara Riedlsperger {ries) | 00000000825 | Cienstag, 17, Februar201s ||

Markieren Sie die zu exportierenden Zahlungen und klicken Sie auf das Symbol VERARBEITET.
Danach wird ein Exportfile fir das Telebanking erstellt und ein Verarbeitungsprotokoll gedruckt.

Bearbeiten...
@ Verarbeiten...

]
Abbrechen

Geldtransitkonto

Die erstellte Datei muss anschlieend im Telebanking importiert und an die Bank gesendet werden.

Details werden auch im Protokoll angezeigt, wo auch der Pfad der erstellten XML Datei angegeben
wird.

Verarbeitungsprotokoll Protokoll : 103005

Bankkonto 3502300045234211

Mandantenname Demo GmbH (FIBU & ERP)

Zahlungsformat Austrian Banks Domestic export format

Dateiname \\Bit -database\Daten\Business\Projekte\ExadtTelebanking\Export\AT\Raiffeis
Wihrung E}Eankm\,&ustrianBankstmic.DDD

Gesamtbetrag -120,00

Priifzahl 3502300045285220

Anzahl Auftrdge 1

Bewegungsdatum 17.02.2015
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/. EXPORT FILE FUR DAS TELEBANKING NEU ERSTELLEN

XML Export File Neu Erstellen

CASHFLOW — ZAHLUNGEN — ERSTELLTE DATENTRAGERDATEIEN

988 Demo GmbH (F... X Mandant éffnen ~

/ ||B| V| E| Cash flow» Zahlungen » Erstellte Datentragerdateien »

Bereich

Verarbeitet von A bis B ¥ Ale
Datum = bis E| W ale
L4 988 Erstellte Datentragerdateien - Exact hid = | = -
Datei Bearbeiten Anzeigen Hilfe
Se|z2
Laufnummer |Durchgefiihrt won Datum Eigenes Konto ‘Wahrung |Saldo Anzahl Dateiname
2 |4 - Sara Riedlsperger 17.02.2015 |350230004523421|EUR 1 |\\Bit-database\Daten\Business\Projekte\Exad
1 6 - Claudio Baldari 10.12.2014 350230004523421 EUR -45,00 1 \\Bit-database\Daten\Business\Projekte\Exac
v
< >
Zeilen 2
= =
Aktualisieren Exportieren MNeu anlegen SchlieBen
988 Demo GmbH (FIBU & ERF) %} Sara Riedlsperger (ries) Dienstag, 17, Februar 2015

Im Falle, dass die Export XML Datei fir das Telebanking Programm (z.B. Elba) gel6scht wurde oder
sich geringfiigig die Daten des Kreditors/Debitors dndern wie z.B. IBAN/BIC, gibt es die Mdglichkeit,
diese mit den geédnderten Daten neu zu erstellen.

Zusatzlich zur erstellten SEPA-XML-Datei wird auch ein Datentragerbegleitzettel erzeugt, in dem die
Details zur erstellten XML Datei angezeigt werden. Das Format des Ausdrucks ist fest

vorgegeben und kann nicht angepasst werden. Die Ausgabe des Begleitzettels kann tUber den
CASHFLOW — ZAHLUNGEN — ERSTELLTE DATENTRAGERDATEIEN wiederholt werden.

Man wahlt die gewlinschte Datentrégerdatei und klickt auf NEU ANLEGEN.

Im darauffolgenden Fenster wird ausgewahlt, welche Informationen das XML File enthalten soll.
Gemeint sind Details wie z.B. Kundennummer/Rechnungsnummer etc.
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8. IMPORT VON KONTOAUSZUGEN (MT940)

Viele Telebanking-Programme kénnen Kontoausziige in dem Standardformat MT940 exportieren. Exact
kann diese Informationen importieren und daraus die OP-Verrechnung und die Bankbuchung
generieren. Nicht automatisch erkannte Zahlungen kénnen manuell der entsprechenden Rechnung
zugeordnet werden.

Hinweis: Mit der Einfihrung von SEPA wurde auch ein neues Format (CAMO053) fiir den Export von
Bankeinziigen nach SEPA Standard definiert. CAMO053 wird von Exact derzeit noch nicht unterstitzt.

Menupunkte fiir den Import der Kontobewegungen:

Bewegungen importieren CASHFLOW — BUCHUNGSERFASSUNG — IMPORTIEREN
Bankzeile zu Deb./Kred. zurechn. CASHFLOW — BUCHUNGSERFASSUNG — NOCH ZUZURECHNEN
OP ausbuchen CASHFLOW — BUCHUNGSERFASSUNG — NOCH AUSZUBUCHEN

Kontoauszug Uberarbeiten/schliel3en CASHFLOW — BUCHUNGSERFASSUNG — AUSBUCHUNGSAUSZUG

Der Import der Kontobewegungen betrifft sowohl eingehende als auch ausgehende Zahlungen, sowie
sonstige Kontobewegungen (Gebihren, Bareinlagen etc.). Wenn Kontobewegungen importiert werden,
erubrigt sich das Buchen der Bankeinziige in der Finanzbuchhaltung.

b.it® Business Software + IT GmbH Seite 31



9. MELDUNG " PERIODE KANN NICHT GESCHLOSSEN
WERDEN"

Es ist moglich, dass Sie die folgende Meldung bekommen: "Periode kann nicht geschlossen werden,
weil noch nicht zugerechnete Cash-flow-Buchungen existieren", hier werden Sie das folgende gefragt:
"Wollen Sie alle diese Buchungen dem unbekannten Debitor/Kreditor zuordnen?". Beantworten Sie bei
dieser Frage zuerst immer mit NEIN, damit Sie zuerst aussuchen kénnen warum Sie diese Meldung
sehen (Es ist moglich das Sie mehrmals auf NEIN driicken mussen).

Behebung

=

Uberpriifen Sie im Menii SYSTEM — FIBU - BUCHUNGSARTEN, welches Konto als ,Nicht zugerechnet®
mit der Buchungsart vom Type ,Kasse" und ,Bank" verknipft ist.

Gehen Sie zum Menu CASH FLOW — BUCHUNGSERFASSUNG - NOCH ZUZURECHNEN

Hier werden alle Bank-Buchungen angezeigt, die noch keinem Debitor oder Kreditoren
zugerechnet wurden. Fur Bankbuchungen wird in Exact Globe in der Regel ein Personenkonto
erwartet, denn Exact geht davon aus, dass Geldeingdnge von Debitoren kommen und
Geldausgange an Kreditoren gehen. Sobald ein Zahlungseingang oder Zahlungsausgang, z.B.
Uber den Import von Bank-Kontoausziigen, ohne Debitor/Kreditor gebucht wird, wird der Betrag auf
das Konto ,Nicht zugerechnet* gebucht und unter CASH FLOW — BUCHUNGSERFASSUNG - NOCH
ZUZURECHNEN ausgewiesen. Diese Situation entsteht héufig bei Umbuchungen von Bank oder
Kasse zu Bank.

Solange hier noch Eintrdge vorhanden sind, ist es nicht ohne weiteres mdéglich, die Perioden zu
schlieen. Die Buchungen missen vor dem Abschluss einem Debitor/Kreditor zugewiesen werden.
Dazu markiert man eine Zeile und klickt auf den Button BEARBEITEN.

Es offnet sich das Fenster, in dem die Buchung bearbeitet werden kann. Man kann hier einen
Debitor oder Kreditor im Bereich ,Verteilung“ angeben. Gleichzeitig wird dann das Konto ,Nicht
zugerechnet” ersetzt durch das Verbindlichkeits- oder Forderungskonto.

Das Konto ,Nicht zugerechnet” wird in der jeweiligen Bank-Kasse - Buchungsart festgelegt. Dieses
Konto sollte als neutrales Konto angelegt werden und ist nicht zu verwechseln mit dem
Geldtransitkonto.

Ergebnis

Um diese Situation zukinftig zu vermeiden legt man sich einen extra Kreditor fir Bankumbuchungen
und ein entsprechendes Kreditoren-Sachkonto an, dass man bei diesem Umbuchungskreditor
hinterlegt. Dieses nutzt man grundsatzlich fur alle Bank- oder Kassenumbuchungen. Man hat damit
auch einen guten Uberblick, denn das Konto muss immer wieder auf 0 aufgehen.
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