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Leitfaden Exact Globe Fakturierung

1. BEDIENUNG/ANPASSUNGEN

Favoriten verwalten

Jeder Anwender kann fir sich seine Favoriten pflegen. Diese werden gesetzt, indem man die Maus
Uber den gewlinschten Menilpunkt gleiten lasst. Dieser wird farblich hinterlegt und man kann das Stern-
Symbol aktivieren. Alle Favoriten befinden sich gesammelt unter dem Stern-Symbol rechts oben.

Dokumente

W Bank /Kasse

Sachkonteniibersicht

Analytische Buchhaltung

Exact Globe Mext o — 0 %
=8 100 Mustermandant... =+ ._-"'* I
Fibu Cash flow XML Systemn Management bit* Favariten w-
Bank / Kasse P 4
Buchungserfassung Sachkonten Pro‘cokollsm *

Einkauf

Auszug Cf
Verkauf

m Ausziige

Interaktivy

#r Einkauf W Ausziige Bilanz/Gu m
Verwalten
+ Verkauf Auswahlen / Suchen Excel Add m Ausziige
BA-Sonstige ~ Lokale Protokolle Pivot-Ana m
Verwalten
EB-Saldo ~~ Exportierg m Auszii
ge
Verarbeiten ~ Lokale Prq
~ Dauerbuchungen Ergebnis
“ Protokolle
Debitoren Kreditoren USt./Statis
% Verwalten W Verwalten

Ust.-Voranmeldung

Anschriftenliste Anschriftenliste Ust-verprobung

W Auszige W Auszige ~ XBRL

Saldenliste Saldenliste Rechnungsliste

~ Forderungen ~ Verbindlichkeiten Kammerumlage

' Mahnunaen Ftiketten Zusammenfassende Melduno

Daten suchen

In den Ubersichten werden die ersten 6 Spalten oben als Suchfelder angezeigt. Wenn Sie in der
Ubersicht neue Spalten hinzufiigen bzw. unter die ersten 6 Spalten verschieben, werden auch diese als
Suchfeld angezeigt. Sie kdnnen die Suchfelder beliebig kombinieren.

/| F|/D V| Fibu}» Debitoren » Verwalten >

[ A" Suchen ] [ ¥ Loschen ] “orige 50 Zeilen

Fitter (& Fangt an mit__ O enthilt

|Deb'rtnr | | Name

Art Alle || Anschriftenzeie 1

Ort Léndercode

Hauptverwaltung D_\\

Aktiv Passiv Pilot Gesperrt Referenz Nicht aktiv

Debitor Name Art Anschriftenzeils 1 Anhdnge Ort Landercode Bankkontonummer

Exact zeigt nur eine bestimmte Anzahl an Zeilen sofort an. Sie kdnnen mit den Funktionen NACHSTE
und VORIGE mehrere Seiten durchblattern. Sie kdnnen die Anzahl der Zeilen auf max. 999 stellen.
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Leitfaden Exact Globe Fakturierung

Ob Exact standardmaflig nach FANGT AN MIT oder ENTHALT sucht, kann man in den
Anwendereinstellungen definieren.

Ubersichten/Spalten anpassen

In allen Ubersichten/Listen (z.B. Debitoren verwalten/Artikel verwalten etc.) kénnen Sie die Spalten,
deren Reihenfolge und Sortierung anpassen.

FD| V| Fibu > Debitoren > Verwalten > € aktualisieren || ¥ Filter ||| [[]spalten |
[ M Suchen ] [ ¥ Lbschen ] \orige 50 Zeilen
Fitter @ Fangtan mt O enthit
|Deb'rtur | | Name
Art Alle |w|  Anschriftenzeie 1
Oort Léndercode
Hauptverwalung D\\

Aktiv Passiv Pilot Gesperrt Referenz Nicht aktiv

Debitor Name Art Anschriftenzeile 1 Anhdnge Ort — efi
Spalte einflgen L\\,

Spalte laschen

Sortieren

In Sortierung einfligen

Standardwerte wiederherstellen

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Spalteniiberschrift und wahlen Sie den
entsprechenden Menlpunkt aus dem Kontextmendi.

Oder verwenden Sie dazu den Button SPALTEN um gewiinschte Spalten hinzuzufiigen.

= Die Reihenfolge kann ganz simpel durch Ziehen geéndert werden. Dadurch kénnen Sie auch die
6 Suchfelder beeinflussen.

= Durch Doppelklick auf eine Spalte steuert man die Sortierung.
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Leitfaden Exact Globe Fakturierung

Hilfe & Support

Handbtcher

Die Einschulung durch uns als Fachhandler stellt einen reibungslosen Beginn bzw. Umstieg mit Exact
Globe Next FIBU sicher. Kundenspezifische Anforderungen kénnen dabei sofort beriicksichtigt werden.
Unter folgendem Link haben Sie Zugriff auf die von b.it3 und Exact zur Verfigung gestellten Handbuicher,
die Sie sich kostenlos downloaden kénnen: https://bit3.at/kundenportal/exact-infos

Support

Exact bietet allen Kunden kostenlosen Support Uber das Exact Kundenportal. Mit einem Passwort
kénnen Sie per Internet Anfragen an Exact stellen und die Antworten einsehen. Zusétzlich ist Exact tiber
eine (je nach Vertrag kostenlose oder kostenpflichtige) Hotline erreichbar, die sich vor allem auf
allgemeine Fragen zur Software bzw. Fehler bei der Software kimmert.

In vielen Fallen kann lhnen Ihr Fachhéndler rascher und besser helfen, da er lhre Anforderungen und
,Besonderheiten’ genau kennt. Daher bieten wir unseren Kunden ebenfalls eine Hotline an, wo lhnen
nach Moglichkeit derselbe Betreuer hilft, der bei Ihnen die Installation, Anpassung und Schulung
durchgefiuhrt hat.

Bei den meisten Kunden haben wir auRerdem eine Fernzugriffméglichkeit, mit der wir komplexe Fragen

oder Probleme I6sen kénnen, die durch ein Telefonat nicht I6sbar waren. Die Fernwartung ist eine
einfache und schnelle Alternative zur Vorort-Dienstleistung und wie diese kostenpflichtig.
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Leitfaden Exact Globe

Fakturierung

2. SYSTEMVERWALTUNG

Mitarbeiter verwalten

SYSTEM — HR & SICHERHEIT — MITARBEITER
GEHALT — PERSONEN — MITARBEITERSTAMM

Alle Mitarbeiter (inkl. eventueller AuRendienstmitarbeiter) werden in Exact gefuhrt.

2. 100 Anwender verwalten - Exact
Datei Bearbeiten Aktionen

Hilfe
+EH8 O[+BE[~ @
2 - Heinz Gstettner Account Management Staff
Hilfskostenstelle Mitarbeiter, 01.09 2010 Aktiv
Aligemein Zugriffsr. Personal data classifications Zusatz
Art/1D ! Anwendername Mitarbeiter | - | 2 | +|| GSTETTNER
Anrede / Infialen HERR =
Vorname / Zweiter Vorname Heinz
» Nachname / Sufoc Gstettner
Geburtsname / Geschlecht Ménnlich -
Nationalitét / Sprache AT & |oE [y
Personlich
Anschrift 1/ Nr. @ | Heiggasse 33 Dienstverhaltnis
Angchrift 2 / Postleitzahl 5020 D,\ WManager ‘
Ort/ Bundesland / Land Salzburg s [&+] AT = Assistent
Telefon / Handy +43 (662) 66860 Kostenstelle HILF
E-Mail Hauptlagerplatz / Standort
Sozialvers.-Nr. Telefon [ Durchwahl / Raum
Geburtsort / Datum 01.01.1870 49,16 Jh Handy / Telefax
Familienstand / Datum Ledig | - E-Mail
Methode / Bankkonto (berweisung |v E,\ Kreditor / Debitor 2
Yertrag Alktuelle Eingtufung / Vorige
Berufsbezeichng. / Funktionsebeng ACC MAN D\\ Account Management Staff | - Sicherheitsstufe
Startdatum / Nicht aktiv 01.08.2010 8,5 n Zugriffsrechte ol
Enddatum Vertrag

1 [ | Administrator

(&

[ | Hiltkostenstele

Y L
[

‘ hd

H + x
Speichemn HNeu Schliefken

Die Mitarbeiter, die mit Exact arbeiten, bekommen Zugriffsrechte (Hakchen). AuRendienstmitarbeiter
oder Mitarbeiter fur die Vertreterprovisionsabrechnung bendétigen keine Zugriffsrechte. Die max. Anzahl

an Usern, die Zugriffsrechte bekommen kénnen, wird durch die Lizenz bestimmt.

Der Anwendername in Exact ist der Windows-Login des Netzwerkbenutzers.

Wichtige Felder:

Anwendername
Vorname/Nachname

Bankverbindung (fir Zahlungsverkehr)
Kostenstelle (fur Erldsbuchungen in der Kostenrechnung)
Kreditor (fir Lohnverrechnung oder Projekt/Zeiterfassung)

Zugriffsrechte aktivieren

Zugriffsrechte/Rollen hinzufigen (Karteikarte ZUGRIFFSRECHTE)

b.it® Business Software + IT GmbH
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Leitfaden Exact Globe Fakturierung

Zugriffsrechte verwalten

SYSTEM — HR & SICHERHEIT — SICHERHEITSZUGRIFFE

Jeder Anwender hat bestimmte Zugriffsrechte. Diese kénnen direkt beim Mitarbeiter in der Karteikarte
ZUGRIFFSRECHTE oder Uber den Menipunkt SYSTEM — HR & SICHERHEIT — SICHERHEITSZUGRIFFE
zugeordnet werden.

14721 - Heinz Gstettner Finance & Administration Staff
Werwaltung Mitarbeiter, 01.01.2004 Aktiv
8, allgemein §&¥ Zugriffsr. | & Zusatz |
Autorisierung Zugriffsr.
Angebote I Zugriff |Beschreibung |anwendungsname
verkaufsauftrage - |ADMINISTRATOR administratar -
Ausgangsrechnuni™ " |pestelungen Autorisierung: Bestellungen ECRDCONTROLCENTER
Interne Bestelluncl™ # |PURCHASE AGENT Purchase Agent EORDSELECTORD, ESTKOPURCHASEOR
Bestellungan I -&.‘, SYSTEM ADMINISTRATOR S\.-'Ste.m administrator MKSTPL, MPWROLE..,
werkaufsauftrage Autorisierung: Verkaufsauftrage  EORDCOMTROLCEMTER
Zahlungen I
Zahlungsrmittel [ @)
Lager 7 &
Limit {EUR)
Bestellungen 0,00

verkaufs-/Serviceauft 9,999,999,99¢
Ausgangsrechnung 9,999,999,99¢
RMA-AuUftrage -9.,999,999,9¢

§peici19rn Neu Schliefen

Anhand von Rollen wird definiert, auf welche Menupunkte der Zugriff erlaubt/gesperrt ist. Exact wird mit
vordefinierten Rollen geliefert, die bereits Zugriffsrechte auf Menlpunkte und Programmlogik steuern.
Manche Rollen (z.B. Purchase Agent) sperren keine MenlUpunkte sondern sind fir bestimmte
Arbeitsschritte notwendig.

Sie kdénnen eigene Rollen erstellen, die bestimmte Menupunkte sperren. In diesem Fall durfen Sie die
Rolle ADMINISTRATOR nicht zuordnen.

Die wichtigsten vordefinierten Rollen:

ADMINISTRATOR erlaubt Zugriff auf alle Meniipunkte aul3er Systembefehle
SYSTEM ADMINISTRATOR erlaubt Zugriff auf Systembefehle (Backup, Einstellungen)
HR erlaubt Zugriff auf andere Mitarbeiter in der Zeiterfassung
PURCHASE AGENT erlaubt dem Mitarbeiter das Erstellen von Bestellungen

REPRESENTATIVE erlaubt, dass der Mitarbeiter als Vertreter bei Kunden und

Rechnungen hinterlegt werden kann

Zusatzlich kdnnen Sie fir Bankkonten und fiir Lager Zugriffsrechte vergeben!
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Leitfaden Exact Globe Fakturierung

Systemeinstellungen

SYSTEM — ALLGEMEIN — EINSTELLUNGEN

In den Systemeinstellungen kann die Programmlogik beeinflusst werden. Bei der Installation werden die
meisten Anpassungen durch den Fachhandler durchgefihrt.

Manche Einstellungen kénnen auch vom Systemadministrator gewartet werden:

Mandantendaten (Firmenname, Adresse etc.)

Nummernvergabe fiur Auftrdge, Rechnungen etc.

Standardlayout fiir Angebote, Auftrage, Lieferscheine, Rechnungen etc.
Diverse Standardvorgaben fur Auftrage und Rechnungen (z.B. Lieferart)

Anwendereinstellungen

Jeder Anwender kann die Gestaltung der Oberflache (Farben, Schriftgré3en usw.) zuséatzlich anpassen.

In den Anwendereinstellungen kénnen auch Vorgaben fir die Suchmaske (Suchreihenfolge, Anzahl der
Zeilen) gespeichert werden.

Fur den Versand von Ausdrucken per Email missen Sie in den Anwendereinstellungen fur jeden
Anwender den verwendeten Mail-Client (z.B. Microsoft Outlook) aktivieren!

Drucker/Formulardrucker einrichten

HAUPTMENU — DRUCKER — DRUCKER EINRICHTEN

Exact verwendet fir Ausdrucke den Standarddrucker von Windows oder einen spezifischen Drucker.
Die Druckvorschau wird hier einfausgeschalten. Fir jeden Drucker werden zudem das Papierformat
und die Ausrichtung (Hoch/Querformat) gespeichert. In Exact werden die meisten Protokolle in
Querformat gedruckt! Andern Sie die Papierausrichtung dementsprechend auf Querformat!

=8 200 bit3 Business So... —+
-

4 System Formulardrucker

@@ Sprache Drucker eiryichten
#~ Priferenzen %

¥ Drucker

(@ Uber...

£ Kundenportal =

¥ Schliefen
HAUPTMENU — DRUCKER — FORMULARDRUCKER

Fur jedes Formular (Angebote, Mahnungen, etc.) kann abweichend vom eingestellten Standarddrucker
ein spezieller Drucker (inkl. Papierformat etc.) hinterlegt werden. Die Formulardruckereinstellungen
gelten fur den aktuellen Anwender und fur alle Mandanten!

b.it® Business Software + IT GmbH Seite 8



Leitfaden Exact Globe

Fakturierung

Layouts verwalten/andern

SYSTEM — EINSTELLUNGEN — DOKUMENTEINSTELLUNGEN (LUPE ANKLICKEN)

Exact liefert einen eigenen Layouteditor zum Erstellen und Andern von Layouts fiir Angebote, Auftrage,
Rechnungen, Bestellungen, Mahnungen etc.

Die Layouts von Angeboten, Auftragsbestéatigungen und Lieferscheinen verwenden identische
Platzhalter. Einzelne Platzhalter/komplette Seiten kénnen daher z.B. von einem Angebotslayout in
ein Lieferscheinlayout kopiert werden.

Die Layouts von Rechnungen und Gutschriften verwenden ebenfalls identische Platzhalter.

CETVETE T s——
Datei Bearbeiten Anzeigen Eenster Hilfe
o B ||seiter ~| | & o | rial IR ~|B rule
Layout 'WF Rechnung Zeile Anfangsposition
Feld Abschmitt
| -
I
Rch.-Deb. Name a Lieferanschrift Name |
Anschrift 2 Rechnungsdebitor o Lieferanschrift Zeile 1 "
Anschrift 3 Rechnungsdebitor a
Anschrift Rechnungsdebitor s Lieferanschrift Zeile 2 =
Rch.-Deb. PLZ Rch.-Deb. Ort u Lieferanschriflieferanschrift Ort n
I Land Rechnungsdebitor a Lieferanschrift Land =
RECHNUNG) 00000000000 |
Daturn] 00-00-0000 o Bura] 100000009 korrl 00-00-0008
Kunden-Nrl [10000000000000000000 o 10000000y kord 00-00-00
Referenzl  |hr Zeichen =
| EH Brtmr Bezeichnund E-Preis B [G-Preig J
1000,00 pWK-E| Artikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 | 100000
1000,00 pK-E| Artikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 | 100000
1000,00 p-E| Artikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 | 100000
1000,00 Mi-E| #rtikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 100000 -
1000,00 M-E| #rtikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 100000
1000,00 p-E| #rtikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 | 100000
1000,00 pH-E| Artikelcod Beschreibung Artikeldatei 100000040 10,0 100000
1000,00 pMH-E| Artikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000004 10,0 100000
1000,00 pWK-E| dArtikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000) 10,0 | 100000
1000,00 pK-E| Artikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 | 100000
1000,00 pH-E| Artikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 | 100000
1000,00 p-E| dArtikelcod Beschreibung Artikeldatei 100000040 10,0 | 100000
I 1000,00 MK-E| #rtikelcod Beschreibung Artikeldatei 10000000 10,0 100000
1000,00 p-E| #rtikelcod Beschreibung Artikeldatei 100000000 10,0 | 100000
|| A0Nn N k= Arilealen acrhraibnnm Arilaldatar 1onnnnn 10 10nnnn

Exact Layouts werden direkt in der SQL Datenbank des aktuellen Mandanten und nicht als Datei
gespeichert. Anderungen gelten fir alle Exact Anwender.
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Leitfaden Exact Globe Fakturierung

Layouts importieren/exportieren/speichern

Im Meni DATEI kbnnen Sie Layouts importieren, exportieren und in der Datenbank speichern.

Mehrseitige Layouts

Layouts in Exact kénnen ein- oder mehrseitig sein. Die aktuelle Seite wird in der Symbolleiste angezeigt.

Abschnitte

Die Layouts werden in verschiedene Abschnitte eingeteilt. Pro Abschnitt kann definiert werden, ob der
Abschnitt auf der ersten, folgenden, letzten Seite angedruckt werden soll.

Wichtige Abschnitte:
ANSCHRIFTENABSCHNITT nur auf 1. Seite; fir Adressplatzhalter
KOPFABSCHNITT auf allen Seiten; fur allgemeine Informationen zum
Vorgang wie z.B. Rechnungsnummer, Datum, Lieferart, etc.
ARTIKELABSCHNITT auf allen Seiten; fur alle Artikel ohne das Hakchen TEXT
TEXTARTIKELABSCHNITT auf allen Seiten; fur alle Artikel mit dem Hakchen TEXT
und fur Textzeilen
SUMMENABSCHNITT nur auf der letzten Seite; fir die Gesamtsummen
ZAHLUNGSFRIST nur auf der letzten Seite; fir Zahlungsfristen
FREIE TEXTZEILEN auf allen Seiten; fur freie Textzeilen
UBERTRAGSABSCHNITT auf allen Seiten aulRer der letzten Seite;

Der Summenabschnitt und alle anderen Abschnitte, die nur auf der letzten Seite gedruckt werden
sollen, mussen auf allen Seiten definiert werden!

Wenn z.B. eine Rechnung mehrseitig ist, wird der Summenabschnitt nur auf der letzten Seite gedruckt.
Wenn die Rechnung einseitig ist, wird der Summenabschnitt auf der ersten Seite gedruckt.

Im MenlU ANZEIGEN — SICHTBARKEIT kann man einzelne Abschnitte zur Kontrolle ein/ausblenden.
Felder hinzufiigen/andern

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste und wahlen Sie den entsprechenden Menupunkt aus dem
Kontextmend.

RECHNUNG 00000000000 |

T - hin Hinzufiigen Datenbankfeld. ..
Kunder-Mr] [[00000000000000000/ 4§ Ausschneiden Crrlex Textfeld......
Referenzl  [hr Zeichen | Kapieren CHr+C Rechenfeld...

Rahmen...
‘ EH PBrtHr] Bezeichnun Bild... J
Schriftart 4
1000,00 MK-E| Brikelcod Beschreiby nopood[ 10,0 [ 100000
1000,00 WK-E| Brtikelcod Beschreih  Feld andern,.. nonooa| 10,0 | 100000
1000,00 vK-E| Artikelcod Beschrell  apechnitteinst. ... 00ooad) 10,0 | 100000
1000,00 MK-E| Brtikelcod Beschreiby _ nonooa| 10,0 | 100000
100000 WK-E| Artikelcod Beschrein  -2youtensteliungen... 100000, 10,0 | 100000
1000,00 WK-E| Brtkelcod Beschreill | 4zohen 00ooad) 10,0 | 100000
1000,00 WK-E| Brtikelcod Beschreiby nonooa| 10,0 | 100000
1000,00 MK-E| Brikelcod Beschreib 00ooad) 10,0 | 100000
1000,00 WK-E| trtikelcod Beschreiy o nonooa| 10,0 | 100000
1000,00 WK-E| Brtikelcod Beschreiby E 980 hapnod| 10,0 | 100000
1000,00 WK-E| Brikelcod Beschrein  Alles markieren Ctrl+&  [ooood| 10,0 | 100000
1000,00 WK-E| Rrtikelcod Beschreibung Artikeldate | 10000000f 10,0 | 100000

Sie kdnnen die Ausrichtung, Format, Schriftart, -gréf3e und Position der Felder bestimmen.
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Leitfaden Exact Globe

Fakturierung

Beim Hinzufiigen von Datenbankfeldern miissen Sie den gewinschten Abschnitt wéhlen. Je nach

Abschnitt &ndert sich die Liste der verfigbaren Datenbankfelder.

Datenbankfeld

) |

abzchnitt | anschiiftenabschnitt ﬂ Lange 30

Feld

Fasnurnmer Debitor -
IHE-Mummer b andant

[hr Zeichen

Land Diebitor

Land Rechnungsdehitor

Landercade Dehitar

| Lieferanzchrift Anrede

Lieferanzchrift Anredebeschreibung
Ligferanzchrift &nredecode
Lieferanzchiift Anzprechpartner
Lieferanzchiift Funktion
Lieferanzchrift Initialen
Lieferanzchiift Land

Lieferanzchiift Landercode

I Lieferanzchrift M ame

m

Lieferanschrift Cirt
Lieferanschritt PLE

I Lieferanzchrift T elefannummer
Lieferanzchiift Zeile 1

|| |Ligferanzchrift £eile 2
Ligferanzchriftzzeils 3

b ailbo=nurmmer b andarnt

e

I bMandant Anschrit 2 v Leerfeld = ‘Weglaszen
|| |Mandant Anschrift 3 Ausrichtung Datenbankfeld
I b andant Faxnummer - —
b andant Land "' | Linksbiindig ﬂ
: arlaufrest Auzrichiung Warlauftest
n |Linksbiindig |
I| Folgetext Falgetest ausrichten
1 Linkshiindig -
| |
|
i Worlauftest Folgetest | [ atenbankfeld |

Ahbbrechen

In manchen Abschnitten miissen Sie die Felder Ubereinander drucken. Dies ist z.B. im Artikel- und im
Textzeilenabschnitt der Fall, wo an derselben Position wahlweise Artikel, Textartikel oder Textzeilen

gedruckt werden kbénnen.

= Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Datenbankfeld und wéhlen Sie DARUNTERLIEGENDES
FELD ANZEIGEN aus dem Menu, um zwischen den Ubereinander gedruckten Feldern zu wechseln.

Hinweise:

Rahmen und Bilder verschiebt man durch Klick auf die Umrahmung.

In der Kopfzeile wird die genaue Position der Felder angezeigt. Zusatzlich kann ein Raster aktiviert

werden.

Datenbankfelder kénnen mit Vor- und Nachlauftext versehen werden. Wenn das Datenbankfeld

leer ist, wird auch der Vor-/Nachlauftext nicht gedruckt. (Einstellung)

b.it® Business Software + IT GmbH
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Backups erstellen/zurlickschreiben

Datensicherungen sind auch fir SQL Datenbanken ein wichtiger Bestandteil des Sicherheitskonzepts.
Ein Backup der SQL Datenbank garantiert, dass im Fall von Branden, Virenbefalls, etc. die Firmendaten
komplett wiederhergestellt werden kdnnen.

Falls Sie Exact Globe FIBU oder LOHN einsetzen, sollten Sie zumindest 1x pro Monat ein Backup
erstellen, ab besten nach Kontrolle und Abschluss des Monats.

Falls Sie zusatzlich Exact Globe FAKT oder WAW!I (Warenwirtschaft) einsetzen, sollten sie zumindest
1x pro Woche, am besten aber téaglich, ein Backup erstellen!

Die Schritte zum Erstellen eines Backups hangen davon ab, wo die SQL Datenbank installiert ist:

Wenn Sie einen Einzelplatz haben oder alleine mit Exact arbeiten, dann ist die Datenbank auf lhrem
lokalen Rechner installiert. (Neben der Uhrzeit scheint das Datenbanksymbol mit dem griinen Pfeil auf.)

Wenn Sie in der Firma ein Netzwerk mit Server haben und mehrere Mitarbeiter mit Exact Globe arbeiten,
dann ist die Datenbank wahrscheinlich am Server/Microsoft SQL Server installiert.

SQL Datenbank ist lokal installiert (Einzelplatz)
DATEI — BACKUP/RESTORE/KOPIEREN
Wenn die Datenbank auf lhrem Rechner installiert ist, dann koénnen Sie das Backup selbst
anlegen/zuriickschreiben.

Zuerst mussen alle die Exact Mandanten schlieRen. (DATEI — SCHLIEREN)

Dann konnen Sie unter DATEl — BACKUP/RESTORE/KOPIEREN den Assistenten zum Anlegen/Zuriick-
schreiben eines Backups starten. Das Backup kdnnen Sie in einem beliebigen Verzeichnis auf lhrem
Rechner ablegen.

Achtung: Wenn Sie das Backup nur auf lhrem PC lokal speichern, ist es nicht ausreichend vor Brand
oder Festplattencrash geschitzt! Sie sollten zusatzlich eine Kopie auf CD brennen oder im Netzwerk
speichern (und auf Band sichern)!

Das Anlegen der Backups kann zusatzlich von unseren Kundenbetreuern automatisiert werden z.B.
kann man jeden Tag in der Mittagspause ein automatisches Backup zusétzlich zum manuellen Backup
monatlich anlegen lassen!

SQL Datenbank ist am Server installiert (Netzwerk)

Wenn die Datenbank am Server installiert ist, kbnnen Sie in Exact Globe das Backup nur anlegen, wenn
Sie ausrechende Rechte am Server besitzen.

Im Normalfall wird bei der Installation am Server auch der Backup-Plan erstellt. Ihr Systemadministrator
oder unsere Kundenbetreuer kdnnen lhnen Uber den aktuellen Backup-Plan Auskunft geben. Wichtig
ist ebenfalls, dass das automatische Backup regelmafig auf Band kopiert wird.
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Fakturierung

3. FAKTURIERUNG (FAKT)

3.1 GRUNDLAGEN

In der Fakturierung werden alle kundenbezogenen Vorgange erfasst.

In den Debitorenstammdaten und in den Systemeinstellungen kénnen wichtige Vorgaben fir die
Fakturierung sowie Standardwerte fir fast alle wichtigen Angaben der Belege (z.B.

Standardzahlungsbedingung, Lager, Lieferart, Preislisten, Bestandsuberprifung, Kreditlimit-
Uberwachung etc.) getroffen werden.

Mit dem endgultigen Druck von Rechnungen und Gutschriften wird in der Finanzbuchhaltung die

Buchung erstellt. Ab dem Auftrag wird der zu erwartende Zahlungseingang in der Cashflow-Planung
des E-Banking beriicksichtigt.

Debitoren verwalten

FIBU — DEBITOREN — VERWALTEN
CRM — KONTAKTE — KONTAKTE VERWALTEN

In der Finanzbuchhaltung werden die gleichen Debitorenstammdaten wie in der Fakturierung verwendet
(fur die Buchhaltung sind nicht alle Angaben notwendig.)

Basisdaten

Stifter OHG Salzbura (20000) Ansprechpartner: Hr. Larenz Gastzner (0662842105)

Innsbrucker BundesstraBe 34, 5020, Salzburg, AT Geandert: 18.08.2011 Yon: Sara Riedlsperger

Kunde, 12.06.2002 Aktiv, 12.06.2002 Sicherheitsstufe - 10

&% Basisdaten | & Ansprechpartner Finanziell | [@ Logistik |2_] Bewegungen | & Zusatz

» Name Stifter OHG Salzburg [ status Aktiv |+
Code 20000 Klassifizierung FR Bl |Privatkunden
DUNS-Nummer Rahatt {36} 0,00

Allgemein Ansprechpartner
Anschriftenarten / Lar Besuch |v aT A q; » Anrede / Mame HERR Al » Lorenz Gastzner =N
Anschrift 1 Innsbrucker Bundesstralie 34 » Funktionsbeschr, /| Geschaftsfihrer Al
Anschrift 2 GroBhandel Telefon 0662842105 =2
Anschrift 3 E-Mail office@stifter.at (|
Postleitzahl / Ort £0z0 A | Salzburg Info
Bundesland S Bl |Salzburg 7% @ Anhang & Motizen beim Buchen anzl™
Telefon +43 (662) 842105 =
Telefax +43 (662) 842107
MNotizen Rechnung und Lieferschein immer doppelt schicken - 3

[ries 18.08.2010 13:47:56]
x
Erweitert Meu Schliefien

Wichtige Hinweise:

Telefonnummern nach Mdglichkeit in internationaler Schreibweise erfassen
Die Emailadresse der Ansprechpartner wird fir den Emailversand von Vorgangen verwendet.
Die Emailadresse der Firma wird fir den Emailversand von Mahnungen verwendet.
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Sie kdnnen Notizen zum Debitor speichern, die bei Auftragserfassung/ Buchungen angezeigt wird,
sofern das Hakchen ,Notizen beim Buchen anz.“ gesetzt wurde.

Gesperrte Kunden kénnen nicht mehr bearbeitet (und auch nicht bebucht) werden. Andere Stati
dienen nur zur Information.

Ansprechpartner

Sie kdnnen zuséatzlich zum Hauptansprechpartner weitere Ansprechpartner mit Telefonnummern und
Emailadresse speichern und bei der Auftragserfassung verwenden.

AuRerdem konnen Sie fir Rechnung und Lieferung abweichende/zusétzliche Anschriften einstellen. In
der Auftragserfassung kénnen Sie aus der Liste der Anschriften auswahlen.

Exact Globe fuhrt automatisch vier Anschriftsarten, die mit der Hauptanschrift verkniipft sind. Wenn Sie
die Anschrift &ndern, entfallt die VerknUpfung mit der Hauptanschrift. (Hakchen: KOPIEREN BES.
ANSCHR.)

Finanziell

Wichtige Einstellungen fur die Buchhaltung:

Mahnungen versenden ja/nein

Bei Kunden auRerhalb Osterreichs Land, USt-ID, USt-Code (0=Export, 902=Ilg. Lieferung)
einstellen! Ihr Steuerberater/Buchhalter sollte bei der Auswahl der richtigen Steuercodes beraten.
Bei 6sterreichischen Debitoren wird KEIN Steuercode hinterlegt!

Gegenkonto bzw. Debitorenkonto fur FIBU einstellen

Bei Zentralen/Filialen kénnen Sie einen anderen Debitor als Rechnungsdebitor einstellen. Die
Auftrags/Lieferadresse ist der aktuelle Kunde, die Rechnung geht an den Rechnungsdebitoren.

% 004 Kartalte - Debitoren - Kurz - Ec ————— v —— [E= ey =
Datei Bearbeiten Hilfe
f.)la;)ﬂq.- a v | & @9
Stifter OHG Salzbura (20000) Ansprechpartner: Hr. Lorenz Gastzner (0662842105
Innsbrucker Bundesstrale 34, 5020, Salzburg, AT Geandert: 18.08.2011 Yon: Sara Riedlsperger
Kunde, 13.06.2002 Aktiv, 13.06.2002 Sicherheitsstufe - 10

% Basisdaten |& Ansprechpartner & Logistik %3 Bewegungen £ Zusatz

Allgemein Mahnungen
Wahrung EUR [3 | Euro Letzte Mahn. 01.01.2000 = ¥ Mahnungen versende
Automatisch ausbuchen ™ Szenario MNormal |+
Gegenkonto 4000 A |Erlise West Spezifisch
Debitorenkonto 2000 7| Deb.Sammelkonto Inland Mame Zzahlungsempfange
Hauptwerwaltung A I
Zahlungsbedingung 30 3|8 Tage 2%, 60 Tage ne
Bankkonto 45000-12300 | Bl SEPA Mandat 4!
Kreditlimit 30,000 | Layouts £
ust.
USt,-Idnr, ust.-pflichtig |+ | aTuioD099
Priifdatum Jec3|
Ust, B =1
USt. Sonstige Leistungen A 54 ™5

Erweitert Speichern Neu Schliefien
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Logistik

Wichtige Einstellungen fir die Fakturierung:

Teillieferung erlaubt: ja/nein

Auftragsbestéatigung obligatorisch: ja/nein

Zusatz Beschreibungen (falls verwendet)

Der im Feld ,Vertreter* hinterlegte Mitarbeiter gilt als Standard fur die Auftragserfassung/
Vertreterprovisionsabrechnung.

Datei Bearbeiten Hilfe

== = NPy & v |5 9
Stifter OHG Salzbura (20000} Ansprechpartner: Hr. Lorenz Gastzner (0662842105)
Innsbrucker BundesstraBe 34, 5020, Salzburg, AT Geandert: 18.08.2011 Yon: Sara Riedlsperger
Kunde, 13.06,2002 Aktiv, 13.06,2002 Sicherheitsstufe - 10
% Basisdaten | & Ansprechpartner Finanziell | [E Logistik |%g Bewegungen | § Zusatz
Allgemein

@l

Zusatzbeschreibung

Auswahlcode Pl B | Prioritat 1

I Rechnungsdehit. B
Lieferart 2 Al Post
Preisliste A
Wertreter 9 [3l|5ara Riedisperger
Auftrag bestatig. MNein |v
Teillieferung erlaubt

Rechnung
Anzahl Kopien 0 Layouts
Rechn, sammeln Nein |v
Yersandmethode Crucker |~ & r 1
Intrastat o Artikel nach Kunde

(=] *

Erweitert Speichern Neu Schliefien

Zusatz

Zusatzliche Felder zur eigenen Verwendung. Die Extrafelder miissen zuerst in den Systemeinstellungen
definiert werden.

Zahlungsbedingungen verwalten

SYSTEM — ALLGEMEIN — LANDER — ZAHLUNGSBEDINGUNGEN

Zahlungsbedingungen sind Vereinbarungen, die mit Kunden oder Lieferanten Uber die
Abwicklungsmodalititen von Rechnungen getroffen wurden. Zahlungsbedingungen kénnen
beispielsweise beinhalten: Vereinbarungen tber Ratenzahlungen, die Art der Zahlung, Aufschlage fur
verspatete Zahlungen, Rabatte flr vorzeitige Zahlungen und die Periode, in der gezahlt werden soll.
Zahlungsarten beschreiben die Art, in der gezahlt wird, z. B. per Scheck, Uberweisung etc.

Die Standard-Zahlungsbedingungen kdnnen beliebig erweitert und bearbeitet werden.
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5

Datei Bearbeiten Hilfe

ID FHEHI2 400 s e |
N
| Zahlungsbedingung

» Beschreibung | 10 Tage 2%, 30 Tage netto.

Falligk.Dat. Kalkulatinnsartl Datum + Zahlungsfrist

Skonto/aufschlag | Skonto |v|

Anzahl Tage: Rabatt 1 Proz.
Anzahl Tage: Rabatt 2 Ijl Proz.
Anzahl Tage: Rabatt 3 III Proz.

Warengruppe | 999 ElZahlungsbedingung

| Berechnung |
IILn-r- is 3400000102702783 -I
10 2JDD UberWE|5ung 3400000102702783 Rabatt
< [ b

Speichern

[ =]

i b 4
Schliefen
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Fakturierung

3.2 ARTIKEL VERWALTEN

AUFTRAG/RECHNUNG — ARTIKEL — VERWALTEN
EINKAUF/LAGER — ARTIKEL — VERWALTEN

b.it® Business Software + IT GmbH

Datei Bearbeiten Aktionen  Hilfe
+sBH2|4 av|& 7| @

artikelcode 20002 art Standard |-
> Beschreibung SDRAM 256 MB Status Alctiv ‘v

Suchcode 20002 Van 05.09.200 | his =
-@, Basisdaten | 4 Einkauf/ Yerkauf Finanziell | _‘l Untersystem | [15; Lager ||j Serie/Charge w Produktion |D Doc. | 0 Analyse & Zusatz [gd Logbuch
» ¥K-Einh., Preis - A 48,400 EUR abhildung

Klassifik, Zus, Meld, |* Zusatzbeschreibunt

St.Kennz, YK 220 A |Umsatzsteuer 20%

Kostenpreis 42,223 EUR / -

Aufschlag 14,63 %

Einkaufspreis 40,000 EUR / -

Sortimente Attribute

“erpackungsmaterial Yerschiedenes 01 ‘v vV Text [~ Teilbar

Datentrager ‘v Text

Hardware Sonstige Hardware ‘v

Software ‘v

Angelegt:13.06.2002 Yon:Franz Hiller  Geandert:21.12.2011 VYon:Sara Riedlsperger

il 1 [ ] L] X
Grafik MRP Auszug Bestellungen Verkaufsauftrage || Speichern Neu Schliefen

Artikel kénnen zusétzlich zur Kurzbeschreibung eine mehrzeilige Langbeschreibung und
unterschiedliche mehrzeilige Zusatzbeschreibungen haben. Im Layout miissen diese Beschreibungen
in der gewlinschten Reihenfolge im Artikel- und Textzeilenabschnitt hinterlegt werden. Bei vielen
ahnlichen Artikeln kann es sinnvoll sein, die kurze Beschreibung nur intern zu verwenden und auf
Vorgangen nur die Langbeschreibung zu drucken.

Die mehrzeiligen Artikelbeschreibungen sind nicht mehr in der LaAnge beschrankt, allerdings sollten die
Texte auf eine Seite im Ausdruck passen!

Bei unterschiedlichen Artikeln kann derselbe Suchcode verwendet werden. Sie kdnnen so Dimensionen
oder Artikelgruppen kennzeichnen, die man getrennt von den Beschreibungen durchsuchen kann.

Der Zeilenumbruch im Textfenster wird mit Strg + Enter eingegeben. In den Zusatzbeschreibungen kann
man Zeilenumbriiche nur mit Alt + 010 erzwingen.

In den Basisdaten werden falls gewilnscht die Sortimente, ein zusatzliches Filterkriterium (max. 10

Sortimente), zugeteilt. Die Sortimente werden im System definiert und erméglichen eine genauere
Einteilung der Artikel nach verschiedenen (Such-) Kriterien.
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Wichtige Angaben:

USt-Code im Feld ST. KENNz. VK hinterlegen (Reiter Basisdaten)

WARENGRUPPE/KONTEN fiir Buchungen hinterlegen (Reiter Finanziell)

Hakchen VERKAUF setzen, wenn es ein Verkaufsartikel ist (Reiter Einkauf/Verkauf)

Hakchen TEXT setzen, falls die Artikelbeschreibung mehrzeilige ist (Reiter Basisdaten)
Hakchen TEILBAR setzen, falls die Menge auch Kommastellen haben kann (Reiter Basisdaten)

Einkauf/Verkauf

Diverse Einstellungen fur den Verkauf bzw. Einkauf, sowie eine Liste der aktuellen Lieferanten fur
diesen Artikel werden angezeigt. Je nach Umfang der Lizenz &andert sich der Umfang dieser
Einstellungen.

Artikelcode |20002 | Art ‘Standard \'|
| » Beschreibung | SDRAM 256 MB | Status Aktiv [~] I
Suchcode | 20002 | von (05.09.200 @] bis | =

4% Basisdaten | i Einkauf/ verkauf | ., Finanziell |a uUntersystem ||ﬂ Lager | Serig/Charge “a Produktion |Q Daoc. |'@ Analyse | £ Zusatz |b] Log

Attribute: verkauf Attribute: Einkauf

v Werkauf Verkaufspreise (5] ¥ Kaufen Einkaufspreise _I
[~ Kein Rabatt Ersatzartikel él I” Genehmigt. Lieferant erfc

" Stickl, auflisen - Liefe WerEmERteskmil il verkaufsprovision

[~ Service Provisionsberechnurl

™ Aus Bestand Provisionsmethode ‘ Marge % \'| | 0,00 =%

Lieferanten

St e ot I e

Datei Bearbeiten Hilfe

wBI3|4Claviese

Artikelcode | 20002 [l|sDRaM 256 MB |
Lieferant | 3a0390 ‘j,l\t‘otron GmhH |
Genehmigt. Lieferantl™
Strichcode | | Garantieperinde l:l Tage
Einkauf VYerkauf
EX-Einheit [sT BF | 1,00000000) % WK-Einheit B
» Wahrung | EUR @lEurD |
Preis EUR /ST Einkaufspreis EUR / -
» USt | 120 O |vorsteuer 20% |
Best.Gr, | coonlsT
Lieferzeit Tage
versendeland | @,l |
Land der Fertigung | @,l |
(st i sl
Speichern Neu Schliefien

Fur Lieferanten im EU-/Drittland muss der entsprechende USt-Code (z.B. 320) hinterlegt werden!
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Finanziell

Hier wird die Einstellung der Warengruppe und der FIBU-Konten vorgenommen.

Artikelcode 20002 Art Standard |+
» Beschreibung SDRAM 256 MB Status Akt A
Suchcode 20002 van 05.09.200 = his B
&% Rasisdaten | =i Einkauf/ verkauf A Untersystem | & Lager ||;1 Serie/Charge | T Produktion |\;/ Doc. ‘ o Analyse £ Zusatz | Log
Finanziell INTRASTAT-Daten erfassen
| “Warengruppe 3 Bl |Hardware Iv
Umsatz 4000 (3 | Erlise West A
i Bestand 1600 B | Handelswaren 20% MNettogewicht 00,0000
i Wareneinsatz E200 & | Handelswarenverbrauch 0,000
i Anlagekonto A 1,000
i & 1,000
H
il
j| Attribute
[~ anlagen
Untersystem
Zeigt eine Ubersicht der offenen bzw. historischen Vorgange (Angebote, Auftrage etc.)
Artikelcode 20002 Art Standard |~
» Beschreibung SDRAM 256 MB Status Aktiv |-
Suchcode 20002 Yan 05.09.200 = his Jici]
Lka Basisdaten [ - Einkauf/ Verkauf ‘ Finanziell jUntersystem ] Lager ||§1 Serie/Charge w Produktion |Q Doc, ‘ s Analyse £ Zusatz |l Log
Bewegungen
i Art Angebot |+ Status @ Offen Alls Datum @ Yon E| bis E
Lager 8 suswahlen |2 aktualisieren
| Lieferdatum ”Angebut ”Beschrelbung ||Ihr Zeichen ”Deb\tur ”Name ”Menge ”Be
i 24,04,2002 100020 Speichererweiterung  PJ099-020 20020 Rohrbach Hugo GmbH & Co KG,Shg 6 =
i
I
H
i o
il < r
Surnme o -
i Eingdnge
Lager --alle-- |+
I Daturn ”Beste\lung ||Lieferant ||Art\ke|l:0de Lieferant ”Menge (VK—Einh‘)"\#K—Einh. ||Menge {EK-Ein
i 07.12,2001 400015 30390 - VYotron GrbH R&M2E560002 a5 = -
W 10.02.2001 400001 30390 - Votron GrbH RaM2560002 4=
i 10.02.2001 400001 30390 - VYotron GrbH R&M2E60002 il =
il
H a r
|
I ) IJ [ | a i
I Grafik MRP Auszug Bestellungen Verkaufsauftrage Speichern Neu Schliefen

Lager

Jeder Artikel kann einem oder mehreren Lagern zugeordnet werden. Fir jedes Lager kann ein Mindest-
und Maximalbestand angelegt werden.

Je nach Lizenzumfang wird hier auch die Serien- oder Chargenverwaltung fur diesen Artikel aktiviert.

Die Bestandkontrolle ist ausschlaggebend fir das Bestellwesen:

Bestandskontrolle: ja

Bestandskontrolle: nein

b.it® Business Software + IT GmbH

Artikel wird vom aktuellen Lagerbestand geliefert
Artikel wird auftragsbezogen bestellt/zugekauft
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Serie/Charge

Bei Serien/Chargenartikel kbnnen hier alle/verfligbare Serien-/Chargennummern eingesehen werden.

Artikelcode 20002 Art Standard \v
» Beschreibung SDRAM 256 MB Status Aktiv |~
Suchcode 20002 0 %on 2.,01,2000 & bis :3]
&% Basisdaten | =i Einkauf/ verkauf Finanziell | 3] Untersystem | B Lager =] Serig/Charge | Ty Produktion |\;/ Doc. ‘ o Analyse & Zusatz |g] Log
Chargen-Nr. & alle verfugbar Maske
H Von A} his A Erhohungsfaktor
Losnummer Yon Bl bis '8
I Lager --alle-- [+ & aktualis. .
W chargen-mr.
i Chargennumrmer ”Lager ||LDsnummer ”Beschre\bung ”Eingegangen”v.arbrau
I = |256-2001-12 o SDRAM CHRGZ 1 -
| 256-201-499 o CHR3 2001 SDRAM 15
CHR2E6-2001-425 1] CHR256-2001-425 4
I
il
Produktion

Aktiviert die Sticklistenverwaltung fur Verkaufssets oder Produktion. Hier werden ein oder mehrere
Sticklistenvarianten definiert und kalkuliert. (Details zur Anlage der Stiicklisten werden im Handbuch
Produktion erklart).

Doc.

Zeigt alle dem Artikel zugeordneten Dokumente

Analyse

Zeigt alle den Artikel betreffenden Buchungszeilen.

Zusatz
Diverse zusatzliche Einstellungen und frei definierbare Zusatzfelder.
Warengruppen/-kategorien verwalten
SYSTEM — LOGISTIK — WARENGRUPPEN
Fur endglltig gedruckte Rechnungen und Gutschriften der Fakturierung werden automatisch
Ausgangsrechnungsbuchungen in der FIBU (in den Buchungsstapeln Ubernahme FAKT
Inland/EU/Drittland) erstellt.
Damit Erlése und Wareneinsatz auf die richtigen Konten gebucht werden, kénnen entweder im
Debitorenstamm oder in den Warengruppen/-kategorien (bzw. bei den Artikeln) FIBU-Konten fir Erlése
(Ertrag), Handelswareneinsatz (Kst.Pr.VK Konto) und —vorrat (Einkaufskonto) hinterlegt werden.

Fur alle Warengruppen missen FIBU-Konten definiert werden!

Sie konnen bei allen Warengruppen dieselben FIBU-Konten hinterlegen, wenn keine Trennung der
Erlése auf verschiedene Erlskonten in der Buchhaltung notwendig ist.
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Einheiten verwalten

SYSTEM — LOGISTIK — EINHEITEN

Reichen die vorgegebenen Einheiten nicht sondern werden weitere benétigt kénnen diese selbst
definiert werden.

Sortimente verwalten

SYSTEM — LOGISTIK — SORTIMENTE

Zusatzlich zu den Warengruppen/-kategorien kdénnen Artikel auch 10 verschiedene Sortimente
zugeordnet werden. Im Unterschied zu den Warengruppen, die keine weitere Unterteilung zulassen,
kénnen innerhalb der 10 Sortimentkategorien beliebig viele Untergruppen angelegt werden.

Jeder Artikel kann mehreren Sortimentkategorien und je einer Untergruppe pro Sortimentkategorie
zugeordnet werden.

Verkaufspreise/Preislisten/Spezifische Preise verwalten (Modul)

Die Preislogik in Exact ist mehrstufig aufgebaut.
Sie kdnnen einen Standardpreis und eine Standardverkaufseinheit direkt beim Artikel hinterlegen.
Sie kénnen verschiedene Preislisten mit mehreren Preisen/Einheiten pro Artikel anlegen und direkt
beim Kunden als Preisliste hinterlegen.
Sie kdnnen innerhalb von Preislisten fur bestimmte Kunden kundenspezifische Preise hinterlegen.

Fur jeden Preis wird zuséatzlich ein Gultigkeitsdatum gefuhrt. In der Auftragserfassung kénnen nur aktuell
glltige Preise ausgewahlt werden.

Standardpreise fur Artikel verwalten
AUFTRAG/RECHNUNG — ARTIKEL — VERWALTEN
Wenn der Standardverkaufspreis im Artikel geéndert wird, legt Exact automatisch einen neuen
Verkaufspreis mit dem aktuellen Datum (GULTIG VON) an. Beim bisherigen Verkaufspreis wird das GULTIG
BIS-Datum automatisch eingetragen.

AUFTRAG/RECHNUNG — PREISMANAGEMENT — VERKAUFSPREISE

Im Preismanagement kénnen die Standardpreise und deren Gliltigkeit angezeigt und geéndert werden.
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Preislisten erstellen/Artikel zu Preislisten hinzufiigen
AUFTRAG/RECHNUNG — PREISMANAGEMENT — PREISLISTEN
Preislisten sind an eine bestimmte Wéahrung gebunden.
Man kann Preislisten zusatzlich an ein Land, eine Kundenkategorie, einen Status und/oder die
Kontaktart binden. In diesem Fall ordnet Exact bei der Auftragserfassung automatisch die Preisliste zu,

die am meisten Ubereinstimmungen erzielt.

Die Funktion PREISVEREINBARUNGEN zeigt alle Kunden, die diese Preisliste als Standardpreisliste
verwenden. (Debitoren verwalten)

Preisliste
ALG @l AT &
» Beschreibung | Allgemein ﬂ ELUR A
Klassifizierung e
Status |v
I art |v

7 Filter 1|23 | Zeilen

Preislisten 0 verkaufspreise ¥ Stichdatum

Preisliste | Artikel Beschreibung Status |Einheit | Gdltig Yerkaufspreis | Kostenpreis |Rabattart |Meng
10003 MS Windows Mlllenlum - 01.,01.2001 115,000 El? 062 |;|
10004 MS Office XP Small Business Aktiv - 01,01.2001 242,000 200,214
10010 MS Office XP Developer Aktiv - 01.01.2001 650,931 580,075
10011 MS Office %P Professional aktiv ST 01,01.2001 700,000 513,141
10012 MS Office XP Standard Aktiv - 01.01.2001 260,314 703,140
10015 MS WinBOff xP Package Aktiv 5T 01.08.2002 870,000 703,140
10100 LAMITA Kaffee Paket Aktiv - 01.01.2001 208,000 260,000
10101 Kaffeemaschine Aktiv - 01,01.2001 068,366 0,000
10110 Macromedia Dreamweaver Aktiv - 01.01.2001 202,174 234,152
10120 AVG Anti-Yirus 6.0 aktiv ST 01,01.2001 29,800 18,400
20002 SDRAM 256 MB Aktiv - 01.,01.2001 48,400 42,223

B 30001 Oszilloskop Flux 2000 Aktiv - 01,01.2001 2,753,574 2,368,262 4

LI +

Status Aletiv Art Standard

Warengruppe 2 - Software Bestandsartikel Ja

2 ] £ ] P e * =] X
Runden Sortimente Preisvereinbar... Aartikel Lischen Einfligen Bearbeiten speichern Schliefen

Nach dem Erstellen neuer Preislisten missen die Verkaufspreise/Artikel in die Preisliste hinzugefiigt
werden.

= Dazu mussen Sie das Hakchen Verkaufspreise setzen, damit nicht nur die Preise in der Preisliste
sondern auch die sonstigen Verkaufspreise (Standardverkaufspreise) angezeigt werden.

= Wabhlen Sie dann die gewtinschten Artikel/Preise und klicken Sie auf EINFUGEN, um die Preise in
die Preisliste hinzuzufiigen.

Jeder Artikel kann pro Preisliste mehrere Verkaufspreise fir verschiedene Einheiten haben! (z.B.
Einzelstiick, 5-er Packung, 10-er Packung)
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Mit der Funktion BEARBEITEN kbdnnen Sie die Preisstaffeln bearbeiten und das Giultigkeitsdatum etc.

andern.
Datei Bearbeiten Hilfe
B 2 4O &e
Preisliste Allgemein
Artikel 10002 - Windows ¥P Professional
Yerkaufspreis
Einheit STAE| = 1 ST
I Giltig 23.01.201: F|0 Bis | 31.12.229t =
I Rabattart MNeuer Preis hd =
Menge Rabatt % Rabatthetrag MNeuer Preis {ostenpreis Aufschlag
1|87 0,00 0,000 298,000 90,000 231,111 %
05T 0,00 0,000 0,000 90,000 0,000 %
u] 0,00 0,000 0,000 Q0,000 0,000
1 u] 0,00 0,000 0,000 Q0,000 0,000
u] 0,00 0,000 0,000 Q0,000 0,000
u] 0,00 0,000 0,000 Q0,000 0,000
u] 0,00 0,000 0,000 Q0,000 0,000
u] 0,00 0,000 0,000 Q0,000 0,000
u] 0,00 0,000 0,000 Q0,000 0,000
u] 0,00 0,000 0,000 Q0,000 0,000
€ ] = P 3
Runden Kurz Speichern Schliefien
Exact unterscheidet drei Rabattarten:
Neuer Preis Preislisteneintrag ist neuer Verkaufspreis. Wenn sich der Standardverkaufspreis

andert, andert sich der neue Verkaufspreis in der Preisliste nicht automatisch

Prozentsatz Preislisteneintrag ist ein Rabattprozentsatz. Wenn sich der Standardverkaufspreis
andert, andert sich der neue Verkaufspreis in der Preisliste automatisch aufgrund
der Rabattprozente

Betrag Preislisteneintrag ist ein Rabattbetrag. (wie Prozentsatz)

Spezifische Preise

AUFTRAG/RECHNUNG — PREISMANAGEMENT — SPEZIFISCHE PREISE
Innerhalb der Preislisten kdnnen Debitoren kundenspezifische Preisvereinbarungen haben.

Zum Erstellen von spezifischen Preisen wahlt man den Debitor, die Preisliste und den Preis in der
Preisliste, der bearbeitet werden soll.

Wenn ein spezifischer Preis in der Preisliste geléscht wird, gilt fiir den Kunden automatisch der generelle
Preis in der Preisliste.

Uber Hakchen kann man nur spezifische Preise, nur Preise in der Preisliste oder alle Artikel mit
Standardverkaufspreis anzeigen lassen.
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Preiskonfiguration

AUFTRAG/RECHNUNG — PREISMANAGEMENT — KONFIGURATION

Uber diese Funktion kénnen fiir bestimmte Preise in Preislisten Anderungen der Verkaufspreise
automatisch vorgenommen werden.

z.B. alle Preise des Sortiments Hardware um 10% erhéhen

Preislisten in Excel verwalten/drucken

AUFTRAG/RECHNUNG — PREISMANAGEMENT — PREISLISTEN (EXCEL-ICON)

Preislisten konnen direkt in Excel aktualisiert werden.

[_T Rechnung / Preismanagement f Preislisten
I« Drucken & Yerwalten
Bereich
Zeigen (« Preislisten ¢ Spezifische Preise
I Preisliste ALG Bl allgemein
(=3
Gultig won E22] bis = v alle
Gultig bis E:3] bis = |+ alle
Artikel A bis A W ale
I Wwarengruppe 1 A} Vhis| 1 Bl T alle
[~ 0 Preislisten v verkaufspraize [ - | Sortimente
Zeigen
Spalten [ alle W1 02 [ 3 4 [ & [~ & [ 7 8 [ 3 [~ 10
fusatz
Gruppieren nach « Keine (" Warengruppe
I Zeigen ~ Rabatt % (" Rabatthetrag
Werkaufspreis v
Optionen
Generieren: Preisliste r
u}
0,00
K b4
Starten SchlieBen

Die gewiinschten Artikel/Preise der Preisliste werden ins Excel geschickt und die Anderungen spater
mit Klick auf das Symbol EXACT GLOBE: UPDATE in der Symbolleiste Add-Ins Exact Globe in die
Datenbank zuriickgeschickt.
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E= B R Mappel - Micrasaft Excel (S [t
Stat  Einfugen  Setenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  &nsicht  Entwicklertools | Add-Ins | Synergy a@ o &=
bacte ey - (D @ £ =c
Jfe Funktion
Exact Globe ~
Meniibefehle Benutzerdefinierte Syrmbuolleisten
~3 - fx| v
& B = D E F G H | 1 K L I K} -
1 Exact Globe - Komplettpaket
9 Preisliste Allgemein
B 1
4 Land "
5 Wahrung EUR
& Giiltig von Alle
7 Giiltig bis  alle
)
9 Artikel Beschreibung Rabattart Giiltig Bis Einheit Kostenpreis Yerkaufspreis Menge 1 Meuer Preis 1 Menge 2 Neuer Preis 2
10 DOMANE Domanenpackage 1 Jahr MNeuer Preis 01.01.2004 ST 50,000 110,000
11 TXD1 Text Prozentsatz 01.01.2001 ST 0,000 0,000
12 VKP Versandkostenpauschale MNeuer Preis 02.09.2002 - 1,700 0,000
13 WARTUNG Wartungsvertrag Neuer Preis 01.01.2004 year 0,000 600,000
14 WEB Internetauftritt/Webshop Neuer Preis 01.01.2004 Std. 0,000 100,000
15 WEB1000 Webspace-Paket MNeuer Preis 01.01.2004 ST 0,000 200,000
1e
17
12
13 -
H 4 » M| Preisliste < ¥3 [l T ] »
et | 73 | [Eo@m e U —©

Artikelstammdaten in Excel andern

AUFTRAG — ARTIKEL — VERWALTEN — STAPELAKTUALISIERUNG

Anderungen an mehreren Artikeln wie z.B. neue Warengruppenzuteilungen, Erhéhung der
Verkaufspreise, Uberarbeiten der Artikelbeschreibungen kénnen mit diesem Menupunkt bequem in
Excel durchgefihrt werden.

Mit dem Symbol # DB AKTUALISIEREN in der Exact Globe Symbolleiste werden die Anderungen in
Excel direkt in die SQL Datenbank zurtick Ubertragen.

: - - v W
(=t - 3 |: - Mappel - Microsoft Excel

(&

Start Einfigen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprirfen Ansicht Entwicklertools Add-Ins Synergy

S Funktion I@Qﬁ- Q-\él

Exact Globe =

Exacte-Synergy =

Meniibefehle Benutzerdefinierte Symbolleisten
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3.3 ANGEBOTE

Angebote erfassen

CRM — BUCHUNGSERFASSUNG

— ANGEBOTE

Das Angebot ist meist der Beginn des Verkaufsprozesses — das Angebot kann spéater zu einem Auftrag

umgewandelt werden.

EE e e il
Datei Bearbeiten Hilfe
2|4 S== 0B &+ B¢ @
Bestellt von 20000 5]  Liefer./Eredig. durch 20000 3| Rechnung an 10002 =]
Stifter OHG Salzburg (Kunde, aktiv) Stifter OHG Salzburg Bildungshaus St. Bernhard (Kunde, aktiv)
Herr Gastzner (office@stifter. at) Herr Gastzner (office@stifter.at) LS. —
Innsbrucker Bundesstralie 34 Innsbrucker Bundesstrafie 34
5020 Salzburg 5020 Salzburg
Ll
- | Deutschland 2 (| (=)
| 21050075 Bl Angebotsdatum 23.01.2012 ez E:2 Bedingungen
Il » Ihr Zeichen Angebot: 21050074 > Mitarbeiter Sara Riedlsperger Al Falligkeitsdatum 23.01.2012 =]
Il Beschreibung > Lager, Lieferart [u] Al 2 [N Preisliste: Debitor J
||
Artikel Beschreibung Lange Beschreibung |Emheit |Verkaufsprews Rhit2 NettDprew|USt‘ |Betrag |
I 1 10120 AVG Anti-¥irus 6.0 ST 29,800 0,00 29,800 220 29,80
ML 2 WEB Internetauftritt/vwebshop Gestaltung Ihres Internetauftritts: Std, 100,000 0,00 100,000 220 100,00
3 10012 MS Office %P Standard MS Office XP Standard Seriennume - 260,314 0,00 260,314 220 260,31
4 10002 Windows ®P Professional ST 208,000 0,00 293,000 220 293,00
5 10011 MS Office ®P Professional ST 700,000 0,00 700,000 220 700,00
- 10010 MS Office XP Developer - 650,931 0,00 650,931 220 650,93
7
e |
ML 9
Lo ~|
langeboter| Drucken |ausfuhren| Auftrag |3estatiger| Versand | Drucken [fakturiered Metto 2.039,04 EUR
1N :;. j_- - Lé 4& @3 P—AU_- 3 Steuern 407,81 EUR
| - Z 5 L rd 5 — Spezifisch 0,00 EUR
1706117 4 ngenemme L P r r FY r Summg 2.446,85 EUR
| B & Tl ¥ it & =] %
I Motiz Anhang Gruppe MRE Riickgaben Vorschau Untersystern Artilel Gelkoppelte A, Mey Schliefen

Die Auftragsbearbeitung kann an sich in jedem Status beginnen. Eingaben, die schon bei Angeboten
getroffen werden (z.B. Rechnungsanschrift, Lager etc.) bleiben bis zur Rechnung erhalten, kénnen aber
spater (z.B. vor dem Rechnungsdruck) noch geandert werden.

Die meisten Eingaben fir Angebote, Auftrage und Rechnungen kénnen in den Systemeinstellungen
(SYSTEM — ALLGEMEIN — EINSTELLUNGEN) oder direkt beim Debitoren vordefiniert werden. Falls Sie
vordefinierte Einstellungen dndern, fragt Exact, ob diese Anderung auch in den Debitorenstammdaten

gespeichert werden soll.

Wichtige Angaben:

Ihr Zeichen dient als Referenz fiir den Vorgang (Bestellnummer, Jobnummer etc. und kann spéater

durchsucht werden)

Die Beschreibung kann als Zahlungsvermerk und im Mahnwesen als Information angedruckt

werden und soll Aufschluss tber Art des Auftrags geben.

Das Falligkeitsdatum wird spéater zum Lieferdatum des Auftrags.
Unter Bedingungen kdnnen Zahlungsbedingungen geéndert werden.
Unter Bedingungen kdnnen Teillieferungen erlaubt werden.
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Anschriften &ndern

Die Anschriften kénnen fiir dieses Angebot tiberschrieben werden. Anderungen kénnen wahlweise in
den Stammdaten gespeichert werden. Man kann auf3erdem die dem Kunden zugeordneten Anschriften
und Ansprechpartner auswéhlen.

Bestellt von 20000 A

Stifter CHG Salzburg {(Kunde, Aktiv)
Herr Gastzner (office@stifter.at)
Innsbrucker Bundesstrafie 34

5020 Salzburg

¢ Anschrift

|Name

> Anrede 3 » Ansprechpartner| Gastzner

Initialen

» Berufshezeichng. | Geschaftsfuhrer

Anschrift

Anschrift 1 Innsbrucker Bundesstrafe 34
Anschrift 2 Grofhandel
Anschrift 3
PLZ, Ort £oz0 Salzburg
Staat/Bundesland 5 Al 15alzburg
» Land AT A
Telefon, Fax +43 (662) 842105 +43 (662) 842107
E-Mail office@stifter.at

=] X

Speichern Schlieffen

Spalten formatieren

In der Symbolleiste, Uber den Button SPALTEN, konnen Sie die Spalten formatieren (Spalten
ein/ausblenden). AuRerdem kénnen Zeilen geléscht und eingefugt, eine Vorgangsnotiz erstellt und eine
Datei zum Vorgang anhangt werden.

L] 904 Angebote - Exact

Datei Bearbeiten  Hilfe

2 40 sl>==0]HI2 2t w8 @
Spalt
Bestellt won Lu%an@ﬂ Al Liefer /Erledi

Artikel/Textzeilen hinzufigen

Nach den allgemeinen Informationen zum Angebot werden die Artikel und Textzeilen erfasst. Mit F2
kann man aus der Liste der verfigbaren Artikel auswahlen.

Zum Erstellen einer Textzeile lasst man das Feld Artikelcode leer. Ein Texteingabefenster wird
angezeigt — eine mehrzeilige Beschreibung kann gespeichert werden. Zeilenumbriiche werden mit STRG
+ ENTER erstellt.
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Hinweis:

Angebote ohne Zeilen werden beim SchlieRen automatisch geléscht.

Angebote drucken

CRM — BUCHUNGSERFASSUNG — ANGEBOTE (DIREKT AUS DEM ANGEBOT HERAUS)
CRM — BUCHUNGSERFASSUNG — ANGEBOTE DRUCKEN

Sind alle gewilnschten Artikel eingetragen wird das Angebot gedruckt. Das geschieht mittels des
Buttons DRUCKEN. In der darauffolgenden Maske ist das gewlnschte Layout auszuwahlen. Das
Angebotsdatum kann bei Bedarf abgeandert werden. Uber den Button VORSCHAU kann das Angebot
vor der endgtiltigen Erstellung noch einmal Uberprift werden.

5] 904 Angebote - Exact = |&8] =
Datei Bearbeiten  Hilfe
[ B
- . 904 Drucken : Angebote
S| & = g
Ausgabe
I Bestellt . 3
@ Drucker ¢ E-Mail Dehitor =
Stifter O
Herr Gas
Innsbruc
s020 Sa)
Elaz]3
= gen
» Thr Zeicll] Optionen Zu drucken =]
Beschrel Angebotsdatum 23.01.2012 = [+ Freie Textzeilen &
r W Zeilen mit der Menge 0
Art -
1 1 I Layout WE-AN01 A ™ Unwerarbeitete Zahlungen
o2 | lwEe Anzahl Kopien 1
! 100
4 100 Freier Text Zeile 1
5 | 100 Freier Text Zeile 2
3 189 Freier Text Zeile 3
=]
9 fu X
1 Morschau Starten SchlieBen
10 — ~
sngebotef! Drucken |pusfuhren| Auftrag [3estatiger| Wersand || Drucken [Fakturierer Metto 2.039,04 EUR
o e e
N &y 5 Ea m f 1] &y Steuern 407,81 EUR
: Y :[ L 4 L Spezifisch 0,00 EUR
17,0611 3 Baenormmé il b 4 b 4 X b4 b4 Summe 2.446,85 EUR
5] & Il b v E] [=] e 3
Motiz Anhang Gruppe MRE Riickgaben Yarschau Untersystem furtilcel Gekoppelte /.. Ney SchlieBen

Das Ergebnis erhélt der Kunde und &uRRert eventuell noch Wiinsche. Das Angebot wird nun so lange
verandert bzw. neu gedruckt, bis der Kunde damit einverstanden ist.

Beim Versand per Email (DRUCKAUSGABE: E-MAIL) muss der vorab Emailclient in den
Anwendereinstellungen aktiviert worden sein. Beim Emailversand wird die Emailadresse des
Hauptansprechpartners, sonst die Emailadresse der Hauptadresse verwendet. Sie kénnen fir die
Emailnachricht einen beliebigen Betreff und Text angeben.

Angebote kopieren

CRM — PROTOKOLLE — ANGEBOTE

In der Angebotshistorie kdnnen erledigte und noch offene Angebote auch kopiert werden. Zur Anzeige
offener Angebote miissen Sie den erweiterten Filterkriterien auf ERLEDIGT: NEIN oder ERLEDIGT: ALLE
anpassen.
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Angebote ausfihren

Mit AUSFUHREN ist das Umwandeln des Angebots zu einem Auftrag gemeint. Das Angebot wird in der
Angebotshistorie archiviert und ein dazugehdriger (offener) Verkaufsauftrag erstellt.

L1 904 Angebote - Exact — . EiLx_
Datei Bearbeiten Hilfe
2|4 &= 0B altlJdEe|lse
Bestellt von 20000 B} Lefer./Eredig, durch 20000 B pechnung an 10002 2]
Stifter OHG Salzburg (Kunde, Aktiv) Stifter OHG Salzburg Bildungshaus St. Bernhard {Kunde, &ktiv)
Herr Gastzner (office@stifter.at) Herr Gastzner (office@stifter.at) LS --
Innsbrucker Bundesstralie 34 Innsbrucker Bundesstrake 34
5020 Salzburg 5020 Salzburg
1 - Deutschland 1
21050075 B Angebotsdatum 23.01.2012 = = Bedingungen
> Thr Zeichen Angebot; 21050074 > Mitarbeiter Sara Riedlsperger =8 I Falligkeitsdatum 23.01.2012 _-|I
Beschreibung > Lager, Lieferart a (SR AL Presliste: Debitor |
Artikel Beschreibung Lange Beschreibung |Emheit |Verkaufsprews |Rbt% |NettDprew|USt‘ |Betrag -
1 10120 AVG Anti-¥irus 6.0 ST 29,800 0,00 29,800 220 29,80
2 WEB Internetauftritt/vwebshop  Gestaltung Ihres Internetauftritts: Std, 100,000 0,00 100,000 220 100,00
3 10012 MS Office P Standard MS Office XP Standard Seriennume - 260,314 0,00 260,314 220 260,31
4 10002 Windows ®P Professional ST 208,000 0,00 293,000 220 293,00
S 10011 MS Office %P Professional ST 700,000 0,00 700,000 220 700,00
6 10010 MS Office ¥P Developer - 650,931 0,00 650,931 220 650,93
I
| 8 |
| 9 |
10 _‘
sngeboter Gedruckd busfuhren § Auftrag |3estatiger| Versand || Drucken [fakturiered Metto 2.039,04 EUR
1 |l~;I I\ ) m B '\ Steuern 407,81 EUR
AR - \—ﬂ —& p— [ L Spezifisch 0,00 EUR
| : ]
17.06.11]4(23.01. 12/ hgenomms )¢ H3 ® *® ® ® Surmmg 2.446,85 EUR
& & ] ’ [ =] = 4
Notiz Anhang Gruppe MRE Riickgaben Vorschau Untersystermn Airtikel Gekoppelte A, Hey SchlieBen

Auftrag als Lieferdatum Gibernommen wird!

Tipp: Vor dem AUSFUHREN kann ein ,Falligkeitsdatum* eingetragen werden, welches dann im

3.4 AUFTRAG / LIEFERUNG

Auftrage erfassen

AUFTRAG — BUCHUNGSERFASSUNG — VERKAUFSAUFTRAGE

In der Ubersicht VERKAUFSAUFTRAGE kann man bestehende Auftrage 6ffnen bzw. weiterbearbeiten oder
neue Auftrage erstellen. Offene Auftrage bleiben in dieser Liste, bis diese vollstandig geliefert und

abgerechnet worden sind (oder storniert werden.)
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L.l Auftrag / Buchungserfassung / Yerkaufsauftrage
E8 Suchen /7 Lischen [IR=l=} Anzahl Zeilen
Lager --alla-- |+
AuftrDat = bis = W oalle
Auftrag A
| Bastellt von A [ Erweitert
[
Auftragsdatum Auftrag MName Ihr Zeichen Wahrung MNettobetrag Anhang Notizen |Lieferdatum
| 2 210500 Stifter OHC LIrg Angebot: 21050074 2.0 .
12.09.2011 21050028 F‘esendorfer Angebot: 21050088 EUR 1.642,00 |/ 12.09.201 i
| |05.09.2011 21050087 Pesendorfer Bestell.: 21050087 EUR 4,231,20 05.09.201 I
[ 27.07.2011 21050084 Pesendorfer Bestell.: 21050084 EUR 2,00 27.07.201 I
| 27.07.2011 21050085 Pesendorfer Bestell.: 21050085 EUR E,00 27.07.201 I
27.07.2011 21050086 Pesendorfer Bestell.: 21050086 EUR 13,00 31.12.22¢ ||
| |22.03.2007 21050049 Hummer August GmbH  Bestell.: 21050049 EUR 16.246,61 v 22.03.20C
|| [07.11.2006 21050046 Stifter OHG Salzburg Bestell.: 21050046 EUR 2,959,00 v 07.11.20C
| 06.04.2006 21050039 Stifter OHG Salzburg Bestell.: 21050039 EUR 2.,989,01 4 06.04.20C
06.03.2006 21050036 Stifter OHG Salzburg Angebot: 21050036 EUR 2.945,45 v 06.03.20C
|l |21.11.2005 21050030 Plan-IT Business SolutioBestell.: 21050030F EUR 2,125,00 21.11.20C
N [21.11.2005 21050031 Plan-IT Business SolutioBestell.: 21050031 EUR 1.275,00 21.11.20C
I 21.11.20058 21050032 Plan-IT Business SolutioBestell.: 21050032 EUR 765,00 19.11.20C
21.11.20058 21050034 Plan-IT Business SolutioBestell.: 21050034 EUR 2.000,00 21.11.20C
I 21.11.20058 21050035 Plan-IT Business SolutioBestell.: 21050035 EUR 3.850,00 21.11.20C
|| [01.07.2005 21050022 Plan-IT Business SolutioAngebot: 21050022 EUR 6.035,00 v v 01.07.20C
I 06.05.2004 20040010 Stifter OHG Salzburg Bestell.: 20040010 EUR 440,00 06.05.20C =
] b
I Gesamtbetrag 65.868,42 EUR
L
E] & a i i - o = b 4
| Motiz Anhang Auszug Andern Kopieren Logbuch Lischen Offnen Neu Schliefen
Wichtige Angaben:

Zusatzlich zu den Informationen, die man schon im Angebot erfassen konnte, werden jetzt folgende
Angaben gespeichert:

das Lager, von dem geliefert werden soll

das Lieferdatum pro Artikel

die Rechnungsanschrift

in den Bedingungen wird eingestellt, ob der Druck der Auftragsbestatigung obligatorisch ist

Bei Verkaufsauftragen kann auRerdem eine Bestandsuberpriifung stattfinden. (Systemeinstellung)
Im Zweifelsfall wird die Artikelzeile gesplittet — in die Menge, die zum gewiinschten Lieferdatum auf
Lager ist und in die Menge, die zu einem anderen Datum nachgeliefert werden soll. Sie kénnen bei

dieser 2. Zeile das urspriingliche Lieferdatum bestétigen, auch wenn die Menge nicht lieferbar ist.

Falls Teillieferungen oder Teilrechnungen erstellt werden, sperrt Exact automatisch gelieferte/
verrechnete Zeilen im Auftrag.
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,

|| Artikelcode [l 4¥G Anti-Yirus 6.0

Lager JI,IStandardIager
Einheit

Anzeigen
Zeigen & Nur Summen " ATP (" Beides

Einzugehend | Inklusive |V|

Nur Summen

Lieferd stum | zz.01.2012 | 23.01.2012
Bestand

Zu liefern: Zugerechnet zu Bestand (-]
Freier Bestand

Einzugehend: Micht zugerachnet (+)
Zu liefern: Micht zugerechnet (-)
Werfigbar zur Lieferung

Auftragszeils (Anz) (-]

Ergebnis

LI T s S e Y s Y o)
[ R R = Y R = Y]

vorschl.

Lieferdaturm 23.01.2012 = |
auftragszeile (Anz.) (- 1 | |

Alktualisieren o Menge auf‘teﬂen Mein

Wenn die eingegebene Menge zum gewiinschten Lieferdatum nicht lieferbar ist, wird das mit einem
ROTEN X angezeigt und das Lieferdatum auf 31.12.2299 gestellt.

Datei Bearbeiten Hilfe
2|4 Do|le==xa|E|&(t|ldo|se
|Beste|lt wan | 20000 ‘j,| Liefer./Erledig. durch 20000 =k Rechnung an 10002 =R
i
Stifter OHG Salzburg (Kunde, aktiv) Stifter OHG Salzburg Bildungshaus St. Bernhard {Kunde, aktiv)
Herr Gastzner (officed@stifter.at) Herr Gastzrer (officed@stifter.at) LS. --
Innsbrucker Bundesstrale 34 Innsbrucker Bundesstrale 34
5020 Salzburg E020 Salzburg

[ jb[‘rl’cll [ jb[‘rl’cll Deutschland ) P B

AuUftragsnurmmer 21050075 B Auftragsdatum | 23.01.2012 EI| %, Bedingungen
» 1hr Zeichen Angebot: 21050074 » Mitarbeiter | Sara Riedlsperger ‘j,| Preisliste: Debitor l:lj
Beschreibung l:l » Lager, Lieferart |D \j,M 2 \j,| Preisliste: Rechnungsdebwq:lﬂ

| |Artike| |Eeschre\hung IBesteIIt |Einheit IVerkaufspreis |Rht% INettDpreiIUSt‘ IBetrag =
1 10120 AVE Anti-Virus 6.0 15T 209,800 0,00 29,800 220 29,80
2 o \WEB Internetauftritt/Webshop 1,000 Std. 100,000 0,00 100,000 220 100,00
3 ® 1001z MS Office ¥P Standard 1- 260,314 0,00 260,314 220 260,31
4 8 10002 windows xP Professional 15T 298,000 0,00 298,000 220 298,00
5 ® 10011 MS Office ®P Professional 15T 700,000 0,00 700,000 220 700,00
=] 8 10010 MS Office XP Developer 1- 650,931 0,00 §50,931 220 550,92
——
g
9
10
11 LI
sngeboten| Bestellt Ibestatlg ﬁheferungeil versand || Drucken |fakturierer Zahlungen 2.039,04 EUR
R E¥ !@1 =
0,00 EUR
| Ja |P|iT.0e, maﬂersurmuaxw \X| . |xw b ¢ 2.446,85 EUR
@ B & = 5] [F) i e X
Pawer view Maotiz Anhang Geliefert Gruppe MRP Rickaaben Untersystem Artikel Gekoppelt,,. Meu Schliefien
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Auftrag bestatigen

Mit dem Button BESTATIGEN wird eine Auftragsbestatigung gedruckt.

Je nach Systemeinstellung kann die Auftragsbestéatigung Pflicht oder optional sein. Falls der Druck der
Auftragsbestéatigung obligatorisch ist, kann die Lieferung erst nach dem endgultigen Druck erfolgen.

tngeboter| Bestellt |3estatigenfieferunget| Wersand || Drucken |fakturierer Eahlungen

f%héﬁ@mm_“‘-

23.01.12)” (17.06.11 ] berspringa i

Lieferdatum andern und fixieren

AUFTRAG — BUCHUNGSERFASSUNG — VERKAUFSAUFTRAGE

Unter AUFTRAG — BUCHUNGSERFASSUNG — VERKAUFSAUFTRAGE ist die Liste aller Auftrdge samt
Lieferdatum ersichtlich. Das Lieferdatum zeigt das Datum der jeweils nachsten Lieferung — im Auftrag
kann dann jede Zeile ein eigenes Lieferdatum haben.

Lieferscheine drucken (Probedruck)

AUFTRAG — BUCHUNGSERFASSUNG — PRINT/PROCESS

Exact unterscheidet zwischen dem tatsédchlichen Lagerausgang und dem vorlaufigen oder endgiiltigen
Druck des Lieferscheins. In der Regel wird der Lieferschein im Zuge der eigentlichen Lagerbuchung
erstellt.

In manchen Fallen (z.B. fur die Kommissionierung) wird vorab ein Probelieferschein gewiinscht. Der
Probelieferschein kann jederzeit erstellt werden, er wird jedoch nicht gespeichert und fuhrt zu keiner
Lagerbuchung (auch die Lieferscheinnummer ist nur vorlaufig und wird nicht hochgezahit).

Der Probelieferschein wird auch verwendet, wenn man eine Rechnung anlegen méchte, bevor der
Lagerausgang erfolgt (z.B. bei Vorauszahlungsrechnungen) oder man absichtlich beim Lagerausgang
keine Rechnung anlegen wollte und dies nachholen méchte.

Der Lieferscheindruck kann fur mehrere Auftrdge im angefuhrten Menipunkt erfolgen, oder fir einzelne
Auftrdge mit dem Button DRUCKEN in der Auftragsmaske:

imgehn:nter Bestellt |3estatigerieferunget! Yersand || Drucken Fakturierer Zahlungen

"3 o &[SI .

23.01.12)# [17.06.11 | berspringa i b4 - 4 b4

Beim Vorab-Druck des Lieferscheins kann man auswéahlen, ob man mit dem Druck auch eine Rechnung
(fur alle Positionen oder nur gelieferte Positionen) anlegen mdchte. Sofern man lediglich die Rechnung
anlegen mdchte, kann man den Druck des Lieferscheins auch weglassen (Ausgabe: Ignorieren).
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L] 904 Drucken : Verkaufsauftrige

Info
auftrag
Debitor
auswahlcode
Ausgabe
~ Uberspringan

I Rechnungsdaten

Zeilen

auswahlcode

Optionen

Druckdaturm

I Layout
anzahl Kopien

Freier Text Zeile 1
Freier Text Zeile 2

Freier Text Zeile 3

21050075 Referenz
20000 - Stifter OHG Salzburg
P1 - Prioritat 1

" E-Mail

v Drucker Debitor |

Rechnungen anlegen v

v Alle " Geliefert

=} Mull-Rechnung ™ | Rechinungen drucken [

10.05.2012
-

SL_Ls01

1

Angebot: 21050074

Auftragsdatum 23.01.2012
Angefragtes Da23.01.2012

Gutschrift =0 [

]

[a]

Zu drucken
W Freie Textzeilen
W
I~ “ollst. erl. Zeilen

Machlieferungszeilen

™ Komprimieren
-

I” Unwverarbeitete Zahlungen

Zeilen mit der Menge 0

[

A
Morschau Starten Schliefen

Lieferungen ausfiihren/verarbeiten

AUFTRAG — BUCHUNGSERFASSUNG — LIEFERUNGEN

Exact unterscheidet zwischen dem Lagerausgang und dem Druck des Lieferscheins. Normal wird beim
Erfassen des Lagerausgangs automatisch ein Lieferschein gedruckt.

Falls erforderlich, kann der Druck des Lieferscheins noch vor dem Erfassen des Lagerausgangs
erfolgen. In diesen Fall kann mit Druck des Lieferscheins auch die Rechnung angelegt/gedruckt werden.
Der Lagerausgang muss dann anschlie3end trotzdem noch erfasst werden!

Je nach Einstellung der Bestandsuberprifung in den Systemeinstellungen ist ein Unterschreiten des
Lagerbestands nicht mdoglich. Falls die Bestandsuberprifung nicht aktiviert ist, werden bei der
Auslieferung keine Besténde angezeigt.

Falls die Seriennummernverwaltung aktiviert ist, missen beim Ausliefern auch die ausgelieferten
Seriennummern angegeben werden, sofern das nicht schon bei der Auftragserfassung erfolgt ist.
(n&heres siehe Seriennummernverwaltung)

b.it® Business Software + IT GmbH

Seite 33



Leitfaden Exact Globe Fakturierung

¥ 904 Lieferungen - Exact B S — - - [P = e
Datei Bearbeiten Anzeigen Hilfe
& ==& QB & i @
Auftrag 21050075 lhr Zeichen Angebot: 21050074 Stifter OHG Salzburg
Debitar 20000 - Stifter OHE Salzburg  Wertreter Sara Riedlsperger Herr Gastzner
Innsbrucker Bundesstrale 34
Angalegt 23.01.2012 Lieferart Post
5020 Salzburg
Beschreibung Belegnummer 21000012 B pY———
Artikel Beschreibung |D| ‘Lagerplatz Bestellt| Realisierungen | Einheit |EEr\e,fCharge‘Losnummer |£‘

1 10120 AMG ANnti-Wirus 6.0 D 0-mMo1 1 15T

2 | WEB InternetauftrittAwebshop [« 1 1 Std.

3 10012 MS Office P Standard D o-mMol 1 1-

4 | 10002 windows ®P Professional o]  0-MO1 1 15T

5 10011 MS Office XP Professionz[o]  0-MO1 1 15T

6 10010 MS Office %P Developer [o  0-MO1 1 1-

7 70000 Bildschirm 17" D o-M1z 1 15T D

8 -
4| »
Lager 0 - Standardlager Gesamtmenge 7
Artikel Bildschirm 17"

L] = = = der)
Auftrag auf 0 setzen Lieferliste Entnahmezettel Lieferungen abbrechen

Bestatigen Sie die ausgelieferten Mengen oder geben Sie die tatsachlich gelieferte (Teil-) Menge
ein. Mit VERARBEITEN wird der Lieferschein gedruckt und damit die Rechnung erstellt.

Mit DRUCKEN wird ein Packzettel erstellt. Der Druck des Packzettels ist optional.

Falls Sie nie oder nur selten Teillieferungen durchfiihren missen, kdénnen Sie auch mehrere
Lieferscheine mit STRG markieren (Einstellung!) und statt die einzelnen Lieferscheine zu 6ffnen alle
markierten Lieferscheine sofort ausfihren/drucken. Voraussetzung dafir ist ua, dass keine
Seriennummern erfasst werden mussen.

Beim Druck des Lieferscheins kénnen Sie wahlweise die Rechnung anlegen und oder auch sofort
drucken. Sie mussen den Rechnungscode eingeben/prifen!

Mit zusétzlichen Einstellungen (rechts) kénnen Sie bereits gelieferte Zeilen (vollstandig. erl. Zeilen —
z.B. bei mehreren Teillieferungen), noch zu liefernde Zeilen (Nachlieferungszeilen) ein/ausschalten und
Artikel mit derselben Artikelnummer komprimieren/gruppieren lassen.

Falls Sie beim Verarbeiten des Lagerausgangs keine Rechnung anlegen, kann das durch einen

Erneuten Lieferscheindruck unter FAKT — AUFTRAGE ERFASSEN — DRUCKEN/AUSFUHREN — LIEFERUNGEN
nachgeholt werden.
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r% 904 Drucken: Verkaufsauftrage — ¥ VI — Lihj‘
Info
auftrag 21050075 Referenz Angebot: 21050074
Dehitor 20000 - Stifter OHG Salzburg Auftragsdatum 23.01.2012
Auswahlcode P1 - Prioritat 1 Angefragtes Da23.01.2012
Drucken

|« Probe & Endglltig
Ausgabe
" Keine & Drucker ¢ E-Mail Dehitor

Dateneingabe

Rechnungen anlegen W

Zeilen r Mur Lieferung/Rickgabe
Auswahlcode @A Mull-Rechnung ™ Rechnungen drucken [~
Optionen Zu drucken
11.05.2012 = WV Freie Textzeilen
r I ¥ Machlieferungszeilen |
l|Layout SL_LS01 A I~ wollst. erl. Zeilen
&nzahl Kopien 1 I Kamprimieren
Packzettel r I Zeilen mit der Menge 0
KAEXACTU Al ™ Unwverarbeitete Zahlungen
Freier Text Zeile 1 I
Freier Text Zeile 2
Freier Text Zeile 3 I
[ ’
Morschau Starten Schliefen

3.5 RECHNUNGEN

Rechnungscodes / Auswahlcodes verwalten

SYSTEM — LOGISTIK — RECHNUNGSCODES
SYSTEM — LOGISTIK — AUSWAHLCODES

Rechnungscodes und Auswahlcodes dienen der Strukturierung von Rechnungen und Auftragen.

Rechnungscodes bestimmen zudem die Buchungsart, mit der Rechnungen und Gutschriften in der
Buchhaltung angelegt werden.

Rechnungen erfassen
RECHNUNGEN — BUCHUNGSERFASSUNG — RECHNUNGEN

Rechnungen werden ahnlich wie Angebote und Auftrage erfasst. Rechnungen in Exact wirken sich nicht
mehr auf das Lager und den Lagerbestand aus.

Wichtige Hinweise:

Falls Sie lagerwirksame Rechnungen erstellen wollen, beginnen Sie mit dem Verkaufsauftrag — Sie
kénnen trotzdem in einem Arbeitsschritt einen Verkaufsauftrag liefern, drucken und die Rechnungen
anlegen und drucken, ohne die MenUpunkte wechseln zu missen. Alternativ kbnnen Sie auch eine
Direktrechnung erstellen.
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Rechnungen werden in unterschiedliche Rechnungscodes eingeteilt. Die Rechnungscodes bestimmten
die Buchungsart und damit das Debitorensammelkonto, das verwendet wird sowie je nach
Systemeinstellung ggf. auch den Rechnungsnummernkreis. Dartiber hinaus dienen Rechnungscodes
zur Unterscheidung von Rechnungen nach Branchen, Firmenabteilungen, oder zur Unterscheidung von
Rechnungen und Gutschriften.

Rechnungen drucken

b.it® Business Software + IT GmbH

RECHNUNGEN — BUCHUNGSERFASSUNG — DRUCKEN/AUSFUHREN

Mit dem endglltigen Druck der Rechnung wird in der FIBU die Ausgangsrechnungsbuchung angelegt.
(Der Buchungsstapel der Ausgangsrechnungsbuchung wird durch den Rechnungscode bestimmt.)

Es kdnnen mehrere Rechnungen anhand von Auswabhlkriterien gemeinsam gedruckt werden. Mit dem
Héakchen AuswaHL aktiviert man die manuelle Auswahl der zu druckenden Rechnungen.

Gutschriften werden gleich wie die Ausgangsrechnungen geédndert und gedruckt.

("2 904 Rechnungen drucken | (e o) |
Datei Bearbeiten Hilfe
€ @
Yerarbeiten
Yerarbeiten @ Probe ¢ Endglltig
i~ ® o WWRit-database3W\POFMAILER -
Rechnungsdatum 11.05.2012 =1 Freitag, 11. Mai 2012
Protokallierdatum 11.05.2012 =1 Freitag, 11. Mai 2012
Filligkeitsdatum 2]
» Layout SL_REO1 A |Standardlayout RE/GS DE
a
allgernein ‘ E-Mail | Fraier Text | Erweitert | Fortgang |
Auswahl
Auswahlmethode (¢ Rechnung " Auftrag  Dehitor [I
Lager A
Rechnungsart alle |+
Rechnungscode A
versandmethode blle |+
Ihr Zeichen
Laufhurnmer his v Alle
Wihrungscaode A
Beschreibung Zahlungsart | alle |v
#8 Suchen 5 Eilter 7 Lschen
Auftragsnummer |Rechnungscode |Laufnummer ||Lieferdatum |Auftragsdatum Beschreibung Ihr Zeichen
11.06,2010 |11.06.2
21050064 500 23 04,10,2010 0O4.10.2010 :
21050063 700 5 23.06.2010 23.06.2010 It. Bestell.
=] , & X
Zahlungsbeleg ¥Yorschau Verarbeiten Schliefen

Man kann den Druck der Rechnung auch direkt im Eingabefenster der Rechnung starten — mit Klick auf
den Button DURCHGEFUHRT:
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Geliefert || Gedruckt || Fakturiert | turchgefihe| Bezahlt
Ja || Ja | #11.05.17% ) 4 4

Abgeschlossene Rechnungen koénnen in der Rechnungshistorie (RECHNUNG — PROTOKOLLE —
RECHNUNGSHISTORIE) angezeigt, vervielfaltigt und kopiert werden.

Gutschriften erfassen/drucken

RECHNUNGEN — BUCHUNGSERFASSUNG — RECHNUNGEN

N oo & = 2 "
Andern Auftrag Gutschrift Mehrere Kopieren Lischen Offnen Mey

Gutschriften kbnnen manuell oder basierend auf eine bestehende Rechnung erstellt werden:
RECHNUNG — PROTOKOLLE — RECHNUNGSHISTORIE

Wenn in der Rechnungshistorie eine Rechnung markiert wird, kann man mit der Funktion Gutschrift eine
1:1 Gutschrift erstellen (Funktion ANLEGEN) oder bestimmte Zeilen aus der Rechnung auswéahlen und
gutschreiben (Funktion ZEILEN).

Zusatzlich kann eine neue Rechnung vollstandig oder teilweise angelegt werden.

rL".] 904 Gutschriften erfassen - Exact — . _ Li_hjw
Datei Bearbeiten Hilfe
€ o/
20000 A
20050059 A
Gutschrift
| Rechnungscode | 700 Al | Gutschriften Zeilen. ..
I Laufniummer =] (= Anlegen. .. I
Andern... |
| Neue Rechnung |
U|Rechnungscude 500 Bl ausgangsrechnungen Zeilen. .. 1
i Laufnummer Al Anlegen. ..
Andern...

&
Schliefen

Unter RECHNUNG — BUCHUNGSERFASSUNG — RECHNUNGEN kann man mit der Funktion GUTSCHRIFT —
MANUELL auch eine manuelle Gutschrift erstellen. Dazu mussen Sie die Mengen mit NEGATIVEN
WERTEN eingeben. Der Gesamtbetrag der Gutschrift muss negativ sein!

Durch Erstellen einer Gutschrift wird kein Lagerbestand korrigiert. Das muss zusétzlich erfolgen bzw.

Uber das Modul Riucksendungen kann der Lagerbestand korrigiert werden und automatisch eine
Gutschrift oder ein neuer Auftrag erstellt werden.
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Rechnungshistorie/Rechnungen nachdrucken

FAKT — RECHNUNGEN ERFASSEN — RECHNUNGSHISTORIE — DRUCKEN

Bereits endgtiltig gedruckte Rechnungen kénnen vervielfaltigt werden. Beim nachtraglichen Ausdruck
kann wahlweise der Originaldruck wiederholt werden, oder die Rechnungsdaten kénnen auf einem
neuen Layout und/oder an eine neue Rechnungsadresse gedruckt werden.

Teillieferungen / Teilrechnungen erstellen

AUFTRAG — BUCHUNGSERFASSUNG — LIEFERUNGEN

Falls die Lieferung von Teilmengen im Auftrag erlaubt ist, kdnnen bei der Auslieferung Teilmengen
eingegeben / realisiert werden. Der Lieferschein und die Rechnung werden ebenfalls nur fur die
gelieferte Teilmenge erstellt.

Wenn man keine Teilrechnung wiinscht, kann man das Anlegen der Rechnung beim Lieferscheindruck
ausschalten und die Rechnung spéter durch den separaten Lieferscheindruck anlegen lassen.

Kunden ohne Warenwirtschaft/Lagerfilhrung missen Teillieferungen schon im Auftrag hinterlegen. Man

erstellt dafir eigene Auftragszeilen fir jedes Lieferdatum. Beim Druck des Lieferscheins werden jeweils
nur die inzwischen zu liefernden/falligen Auftragszeilen gedruckt und als Rechnung angelegt.

Sammelrechnungen erstellen
RECHNUNG — BUCHUNGSERFASSUNG — RECHNUNGEN SAMMELN

Offene Rechnungen mit gleichen Debitoren, Wahrungs- und Lagereinstellungen kdnnen zu
Sammelrechnungen gruppiert werden.

Tipp: Wahlen Sie bei den Optionen nach denen gruppiert werden soll alle nochmal aus, damit die
. gewunschten Einstellungen auch wirklich berucksichtigen werden (ansonsten verwendet Exact die
. Einstellung vom letzten Mal).

Wabhlen Sie alle Rechnungen (auch von verschiedenen Debitoren), die Sie sammeln mochten und
klicken auf Auswahlen. Exact erstellt Vorschlage, welche Rechnungen gruppiert werden sollen. Mit dem
Button GRuPPE werden die Rechnungen endgiltig gesammelt/gruppiert.

Servicerechnungen erfassen/verwalten (Modul)

Die Nachverfolgung von laufenden Servicevertrdgen, Reparaturen und sonstigen Serviceleistungen ist
mit dem Servicemodul mdglich.

Ricksendungen von Kunden erfassen (Rlckgaben)

AUFTRAG — BUCHUNGSERFASSUNG - LIEFERUNGEN

Gutschriften an Kunden wirken sich nicht auf den Lagerbestand aus. Damit bei Warenriicksendungen
auch der Lagerbestand entsprechend korrigiert wird, kann man anstelle einer Zahlung die
Warenriicksendungen verwenden.

Bei Warenriicksendungen kénnen Sie die an Kunden verkauften Waren zuriick ins Lager nehmen. Bei

Artikeln mit Seriennummern kénnen nur die tatséachlich an den Kunden gelieferten Seriennummern
zuriickgenommen werden.
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Zusatzlich zum Lagereingang kann man automatisch einen Verkaufsauftrag fir die erneute Lieferung
an den Kunden (z.B. nach Reparatur, Austausch) oder eine Gutschrift erstellen lassen.

Die zuriickgenommen Waren werden im urspringlichen Auftrag abgezogen und ggf. wird eine Position
hinzugefigt, falls ein neues Produkt anstelle ausgeliefert werden soll. Dadurch bleiben alle Bewegungen
beim Auftrag und in den Statistiken nachvollziehbar.

Zur Erfassung von neuen Ruckgaben 6ffnen Sie die Lieferungen und klicken auf die Funktion NEUE
RUCKGABEN.

Ricksendungen von Kunden erfassen (RMA-Auftrag)

RMA Auftrdge (RMA=Return to Merchant) sind eine Alternative zu den vorher erklarten Riickgaben.
Ahnlich wie bei normalen Verkaufsauftragen haben RMA-Auftrage verschiedene Stati bis zur
Erledigung. Im Gegensatz zur Rickgabe — wo die Lagerbuchung sofort erfolgt — ist beim RMA Auftrag
eine gezielte Nachverfolgung der verschiedenen Stati mdglich.

z.B.

1. Rucksendung wird avisiert (und eine RMA-Nummer vergeben)

2. Rucksendung ist eingetroffen und wird aufs Lager zurtickgebucht
3. Ricksendung ist geprift und Gutschrift wird erstellt

Bei der Riucksendung kann eine erneute Nachlieferung oder Ersatzlieferung nicht im Zuge des RMA
Auftrags abgewickelt werden — stattdessen muss ein neuer Auftrag manuell angelegt werden.

3.6 DIREKTRECHNUNGEN/BARVERKAUFE ERFASSEN/DRUCKEN

Direktrechnungen erfassen

RECHNUNGEN — BUCHUNGSERFASSUNG — DIREKTRECHNUNGEN

Direktrechnungen/Barverkaufsrechnungen verwenden spezielle Zahlungsbedingungen und einen
eigenen Rechnungscode. Der Zahlungseingang wird sofort in einer Kassen-Buchungsart (zumeist
» REGISTRIERKASSA") verbucht.

Direktrechnungen wirken sich auf den Lagerbestand aus. Bei Direktrechnungen wird zudem keine
Bestandsuberprifung durchgefihrt.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass fur das einwandfreie Funktionieren der Direktrechnung einige
Hintergrundeinstellungen und das Rechnungslayout angepasst werden (beispielsweise auch der
QR Code eingefligt) werden miissen. Bitte wenden Sie sich an den b.it3-Support.

Dies gilt auch fur die Funktionalitdt Barrechnungen aus einem bereits erfassten Auftrag heraus zu
generieren.
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L] 100 Direktrechnungen - Exact EI@
Datei EBearbeiten Hilfe
2| & == 0 Blalxlawlel¢lde
600 [Al| Direktrechnung
|| Bestellt von 22223 3| 1 Lief./Erled. durch 22222 @ 1 Rechnung an 22222 A
BARVERKAUF (Kunde, Aktiv) BARVERKAUF BARVERKAUF (Kunde, Aktiv)
Herr -- Herr -- Herr --
P = = - IJI
— Tl
16204391 | Bewegungsdatum 06.01.2016 = % Bedingungen
Il Thr Zeichen Bar I Mitarbeiter Administrator A Preisliste: Debitor SALESPRICE A
Beschreibung I Lager, Lieferart o] (=R A Preisliste: Rechnungsdebit. SALESPRICE \:J‘
‘Artlke\ Beschreibung Menge ‘Emhelt ‘Verkauf&p NEttﬂprels|USt. |Batrag -~
1 Das ist eine Barverkaufsrechnung. 0,000 0,0000 0,0000 220 0,00
2 10120 AVG Anti-Virus 1/ Stk. 29,8000 25,8000 220 29,80
El|
q
5
6
7
Fakturiert Jurchgefihi| Bezahlt Netto 29,80 EUR
| B Steuern 5,96 EUR
_— — Spezifisch 0,00 EUR
Ja b 4 b 4 Summe 35,76 EUR
o] b & =] A
Prajekt Gruppe Eorderungen Artikel Meu SchlieBen

b.it® Business Software + IT GmbH

Sofern es sich um eine Kleinbetragsrechnung handelt, kénnen Name und Adresse im Bereich
»RECHNUNG AN“ entfallen und die Rechnung an einen Dummykunden (im Beispiel ,Barverkauf)
ausgestellt werden.

Falls der Barverkauf-Kunde nicht verwendet werden soll oder es sich nicht um eine
Kleinbetragsrechnung handelt, kann tber das Feld ,, RECHNUNG AN“ ein bestehender Kunde ausgewahlt

werden bzw. Uber »ANSCHRIFT* kann einmalig der Name und die Adresse des Barverkauf-
Kunden angepasst werden.

Bitte beachten Sie den der Anderung folgenden Dialog mit ,Abbrechen® abzuschliel3en:

Anschrift @

l Sollen die eingegebenen Daten in die Lieferanschriften dbernommen werden?
&

Uberschreiben

Abbrechen
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Zur ordnungsgemafen automatischen Verbuchung des Zahlungseingangs in der ,, REGISTRIERKASSE"
ist es notwendig eine Zahlungsbedinung zu verwenden, die folgendermal3en eingestellt wurde:

7100 Zahlungsbedingungen - Exact EI@

Datei Bearbeiten Hilfe

Zahlungsbedingung 28
»|Beschreibung |
Falligk.Dat. Kalkulationsart Datum + Zahlungsfrist |v
Skonto/Aufschlag Skonto -
Anzahl Tage: Rabatt 1 Proz.
Anzahl Tage: Rabatt 2 Proz.
Anzahl Tage: Rabatt 3 Proz.
Artikelgruppe |3 | Texte und Zahlungsbedingungen
Fristen l Berechrung |
‘Tage  |Prozentsatd Zahlungsart|Zahlungsmittel dhrungscode |Rabatt E“
1 100,00 [Kasse  [271 EUR I . -
| =&
[ =
4 gl b
H
Speichern Neu Schliefen

Skonto in Direktrechnungen / Einstellungen Zahlungsbedingung

Grundsatzlich ist es mdglich eine Zahlungsbedingung mit Skontoabzug in den Direktrechnungen zu
verwenden. Da dabei aber der Skonto manuell ausgebucht werden misste, wird davon abgeraten.

Um einen Skonto auf einer Direktrechnung anzuwenden, wird daher empfohlen eine

Zahlungsbedingung ohne Skontoabzug zu verwenden und den Skonto im Bereich “ SPEZIFISCH" zu
bertcksichtigen.

\d 100 Direltrechnungen - Bxact

= o3 |
Qeter  Bearbeten ife
S| & S ADS 7 4w
. ! rektrechnung
» Bestelk von 2222 N Uef/Eried. durch 222 A Rechoung an 22222 2 !
BARVERXALF (Kunde, Aktiv) BARVERKALF BARVERXALF (Kunde, Aktvv)
Merr - Merr - Merr -
Ll el L3
Bewmegungsdatum 06.01.2016 = %, Bedrgunpen
» Ihe Zeschan Bar » Mtarbeter Admursstrator 5t Presshste: Debstor SALESPRICE . !
Beschredung Lager, Leferart < A0 AD . ! Presshste: Rechnungsdebst SALESPRICE L
[[atke  Toeschrotung [ange  [Eeher [Verkauiso|Nettcprenuse.  [oetrag | 2]
1 Des st ene Barverkaufsrechnung 0,000 0,00 ‘
2 10120 AVG Ant-Virus 1 Stk 9.20
3 | SxT0) Skonto 3% 1- 029
< Pe) Barzahiorg 1- 0.00
S
6
7 |
Faitunert Jurchgefube  Bezahit Negto 29,00 tUR
N N ! Stevecn 5,78 EUR
“— I Spezfnch -0,89 u"'I
06.01.16¢” x xX ¢ E
59 I a (=] X
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(2] Rabatt / Ubers. Aufschlige - Exact =N ol )

Datei Bearbeiten Anzeigen Hilfe

&40 &= | ® =T
|Ar‘tike| |Beschreibung USt. Verl-caufsprei5|Prozentsatz|Drucken(Auf‘trag) —
1 28 Barzahlung 220 0,0000 Nein
2 | skTO3 Skonto 3% 220 -0,8900 ER 12
3
4
B v
Berechnen oK

Der Skonto wird dann im Summenabschnitt des Rechnungslayouts dargestellt:

Warenwert 29 80
Skonto 3% 40,39
Summe exkl. Mwst. 28,11
Summe 20 % Mwst. 5,7a

Gesamt inkl. MwSt. EUR 34,69

Der dazu verwendete Bedinungsartikel sollte folgendermaf3en eingestellt sein:
RECHNUNGEN — ARTIKEL — BEDINGUNGEN
~'100 Phantom - Bxact
Datei Bearbeiten Aktionen Hilfe
<8 2|40 A4 v |&|=@
Artikelcode SKTO3 Status Alctiv |+

>|Beschrewbung |

Suchcode SKTO3 Von 22.12.2015 EH bis =

4% Basisdaten Finanziell |3 Aktivitat

B Lager | Ta Produktion ‘Q Doc. |45 Analyse | & Zusatz | g=f Logbuch ‘

» VK-Einh., Preis - A 0,0000 |EUR
St.Kennz. VK 0 A | VAT 0%
Kostenpreis 0,0000 EUR/ -
Aufschlag %a
Sortimente Attribute
Warengruppe |V [~ Text [~ Zahlungsbedingung
Produktkategorie |v I~ Werkauf [~ Umweltsteuer
Materialzuweisung |V I [ Drucken (Auftrag) |
Lagerware |v Text
Artikelgruppe Bausatze |- I Skonto 3% I
Lagerneubewertung |v

/100 Phantom - Exact

Datei Bearbeiten Aktionen Hilfe

#+H 3|40 av|&|=]e
Artikelcode SKTO3 Status Aktiv
» Beschreibung Skonto 3%
Suchcode SKTO3 on 22.12.2015 = bis
Lﬂ Basisdaten Finanziell ‘_“l Aktivitat | & Lager | Ta Produktion ‘Q Doc. |§u Analyse

Prozentsitze
Zusatz

Mitarbeiter i (A | Administrator IPrUZEntsatz i -3,00 |

Debitornummer A Prozentsatz 2 0,00
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Direkt-Gutschriften erfassen/drucken

RECHNUNGEN — BUCHUNGSERFASSUNG — DIREKTRECHNUNGEN

Direktgutschriften kénnen lediglich Gber den Weg einer normalen Direktrechnung mit Minusbetrag
erfasst werden.

Bitte beachten Sie, dass Button ,, GUTSCHRIFT* oder ,, RECHNUNGSKORREKTUR" zu keiner Buchung in der
Kassa fuihrt und daher Fall einer Direktgutschrift unbedingt vermieden werden soll.

Direkt-Rechnungen aus einem Auftrag heraus drucken

AUFTRAG — BUCHUNGSERFASSUNG — VERKAUFSAUFTRAGE

Der Auftrag wird erfasst und im Fall einer gewiinschten Barzahlung wird die Zahlungsbedingung direkt
im Auftrag auf eine Kassa-Zahlungsbedingung verandert. Beim Uberfuihren in eine Rechnung wird
automatisiert eine Barrechnung / Direktrechnung erzeugt.

Auch etwaige Skontoinformationen mussen schon im Auftrag beriicksichtigt werden (im Punkt
» SPEZIFISCH").

Bitte beachten Sie, dass eine spatere Anderung im Rechnungsentwurf zu einem Fehler filhren wiirde.
Sollte erst spater bekannt werden, dass die Rechnung bar bezahlt werden soll und schon ein
Rechnungsentwurf vorliegen (beispielsweise weil die Rechnung im Zuge der Lieferung bereits angelegt
wurde), so ist es notig diesen Entwurf zu l6schen, in den Auftrag zurtickzukehren und DORT die
Veranderung der Zahlungsbedingung (und gegebenenfalls des Skontos) zu erfassen und danach die
Anlage der Rechnung neuerlich auszulésen.
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Meldungen ans Finanzamt

RECHNUNGEN — PROTOKOLLE — RECHNUNGSHISTORIE

Laut Registrierkassen-Sicherheitsverordnung missen regelméafiig Monatsbelege und ein Jahresbeleg
ans Finanzamt (ibermittelt werden®. Mittels der Anbindung an Fiskaltrust (die ja die Signatur errechnen)
wird diese Meldung nach einem Impuls innerhalb von Exact Globe direkt an finanzonline Gbermittelt:

/IR P/H/ Rechnung > Protokolle > Rechnungshistorie >

8 Suchen | [ & Léschen | 1500 Anzahl Zeilen

Lager --Alle-- [~
Unser Zeich.

Rechnungsdatum bis
Rechnung an [ Bes!

Art

tellt von

v Status,Art
Kreditlimit
= @ Alle ¥ Forderungen

Cy

@ Ausgangsrechnung ¥ Direktrechnung [ Rechnungskorrektur [ Provisionsrechnung [ POS

Aktiv,nicht definiert
N.z.
0,00 EUR

[ © Aktwalisieren |

Veiter [ Mispatten |

Name Debitor Auftrag Unser Zeich. Ihr Zeichen Rechnungsdatum Projektcode elektronische Signatur Nettobetrag ~ Anhang Notizen Beschreibung Gesamtbetrag USt.-1
222222110000031]_23000010kesta __________130.09.2017 21,20 2544 &
Barverkauf 222222 10000030 23000009 test3 02.10.2017 21,20 v 25,44
Barverkauf 222222 10000029 23000008 TEST2 02.10.2017 v 30,50 v 36,60
Barverkauf 222222 10000028 23000007 test 29.09.2017 50,50 v 60,60
Liittli Alfred Zirich GmbH 10010 10000027 22000001 test7 06.09.2017 v 51,00 v 51,00
Barverkauf 222222 10000026 23000006 test6 06.09.2017 v 91,00 v 109,20
Barverkauf 222222 10000025 23000005 test5 06.09.2017 275,00 v 330,00
Barverkauf 222222 10000024 23000004 test4 06.09.2017 240,00 4 288,00
Barverkauf 222222 10000023 23000003 test3 06.09.2017 270,00 v 324,00
Barverkauf 222222 10000022 23000002 test2 06.09.2017 17,00 v 20,40
Barverkauf 222222 10000021 23000001 test 06.09.2017 150,00 v 180,00
18M Osterreich 29010 10000019 5 Angebot: 10000019 11.12.2014 10000019 1.381,50 v 1.657,80
18M Osterreich 29010 10000018 4 It. jsdIfkjsdklIf 11.12.2014 200,00 v 240,00
Huber Heinrich GesmbH Sbg. 20030 10000015 3 Bestell.: 10000015 16.10.2014 10000015 190,00 4 228,00
Schiller Alfons & Co Rosenheim 20040 10000007 1 63496287 02.06.2014 249,50 v hjsadhfijkasdhj 249,50
< B
= F N [E] & & e B 3
Eingang Wiedereingeben Andern Notiz Anhang Auftrag Lieferschein | Rechnungskor... Drucken Kopieren Offnen SchlieBen
% 988 Eingang - Exact X
Datei Bearbeiten Hilfe
A
® Monatlich | O Jahrlich | O Null
Fortgang
(3 b
Anfang SchlieBen
988 Demo GmbH (FIBU & ERP) ﬁ Karin Gorgesth (gor) 00000000000 | Dienstag, 3. Oktober 2017

Eingang

X

0 Monthly Receipt: Erfolgreich

v
OK

Danach erscheint beispielsweise folgendes Fenster:

Die Erzeugung der Monatsbelege und des Jahresbeleg kann auch tiber die Windows Aufgabenplanung
automatisiert werden — bitte kontaktieren Sie uns gegebenenfalls.

1

b.it® Business Software + IT GmbH

Alle Angaben erfolgen ausdriicklich ohne Gewahr — bitte setzen Sie sich gegebenenfalls mit lhrem
Steuerberater oder dem Finanzamt auseinander.

Seite 44



Leitfaden Exact Globe

Fakturierung

FIBU — BUCHUNGSERFASSUNG — DOKUMENTE ODER
CRM — BUCHUNGSERFASSUNG — DOKUMENTE

In diesem Menupunkt kénnen Sie die erzeugten Belege (Art: Verschiedenes) aufrufen und ausdrucken.

/1CBD CRM > Buchungserfassung > Dokumente >

Y Filter
Datum 03.10.2017 bis O Alle [v] Alles auswahlen
Art Alle \v v Auswahlen

Eingegeben Zugerechnet Ausgebucht
Erfassung Ausgabe

Angelegt Art Betreff Kontakt Zugerechnet Ausgebucht Ausgewahlt Anhang
03.10.2017 Rechnung Ausgangsrechnung: 23000012 Barverkauf v v 23000012~
03.10.2017 Rechnung Ausgangsrechnung: 23000011 Barverkauf v v 23000011
03.10.2017__|verschiedenes __Monthly Receipt - 201710_00000013 | = | = | & |MonthlyR
4 »
Nicht zugerechnet 1 Nicht ausgebucht 1 Summe 3 Erfassung 0 Ausgabe 3
< >
Y (2] @ X 2 i} B + x
Aktualisieren Zurlck... Drucken Anhang Kontakt Download Reparieren Loschen Offnen Neu SchlieBen
BelegNr: ft1B#27 03.10.2017 - 11:59

Zero-Receipt

Sign: True Counter:True

Counter Add

0

SANDBOX
50aab19f-110d-4beb-bba7-abf8a2b2feel
www . fiskaltrust.at

Monatsbeleg #9
308.28

Ausfall der Signaturerstellungseinheit

Die Kommunikation mit Fiskaltrust zur Errechnung der falschungssicheren Signatur erfolgt Gber die

»SignaturCloud”, also Uber das Internet. Es kann also beispielsweise vorkommen,

dass keine

Internetverbindung zur Verfigung steht und daher der QR-Code nicht auf der Barverkaufsrechnung

aufgedruckt werden kann.

b.it® Business Software + IT GmbH
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Normalerweise findet sich der QR-Code auf der Rechnung:

Barverkauf

Datum:
Kunden-Mr.:

Direktrechnung 23000011

03.07.2017
222222

Bezeichnung Menge Einzelpreis

USt% Mettobetrag

Wenn die Ubertragung der Signatur nicht mdglich war, so wird auf der diesbeziiglichen Rechnung ein
textlicher Hinweis angedruckt (diese kann auch an anderer Stelle positioniert sein):

Barverkauf

I Sicherheitseinrichtung nusgefallenl

Datum:
Kunden-Nr.:

Direktrechnung 23000012

03.10.2017
222272

Bezeichnung Menge Einzelpreis

USt.%  Nettobetrag

In diesem Falle kénnen Sie dem Kunden die Rechnung trotzdem aushéndigen. Bitte klaren Sie mit
Ihrem Steuerberater und oder Finanzamt welche Dokumentationspflichten sie dartiber hinaus haben.

Zum derzeitigen Zeitpunkt liegen noch keine Erfahrungswerte vor.

Haufigster Grund (speziell, wenn es zu Beginn eines neuen Monats auftritt): der Monatsbeleg
wurde nicht ordnungsgemaf durchgefiihrt — siehe Meldung ans Finanzamt. =
Uber den nachsten Punkt (Rechnungshistorie ,Eingang®) kann dies wieder korrigiert werden.

RECHNUNGEN — PROTOKOLLE — RECHNUNGSHISTORIE

In der Rechnungshistorie erkennen Sie Rechnungen, bei denen kein QR-Code beim Belegdruck
(endglltig) ausgegeben werden konnte — es fehlt das Hakchen in der Spalte ,elektronische Signatur*.

Sofern lediglich die Internetleitung fur eine gewisse Zeit ausgefallen war und nun wieder funktioniert so

kann man die bisherigen Rechnungen ,wiedereingeben®.

Durch das Anwéhlen der betreffenden Rechnung und der Betatigung des Buttons WIEDEREINGEBEN
kénnen verarbeitete Direktrechnungen / Barrechnungen ohne QR-Code erneut zum Abruf des QR-

Codes an fiskaltrust gesendet werden:

b.it® Business Software + IT GmbH
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Dafur werden einzelne oder mehrere Transaktionen ausgewahlt. Hierbei werden nur verarbeitete
Direktrechnungen ohne elektronische Signatur bertcksichtigt. Bei Auswahl von Transaktionen mit
vorhandener elektronischer Signatur werden diese beim Sendevorgang ignoriert.

/|[RIP/[H Rechnung > Protokolle > Rechnungshistorie > [ © Aktualisieren [ Y riter || Il spaiten ]

8 Suchen @ Loschen | ¥ 500 Anzahl Zeilen

Lager —-Alle-- [~ v Status,Art Aktiv,nicht definiert

Unser Zeich. Kreditlimit N.z.

Rechnungsdatum bis © @ Alle ¥ Forderungen 0,00 EUR

Rechnung an [ Bestellt von o

~ Erweitert |

Art

@ Ausgangsrechnung ¥ Direktrechnung O Rechnungskorrektur [ Provisionsrechnung O POS

Name Debitor  Auftrag  Unser Zeich. Ihr Zeichen im Projektcodk ische Signatur [Nettobetrag ~ Anhang Notizen Beschreibung  Gesamtbetrag USt.-I

Barverkauf 222222 10000031 23000010 testd 30.09.2017 v 21,20 v 2544 [~

Barverkauf 222222 10000030 23000009 test3 02.10.2017 v 21,20 v 25,44

Barverkauf 222222 10000029 23000008 TEST2 02.10.2017 v 30,50 v 36,60

Barverkauf | 222222[10000028| 23000007ftest  [20.09.2017. [ | 50,50 | [ = [ ] [

Liittli Alfred Ziirich GmbH 10010 10000027 22000001 test7 06.09.2017 v 51,00 v 51,00

Barverkauf 222222 10000026 23000006 test6 06.09.2017 v 91,00 v 109,20

Barverkauf 222222 10000025 23000005 testS 06.09.2017 275,00 v 330,00

Barverkauf 222222 10000024 23000004 test4 06.09.2017 240,00 v 288,00

Barverkauf 222222 10000023 23000003 test3 06.09.2017 270,00 v 324,00

Barverkauf 222222 10000022 23000002 test2 06.09.2017 17,00 v 20,40

Barverkauf 222222 10000021 23000001 test 06.09.2017 150,00 v 180,00

1BM Osterreich 29010 10000019 5 Angebot: 10000019 11.12.2014 10000019 1.381,50 v 1.657,80

1BM Osterreich 29010 10000018 4 It. jsdifkjsdkif 11.12.2014 200,00 v 240,00

Huber Heinrich GesmbH Sbg. 20030 10000015 3 Bestell.: 10000015 16.10.2014 10000015 190,00 v 228,00

Schiller Alfons & Co Rosenheim 20040 10000007 163496287 02.06.2014 249,50 v hjsadhfikasdhj 249,50

< »
o = — E] r3 €] =) & . D x

Eingang | Wiedereingeben Andern Notiz Anhang Auftrag Lieferschein Rechnungskor... Drucken Kopieren Offnen SchlieBen

Im Falle des fehlenden Monatsbelegs wird unter RECHNUNGEN — PROTOKOLLE — RECHNUNG SHISTORIE der
Monatsbeleg nochmals ausgel6st. Dafur eine beliebige Zeile der Rechnungen auswéhlen und den
Button EINGANG driicken, ,monatlich auswéahlen und den Button ANFANG betétigen.

% 200 Eingang - Exact x

LV Datei  Bearbeiten Hilfe

®e

Art
@ Monatlich | O Jahrlich O Null

Fortgang

»
Anfang

%
Schlieken

Falls dies den Monatsbeleg nicht ordnungsgemal neuerlich auslést, oder aber irgendein anderes
Problem vorlag, so kann Uber denselben Menlpunkt und der Auswahl ,Null“ ein Nullbeleg ans
Finanzamt geschickt werden — dies entspricht einer Zuriicksetzung und danach kann Monatsbeleg oder
auch die neuerliche Sendung der einzelnen Direktrechnungen ans Finanzamt ausgeldst werden.
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3.7 SONSTIGES

Auftragsbezogene Bestellungen erfassen (Modul)

Mit dem Modul AUFTRAGSBEZOGENE BESTELLUNGEN kénnen Sie aus dem offenen Auftrag heraus die
Bestellung bei Ihren Lieferanten erzeugen. Die Bestellung wird dem Auftrag zugeordnet.

Verkaufsstucklisten verwalten (Modul)

RECHNUNG — ARTIKEL — VERWALTEN

In den Artikelstammdaten kdnnen beim Artikel Verkaufssticklisten hinterlegt werden. Durch Anhaken
der Einstellung HERSTELLEN oder KAUFEN werden die Sticklisten fur die Produktion oder den Einkauf
aktiviert.

In der Kartei STRUKTUR kann man Stiicklistenséhne (Einzelteile) hinzufligen:

= 004 Strukturen - Exact '_ -‘-—- . @J E@I&
Datei  Bearbeiten Hilfe
& | o S==0[E e
10012 &) ¥
Wersion 1 - {Haupt) \v Hauptwversion [ --Alle--
Gultigkeitsdatum | 03.11.2005 = Status Aktiv
l Zeichnung Kostenstelle [}
Kostenpr. 1.406,280 | [ I Bearbeitungszeit 1|Tage Marge -1.145,966
I werkaufspreis 260,314 EUR / - LosgraBe 1,00000000 |-

Kl ]Ubers. Aufschlage] Produktion } gusatz] I:nguch]

I ) ) .
Il Draduktlonsablaufe] Schrittrelation

|EChr\tt |Bed|nqunq \Artlkel |Art\ke\beschre|l|8tatus |Herste|\e\Kaufen Menge
| 10 - CFOPOOL jlmmer 10015 MS Win&Off XP Aktiv [
L U
{
(|
Il <l 2
a @ = .
Konstruktionsanderung frtilzel Speichern Schliefen
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3.8 AUSWERTUNGEN / SUCHFUNKTIONEN

Rechnungen/Auftrage auswahlen/suchen

RECHNUNG — PROTOKOLLE — RECHNUNGSHISTORIE
AUFTRAG — PROTOKOLLE — SALES ORDER HISTORY
RECHNUNG — ZU VERARBEITEN — AUSWAHLEN/SUCHEN
AUFTRAG — ZU VERARBEITEN — AUSWAHLEN/SUCHEN

Zum Suchen von ganzen Auftrdgen / Rechnungen kann man in die entsprechenden Historien suchen.
Zum Suchen einzelner Auftrags-/Rechnungszeilen findet man in den Menupunkten Auswéahlen/Suchen
zahlreiche Suchmdglichkeiten. Von den gefundenen Auftrags-/Rechnungszeilen kann man direkt zum
Auftrag bzw. zur Rechnung wechseln.

In diesen Ubersichten kann man auch historische Verkaufspreise/Auftrage fir bestimmte
Debitoren/Artikel aufrufen.

Artikelausziige anzeigen/drucken

AUFTRAG/RECHNUNG — ARTIKEL — AUSZUGE

Die Artikelausziige stellen Verkaufs-, Lager- und Einkaufsbewegungen fiir einen bestimmten Artikel
Ubersichtlich dar.

Sie kdnnen aus den Bewegungen direkt zu den Auftrdgen und Rechnungen wechseln. Die
Artikelausziige kdnnen fur eigene Auswertungen ins Excel exportiert werden.

Debitorenausziige anzeigen/drucken

FIBU — DEBITOREN — AUSZUGE
Die Debitorenausziige (Kontoblatt) stellen alle FIBU-Buchungen (inklusive Ausgangsrechnungen)

sowie offene Forderungen einzelner Kunden ubersichtlich dar. Detaillierte Informationen zu den
Debitorenauszigen finden Sie im Leitfaden ,Erste Schritte in Exact Finanzbuchhaltung®.
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Umsatzstatistik nach Periode/Artikel/Debitor/Kategorie etc.

RECHNUNG — STATISTIKEN — GRAFIKEN

Exact erstellt fertige Umsatzauswertungen in Excel.

E Menii Rechnung / Statistiken / Grafiken / Periode / Debitor / Artikel
[ Fibu ., Cash flow ET  aAnlagen Rechnung = Auftrag = Lager
Buchungserfassung Zu verarbeiten Protokolle
] Rechnungen I7 Noch zu fakturieren { Rechnungen
(] Direktrechnungen 17 Bankeinzug |7 statistiken
¢ Genehmigen ¢ Mahnrechnungen 17 kunde
¢ Rechnungen sammeln ¢ Zurlckgest. Umsatz |7 rRechnungshistorie
of Drucken / ausfihren o8 Merkaufsprovisionen |7 Zuriickgest. Umsatz
Dauerrechnungen ¢ Wieder zurechnen |7 Mahnrachnungen
EA auswahlen / Suchen Lokale Protokolle 3
Etiketten ) Werkaufsprovisionen 3
Artikel Statistiken Preismanagement
“ Merwalten {" Top 10 Umsatz ~ Verkaufspreise
~ Bedingungen EEl pivot-analyse ~ Preislisten
~ Sortimente a0 Debitor ~ Spezifische Preise
i Liste 0 artikel ® Konfiguration
Auszlge 4@ verarbeitete Rechnungen [= preislisten
B8 Auswahlen / Suchen ] ‘dPeriode / Dehitor / artikel
Etiketten U Perinde 3
- Dehitor
2 Artikel
P Datum
a0 Mitarbeiter
a0 ARC-Analyse
a0 Warengruppe

Auswertung: TOP Auftrage / Umsatze

RECHNUNG — STATISTIKEN — TOP 10 UMSATZ
AUFTRAG — STATISTIKEN — TOP 10 AUFTRAGE

Exact zeigt die besten x Auftrdge bzw. x Kunden mit dem hdchsten Umsatz. Sie kénnen bis in alle
Details zoomen und einzelne Auftrage, Kunden oder Rechnungen 6ffnen.
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