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Willkommen bei Exact Globe!

Dieses Handbuch bietet Ihnen die Informationen, die Sie fiir ein effektives Arbeiten mit
Exact Globe bendtigen. Es ist Teil einer Reihe von Ratgebern fiir Exact Globe. Ziel dieser
Dokumentation ist es, [hnen zu helfen, schnell mit dem Produkt und mit den vielfiltigen
Moglichkeiten, die es bietet, vertraut zu werden. Das Handbuch hilft allen Anwendern,
insbesondere denen, die noch nicht viel Erfahrung mit unserer Software besitzen, sofort in
das Produkt einzusteigen und von ihm zu profitieren.

Exact Globe ist eine integrierte Softwarelosung. Die Module zu den miteinander
verbundenen Geschiftsprozessen erginzen sich zu einer Einheit. Neben den Handbiichern
stehen [hnen diverse weitere Erliuterungen zur Verfiigung. So kénnen Sie wihrend

der Arbeit in Exact Globe auf die Onlinehilfe zu simtlichen Funktionalititen zugreifen,
indem Sie einfach die Taste F1 driicken. Die Liste der Hilfe-Dokumente enthilt auch
produktbezogene Release notes, die Sie iiber erweiterte und neue Funktionalititen in den
jeweiligen Versionen der Software auf dem Laufenden halten.

Es istauch moglich, auf Onlinehilfe, Release notes und weitere Dokumente online
zuzugreifen, und zwar im Exact Kundenportal, das Sie {iber www.exact.com erreichen.
Das Kundenportal ist ein geschiitzter Bereich der Exact Internetseite, der speziell
entwickelt wurde, um Sie mit all den Informationen zu versorgen, die einen maximalen
Erfolg mit Ihrer Software garantieren. Dieses Portal informiert Sie tiber unsere Kontakte,
unsere Downloads, FAQs und die aktuellsten News zum Produkt. Wir laden Sie ein, das
Kundenportal so oft zu besuchen, wie Sie wollen!

Wir danken Thnen, dass Sie mit Exact Globe und diesem Handbuch arbeiten!




Einleitung

Im Modul Rechnung konnen Sie unterschiedliche Rechnungsarten anlegen. Neben dem tiblichen
Fakturierungsprozess bietet das Modul auch erweiterte Funktionen zur Abbildung unterschiedlicher Abliufe
an. Dies schlief3t Direktrechnungen fiir Barverkiufe ebenso ein, wie auch Dauerrechnungen fiir periodisch
wiederkehrende Fakturierungen.

Dieses Modul beschleunigt den Ablauf der Fakturierung und bietet zusitzlich weitere Funktionalititen zur
Kontrolle dieser Ablaufe in Protokollen und Statistiken an.

Die Vorziige des Moduls Rechnung sind:

Einfache und schnelle Erfassung von Rechnungen minimiert Eingabefehler

Rechnungen werden schnell und einfach erfasst, wobei viele Informationen automatisch eingeschrieben
werden, die bereits in den Debitoren- oder Artikelstammdaten eingegeben wurden. Diese reduzierte
Dateneingabe beschleunigt die Rechnungserfassung und minimiert somit Erfassungsfehler.

Flexible und zeitsparende Verarbeitung von Rechnungen

Beim Anlegen einer Rechnung kénnen Sie direkt aus dem Erfassungsfenster heraus neue Daten erfassen oder
bestehende Daten dndern. Das Erfassungsfenster enthilt auch die Moglichkeit, Rechnungen zu genehmigen
und zu drucken. Sie kénnen somit den gesamten Ablauf der Fakturierung erledigen, ohne dieses Fenster
verlassen zu miissen.

Einfache Bearbeitung von Preisen, Preislisten und Preisvereinbarungen

Mit der Integration des Moduls Preismanagement kénnen Sie Preislisten pro Zielgruppe, Wihrung und
Linder erstellen. Preisvereinbarungen konnen fiir bestimmte Artikel oder Kunden gelten und Mengenrabatte
enthalten.

Umfassende Verkaufsanalyse

Die Verkaufsanalyse im Modul Rechnung bietet jederzeit die aktuellen Managementinformationen zu Thren
Verkiufen. Diese Daten werden tibersichtlich in Microsoft Excel ausgegeben, so dass Sie einen besseren
Einblick tiber Ihre Verkiufe erlangen kénnen.

Das Benutzerhandbuch umfasst folgende Kapitel:
- Kapitel 1: Einstellungen

- Kapitel 2: Rechnungsmanagement

- Kapitel 3: Managementinformationen

- Kapitel 4: Preismanagement

- Kapitel 5: Verkaufsprovisionsmanagement

- Kapitel 6: Erweiterte Funktionen
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1. Einstellungen

In der Software gibt es Basiseinstellungen, die festzulegen sind, bevor Sie mit Ihrer Arbeit beginnen kénnen.
Folgende Themen werden in diesem Dokument behandelt:
1.1 Systemeinstellungen

1.2 Rechnungscodes verwalten
1.3 Artikel verwalten

1.1 Systemeinstellungen
Bevor Sie mit dem Modul Rechnung arbeiten kénnen, sind diverse Einstellungen im Meni System/
Allgemein/Einstellungen erforderlich. Diese Einstellungen beziehen sich auf Thre Geschiftsabliufe und

legen fest, wie Rechnungen angelegt, ausgedruckt und verarbeitet werden.

Folgende Themen werden im Kapitel “Systemeinstellungen” behandelt:

1.1.1  Fakturierungseinstellungen
1.1.2  Dokumenteinstellungen
1.1.3  Nummerneinstellungen




1.1.1 Fakturierungseinstellungen

In den Fakturierungseinstellungen legen Sie u. a. Ihre Einstellungen fiir die Anlage, Genehmigung und den
Druck der Ausgangsrechnungen, Direktrechnungen (Direktverkauf) und Gutschriften fest.

Sie kénnen festlegen, dass die Rechnungen generell genehmigt werden miissen, bevor sie ausgedruckt werden
konnen. Wenn diese Genehmigung erforderlich ist, ist es nicht moglich, eine Rechnung zu drucken, solange sie
nicht genehmigt wurde. Sie konnen auch ein Betragslimit definieren, sodass eine Genehmigung immer dann
erforderlich ist, wenn der Gesamtbetrag der Rechnung entweder unterhalb einer bestimmten Summe liegt
oder grofer bzw. gleich einer bestimmten Summe ist.

Die Fakturierungseinstellungen miissen definiert werden, bevor Sie die erste Rechnung anlegen.
Hinweis: Fakturierungseinstellungen kénnen nur dann festgelegt werden, wenn Sie das Zugriffsrecht
Fakturierungseinstellungen besitzen — unter Funktionen/Zugriffsr./System im Menii System/HR &

Sicherheit/Anwenderrechte.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Fakturierungseinstellungen: Gehen Sie in dieses Menii.

Fakturierungseinstellungen
;i),’ Eingabe
|L\eferart' E]uer ups % Rechnungsdebitor andern I3
Standardlager I NORD E‘ Lager Nord Uberschreitung zulassig =2
Rechn.-Nr. festlegen | Endgiiltiger Druck ﬂ Prdfung negative Marge =2
Referenz (Gutschrift) I Gutschrift Rabatt / Ubers. Aufschlage Wi
Menge (_Standar.d) 1,000 Rechnungsnurmmer sperren =
Lénge artikelcode wiederholen [0 Gutschrift: Rechnungskurs kopieren [~
Erneh
Rechnung genehmigen - Unterhalb I 0,000 [EUR Grifer glaich [ ==} 0,000 |EUR
I_:"! Drucken
Ertragskonto | Artikel j Debitor gesperrt 2
wechselkurs | Druckzeitpunkt j Rechnungscode/Ba-Kopplung Ica
Ertrag: Daturn I Druckzeitpunkt j Mehrere Layouts verwenden -7
Fibu-Buchung fiir Betrage I Metta j
e Direktrechnung
» Debitor Direktrechnung I 140000 @"B'ﬁrvarka’uf& Mehrere: Code Direktrechnung il
» Code Direktrechnung I 3 @"E\'arvarkaufsrechnunge’n
» Rechnungscode: D\rektgutschriftl‘l @‘Direktgutschriﬂén
Zahlunasbedingung | i} @rsofo_rt
”E\\?’é mMahnrechnung
Mahnrechnung Artikel I ART MAHN _@‘Mlkel f. Mahnrechnungen
Mahnrechnungscode I a9 E‘Mahnrachnungeh
Mahnrechnung Zahlungsba'dingurl a9 E‘ Zshlungsbedingung f. Mahnrech,
ngbt‘.ﬂ:ﬁ ‘ Speichern ‘ Echliefien
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Bereich Eingabe

2.

10.

Lieferart: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Standardlieferart aus, die bei der Anlage von
Rechnungen vorgeschlagen werden soll. Die beim jeweiligen Debitoren hinterlegte Lieferart hat Prioritit.
Die Lieferart ist die Versandmethode, die fiir die Auslieferung bestellter Artikel genutzt wird, z. B. per
Post, UPS etc. Bei der Erfassung der Rechnungen konnen Sie die vorgegebene Lieferart indern.
Standardlager: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Standardlager aus, das bei der Anlage von
Direktrechnungen vorgeschlagen werden soll. Aus diesem Lager werden die Artikel zur Lieferung
entnommen, z. B. auch bei Direktrechnungen. Bei der Erfassung der Rechnungen konnen Sie das
vorgegebene Standardlager dndern.

Rech.-Nr. festlegen: Legen Sie in diesem Listenfeld fest, bei welchem Verarbeitungsschritt den

Rechnungen die Rechnungsnummern zugeordnet werden sollen. Folgende Optionen sind verfiigbar:

- Endgiiltiger Druck: Die Rechnungsnummer wird der Rechnung beim endgiiltigen Druck
zugeordnet, d. h. wenn die Rechnung verarbeitet wird und Buchungen in den zugehérigen
Buchungsarten generiert werden.

- Probedruck: Die Rechnungsnummer wird der Rechnung beim Probedruck zugeordnet. Zu der
Rechnung wird eine Testkopie generiert. Die Rechnung wird dabei nicht verarbeitet und es werden
keine Buchungen in den zugehorigen Buchungsarten generiert.

- BeiEingabe: Die Rechnungsnummer wird bereits bei der Erfassung der Rechnung zugeordnet.

Referenz (Gutschrift): Geben Sie in diesem Feld die Standardreferenz ein, die verwendet werden soll,

wenn Sie eine Gutschrift registrieren, die auf einer Rechnung basiert. Diese Referenz wird automatisch im

Feld Beschreibung des Fensters Ausgangsrechnung beim Erfassen einer Gutschrift eingeschrieben.

Beispiel: Wenn Sie im Feld Referenz (Gutschrift) ‘GS’ eingeben und eine Gutschrift auf Basis einer

Rechnung anlegen, deren Unser Zeich. ‘5600021’ ist, zeigt das Feld Beschreibung in der Gutschrift ‘GS

5600021’ an.

Menge (Standard): Geben Sie hier die Artikelmenge ein, die beim Erfassen von Rechnungen als Standard

eingeschrieben werden soll. Im Erfassungsfenster der Rechnungen kann diese Vorgabe geindert werden.

Linge Artikelcode wiederholen: Geben Sie hier eine maximal zweistellige Ziffer ein. Diese Ziffer

entspricht der Anzahl der Zeichen eines Artikelcodes, die bei der Rechnungserfassung pro Zeile

wiederholt werden soll.

Beispiel: Sie geben in diesem Feld eine ‘2’ ein. Bei der Rechnungserfassung wihlen Sie in der ersten Zeile

einen Artikel mit dem Code ‘BI100’. In der folgenden Rechnungszeile werden die ersten zwei Zeichen fiir

den nichsten Artikel vorgegeben: ‘BI’. So wird die Erfassung von Rechnungen beschleunigt, die Artikel
mit dhnlichen Codes enthalten.

Rechnungsdebitor andern: Wenn Sie diese Checkbox markieren, konnen Sie bei der Rechnungserfassung

einen Debitoren auswihlen, der die Rechnungen erhalten soll (Rechnungsdebitor, Browserfeld Rechnung

an). Dieser Rechnungsdebitor kann sich von dem Debitoren unterscheiden, der den Auftrag geordert

hat (Auftragsdebitor, Browserfeld Bestellt von). Wenn Sie die Checkbox nicht markieren, ist der

Rechnungsdebitor immer auch der Auftragsdebitor.

Uberschreitung zulissig: Wenn Sie diese Checkbox markieren, kénnen auch Rechnungen fiir Debitoren

generiert werden, die ihr Kreditlimit tiberschritten haben.

Priifung negative Marge: Wenn Sie diese Checkbox markieren, werden negative Artikelmargen bei der

Rechnungserfassung tiberpriift. Wenn der Verkaufspreis des Artikels unter dem Kostenpreis liegt, wird

eine Meldung eingeblendet. Sie konnen dann entscheiden, ob Sie die Rechnung weiter erfassen oder

abbrechen wollen. Wenn Sie diese Checkbox nicht aktivieren, erscheint keine Meldung.




11. Hinweis: Sie konnen auch direkt aus dem Erfassungsfenster heraus den Verkaufspreis dndern.

12. Rabatt/Ubers. Aufschlige: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Rabatte und Aufschlige automatisch
nach dem Erfassen einer Rechnung angezeigt werden sollen. Wenn die Checkbox nicht markiertist,
konnen Rabatte und Aufschlige nur tiber Klick auf den Button Spezifisch (im Erfassungsfenster der
Rechnungen) iiber das Fenster Rabatt/Ubers. Aufschlige eingegeben werden.

13. Rechnungsnummer sperren: Wenn Sie diese Checkbox markieren, konnen die Anwender
Rechnungsnummern (Unser Zeich.) bei der Erfassung von Rechnung nicht andern. In diesem Fall
kénnen nur die vom System fortlaufend generierten Nummern verwendet werden.

Hinweis: Diese Checkbox kann nur aktiviert werden, wenn Sie im Listenfeld Rech.-Nr. festlegen die
Option Bei Eingabe gewihlt haben.

Bereich Genehmigen

14. Rechnung genehmigen: Wenn Sie diese Checkbox markieren, kénnen Rechnungen zur besseren
Kontrolle des Fakturierungsablaufs nur dann verarbeitet werden, wenn sie vorher von Anwendern mit
dem entsprechenden Zugriffsrecht genehmigt wurden.

15. Unterhalb/Grof3er gleich (>=): In diesen beiden Feldern kénnen Sie festlegen, dass nur Rechnungen
genehmigt werden miissen, deren jeweiliger Gesamtbetrag innerhalb eines bestimmten Bereichs liegt.
Geben Sie die Betrage von/bis hier ein.

Die folgende Tabelle enthilt Beispiele fiir die Genehmigung von Rechnungen mit bestimmten Betréigen:

Unterhalb EUR GroBer gleich EUR  Genehmigung

0,00 0,00 Alle Rechnungen miissen genehmigt werden.

Rechnungen mit einem Gesamtbetrag von 100,00 Euro und mehr
0,00 100,00 miissen genehmigt werden. Rechnungen mit einem Gesamtbetrag
unter 100,00 Euro werden automatisch genehmigt.

Rechnungen mit einem Gesamtbetrag zwischen 100,01 Euro und
100.00 500.00 499,99 Euro werden automatisch genehmigt. Rechnungen mit einem

’ ’ Gesamtbetrag von 100,00 Euro und weniger sowie 500,00 Euro und
mehr miissen genehmigt werden.

Gutschriften mit einem Gesamtbetrag zwischen -0,01 und

-100,00 0,00 -99,99 werden automatisch genehmigt. Gutschriften mit einem
Gesamtbetrag ab

-100,00 Euro miissen genehmigt werden.
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Bereich Drucken

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Ertragskonto: In diesem Listenfeld konnen Sie das Ertragskonto festlegen, auf das die
Ausgangsbuchungen gebucht werden sollen, wenn die Rechnungen endgiiltig ausgedruckt und damit
verarbeitet werden:

- Artikel: Wihlen Sie diese Option, wenn die Ausgangsbuchung auf dem Umsatzkonto registriert
werden soll, das in der Verwaltung des Artikels erfasst wurde — Menii Rechnung/Artikel/
Verwalten, Reiter Finanziell, Browserfeld Umsatz.

- Debitoren: Wihlen Sie diese Option, wenn die Ausgangsbuchung auf dem Umsatzkonto
registriert werden soll, das fiir den Debitoren der Rechnung erfasst wurde — Menii Fibu/
Debitoren/Verwalten, Reiter Finanziell, Browserfeld Gegenkonto.

Wechselkurs: In diesem Listenfeld konnen Sie festlegen, wann der Wechselkurs der Wihrung berechnet

werden soll:

- Eingabemoment: Wihlen Sie diese Option, wenn der Wechselkurs bereits bei der Erfassung der
Rechnungen errechnet werden soll.

-  Druckzeitpunkt: Wihlen Sie diese Option, wenn der Wechselkurs erst beim endgiiltigen Druck der
Rechnungen errechnet werden soll.

Hinweis: Wenn Sie im Feld Wechselkurs die Option Druckzeitpunkt gewahlt haben, ist die
Checkbox Wechselkurs im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen sammeln
aktivierbar. Wenn Sie die Option Druckzeitpunkt wihlen, ist diese Checkbox nicht aktivierbar.

Ertrag: Datum: In diesem Listenfeld legen Sie fest, wann die Ausgangsrechnung gebucht wird:

- Eingabemoment: Wenn Sie diese Option wihlen, wird die Rechnung mit dem Tag der
Erfassung gebucht.

Beispiel: Eine Rechnung wird am 1. Januar 2009 erfasst und am 31. Mirz 2009 endgiiltig
ausgedruckt. Das Buchungsdatum des Ertrags ist der 1. Januar 2009.

-  Druckzeitpunkt: Wenn Sie diese Option wihlen, wird die Rechnung mit dem Tag des endgiiltigen
Ausdrucks gebucht und damit verarbeitet.

Beispiel: Eine Rechnung wird am 1. Januar 2009 erfasst und am 31. Mirz 2009 endgiiltig
ausgedruckt. Das Buchungsdatum des Ertrags ist der 31. Mirz 2009.

Debitor gesperrt: Wenn diese Checkbox markiert ist, konnen Rechnungen auch fiir Debitoren gedruckt

und verarbeitet werden, die den Status Gesperrt besitzen.

Rechnungscode/BA-Kopplung: Wenn diese Checkbox markiert ist, werden die Rechnungsnummern

nach den Belegnummern der Buchungsart vergeben, an die der Rechnungscode gekoppelt ist. Wenn die

Checkbox nicht markiert wird, werden die Rechnungsnummern nach den Laufnummern vergeben, die in

den Nummerneinstellungen festgelegt wurden.

Siehe: 1.2 Rechnungscodes verwalten

Mehrere Layouts verwenden: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Sie beim Druck der

Ausgangsrechnungen mehrere Layouts verwenden wollen. In diesem Fall wird das Menii

System/Logistik/Layouts/Mehrere Layouts fiir Rechnungen eingeblendet, in dem Sie

Sammelrechnungslayouts fiir Rechnungen anlegen und verwalten kénnen.




Bereich Direktrechnung

22. Debitor Direktrechnung: Dieses Browserfeld wurde fiir Direktverkiufe oder fiir Verkdufe, denen kein
Verkaufsauftrag zugrunde liegt, angelegt. So wird vermieden, dass jedes Mal, wenn ein Kunde einen
Artikel kauft, ein eigenes Konto angelegt werden muss. Hier konnen Sie das Standarddebitorenkonto
auswihlen, sodass alle Buchungen fiir Direktrechnungen auf demselben Konto registriert werden.

Siehe: 6.3.1 Direktrechnungen anlegen

23. Code Direktrechnung: Aus diesem Browserfeld wihlen Sie den Standardrechnungscode fiir die
Erfassung von Direktrechnungen aus.

Siehe: 1.2 Rechnungscodes verwalten

24. Rechnungscode: Direktgutschrift: Aus diesem Browserfeld wihlen Sie den Standardrechnungscode
fiir die Erfassung von Direktgutschriften aus.
Siehe: 1.2 Rechnungscodes verwalten

25. Zahlungsbedingung: Aus diesem Browserfeld wihlen Sie Standardzahlungsbedingung fiir die Erfassung
von Direktrechnungen aus.

Siehe: 1.6 Zahlungsbedingungen verwalten im Handbuch Fibu

26. Mehrere: Code Direktrechnung: Das Aktivieren dieser Checkbox ermdglicht, neben dem zuvor
definierten Rechnungscode fiir Direktrechnungen, weitere Codes bei der Erfassung auswihlen zu konnen.
So konnen dann z. B. unterschiedliche Verkaufsstinde mit eigenen Rechnungsnummernkreisen gefiihrt
werden. Wenn die Checkbox nicht aktiviert ist, wird der vorab definierte Code fest vorgegeben und kann
in der Erfassung nicht gedndert werden.

1.1.2 Dokumenteinstellungen

Zur Verarbeitung von Rechnungen werden die Belege Artikeletiketten, Rechnungen, Direktrechnungen
und Uberweisungsformulare im Bereich Logistik benétigt. Diese Belege konnen Sie fiir Thre Kunden
ausdrucken.

Die Dokumenteinstellungen enthalten Standardlayouts fiir diese Belegarten. Jede Belegart kann an ein
spezifisches Layout gekoppelt werden, das dann jedes Mal zum Ausdruck verwendet wird. Sie kénnen die
Layouts andern und auch neue Layouts anlegen. Die Layouts konnen an alle Debitoren oder auch an bestimmte
Debitoren gekoppelt werden.

Beispiel: Wenn Sie ein Rechnungsformular ausdrucken wollen, wird das Layout verwendet, das im Feld
Rechnung der Dokumenteinstellungen als Standardlayout ausgewihlt wurde.

Hinweis: Dokumenteinstellungen konnen nur dann festgelegt werden, wenn Sie das Zugriffsrecht
Dokumenteinstellungen besitzen — unter Funktionen/Zugriffsr./System im Menii System/HR &

Sicherheit/Anwenderrechte.

Folgende Themen werden im Kapitel “Dokumenteinstellungen” behandelt:

1.1.2.1 Layouts an Debitoren koppeln
1.1.2.2 Kopplung der Layouts an Debitoren entfernen




System/Allgemein/Einstellungen/Dokumenteinstellungen: Gehen Sie in dieses Mentl.
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Dokumenteinstellungen
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Bereich Allgemein

2.

Anhang speichern als: In diesem Listenfeld wihlen Sie das Dateiformat, in dem Anhénge gedruckt,
gespeichert und an E-Mails angehingt werden sollen. Die beiden Optionen HTML oder PDF sind
verfiigbar. Diese Funktion gilt fiir Angebote, Auftragsbestitigungen, Lieferscheine, Servicescheine,
Bestellungen, Rahmenbestellungen, Rechnungen, Gutschriften, und Mahnungen.

Bereich Logistik

3.

Artikeletiketten: In diesem Browserfeld wihlen Sie das Layout fiir Artikeletiketten. Diese Etiketten
werden zur Identifizierung bei der Lieferung auf den Artikeln angebracht. Das Etikett gibt den Artikelcode,
die Beschreibung des Artikels, die Warengruppe und weitere Details an.

Dieses Layout wird in den Meniis Rechnung/Artikel/Etiketten und Auftrag/Artikel/Etiketten
verwendet.

Riickgaben: Mitarbeiter: Wenn ein Mitarbeiter Ware, die er aus dem Lager erhalten hat, zuriickgibt, wird
ein Riickgabeschein generiert. In diesem Feld konnen Sie das Standardlayout fiir diesen Riickgabeschein
auswihlen.

Dieses Layout wird im Menii Lager/Buchungserfassung/Riickgaben verwendet.
LUB-Lieferschein: In diesen Lieferscheinen werden Umbuchungen zwischen Thren Ligern registriert.
Dieses Dokument hilft bei der Uberpriifung der Lagerbestinde.

Dieses Layout wird in den Meniis Lager/Buchungserfassung/Lieferungen und Lager/
Lagerverwaltung/Lagerumbuchungen verwendet.

Bestitigung: An Ihre Kunden konnen Auftragsbestitigungen gesendet werden. Die Kunden bestitigen
dann, ob die im Auftrag enthaltenen Artikel ihrer Bestellung entsprechen.

Dieses Layout wird im Menii Auftrag/Buchungserfassung/Bestitigen verwendet und kann an
einzelne oder mehrere Debitoren gekoppelt werden.

Entnahmezettel: Mit diesen Belegen arbeiten Ihre Lagermitarbeiter. Die Entnahmezettel stellen sicher,
dass die Artikel fiir die Lieferung aus dem richtigen Lager bzw. Lagerplatz entnommen werden. Mithilfe des
Entnahmezettels wird auch festgehalten, welche Artikel von den Lagermitarbeitern entnommen wurden.
Dieses Layout wird im Ment Auftrag/Buchungserfassung/Entnahmezettel verwendet.
Sammelentnahmezettel: Sammelentnahmezettel werden von den Lagermitarbeitern genutzt, um
sicherzustellen, dass sie die richtigen Artikel fiir mehrere Verkaufsauftrige entnehmen.

Dieses Layout wird im Ment Auftrag/Buchungserfassung/Entnahmezettel verwendet.
Lieferungen: Dieser Beleg ist der Packzettel, der zeitgleich mit dem Lieferschein gedruckt werden kann.
Dieses Layout wird im Menii Auftrag/Buchungserfassung/Lieferungen verwendet.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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Lieferschein: Der Lieferschein begleitet die Lieferung und listet alle Artikel der Lieferung auf.

Dieses Layout wird in den Meniis Auftrag/Buchungserfassung/Lieferungen und Auftrag/
Buchungserfassung/Drucken/Ausfithren verwendet und kann an einzelne oder mehrere Debitoren
gekoppelt werden.

Rechnung: In diesem Browserfeld wihlen Sie das Layout fiir Rechnungen. Das Dokument enthilt
Information wie den Debitoren, der den Auftrag erteilt hat, die georderten Artikel, den Gesamtbetrag des
Verkaufsauftrags etc.

Dieses Layout wird im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Drucken/Ausfithren verwendet und
kann an einzelne oder mehrere Debitoren gekoppelt werden.

Direktrechnung: Die Direktrechnung gleicht der Rechnung. In der Regel handelt es sich hierbei um
einen Barverkauf, d. h. alle Verkaufsprozesse sind in einem Schritt gebiindelt.

Dieses Layout wird im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Drucken/Ausfithren verwendet.
POS: Die Kassenrechnung gleicht der Direktrechnung. Der Kunde hat die Ware in diesem Fall direkt an Threr
Kasse gekauft.

Dieses Layout wird im Menii POS/Buchungserfassung/Kassenregister verwendet.

POS (Einginge): Der hier definierte Kassenbeleg wird im Menti POS/Buchungserfassung/
Kassenregister verwendet.

Riickgaben: Kunde: Dieses Dokument listet die Artikel, die Artikelmenge und weitere Details der
Artikel auf, die vom Kunden zuriickgesendet wurden.

Dieses Layout wird in den Meniis Auftrag/Buchungserfassung/Lieferungen und Auftrag/
Buchungserfassung/RMA-Auftrige verwendet.

Uberweisungsformulare: In diesem Browserfeld wihlen Sie das Layout fiir Uberweisungsformulare.
Dieses Dokument enthilt die Rechnungsnummer, den Gesamtbetrag der Rechnung, das Debitorenkonto
etc. Uberweisungsformulare sind Dokumente, die an die Bank gesendet werden, damit diese die
Rechnungen bezahlt.

Dieses Layout wird im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Drucken/Ausfithren verwendet. Um
Uberweisungsformulare korrekt ausdrucken zu kénnen, miissen die Fakturierungseinstellungen wie
folgt gesetzt werden:

- Rechn.-Nr. festlegen: Wihlen Sie in diesem Listenfeld des Bereichs Eingabe die Option Bei Eingabe.
- Rechnungscode/BA-Kopplung: Markieren Sie diese Checkbox im Bereich Drucken.




1.1.2.1 Layouts an Debitoren koppeln

Sie konnen die Layouts folgender Belege an einzelne oder mehrere Debitoren koppeln: Bestellung,
Bestitigung, Lieferschein und Rechnung.

¥ Layouts an Debitoren koppeln: Bei Klick auf diese Icons werden Fenster mit den Listen Ihrer Debitoren
aufgerufen: Layouts: Bestellungen, Layouts: Auftragsbestitigung, Layouts: Lieferschein bzw.
Layouts: Rechnung.

Hinweis: Wenn ein Layout an einen Debitoren gekoppelt wurde, wird es fiir diesen Debitoren als Standard
ausgedruckt.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Dokumenteinstellungen: Gehen Sie in dieses Menti.
¥ Layouts an Debitoren koppeln: Klicken Sie in den o. g. Feldern des Bereichs Logistik auf dieses Icon.
3. Die zugehorigen Fenster werden aufgerufen.

Beispiel: Feld Lieferschein

Lapouts: Lieferschein

LIEFEX

LIEFE®
LIEFEX  Liefe ﬂiLayout ELieferschein mit Logo
LIEFEX Liefe
LIEFEX Liefer ¥
LIERES Liets oK abbrechen
LIEFE® Liefer — -
LIEFE® Lieferschein mit Logo Blrstenstein oHG DE
LIEFEX Lieferschein mit Logo Carl Schroder GmbH ~ DE
LIEFE® Lieferschein mit Logo Carstens-wohnstudio AT
LIEFEX  Lisferschein mit Logo C-Diverse .~ DE
LIEFE® Lieferschein mit Lago Darmmer Elektrohandel  DE
LIEFEX  Lieferschein mit Logo D-Diverse DE
&8 |
Entkoppeln Andern Schliefien

4. Andern: Markieren Sie im Fenster Layouts: Lieferschein die Zeilen mit den Debitoren, die an ein
bestimmtes Layout gekoppelt werden sollen, und klicken Sie auf diesen Button.

S. Layout: Wihlen Sie in diesem Browserfeld des nichsten Fensters ein bestimmtes Layout fiir die markierten
Debitoren aus.

6. OK:Klicken Sie auf diesen Button, um das gewihlte Layout an die Debitoren zu koppeln.

7. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Layouts: Lieferschein zu schlief3en.

Tipp:  Belege konnen auch in der Debitorenverwaltung an einzelne Debitoren gekoppelt werden.
Klicken Sie hierzu im Feld Layout des Meniis Fibu/Debitoren/Verwalten (Reiter
Finanziell, Modus Erweitert bzw. Reiter Logistik, Modus Kurz) auf folgendes Icon, um
das Fenster Layoutkopplungen Debitoren verwalten aufzurufen und entfernen Sie die
Namen der Layouts manuell aus dem Feld: |
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1.1.2.2 Kopplung der Layouts an Debitoren entfernen

1. System/Allgemein/Einstellungen/Dokumenteinstellungen: Gehen Sie in dieses Menii.
H Layouts an Debitoren koppeln: Klicken Sie in den o. g. Feldern des Bereichs Logistik auf dieses Icon.
3. Die zugehorigen Fenster werden aufgerufen.

Beispiel: Feld Lieferschein

Layoul ieferschein

LIEFEX
|LIEFEX.

L1

oo B - B
Entkoppeln Andern ‘Schliefen

4. Entkoppeln: Markieren Sie im Fenster Layouts: Lieferschein die Zeilen mit den Debitoren, deren
Kopplung an ein bestimmtes Layout aufgehoben werden soll, und klicken Sie auf diesen Button.
5. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Layouts: Lieferschein zu schlief3en.




1.1.3 Nummerneinstellungen

Zujeder Rechnung wird eine Nummer vergeben. Wenn Sie eine Rechnung anlegen, kénnen diese
Nummern automatisch generiert werden. Die generierten Nummern basieren auf den Eingaben, die in den
Nummerneinstellungen festgelegt wurden.

Die Nummerierung von Rechnungen muss eingestellt werden. Die Nummer, die Sie in den
Nummerneinstellungen eingeben, ist die Startnummer der Rechnungen. Diese Nummer kann den
Rechnungen bei der Erfassung, beim Probedruck oder beim endgiiltigen Druck zugeordnet werden und
wird dabei jeweils um den Wert ‘1’ erhéht. Die Nummer, die in den Nummerneinstellungen zu sehen ist, ist
diejenige, die fiir die nichste Rechnung vorgeschlagen wird.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Nummerneinstellungen: Gehen Sie in dieses Ment.

istellungen

[H'Exter_ne Murmrmerierung verwenden F/'i

T'EE Fibu

Erste(r) Frai Letzte Freie Me.

Ba-Sonstige/Kasse/Bank [10000001  [10000S4  [10010001 |[3454 iy

BA-Eingangsrechnung | 20000001 | 20000058 [z0o10001  [3944 i3
%é ‘Kontakte
= 4

Bereich: Starten I

Bereich: Ende I

Ti.é Logistik

Angebotsnurmmer I_2DU'DDCI_UU' W Auftr.-Hr

Verkaufsauftrags-Mr. | 30000279

Mummer Dausrauftrag I 1

Lieferscheinnummer I 40000181

Lagerumnbuchungsnummer |1DDDUD‘38. [~ Lisferscheinnummer
[Rechnungsnummer |

Bestellnumrmer | 50000112

Hurnrmer Rahrmenbestellung I 14
> Fér';iggng'shui‘h"égsnumfmér I PRO4 [

RMA-Auftragsnummer | 123473

RT\'.n'ﬂufEr-g_gsn_ﬁmmer I i5

Hurrmer Sarmmelbestellung intern | 1

Bl
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Bereich Allgemein

2.

Externe Nummerierung verwenden: Die Funktionalitit der externen Nummerierung wurde
eingefithrt, um zusitzliche Nummern auf Basis von Bewegungsarten oder Bewegungsgruppen generieren
zu konnen. Auf diese Weise konnen Belegnummernkreise weiter differenziert werden. Wenn Sie die
Checkbox markieren, werden die externen Nummern beim Druck und bei der Verarbeitung folgenden
Bewegungsarten zugeordnet: Ausgangsrechnungen, Verkaufsgutschriften, Direktrechnungen,
Direktgutschriften und Provisionsrechnungen.

Hinweise: Externe Nummern werden im Menii System/Logistik/Externe Nummerierung/
Nummerierungsregeln definiert.

Unabhingig von Threr Wahl in der Checkbox Externe Nummerierung verwenden werden beim
Erfassen von Rechnungen die Auftr-Nr und Unser Zeichen zugeordnet.

Bereich Logistik

3.

Rechnungsnummer: In diesem Feld konnen Sie eine beliebige, maximal achtstellige Startnummer fiir
Thre Rechnungen eingeben. Diese Nummern werden den Rechnungen bei der Erfassung, beim Probedruck
oder beim endgiiltigen Druck zugeordnet und dabei jeweils um den Wert ‘1’ erhoht.

Hinweise: Dieses Feld ist nur verfiigbar, wenn Sie die Checkbox Rechnungscode/BA-Kopplung im
Bereich Drucken des Meniis System/Allgemein/Einstellungen/Fakturierungseinstellungen nicht
aktiviert haben.

Sie konnen diese Einstellungen nur festlegen, wenn Sie das Zugriffsrecht Nummerneinstellungen
besitzen — unter Funktionen/Zugriffsr./System im Meni System/HR & Sicherheit/
Anwenderrechte.




1.2 Rechnungscodes verwalten

In einem Unternehmen werden diverse Arten von Rechnungen erfasst — vor allem Ausgangsrechnungen,
Gutschriften und Direktrechnungen. Ausgangsrechnungen sind Dokumente, in denen die georderten Artikel
aufgelistet sind und der Gesamtbetrag, der gezahlt werden muss. Ausgangsrechnungen kénnen vor oder

nach der Lieferung der Ware an den Kunden gesendet werden. Gutschriften kdnnen angelegt werden, um
Fehler in den verarbeiteten Rechnungen auszugleichen oder auch, wenn Ihre Kunden die gelieferten Artikel
zuriickgehen lassen. Direktrechnungen dhneln den Ausgangsrechnungen, wobei zusitzlich zur finanziellen
Bewegung auch eine Bewegung in den Lagerbuchungen stattfindet. Direktrechnungen werden fiir den direkten
Verkaufangelegt und beinhalten somit auch den Liefervorgang.

Fiir jede Rechnungsart kénnen Sie in Threr Software eindeutige Rechnungscodes anlegen. Auf diese Weise
kann zwischen den jeweiligen Rechnungsarten unterschieden werden. Sie konnen aber auch jeder Abteilung
Thres Unternehmens einen eigenen Rechnungscode zuweisen, um sie voneinander unterscheiden zu konnen.
Die Rechnungscodes werden im Menii System/Logistik/Rechnungscodes verwaltet.

Folgende Themen werden im Kapitel “Rechnungscodes verwalten” behandelt:

1.2.1  Rechnungscodes anlegen

1.2.2  Rechnungscodes bearbeiten

1.2.3  Rechnungscodes 16schen

1.2.1 Rechnungscodes anlegen

1. System/Logistik/Rechnungscodes: Gehen Sie in dieses Menii.

#- System f Logistik / Rechnungscodes

ﬂSgchen | ¢ Lischen I 20 Zeilen

Filter @ Fangtan mit ¢~ enthalt

Réc‘hnungscude. Beschkeibung.l

Buchungsart al Suchcode |

100 RECHMUMG
= i . 100 GUTSCHRIFT
3 Barverkaufsrechnungen 100 BAR
4 Direktgutschriften 100 DIREKTGLTS

5 Provisionsrechnungen 100 PROVRECHN
& [Mitarbeiterprovision 100 [MITARBRPROY
3939 Mahnrechnungen 100 MAHMRECH

E:’"

Heu I schliefen
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2. Neu:Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.
3. Das Fenster Rechnungscodes wird aufgerufen:

#= Bechnungscodes

Datei  Bearbeiten  Hilfe

ugdaw|) dtjevw|se
| Rechnungscode |?

Art Ausgangsrechnur .v.l
all :
1 Suchcode | HAENDPROY

l|Beschreibung

I Buchungsart IlDD _@|Ausgangsrechnungen Inlal
Geschaftsiahr |
Sperren ]

Beschreibung

Beschreibung

Beschreibung

Beschreibung

£

Heu ‘ Sehliefien

Speichern

4. Rechnungscode: Geben Sie in diesem Feld die Nummer des neuen Rechnungscodes ein.

5. Art: Wihlen Sie in diesem Listenfeld die Art des Rechnungscodes aus: ‘Ausgangsrechnung’ oder
‘Direktrechnung’.

6. Suchcode: Geben Sie hier einen maximal 10-stelligen alphanumerischen Suchcode ein.

7. Buchungsart: Aus diesem Browserfeld miissen Sie die Buchungsart auswihlen, in der Rechnungen mit
diesem Code bei der Verarbeitung ausgebucht werden.
Hinweis: Das Feld Buchungsart ist nur verfiigbar, wenn in den Fakturierungseinstellungen, Bereich
Drucken, die Checkbox Rechnungscode/BA-Kopplung markiert wurde.
Siehe: 1.4 Buchungsarten verwalten im Handbuch Fibu

8. Speichern:Klicken Sie auf diesen Button, um den neuen Rechnungscode zu speichern. Ein gespeicherter
Code kann nicht mehr gedndert werden.

9. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um in das Auswahlfenster System/Logistik/
Rechnungscodes zuriickzukehren.




1.2.2 Rechnungscodes bearbeiten

Die Daten bereits angelegter Rechnungscodes konnen geindert werden. Nicht danderbar ist die Nummer
eines einmal angelegten Rechnungscodes.

1. System/Logistik/Rechnungscodes: Gehen Sie in dieses Menii.
Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Rechnungscode, der bearbeitet werden soll,
und klicken Sie auf diesen Button.

3. Das Fenster Rechnungscodes wird aufgerufen.

Speichern: Geben Sie die erforderlichen Anderungen ein und speichern Sie {iber diesen Button.

S. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnungscodes zu verlassen.

ha

1.2.3 Rechnungscodes l6schen

Angelegte Rechnungscodes kénnen auch wieder gel6scht werden. Es koénnen aber nur die Codes geloscht
werden, die nicht an eine bereits erfasste Rechnung gekoppelt sind.

1. System/Logistik/Rechnungscodes: Gehen Sie in dieses Menii.
Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Rechnungscode, der gel6scht werden soll,
und klicken Sie auf diesen Button.

3. Ja:Eine Warnung erscheint, die Sie tiber diesen Button bestitigen.

4. Das Fenster Stammdaten 16schen wird aufgerufen. Hier wird angegeben, ob der Rechnungscode
geloscht werden konnte.
Hinweis: Rechnungscodes, die an noch nicht verarbeitete Rechnungen, Gutschriften oder Auftrige
gekoppelt sind, kénnen nicht geldscht werden.

S. Schlief3en: Verlassen Sie das Fenster Stammdaten 16schen mit diesem Button.




Kapitel 1 | Einstellungen

1.3  Artikel verwalten

Artikel konnen Produkte oder auch Serviceleistungen sein, die [hr Unternehmen anfertigt, verkauft oder
einkauft. Auch die Anlagen Thres Betriebs konnen als Artikel deklariert werden und an Ihre Mitarbeiter
gekoppelt werden.

Beim Anlegen der Artikel konnen diverse Informationen festgelegt werden, wie z. B. Kostenpreise,
Verkaufspreise etc. An die Artikel werden Sachkonten gekoppelt, die fiir die finanziellen Bewegungen
verwendet werden. Sie konnen Artikel auch als Verkaufsartikel bzw. Einkaufsartikel deklarieren oder als
Artikel, die in Threm Unternehmen gefertigt werden.

Sie konnen auch so genannte Bedingungsartikel anlegen. Bedingungsartikel sind nicht-physische Artikel, wie
z. B. Versandarten, Zahlungsbedingungen etc. Sie werden hauptsichlich fiir logistische Kosten angelegt.

Hinweis: Bedingungsartikel werden im Menii Rechnung/Artikel/Bedingungen angelegt.
Die Artikel werden in den Meniis .../Artikel/Verwalten und Produktion/Setup/Artikel verwaltet.
Folgende Themen werden im Kapitel “Artikel verwalten” behandelt:

1.3.1  Artikel anlegen

1.3.2  Buttons im Erfassungsfenster Artikel
1.3.3  Artikel bearbeiten

1.34  Artikel umnummerieren

1.3.5  Artikel I6schen

1.3.6  Artikel kopieren

1.3.7  Artikel im Stapel aktualisieren

1.3.8  Artikellieferanten anlegen

1.3.9  Artikellieferanten bearbeiten

1.3.10 Artikellieferanten 16schen

1.3.11 Hauptlieferanten fiir Artikel auswahlen

1.3.1 Artikel anlegen

Um einen neuen Artikel anzulegen, gehen sie in das Menii Rechnung/Artikel /Verwalten und klicken im
Auswahlfenster auf den Button Neu.

Folgende Reiter werden im Kapitel “Artikel anlegen” beschrieben:

1.3.1.1. Reiter Basisdaten
1.3.1.2. Reiter Einkauf/Verkauf
1.3.1.3. Reiter Finanziell
1.3.1.4. Reiter Untersystem
1.3.1.5. Reiter Lager

1.3.1.6. Reiter Serie/Charge
1.3.1.7. Reiter Produktion
1.3.1.8. Reiter Doc.

1.3.1.9. Reiter Analyse
1.3.1.10.Reiter Zusatz
1.3.1.11.Reiter Logbuch




Kopfbereich

Der Kopfbereich der Artikelverwaltung wird in jedem Reiter angezeigt und enthilt Code, Suchcode,
Beschreibung und Status des Artikels. Zusitzlich kann festgelegt werden, seit wann bzw. innerhalb welches
Zeitraums der Artikel giiltig sein soll.

%= 001 Artikel - Exact

Datei  Bearbeiten Aletignen  Hilfe

UREd| oyl |lee | e BE |

| Artikelcade | 1ooao art | standard =]
> Basahre'\bung- I Karnplett PC Status I Aktiv j
Suchcode IIDDDD Wan |23.09‘2004 g bis E

1. Artikelcode: Geben Sie den Code des Artikels ein. Dieses Feld kann maximal 30 alphanumerische
Zeichen enthalten. Die Eingabe eines Artikelcodes ist Pflicht.

2. Beschreibung: Geben Sie hier die Beschreibung fiir den Artikel ein. Dieses Feld kann maximal 50
alphanumerische Zeichen enthalten. Die Eingabe eines Artikelcodes ist Pflicht.

3. Suchcode: Suchcode des Artikels. Dieser Code kann bei der Suche nach bestimmten Artikeln im Ment
Rechnung/Artikel/Verwalten verwendet werden. Als Standard wird hier automatisch der Artikelcode
eingeschrieben.

4. Status: Uber dieses Listenfeld konnen Sie einen Artikel auf folgende Status setzen:

- Aktiv: Aktive Artikel konnen verkauft, eingekauft und angefertigt werden, sie kénnen eingehen und
geliefert werden. Als Standard ist dieser Status markiert.

-  Gesperrt: Gesperrte Artikel konnen nur in Bestandszahlungen, beim Anlegen von Stiicklisten und in
Budget-Szenarios, verwendet werden. Verkaufsauftrige konnen mit gesperrten Artikeln erfasst, aber
nicht ausgeliefert werden.

- Auslaufartikel: Auslaufartikel werden in Bestandszahlungen und bei Verkaufen, beim Anlegen von
Stiicklisten und in Budget-Szenarios, nicht aber in Einkdufen, verwendet.

- Nichtaktiv: Nicht aktive Artikel konnen nur in Bestandsziahlungen verwendet werden.

- Zukiinftig: Zukinftige Artikel sind Artikel, die noch nicht den Status Aktiv besitzen.

S. Von, bis: Die beiden Daten in diesen legen fest, innerhalb welches Zeitraums der gewihlte Status des
Artikels gilt.
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1.3.1.1 Reiter Basisdaten

In diesem Reiter werden allgemeine Daten zu dem Artikel erfasst, z. B. das Steuerkennzeichen fiir den Verkauf,
Einkaufspreis, Kostenpreis sowie die Sortimente, denen ein Artikel zugeordnet werden kann.

# Basisdaten | 7 Einkauf/ verkauf “Ta Praduktion

m Doc.

! Finanziell |@ Untersystem | ﬂ Lager |ﬁ Serie/Charge “ Analyse |"S Zusatz lEi Logbuch |

» WK-Einh,, Preis | stiick & | 2,500,000 EUR  Abbildung (EE
St.kennz. VK I 3 @‘Umsatzsteuer 19% Zusatzbeschreibung 'ﬁ‘il

Kostenpreis 1.900,000 EUR / Stick
Aufschlag 10,57 %
Einkaufspreis 1.512,605 EUR / Stilck

‘Sortimente Attribute

Hardware I I~ Text I~ Teilbar

Text

el 1]

Sortiment 5 [

Fiir diesen PC wurden ausschliefilich Markentzile vewendst.
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1. VK-Einh.: Wihlen Sie aus dem Browserfeld VK-Einh. die Maf3einheit fiir den Artikel aus (z. B. Stiick). In
dieser Einheit wird der Artikel verkauft. Die hier gewahlte Einheit wird automatisch in die Spalte Einheit
der Rechnungszeilen eingeschrieben, wenn der Artikel bei der Erfassung von Rechnungen ausgewihlt
wurde. Die Maf3einheiten werden im Menii System/Logistik/Einheiten angelegt und verwaltet.
Siehe: 4. Preismanagement

2. Preis: Geben Sie hier den Verkaufspreis des Artikels ein. Dieser Preis wird automatisch in die Spalte
Verkaufspreis der Rechnungszeilen eingeschrieben, wenn der Artikel bei der Erfassung von Rechnungen
ausgewaihlt wurde.

3. St.Kennz.VK:Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Steuercode fiir den Verkauf aus, falls
Umsatzsteuer auf den Artikel aufzuschlagen ist. Die Wahl eines Steuercodes ist Plicht. Wenn der Artikel
nicht steuerpflichtig ist, kdnnen Sie einen Code mit einem Prozentsatz von ‘0’ anlegen.

Steuercodes werden im Meni System/Allgemein/Linder/Steuercodes angelegt und verwaltet.
Hinweis: Steuercodes konnen inklusive oder exklusive USt. erfasst werden. Entsprechend ist der Wert im
Feld Preis der Brutto- oder der Nettopreis des Artikels.

4. Kostenpreis: Geben Sie in diesem Feld den Standardkostenpreis des Artikels ein. Der Kostenpreis liegt
normalerweise unter dem Verkaufspreis, sodass die Gewinnmarge positiv ist.

S. Aufschlag/Marge: Wenn Sie mit dem Modul Rechnung arbeiten, heifSt dieses Feld Aufschlag.

Der Betrag in diesem Feld wird automatisch berechnet (Bruttogewinn dividiert durch Kostenpreis),
eingeschrieben und kann nicht gedndert werden.

Wenn Sie mit dem Modul Auftrag arbeiten, wird dieses Feld durch Marge ersetzt, wenn Sie im Menii
System/Allgemein/Einstellungen/Auftragseinstellungen, Listenfeld Gewinnberechnung, die
Option Marge gewahlt haben.

Siehe: 1.1.6 Auftragseinstellungen im Handbuch Auftrag




6. Einkaufspreis: Der hier angezeigte Einkaufspreis ist von dem Preis abhingig, der im Bereich Lieferanten
des Reiters Einkauf/Verkauf festgelegt wurde. Dort wird im Fenster Artikel nach Lieferant der Preis
fir den Einkauf beim Artikellieferanten erfasst. Wenn Sie den Artikel beim letzten Mal zu einem anderen
Preis eingekauft haben, wird der Betrag im Feld Einkaufspreis der Basisdaten aktualisiert. Dieser Betrag
kann hier nicht gedndert werden.

7. Abbildung: Zur Veranschaulichung kénnen Sie ein Bild des Artikels einfiigen.

- [ Datei: Einfiigen: Wenn Sie auf dieses Icon klicken, konnen Sie eine Grafik bzw. ein Foto aus einem
Threr Verzeichnispfade einfiigen.

Hinweis: Es konnen nur Bilder mit den Dateiendungen “bmp”, “jpg” bzw. “jpeg” oder “gif”
eingefiigt werden.

- [X Datei: Léschen: Wenn Sie auf dieses Icon klicken, wird die eingefiigte Grafik bzw. das Foto
entfernt

g d Zusatzbeschreibung: Wenn Sie auf dieses Icon klicken, wird das Fenster
Artikelzusatzbeschreibung aufgerufen, in dem zusitzliche Informationen zu dem Artikel erfasst
werden kénnen.

—  SaNeu: Uber Klick auf dieses Icon kann eine zusitzliche Beschreibung zu dem Artikel eingegeben
werden. Die Zusatzbeschreibung kann in der Debitorenverwaltung an den Debitoren gekoppelt
werden und wird dann auf den Lieferscheinen, Rechnungen und anderen Belegen ausgedruckt, wenn
der Debitor diesen Artikel bestellt.

Hinweis: Zusatzbeschreibungen konnen nur dann angelegt, bearbeitet oder gel6scht werden, wenn
Sie den Zugriff Artikelzusatzbeschreibungscodes verwalten besitzen — unter Funktionen/
Zugriffsr./Verkauf im Meni System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte.

Bereich Sortimente

9. Sortiment (1 bis 10): Aus diesen Listenfeldern kénnen Sie maximal zehn Sortimente an den Artikel
koppeln. Mithilfe von Sortimenten werden Artikel gruppiert und kategorisiert, z. B. in ‘Hardware’,
‘Software’ etc.

Hinweis: Wie viele Sortimentfelder hier angezeigt werden, hingt davon ab, wie viele Sortimente im
Meni System/Allgemein/Einstellungen/Einstellungen Artikeldaten definiert wurden.

Bereich Attribute

10. Text: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Sie im darunter liegenden Bereich Text einen Text erfassen
wollen. Dieser Text wird beim Erfassen einer Rechnung im Fenster Textartikel eingeben angezeigt,
wenn Sie in der Spalte Artikel des Zeilenbereichs einen Artikel gewihlt haben.

11. Teilbar: Markieren Sie diese Checkbox, wenn die Menge dieses Artikels teilbar (d. h. in Dezimalstellen
darstellbar) sein soll.

Hinweis: Diese Checkbox kann nicht in Serienartikeln aktiviert werden.
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Bereich Text

12. Textfeld: Wenn Sie in diesem Feld eine zusitzliche Artikelbeschreibung eingeben, wird diese beim
Erfassen eines Verkaufsauftrags in der Spalte Lange Beschreibung des Zeilenbereichs angezeigt.
Hinweis: Die Lange Beschreibung des Artikels wird auch in Auftragsbestitigungen, Lieferscheinen
und weiteren Belegen ausgedruckt.

13. Beschreibung ‘Sprachcode’ In maximal vier Feldern kann die Artikelbeschreibung in Fremdsprachen
eingegeben werden. Diese Felder werden nur dann angezeigt, wenn Sie in den Browserfeldern
Beschreibung Feld 2 bis (maximal) Beschreibung Feld 5 einen Sprachcode ausgewihlt haben (Menii
System/Allgemein/Einstellungen/Allgemeine Einstellungen, Bereich Beschreibungen in
Listenfeldern).

Beispiel: Wenn Sie im Feld Beschreibung Feld 2 den Sprachencode EN wihlen und im Feld
Beschreibung Feld 3 den Sprachencode ES, werden im Bereich Text der Artikelverwaltung die Felder
Beschreibung EN und Beschreibung ES angezeigt.

1.3.1.2 Reiter Einkauf/Verkauf

o Basisdaten i Einkaufy Werkauf ||:‘f1 Finanzisll I@ Untersystemn |w Lager |§ Serie/Charge |i'1= Praduktion |@ Doc. |“'.An'a|3rse |[E Zusatz |Ei Logbuch [
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I~ stickl, auflasen - Lisferung
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Bereich Attribute: Verkauf

Verkauf: Markieren Sie diese Checkbox, wenn der Artikel ein Verkaufsartikel ist.

¥ In diesem Fall ist der Artikel in der Spalte Verkauf des Auswahlfensters (Menii Rechnung/Artikel/
Verwalten) durch einen griinen Haken gekennzeichnet. Dieser griine Haken wird auch im Fenster
Artikel angezeigt (das Fenster wird aufgerufen, wenn Sie im Zeilenbereich der Rechnungserfassung in
der Spalte Artikel die Taste F2 oder FS driicken). So kénnen Sie schnell erkennen, dass dieser Artikel an
TIhre Kunden verkauft werden kann. Ein Verkaufsartikel kann auch in Preislisten und Preisvereinbarungen
eingefligt werden.

Siehe: 2.1 Verkaufsauftrige verwalten im Handbuch Auftrag

Kein Rabatt: Markieren Sie diese Checkbox, wenn auf den Artikel beim Erfassen von Rechnungen kein
Rabatt gegeben werden soll.

Hinweis: Die Checkbox Kein Rabatt kann nur aktiviert werden, wenn auch die Checkbox Verkauf
aktiviert wurde. Aufderdem konnen Artikel ohne Rabattanspruch nicht in Preislisten aufgenommen werden.
Stiickl. auflosen - Lieferung: Markieren Sie diese Checkbox, wenn der Artikel eine Struktur besitzt, die aus
mehreren Komponenten besteht, die bei der Lieferung in die Einzelkomponenten aufgel6st werden soll.
Service: Markieren Sie diese Checkbox, wenn der Artikel im Service eingesetzt werden soll.

Aus Bestand: Wenn Sie diese Checkbox markieren, kann der Artikel nur geliefert werden, wenn Bestand
im Lager vorhanden ist. Wenn die Checkbox markiert ist, kann fiir diesen Artikel keine auftragsbezogene
Bestellung erstellt werden.

''a Verkaufspreise: Wenn Sie auf dieses Icon klicken, wird das Fenster Preislisten aufgerufen, in dem Sie
mehrere Verkaufspreise fiir diesen Artikel anlegen kénnen.

Siehe: 4.1 Standardverkaufspreise verwalten

&% Ersatzartikel: Wenn Sie auf dieses Icon klicken, wird das Fenster Ersatzartikel aufgerufen. Hier
konnen Sie Artikel erfassen, die als Ersatz geliefert werden konnen, wenn der urspriingliche Artikel nicht
mehr auf Lager ist. Ersatzartikel konnen beim Erfassen von Verkaufsauftrigen in den Auftragszeilen
ausgewihlt werden. Driicken Sie in der Spalte Artikel auf die Taste F2 bzw. F5. Das Fenster Artikel wird
aufgerufen. Klicken Sie dort auf den Button Ersatzartikel, markieren Sie den gewiinschten Ersatzartikel
im unteren Fensterbereich und klicken Sie abschlieflend auf den Button Auswihlen.

¥ Variantentechnik: Uber dieses Icon wird das Fenster Artikelrelationen aufgerufen. Dort kénnen

Sie eine Variantenstruktur mit Haupt- und Unterversionen fiir den Artikel anlegen und Stiicklisten
generieren, sofern dies in der Lizenz enthalten ist.

Bereich Attribute: Einkauf

10.

11.

Kaufen: Markieren Sie diese Checkbox, wenn der Artikel ein Einkaufsartikel ist. Diese Checkbox wird

automatisch markiert, wenn Sie dem Artikel im Bereich Lieferanten des Reiters Einkauf/Verkauf einen

Lieferanten zugeordnet haben. Wenn kein Lieferant zugeordnet wurde, ist die Checkbox nicht aktivierbar.

Genehmigter Lieferant erforderlich: Wenn Sie diese Checkbox markieren, kann der Artikel nur bei

einem genehmigten Lieferanten eingekauft werden:

—  S.ElKlicken Sie im unteren Fensterbereich Lieferanten auf das Icon Einfiigen bzw. Bearbeiten.

- Genehmigter Lieferant: Aktivieren Sie diese Checkbox im Fenster Artikel nach Lieferant und
schlief3en Sie das Fenster wieder.

- ¥ Genehmigt. Lieferant: Diese Spalte im unteren Fensterbereich enthilt jetzt einen griinen Haken.

&/ Einkaufspreise: Wenn Sie auf dieses Icon klicken, wird das Fenster Preisvereinbarungen aufgerufen,

in dem Sie fiir die Einkiufe dieses Artikels spezifische Preisvereinbarungen pro Lieferant anlegen und

bearbeiten kénnen.
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Bereich Lieferanten

Alle Lieferanten, die an den Artikel gekoppelt sind, werden im unteren Fensterbereich aufgelistet.
Siehe:

1.3.8 Artikellieferanten anlegen

1.3.9 Artikellieferanten bearbeiten

1.3.10 Artikellieferanten loschen

1.3.1.3 Reiter Finanziell

In diesem Reiter werden finanzielle Daten zu dem Artikel erfasst, z. B. die Sachkonten fiir Umsatz und Bestand.
Zusitzlich enthilt dieser Reiter die Intrastat-Daten des Artikels.

il bac. I“"Ana‘ly's_‘e [?s‘ Zusatz |d Loghuch |
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Bereich Finanziell

1. 'Warengruppe: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Warengruppe des Artikels aus. Artikel werden in
Warengruppen gruppiert, um sie einfacher identifizieren zu kénnen. An jede Warengruppe werden ein
Umsatz- und ein Bestandskonto gekoppelt. Wenn die Warengruppe fiir den Artikel ausgewzhlt wurde,
werden diese beiden Sachkonten automatisch in die Felder Umsatz bzw. Bestand des Reiters Finanziell
der Artikelverwaltung tibernommen. Sie kdnnen hier aber auch andere Sachkonten eingeben.

Hinweis: Warengruppen werden im Menti System/Logistik/Warengruppen angelegt.

2. Umsatz: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Sachkonto aus, auf das der Verkaufsumsatz des Artikels
gebucht werden soll, wenn eine Rechnung verarbeitet wird. Automatisch eingeschrieben wird in diesem
Feld das Ertragskonto aus der gewihlten Warengruppe, das aber hier geindert werden kann.

3. Bestand: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Bestandssachkonto aus, auf das automatisch
gutgeschrieben wird, wenn der Artikel verkauft oder geliefert wird, und das automatisch belastet wird,
wenn der Artikel eingekauft wird oder eingeht. Automatisch eingeschrieben wird in diesem Feld das
Bestandskonto aus der gewihlten Warengruppe, das aber hier geindert werden kann.

4. Kostenpreis VK: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Sachkonto fiir den Kostenpreis Verkauf aus, das
automatisch belastet wird, wenn der Artikel verkauft wird. Automatisch eingeschrieben wird in diesem
Feld das Kst.Pr. VK Konto aus der gewihlten Warengruppe, das aber hier geindert werden kann.

S. Anlagekonto: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld ein Sachkonto aus, auf dem alle logistischen
Bewegungen fiir eine Anlage des Artikels gespeichert werden.

Hinweis: Dieses Konto wird nur gewahlt, wenn Sie mit dem Modul Anlagen arbeiten und dort fiir den
Artikel Seriennummern gefithrt werden sollen.

Bereich INTRASTAT-Daten erfassen

Die Felder dieses Bereichs sind nur aktivierbar, wenn die Checkboxen Intrastat-Registrierung Einkauf
und Intrastat-Registrierung Verkauf im Ment System/Allgemein/Einstellungen/INTRASTAT-
Einstellungen markiert wurden. Die Intrastat-Registrierung gilt nur fiir die Linder der Europiischen Union.
Die Felder in diesem Bereich kénnen sich zusitzlich je nach gewahltem EU-Land unterscheiden, da die
Gesetzgebungen nicht einheitlich sind.

6. Statistische Nr.: Uber dieses Browserfeld wird das Fenster INTRASTAT-Statistikcode aufgerufen, aus
dem Sie eine Statistiknummer fiir den Artikel auswahlen konnen. Die statistischen Nummern zeigen die
Maf3einheit und andere fiir den Versand des Artikels relevante Daten an.

7. Nettogewicht: In diesem Feld konnen Sie das Nettogewicht des Artikels eingeben. Basis dieses Werts ist
die Wahl der Verkaufseinheit (z. B. Stiick, Karton, kg etc.) im Feld VK-Einh. des Reiters Basisdaten.

8. Statistische Einheiten: Geben Sie hier den Faktor ein, wenn die INTRASTAT-Meldung in einer
abweichenden Einheit erfolgt.

Beispiel: Sie verkaufen den Artikel in 0,75-Liter-Flaschen und geben in diesem Feld ‘0,75’ ein.

Bereich Attribute

9. Anlagen: Diese Checkbox ist nicht aktiviert, wird aber automatisch markiert, wenn zu dem Artikel
Anlagenbewegungen existieren.
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1.3.1.4 Reiter Untersystem

In diesem Reiter konnen diverse offene oder abgeschlossene Arten von Bewegungen aufgelistet werden,
die diesen Artikel enthalten.
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Bereich Bewegungen

1. Art: Wihlen Sie in diesem Listenfeld die Art der Bewegungen aus, in denen dieser Artikel enthalten ist.

Angehot

Rechnungen

auftragshistorie
Rechnungshistorie
Fertigungsauftrage
Umbuchung
Lieferungen
Zahlungen
Bestellung

Hinweis: Wenn Sie die Option Lieferungen gewihlt haben, kénnen Sie statt des Radiobuttons Offen

den Radiobutton Geliefert aktivieren, um sich alle bereits ausgelieferten Bewegungen anzeigen zu lassen.
2. Status: Offen, Alle: Uber diese Radiobuttons kénnen Sie wihlen, ob nur die offenen (noch nicht

verarbeiteten) Bewegungen oder alle Bewegungen der gewihlten Art angezeigt werden sollen.




Datum: Von/bis: Hier konnen Sie ein einzelnes Datum oder einen Datumsbereich wihlen. Angezeigt
werden alle Bewegungen, die innerhalb dieses Zeitraums angelegt wurden.

¥ husatien| Lager: Ausgewihlt: Uber Klick auf diesen Button wird das Fenster Liger aufgerufen, aus
dem Sie ein Lager oder mehrere Liger auswihlen kdnnen. Wenn das Fenster geschlossen wird, zeigt der
griine Haken an, dass Liger selektiert wurden. Nur wenn der Artikel aus mindestens einem der gewihlten
Liger stammt, werden die zugehorigen Bewegungen angezeigt.

|8 Auswshlen | Lager: Nicht ausgew3hlt: Das rote Kreuz zeigt in diesem Fall an, dass keine Liger selektiert
wurden. Angezeigt werden alle Bewegungen des Artikels.

@ wawsiiseren | AL eyalisieren: Klicken Sie auf diesen Button, um die Anzeige zu aktualisieren. In der Liste
der Bewegungen werden alle Bewegungen angezeigt, die den von Ihnen gewihlten Selektionskriterien
entsprechen.

I Details: Markieren Sie im Bereich Bewegungen eine Zeile und klicken Sie auf dieses Icon. Abhingig
von der gewihlten Art der Bewegung wird das zugehorige Erfassungsfenster aufgerufen. Dort konnen Sie
sich die Detailinformationen ansehen.

Bereich Eingange

8.

Lager: In diesem Listenfeld des unteren Fensterbereichs konnen Sie ein bestimmtes Lager oder alle Liger
auswihlen. Angezeigt wird eine Liste aller Einginge dieses Artikels, die an eines der gewihlten Liger
gekoppelt sind.

1.3.1.5 Reiter Lager

Dieser Reiter zeigt eine Ubersicht der Liger, die an den Artikel gekoppelt sind. Sie kénnen diese Kopplungen
bearbeiten, 16schen und neue Lager an den Artikel koppeln.
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Bereich Attribute

Hinweis: Dieser Bereich ist nicht verfiigbar, wenn ausgelagerte Artikel angelegt oder verwaltet werden.
Ausgelagerte Artikel sind Produktionen oder Dienstleistungen, die auf3erhalb Thres Betriebes gefertigt oder
erbracht werden.

1. Charge: Markieren Sie diese Checkbox, um den Artikel als Chargenartikel zu kennzeichnen. Ein
Chargenartikel gehort zu einer Gruppe dhnlicher Artikel. Der Gruppe wird zur Identifikation eine
Chargennummer zugewiesen.

Hinweis: Ein Artikel kann entweder ein Serien- oder ein Chargenartikel sein. Diese Checkbox kann also
nur aktiviert werden, wenn die Checkbox Serie nicht aktiv ist.

2. Serie: Uber diese Checkbox wird der Artikel als Serienartikel gekennzeichnet. Ein Serienartikel wird iiber
eine eindeutige Nummer identifiziert.

Hinweis: Diese Checkbox kann nur aktiviert werden, wenn die Checkbox Charge nicht aktiv ist.

3. Bestandskontrolle: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird der Artikel eingekauft oder produziert
und dann im Lager aufbewahrt. Im Lager wird er gemifs dem Bestellniveau gefiihrt. Wenn Sie die
Checkbox deaktivieren, ist der Artikel nichtim Lager vorritig, sondern wird nur in der Menge, die der
Kunde jeweils anfordert, eingekauft oder produziert, d. h. er ist ein auftragsbezogener Artikel.

4. Haltbarkeitsdauer: In diesem Feld kann die Haltbarkeitsdauer des Artikels in Tagen eingegeben werden.

Garantieperiode: Geben Sie hier in Tagen ein, wie lange eine Garantie fiir den Artikel gewédhrt wird.

6. Gesamter Bestand (Auf Lager): Hier wird die Gesamtmenge des Artikels in allen gekoppelten
Ligern angezeigt.

i

Bereich Lager

In diesem Bereich wird die Liste der Liger angezeigt, die an den Artikel gekoppelt sind. Uber Klick auf die
folgenden Icons kann der Artikel in den Ligern verwaltet werden:

7. FimNeu: Uber dieses Icon kann der Artikel an ein Lager gekoppelt werden.

8. EiBearbeiten: Uber dieses Icon kann das ausgewihlte Lager bearbeitet werden.

9. B 15schen: Uber dieses Icon kann ein ausgewihltes Lager geloscht werden.

Hinweis: Dieses Icon ist nur aktivierbar, wenn mehr als ein Lager aufgelistet ist.

10. Y Auswihlen: Hauptlager: Uber dieses Icon kann ein ausgewihltes Lager als Hauptlager des Artikels
gekennzeichnet werden. Das Hauptlager wird anschlief8end in der Spalte Hpt.Lgr. durch einen griinen
Haken gekennzeichnet.

Hinweis: Dieses Icon ist nur aktivierbar, wenn der Artikel an mehr als ein Lager gekoppelt ist.

11. @ Artikelbewegungsauszug: Uber dieses Icon wird der Artikelbewegungsauszug aufgerufen.

12. & Lager:Klicken Sie auf dieses Icon, um die Verwaltung des markierten Lagers aufzurufen.

Hinweis: Bei ausgelagerten Artikeln ist dieses Icon nicht aktivierbar, da diese Artikel nicht im Lager
vorrdtig sind.

13. % Lager: Ubergabe: Uber dieses Icon kann eine Lagerumbuchung durchgefiihrt werden. Der Artikel
wird vom ausgewihlten Lager an ein anderes Lager {ibergeben.

Siehe: 3.5 Lagerumbuchungen verwalten im Handbuch Lager
Hinweis: Bei ausgelagerten Artikeln ist auch dieses Icon nicht aktivierbar, da diese Artikel nichtim Lager
vorrdtig sind.




1.3.1.6 Reiter Serie/Charge

In diesem Reiter konnen die Serien- oder Chargennummern des Artikels verwaltet werden.

Eine Seriennummer ist eine eindeutige Nummer, die zur Identifikation an den Serienartikel gekoppelt wird.
Eine Chargennummer ist eine eindeutige Nummer, die zur Identifikation an eine Gruppe von Artikeln
gekoppelt wird. Diese Gruppe wird als eine Einheit verkauft.

Hinweis: Wenn der Artikel im Reiter Lager mit dem Attribut Serie gekennzeichnet wurde, werden im Reiter
Serie/Charge die Seriennummern angezeigt, wurde der Artikel mit Charge gekennzeichnet, werden hier die

Chargennummern angezeigt.

Beispiel: Serienartikel
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Lager I --alle-- _d
Seri il
: a o 3 Stile s
2 i R 2 Stick M
i 0 i, 2 stack 2 04
z 0 0 2 stick 26.05.2004
&)
8 -]
L & A o 0 .
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Beispiel: Chargenartikel

#h Basisdaten | 7 Einkauff Werkauf

@ alle " Verfugbar
Losnummer Won E bis il

Lager I --Alle-- j
Chargen-Nr:

13 Finanziell | 3] untersystem |m' Lager |™s Seris/Charge |l Produktion |@] Dot

%4 Analyse

“4 Zusatz |!;‘ Lagbuch

e [oken © GK-300-02 o [
=, |SK-300-03 GK-300-03 0 0 0 ¢
=1 GK-300-04 MORD  300-0401 GK-300-04 0 0 1} 0 Stick 24
GK-300-05 MORD  300-0501 GK-300-05 0 o ] 0 Stick 24.11.2008 Alktiv

~
lam 5

= ‘ = [ | = 1 e ‘

Al y S i
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Schlieffen

1. Seriennummern / Chargen-Nr.: Alle: Markieren Sie diesen Radiobutton, wenn alle fiir diesen Artikel
generierten Serien- bzw. Chargennummern angezeigt werden sollen.

2. Seriennummern / Chargen-Nr.: Verfiigbar: Markieren Sie diesen Radiobutton, wenn nur die
Serien- bzw. Chargennummern des Artikels angezeigt werden sollen, die im Lager verfiigbar sind.

3. Seriennummern / Chargen-Nr.:von/bis: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern den Bereich von
Serien- bzw. Chargennummern aus, der angezeigt werden soll.

4. Losnummer von/bis: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern den Bereich von Losnummern aus, der
angezeigt werden soll.
Hinweis: Losnummern werden an Serien- oder Chargenartikel gekoppelt und ermdéglichen es, Artikel zu
gruppieren.
Beispiel: Ein Lenkrad fiir ein Auto ist ein Artikel, der an eine Chargennummer gekoppelt ist, wenn das
Auto in die Fertigung geht. Dieser Charge von Lenkridern wird eine Losnummer zugeordnet. Sollte es
Probleme mit den Einheiten geben, kénnen sie {iber die zugeordneten Losnummern nachverfolgt werden.
Hinweis: Diese Option gilt nicht, wenn der Serien-/Chargenartikel eine Anlage, ein Einkaufs- oder
Servicevertrag ist.

5. Lager:In diesem Listenfeld konnen Sie das Lager auswihlen, aus dem die Serien-/Chargennummern
stammen. Als Standard werden ‘Alle’ Liger vorgeschlagen.

6. @ mavisersn |\wenn die Selektionskriterien ausgewihlt wurden, werden die passenden Serien-/
Chargennummern tiber Klick auf diesen Button aufgelistet.




Bereich Seriennummern bzw. Chargennummern

Alle Serien- bzw. Chargennummern, die den gewéhlten Selektionskriterien entsprechen, werden im

unteren Fensterbereich angezeigt.

7. SaNeu: Uber dieses Icon kann eine neue Serien- bzw. Chargennummer fiir den Artikel angelegt werden.

Siehe: 2.5 Serien-/Chargennummern verwalten im Handbuch Lager
8. =iBearbeiten: Uber dieses Icon kann die markierte Serien- bzw. Chargennummer bearbeitet werden.

1.3.1.7 Reiter Produktion

In diesem Reiter werden Fertigungsartikel, Stiicklisten und Rezepturen verwaltet.

% Finanziell |§ Untersystern |ﬂ Lager 'ﬁ Serie/Charge. “Ta Produktion ] Doc. |_¢_n;r{‘a|y__se-"| g Zusatz |g Loghuch

dly Basisdaten | 7 Einkaufs Verkauf

Attribute

¥ Hersteller Ebene | i
[~ Teil

Struktur

00000000
LUDQD_DUUD

000000

< ]
Wo verwendet

&
[

: = = 1# . | L W Ll k]
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Bereich Attribute

1. Herstellen: Markieren Sie diese Checkbox, um den Artikel als Fertigungsartikel zu kennzeichnen.
Hinweis: Die Checkbox ist automatisch aktiviert, wenn eine Struktur (Stiickliste) an den Artikel gekoppeltist.

2. Teil: Diese Checkbox wird markiert, wenn der Artikel Bestandteil einer Fertigung ist, aus der ein
Endprodukt hergestellt wird. Ein Teilartikel muss in die Struktur (Stiickliste) eines anderen Artikels
integriert werden. Diese Checkbox ist nicht aktivierbar, wenn der Artikel kein Teilartikel ist.

3. Ebene:In diesem Feld wird die hochste Ebene des Artikels in der Struktur angezeigt.

Bereich Struktur

Strukturen (d. h. Stiicklisten), die an den Artikel gekoppelt sind, werden in der Liste Struktur des oberen
Fensterbereichs als Versionen angezeigt.

S Neu: Klicken Sie auf dieses Icon, um eine neue Version an den Artikel zu koppeln.

™ Bearbeiten: Uber dieses Icon kénnen Sie eine markierte Version andern.

LX Léschen: Uber dieses Icon wird die markierte Version geloscht.

') Komponenten kopieren: Uber dieses Icon kénnen Sie die Struktur eines anderen Artikels in diesen
Artikel kopieren.

Hinweis: Dieses [con kann nur aktiviert werden, wenn noch keine Struktur an den Artikel gekoppelt wurde.
8. -/ Auswihlen: Hauptversion: Klicken Sie auf dieses Icon, um die markierte Version als Hauptversion des
Artikels festzulegen.

¥ In der Spalte Hauptversion erscheint anschlieRend ein griiner Haken.

Hinweis: Dieses Icon kann nur aktiviert werden, wenn mehr als eine Version an den Artikel gekoppelt ist
und nicht die Hauptversion ausgewihlt wurde.

N oo

Bereich Wo verwendet

Die Strukturen, in denen der Artikel verwendet wird, werden in der Liste Wo verwendet des unteren
Fensterbereichs angezeigt.

9. ™ Bearbeiten: Uber dieses Icon kénnen die Details der “Wo-verwendet”-Struktur geindert werden.
Hinweis: Dieses Icon kann nur aktiviert werden, wenn Sie einen Montageartikel gewihlt haben.

10. ¥ Ersetzen: Klicken Sie auf dieses Icon, um in einer oder mehreren Strukturen einen Teilartikel durch
einen anderen Teilartikel oder einen Montageartikel zu ersetzen.




1.3.1.8 Reiter Doc.

In diesem Reiter konnen beliebige Dokumente (auch Grafiken und Bilder) an den Artikel angehingt werden.

#h osisdaten | 7 Einkouty verkeut |31 Financiell | B untersystem |l Lager |5 Seriescharge | produktion |1 Doc. | 4 analyse | § Zusote [sd Logbush |

Dokumente

Gruppieren nach Keine v’l

=

£

&

B losooz0oe  workdew  Eingabe dos o

¥z 109.09.2008 Release notes 390 RN-390-Main-1.docx 2

E ]

i ]
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Bereich Dokumente

1. Gruppieren nach: Die Liste der an den Artikel angehiangten Dokumente kann nach Art, Datum
gruppiert oder auch nicht gruppiert (Option Keine) werden.

2. “aNeu:Klicken Sie auf dieses Icon, um ein neues Dokument an den Artikel anzuhingen.

3. =i Bearbeiten: Klicken Sie auf dieses Icon, um die Daten des angehingten Dokuments zu andern oder es
durch ein anderes zu ersetzen.

Hinweis: Dieses Icon kann nur aktiviert werden, wenn im Feld Gruppieren nach die Option
Keine gewihlt wurde, oder wenn Sie iiber das Icon Zoomen in die Liste der untergeordneten
Dokumente verzweigen.

4. =#Lsschen: Uber dieses Icon kann ein markiertes Dokument geloscht werden.

Hinweis: Dieses Icon kann nur aktiviert werden, wenn im Feld Gruppieren nach die Option
Keine gewihlt wurde, oder wenn Sie tiber das Icon Zoomen in die Liste der untergeordneten
Dokumente verzweigen.

5. % Zoomen (vor): Klicken Sie auf dieses Icon, um die untergeordneten, nach Art oder Datum
gruppierten Dokumente aufzulisten. Markieren Sie eine Dokumentzeile und klicken Sie anschlief3end auf
das Icon Bearbeiten, um das Fenster Dokument zu 6ffnen.

6. * Zoomen (zuriick): Klicken Sie auf dieses Icon, wenn Sie in die {ibergeordnete Auflistung
zuriickgelangen wollen.

7. Uber die Icons Neu und Bearbeiten wird das Fenster Dokument aufgerufen.

%= 001 Dokument - Exact

Datei  Bearbeiten  Hilfe
Pda}UT|le¥|se

anh

= -] I Lésch.: Anhang Dateien 41

[T Dateinams |_Grope | art | Datum -~
_Laufwerk D 999-dosenoeffrer.gif S KB Graphics Interchange ... 26.07.2007 08:02:41 |
‘Ce-Sy-Dateien 999-e-synergy .gif 1 KB Graphics Interchange ... 30.07.2007 13:41:55

Z4e-Sy-Bilder 999-Links.qif S KB Graphics Interchange ... 26.07.2007 08:02:42

999-webseite-05-such-... 14 KB JPEG Bild 31.07.2007 08:51:
Graphics Interchange ... 27.07.2007 09;
26.07.2007 O

e-syn-software.gif
exact,

exact-be.gif
exact-compact-2003.0if

£

Graphics Interchange ...
G ics Interchange ...

Yorschau

> " v o ®
Scannen Import Auswihlen Anhang SchlieBen




8. Anhang: In diesem Bereich wihlen Sie aus Ihrem Verzeichnispfad ein Dokument oder eine Grafik aus.
9. Auswihlen: Wenn Sie auf diesen Button klicken, wird das Dokument an den Artikel gekoppelt und als

Vorschau angezeigt.

£ 001 Dokument - Exact

Datei Bearbeiten  Hilfe
2Hw|Y UL ew | s®
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Kontakt [1e0i02 5l Achten GmbH & Co, ' ™ _ Einksufsangebot | g Eingang | Eingangsrechnung |
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Telefon / Telefax [0z151 /52635 @ [02151/52836-56
Code bei Lisferant / Bankkonto [BE-2001-02 [400-501-10 0044441000 5
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BectAur | | U
Unser Zeich, [ Al my
Thr Zeich. I &l L]
Projektnummer | @l i“k
Zahlungsvermerk I @l By
‘Seriennummer [ Al e
Bemerkungen
~|
v &l
<’ :
Import Drucken E-Mail Verwandt Untersystem Eingabe Laschen Speichern SchlieBen

10. Betreff: Geben Sie in diesem Feld eine Bezeichnung fiir das Dokument ein.
11. Art: Wihlen Sie die Dokumentart aus, in unserem Beispiel ‘Anfrage fiir Vorschlag’.
12. Speichern: Uber diesen Button wird das Dokument in der Artikelverwaltung gespeichert.
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1.3.1.9 Reiter Analyse

Dieser Bereich zeigt alle verkauften und angeschafften Mengen und Betrige des Artikels fiir alle Perioden eines
Geschiftsjahres an. Zusitzlich wird der Gesamtsaldo von Verkauf und Einkaufim Vergleich zu dem gewihlten

Budget angegeben.
o Basisdaten I’ Einkauf/ Werkauf Irj‘l Finanziell Ia Untersystem Iw Lager |s Serie/Charge |'I= Produktion |@ Dac. %4 Analyse g Zusatz |E’ Lagbuch’ |
Lager | HORD - Lager Nord =] Geschaftsjahr | 2008 B
Analyse

o uoe s wne

)0
Me. (Verkauft) 14 Stick Betrag (Werkauft) 16.379  EUR Ergebnis -56.932  EUR
Me. (Eingekauft) 50  Stick Betrag (Eingekauft) 73362 EUR ‘Budget (Verkauf) 10.782 EUR
Neu Budget
il =% = i . i | :
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Kopfbereich

1. Lager: Um analytische Informationen zu einem spezifischen Lager zu erhalten, wihlen Sie in diesem
Listenfeld den Betriebsbereich, der in diesem Fall das Lager ist. Die Analyse wird nur angezeigt, wenn der
Artikel an das gewihlte Lager gekoppeltist. Als Standard wird der Betriebsbereich ‘Alle’ vorgegeben. D. h.
es werden die analytischen Informationen fiir alle Liger/Betriebsbereiche angezeigt.

2. Geschiftsjahr: Als Standard wird in diesem Listenfeld das aktuelle Geschiftsjahr vorgegeben. Sie konnen
ein anderes Jahr wihlen. Angezeigt werden die Verkdufe und Einkdufe des Artikels in allen Perioden des
gewahlten Jahres.

Hinweis: Im Listenfeld Geschiftsjahr konnen alle Jahre gewihlt werden, die tiber die Periodentabelle
des Meniis System/Allgemein/Einstellungen/Allgemeine Einstellungen, Bereich Perioden- und
Jahreskontrolle, angelegt wurden.




Bereich Analyse

3. Periode: Diese Spalte zeigt alle finanziellen Perioden des gewihlten Geschiftsjahres an.

Me. (Verkauft): Diese Spalte enthilt die pro Periode verkaufte Anzahl des Artikels.

S. Betrag (Verkauft): Diese Spalte zeigt pro Periode den Betragan, der durch den Verkauf des Artikels
eingenommen wurde.

6. Geplant: Verkauf: Diese Spalte zeigt pro Periode den geplanten Betrag der Verkaufsauftrige an (erfasste,
aber noch nicht verarbeitete Auftrige).

e

Bereich Summen

7. Me. (Verkauft): Dieses Feld zeigt die Menge an, die im gesamten Geschiftsjahr verkauft wurde
(kumulierte Menge tiber alle Perioden).

8. Betrag (Verkauft): Dieses Feld zeigt den Betragan, der im gesamten Geschiftsjahr verkauft wurde
(kumulierter Betrag iiber alle Perioden).

9. Budget (Verkauf): Dieses Feld zeigt den geplanten (budgetierten) Betrag der Verkaufsauftrige fiir das
gesamte Geschiftsjahran (kumulierter geplanter Auftragsbetrag iiber alle Perioden).

10. _meuewion | Uber diesen Button wird das Fenster Budgets aufgerufen, in dem Sie Budget-Szenarien mit
Umsitzen und Kosten an den Artikel koppeln kénnen.

1.3.1.10 Reiter Zusatz

In diesem Reiter kann der Anwender frei definierbare Felder erfassen, in denen Zusatzinformationen zu dem
Artikel erfasst werden konnen.

# Basisdaten | 7 Einkauff Yerkauf |51 Finanzisll l Untersystem Ilﬁ Lager I‘ Serie/Charge |i[= Produktion | (7] Doc. | a4 Analyse | § Zusatz Id'\.‘pg‘bw_h". |
Zusatz ) ) Freie Werte
Mitarheitar | i @‘Chr\s‘kian Wurmnthal Freier Wert 1 IMUU—

Freier Wert 2 0,000

anwenderdef. Felder
Zusatzbeschreibung 01 li Zusatzhetrag 04 I—D,DDD Zusatzinfo i
Zusatzbeschreibung 02 I— Zusatzbetrag 05 I—D,UDD Zusatzbeleg Ira
Zusatzbeschreibung 03 I— Zusatzhetrag 06 I—D,DDD Zusatzartikel iIra
Zusatzbeschreibung 04 I— Zusatzbetrag 09 I—D,UDD Zusatznummer |
Zusatzbeschreibung 05 I— Zusatzbetrag 10 I—U,UUU Zusatzrmeldung 11
Zusatzbescﬁra\bung.ﬁs Ii Zusatzbetrag 11 I—D,UDD
Zusatzbeschreibung 07 I— Zusatzbetrag 12 I—D,UDD
Zusatzbeschreibung 08 I— Zusatzhetrag 13 I—D,DDD
Zusatzbeschreibung 09 I— Zusatzdatum 01 lﬁ
Zusatzbeschreibung 10 I— Zusatzdatum 02 lﬂ

[ Zusatzbetrag 01 |710,000 Zusatzdatum 03 lﬁ

0 Zusatzbetrag 02 I—ZU,UUU Zusatzdatum 04 lﬁ

Blzusatzbetrag 03 I Zusatzdatum 05 lﬁ

o e B S .- L/ o )
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Bereich Zusatz

1. Mitarbeiter: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die ID des Mitarbeiters aus, der fiir den Artikel
verantwortlich ist oder ihn verwendet. Als Standard wird hier der Mitarbeiter angezeigt, der den Artikel
angelegt hat.

Bereich Freie Werte

2. Freiwert 1, 2:In diesen beiden Feldern konnen Sie zwei freie numerische Werte eingeben, tiber die
zusitzliche Informationen zum Artikel erfasst werden konnen. Diese Werte werden hauptsichlich in
Layouts verwendet, die von den Anwendern angelegt oder bearbeitet werden.

Bereich Anwenderdef. Felder

In diesen Feldern, die vom Anwender frei definiert werden konnen, werden zusitzliche Informationen zu
einem Artikel festgelegt. Die Beschreibung der freien Felder konnen Sie beliebig indern.

Beispiel: Sie konnen ein numerisches Feld mit Verwaltung Aufschlige benennen und dort spiter die
Verwaltungskosten fiir die Artikel erfassen.

Hinweis: Die Bezeichnungen der freien Felder werden im Menii System/Allgemein/Anwenderdef. Felder
erfasst. Wihlen Sie dortim Listenfeld Tabelle die Option Artikel. Es gibt folgende Zusatzfelder:

Textfeld 1-10: Zehn maximal 16-stellige alphanumerische Textfelder

Datumsfeld 1-5: Funf Datumsfelder

Betragsfeld 1-13:Zehn maximal 9-stellige numerische Betragsfelder

Checkbox 1-5: Finf Checkboxen (Ja/Nein-Felder: markiert = Ja, nicht markiert = Nein).

LGS




1.3.1.11 Reiter Logbuch

Dieser Reiter enthilt Informationen zu allen Anderungen in den Feldern der Artikelverwaltung. Angezeigt
werden der Feldname, der alte (bisherige) Feldwert und der neue (geinderte) Feldwert, der Name des
Mitarbeiters, der die Anderung vorgenommen hat, sowie das Datum und die Uhrzeit der Anderung.

“.An'ﬁf\y_se |'-i Zusatz |Bi Logbuch E

s Bosisdaten | % Einkauf/ verlauf |g4 Finanzisl| |_@ Untsrsystem |_ﬁ Lager |® Seris/Charge |"I=_P'rqaq1{tf._5ﬁ |§] oo,

Logbuch

Kostenpreis 1300 Christian Wiurmthal 2 0 @
|Kostenpreis. B 2300, Christian Wurmthal i 5 2 B

i 2000 Chri Wwurmthal
ion Foli el
True

(Hauptlief

Code Beste

werkaufsprei Christian Wur

Yerkaufspreis Christian Wu

|Stkennz. vk 4 Christian Wurmtha|

St.Ken| 3 3 ristian Wurmthal

|Statist. Faktor Einkauf 0 Christian Wurmthal

Statist, Faktar Verkauf 0 Christian wurmthal

da/ein. 0 Christian Wurmthal

1a/Mein o Christian Wwurmthal

13/Ngin i Christisn Wurmthal

R

I = - _E = A W 0
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Bereich Logbuch

Feldname: Beschreibung des Feldnamens, dessen Wert (Inhalt) gedndert wurde.

Alter Wert: Feldwert, der vor der letzten Anderung giiltig war.

Neuer Wert: Feldwert, der nach der letzten Anderung giiltig ist.

Vollstindiger Name: Name des Mitarbeiters, der den Feldwert gedndert hat.

Datum/Zeit: Datum und Zeit (in Stunden, Minuten, Sekunden), zu der ein Feldwert zuletzt
geindert wurde.

gk e =
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1.3.2 Buttons im Erfassungsfenster Artikel

| = | *®

Bestellungen ‘ Werkaufsauftrage Speichern schlisfien
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Fertigungsauftrage

- Grafik: Uber diesen Button kénnen die Ertrige und Verkiufe des aufgerufenen Artikels fiir
unterschiedliche Zeitraume dargestellt werden. Wenn Sie ein Budget wihlen, konnen die realisierten
Werte des Artikels mit den budgetierten Werten verglichen werden.
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- MRP: Uber diesen Button wird die MR P (Material Requirement Planning = Materialbedarfsplanung)
aufgerufen. Sie gibt Auskunft iber das vorhandene und benétigte Material. Zu jedem Artikel wird
gezeigt, wie viele Einheiten in welchen Zeitraumen durch Angebote, Auftrige, Interne Bestellungen etc.
eingegangen oder ausgegangen sind.




Beispiel: Die rote Markierung zeigt, dass im April 2009 25 Stiick des Artikels ‘10000, Komplett PC’
eingekauft wurden.

002 Artikelverwaltung: Planung - Exact

Datei Béarbeiten ﬁnzeigen_ _ﬂi\fe
&2
@Erﬂeitart » Ansehen| 129  tage, Von |01.12.2008 E bis 05.04.2009 E Malistab jﬂ Maonatlich
% Lager Inhalt | Verfiighar -
Y i Dez dan Feb 2]
| Artikel Einheit e 2003 s
==( 10000, Komplett PC Stiick 85 185
Start 2 25 205 =
Angebot 0 0 0
Auftrag i il 0
Intern=s Bestellungen a a 63
Material 1] 0 0
Aué 0 i} £
Einkauf g2 0 4 0
Froduktion ] 120 11 ] 21
Lagerumbuchung. 1] 1} 28 28 i}
In 2z 120 43 23 45
‘Ends EE] 205 185 185 226
=k|B1200, Philips 200P45G, 20, stiick 1 131 120 97| =
2 £, dl @ o i - | i
‘Aktuali... | Details... Guelle Wo verw,.. Auszug Upnbuch... Fertigen Bestell, Artile| Auftrag Andern... | Exportie... | Schliefien

Auszug: Uber diesen Button wird der Artikelbewegungsauszug aufgerufen, der die finanziellen
Bewegungen des Artikels anzeigt. Von hier aus kénnen Sie in die Bestellungen oder Auftrige verzweigen,
die zu den Bewegungen fithrten.

Beispiel: Die rote Markierung zeigt, dass am 07.04.2009 25 Stiick des aufgerufenen Artikels ‘10000,
Komplett PC’ fiir das Lager NORD eingekauft wurden.

s 002 Artikelbewegungsauszug - Exact

Datei Bearbeiten Anzeigen Hilfe
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- Fertigungsauftrige: Uber diesen Button kann ein Fertigungsauftrag zu dem Artikel angelegt oder
bearbeitet werden, sofern dieser Artikel ein Stiicklistenartikel ist. Ein Fertigungsauftrag ist eine Anfrage
zur Produktion, die an eine Stiickliste gekoppeltist. Diese Anfrage wird normalerweise durch einen
Verkaufsauftrag, ein Projekt oder Interne Bestellung ausgeldst.

¥ 002 Fertigungsaufti

Datel  Bearbeitsn  Anzsigen  Hilfs
S| == EE|®
Lager [NERE - Lager Hord | Proj. mitt, Lev. | =
I|Beschreibung | Kostenstelle Sales Deutschland
I |Amke| |Uers|un |Beschreibung| Geplantl Raal\s\'er‘tl Zu reahsle_r’enIElnhelt |Ser\enrfchargennumlS_tlartdatum IEnddatum |Rea\is\_er|KostensteHe Au_swahlclM\tarblStUcl(l. auﬂosenl
1 | 10000 1 Komplett PC 10 o 10 Stock | 114.04.2008 14,04 2009 | | | 1 [ |
< | 2
Struktur
Shitckl, |Ubers. Aufschl'agel
Zeigen v Standard v Arbeits-Std. | Maschinenstur ¥ Ausginge Mas
<4z Bedingung | Artikel |Beschreibung Gedruckt Nebenpraﬂuklﬂackﬂush |Lager | Gep\antl Realisiert| Zu realisieren|Einheit | Verschnitt % | Serien-/Chargennum| *
1 |Immer GE300  Chisftes BG-01R-B-5L schwa W morD 10, 0 10 Stick 0,00 |
2 | Immer BIZ00  Philips 200P456G, 20,1" 20%, T | ] NORD 10 i 10 Stilck
3 Immer  GE200 Compucass LK-6AZ1SE schw | ¥ NoRD | 10 0 10 Stick |
4 |Immer  MBE0O  Epox EP-GRDA3L, Socket i, C M morD 10 0 10 Stick | |
5 Immer  FE700  ExelStor ESJ360 60GE, 7200 | | | v | D 10 0 10 Stiick | |
6 |Immer | GEZ00 Compucase LX-8AZ1SE schw | v 10 0 10 Stuck 0,00 |
7 Immer  PR2400 Prozessor | | | M 10 o 10 Stick | -
< | »
[ _Best.|[Genehmigt)frelgegeber | Gedruck: |fUsgegeben [ingeaange] [(Erledigt | Fertigungsauftrag PRO400000011
- — > o
= = % Summe: Endprodukt 0,000 EUR
. "& "3 ‘U ‘-# Summe: Struktur §.693,900 ELIR
{nam.neW\ |x‘ |x‘ ‘xl |xl |x‘ |x Summe: Mehrwert -8.693,900 EUR
r ] 119 ! z o 7 - T q -
Quelle Urnbuch,., Einkauf Atsgela.., Projekt MRP Unterauf.., | Unterauf..,  Berechnen — Aufteilen Ausschuss Auflisen Ablehnen Meu Schliefien

- Bestellungen: Uber diesen Button wird das Erfassungsfenster der Bestellungen aufgerufen, in dem Sie
eine neue Bestellung des Artikels anlegen konnen.

% 002 Bestellung - Exact

Datei Bearbeiten  Hilfe
Rl lUD s> (B|IE|¢ A|Ble|e
» Bestellt bei 160101 il » Liefer /Erledig. durch (Lager)l MORD il » Rechnung an (Lager) INORD il

Ackermann-Computerelemente {Lieferant, Aktiv) Lager Nord Lager Nord

Herr CA Henry Ackermann {claus. ackermann@co... Herr Christian Wurmthal Herr Christian Wurmthal

GmbH & Co, KG Ladestrafie 7 Ladestrafie 7

28211 Bremen 26000 Bremen 28000 Bremen

Germany &‘H‘G Germany | Germany g

Bestellqummer 50000186 il Bestelldatum IDS.D4.2009 a &Bedmgungen

Beschraibung I Mitarbeiter IChr\st\an wurmthal il Eingangsrechnung I
I Bestellart E-M al I Lieferart upPs Preisvereinbarung: L\aferantl E

Beschreibung Gesamtmenge  |EK-Einh, |Lieferdatumm |Wa‘hrung IPrE\'s |Natmpreis |Steuercnde Land IM\térhE\tar 2
1 |Kamplett PC 2,000 Stick  11,04,2009 EUR | 1.600,000 1.600,000 9 J1
z 1| | | | | [ |
| | | [ | | -
Bestellt | |Senehrigl urchgefihi
Metta 3.200,000 EUR
| 1
Lw Steuern 608,000 EUR
| [l L e 3.808,000 EUR
pe.04.09¢ | [* %
-:a B = 5 ) ! &l
Power wiew Quelle Eingang Zurechnen MRF Projekt BF werrechnen Gruppe MNeu Schliefen




- Verkaufsauftrige: Uber diesen Button wird das Erfassungsfenster der Verkaufsauftrige aufgerufen, in
dem Sie einen neuen Auftrag zu dem Artikel anlegen kénnen.

= ooz Yerkaufsauftrage - Exact
Datei Bearbeiten Hilfe
o =
» Bestellt von |14E|1E|2 il » Liefer /Erledig. durch 140102 g » Rechnung an 140102 i
Abelsberger GmbH (Kunde, Passiv) Abelsberger GmbH Abelsberger GmbH {Kunde, Passiv)
Frau R. Reinsmann (Reinsmanni@abelsberger.de) Frau R. Reinsmann (Reinsmann@abelsberger.de) Frau R. Reinsmann (Reinsmann@abelsberger.de)
Baustaffhandel Baustoffhandel Baustoffhandel
28757 Bremen 28757 Bremen 28757 Bremen
Germany Germany G Germany
<=|=|3 «|@|m| «|@|m3|
Auftragenumrmer F0000365 §I Auftragsdatum 0§.04, 2009 E gg Bedingungen
I 1hr Zeichen AB: EX-1765 » Mitarbeiter Christian Wurmthal § Preisliste: Debitor a
Beschreibung + Lager, Lieferart NORD E }I PP i Prje'\slisté: Rechnungsdebit, a
artikel |Beschreibung [Lag. |Bestellt | Geliefert |Lisferdaturn | Verkaufspreis | Nettopreis | Steuercode [Betrag Zugerechnet i’
55 L Komplett PG MORD i1 0 08.04,2009 2,000,000 2.000,000 3 2,000,000
21 | [
5] | B =
Hetn | 2.000,000 EUR
steuern | 380,000 EUR
- = : 5 e I (| & Spezifisch I 0,000 EUR
hgnonarer{f [08 04, 09]# [oz.04. 09|V iqnonarerix [ 1% [ 1 [ 1X [ ] % [ X[ ¥ summe I 2.380,000 EUR
=] 0] ) 5 = i i -‘i 1 o
Power view Motiz Anhang Geliefert Gruppe MRP Riclkgaben | Untersyst... Artike Gekonnelt Heu Schlisfen

- Speichern: Uber diesen Button werden Anderungen in der Verwaltung des Artikels gespeichert.

- Neu: Uber diesen Button kann aus der Artikelverwaltung heraus ein neuer Artikel angelegt werden.

- Schlief3en: Uber diesen Button wird die Verwaltung des Artikels geschlossen und in das Auswahlfenster
zuriickverzweigt.

1.3.3 Artikel bearbeiten

Die Artikel konnen nach der Anlage weiter bearbeitet werden. Sie konnen z. B. den Kostenpreis oder den
Verkaufspreis eines Artikels andern, Lieferanten hinzufiigen etc.

Der Code eines einmal gespeicherten Artikels kann iiber die Funktion Umnummerieren geindert werden.

Siehe: 1.3.4 Artikel umnummerieren

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Artikel, der bearbeitet werden soll, und
klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.

3. Speichern: Geben Sie im Fenster Artikel die erforderlichen Anderungen ein und klicken Sie
anschlieSend auf diesen Button, um Ihre Eingaben zu speichern.

4. Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Artikel zu verlassen.
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1.3.4  Artikelumnummerieren
Uber die Funktion Umnummerieren kénnen Sie den Code eines einmal gespeicherten Artikels indern.

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
Umnummerieren: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Artikel, dessen Code gedndert
werden soll, und klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.
3. Folgende Meldung erscheint:
“Diese Verarbeitung kann einige Zeit in Anspruch nehmen. Weiter?”
4. Ja:Bestitigen Sie die Meldung mit diesem Button.
Das Fenster Umnummerieren wird aufgerufen.
6. Alt,Neu: Im Feld Alt des Fensters Umnummerieren sehen Sie den bisherigen Code des Artikels, im
Feld Neu geben Sie den neuen Code ein.
Umnummerieren: Klicken Sie auf diesen Button, um den Artikelcode zu indern.
Folgende Meldung erscheint: “Erfolgreich erledigt: Umnummerieren™
9. OK:Bestitigen Sie abschlief3end die Meldung {iber diesen Button.

v

@ N

1.3.5 Artikel loschen

Angelegte Artikel konnen geléscht werden. Nicht 16schbar sind Artikel, die in noch unverarbeiteten
Rechnungen verwendet werden.

Hinweis: Artikel, die in Anfragen, Bewegungen, Buchungszeilen, Rechnungszeilen, Auftragen, Bestellungen
etc. verwendet werden, konnen nicht gel6scht werden. In einem solchen Fall wird das Fenster Artikel 16schen
aufgerufen und zeigt nach dem folgenden Text die Griinde an:

“Artikel: (Code) — Nicht geloscht. Loschen nicht méglich: Artikel — Verwendet in: ...”

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Artikel, der gel6scht werden soll, und
klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.
3. Eine Meldung erscheint, die Sie {iber Ja bestitigen, um den Artikel endgiiltig zu 16schen.
Wenn der Artikel in noch nicht erledigten Bewegungen enthalten ist, erhalten Sie eine Fehlermeldung.
5. Drucken: Klicken Sie auf diesen Button, wenn die Fehlermeldung ausgedruckt werden soll.

ha




1.3.6 Artikel kopieren

Wenn Sie einen neuen Artikel anlegen wollen, bei dem bestimmte Daten mit denen eines bereits vorhandenen
Artikels identisch sein sollen (z. B. Beschreibung, Suchcode, Anhang, Zusatzbeschreibung, Hauptlieferant,
Hauptlager etc.), konnen Sie diese einzelnen Daten aus dem existierenden Artikel in den neu anzulegenden
Artikel kopieren.

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
Kopieren: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Artikel, der kopiert werden soll, und
klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.

3. DasFenster Artikel kopieren wird geoffnet.

2~ Arhikel kopieren

I{Meu: Artikelcode I_m
1 Beschraibung |PC-Ferjtigung
I Suchcode | z0000
I artikelcode Lief, [ 20000
Kopieren
Anhange [E
Zusatzbeschreibung [E
Hauptlieferant i
Hauptlager il
Struktur |7
L 4 -
oK Abbrechen

4. Neu: Artikelcode: In diesem Feld wird der neue Artikelcode eingegeben.

Beschreibung: Geben Sie in diesem Feld die Beschreibung des neuen Artikels ein.

6. Suchcode: Sobald der neue Artikelcode erfasst wurde, wird er automatisch auch in dieses Suchfeld
eingeschrieben, kann aber hier geindert werden.

7. Artikelcode Lief.: Sobald der neue Artikelcode erfasst wurde, wird er automatisch in dieses
Feld eingeschrieben, das aber nur verfiigbar ist, wenn Sie im Bereich Kopieren die Checkbox
Hauptlieferant markieren.

8. OK:Uber Klick auf diesen Button werden Thre Anderungen gespeichert und das Fenster Artikel kopieren
wird geschlossen.

9. Das Fenster Artikel wird wieder aufgerufen und zeigt den neuen Artikel an, der jetzt noch geidndert
werden kann.

10. Speichern: Klicken Sie im Fenster Artikel auf diesen Button, um eventuelle Anderungen zu speichern.

11. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Artikel zu verlassen.

o
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1.3.7 Artikel im Stapel aktualisieren

Detailinformationen der Artikel, wie z. B. Kostenpreis, Status, Beschreibung, Art, Sortimente, Warengruppe
und Einheit, kdnnen tiber diese Funktion im Stapel aktualisiert werden. Hierbei konnen Sie einen Bereich von
Artikeln selektieren und die geinderten Daten gleichzeitig updaten.

Hinweis: Nutzen Sie diese Funktion nur, wenn Sie sicher sind, dass simtliche selektierten Artikel identische Daten
erhalten sollen.

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
2. Stapelaktualisierungen: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.
3. DasFenster Artikel aktualisieren — verwalten wird aufgerufen.

3 D02 Artikel aktualisieren - Yerwallen

Dat hl
i Bstndsdat.
Bereich
I Artikelcode |e1ioo = bis | BIS0D B T oale
Attribute v verkauf [ Bestand [ Herstellen [V Kaufen
I~ Teil I~ Charge [ Serie ™ service
Warengruppe I E hlsl @ W alle
Lager I E bisl @ W alle
Letzter Yerkauf I E bisI E W ale
Lieferant I E|
Status | ktiv = art|ale |
Anderung
I ¥ Kostenpreis Meuer Wertl Kostenpreis j + I]I 0,50 %o
I V¥ Status Neuer Wertlh [~ Warengruppe Neuer Wedlﬁ
[~ Beschreibung Meuer Wertl— I ¥ Einheit 0 Neuer Waﬂm
I~ art MWeuer Wert | Standard - [T Bestandskaontrolle Meuer Weﬂm
| W Genehmigt. Lieferant erforderl. Neuer Wedlﬁ
.|
Liste zeigen... SchlieBen

4. Bereich: Selektieren Sie in diesem Bereich die Artikel, die aktualisiert werden sollen.

5. Anderung: In diesem Bereich kénnen Sie diverse Checkboxen (z. B. Kostenpreis, Status, Warengruppe
etc.) markieren. Hierdurch wird jeweils ein Feld Neuer Wert freigeschaltet, in dem Sie Ihre Anderungen
eingeben kénnen.

Beispiel: Sie wollen den Status fiir einen bestimmten Artikelbereich dndern. Markieren Sie die Checkbox
Status. Das rechts daneben liegende Listenfeld Neuer Wert wird freigeschaltet. Nun kénnen Sie als
neuen Status eine der folgenden Optionen wihlen: Aktiv, Gesperrt, Auslaufartikel, Zukiinftig

oder Nicht aktiv. Dieser neue Status wird in alle Artikel eingeschrieben, die {iber den oberen Bereich
selektiert wurden.




6.

Liste zeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um sich eine Excel-Tabelle mit den Details zu den Artikeln
anzeigen zu lassen, die gemif$ Thren Selektionskriterien aktualisiert werden sollen.

Angelegt 07.01.2008
Erstellt von Christian Wurmthal

Kostenpreis +
Y 0.5% o a

- Hodd, 2

Aktiv Stuck  Karton [Nein Ja

5

350,000 15.12.2008 410,450 412,502 Aktiv

80,000 06.01.2009 620,950 624,055 Aktiv  Aktiv Stick  Karten INein Ja
200,000 11.12.2008 319,570 321,168 Aktiv  Aktiv Stick  Karten INein Ja
155,000 16.12.2008 470,000 472,350 Aktiv Akt Stick  Karton JNein Ja
215,517 305,250 306,776 Aktiv  Aktiv Stick  Karton IMNein Ja
431,035 12.12.2008 785,950 789,880 Aktiv  Aktiv Stick  Karton (Nein Ja

20,000 16.12.2008 168,050 163,800 Aktiv  Aktiv Stick  Karten INein Ja
103,450 16.09.2008 226,740 227,874 Aktiv  Aktiv Stiick  Karten [Nein Ja
100,000 06.01.2009 202,200 203,211 Aktiv_ Aktiv Stick  Karton Inein Ja

& Tabele? . Tabelle3-#J:~ i [

'@ Update: Offnen Sie in der Excel-Tabelle das Menii Exact Globe/Update oder klicken Sie in

der Symbolleiste auf dieses Icon. In der Excel-Tabelle konnen die zu indernden Werte nun direkt
eingetragen werden. Mit der Funktion Update werden diese Anderungen in die Datenbank von Exact
zuriickgeschrieben.

Das Fenster Update erscheint mit folgender Meldung:

“Wirklich dndern?”

OK: Klicken Sie auf diesen Button, um die Aktualisierung zu starten.
OK: Die abschliefSende Meldung lautet: “Erledigt: Artikel aktualisieren”. Bestdtigen Sie die Meldung tiber
diesen Button.




1.3.8 Artikellieferanten anlegen
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Die Lieferanten, von denen Sie einen bestimmten Artikel in der Regel beziehen, kénnen an diesen Artikel
gekoppelt werden. Wenn keine Artikellieferanten in den Artikel eingefiigt werden, kann nicht mehr nach
diesem Artikel selektiert werden, wenn Sie eine Bestellung anlegen wollen. Sie konnen mehrere Lieferanten an
einen Artikel koppeln, und dabei auch den Hauptlieferanten des Artikels festlegen.

Hinweis: Diese Funktion ist nur verfiigbar, wenn Sie mit dem Modul Einkauf arbeiten.

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Artikel, an den ein Lieferant gekoppelt
werden soll, und klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.

3. Einkauf/Verkauf: Gehen Sie im Fenster Artikel auf diesen Reiter.

Attribute: Yerkauf

‘ B.asl‘sdafen-. li Einkauf/ Werkauf Iﬁ] Finanziell I@ Untersystem Iﬁ Lager lﬁ Serie/Charge I_'E'#(Ud‘uk‘t\'un I@ Doc. |“Ana[‘yse Ii—'ii'z'usa.tz_ lﬂ Logbuch

¥ verkauf werkaufspreise F
[” Kein Rabatt Ersatzartikel Ly
I~ stirekl. auflisen - Lisferunc Wsriantentechnik 7
[~ Service

[~ Aus Bestand

Lieferanten

Attribute: Einkauf
I~ Kaufen Einkaufspreise kd
[~ Genehmigt, Lieferant erforde

Yerkaufsprovision

Pravisionsberechnung I

Provisionsmethade IMarge a j | 0,00 %

s L ¥ B[]

]
=

fu




4 S Einfiigen: Klicken Sie im Bereich Lieferanten auf dieses Icon.
S. DasFenster Artikel nach Lieferant wird aufgerufen.

%= D02 Artikel nach Lieferant - Exact

D‘_ate:i Bearbeiten  Hilfe
v fuilevw s

Artikelcade [me300 @|EPQ>< EP-4PLAL, Socket478 Intel 848R
U|Lieferjant I 02

Achten GmbH & Co,

Genehmigt, Lisferan™

Artikeloode Lisf,  [mBg00 Garantieperiode | o Tage
Strlt_:hcod;e |
Einkauf ¥erkauf

EK-Einheit [[stick B - 1,000 x Werkaufseinheit [Stick
1 wahrung [EUR &l[euro
I Preis [ soo00 EUR/ stuck Einkaufspreis [ en000 EUR/ Stick
I ust I a ‘@|Uors§euéf’ 19%

Mehrere Steusrn

Best.Gr, [ 1,000 Stick
| Lieferzeit I 2 Tage
versendeland I E|

=
ol .3
Meu Schliefen

Speichern

6. Lieferant: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Lieferanten aus, der an den Artikel gekoppelt werden
soll. Diese Eingabe ist Pflicht.

7. EK-Einheit: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Maf3einheit fiir den Einkauf des Artikels beim
gewihlten Lieferanten aus, wenn diese Einheit sich von der Verkaufseinheit unterscheidet, die im Feld
VK-Einh. der Artikelverwaltung, Reiter Basisdaten, festgelegt wurde.

8. Einkaufspreis: Geben Sie den Preis ein, zu dem Sie den Artikel vom Lieferanten beziehen. Dieser Betrag
wird anschlief3end im Feld Einkaufspreis der Artikelverwaltung, Reiter Basisdaten, angezeigt.

9. USt: Aus diesem Browserfeld konnen Sie das Steuerkennzeichen fiir den eingekauften Artikel auswihlen.

10. Best.Gr.: Geben Sie im Feld Bestellgrof3e die minimale Anzahl ein, in der dieser Artikel beim Lieferanten
bestellt werden soll.

11. Lieferzeit: Geben Sie in diesem Feld die Anzahl an Tagen ein, die der Lieferant benétigt, um den
bestellten Artikel an Sie zu liefern.

12. Speichern:Klicken Sie auf diesen Button, um Ihre Eingaben zu speichern.

13. Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Artikel nach Lieferant zu verlassen und in die
Verwaltung des Artikels zuriickzugelangen.

Lieferanten

2 - Achten GmbH & Go. 50,000 [5tick

.

LA

14. Der Lieferant wird im unteren Fensterbereich der Artikelverwaltung angezeigt.
Hinweis: Da nur ein Lieferant ausgewihlt wurde, ist dieser auch automatisch Hauptlieferant des Artikels.
Die Spalte Hauptlft. ist mit einem griinen Haken markiert.
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1.3.9  Artikellieferanten bearbeiten
Wenn Artikellieferanten angelegt wurden, konnen sie auch wieder zur Bearbeitung aufgerufen werden.

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Artikel, dessen Lieferantendaten bearbeitet
werden sollen, und klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.

3. Einkauf/Verkauf: Gehen Sie im Fenster Artikel auf diesen Reiter.

# Basisdaten | 7 Einkauf/ Verkauf |p_,"J Finanziell |@ Untersystem |ﬁ Lager [" Serie/Charge

Produktion Doe. Analyse .ff- Zusatz ‘Logbud

Attribute: verkauf attribute: Einkauf

W werkauf werkaufspreise gl ¥ Kaufen Einkaufspreise AI
™ Kein Rabatt Ersatzartikel éJ I Genehmigt, Lieferant erforde

[T stuck|, sufissen - Lisferunc vVariantentechnik _7' ¥Yerkaufsprovision

[~ setvice. Provisionsberechnung [~

[~ Aus Bestand Provisionsmethode I Marge % j I 0,00 %

Lieferanten

= G 9 [MB20O

160105 - Asserori-Hardware. 75,000 Stick 1,000 9 MBIOO
161501 - August Paddenberg & Co. EUR 73,000 78,000 Stick 1,000 9 MBIO0O

=

=

=74

=

lam 5

4. =lBearbeiten: Markieren Sie im Bereich Lieferanten einen der Artikellieferanten und klicken Sie auf
dieses Icon.

5. DasFenster Artikel nach Lieferant wird aufgerufen.

6. Speichern: Geben Sie die erforderlichen Anderungen ein und klicken Sie auf diesen Button, um Ihre
Eingaben zu speichern.

7. Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Artikel nach Lieferant zu verlassen und in die
Artikelverwaltung zuriickzugelangen.




1.3.10 Artikellieferanten l6schen

Artikellieferanten konnen wieder aus einem Artikel entfernt werden. Diese Funktion wird genutzt, wenn Sie
den Artikel nicht mehr bei diesem Lieferanten einkaufen. Artikellieferanten konnen aber nur dann geléscht
werden, wenn keine unverarbeiteten Rechnungen an sie gekoppelt sind. Wenn ein Lieferant aus einem
bestimmten Artikel entfernt wird, ist er als allgemeiner Lieferant oder auch als Lieferant fiir einen anderen
Artikel weiterhin in [hrem System vorhanden.

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Artikel, aus dem ein gekoppelter Lieferant
entfernt werden soll, und klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.

3. Einkauf/Verkauf: Gehen Sie im Fenster Artikel auf diesen Reiter.

Basisdaten Einkauf/ Werkauf |50 Finanziell Untersystem | B Lager Serie/Charge Produktion Daoc. | analyse | g Zusatz Logbuch
L) ! ;

Attribute: Yerkauf Attribute: Einkauf

W Verkauf Werkaufspreise EI ¥ Kaufen Einkaufspreise M
[~ Kein Rabatt Ersatzartikel él ™ Genehmigt, Lieferant erforde

I~ stickl. auflésen - Lisferunc Wariantentechnik ll Yerkaufsprovision

[~ Service Provisionsbereshnung [

[~ Aus Bestand Provisionsmethode I Marge % j I 0o &

Lieferanten

=]
e F 1,000 L
gy (161501~ August Paddenberg & Co, EUR 78,000 78,000 Stiick 1,000 9 MBSOD 4 Tage
&

] ]

4. ™ 15schen: Markieren Sie im Bereich Lieferanten die Zeile mit dem Lieferanten, der aus dem Artikel
geloscht werden soll, und klicken Sie auf dieses Icon.

S. Ja:Eine Sicherheitsabfrage erscheint, die sie tiber diesen Button bestitigen, um damit den Lieferant zu
l6schen.
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1.3.11 Hauptlieferanten fiir Artikel auswahlen

Wenn Sie mehrere Lieferanten an einen Artikel koppeln, kdnnen Sie einen dieser Lieferanten als
Hauptlieferanten des Artikels festlegen. Jedem Artikel kann also nur ein Hauptlieferant zugeordnet werden.
Wenn nur ein Artikellieferant eingefiigt wurde, ist dieser automatisch auch Hauptlieferant.

Hinweis: Der Hauptlieferant eines Artikels ist in der Spalte Hauptlft. des Reiters Einkauf/Verkauf, Bereich
Lieferanten, durch einen griinen Haken gekennzeichnet.

1. Rechnung/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit dem Artikel, an den ein Hauptlieferant gekoppelt
werden soll, und klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.

3. Einkauf/Verkauf: Gehen Sie im Fenster Artikel auf diesen Reiter.

# Basisdaten | 7 Einkauff verkauf Iﬁ! Finanziell | Untersystern | ¥ Loger |'Fq Serie/Charge | i Produktion |ﬁ] Doc. |44 Analyse 1§ 2usatz |Ei Logbuch
Attribute: Yerkauf Attribute; Einkauf
¥ werkauf werkaufspreise Ec‘.]l ¥ Kaufen Einkaufspreise B
I Kein Rabatt Ersatzartikel ‘S.I [~ Genehmigt. Lieferant erforde
I stickl auflesen - Ligferunc raranteriteohnik i.I Yerkaufsprovision
I™ Service Provisionsherechnung [~
I Aus Bestand Frovisionsmethode | Marge % j I 8,00 %

Lieferanten

160102 - Achten GmbH & Co.
1601 Fi- -
161501 - August Paddenberg & Co.

4. -/ Auswihlen: Hauptlieferant: Markieren Sie im Bereich Lieferanten die Zeile mit dem Lieferanten,
der Hauptlieferant des Artikels werden soll, und klicken Sie auf dieses Icon.

5. ¥ Hauptlft.: In dieser Spalte des Bereichs Lieferanten ist der Hauptlieferant jetzt durch einen griinen Haken
gekennzeichnet.
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2. Rechnungsmanagement

Im Modul Rechnung kénnen Sie Rechnungen anlegen und drucken, wobei Sie sich auf bestehende
Verkaufsauftrige beziehen kénnen. Die Rechnungen kénnen vor oder auch nach der Lieferung der Ware
gesendet werden. Solange die Rechnungen noch nicht endgiiltig ausgedruckt und damit verarbeitet wurden,
konnen sie noch bearbeitet oder geloscht werden.

Der Prozessfluss der Rechnungsverarbeitung ist eine Fortsetzung des Prozessflusses der Angebote und
Verkaufsauftrige (wenn Sie zusitzlich mit den zugehdrigen Modulen arbeiten). Das Erfassungsprogramm fiir
Rechnungen zeigt die Schritte dieses Prozessflusses in den Icons des unteren Fensterbereichs an.

Beispiel:

- Angeboten: Fiir den Kunden wurde am 19.12.08 ein Angebot erfasst (Modul CRM).

- Best.: Das Angebot wurde am 19.12.08 bestitigt (Modul CRM).

- Genehmigt: Am 07.01.09 wurde zu dem Angebot ein Verkaufsauftrag erfasst, der {iber dieses Icon
genehmigt wurde.

- Bestitigt: Der Verkaufsauftrag wurde bestitigt (Modul Auftrag).

- Geliefert: Die Ware wurde an den Kunden ausgeliefert (Modul Auftrag).

- Versendet: Die Ware wurde an den Kunden versendet (Modul Auftrag).

-  Gedruckt: Der Verkaufsauftrag wurde endgiiltig ausgedruckt (Modul Auftrag).
Hinweis: Wenn der Kunde nicht mit dem Modul Auftrag arbeitet oder die Rechnung direkt erfasst
wird, sind in den bisher aufgelisteten Prozess-Icons die griinen Haken schon gesetzt und statt mit dem
jeweiligen Prozessdatum mit dem Begriff “Ignorieren” gekennzeichnet.

—  Fakturiert: Die Rechnung wurde am 07.01.09 fakturiert (Modul Rechnung).

- Genehmigt: Die Rechnung wurde am 07.01.09 genehmigt (Modul Rechnung).

-  Durchgefiihrt: Die Rechnung muss jetzt noch verarbeitet, d. h. endgiiltig ausgedruckt werden. Hierbei
werden die finanziellen Buchungen in den zugeho6rigen Buchungsarten generiert (Modul Rechnung).

- Bezahlt: Nach Eingang der Zahlung wird die Rechnung in der zugehdorigen Buchungsart registriert
(Modul Cash flow).

sttt e Bt e v e[ e et o |
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Folgende Themen werden in diesem Dokument behandelt:

2.1 Rechnungen verwalten

2.2 Rechnungen genehmigen / Genehmigung aufheben
2.3 Sammelrechnungen gruppieren

2.4 Rechnungen verarbeiten

2.5 Verarbeitete Rechnungen tiber Gutschrift korrigieren
2.6 Gutschriften ausbuchen




2.1 Rechnungen verwalten

Folgende Themen werden im Kapitel “Rechnungen verwalten” behandelt:
2.1.1  Rechnungen anlegen

2.1.1  Rechnungen bearbeiten

2.1.1  Rechnungen léschen

2.1.1 Rechnungen anlegen

Eine Rechnung zu einem Kundenauftrag kann vor oder nach Lieferung erstellt werden. Das Fenster fiir die
Erfassung besteht aus drei Bereichen:

2 002 Ausgangsiechnungen - Exact
L

atei Bearbeiten  Hilfe

— Kopfbereich Rechnungen
oy Ulle>mA(Blv¢ aB|0l0ue |

Rechnungscode Il E Ausgangsrechnung
» Bestellt von |14D].02 i » Liefer./Erledig. durch 140102 il > Rechnung an |140102 il

Abelsberger GmbH (Kunde, Aktiv) Abelsberger GmbH Abelsberger GmbH (Kunde, Aktiv)

Frau R. Reinsmann (Reinsmann@abelsberger.de) Frau R. Reinsmann {Reinsmann@abelsberger.de) Frau R. Reinsmann (Reinsmann@abelsherger.de)
Baustoffhandel Baustoffhandel Baustoffhandel

28757 Bremen 28757 Bremen 28757 Bremen

Germany “:Imlal Germany 6/-|E|B| Germany ﬂ""lmlal

Auftr-Mr, Unser Zeic?'l 30000272 | Bewegungsdaturm IUF‘UI.ZUDB E % Bedjngungen
» 1hr Zeichen I Angebot: Abelsberger 30000272 » Mitarbeiter IChrlst\an Wurmnthal él Preisliste: Debitar I @

Beschreibung I Angebot-1 fir Abels, Lager, Lieferart INOREI ﬁl »| PP EI Preisliste: Rechnungsdebit. I a
Artikel |Beschr’e\hung IPrels\lste |Menge Einheit ILlefer’datum |Uerl<aufspre|s Mettopreis | Steuercode |Betrag Steuerbetrag |ﬂ
1 | D1000  Exact Pro Finanzhuchhaltung |SALESPRICE 4 Stick  07.01.2009 2.000,000  2.000,000 3 5.000,000 1,520,000
: e Postpaket | | 1 kg 07.01,2009 0,000 0,000 0 0,000 0,000
3 | D1 ;a Tage 3 % Skt, 30 Tage Metto i 1- 07.01.2009 9,520,000 -240,000 3 | -240,000 -45,600
iy | | | | | | | Rechnungszeilen -|
|: = ? F' (2 = ﬂl 1.520,000 EUR
1 & “ Prozessfluss
% h i v L o || (™) (W™ _,‘g ST USS 4 000 EUR
B Rechnungen

o1z 08w [Le.12 0ee’ P7.01.09% pnoriere]e [ Ja | proiode’ [ Ja |ffp7.01.09w Pr.oLoge | | X | X summe | 9.520,000 EUR
i 18] 4 1]
Frojekt Gruppe Eorderungen Artikel Heu Schliefen

Kopfbereich Rechnungen: Hier werden die Informationen zum Debitoren und zur Rechnung angezeigt, wie
z. B. die Anschrift des Debitors, die Belegnummer, das Bewegungsdatum etc.

Rechnungszeilen: Die Rechnungszeilen enthalten Daten zu den fakturierten Artikeln, wie z. B. Code und
Beschreibung, die verkaufte Menge, das Lieferdatum, den Verkaufspreis, den Nettopreis etc.

Prozessfluss Rechnungen: Im unteren Fensterbereich wird der Prozessfluss der Rechnung angezeigt:
Fakturiert, Genehmigt, Durchgefiihrt, Bezahlt.

Hinweis:
Spalten: Uber Klick auf dieses Icon wird das Fenster Spalten definieren aufgerufen. Uber dieses Fenster
konnen Sie im Bereich der Rechnungszeilen Spalten einfiigen oder l6schen.




Kopfbereich Ausgangsrechnungen
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1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

Neu: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.
3. Das Fenster Ausgangsrechnungen wird aufgerufen.

¥ o0z Ausgangsiechnungen - Exact
Datei  Bearbeiten Hilfe
O YLD |eE 8 Ble % ele|t(de
Rechrnungscade lﬁ Ausgangsrechnung
I Bestellt von 140102 I Lisfer /Erledig. durch 140102 I Rechnung an [ta0t02 &l
Abelsberger GmbH (Kunde, Aktiv) Abelsberger GmbH Abelsberger GmbH (Kunde, Aktiv)
Frau R. Reinsmann (Reinsmanni@abelsberger.de) Frau R. Reinsmann (Reinsmann@abelsberger.de) Frau R. Reinsmann (Reinsmanni@abelsberger.de)
Baustoffhandel Baustoffhandel Baustoffhandel
28757 Bremen 28757 Bremen 28757 Bremen
Germany “IIEI Germany G/_lmla Germany ‘{'IMIEI
Auftr-Nr, Unser Zeicl| 36000286 | | Bewegungsdatum | 08.01.2009 = %, Bedingungen
I Thr Zeichen [Ex-abel 1234 I Mitarbeiter [Christian wurmthal 4]  Preisliste: Dehitor !
Beschreibung | I Lager, Lieferart Imu PP Preisliste: Rechnungsdebit. I— E

4. Rechnungscode: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Code der Rechnung aus. Sobald dieses Feld
verlassen wurde, kann der Code nicht mehr gedndert werden.

Hinweis: Uber Rechnungscodes konnen Rechnungen unterschiedlicher Arten (Ausgangsrechnungen,
Direktrechnungen, Gutschriften) identifiziert werden oder auch Rechnungen, die aus unterschiedlichen
Abteilungen Thres Unternehmens stammen.

Siehe: 1.2 Rechnungscodes verwalten

5. Bestellt von: Wihlen Sie in diesem Browserfeld den Debitoren aus, der die Bestellung bei [hnen
ausgelost hat.

6. Lieferung/Erledigung durch: Das nichste Feld wird automatisch mit den Daten des
Hauptansprechpartners aus der Verwaltung des Debitors gefiillt (Fibu/Debitoren/Verwalten, Reiter
Ansprechpartner).

7. Rechnung an: In diesem Feld wird der Rechnungsdebitor aus Fibu/Debitoren/Verwalten, Reiter
Finanziell, Bereich Auftrag - Rechnung, bzw. Reiter Logistik, Bereich Allgemein, eingetragen. Sie
konnen in diesem Browserfeld auch einen anderen Rechnungsdebitoren auswihlen, wenn die Checkbox
Rechnungsdebitor dndern in den Systemeinstellungen markiert wurde, Menii System/Allgemein/
Einstellungen/Fakturierungseinstellungen.

- & Verwaltung: Uber Klick auf dieses Icon wird die Verwaltung des gewihlten Debitors aufgerufen.
Siehe: 1.5.1 Debitoren anlegen im Handbuch Fibu

- @ Auszug: Uber Klick auf dieses Icon wird der Debitorenauszug aufgerufen.
Siehe: 3.1.1 Debitorenausziige anzeigen im Handbuch Fibu

— 3 Anschrift: Uber Klick auf dieses Icon wird die Anschrift des Debitors aufgerufen und kann
bearbeitet werden.
Siehe: 1.5.1 Debitoren anlegen im Handbuch Fibu

8. Auftr-Nr: Beim Anlegen einer Rechnung wird die Auftragsnummer automatisch eingeschrieben. Diese
Nummer wird in System/Allgemein/Einstellungen/Nummerneinstellungen definiert und kann
nicht gedndert werden.

9. Unser Zeichen: Dieses Feld wird bei der Erfassung nur dann automatisch vom System gefiillt, wenn in
den Fakturiereinstellungen definiert wurde, dass die Rechnungsnummer bei der Erfassung vergeben
werden soll. Ansonsten bleibt das Feld bis zum Druck leer. Eine manuelle Eingabe ist hier nicht méglich.

10. IhrZeichen:In diesem Feld geben Sie die Referenznummer des Debitors ein.




11.

12.

13.

14.

15.

Mitarbeiter: Wihlen Sie in diesem Browserfeld die Person aus, die fiir die Rechnung zustindig ist. Wenn
Sie in der Debitorenverwaltung einen Vertreter eingegeben haben, wird dieser als Standard vorgegeben
(Feld Vertreter in der Debitorenverwaltung, Reiter Marketing, Modus Erweitert, und Reiter Logistik,
Modus Einfach). Ist dort kein Mitarbeiter hinterlegt, wird die Person vorgegeben, die sich im Programm
angemeldet hat.

Beschreibung: In diesem Feld konnen Sie eine Beschreibung zur leichteren Identifizierung der Rechnung
erfassen, die auch auf dem Auszug des Debitors in der Finanzbuchhaltung ausgegeben wird.

Lager: Wihlen Sie in diesem Browserfeld das zugehorige Lager aus. Vorgegeben wird das Standardlager
aus den Auftragseinstellungen des Systems.

Lieferart: Wihlen Sie in diesem Browserfeld die Methode aus, in der die Ware versendet werden soll.
Wenn in der Debitorenverwaltung (aus dem Feld Bestellt von) eine Lieferart definiert wurde, wird diese
als Standard vorgegeben. Anderenfalls wird die Lieferart angezeigt, die in den Auftragseinstellungen des
Systems festgelegt wurde.

Bedingungen: Wenn Sie im Kopfbereich auf diesen Button klicken, wird das Fenster Rechnungsdaten
geoffnet, in dem Zahlungsdaten und Rechnungsdaten fiir die Fakturierung festgelegt werden konnen.
Siehe: 4.1 Zahlungsbedingungen in Verkaufsauftrdgen verwalten im Handbuch Auftrag

2 00z Rechnungsdaten - Exact (]

Zahlungsdaten

) wahrung [Eur &l | 1,000000 15 Kreditlimit |

I Zahlungsbedingung |D1 @|8 Tage 3 % Skt, 30 Tag

Gezahlter Betrag

Rec gsdaten

Beschreibung 1 I Zusatzbeschreibungl @|
Beschreibung 2 | 1 Best. |08.Dl.2009 =H
Beschreibung 3 I I Lieferdatum I 0§.01.2009 E

| Anwenden: Gekoppelte Aufschlage [

Verkaufsmitarbeiter |

Analytische Gruppe

| Kostenstelle I 5a9 E|Sa|es Deutschland Bruttogewicht I 0,00 Anwenderdef. F... |
Auswahlocode | E| MNettogewicht | 0,00
Projektcode I E| Strecke I
Kall | 0

i Schliefien ;
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Rechnungszeilen Ausgangsrechnung

10.
11.

12.
13.

Artikel: Wihlen Sie in dieser Spalte einen Artikel aus. Wenn Sie die Taste F2 bzw. F5 driicken, wird das
Fenster Artikel aufgerufen, das entweder eine Liste der an den Debitoren gekoppelten Artikel enthilt
oder eine Liste aller Artikel.

Beschreibung: In diesem Feld wird automatisch die Beschreibung zu dem gewihlten Artikel ibernommen.
Preisliste: Wenn der Artikel in einer Preisliste enthalten ist, wird deren Name in dieser Spalte
automatisch vorgeschlagen. Sie konnen stattdessen eine andere Preisliste wihlen.

Menge: Geben Sie in dieser Spalte die Menge des vom Kunden bestellten Artikels ein.

Einheit: In dieser Spalte wird die Einheit des vom Kunden bestellten Artikels angezeigt.

Lieferdatum: Geben Sie in dieser Spalte das Lieferdatum fiir den Artikel ein. Vorgegeben wird das Datum
aus dem Feld Bewegungsdatum des Kopfbereichs.

Verkaufspreis: In dieser Spalte wird automatisch der Verkaufspreis aus der zuvor ausgewahlten Preisliste
eingetragen. Ist die Preisliste ‘SALESPRICE’, stammt der Nettopreis aus der Artikelverwaltung. Der
Verkaufspreis kann in der aktuellen Rechnung geindert werden.

Nettopreis: In dieser Spalte wird der Verkaufspreis aus der Preisliste minus eventuelle Rabatte als
Nettopreis eingetragen. Der Preis kann in der aktuellen Rechnung geandert werden.

USt.: In dieser Spalte geben Sie den entsprechenden Steuercode ein.

Betrag: In dieser Spalte wird (wie in Punkt 8.) der Nettobetrag (d. h. der Betrag ohne USt.) angezeigt.
Wenn Sie die Erfassung verlassen, wird das Fenster Rabatt/Ubersicht Aufschlige aufgerufen. Hier
werden Rabatte oder Aufschlige fiir die Artikel angezeigt.

£ Rabatt / Dbers. Aufschlage - Exact %)

Datei Bearbeiten Anzeigen  Hilfe

LU e |B|e

Inrtikel IBeschreibung ust, \.-'ErkaufspreislProzentsatz Drucken{Auftrag) o
1 | MEBENKOSTEN !NEh_'enk:n_s’tE’n (aufschlag) 3 117,210, 3,00 Ja
: |o1 8 Tage & % Skt, 30 Tage Netta 3 120,726 -3,00 Nein
3 T
4
&l
]

Berechnen

Hinweis: Das Fenster Rabatt/Ubersicht Aufschlige wird nur aufgerufen, wenn Sie die gleichnamige
Checkbox im Ment

System/Allgemein/Einstellungen/Fakturierungseinstellungen markiert haben.
OK: Verlassen Sie das Fenster Rabatt/Ubersicht Aufschlige iiber diesen Button.
Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um die Rechnung zu speichern und in das
Auswahlfenster zurtickzukehren.




2.1.2 Rechnungen bearbeiten

Eine angelegte Rechnung kann bearbeitet werden, solange sie nicht fertig gestellt, d. h. endgiiltig ausgedruckt
ist. Sie konnen z. B. Artikel einfiigen oder entfernen, das Lieferdatum oder den Debitoren dndern etc.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.
Offnen: Wihlen Sie im Auswahlfenster die Rechnung aus, die bearbeitet werden soll, und klicken Sie auf
diesen Button.

3. Das Erfassungsfenster Ausgangsrechnungen wird aufgerufen.

4. Bedingungen: Wenn Sie beim Bearbeiten im Kopfbereich auf diesen Button klicken, konnen Sie im
Fenster Rechnungsdaten die Zahlungsdaten und Rechnungsdaten fiir die Fakturierung dndern.

5. Schlief3en: Geben Sie die erforderlichen Anderungen ein und klicken Sie auf diesen Button, um die Daten
zu speichern und das Erfassungsfenster zu verlassen.

Hinweis: Wenn eine Rechnung bearbeitet werden soll, die bereits genehmigt wurde, erscheint folgende
Meldung: “Bereits genehmigt. Rechnung (XY)” wobei X’ der Rechnungscode ist und Y’ die Laufnummer
der Rechnung.

Sie kénnen in diesem Fall mit der Bearbeitung fortfahren (Button OK) oder die Bearbeitung stoppen

(Button Abbrechen). Wenn Sie fortfahren, wird die Genehmigung riickgingig gemacht und die Rechnung
kann bearbeitet werden. Diese Meldung wird nur angezeigt, wenn der Prozessschritt Genehmigt in den
Fakturierungseinstellungen als obligatorisch festgelegt wurde.

Siehe: 1.1.1 Fakturierungseinstellungen

2.1.3 Rechnungen léschen

Rechnungen kénnen nur geléscht werden, wenn sie noch nicht endgiiltig ausgedruckt und damit verarbeitet
wurden. Wenn Sie bereits verarbeitete Rechnungen korrigieren wollen, z. B. den Betrag oder den Artikel
indern wollen, miissen Sie Gutschriften anlegen.

Siehe: 2.5 Verarbeitete Rechnungen iiber Gutschriften korrigieren

Hinweis: Zum Loschen von Rechnungen bendétigen Sie das Zugriffsrecht Rechnungen 16schen (festgelegt in
System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte unter Funktionen/Zugriffsr./Verkauf).

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menti.
Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Rechnung, die geléscht werden soll, und klicken Sie auf
diesen Button.

3. TFolgende Meldung wird aufgerufen: “Ausgewdhlte Daten wirklich l6schen?”

Ja: Klicken Sie auf diesen Button, um die Rechnung zu 16schen.

S. Beim Loschen wird zur Bestitigung das Fenster Rechnungen 16schen aufgerufen. Wenn die Rechnung
bereits genehmigt wurde, enthilt die Spalte Erlauterung den Hinweis “Bereits genehmigt”.

6. Weiter: Klicken Sie auf diesen Button, wenn Sie die Rechnung trotzdem 16schen wollen.

7. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnungen 16schen zu verlassen.

ha
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2.2  Rechnungen genehmigen / Genehmigung aufheben

Wenn Rechnungen von bestimmten Mitarbeitern IThres Unternehmens genehmigt werden miissen, bevor
sie an die Kunden gesendet werden konnen, konnen Sie diesen Prozessschritt in den Systemeinstellungen
festlegen. Markieren Sie hierzu die Checkbox Rechnung genehmigen im Ment System/Allgemein/
Einstellungen/Fakturierungseinstellungen. Genehmigungspflichtige Rechnungen konnen in diesem
Fall nur dann gruppiert, verarbeitet und ausgedruckt werden, wenn sie vorher genehmigt wurden. In den
Fakturierungseinstellungen kann auch definiert werden, dass nur Rechnungen, die innerhalb bestimmter
Betrige liegen, genehmigungspflichtig sind.

Siehe: 1.1.1 Fakturierungseinstellungen

Ob ein Mitarbeiter eine Rechnung genehmigen kann, hingt auch von seinem Rechnungslimit ab. Im Reiter
Zugriffsrechte der Mitarbeiterverwaltung, Bereich Autorisierung, wird festgelegt, ob der Mitarbeiter
genehmigen darf und im Bereich Limit, bis zu welcher Hohe. Der Mitarbeiter kann Rechnungen, die dieses
Betragslimit ibersteigen, nicht genehmigen.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Genehmigen: Gehen Sie in dieses Menii.

® Rechnung / Buchungserfassung / Genehmigen x
M suchen | & Lasghen | 120 Anzahl Zailen

Lager IV—AHE" hd Auswahlcode i

Unser Zeich, | Auftrag i

Bewpat. | = L H e hrzeich
Rechnung an I i Bestellt vonl 3 Beschreibung '; R AU et St S

Autorisierung @ Alls ¢ Genshmigt ¢ Nicht genshmigt

Art

¥ ausgangsrechnung [ Gutschrift [~ Provisionsrechnung [~ POS

4 Carstens WDhnstudm 140301 3000011? G000097 Bestell 30000117 10.02.2008 5. 172,42 v
iilhe B 5

l:..:--:-— a
EUR 3. SDD DD
- l:I_-:-

9 Autuhaus Ih\pnh\ 14EI1EI6 SIJIJIJIJZE? AT-EX: 123456 18.12.2008 EUR 4, EIEIEI EIEI R. Begleitschreiben
10 Wwilhelm Usterloh & Co. 142102 30000263 WU-EX: 123456 13.12.2008 EUR 3880,00 ./ R mit Begleitschr,
11 Werner Ahrends 140104 30000269 wWA-EX: 1234565 18.12.2008 EUR 2.000,00 Rech. Begleitschrei.
1z August Meyer & Séhne 141205 30000270 Bestell.: 30000270 18.12.2008 EUR 4.000,00 » .
14 Wllhelm Uster’\oh & Co. 142102 30000276 i J-EX 123456 10 12 2008 EUR 7.440,00 o
13 Werner West Grrva 142302 30000281 Angebot: 3000028107 01, 2009 EUR 5.820,00 ¢ v Angebot-1: West
z1 Abelsberger GmbH 140102 30000272 Angebot: Abelsberg07.01.2008  EUR 6.000,00 v v Angebot-1 filr Abels
22 Brinkbauer GmbH & Co 140207 30000284 BB-EX: 1094737 07.01.z2009 EUR 3.300,00 Ausgangsrech, f, BE.Q}

3

B ] ) - wl Lx =4 4
Hotiz Al Bisely Auftrag Gen. Léschen Bffrien Schliefen

2. Gen.:Markieren Sie die Zeile mit der gewiinschten Rechnung und klicken Sie auf den Button Genehmigen.

3. Ja:Bestitigen Sie die Meldung “Genehmigungsstatus dndern?” mit diesem Button, um eine Rechnung zu
genehmigen bzw. um die Genehmigung riickgangig zu machen.

4. Gen.:In dieser Spalte erscheint bei genehmigten Rechnungen ein griiner Haken.

5. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Auswahlfenster zu verlassen.




2.3 Sammelrechnungen gruppieren

Uber die Funktion Sammeln ist es moglich, mehrere Rechnungen in einem Arbeitsschritt an einen Kunden zu
senden, indem sie zu einer Rechnung zusammengefasst werden.

Beispiel: Wenn Sie fiir denselben Kunden eine Rechnung mit zwei Artikeln und eine andere Rechnung mit
drei Artikeln erfasst haben, konnen diese fiinf Artikel zu einer Rechnung gruppiert werden.

Im Auswahlfenster des Mentis Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen sammeln konnen Sie

die Zeilen mit allen Rechnungen, die zu einer Gruppe zusammengefasst werden sollen, manuell markieren
und auf den Button Gruppe klicken. Nur genehmigte Rechnungen mit identischen Werten in Wihrung,
Wechselkurs und Rechnungsdebitor werden im oberen Fensterbereich Rechnungsvorschlige angezeigt.

Hinweis: Rechnungsarten wie Dauerrechnungen, Direktrechnungen und Vorauszahlungsrechnungen kénnen
nicht gruppiert werden.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen sammeln: Gehen Sie in dieses Menti, um das Fenster
Rechn. sammeln aufzurufen.

"» Bechn. sammeln

Datei  Bearbeiten  Hilfe

& @

A hliriterien

I~ Auftragsdebitor [~ Wersanddebitor I¥ Rechnungsdebit.
& Wihrung v Wechselkurs I~ Projekt

¢ Lager [~ Auswahlcode |~ Rechnungscode
[~ Einfiigen : Thr Zeichen

Art

¥ ausgangsrechnun [~ Gutschrift I~ Provisionsrechnung I~ ros

Rechnungsvorschlige

Werner West GmbH 142302
wilhelm Usterloh & Co.

142302 142302

[

“|'gl

5 e
Kurz | Alle Markierungen aufheben | Gruppe | Schliefien

2. Art: Ausgangsrechnung, Gutschrift, Provisionsrechnung, POS: Wihlen Sie in diesen Checkboxen
des Kopfbereichs die Rechnungsarten, die aufgelistet werden sollen.

3. Rechnungsvorschlidge: Im oberen Fensterbereich werden alle Rechnungen aufgelistet, die Thren
Auswahlkriterien im oberen Teil des Fensters entsprechen.

4. Erweitert: Markieren Sie im oberen Fensterbereich eine Rechnungszeile und klicken Sie auf diesen
Button, um sich im unteren Fensterbereich alle zugehoérigen Einzelrechnungen anzeigen zu lassen, die
gruppiert werden kénnen.




9

11.
12.
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Gruppe: Markieren Sie im unteren Fensterbereich zwei oder mehr Einzelrechnungen des gewihlten
Debitors und klicken Sie auf diesen Button.
Das Fenster Rechnungen sammeln wird aufgerufen.

002 Bechnungen sammeln

l{Beschreibung

| Ihr Zeichen | Bestell,; 300002 44/68/76

U 4

0] 4 ‘ Abbrechen

Beschreibung: In diesem Feld des Fensters Rechnungen sammeln kénnen Sie eine Beschreibung zu der
Sammelrechnung eingeben.

Ihr Zeichen: In diesem Feld wird die Referenznummer des Debitors angezeigt, die geandert werden kann.
OK: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnungen sammeln zu schlief3en.

Die markierten Rechnungen des Debitors werden unter der in Punkt 8 festgelegten Referenznummer Ihr
Zeichen in einer Rechnung gruppiert.

Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um das Auswahlfenster Rechn. sammeln zu verlassen.
Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menti, um sich die
Sammelrechnungen anzeigen zu lassen.

% Rechnung / Buchungserfassung / Rechnungen x
¥ suchen | & Léschen | 1[20 Anzahl Zeilen

Lager --Alle-- - Auswahlcode i

Unser Zeich, Auftrag i

BiawDat, @ bis E ¥ alls Thr Zeich,
Rechnung an i Bestellt von j Beschreibung

Art

¥ #usgangsrechnung [ Gutschrift [ Provisionsrechnung [ POS

; 7| [] 1
»Qusgarvgsnac_ f. BB Brmkhau&_r Gmh_H & Co, 140207 300_00284 BB-EX: 1094737 a7 _LZD_DQ EUR SDDJD_D v 1
Angebot-1 fir Abels,  Abelsberger GmbH 140102 30000272 Angebot: Abelsberger 300107.01,2008 EUR 8.000,00 v 1
Carstens-Wohnstudio 140301 30000117 6000097 Bestell.: 30000117 10.02.2008 EUR 517242 # v 1
Werner West GmbH 142302 30000201 Seste\l:: 30000201 08122008 EUR 3.800,00 1 3
ABX Logistik . 140107 300@0264 _Beste\l‘: 30000284 16.12.2008 EUR 1.451,73 lf 4 1 2
August Meyer & Sohne 141205 30000270 Bestell.: 30000270 18122008 EUR  4.000,00 o 1 12 &
] &l
B ) = s u] E N = 4 _
Hatiz Anhang Auszig Andarn Auftrag Gutschrift Mehrere Kopieren Lischen Gffnen MNeu Schliefen




2.4 Rechnungen verarbeiten

Beim Verarbeiten der erfassten Rechnungen werden finanzielle Buchungen in den zugehorigen Buchungsarten
generiert. Die verarbeiteten Rechnungen kénnen ausgedruckt oder per E-Mail an Ihre Kunden gesendet werden.

Im Ment Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen markieren Sie im Auswahlfenster die

Rechnung, die verarbeitet werden soll, und klicken auf den Button Offnen, um das Erfassungsfenster
Ausgangsrechnungen aufzurufen. Dort klicken Sie im Prozessfluss auf den Button Durchgefiihrt.
Alternativ konnen Sie Rechnungen auch im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Drucken/Ausfithren
verarbeiten.

Hinweis: Neben Rechnungen konnen hier auch Gutschriften, Direktrechnungen und Direktgutschriften
gedruckt und verarbeitet werden.

Bevor Sie Rechnungen drucken und ausfiithren konnen, sollten Sie ein Standardrechnungslayout fiir die
Debitoren definieren.
Siehe: 1.1.2 Dokumenteinstellungen

Wenn eine Genehmigung der Rechnungen Pflicht ist, miissen die Rechnungen vor der endgiiltigen
Verarbeitung genehmigt werden.
Siehe: 1.1.1 Fakturierungseinstellungen

Rechnungen, die an eine Buchungsart gekoppelt sind, fiir die die erfasste Periode des Geschiftsjahres
geschlossen ist, konnen nicht verarbeitet werden.
Siehe: 1.2 Finanzielle Perioden verwalten im Handbuch Fibu

1. Rechnung/Buchungserfassung/Drucken/Ausfiithren: Gehen Sie in dieses Menii.
2. DasFenster Rechnungen drucken wird aufgerufen:

Kopfbereich

Datei  Bearbeiten Hilfe

€ @

¥erarbeiten
I Werarbeiten (a I_’rube {+ Endgiltig
I Ausgabe ¢ Grundlage Kontakt ™ Drucker & E-Mail (PDFCreator)
I Rechnungsdatum I 07.01.2009 E|Mi_ttwoch,_?..‘!anuar 2009
I Protokollierdaturm [n7.01.2009 =] | mittwach, 7. Januar 2003

Falligkeitsdaturm I E|

» Layout I RECHEX @|Rechnung in Euro mit Logo
I Begleitschreiben I BEGLRECH @|Beglaitschreihan' zur Rechnung

3. Verarbeiten: Probe: Wenn Sie diesen Radiobutton markieren, werden Rechnungen nur zur Probe
ausgedruckt und nicht verarbeitet.

4. Verarbeiten: Endgiiltig: Markieren Sie diesen Radiobutton, um die selektierten Rechnungen endgtiltig
verarbeiten zu konnen.
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Ausgabe: Wihlen Sie eine der folgenden Optionen zum endgiiltigen Versand der Rechnungen:
- Grundlage Kontakt: Die Einstellungen basieren auf der Fakturierungsmethode und der Checkbox
UBL anhingen in der Debitorenverwaltung, Reiter Finanziell.
Hinweis: Wenn Sie die Checkbox UBL anhédngen markieren, wird zusitzlich eine UBL-Datei (UBL =
Universal Business Language) an die E-Mail angehingt. Diese Datei enthilt dann die Rechnungsdaten
im XML-Format. Kunden, die diese UBL-Datei erhalten, legen die Rechnung automatisch in ihrem
System an, indem sie die Datei hochladen (sofern das System dieses Format bearbeiten kann).
- iDrucker: Die Rechnungen werden ausgedruckt. In Klammern wird der Standarddrucker angezeigt.
- E-Mail: Die Rechnungen werden direkt per E-Mail an die Kunden versendet. Das Dateiformat hingt
davon ab, welche Option (HTML oder PDF) im Listenfeld Anhang speichern als gewahlt wurde —
Meni System/Allgemein/Einstellungen/Dokumenteinstellungen.
Hinweis: Die Optionen der Ausgabe konnen nur gewahlt werden, wenn die Rechnungen endgiiltig
ausgedruckt werden sollen, d. h. wenn der Radiobutton Verarbeiten: Endgiiltig markiert wurde.
Rechnungsdatum: Wihlen Sie in diesem Feld das Datum aus, das auf der Rechnung erscheinen soll.
Normalerweise ist dies das aktuelle Tagesdatum. Die Periode, in die dieses Datum fillt, muss ge6ffnet sein.
Hinweis: Das Rechnungsdatum kann nur gewihlt werden, wenn im Listenfeld Ertrag: Datum
die Option Druckzeitpunkt gewihlt wurde — Meni System/Allgemein/Einstellungen/
Fakturierungseinstellungen.
Protokollierdatum: In diesem Feld kénnen Sie das Protokollierdatum als zusitzliches Bewegungsdatum,
ggf. abweichend vom Rechnungsdatum, auswihlen. Als Standard wird das aktuelle Tagesdatum vorgegeben.
Wenn das Rechnungsdatum gedndert wird, wird das Protokollierdatum automatisch angeglichen.
Layout/Sammellayout: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Layout aus, in dem die Rechnung
ausgegeben werden soll. Wenn ein bestimmtes Layout an den Debitoren gekoppeltist, wird es
automatisch verwendet.
Siehe: 1.1.2 Dokumenteinstellungen
Das Feld heifst Sammellayout, wenn die Checkbox Mehrere Layouts verwenden in den
Fakturierungseinstellungen markiert wurde.
Begleitschreiben: Aus diesem Browserfeld konnen Sie das Layout auswiahlen, das fiir ein
Begleitschreiben beim E-Mail-Versand verwendet werden soll.
Hinweis: Dieses Feld ist unter folgenden Voraussetzungen aktiv:
- Ausgabe: Hier wurde der Radiobutton E-Mail gewihlt.
- Layout: Das in diesem Feld gewihlte Layout ist in den Dokumenteinstellungen nichtan den
Debitoren gekoppelt,
siehe: 1.1.2.1 Layouts an Debitoren koppeln , oder
Layoutkopplungen Debitoren verwalten: Diese Checkbox im Reiter Erweitert ist nicht markiert.
- Anhang speichern als: In diesem Listenfeld der Dokumenteinstellungen wurde die Option
PDF gewihlt.
- Rechnung: Das Layout fiir Rechnungen wurde in den Dokumenteinstellungen an ein Layout fiir
ein Begleitschreiben gekoppelt,
Mehrere Layouts verwenden: Diese Checkbox in den Fakturierungseinstellungen wurde
nicht markiert.




Reiter Allgemein

E-Mail | Freier Text | Erweitert | Fortgang
A hil
Auswahlmethode {+ Rechnung  auftrag ¢~ Dehitor 1V suswahl
Lager I @‘
Rechnungsart IAIIE j
Rechnungscode I @‘
Ihr Zeichen I
Laufrurmrner I b\sl |7. Alle
Wahrungscode I @‘
Beschreibung I Zahlungsartlnlle—Ll
N Suchen | ‘ Laschen I

Ausgangsrech. f, BB BEB-Ex: 1094737 Ausgangsrechnung
09 |Angebot-1 fiir Abels.

Angebot: Abelsberger 500Ausgangsrechnung

Bgstel 30000270 Aqsgangsrechngng
Bestell.: 30000264 Ausgangsrechnung
2
Zahlungsbeleg ¥Yorschau Verarbeiten Schlielen

1. Auswahlmethode: Rechnung, Auftrag, Debitor: Markieren Sie eine dieser drei Radiobuttons im
Reiter Allgemein. Je nach [hrer Wahl andern sich die Auswahlkriterien. Sie kénnen also nach spezifischen
Daten zu Rechnungen, Auftrigen oder Debitoren selektieren.

2. Selektionsfelder fiir die Auswahlmethode Rechnung:

- Lager: Aus diesem Browserfeld kann ein Lager gewdhlt werden. Angezeigt werden die Rechnungen,
die an das gewihlte Lager gekoppelt sind.
Hinweis: Das Modul Lager muss in Threr Lizenz enthalten sein.

- Rechnungsart: In diesem Listenfeld konnen folgende Rechnungsarten selektiert werden: Alle,
Ausgangsrechnung, Direktrechnung, Gutschrift, Projektrechnung, Provisionsrechnung.

- Rechnungscode: Aus diesem Browserfeld kann ein Rechnungscode ausgewihlt werden. Angezeigt
werden alle Rechnungen, die mit diesem Code erfasst wurden.

- Ihr Zeichen: Hier konnen Sie (teilweise oder komplett) nach einer bestimmten Referenznummer
eines Kunden selektieren.

- Laufnummer von/bis, Alle: Hier kann ein Laufnummernbereich der Rechnungen eingegeben
werden. Wihlen Sie Alle, um simtliche Laufnummern aufzulisten.

- Wihrungscode: Aus diesem Browserfeld kann eine Wihrung ausgewihlt werden. Angezeigt
werden alle Rechnungen, die in dieser Wihrung erfasst wurden.

- Beschreibung: Hier kann (teilweise oder komplett) nach einer in den Rechnungen enthaltenen
Beschreibung selektiert werden.

—  Zahlungsart: In diesem Listenfeld konnen folgende Zahlungsarten selektiert werden: Alle,
Uberweisung, Scheck, Vordatierter Scheck, Factoring, Bankeinzug, Kasse, Inkassoeinzug,
Zahlung bei Lieferung, Kreditkarte, Akkreditiv.
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Selektionsfelder fiir die Auswahlmethode Auftrag:

Lager: Aus diesem Browserfeld kann ein Lager gewihlt werden. Angezeigt werden die aus
Verkaufsauftrigen generierten Rechnungen, die an das gewihlte Lager gekoppelt sind.

Hinweis: Das Modul Lager muss in Threr Lizenz enthalten sein.

Auswahlcode: Aus diesem Browserfeld kann ein Auswahlcode gewihlt werden. Angezeigt werden
die Rechnungen zu Auftrigen, die mit diesem Code erfasst wurden.

Auftragsdatum von/bis, Alle: Hier kann ein Datumsbereich eingegeben werden. Angezeigt
werden die Rechnungen zu Auftrigen, die innerhalb dieses Datumsbereichs erfasst wurden.
Lieferdatum von/bis, Alle: Hier kann ein Datumsbereich eingegeben werden. Angezeigt werden
die Rechnungen zu Auftrigen, die innerhalb dieses Datumsbereichs geliefert wurden.
Auftragsnummer: Aus diesem Browserfeld kann eine einzelne Auftragsnummer ausgewihlt
werden. Angezeigt wird die Rechnung, deren zugehoriger Auftrag diese Nummer besitzt.
Wihrungscode: Aus diesem Browserfeld kann eine Wihrung ausgewihlt werden. Angezeigt
werden alle Rechnungen zu Auftrigen, die in dieser Wahrung erfasst wurden.

Beschreibung: Hier kann (teilweise oder komplett) nach einer in den Rechnungen enthaltenen
Beschreibung selektiert werden.

Zahlungsart: In diesem Listenfeld konnen folgende Zahlungsarten selektiert werden:

Alle, Uberweisung, Scheck, Vordatierter Scheck, Factoring, Bankeinzug, Kasse,
Inkassoeinzug, Zahlung bei Lieferung, Kreditkarte, Akkreditiv.

Selektionsfelder fiir die Auswahlmethode Debitor:

Lager: Aus diesem Browserfeld kann ein Lager gewihlt werden. Angezeigt werden die Rechnungen,
die an das gewihlte Lager gekoppelt sind.

Hinweis: Das Modul Lager muss in Threr Lizenz enthalten sein.

Debitor: Aus diesem Browserfeld kann ein Debitor gewdhlt werden. Angezeigt werden die
Rechnungen, die an den gewihlten Auftrags- oder Rechnungsdebitoren gekoppelt sind.

Art: In diesem Listenfeld kann nach der Art des Kontakts selektiert werden:

Alle, Partner, Bank, Kunde, Abteilung, Interessent, Hindler.

Wihrungscode: Aus diesem Browserfeld kann eine Wiahrung ausgewihlt werden. Angezeigt
werden alle Rechnungen, die in dieser Wahrung erfasst wurden.

Beschreibung: Hier kann (teilweise oder komplett) nach einer in den Rechnungen enthaltenen
Beschreibung selektiert werden.

Zahlungsart: In diesem Listenfeld konnen folgende Zahlungsarten selektiert werden:

Alle, Uberweisung, Scheck, Vordatierter Scheck, Factoring, Bankeinzug, Kasse,
Inkassoeinzug, Zahlung bei Lieferung, Kreditkarte, Akkreditiv.

Auswahl

Suchen: Wenn die Checkbox Auswahl markiert wird, konnen Sie anschlief3end auf diesen Button
klicken. Eine Liste aller Rechnungen, die zu den Selektionskriterien passen, wird im unteren
Fensterbereich angezeigt. Sie konnen nun eine oder mehrere Rechnungen markieren, die endgiiltig
verarbeitet werden sollen.

Anzahl Rechnungen: Wenn die Checkbox Auswahl nicht markiert wird, konnen Sie auf diesen
Button klicken, um die Gesamtanzahl der selektierten Rechnungen anzeigen zu lassen. Die einzelnen
Rechnungen werden in diesem Fall nicht aufgelistet.

Loschen: Klicken Sie auf diesen Button, um die gewihlten Selektionskriterien im Bereich Auswahl
zu l6schen.




Reiter E-Mail
Allgemein ] E-Mail [ FEreier Text | Erweitert . Fortgang .

E-Mail

E-Mail-Adresse

Betreff ﬂl Samrmelrechnung Werner West

I Zammelrechnung Werner West Sammelrech, win

Alternat. Beschr. I
UBL anhingen Bl

= ¥
Zahlungsbeleg Yorschau Verarbeiten Schliefien

1. E-Mail-Adresse: Dieses Feld ist nur beim Einzelabruf aktiv. Dann kann hier die aus der
Debitorenverwaltung vorgeschlagene E-Mail-Anschrift tiberschrieben werden.

2. Betreff: Der hier eingegebene Text erscheint in der Zeile “Betreff” der E-Mail.

3. Alternat. Beschr.: Hier kann eine Zusatzbeschreibung zur Rechnung erfasst werden. Diese Beschreibung
wird im unteren Bereich der E-Mail angezeigt.

4. UBLanhingen: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird zusitzlich eine UBL-Datei an die
E-Mail angehingt.
Siehe: 2.4 Rechnungen verarbeiten, Punkt 3. Ausgabe: Grundlage Kontakt
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Reiter Freier Text

Allgernein I E-Mail lfre\erTekt I Ermeitert Fortgang

Freie Textzeilen

0 Freie Textzeilen drucken v

I|Freier Text Zeile 1

0 Freier Text Zeile 2 I 2. freie Textzeile

0 Freier Text Zsile 3 I 3. freie Textzeile

— o
Zahlungsbeleg Yorschau ‘Werarbeiten Schliefien

1. Freie Textzeilen drucken: Uber diese Checkbox werden die folgenden drei Textzeilen freigeschaltet, die
auf der Rechnung ausgedruckt werden.

2. Freier Text Zeile 1, 2, 3: In diesen drei Zeilen kénnen zusitzliche Informationen zu der Rechnung
eingegeben werden. Diese Texte werden (falls sie im gewahlten Layout enthalten sind) auf den
Rechnungen ausgedruckt.




Reiter Erweitert

allgemein | E-Mail | freiErTextI Erweitert I Fortgang

Erweitert
Probedruck : Bereits genehmigt n
] Micht anzeigen : Daten ber. verw. Ir2

Layoutkopplungen Debitaren verwalten v

| Komprimigren -
Finanziell
BA-Ausgangsrechnung 100 a”Ausg_angst‘achnung'gn Inland
» Buchungsart-kKasse 300 EHKasse
» BA-Sonstige ik} E”Sonstige Buchungen

== a oF

Zahlungsbeleg Yorschau Verarbeiten Schliefen

1. Probedruck: Bereits genehmigt: Wenn diese Checkbox markiert wird, werden im Reiter Allgemein
nur die genehmigten Rechnungen angezeigt und der Probedruck kann auch nur fiir genehmigte
Rechnungen erstellt werden. Um auch Probedrucke von nicht genehmigten Rechnungen zu erméglichen,
muss diese Checkbox deaktiviert werden.

Hinweis: Die Checkbox Probedruck: Bereits genehmigt ist nur verfiigbar, wenn die
Checkbox Rechnungen genehmigen im Meni System/Allgemein/Einstellungen/
Fakturierungseinstellungen markiert wurde.

2. Nichtanzeigen: Daten ber. verw.: Markieren Sie die Checkbox Daten bereits verwendet, wenn
beim Versuch, Rechnungen auszudrucken und zu verarbeiten, die noch in Bearbeitung sind, keine
Fehlermeldung angezeigt werden soll. Wenn die Checkbox deaktiviert ist, erscheint in diesem Fall eine
Fehlermeldung.

Hinweis: Wenn eine Rechnung in Bearbeitung ist, wird sie nicht verarbeitet, unabhingig davon, ob diese
Checkbox markiert ist oder nicht.

3. Layoutkopplungen Debitoren verwalten: Markieren Sie diese Checkbox, um Rechnungen in dem
Layout auszudrucken, das an die Debitoren gekoppelt ist. Wenn Sie die Checkbox nicht markieren, werden
die Rechnungen in dem Layout gedruckt, das im Feld Layout des Kopfbereichs gewihlt wurde.
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Komprimieren: Bei Bedarf konnen Rechnungszeilen nach unterschiedlichen Kriterien komprimiert

werden:

- Keine: Alle Rechnungszeilen werden einzeln gedruckt.

- Artikel: Rechnungszeilen mit identischen Artikeln werden komprimiert.

-  Artikel, Projekt: Rechnungszeilen mitidentischen Artikeln und Projekten werden komprimiert.

- Artikel, Projekt, Beschreibung: Rechnungszeilen mit identischen Artikeln, Projekten und
Beschreibungen werden komprimiert.

-  Artikel, Projekt, Beschreibung, Mitarbeiter-ID: Rechnungszeilen mit identischen Artikeln,
Projekten, Beschreibungen und Mitarbeiter-IDs werden komprimiert.

- Beschreibung: Rechnungszeilen mit identischen Beschreibungen werden komprimiert.

—  Seriennummer: Die Rechnungszeilen werden pro Seriennummer einzeln gedruckt.

- Projekt: Rechnungszeilen mit identischem Projektcode werden komprimiert.

- Projekt, Sortiment 1 — 10: Rechnungszeilen mit identischen Projektcodes und Sortimenten
werden komprimiert.

-  Sortiment 1 - 10: Rechnungszeilen mit identischen Sortimenten werden komprimiert.

BA-Ausgangsrechnung: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Buchungsart aus, in der die finanziellen

Buchungen beim Verarbeiten von Ausgangsrechnungen und Ausgangsgutschriften gespeichert werden

sollen. Dieses Browserfeld ist nur aktiv, wenn die Checkbox Rechnungscode/BA-Kopplung, im

Ment System/Allgemein/Einstellungen/Fakturierungseinstellungen, Bereich Drucken,

deaktiviert wurde.

Hinweis: Als Standard wird die Buchungsart vorgegeben, die im Feld Ausgangsrechnung des

Mentis System/Allgemein/Einstellungen/Sachkonteneinstellungen, Bereich Buchungsart,

eingetragen ist.

Buchungsart-Kasse: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Buchungsart aus, in der die finanziellen

Buchungen zum Cash-Eingang beim Verarbeiten von Direktrechnungen, Direktgutschriften und POS-

Rechnungen gespeichert werden sollen. Diese Rechnungen miissen an eine Zahlungsbedingung mit der

Zahlungsart Kasse gekoppelt sein.

Hinweis: Als Standard wird die Buchungsart vorgegeben, die im Feld Buchungsart-Kasse (POS/

Direktrechnung) des Mentis System/Allgemein/Einstellungen/Sachkonteneinstellungen,

Bereich Buchungsart, eingetragen ist.

BA-Sonstige: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Buchungsart aus, in der die finanziellen

Buchungen der Lieferungen beim Verarbeiten von Direktrechnungen und Direktgutschriften

gespeichert werden sollen.

Hinweis: Als Standard wird die Buchungsart vorgegeben, die im Feld Artikelbewegungen des

Mentis System/Allgemein/Einstellungen/Sachkonteneinstellungen, Bereich Buchungsart,

eingetragen ist.




Reiter Fortgang

Allgernein | E-Mail | Freier Text | Erweitert | Fortgang |

Fortgang

(& Eroebnisse ¢ Fehler

Debitor | Debitorenname Ihr Zeichen

14230 i smbH westell; 30000

Protokoll erstellen |
= 5]

Zahlungsbeleg Morschau Wararbeiten gciﬂiaﬁen

1. Fortgang: Ergebnisse: Klicken Sie auf diesen Radiobutton. Die Spalte Ergebnis zeigt an, ob die
Rechnung fehlerfrei verarbeitet wurde.

2. Fortgang: Fehler: Klicken Sie auf diese Checkbox, wenn die Verarbeitung fehlerhaft war. Die Spalte
Ergebnis enthilt Informationen zu dem Fehler.

3. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnungen drucken zu verlassen.

Buttons im Fenster Rechnungen drucken

Zahlungsbeleg: Klicken Sie auf diesen Button, um einen Zahlungsbeleg zu erstellen, wenn z. B. mit der
Rechnung auch gleich ein Uberweisungsformular mitgeschickt werden soll.

Hinweis: Das Layout fiir Zahlungsbelege wird im Ment System/Allgemein/Einstellungen/
Dokumenteinstellungen festgelegt.

Vorschau: Klicken Sie auf diesen Button, wenn Sie sich die gewihlten Rechnungen auf dem Bildschirm
ansehen wollen, ohne eine vorlaufige Kopie zu drucken.

Hinweis: Im Menii Rechnung/Protokolle/Rechnungshistorie konnen Sie die verarbeiteten Rechnungen,
Gutschriften, Direktrechnungen und Direktgutschriften {iber Klick auf den Button Suchen aufrufen.
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2.5 Verarbeitete Rechnungen iiber Gutschriften korrigieren

Rechnungen, die bereits verarbeitet wurden, konnen nicht mehr bearbeitet oder gel6scht werden. Wenn aber
ein Kunde eine Rechnung mit einem nicht korrekten Betrag erhilt, oder die gelieferte Ware zuriicksendet und
Ersatz verlangt, z. B. weil die Artikel beschadigt sind oder weil falsche Artikel geliefert wurden, konnen Sie zur
Korrektur Gutschriften anlegen. Wenn Gutschriften fiir Ausgangsrechnungen angelegt werden, hat dies keine
Auswirkungen auf die Bestandsbewegungen in den Lagern.

Gutschriften konnen auf Basis von verarbeiteten Ausgangsrechnungen oder auch manuell angelegt werden.
Wenn Sie eine Gutschrift auf Basis einer Rechnung erfassen, werden diverse Daten automatisch aus der
zugehorigen Rechnung in die Gutschrift iibertragen. Sie miissen nur die Artikel oder den Betrag festlegen, der
in der Gutschrift enthalten sein soll. Die Gutschrift wird auch automatisch mit der zugehorigen Rechnung
abgestimmt, wenn Gutschrift sowie Rechnung verarbeitet werden.

Die manuell erfasste Gutschrift wird nicht automatisch gegen eine zugehorige Rechnung abgestimmt.
Hinweis: Sie konnen Gutschriften nur dann anlegen, wenn Sie das Zugriffsrecht Gutschriften anlegen
besitzen (festgelegt in System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte unter Funktionen/Zugriffsr./

Verkauf).

Folgende Themen werden im Kapitel “Verarbeitete Rechnungen tiber Gutschriften korrigieren” behandelt:

2.5.1  Gutschriften auf Basis von Rechnungen anlegen
2.5.2  Gutschriften manuell anlegen

2.5.3  Gutschriften bearbeiten

2.54  Gutschriften verarbeiten

2.5.5  Gutschriften 16schen




2.5.1 Gutschriften auf Basis von Rechnungen anlegen

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.
Gutschrift: Klicken Sie auf diesen Button.

Das Fenster Gutschriften erfassen wird aufgerufen.

¥ 002 Gutschriften erfassen - Exact

®
gatei ﬂeafbeiten Hilfe
£ @
Optionen
IG’ Basierend auf Rechnung I € Manuell
I Rechnungsdebit, | 142302 @|Wer’ner West GrnbH
>IRechnt_|ngsn_umméi'| @
Gutschrift
Rechnungscads I @| Zeilen
Laufnummer | @| Anlegen...
Andetn;
Meue Rechnung
Rechnungscods I E| Zeilen ..
Laufrurnrner | @| Anlegen...
Andern .,
Schliefen
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Bereich Optionen

3. Basierend auf Rechnung: Dieser Radiobutton im Bereich Optionen ist automatisch markiert.

4. Rechnungsdebit.: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Rechnungsdebitoren aus. Dies ist der Debitor,
fiir den die Gutschrift angelegt wird.

5. Rechnungsnummer: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Rechnung aus, fiir die eine Gutschrift
angelegt werden soll.
Das Fenster Rechnungshistorie, das alle verarbeiteten Rechnungen des Debitors enthilt, wird geoffnet.

6. Auswihlen: Markieren Sie im Fenster Rechnungshistorie eine Rechnungszeile und klicken Sie auf
diesen Button. Die Nummer der Rechnung wird in das Fenster Gutschriften erfassen tibernommen.
Hinweis: Sobald Sie das Feld Rechnungsnummer verlassen, sind die Felder Rechnungsdebitor und
Rechnungsnummer deaktiviert. Wenn die Werte doch noch geandert werden sollen, klicken Sie auf den
Button Schlief3en. Die Felder werden daraufhin wieder aktiviert.

Bereich Gutschrift

7. Rechnungscode: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Rechnungscode aus, der fiir die Gutschrift
verwendet werden soll.

8. Zeilen, Anlegen: Wenn Sie einen Rechnungscode gewahlt haben, werden im Bereich Gutschrift
folgenden Buttons freigeschaltet:
Zeilen..., Anlegen...

£

¥ 002 Gutschriften erfassen - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe

& @

Optionen

@ Basierend auf Rechnung  Manuell
Rechnungsdebit, | 142302 E|Wer’ner’ West GmbH
Rechnungsnummerl §000020 @|

Gutschrift

[EI Rechnungscode | 2 @]Gutschri&en ] Zeilen. ..
Laufnummer | @| Anlegen...

Andern, .,

Neue Rechnung
Rechnungscode | @| Zeillen..
Laufnummer | @| anlegen..,

Andern..

Schliefen




9. Zeilen...:Klicken Sie auf diesen Button, wenn Sie nicht alle Artikel in die Gutschrift aufnehmen wollen,
sondern eine oder mehrere Artikelzeilen selektieren wollen.

10. Das Fenster Rechnungshistorienzeilen wird aufgerufen.

2 002 Bechnungshistorienzeilen

i suchen | % Loschen | ﬂl z0 anzahl Zeilen

]

Filter @ Fangt an mit ¢ enthalt
Zai\ennummerl— Artikelcodel @
Menge l— Nettopreis I
Lager IW Preisliste I @

Rechnungsdebit. 142302 |Werner West GmbH

Rechnungsnurrmer 8000020

(£l

g T3

Text nlegen Schliefen

[ &

11. Sie sehen eine Liste mitallen Artikeln aus der Rechnung, die im Feld Rechnungsnummer des Fensters
Gutschriften erfassen gewihlt wurde.

12. Anlegen: Wihlen Sie eine oder mehrere Zeilen aus, die in die Gutschrift aufgenommen werden sollen,
und klicken Sie auf diesen Button.

13. Das Fenster Gutschriften erfassen wird wieder aufgerufen.

% D02 Gutschriften esfassen - Exact

Datei gear“he\ten Hilfe

& @
Optionen
@ Basierend auf Rechnung € Manuell
Rechnungsdebit, I 142302 @|Werner West GmbH
Rechnungznummerl 8000020 E|
Gutschrift
U‘Re:hnungscode IE @IGutschriften Zeilen..
ILaufnummer |1 @ Anlegen...

Neue Rechnung

! Rechnungscode [E_I Zeilen.
Laufnummer | E| Anlegen..,
Andern,.,

Schliefen




14.
Nummer angelegt.
15.
indern zu verzweigen.

2 002 Gutschrift dndern - Exact
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Laufnummer: Beim Anlegen der Gutschrift wird im Bereich Gutschrift automatisch eine laufende

Andern...: Dieser Button ist jetzt aktivierbar. Klicken Sie auf den Button, um in das Fenster Gutschrift

Beschreibung | Gutschrift 8000020 Lager, Lieferart

Datei Bearbeiten  Hilfe
= == >
| Y UD e 8 E ¢ Ae|lg|ede
Rechnungscode IZ i Gutschrift
> Bestellt von |142302 E » Liefer./Erledig. durch |142302 a > Rechnung an 142302 [Eﬂ
Werner West GmbH (Kunde, Aktiv) Werner West GmbH Werner West GmbH (Kunde, Altiv)
Herr Werner West GrmbH Herr Werner West GmbH Herr Werner West GmbH
Pumpenwerke Pumpenwerke Pumpenwerke
84154 Augsburg 84154 Augsburg 84154 Augsburg
Germany ‘;_lmlg Germany o/_llal Germany “‘/Imlljl
Auftr-Nr, Unser ZBIC|| 30000200 I Bewegungsdatum 09.01,2009 E ﬁg Bedingungen
Lhr-Zeichen | 8000020 » Mitarbeiter Christian Wwurrnthal i Preisliste: Debitor

MORD i »| UPS i

Preisliste: Rechnungsdebit.

a
a8

Artikel | Beschreibung |Pre|s||5te Menge | Einheit | Lieferdatum VerkaufsplNettDprels SteuercEIBetrag Tax basis 1 | Steuerbet ﬂ
il BI100 17" LCD-TW 16:9, inkl, TV-Tu SALESPRICE -6§Stﬂck 05.12.2008 450,000? 450,000 3 | -2,700,000 -2,700,000 -513’|JU£[
2 |ot & Tage 3 % Skt, 30 Tage Het - 08.12.2008 -3.213,000 81,000 3 | 81,000 81,000 15,390
3 | | | | | | | ~|
[igEcten] [ Beee | e [ Beetute e ort [Vereener [ Gedrucie T 2,700,000 EUR
P;I i, - A A J/ @ Steuern -513,000 EUR
Z #3 |Z3 23 2 e
MieWwiie [ st |
a)a) e o | i)t o oy fip =
bnunersl'bnunersl'bnunersl'bnurlerelfbnur\ere‘fﬁ;nurlerelfl;nunsrs" ﬁg 01. Uqfﬁg 01, Dq' X X Surnme | -3.213,000 EUR
b i a i *
Projelkt Gruppe Forderungen Artilee| Schliefien

16. Schlief3en: Geben Sie ggf. die erforderlichen Anderungen ein (in unserem Beispiel wurde die Gutschrift
im Prozessfluss Genehmigt) und klicken Sie auf diesen Button, um Ihre Eingaben zu speichern und in das
Fenster Gutschriften erfassen zuriickzukehren.




Bereich Neue Rechnung

1. Rechnungscode: Wenn Sie eine neue Rechnung fiir den Debitoren anlegen wollen, wihlen Sie in
diesem Browserfeld des Fensters Gutschriften erfassen, Bereich Neue Rechnung, den passenden

Rechnungscode.
2 002 Gutschiiften erfassen - Exact |z\
Datei Bearbeiten  Hilfe
& @
Optionen
{= Basierend auf Rechnung € Manuel|
Rechnungsdebit. | 142302 @'Werner West GmbH
Rechnungsnummerl goo00zo E|
Gutschrift
0 Rechnungscode |2 @|Gutschr\&en Zeilen..
Laufrurnmer |1 E| Anlegen..,
Andern...
Neue Rechnung
I Rechnungscade |1 @]Ausgangsrechnungen Zeilen...
Laufnumrmer I @| Anlegen...
Andern..
Echliefien

Wenn Sie einen Rechnungscode gewihlt haben, werden im Bereich Neue Rechnung die Buttons
Zeilen... und Anlegen... freigeschaltet.

Zeilen...: Klicken Sie auf diesen Button, wenn Sie das Fenster Rechnungshistorienzeilen wieder
aufrufen wollen, um dort nur einige der Artikel zu selektieren, die in die neue Rechnung aufgenommen
werden sollen.

Das Fenster enthilt eine Liste mit allen Artikeln aus der Rechnung, die im Feld Rechnungsnummer des
Fensters Gutschriften erfassen gewihlt wurde.

Anlegen...: Wenn Sie direkt auf diesen Button klicken, werden simtliche Rechnungshistorienzeilen in
die neue Rechnung iitbernommen.

Das Fenster Gutschriften erfassen wird wieder aufgerufen.

¥ 002 Gutschriften erfassen - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe

& @

Optionen

(v pasierend auf Rechnung

€ Manusl|

Rechnungsdebit, I 142302

@‘Werner West GmbH

Gutschrift

I Rechnungscode |2

Laufnumrner |l

Neue Rechnung

I Rechnungscode |l

Laufnumrner |26

Rechnungsnummerl goooozo @‘
@‘Gutschr\&en Zeilen
@‘ Anlegen..
Andern...
@‘Ausgangsrechnungen Zeillen .
@ Anlegen..

Schliefen
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6. Laufnummer: Beim Anlegen der Rechnung wird automatisch im Fenster Gutschriften erfassen,
Bereich Neue Rechnung, eine um den Faktor ‘1’ erhohte laufende Nummer angelegt.

7. Andern...: Dieser Button, iiber den Sie in die zugehérige Rechnung im Fenster Ausgangsrechnungen
verzweigen konnen, ist jetzt aktivierbar.

= 002 Ausgangsrechnungen - Exact
Datei Bearbeiten Hilfe
= _ >
o UT (s> E«# % e(e|e de
Rechnungscode I]. i I Ausgangsrechnung
s Bestellt van |142302 EI > Liefer./Erledig. durch 142302 ﬁ » Rechnung an |142302 @
Werner West GmbH (Kunde, Aktiv) Werner West GrnbH Werner West GmbH (Kunde, Aktiv)
Herr Werner West GrmbH Herr werner West GrbH Herr Werner West GrbH
Purnpenwerke Purnpenwerke Pumnpenwerke
84154 Augsburg 84154 Augsburg 84154 augshurg
Germany || | cermany || i) | Germany ||
Auftr-tr, Unser Zeio 30000200 | Bewegungsdatum 09,01,2009 = % Bedingungen |
» Ihr Zeichen | 8000020 > Mitarbeiter Christian Wurmthal i Preisliste: Debitor 1 E
Beschreibung | Lager, Lieferart NORD a »| UPE i Preisliste: Rechnungsdebit, 1 @
IAl’tikeIIBsschreihung I'Praishsta IMEnge |EmheitIL\aFerdatumlUarkaufsplNettnprais lSteuercclBatrag Tax basis 1 |Steuerbeti d
1 [BIio0 (17" LCD-TY 16:9, inkl, TV-Tu/ SALESPRICE | 6 Stick 08.12.2008 450,000,  450,000/3 2.700,000) 2.700,000 513,000
2z | DL 8Tage 3 % Skt, 30 Tage Met | 1- (08.12.2008 3.213,000  -81,000 3 . -BL,000  -81,000 15,390
3 | | | | | | | | |
4 | | | ‘ | | -
= = — = » Steuers 513,000 EUR
L 7 N Z 3
b k/‘ l %{'- ‘ u “_J &ﬁ & Spezifisch 0,000 EUR
proriere)e proriere]e proriere]s” proriers]e pnoriere]s pnoriere]e’ Groriere)s” 3,01 09 po.01.0d¢” X X Surnme | 3.213,000 EUR
: ; 5 i
Projskt Gruppe Forderungen artilel Schliefien

8. Schlief3en: Geben Sie die ggf. erforderlichen Anderungen ein und klicken Sie auf diesen Button, um Ihre
Eingaben zu speichern und in das Fenster Gutschriften erfassen zuriickzukehren.

Tipp:  Gutschriften auf Basis von Rechnungen kénnen auch im Menii Rechnung/
Protokolle/Rechnungshistorie angelegt werden. Wihlen Sie dort die Zeile mit
der Rechnung aus, fiir die Sie eine Gutschrift anlegen wollen, und klicken Sie auf den
Button Gutschrift. Das Fenster Gutschriften erfassen wird angezeigt. Die Felder
Rechnungsdebit. und Rechnungsnummer sind deaktiviert und mit den Daten der
gewihlten Rechnung gefiillt. Wihlen Sie einen Rechnungscode im Bereich Gutschrift
und bearbeiten Sie die Gutschrift, wie oben beschrieben, weiter.




2.5.2 Gutschriften manuell anlegen
Wenn eine Gutschrift manuell erfasst wird, werden nach Wahl des Rechnungscodes Gutschrift einige
Felder automatisch gefiillt, z. B. die Auftr-Nr (Auftragsnummer) und Unser Zeich.

Die Auftragsnummer wird aus den Nummerneinstellungen des Mentis System/Allgemein/Einstellungen/
Nummerneinstellungen vergeben.

Unser Zeichen ist die interne Referenznummer einer Rechnung. Diese Nummer ist die laufende Nummer aus
dem Feld Rechnungsnummer der Nummerneinstellungen oder sie kommt aus dem Nummernkreis der
Buchungsart, wenn die Checkbox Rechnungscode/BA-Kopplung in den Fakturierungseinstellungen
markiert wurde. Unser Zeichen wird automatisch vergeben, wenn im Listenfeld Rech.-Nr.

festlegen die Option Bei Eingabe gewihlt wurde — Menii System/Allgemein/Einstellungen/
Fakturierungseinstellungen.

Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

Gutschrift: Klicken Sie auf diesen Button.

Das Auswahlfenster Gutschriften erfassen wird aufgerufen.

Manuell: Sobald Sie im Auswahlfenster Gutschriften erfassen diesen Radiobutton im Bereich
Optionen markiert haben, wird das Fenster Gutschriften erfassen aufgerufen.

L S

Fenster Gutschriften erfassen

2 002 Gutschriften erfassen - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe

W UL s E|E|l# e8|l de
Rechnungscode z il Gutschrift

141205

141205 al I Rechnung an 141205 i

I Bestellt von [ Liefer /Erledig. durch

August Mever & Séhne (Kunde, Aktiv) August Meyer & Sdhne August Meyer & Sahne (kunde, Aktiv)
Herr W, Schnittker Herr W, Schnittker Herr W, Schnittker
Schornsteintechnilk Schornsteintechnik Schornsteintechnik
58332 Schwelm 58332 Schwelm 58332 Schwelm
Germany ]@|z] | sermeny || | Sermany ||
Aufte-Nr, Unser Zelcll 28000288 | | Bewegungsdatum 09.01.2009 E ﬁg Bedingunaen |
0 1hr Zeichen |E><-AM: 1234 I Mitarbeiter Christian wurrnthal il Preisliste: Debitor a
0 Beschreibung |Manua|le Gutschrift 0 Lager, Lieferart WORD 0] urs Preisliste: Rechnungsdebit. @_
Artikel | Beschreibung Preisliste Menas E\nhe|t|L\eferdatum Verkaufspreis |Nettopreis | Steuercode |Betr’ag Steuerbetrag j
1 MELOO D-Link Metzwerkk, DFE-620TX SALESPRICE -1|stoek i09.01.2009 28,130 28,130 3 ‘ 28,130 5,345
2 NEZUU D-Link DWL ‘BUURF‘+ ereless SALESPRICE -1|stick E|9 01.2009 66,930 66,930 3 | 66,930 12,71?
3 NEZ00 D-Link AirPxtremeG DWL-200 SALESPRICE -1|stick 03.01.2009 | 115,430 1154303 | 115,430 ‘21,932
4 | NE400 |D-Link Airflus XtremeG DI-62 SALESPRICE bi|stick 09.01.2009 | 134,530 134,830 3 | 134,830 25,618
5 | | | | | | | =
ESTtert |[Versander ek [FERAIHE ST ReRei [ B et 345,320 EUR
: @l Siaiatn -65,612 EUR
g 1
i /ﬁ Spezifisch 0,000 EUR
fanoriere]w’ pnoriere]s’ noriere]s” praoriers]s” Enorierels” fnorisrels” bnorlere\v[ Ja_ |wpaolode | | X | | X Summe | 110,952 EUR
i I 2 i
Projekt Gruppe Forderungen Artikel Schliefen
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Kopfbereich

5. Rechnungscode: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Code fiir Gutschriften aus.

6. Bestellt von: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Debitoren aus, der den Auftrag erteilt hat. Der
Rechnungscode kann jetzt nicht mehr geindert werden.

7. Lieferung/Erledigung durch, Rechnung an: Diese Browserfelder werden automatisch mit dem
Debitoren gefiillt, der im Feld Bestellt von ausgewihlt wurde. Die Eingaben konnen geindert werden.

8. ThrZeichen: Geben Sie in diesem Feld die Referenz des Debitors ein.

9. Mitarbeiter: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Mitarbeiter aus, der fiir die Gutschrift
verantwortlich ist.

10. Lager, Lieferart: Lager und Lieferart der gutzuschreibenden Artikel werden vorgegeben, sind aber bei
Gutschriften nicht relevant, da diese die Artikelbestinde nicht verandern, sondern nur zu finanzielle
Buchungen fithren.

11. Bedingungen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnungsdaten zu 6ffnen, in dem die
Zahlungsbedingungen fiir die Gutschrift festgelegt werden.

Zeilenbereich

12. Artikel: Wihlen Sie in dieser Spalte den Artikel aus, der gutgeschrieben werden soll.

13. Beschreibung: Die Artikelbeschreibung wird automatisch in dieser Spalte eingeschrieben.

14. Preisliste: Wenn der Artikel zu einer Preisliste gehort, wird deren Bezeichnung in dieser Spalte
automatisch eingeschrieben.

15. Menge: Wihlen Sie in dieser Spalte die Artikelmenge aus, die gutgeschrieben werden soll. Die Menge
muss negativ sein, weil sie anzeigt, dass die Ware dem Kunden gutgeschrieben wird.

16. Lieferdatum: Geben Sie das Datum ein, zu dem der Artikel gutgeschrieben werden soll.

17. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um die Gutschrift zu speichern und das Erfassungsfenster zu
verlassen.

18. Das Fenster Rabatt/Ubersicht Aufschlige wird aufgerufen. Dort kénnen fiir den Artikel Rabatte oder
zusitzliche Kosten veranschlagt werden.

Hinweis: Voraussetzung ist, dass die Checkbox Rabatt/Ubersicht Aufschlige im Menii System/
Allgemein/Einstellungen/Fakturierungseinstellungen markiert ist.
19. OK: Uber diesen Button wird das Fenster Rabatt/Ubersicht Aufschlige geschlossen und in das

Auswahlfenster des Meniis Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen zuriickverzweigt.




2.5.3 Gutschriften bearbeiten

Eine angelegte Gutschrift kann bearbeitet werden, solange sie nicht fertig gestellt, d. h. endgiiltig ausgedruckt
ist. Sie konnen z. B. Artikel einfiigen oder entfernen, den Ansprechpartner des Kunden oder den fiir die
Gutschrift zustindigen Mitarbeiter indern etc.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menti.
Gutschrift: Markieren Sie diesen Radiobutton, um alle Gutschriften aufzulisten.

3.  Offnen: Wihlen Sie im Auswahlfenster die Gutschrift aus, die bearbeitet werden soll, und klicken Sie auf
diesen Button.

4. Das Erfassungsfenster Ausgangsrechnungen wird aufgerufen, in dem Sie die erforderlichen
Anderungen eingeben kénnen.
Hinweis: Wenn eine Gutschrift bearbeitet werden soll, die bereits genehmigt wurde, wird eine
Warnmeldung angezeigt (sofern der Prozessschritt Genehmigt in den Fakturierungseinstellungen als
obligatorisch festgelegt wurde), die Sie {iber OK bestitigen konnen. Die Genehmigung wird in diesem Fall
riickgingig gemacht und die Gutschrift kann bearbeitet werden.

5. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um die Daten zu speichern und das Erfassungsfenster
Ausgangsrechnungen zu verlassen.

Siehe: 1.1.1 Fakturierungseinstellungen
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2.5.4 Gutschriften verarbeiten
Beim Verarbeiten der erfassten Gutschriften werden finanzielle Buchungen in den zugehérigen Buchungsarten
generiert. Die Gutschriften konnen ausgedruckt oder per E-Mail an [hre Kunden gesendet werden.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.
Gutschrift: Markieren Sie diesen Radiobutton, um alle Gutschriften aufzulisten.

3. Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Gutschrift, die verarbeitet werden soll, und klicken auf
diesen Button.

Das Erfassungsfenster Ausgangsrechnungen wird aufgerufen.

¥ 002 Ausgangsrechnungen - Exact BEFE

Datei  Bearbeiten  Hilfe

|y U e A|Elw Alelal ol

Rechnungscods

Gutschrift

:|Besté|lt von

2 E

EI » Liefer./Erledig. durch

141205 al » Rechnung an

141205 i

August Mever & Sdhne {Kunde, Aktiv)
Herr W, Schnittker
Schornsteintechnik

568332 Schwelm

August Meyer & Sdhne
Herr W, Schnittker
Schornsteintechnik
58332 Schwelm

August Meyer & Sahne (Kunde, aktiv)

Herr W, Schnittker
Schornsteintechnik
58332 Schwelm

Germany élmlgl Germany 4'@'3 Germany 4|m||j|
Auftr-Hr, Unser Zeiof 30000288 [ Bewegungsdatum rm %, Bedingungen |

» hr Zeichen [Ex-am: 1234 » Mitarbeiter [Christian wurmthal 5] Preisliste: Debitar = &8
Beschreibung I Manuelle Gutschrift Lager, Lieferart lm blm Preisliste: Rechnungsdebit. Il— a

artikel [Beschreibung Lag. Preisliste IMenge Einheit |Lieferdatum |Verkaufspreis |Mettopreis S(euercodel Steuerbetr’agl ﬂ
1 ||ME100 D-Link Metzwerkk, DFE NORD SALESPRICE | -1 Stick  09.01.2009 28,130 25,130 3 | 5,345
2 ME200 D-Link DWL-900AP+ W HORD SALEZPRICE | 2 09.01.2009 66,930 66,930 3 | -12,717|
3 |ME300 D-Link AirPXtremes DYMORD |SALESPRICE | 09.01.2009 115430 115,430 3 | -21,932|
4 | ME400 D-Link AirFlus KtremeCNORD | SALESPRICE | 09,01.2009 134,830 134,830 3 | 25,618
5 | D1 8Tage 3 % Ski, 30 TaiMORD | - 09.01.2008 410,931 10,360 3 | 1,968

s | | | | | \ | | =

Geliefert |[Versendet] Netto | -345,320 EUR

Steuern I -65,612 EUR

[noriere]e? froriere|s? fnoriere|s” pnariere]s’ fnoriere|e? fnoriere|e” pnorierels” fio.01 .09e” fio.01 0 Summe I -410,932 EUR

i 55} o e 4|
Projekt Grugpe Eorderungen Artilee| Neu Schliefen




Durchgefiihrt: Klicken Sie im Prozessfluss auf dieses Icon.
6. DasFenster Rechnungen drucken, in dem die Gutschrift endgiiltig ausgedruckt und damit verarbeitet

werden kann, wird aufgerufen.

v

"’r 002 Rechnungen drucken EiE)E
¥erarbeiten
I Werarbeitsn ¢ Probe & Endgiiltig

Ausgabe ¢+ Grundlage Kontakt i~ Drucker i E-Mail {PDFCreator)
Rechnungsdaturn IDQ.DLZUUQ ElFre\tag,Q,Januar’ 2009
Protakallisrdaturn IDQ.DLZDDQ ElFra\tag,g,Januar 2009
Falligkeitsdaturm | El

[EI Layout GUTSCHE® EGutschri& in Euro mit Logo
Begleitschreibien @|

E-Mail | Freier Text | Erweitert | Fortgang |

Fortgang
%+ Ergebnisse i Fehler

Richn.-C. Lauf-mr. Auftra Debitar | Debitorenname 1hr Zsichen Ergebnis

Pratokoll erstellen |

=
Zshlungsheleg

Morschau ¥Yerarbeiten SchlieBen

7. Rechnung/Buchungserfassung/Drucken/Ausfiihren: Alternativ konnen Sie Gutschriften auch in
diesem Menii verarbeiten.

Siehe: 2.4 Rechnungen verarbeiten




Kapitel 2 | Rechnungsmanagement

2.5.5 Gutschriften loschen

Gutschriften kénnen nur geléscht werden, wenn sie noch nicht endgiiltig ausgedruckt und damit
verarbeitet wurden.

Hinweis: Zum Loschen von Gutschriften benétigen Sie das Zugriffsrecht Rechnungen 16schen (festgelegtin
System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte unter Funktionen/Zugriffsr./Verkauf).

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.
Gutschrift: Markieren Sie diesen Radiobutton, um alle Gutschriften aufzulisten.

3. Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Gutschrift, die geloscht werden soll, und klicken Sie auf
diesen Button.

4. Folgende Meldung wird aufgerufen: “Ausgewihlte Daten wirklich 16schen?”

Ja: Klicken Sie auf diesen Button, um die Gutschrift zu 16schen.

6. Beim Loschen wird zur Bestitigung das Fenster Rechnungen 16schen aufgerufen. Wenn die Gutschrift

bereits genehmigt wurde, enthilt die Spalte Erliuterung den Hinweis Bereits genehmigt.

Weiter: Klicken Sie auf diesen Button, wenn Sie die Gutschrift trotzdem 16schen wollen.

8. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnungen 16schen zu verlassen.

u

N

2.6  Gutschriften ausbuchen

Wenn Sie eine Gutschrift manuell anlegen, wird diese Bewegung nicht automatisch gegen die urspriingliche
Rechnung ausgebucht, weil Gutschrift und Rechnung nicht dieselbe interne Referenznummer Unser Zeichen
haben. Sie miissen daher die Buchungen der Gutschrift manuell gegen die Buchungen der zugehéorigen
Rechnung ausbuchen.

Wenn eine Gutschrift gegen eine Rechnung ausgebucht wird, wird der Betrag der Gutschrift vom Betrag der
Rechnung abgezogen.

Beispiel: Sie haben eine Rechnung tiber drei Fahrridder ‘BICE-300’ mit einem Gesamtbetrag von 1.071,00
Euro verarbeitet, wobei eine finanzielle Buchung generiert wird, um diesen Ertrag zu speichern. Der Kunde
sendet ein Fahrrad zuriick, weil es schadhaft ist. Sie legen daraufhin eine Gutschrift mit einem Betrag von
357,00 Euro fiir dieses Fahrrad an. Ihr Kunde muss nun nur noch 714,00 Euro bezahlen.

Um den exakten offenen Zahlungsbetrag fiir die Kundenrechnung zu erhalten, muss die Gutschrift gegen die
Rechnung abgestimmt werden.

Folgende Themen werden im Kapitel “Gutschriften ausbuchen” behandelt:

2.6.1  Gutschriften gegen Rechnungen ausbuchen
2.6.2  Ausbuchen der Gutschriften gegen Rechnungen riickgingig machen




2.6.1 Gutschriften gegen Rechnungen ausbuchen

Eine Gutschrift kann nur dann gegen die urspriingliche Rechnung ausgebucht werden, wenn beide Belege
endgiiltig gedruckt wurden.

1. Fibu/Debitoren/Ausziige: Gehen Sie in dieses Menti und markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile
mit dem Debitoren, zu dem die Gutschrift und die Rechnung gehoren.
2. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Debitorenauszug aufzurufen.

E= | D02 Dehitorenauszug - Exact

Datei Bearbeiten A&nzeigen  Hilfe

2 2l $Ri|ev|ae

Debitor, Bank 142002 /Tansfink-Spedition ¥ 1 Datum 02.01.2008 Bis 'ﬂ I alle

Ansprechpartner, Te Tansfink-Spedition/08322 / 4599 i e e
=7 Filter i suchen | 4 voricer | mach . || 100 Zeilen EB-Saldo EUR 12.500,000%
02.01,2000 40000155 EX-TS: 1234 3 BICE Fahrrader v 1.071,000 Ausgangsrechnung EUR  Keine 1,071,000
06.01,2009 40000186 EX-TS: Ruck Gutschrift TS 1 BICE W/ 357,000 Yerkaufsgutschrift  EUR  Keine 357,000
-
| ) 2]
Zeilen 2 sall Haben saldo
Anzeigen 1.071,000 357,000 714,000 5
g Fremdivshring Endsaldo EUR 13.214,000 %
) ¢ L] al [g] 8 & o i N wd uy }
Aktualisi.. | Drucken | Ezportie.. | Grafik Hitiz Anhana | Akersan.. | Detals | Verwaten ||Ausbuchen | Rechnung | Andern Buchung | Unser 2., | Ihr Zeich. | SghlieBen

3. Ausbuchen:Klicken Sie im Fenster Debitorenauszug auf diesen Button, um das Fenster Ausbuchen
aufzurufen.

Ausbuchen

Datei  Bearbeiten  Hilfe

& @
Zeigen @ Nicht ausgebucht i~ alle 142002 - Tansfink-Spedition, Kunde, Aktiv, saldo EUR 13.214,000 zu fordern ﬂ
Kasse [ bank Saldo EUR 714,000 zu fordern| Rechnungen

[ 40 g
11.12‘_2008 EUUUFISS eusgangsrechnung C
11122008 8000038 Rabatt/Aufschlag EUR. 375,00

i B || |
| |40000186 - Gutschrift TS 1 BICE b

40000185 - 3 BICE Fahrrader
Aushuchenfver... Schliefien

2|
Aktualisieren Ungiltig machen Autornatisch Auszug Details Unser Zeich.

Wieder zurechnen
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Zeigen: Nicht ausgebucht: Markieren Sie links oben im Fenster Ausbuchen diesen Radiobutton.
Zahlungen und Rechnungen, die noch nicht gegeneinander ausgebucht sind, werden angezeigt. Beim
Ausbuchen einer Verkaufsgutschrift gegen die zugehorige Ausgangsrechnung ist nur der rechte
Fensterbereich Rechnungen relevant.

Ausbuchen/Verarbeiten: Markieren Sie die Zeilen mit der Ausgangsrechnung und der
Verkaufsgutschrift, die gegeneinander ausgebucht werden sollen, und klicken Sie auf diesen Button. Wenn
mehrere Rechnungen oder Gutschriften ausgebucht werden sollen, markieren Sie die Zeilen, indem Sie
dabei die Strg-Taste driicken. Wenn der Saldo der ausgewihlten Zeilen nicht gleich ‘0’ (Null) ist, wird

das Fenster Verarbeiten aufgerufen. Hier kénnen Sie bestimmen, wie die Betragsdifferenzen verarbeitet
werden sollen:

¥ Verarbeiten 3l
Saldo EUR 714,000 zu fordern
roptionen rBerechnung: Differerz

If:' Saldo/omprimieren| I 1400 @JForderungen a, Lieferg Wwak Kurs Betrag Betrag{EUR)

€ Zahlungsdifferenz [e700 @|Erlhss:hmalerungen Saldo/Kormprimieren EUR Zall 714,000

© Rabatte [e735  Bl[sewsbrte skonti 16 %

™ Rabatt {Inklusive ; St.) |14DE' @|Fnrderungan &, Ligferg

" Sonstige I @|

I!erarbei_ten Abbrechen

- Saldo/Komprimieren: Die Betragsdifferenz bleibt fiir den Debitoren offen.

- Zahlungsdifferenz: Fiir die Rechnung bleiben keine offenen Betrige bestehen und die
Zahlungsdifferenz wird auf dem angezeigten Sachkonto gebucht.

- Rabatte: Fiir die Rechnung bleiben keine offenen Betrige bestehen und die Zahlungsdifferenz wird
als Rabatt auf dem angezeigten Sachkonto gebucht.

- Rabatt (Inklusive: St.): Fiir die Rechnung bleiben keine offenen Betrige bestehen und die
Zahlungsdifferenz wird als Rabatt inklusive Steuer auf dem angezeigten Sachkonto gebucht.
Hinweis: Die Konten fiir Zahlungsdifferenz, Rabatte und Rabatt (Inklusive USt.) werden in
den Sachkonteneinstellungen festgelegt. Klicken Sie neben dem Feld Zahlungsdifferenzen im
Bereich Hauptbuch auf den Button Details. Das Fenster Details wird aufgerufen. Die o. g. Konten
entsprechen den Konten, die in den Feldern Zahlungsdifferenzen VK und VK-Skonti des Fensters
Details eingegeben wurden.

- Sonstige: Fiir die Rechnung bleiben keine offenen Betrage bestehen. Die Zahlungsdifferenz wird auf
dem Sachkonto gebucht, das Sie in diesem Browserfeld auswihlen kénnen.

Hinweis: Fiir unser Beispiel markieren wir den Radiobutton Saldo/Komprimieren (d. h.

die Betragsdifferenz bleibt fiir den Debitoren offen), weil vom Debitoren nach Erhalt einer
Ausgangsrechnung fiir drei Fahrrader (‘BICE-300’, unsere Gesamtforderung 1.071,00 Euro)
und der Gutschrift fiir ein Fahrrad (‘BICE-300’, unsere Verbindlichkeit 375,00 Euro) noch eine
Betragsdifferenz von 714,00 Euro zu fordern ist.




N

Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Betragsdifferenzen gemaf3 Threr Wahl zu verarbeiten.
Es wird in das Fenster Ausbuchen zuriickverzweigt.

Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Ausbuchen zu schliefden und in das Fenster
Debitorenauszug zuriickzukehren.

Hinweis: Beim Ausbuchen werden Buchungen auf dem gewihlten Sachkonto generiert. Diese
Buchungen konnen Sie sich ansehen, indem Sie das Sachkonto im Menii Fibu/Hauptbuch/Ausziige
auswihlen und auf den Button Anzeigen klicken. Alternativ konnen Sie die Buchungen im Auszug dieses
Debitors sehen. Gehen Sie in das Auswahlfenster des Meniis Fibu/Debitoren/Ausziige, wihlen Sie die
Zeile mit dem Debitoren aus und klicken Sie auf den Button Anzeigen. Die Verkaufsgutschrift enthilt

in der Spalte Bezahlt einen griinen Haken, der anzeigt, dass sie gegen die zugehorige Ausgangsrechnung
ausgebucht wurde.

EE| D02 Debitorenauszug - Exact

Datei Bearbeiten Apzeigen Hilfe

2R« sR|lev|se

Debitor, Bank 142002/ Tansfink-Spedition ¥ § patum nzotzoms i ERR

Srspieciparmer, Te stk suadtoninyze fo5da Anzeigen ¢ Auszug " Forderungen (v Rechnungsliste ¢ Alle

*+* Mehrere Wahrungen

Zeilen 2 saldo 714,000 Rechnungsbetr. - Rab.&+Aufsc| 714,000  Rab./Aufsch 0,000
Sonstige 0,000 Eingang 0,000
‘@ 2ahlungen und Eingange | l Saldo 714,000 S |
aktualisieren Drucken ‘ Exportisran Grafik | Altersanalyse Details | Verwalten ‘ Aushuchsn | Unssr Zaich, | 1hr Zeith. Za_h\ur\qsv.er’m| Schiisfien
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2.6.2 Ausbuchen der Gutschriften gegen Rechnungen riickgangig machen

1. Fibu/Debitoren/Ausziige: Gehen Sie in dieses Menti und markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile
mit dem Debitoren, zu dem die verarbeitete Gutschrift und die verarbeitete Rechnung gehéren.

2. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Debitorenauszug aufzurufen.

3. Ausbuchen: Klicken Sie im Fenster Debitorenauszug auf diesen Button, um das Fenster
Ausbuchen aufzurufen.

Aushuchen BB

LDatei Bearbeiten  Hilfe

& @
Zaen I & Nicht ausgebuchtl ralle 142002 - Tansfink-Spedition, Kunde, Aktiv, saldo EUR 714,000 zu fordern ¥
Kasse f bank Saldo EUR 714,000 zu fordern |[Rechnungen

i e

| 009 | 4000 =g rec 3 BICE Fahrrader 714,00

5| ] e -]
|| |40000185 - 3 BICE Fahrrader

" s s #
Unser Zeich. Wieder zurechnen | Ausbuchen/ver.., Schliefien

= | 2

aktualisieren Ungiiltig machen Autarnatisch Auszug Details

4. Zeigen: Alle: Markieren Sie links oben im Fenster diesen Radiobutton. Wenn Sie das Ausbuchen einer
Verkaufsgutschrift gegen die zugehorige Ausgangsrechnung riickgingig machen wollen, ist nur der
rechte Fensterbereich Rechnungen relevant. Suchen Sie die ausgebuchte Rechnung oder Gutschrift und
markieren Sie sie. Nun werden alle miteinander ausgebuchten Rechnungen und Gutschriften markiert
und angezeigt.

Hinweis: Mit einem Klick auf den kleinen blauen Pfeil oben rechts 6ffnet sich ein Suchfenster, mit dessen
Hilfe Sie die gewiinschte Rechnung schneller finden kénnen.

5. Nichtverrechnen: Klicken Sie auf diesen Button, um die Ausbuchung wieder riickgingig zu machen.
Die in Schritt 4. ausgewihlten Bewegungen sind nun wieder offen. Die Rechnung besteht nach dem
Riickgingigmachen aus mindestens zwei Zeilen: Die 1. Zeile enthilt den Restbetrag nach dem Ausbuchen,
in diesem Fall also 714,000 EUR, und die 2. Zeile den zuvor ausgebuchten Gutschriftenbetrag.

6. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button im Fenster Ausbuchen, um in den Debitorenauszug
zurtickzukehren.

Hinweis: Wenn das Ausbuchen einer Buchung riickgingig gemacht wurde, werden die auf dem jeweiligen
Sachkonto registrierten Buchungen fiir ungiltig erklart und sind im Anschluss im Protokoll der ungiiltigen
Buchungen unter Fibu/Buchungserfassung/Protokolle/Ungiiltige Buchungen zu finden.
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3. Managementinformationen

In diesem Kapitel werden diverse Protokolle zum Modul Rechnung beschrieben, die dem Management die
erforderlichen Informationen zum Stand der geschiftlichen Fakturierungsprozesse und Verkiufe anzeigen.
So ist es jederzeit moglich, den aktuellsten Stand Threr geschiftlichen Angelegenheiten zu beobachten. Das
Management kann erkennen, welche Betrage aus den Verkaufsauftrigen bereits fakturiert wurden und welche
Rechnungen noch erstellt werden miissen.

Das Modul Rechnung bietet zusitzlich auch aktuelle Einblicke in Thre Verkiufe, um
Managemententscheidungen zu erleichtern. Diese Umsatzstatistiken stehen Ihnen zur Verfiigung, wenn
Sie mit dem Modul Verkaufsanalyse arbeiten. Prasentiert werden diese Informationen in Microsoft Excel
als Tabellen oder als Grafiken. Die Daten aller Ubersichten kénnen selektiert werden, damit Sie exakt die
Ergebnisse erhalten, die Sie bendtigen.

Folgende Themen werden in diesem Dokument behandelt:

3.1 Protokoll der Rechnungen

3.2 Protokoll der Rechnungshistorie

3.3 Statistiken der Umsitze

3.4 Statistiken der Pivot-Analyse

3.5 Protokoll der noch zu verarbeitenden Rechnungen/Gutschriften
3.6 Statistiken der verarbeiteten / noch zu verarbeitenden Rechnungen
3.7 Statistiken der Top 10 Umsitze

3.8 Protokoll der Rechnungsstatistiken

3.9 Protokoll der fakturierten Artikel pro Kunde




3.1 Protokoll der Rechnungen

Das Rechnungsprotokoll im Menii Rechnung/Protokolle/Rechnungen bietet einen Uberblick zu allen
bereits verarbeiteten Rechnungen. Sie kdnnen z. B. nach verarbeiteten Ausgangsrechnungen, Gutschriften,
Provisionsrechnungen oder POS-Rechnungen (Kassen-, Barverkaufen) selektieren, oder alle Rechnungsarten
zusammen in einem Protokoll aufrufen.

Sie konnen auch die Protokolle aller verarbeiteten Rechnungen aufrufen, die einen bestimmten Artikel
enthalten oder fiir Debitoren aus einem bestimmten Land erfasst wurden. Das Layout der Protokolle kann nach
Debitor, Auftrag, Datum, Artikel oder Mitarbeiter gruppiert werden.

Das Protokoll kann saldiert fiir die gewihlte Gruppierung aufgerufen werden oder mit Detailinformationen.
Markieren Sie im Auswahlfenster, Bereich Layout, die Checkbox Details, um zusitzliche Daten, wie
Ansprechpartner, Rechnungsdatum, Beschreibung der Rechnung etc., anzeigen zu lassen.

Beispiel: Im unten gezeigten Auswahlfenster wurde im Listenfeld Layout die Option Debitor gewihlt.

Das Protokoll wird in diesem Fall zuerst nach Klassifizierungen und dann nach Debitoren gruppiert. Da

die Checkbox Details markiert wurde, zeigt das Protokoll die einzelnen Rechnungen fiir den jeweiligen
Debitoren an. Das Protokoll enthilt die verarbeiteten Ausgangsrechnungen der Rechnungsdebitoren
‘140205’ -“140209’, das Rechnungsdatum, den Rabattprozentsatz %, der dem Debitoren gewihrt wurde,
den Betrag, der sich nach Abzug des Rabatts ergibt, und die Nummer des Verkaufsauftrags, der zu der
Rechnung gehort. Als letzte Zeile wird pro Debitor die Gesamtanzahl der selektierten Rechnungen angegeben
und die Gesamtsumme: In unserem Beispiel sind dies fiir den Debitoren ‘140205’ drei fakturierte Rechnungen
mit einem Nettobetrag von 15.109,47 Euro.
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1. Rechnung/Protokolle/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

H Rechnung / Protokolle f Rechnungen ®

Anzeigen

0 Vertreter & Mitarbeiter

Auftrag

] Rechnungsdaturn I 01.01.2009 E bis I E [ alle
Auftragsdatum I E bis I E ¥ Alle
Externe Nurnmerl @ his I .@ W alle
Unser Zeich. | E bis I @ v alle
Auftrag I E bis I @ v alle
Auswahlcode I E bis I @ W alle
Mitarbeiter | E alle v

Debitor

1 Debitar [120205 B 0bis [140208 Bl oale
K\ass‘iﬁz‘iermﬂgan I E bis I @ w alle
Land I E bis I @ W alle

Artikel
Artkel | JET A w e
Warengruppe I _@ bis I @ W nlle
Lager | --Alle-- ﬂ

Layout
Layout I Debitor d

1 Details i3

Rech art

¥ Ausgangsrechnung [~ pOS [~ Gutschrift

!"ﬁ\]“

Starten Schliefien




2. Starten: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir die Rechnungen fest, die im Protokoll
enthalten sein sollen, und klicken Sie auf diesen Button.

3. Das Fenster Protokoll mit den Ausgangsrechnungen, Provisionsrechnungen, bzw. Gutschriften, die den
Auswahlkriterien entsprechen, wird angezeigt.

£ 002 Piatokoll - Exact EE&E
Datei Bearbeiten Anzeigen  Hilfe
#0000 M= 20| -lee
Seitenansicht |
- |
I Rechnungen |
P “Mandant 002 Derrormandant rotal
Rechnungs datum 01.01,2009 - 31.12.2299 Klassifizierungen alle
Rechnungs debit. 140205 - 140209 Rechnungsart susgangsrechnung
Unser Zeich. alle Details I
Alle Ausw ahlcode alle
Kreditlimit mz
pserZei Rchn.pat.  Thr Zeichen Art Auftr. Mitarbeiter Beschreibung Betrag % Netto Summe
40000213 | 11.02.2009 EX-BH: 9999 Rng. 300003101, Christian 817,63 0,00 817,63 972,98
it
40000280 07.05.2009 BH-PC 11111 Rng. 300004401, Christian 6.000,00 0,00 .000,00 7.140,00
40000261 07.05.2009 BH-FC 2222 Rng. 300004411, Christisn 5.291,84 0,00 5.291,84 9.867,29
Wurrt _
1 B
[#Fakturiert Rechnung = 3 15.100,47 0,00 15.109,47 17.980,27
e T E reditlimit n.z
140207, Brinkbaner Co., FERR Baver, O 41515 e
40207, Brinkbauer G 1 HERR Baver, = . i
UnserZei Rchn.Dat  IhrZeichen Art Auftr. Mitarbeiter Beschreibung Betrag % Netto Summe
40000199 11022009 BE-EX: 1094737 Rng. 300002841, Christian Ausgangsrech. f. BB 3.300,00 0,00 3.300,00 3.927,00
40000218 11.02.2009 BE-EX: 1111 Rng. 30000304 1, Christian 3.000,00 0,00 3.000,00 3.570,00
Wiarrt
40000215 11022009 EX-BE: 12M5 Rng. 300003031, Christian 2.500,00 0,00 2.500,00 2.975,00
Vit
40000241 05.02.2009 BB: Gutschrift Rng. 300003531, Christian 336,14 0,00 336,14 400,00
40000242 05.02.2009 BE: Gutschrift Rng. 300003541, Christian 336,14 0,00 336,14 400,01
Wt
40000243 18.02.2009 BB 1888 Rng. 300003551, Christian 336,14 0,00 336,14 400,01
! ]
Bl ]
Drucker einrichten... ‘ Exportiersn | Drucken ‘ Schlisfen

4. Unser Zeich.: Wenn Sie im Rechnungsprotokoll auf einen Wert in dieser ersten Spalte doppelklicken,
werden die einzelnen Zeilen der zugehérigen Rechnung aufgelistet. Dieses Protokoll enthalt
Rechnungsdetails zu den Artikeln, Mengen, Preisen etc.

5. Exportieren: Uber Klick auf diesen Button kénnen die Daten z. B. in MS Excel iibergeben werden.

Drucken: Uber Klick auf diesen Button kann das Protokoll ausgedruckt werden.

7. Schlief3en: Uber Klick auf diesen Button wird das Protokoll geschlossen.

o
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3.2  Protokoll der Rechnungshistorie

Das Protokoll der Rechnungshistorie bietet einen Uberblick zu allen verarbeiteten Ausgangsrechnungen,
Direktrechnungen, Gutschriften, Provisionsrechnungen und/oder POS-Rechnungen (Bar-,
Kassenzahlungen).

Wenn Sie eine Rechnungszeile markieren, werden rechts oben im Auswahlfenster Status und Art
(Klassifizierung), das Kreditlimit des Debitors und die Summe der Forderungen an den Debitoren angezeigt.
Stehtz. B. links vor Status ein rotes Kreuz, ist der Debitor gesperrt, anderenfalls sehen Sie hier einen griinen
Haken. Wurde das Kreditlimit des Debitors iberschritten, steht links vor Forderungen ein rotes Kreuz. Liegt
der offene Gesamtrechnungsbetrag unterhalb des Limits, wird ein griiner Haken angezeigt.

1. Rechnung/Protokolle/Rechnungshistorie: Gehen Sie in dieses Mentl.

i’ Rechnung / Protokolle / Rechnungshistorie

i suchen | ¢ Laschen | 4 Yoriger | <0 Machste I 0|10 Anzahl Zeilen

Lager I——Alle—— j % Status,art Passiv,Corporate Account
Unser Zeich, Ii Kreditlirnit M.z

Rechnungsdaturm Iﬂ bis lﬂ W alle w* Forderungen 28.627,62 EUR

Rechnung an Iﬁ Bestellt von l—ﬂl

I %] Kurz

Auswahlcode I i Vertreter il
Auftrag I i Lieferscheinnurnmer al
Ihr Zeich. I Beschreibung

Art

¥ Ausgangsrechnung W Direktrechnung W Gutschrift v POS

August & 5
a8% Logistik 140107 30000369 40000245 LIR 11.000,00 13.090,00
John Baker 140202 30000359 40000244 JB: 12222 19.02.2008 EUR 14.000,00 ¢ 16.660,00
Brinkbauer GmbH & Co. 140207 30000355 40000243 BB: 1668 18.02.2009 ELR 336,14 400,01
Brinkbauer GmbH & Co. 140207 30000354 40000242 BB: Gutschrift  05.02.2009 EUR 336,14 v 400,01
Brinkbauer GmbH & Co. 140207 30000353 40000241 BB: Gutschrift 05.02.2008 EUR 336,13 400,00
ABX Logistik 140107 30000344 40000239 EX 1234 12.02.2009 EUR 4.500,00 5,355,00
Abelsberger GmbH 140102 30000341 40000238 40000236 12.02.2009 ELR 2.500,00 v 2.975,00
8 | )
ox | wven |t | v | oot | olbw e | st
MNotiz Anhang Auftrag Lieferschein Gutschrift Drucken Eopieren ffnen Schliefien

2. Lager: Listenfeld zur Wahl eines bestimmten Lagers. Angezeigt werden die historischen Rechnungen/
Gutschriften, die dem gew@hlten Lager zugeordnet wurden. Wenn Sie die Option Alle wihlen, werden
die Rechnungen/Gutschriften aller Liger angezeigt.

Hinweis: Dieses Feld kann nur bearbeitet werden, wenn das Modul Lagerverwaltung in Ihrer Lizenz
enthalten ist.

3. Unser Zeich.: In diesem Feld kann nach Teilen oder einer kompletten Rechnungsnummer gesucht
werden. Alle Rechnungen/Gutschriften, die Ihrer Eingabe entsprechen, werden aufgelistet.

4. Rechnungsdatum von/bis, Alle: Geben Sie in diesen Browserfeldern einen Datumsbereich ein,
innerhalb dessen Rechnungen/Gutschriften verarbeitet wurden. Markieren Sie die Checkbox Alle, wenn
siamtliche Rechnungen angezeigt werden sollen.

Hinweis: Wenn Sie nur ein Startdatum eingeben, werden alle Rechnungen/Gutschriften ab diesem
Datum aufgelistet. Wenn Sie nur ein Enddatum eingeben, werden alle Rechnungen/Gutschriften bis zu
diesem Datum aufgelistet.

5. Rechnung an: Offnen Sie dieses Browserfeld und wihlen Sie aus dem Fenster Forderungen einen
Rechnungsdebitoren aus, d. h. den Debitoren, der die Rechnungen/Gutschriften erhalten hat. Das
spater generierte Protokoll enthilt dann nur die Rechnungen/Gutschriften, die an diesen Debitoren
gesendet wurden.




10.

11.

Bestellt von: Offnen Sie dieses Browserfeld und wihlen Sie aus dem Fenster Forderungen einen

Debitoren aus, der als Auftragsdebitor erfasst wurde. Aufgelistet werden nur die Rechnungen/

Gutschriften, die von diesen Debitoren bestellt wurden.

Vertreter: Offnen Sie dieses Browserfeld und wihlen Sie aus dem Fenster Personal einen Mitarbeiter aus,

der fiir den Kunden verantwortlich ist.

Auftrag, Lieferscheinnummer: Uber die Eingabe einer Auftrags- bzw. Lieferscheinnummer kénnen alle

Rechnungen und Gutschriften zu einem Auftrag bzw. Lieferschein selektiert werden

Ihr Zeich.: Geben Sie in diesem Feld einen Teil der Referenznummer des Kunden oder die vollstindige

Nummer ein.

Beschreibung: Geben Sie in diesem Feld einen Teil des Textes oder den vollstindigen Text ein, der im

Feld Beschreibung des Erfassungsfensters von Rechnungen/Gutschriften enthalten ist.

Art: Markieren Sie eine oder mehrere dieser Checkboxen, um die Rechnungsarten zu selektieren, die

aufgelistet werden sollen:

- Ausgangsrechnungen: Ausgangsrechnungen, die im Menii Rechnung/Buchungserfassung/
Rechnungen erfasst wurden.

- Direktrechnungen: Direktrechnungen, die im Menti Rechnung/Buchungserfassung/
Direktrechnungen erfasst wurden.

- Gutschriften: Alle in der Rechnungserfassung iiber den Button Gutschrift erfassten Belege.

- POS-Rechnungen: Rechnungen, die als Kassenrechnungen generiert wurden. Diese Checkbox wird
nur gezeigt, wenn das Modul POS in Ihrer Lizenz enthalten ist.
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3.3  Statistiken der Umsatze

Wenn das Modul Verkaufsanalyse in lhrer Lizenz enthalten ist, konnen Sie analytische Umsatzstatistiken
generieren, um die erforderlichen Basisinformationen fiir Ihre betrieblichen Entscheidungen zu erhalten. Diese
Umsatzstatistiken basieren auf verarbeiteten Rechnungen, d. h. auf Rechnungen, die endgiiltig ausgedruckt
wurden. Uber diverse Auswahlkriterien selektieren Sie die gewiinschten Informationen und rufen sie in
Microsoft Excel als Grafiken oder als Tabellen ab, um sie dort weiter bearbeiten zu kénnen.

In der Verkaufsanalyse werden die Umsatzstatistiken nach Periode, Artikel, Debitor etc. generiert. Diese
Optionen erméglichen einen umfassenden Uberblick aus unterschiedlichen Blickwinkeln. Sie erfahren z. B.
welche Artikel oder welche Kunden fiir die hchsten Umsitze in Threm Unternehmen sorgen.

Das Menii Rechnung/Statistiken/Grafiken enthilt acht Untermeniis zur Anlage unterschiedlicher
Umsatzstatistiken. Sechs dieser Umsatzstatistiken sind auch im Modul Auftrag/Statistiken/
Statistiken verfiigbar.

In den Auswahlfenstern konnen Sie die Statistiken der verarbeiteten Rechnungen nach diversen
Selektionskriterien einschrinken, z. B. nach Bereichen von/bis fiir Datum, Debitor, Artikel, Mitarbeiter,
Warengruppe etc. Sie konnen sich die Marge und den Rabatt iiber alle Geschiftsjahre anzeigen lassen,
indem Sie die Checkbox Vergleich: Laufendes Jahr markieren und im Listenfeld Laufendes Jahr die Option
Beides wihlen. Wenn Sie im Feld Top eine Ziffer eingeben, z. B. eine ‘10’, werden nur die Datensitze mit
den zehn hochsten Umsitzen aufgerufen. Wenn die Umsatzdaten, die beim Verarbeiten der Rechnungen
automatisch oder auch manuell in der Buchungsart Verkauf erfasst wurden, in den Statistiken enthalten sein
sollen, markieren Sie die Checkbox Fibu-Buchungen einschliefSen. Wenn diese Checkbox nicht markiert
ist, fehlen die manuell erzeugten Fibu-Buchungen in der Buchungsart Verkauf. Wenn die Checkbox Inkl.
Bedingungen markiert ist, werden auch Umsatzdaten von Bedingungsartikeln bzw. Phantomartikeln in
den Ubersichten angezeigt.

Folgende Themen werden im Kapitel “Statistiken der Umsitze” behandelt:

3.3.1  Statistiken der Umsitze pro Periode/Debitor/Artikel
3.3.2  Statistiken der Umsitze pro Periode

3.3.3  Statistiken der Umsitze pro Debitor

3.34  Statistiken der Umsitze pro Artikel

3.3.5  Statistiken der Umsitze pro Datum

3.3.6  Statistiken der Umsitze pro Mitarbeiter

3.3.7  Statistiken der Umsitze pro ABC-Analyse

3.3.8  Statistiken der Umsitze pro Warengruppe




3.3.1 Statistiken der Umsétze pro Periode/Debitor/Artikel

Die Umsatzstatistiken pro Periode/Debitor/Artikel bieten einen tibergreifenden Einblick in den
Gesamtumsatz, der in einer spezifischen Periode von den Debitoren fiir die Artikel eingebracht wurde.

1. Rechnung/Statistiken/Grafiken/Periode/Debitor/Artikel: Gehen Sie in diese Menis.
Starten: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir den Gesamtumsatz fest, der pro Periode von
bestimmten Debitoren fiir bestimmte Artikel eingebracht wurde, und klicken Sie auf diesen Button.

3. Die Umsatzstatistiken werden in Microsoft Excel angezeigt.

4. Reiter Grafik: In diesem Reiter werden die Umsatzstatistiken als Grafik generiert. Die Grafik zeigt
die Rechnungen pro Jahr/Periode als Gesamtverkaufsbetrag und gruppiert die Debitoren nach
Klassifizierung.

Hinweis: Eine Vielzahl von Diagrammtypen, die Sie tiber Klick auf Diagrammtyp dndern im
Kopfbereich der Excel-Datei auswihlen kénnen, steht zur Verfiigung.

S. Reiter Tabelle: In diesem Reiter werden die Umsatzstatistiken in Tabellenform angezeigt.

6. Reiter Daten: In diesem Reiter werden die Umsatzstatistiken als Einzeltibersicht aller selektierten
Rechnungen wiedergegeben.

7. Reiter Bereich: In diesem Reiter werden die Auswahlkriterien, die Sie im Auswahlfenster festgelegt
haben, angezeigt.

3.3.2 Statistiken der Umsédtze pro Periode
Diese Statistik zeigt eine Ubersicht der Umsitze, die durch die Rechnungen pro Periode erwirtschaftet wurde.
1. Rechnung/Statistiken/Grafiken/Periode: Gehen Sie in dieses Menii.
2. Starten: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir die Umsitze pro Periode fest, die in der
Statistik enthalten sein sollen, und klicken Sie auf diesen Button.
3. Die Umsatzstatistiken werden in Microsoft Excel angezeigt.
Beispiel: Wenn Sie im Feld Statistiken die Option Artikel wihlen, werden im Reiter Grafik der Excel-Datei
die Umsitze pro Periode, sortiert nach Artikeln angezeigt.
3.3.3 Statistiken der Umsatze pro Debitor
Diese Statistik zeigt eine Ubersicht der Umsitze an, die pro Debitor erwirtschaftet wurden.
1. Rechnung/Statistiken/Grafiken/Debitor: Gehen Sie in dieses Menii.
Anfang: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir die Umsitze pro Debitor fest, die in der

Statistik enthalten sein sollen, und klicken Sie auf diesen Button.
3. Die Umsatzstatistiken werden in Microsoft Excel angezeigt.

Beispiel: Wenn Sie im Feld Laufendes Jahr die Option Beides wihlen, werden im Reiter Grafik der Excel-
Datei die Umsitze pro Debitor angezeigt, jeweils mit Angabe von Rabatt, Marge und Kosten.
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3.3.4 Statistiken der Umsdtze pro Artikel
Diese Statistik zeigt eine Ubersicht der Umsitze an, die pro Artikel erwirtschaftet wurden.

1. Rechnung/Statistiken/Grafiken/Artikel: Gehen Sie in dieses Menii.
Anfang: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir die Umsitze pro Artikel fest, die in der
Statistik enthalten sein sollen, und klicken Sie auf diesen Button.

3. Die Umsatzstatistiken werden in Microsoft Excel angezeigt.

Beispiel: Wenn Sie im Feld Laufendes Jahr die Option Beides wihlen, werden im Reiter Grafik der Excel-
Datei die Umsitze pro Artikel angezeigt, jeweils mit Angabe von Rabatt, Marge und Kosten.

3.3.5 Statistiken der Umsdtze pro Datum

Die Umsatzstatistiken pro Datum zeigen die Gesamtumsitze an, die pro Datum eingingen, an dem die
Rechnungen verarbeitet wurden.

1. Rechnung/Statistiken/Grafiken/Datum: Gehen Sie in dieses Menii.
Starten: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir die Umsitze pro Datum fest, die in der
Statistik enthalten sein sollen, und klicken Sie auf diesen Button.

3. Die Umsatzstatistiken werden in Microsoft Excel angezeigt.

Beispiel: Wenn Sie im Feld Gruppieren nach die Option Datum wihlen, werden im Reiter Grafik der Excel-
Datei die Rechnungsbetrige und die gezahlten Betrige pro Datum angezeigt.
3.3.6 Statistiken der Umsétze pro Mitarbeiter
Die Umsatzstatistiken pro Mitarbeiter zeigen die Gesamtumsitze an, die pro Mitarbeiter eingingen.
1. Rechnung/Statistiken/Grafiken/Mitarbeiter: Gehen Sie in dieses Menii.
Starten: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir die Umsitze pro Mitarbeiter fest, die in der

Statistik enthalten sein sollen, und klicken Sie auf diesen Button.
3. Die Umsatzstatistiken werden in Microsoft Excel angezeigt.

Beispiel: Wenn Sie im Feld Laufendes Jahr die Option Beides wihlen, werden im Reiter Grafik der Excel-
Datei die Gewinnmarge und die Kosten der Umsitze des aktuellen Geschiftsjahres pro Mitarbeiter angezeigt.




3.3.7 Statistiken der Umsédtze pro ABC-Analyse

Die Statistiken der ABC-Analyse konnen {iber das Menti Rechnung/Statistiken/Grafiken/ABC-Analyse
generiert werden.

ABC-Analysen klassifizieren Artikel oder Debitoren nach ihrer Bedeutung fiir den Verkauf. So erhalten Sie
einen Uberblick iiber die Aufteilung der Verkiufe.

Die Analyse basiert auf dem Pareto-Prinzip. Das bedeutet, dass z. B. 20 % des investierten Inputs fiir 80 % der
Outputs verantwortlich sind. In der ABC-Analyse sehen Sie also die 20 % der Artikel, die 80 % des Umsatzes
generiert haben. Die Statistik zeigt die Artikel oder die Debitoren an, die den hchsten Umsatz generieren.

Die angezeigten Daten basieren auf den im Auswahlfenster festgelegten Auswahlkriterien, wie z. B. dem
Datumsbereich, in dem die Rechnungen verarbeitet wurden, den Bereich der Artikel oder Warengruppen.
Auch Sortimente konnen selektiert werden.

Hinweis: Die Summe der Prozentsitze, die in den drei Feldern des Bereichs ABC-Analyse eingegeben
werden, muss 100 ergeben (A + B + C =100 %). Das Feld A reprisentiert die Gruppe der Debitoren bzw.
Artikel, die den hochsten Umsatz gebracht haben oder die hochsten Verkiufe, wihrend die Felder
B und C die Debitoren bzw. Artikel angeben, die den Rest des Gesamtumsatzes oder der verkauften
Gesamtmenge ausmachen.

1. Rechnung/Statistiken/Grafiken/ABC-Analyse: Gehen Sie in dieses Menti.

™ Rechnung / Statistiken / Grafiken / ABC-Analyse

Zeigen & Artikel ¢ Dehitaren
Bereich
Daturn | E b'\sl E ¥ alle
Artikelcode | @ b'\sl @ v alle
‘Warengruppe I E h\sl @ v alle
Dehitar I E b\sl E = alle
Optionen

Sortieren nach & Umsatz ¢~ Mengen
Auswahlen = Rechnunasdebit, ¢ Auftragsdebitor

ABC-Analyse

A IZEI_ Yo

] [eo =
ID-_

(s o

. Starten | Schlisfen

2. Starten: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir die ABC-Analyse der Verkiufe fest und klicken
Sie auf diesen Button.
3. Die ABC-Analyse wird in Microsoft Excel angezeigt.

Beispiel: Wenn Sie im Feld Zeigen die Option Artikel wihlen und im Bereich ABC-Analyse die Felder
A, B bzw. Cmit 20, 80 bzw. O belegen, werden in der Excel-Datei 20 % der Artikel angezeigt, die 80 % des
Gesamtumsatzes generiert haben.
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3.3.8 Statistiken der Umsédtze pro Warengruppe
Diese Statistik zeigt eine Ubersicht der Umsitze an, die pro Warengruppe erwirtschaftet wurden.

1. Rechnung/Statistiken/Grafiken/Warengruppe: Gehen Sie in dieses Menii.
Anfang: Legen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien fiir die Umsitze pro Artikel fest, die in der
Statistik enthalten sein sollen, und klicken Sie auf diesen Button.

3. Die Umsatzstatistiken werden in Microsoft Excel angezeigt.

Beispiel: Wenn Sie im Feld Laufendes Jahr die Option Marge wihlen, werden im Reiter Grafik der Excel-
Datei die Margen der Umsitze pro Warengruppe angezeigt.

3.4  Statistiken der Pivot-Analyse

Die Pivot-Analyse ist eine Verbindung von analytischen Werten, die sich aus dem Vergleich mehrerer
Variablen ergeben. Mithilfe dieser Funktion ist es méglich, die benétigten Variablen selbst auszuwihlen, um
auf diese Weise Daten zu Thren Umsitzen generieren zu konnen, die tiber die standardisierten Protokolle nicht
in gewlinschter Weise verfiigbar sind. Pivot-Analysen werden im Menii Rechnung/Statistiken/Pivot-
Analyse generiert.

Die Daten der Pivot-Analyse im Modul Rechnung beziehen sich auf die verarbeiteten Rechnungen. Die
Informationen, die Sie abrufen kénnen, sind immer auf dem aktuellsten Stand. Uber die Pivot-Analyse ist es
z. B. moglich festzustellen, welcher Artikel sich momentan am besten verkauft, den Zeitpunkt festzulegen,

zu dem ein Artikel grof3eren Profit bringen wird, und die Artikel zu identifizieren, die unterhalb einer fir

Ihr Unternehmen tragbaren Profitmarge verkauft werden. Sie konnen auch die Umsitze pro Abteilung, pro
Projekt, pro Mitarbeiter etc. vergleichen. Die Flexibilitit dieser Funktion ermdglicht es, ausschliefSlich gefragte
Informationen zu extrahieren und so aufzubereiten, dass sie bei Ihren Entscheidungsfindungen hilfreich sind.

Eine einmal angelegte Pivot-Analyse kann fiir den weiteren Gebrauch als Vorlage gespeichert werden. Klicken
Sie hierzu auf das Menii Datei/Speichern unter. Das Fenster Speichern wird aufgerufen. Markieren Sie hier
die Checkbox Privat oder Offentlich, geben Sie einen Namen ein und klicken Sie auf den Button Speichern,
um das Protokoll als Vorlage zu speichern. Eine private Pivot-Analyse kann nur von dem Anwender aufgerufen
werden, der sie angelegt hat. Eine 6ffentliche Pivot-Analyse kann von allen Anwendern bearbeitet werden.
Gespeicherte Vorlagen kénnen iiber das Menii Datei/Offnen aufgerufen werden.

Beispiel: Unsere Pivot-Analyse soll den realisierten Umsatz des Jahres 2008 auf den Erlgssachkonten pro
Mitarbeiter ‘1° bis ‘4’als Betrige sowie als Prozentsitze enthalten. Die Betrige werden pro Mitarbeiter fiir jeden
Monat angezeigt. Es wird zusitzlich angegeben, wie viel Prozent am Gesamterlés des Monats jeder einzelne
Mitarbeiter erwirtschaftet hat und wie viel Prozent an seinem eigenen Gesamterlos jeder Mitarbeiter in jedem
Monat erwirtschaftet hat.




Rechnung/Statistiken/Pivot-Analyse: Gehen Sie in dieses Menti.
Das Fenster Pivot-Analyse - Rechnung wird aufgerufen.

BH 002 Pivot-Analyse - Rechnung - Exact

Datei Bearbeiten  Anzeigen  Hilfe

uedBulsillelTlaanirse

X Jshr IZEIEIE bis |2EIEIE X Monat > v alle
Kategorien

X sachkonto | & tis | G ale |g—_|
Alle -

Kostenstelle i

X — 5 By
Y I enat | Kostentrager illly xlg
Sachkonta | Buchungsart ||

Belegnurnmer

Unser Zeich,

Thr Zeichen

Beschreibung

Wahrung
Best/auf,
Steuerkennz,

Bewegungsart

Unterart

Mach Erfassung
Geprift LI
Q) sufs ¥
@ AufiT
::i T Guf: Filter
>

r 3] ‘

i Aktualisieren | = ooortiseen Datails ‘  Schlielen

7 Felder: Klicken Sie rechts oben im Fenster Pivot-Analyse - Rechnung auf dieses Icon, um die Felder
auszuwihlen, die auf der X-Achse oder der Y-Achse eingefiigt werden sollen.

Das Fenster Felder, das unterschiedliche Kategorien mit den jeweils zugehorigen Feldern enthilt,
wird aufgerufen.

Sachkonto

| | Finanzielle Buchungen

| | Debitaren

Lieferanten

Logistik

| Mitarbeiter

| Prnjol:_!:a

| Datum

| Systemn

Bewegungsart
Unterart

Mach Erfassung
Gepruft
Beurteilt

Sicherheitsstufe T

Q) AU X |
g Auf: v l
=7 Auf: Filker |
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5. ___©@#akX  |Markieren Sie im Fenster Felder einzelne Felder und klicken Sie auf diesen Button, um
sie auf die X-Achse zu legen. In unserem Beispiel markieren Sie im Listenfeld Kategorie: Mitarbeiter das
Feld Mitarbeiter.

6. __ w@arY  |Markieren Sie im Fenster Felder einzelne Felder und klicken Sie auf diesen Button, um
sie auf die Y-Achse zu legen. In unserem Beispiel markieren Sie im Listenfeld Kategorie: Sachkonto das
Feld Sachkonto und im Listenfeld Kategorie: Datum das Feld Monat.

7. TaFiter  |Markieren Sie im Fenster Felder einzelne Felder und klicken Sie auf diesen Button, um

sie auf den Bereich Filter zu legen, der im Kopf des Fensters Pivot-Analyse —- Rechnung liegt. In unserem

Beispiel markieren Sie im Listenfeld Kategorie: Datum das Feld Jahr.

Schlie3en Sie das Fenster Felder.

9. E Spalten: Klicken Sie auf dieses Icon, um das Fenster Spalten formatieren aufzurufen. Die
Checkboxen Realisiert und Menge sind voreingestellt. Markieren Sie die Checkboxen, die in der Statistik
als Spalten enthalten sein sollen.

In unserem Beispiel wird die Checkbox Menge deaktiviert. Die Checkbox Realisiert bleibt aktiviert,
um die realisierten Erlose, d. h. die verarbeiteten Rechnungen, in der Pivot-Analyse anzuzeigen. Die
Checkboxen Prozentsatz X und Prozentsatz Y werden aktiviert, um die Prozentsitze anzuzeigen, die
diesen Rechnungsbetrigen entsprechen.

®

Wahrung
Standardwihrung I Fremdwahrung I
Realisierungen -
Soll ™ Kumuliert ¥ I
Haben r Kumnuliert % r
[Realisiert |  Prozentsatz ¥ 1=
Menge r Prozentsats =2
Budget
Budget-Szenario | Al
Bietrag |
Differenz ool
_ [Prozentzatz [
SchlieBen

10. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Spalten formatieren zu verlassen und in das
Fenster Pivot-Analyse - Rechnung zuriickzukehren.




11. Aktualisieren: Wihlen Sie die Optionen aus jedem Feld, das Sie mithilfe des Fensters Felder in die
X-Achse, die Y-Achse und den Filter der Pivot-Analyse gelegt haben, und klicken Sie anschlieBend
auf diesen Button. Alle Datensitze, die Ihren Auswahlkriterien entsprechen, werden in der
Rechnungsstatistik angezeigt.

EH BBB Pivot-Analyse - Rechnung - Exact zkonten pro Mitarbeiter 2008 *

Datei Bearbeiten Anzeigen  Hilfe
12 Eafie[Tens s se
Filter
X ahr [2008 bis  [2008 X pitarbeiter  [1 B b [a 30T atle
X sachkorto | o b | B male X monat | bis | ¥ Alle
¥-Achse [—'iflchse
v l * [narbaiter | JEle] = ||
‘Sachkonto Sachkonto |Mdnat| Realisiert lPr\'}z,TlPrqz. xl Realisiert |isri:z_.T|Pr‘uz..x| Realisiert lpﬁ_.z, Yl sz..xl Realisiert !-sz:“{ll’mz.-x] ::m;‘:n
Perind -
i 3 Mitarbeiter Christian Wurmthal Thomas Nickel Stefan Bartman Susanne Plett-Klein
4 Erlise 4 -986,28 1,03 100,00 Christian Wurmthal, Mitarbeiter '1": 986,28
s Erlise 7 32,633,168 34,00 100,00 “Realisiert” -47.402,02 = Gesamterlis fiir Monat 9, -32.633,18
e - - 2008 Frasie
| & _Erlése g 100.00]—"proz. ¥": 49,39% = Prozentanteil an Gesamtetlis des G
7 Erldse 11 -11.973,44 12,48 87,25 Mitarbeiters im Monat 9 fiir das Jahr 2008 +1,7560,47 100,00 12,75 =
& Erlise 1z -2.978,45 3,10 100,00  “Proz.X": 100,00% = Prozentanteil an Gesamterlos 2 lis liber alle 97845
R 1["e  Erléise Consulting 12 aller Mitarbeiter fiir das Jahr 2008 " Mitarbefter 10345
10_ Sonstige Erlése 7 z : 3 84,15
L2 = [ -85.873,37 64,15 -1.103,45 -1.75047 T somiq
T
l_ 1. Gesamterlos pro Mitarbeiter @ T‘J @\, ®
lisieren Exportieren Details SchlieBen

Unser Beispiel enthilt folgende Daten:

- 1. Gesamterlds pro Mitarbeiter: Der Gesamterlos, den jeder einzelne Mitarbeiter tiber alle Monate des
Jahres 2008 erwirtschaftet hat, ist in der untersten Zeile des Fensters zu sehen.

—  2.Gesamterlds iiber alle Mitarbeiter: Der Gesamterlds, den die Mitarbeiter “Christian Wurmthal”,
“Thomas Nickel”, “Stefan Bartmann” und “Susanne Plett-Klein” in allen Monaten des Jahres 2008
zusammen erwirtschaftet haben, betrigt 98.743,14 Euro.

- Realisiert: Diese Spalte zeigt in Zeile 6 den Erlos von 47.402,02 Euro an, den der Mitarbeiter “Christian
Wurmthal” im Monat 9 des Jahres 2008 realisiert hat.

- Proz.Y:Diese Spalte zeigt 49,39 % in Zeile 6 an. Dies ist der Prozentanteil, den der Erlos des Monats 9 am
Gesamterlos des Mitarbeiters (95.973,37 Euro) “Christian Wurmthal” in 2008 betrigt.

—  Proz.X:Diese Spalte zeigt 100,00 % in Zeile 6 an. Dies ist der Prozentanteil, den der Erlés des Monats 9
am Gesamterlos aller Mitarbeiter (95.973,37 Euro) im Monat 9 betrdgt. D. h. in diesem Monat hat nur der
Mitarbeiter “Christian Wurmthal” Erl6se erwirtschaftet.
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12. Details: Wenn Sie im Fenster Pivot-Analyse —- Rechnung einen bestimmten Betrag markieren und
auf diesen Button klicken, sehen Sie im Fenster Pivot-Analyse — Details, wie sich der aufsummierte
Betrag ergibt.

In unserem Beispiel wird der Betrag 2.978,45 Euro angeklickt. Dies ist der Erlos des Mitarbeiters
“Christian Wurmthal” aus dem Monat 12 des Jahres 2008 — in diesem Fall handelt es sich um nur
eine Rechnung.

BBEB Pivot-Analyse - Details - Exact

Filter
Jahr 2008 bis 2008 Mitarbeiter Christian Wuarrnthal
Sachkonto Erlése Monat 1z bis 12
6200 Erlose 1z 1 Christian Wurmthal 07.12.2004 368,53 1,UEi 10040093 Bestell,: 30000131 100
8200  Erlose aEal Christian Wurmthal 07.12.2004 215,52 1,00 10040093  Bestell: 30000131 100
6200 Erlise 12 1 Christian Wurmthal 07.12.2004 732,76 1,00 10040093  Bestell.: 30000131 100
G200  Erlise TeEl Christian Wurmthal 07.12.2004 368,53 1,00 10040093 Bestell.: 30000131 100
G200  Erlise iz 1 Christian Wurmthal 07.12.2004 1.293,11 1,00 10040083 Bestell.: 30000131 100
B ¥
Zeilen: 5 Summe 0,00 2.978,45
Saldo -2.978,45
Expartieren Unser Zeich. 1hr Zeich. Schliefen

13. Exportieren: Uber diesen Button kénnen Sie die Daten aus dem Fenster Pivot-Analyse — Details zur
weiteren Bearbeitung in Microsoft Excel iibergeben.

14. Unser Zeich.: Klicken Sie im Fenster Pivot-Analyse — Details auf diesen Button, um das Fenster
Bewegung aufzurufen, das detaillierte Daten zu den finanziellen Bewegungen dieser Rechnung enthilt.

# B8B Bewepung - Exact

Unser Zeich. 10040093 Zeigen Bushung - Nach Konto v
Ihr zeich. Bestell.: 30000... o 140104, Werner Ahrends s
Auftr-Nr / BSt.NF 30000131 w
Kopplungs-ID
g Kopplungs-ID Ihr Zeichen Auftr-Nr/_ | Soll EUR | Haben | A@]  Kreditor Debitor Menge
0 2008100 AUSgAE ik Ausgangsrechnung Beleg-Nr: 10040093 Ei e Plett-Klein; 21.06.2005 15:18; [ . —
2| 1400  Forderungen a, Lisferg, u. Leistg, 10040093 Beste 30000131 3.455,00 i 140104 Werner Ahrends D
[3] 1775  umsatstever 16% 10040093 Bestell.: 50000131 /30000131 47655 1 OFD Miinchen
4 szoo Erlase 10040093 Bestell.: 30000131 30000131 2.978,45) 140104 Werner Ahrends 5
5 |Gesamtbetrag| 3.455,00 3.455,00
[e | | ] | Il
[ 7 |07.12.2008 600 Sanstige Buch Li leg-Nr: 60040156 Erstellt von: Susanne Plett-Klein; 21.06.2005 15:13:47 i
(6| 390  Bestandsveranderungen 10000320 Bestell.: 50000131 /30000131 zoooo0 @ 140104 Werner Ahrends 5
It 3980 Bestand Waren 10000320 Bestell.: 30000131 30000131 2.000,00 @J 140104 Wermner Ahrends -5
i |Gesamtbetrag| 2.000,00 2.000,00 [
[12[07.12.2008 600 Sonstige Buchungen _Eingang Beleg-Nr: 60040157 Erstellt von: Susanne Plett-Klein; 21.06.2005 15:14:00
(13| 390 Bestandsveranderungen 10000320 Bestell.: 50000131 /30000131 0,00 | 169908 UPS -1
i4 35980 Bestand Waren 10000320 Bestell.: 30000131 30000131 EI,[IEI! 1169908 UPS 1.
15 |Gesamtbetrag 0,00 0,00 |
4 | »
2 2] | Y s - ] 4 o/ " L ]
Aktualisier...  Exportieren Hotiz Anhang Logistik Ungiltig ma, Weryalten Ausgug Anderm Buchung Unser 2eich, Thr Zeich. SchlieBen




3.5  Protokoll der noch zu verarbeitenden Rechnungen/Gutschriften

Das Protokoll im Menii Rechnung/Zu verarbeiten/Noch zu fakturieren enthilt eine Ubersicht aller
Rechnungen, Gutschriften, Provisionsrechnungen und/oder POS-Rechnungen (Kassenrechnungen) die noch
nicht verarbeitet, d. h. endgiiltig ausgedruckt wurden.

In Auswahlfenster konnen Sie das Protokoll nach einem Lager und nach Bereichen des BewDat.
(Bewegungsdatums) und des Auftragsdatums selektieren. Sie konnen die Bewegungen wihlen, deren
Beschreibung teilweise oder vollstindig mit der Eingabe in den Feldern Ihr Zeich. und Beschreibung
ibereinstimmt. Es kann auch nach einem spezifischen Auswahlcode oder einem einzelnen Auftrag gesucht
werden.

Im unteren Fensterbereich werden alle nicht verarbeiteten Rechnungen, Gutschriften, Provisionsrechnungen
und/oder POS-Rechnungen aufgelistet, die [hren Selektionskriterien entsprechen. Sie sehen das
Bewegungsdatum, mit dem die Rechnung erfasst wurde, die Menge der Rechnungen, die zu demselben
Bewegungsdatum angelegt wurden, den Betrag der Rechnung oder Gutschrift in der Standardwahrung

sowie die Anzahl der offenen Tage. Dies sind die Tage, die vom Bewegungsdatum der Rechnung und/oder
Gutschrift bis zum aktuellen Tagesdatum vergangen sind. Im Fuf$bereich des Fensters wird angezeigt, wie viele
Bewegungen einer jeweiligen Art aufgelistet sind. Das Feld Betrag zeigt hier die Summe iiber alle noch nicht
verarbeiten Bewegungen an.

1. Rechnung/Zuverarbeiten/Noch zu fakturieren: Gehen Sie in dieses Menii.

# Rechnung / Zu verarbeiten / Noch zu fakturieren

Auswahl

BewDat, [ = bis [ TEH w~ae
auftragsdatum lﬁ bis Iﬁ W alle
Ihr Zeich. l— Beschreibung Ii
Auswahlcode 'ﬁ Auftrag Iﬁ

Art

¥ Ausgangsrechnung W Gutschrift [ Pravisionsrechnung [ POS

i Z
11.02.2008 1 800,36 73
30.01.2008 1 1.317,03 85 &'g
8 ¥
Ausgangsrechnung : 7 Gutschrift : a Provisionsrechnung : a
FOS @ o Betrag (EUR) : 8.320,50
2 B o 2 = & -
aktualisieren Motz Anfand Exportieren Zoomen Zurick Schlisfien

2. Aktualisieren: Wihlen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien zu den Rechnungen und/oder
Gutschriften, die angezeigt werden sollen, und klicken Sie auf diesen Button, um die Liste im unteren
Fensterbereich entsprechend der neuen Selektion zu aktualisieren.

3. Exportieren: Uber diesen Button werden die Daten der Rechnung und/oder Gutschriften zur weiteren
Bearbeitung in Microsoft Excel iibergeben.
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4. Zoomen: Wenn Sie eine einzelne Rechnung oder Gutschrift markieren, werden tiber Klick auf
diesen Button detaillierte Informationen zu der Bewegung aufgerufen: Lager, Name des Debitors,
Auftragsnummer, Unser Zeichen, [hr Zeichen, Rechnungscode etc.

® Rechnung f Zu verarbeiten / Noch zu fakturieren

Lager
Lager 'ﬁ

Auswahl
BewDat. Iﬂ bis lﬁ v alle
Auftragsdatum Iﬂ bis lﬂ ¥ alle
Thr Zeich. ] Beschreibung [
Auswahlcode Iﬁ Auftrag Iﬁ

Art

¥ Ausgangsrechnung I~ Pos

¥ Gutschrift [~ Provisionsrechnung

Ausgangsrechnung 1 Gutschrift : o Pravisionsrechnung o
POS : o Betrag (EUR) : 204,74
) g g “ =
Aktualisieren Motiz Anhang Exportieren Zoomen Zurlick SchlieBen

5. Zoomen:Klicken Sie ein zweites Mal auf diesen Button, um das Erfassungsfenster der markierten
Bewegung im Fenster Ausgangsrechnungen aufzurufen. Hier konnen einzelne Daten geindert werden.
Wenn Sie im Erfassungsfenster auf den Button Durchgefiihrt im Prozessfluss klicken, kénnen Sie die
Rechnung auch endgtiltig verarbeiten.




3.6  Statistiken der verarbeiteten / noch zu verarbeitenden Rechnungen

Die Statistik im Menti Rechnung/Statistiken/Verarbeitete Rechnungen enthilt einen grafischen
Uberblick und eine Datentabelle zu Volumen und Wert aller Rechnungen, die endgiiltig verarbeitet

wurden. Aufgerufen wird die Ubersicht als Excel-Datei. In dieser Datei kann analysiert werden, wie viel
Rechnungsvolumen (Anzahl der Rechnungen) wie viel Umsatz (Hohe der Rechnungsbetrige) generiert hat.
Der Umsatz in einer bestimmten Periode kann sich z. B. aus vielen Rechnungen mit kleinen Betrigen ergeben
oder aus wenigen Rechnungen mit hohen Betrigen.

Im Auswahlfenster konnen Sie festlegen, dass die Statistik auch die noch nicht verarbeiteten Rechnungen
enthilt. Sie konnen nach einem bestimmten Lager und nach einzelnen Vertretern und Klassifizierungen
sowie nach Bereichen von Debitoren (Rechnungsdebitoren) und Auswahlcodes selektieren. Es kann eine
Periode (Zeitintervall) gewdhlt werden. Sie konnen die Radiobuttons Woche (1 - 52), Monat (1 - 12) oder
Quartal (1 -4) wihlen. Im Listenfeld Letzte legen Sie fest, wie weit die Statistik zuriickgehen soll. Zusitzlich
kann nach Rechnungen mit den Status Genehmigt und/oder Nicht genehmigt selektiert werden.

Beispiel: Die Checkbox Einschl.: Zu verarbeiten wird markiert, d. h. auch die noch nicht verarbeiteten
Rechnungen werden angezeigt. Als Periode wird die Option Monat gewihlt und im Feld Letzte ‘2’ eingeben.
Selektiert wird sowohl nach Rechnungen mit dem Status Genehmigt als auch mit dem Status Nicht
genehmigt. D. h. die Excel-Datei enthilt nicht nur die verarbeiteten, sondern auch die noch nicht verarbeiteten
Rechnungen der letzten zwei Monate. Wenn das aktuelle Tagesdatum der 24.04.2008 ist, sind in der Datei
also alle Rechnungen enthalten, die zwischen dem 1. Mirz 2008 und dem 30. April 2008 verarbeitet und
noch nicht verarbeitet wurden Die angezeigten Rechnungen besitzen entweder den Status Genehmigt oder
Nicht genehmigt.

1. Rechnung/Statistiken/Verarbeitete Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

T Rechnung / Statistiken / Yerarbeitete Rechnungen

1 Einschl.: Zu verarheiten [@

Lager

Lager I E I~ alle
Bereich
Vertreter I E
Klassifizierung | @
Debitor | E bisl @ ¥ alle
Auswahlcode I @ bisl E v alle
Periode
[ Periode " Woche v Monat ¢ Quartal
Status
Status ¥ Genehmigt W Nicht genehmigt

Starten Schliefen

2. Starten: Wihlen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien zu den Rechnungen, die angezeigt werden
sollen, und klicken Sie auf diesen Button.

3. Inder Statistik werden alle verarbeiteten und/oder noch zu verarbeitenden Rechnungen, die den
Auswahlkriterien entsprechen, aufgelistet.




Kapitel 3 | Managementinformationen

3.7  Statistiken der Top 10 Umsatze

Wenn Sie mit dem Modul Verkaufsanalyse arbeiten, konnen Sie im Menii Rechnung/Statistiken/Top
10 Umsatz eine Ubersicht zu den Umsitzen Threr verarbeiteten Ausgangsrechnungen, Direktrechnungen,
Gutschriften und Direktgutschriften generieren.

In Auswahlfenster konnen Sie das Protokoll im Listenfeld Statistiken nach Debitor, Artikel, Mitarbeiter

oder Projekt sortieren. Wenn Sie die Option Statistiken: Artikel: wihlen, konnen Sie iiber die Radiobuttons
Zeigen: Umsatz bzw. Zeigen: Mengen die Artikel selektieren, die die hochsten Umsitze erbracht haben oder
die Artikel, die in der grof3ten Menge verkauft wurden. Zusatzlich kann ein Bereich an Ligern gewihlt werden.

Beispiel: Wenn Sie im Listenfeld Statistiken die Option Projekt wihlen, konnen Sie iiber den Radiobutton
Reihenfolge: Top die Projekte nach Wert absteigend sortieren lassen. Wenn Sie den Radiobutton
Reihenfolge: Unten wihlen, werden die Projekte nach Wert aufsteigend sortiert. Im Eingabefeld Top ist
eine ‘10’ voreingestellt, d. h. es werden die jeweils zehn Debitoren, Artikel, Mitarbeiter oder Projekte
aufgelistet, die den hochsten Umsatz fiir Thr Unternehmen erbracht haben. Das Feld Top ist 3stellig, d. h. Sie
konnen maximal eine Liste der Top 999 Umsitze generieren.

1. Rechnung/Statistiken/Top 10 Umsatz: Gehen Sie in dieses Meni.
. Aktualisieren: Wihlen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien aus, und klicken Sie auf diesen Button.
3. Inder Statistik werden die Top ‘X’ Debitoren, Artikel, Mitarbeiter oder Projekte aufgelistet, die [hren
Selektionskriterien entsprechen.

£ Rechnung f Statistiken f Top 10 Umsatz x

I Statistiken | Artikel |
Top |10
Zeigen f+ Umsatz  Mengen

Rethenfolge & Top £ Unten

Lager | il bisl il W alle
Daturn | E bisl E W alle

Komplett PC

1936543 BIGO0 Ilyamna Prolite H5405-w, 21,3" TCOO3, Ivory 16 3
19209,50 BILOO 17" LCD-TW 1619, inkl, Tw-Tuner 36 3
17558,62 GR9I00 MSI FXSAO00KT-UTOR128, 126MB MUIDIA GeForce FX S600XT 152 3
15475,19 GR700 Matrox G450 MM 4x32MBDDR PCI R 4xMatrox Millenium G450 32 3
844926 FEAOD Maxtor 7Y250P0, 250GE 7200, 3 MB CACHE N 45 3
7608,64 GRSO0D Matrox Milleniurm G450 Bulk Matrax Milleniurn G450, 32MB 104 3
6355,99 01100 Exact Pro Faktura, Grundversion 5 z
4065,61 DO192 1 Arbeitsplatz Mamed User Exact Fro 23 z
3893,10 BIZ00 ‘Philips 200P45G, 20,1" 20", TCO03, Analog/Digital 4 3 Aktiv
| @
2 - B E? n < £

Aktualisieren | Crojsktauszug Artikelauszug Bebitaremaus.., IMitarbeiter Zoomen Zuriick SchlieBen




4. Aktualisieren: Nach Klick auf diesen Button werden im unteren Fensterbereich alle Top ‘X’ Debitoren,
Artikel, Mitarbeiter oder Projekte aufgelistet, die Ihren Selektionskriterien entsprechen. Es wird jeweils

der Gesamtbetrag angezeigt.
5. Zoomen: Uber Klick auf diesen Button wird angegeben, aus welchen Bewegungen sich der Gesamtbetrag

zusammensetzt.

£ Rechnung / Statistiken / Top 10 Umsatz x
Statistiken | Artikel -
Top 10
Zeigen @ Umsatz i Mengen
Reihenfolge @& Top ¢ Unten
lLager I @ blsl E F alle
Daturn I E blsl E F ale
21,04.2004 100 2068,97 H EUR. Be 30000119 30 5 i
|2t 100, 1034,48 i IR Bestall.: 3000012 e 588
21.04.200_4 L1 0 il 100 1034 ,48 1 103448 EL!R BEs_t_El _S_DD_DDI_SQ SDQL’ID_lSQ 5 92_
|02.12.2004 10040089 10000 oo 4137,94 4 4137,94 EUR Angebot: 30000112 30000112 5 74
05.01.200 5000005 10000 100 10344 ,87 10 10344 ,67 EUR Bestell.: 30000145 30000145 5 &z

05 5000007 2 20 2 A |ELIR |B: 10150 0150 5 |&
21.04.2008 8000003 10000 100 4137,93 4 4137,93 EUR AX: EX-2018G0 30000153 5 95
|23.04. 2008 8000010 10000 100 103448 iy 103448 EUR LL; TR392626 30000168 5 103
8 ] 2]
Aktualisieren Brojektauszug Artikelauszug Dehbitorenauszug Mitarbeiter Zoomen: Zuriick “Schliefien

Hinweis: Abhingig von Ihrer Wahl im Feld Statistiken konnen nach Auswahl einer Zeile tiber Buttons
im Fuf3bereich des Fensters folgende Ausziige aufgerufen werden:

- Debitorenauszug: Auszug des markierten Debitors.
- Artikelauszug: Auszug des markierten Artikels.

- Mitarbeiter: Auszug des markierten Mitarbeiters.

- Projektauszug: Auszug des markierten Projekts.

6. Zoomen:Klicken Sie ein zweites Mal auf diesen Button, um das Erfassungsfenster der markierten
Bewegung im Fenster Rechnungshistorie aufzurufen.
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3.8  Protokoll der Rechnungsstatistiken

Das Protokoll im Menii Rechnung/Protokolle/Statistiken zeigt eine Ubersicht zu den Verkiufen der
Artikel sowie zu den Mengen und Betrigen, die pro Artikel fakturiert wurden. Das Protokoll enthilt nur
die Daten der Rechnungen, die endgiiltig verarbeitet wurden. Zu jedem Artikel werden die verkauften
Mengen, Umsatz oder Kosten der verkauften Ware, der Prozentsatz der Aufschlige, Margen, gewihrten
Rabatte etc. angezeigt.

Im Auswahlfenster konnen Sie das Protokoll fiir ein bestimmtes Lager, ein Stichdatum und fiir einen Bereich
an Bewegungsdaten generieren. Sie konnen einen einzelnen Debitoren auswihlen, fiir den der Artikel
fakturiert wurde, und einen bestimmten Mitarbeiter, der Rechnungen angelegt hat. Es kann ein Bereich von
Sachkonten gewihlt werden, die an Artikel gekoppelt sind. Zusitzlich kann nach diversen Artikeldaten, wie
z.B. Warengruppen, Status, Attribute etc. selektiert werden.

1. Rechnung/Protokolle/Statistiken: Gehen Sie in dieses Menii.

B Rechnung / Protokolle / Statistiken x

0 Lager I MORD E|Lager Mord
I stichdatum 22.04.2008 I~ alle
I Bewegungsdatum |21.Ua.zuus = 0bis | 25.04.2008 = O oale
Debitor I ‘@|
Sachkonto I @ bisl E v alle
Mitarbeiter I @| [~ alle
Anzeigen
Details I Lager [ Sachkonto
Aufschlag- IKostenprels j

Genauigkeit der Betrige I u]

Preisgenauigkeit I 2
Artikel

W arengruppe I @ bisl E v alle

Gruppieren nach I~ Lager

Status W Aktiv I~ Gesperrt I~ auslaufartikel I~ Micht aktiv

Attribute 1™ verkauf [™ Bestandskontrolle [~ Kaufen I~ Herstellen
Sortimente

Hardware Iﬁ

Exact Pro I—Ll

Lz
i Anzeigen |

Kurz ‘ Schliefen




Anzeigen: Nach Klick auf diesen Button wird das Fenster Rechnung - Statistiken aufgerufen, das alle
Rechnungen enthilt, die [hren Selektionskriterien entsprechen.

3 BBB Rechnung - Statistiken - Exact

3

_Qatei Bearbeiten  Hilfe

& e

10000 Komplett PC 3 1100,00 Aktiv 4 103446 4138 [ 1000,00 345
BISOO Ilyama Prolite E4307- 3 500,00 Aktiv 2z 47845 957 4 460,00 40105
BIZ00 Daewao LM174 17", T¢ 3 336,13 Aktiv 1 316,92 317 3 310,00

CO100 Controller 3 350,00 Aktiv z 326,73 653 7 320,00

01000 Exact Pro Finanzbuchh 2 2000,00 Aktiv 1 163793 1638 18 1600,00 7
01020 Wahrungen 2 900,0 1 7re0z 778 14 3,74
D1222 Preismanageme 4 40 T &

37
GESO0 [Compuc ] 3 z 3

Umsatz 9517  Kosten 106 ‘

Bestandspositionen Auszug Artikel Exportieren Schlishen

Beispiel: Im oben gezeigten Fenster ist der Artikel ‘GES00’, Artikelbeschreibung ‘Compucase CI-
6920B’ markiert:

Im Protokoll werden gemif3 den gewihlten Auswahlkriterien die Gesamtbetrage der verarbeiteten
Rechnungen fiir einen bestimmten Zeitraum und die Gesamtmengen der zugehdrigen Artikel aufgelistet.
Warengruppe: Der Artikel ‘GE5S00’ geh6rt zur Warengruppe ‘3’°, Hardware.

Artikelpreis: Diese Spalte zeigt den Preis einer Artikeleinheit, in unserem Fall 90,00 Euro.
Nettopreis: Der Nettopreis des Artikels unterscheidet sich vom Artikelpreis, weil ein gerundeter
Rabattprozentsatz von ‘8’ abgezogen wurden.

Menge: In dieser Spalte zeigt die Anzahl ‘8’ an, wie viele Einheiten des Artikels im ausgewihlten
Zeitraum der Bewegungsdaten, 21.04.2008 bis 25.04.2008, fakturiert wurden.

Umsatz: In dieser Spalte wird der Umsatz des Artikels von 662 Euro angezeigt, der sich durch
Multiplikation des Nettopreises von 82,76 Euro mit der Menge ‘8’ ergibt und im Anschluss gerundet
wird.

Auszug: Wenn Sie im Fenster Rechnung - Statistiken auf diesen Button klicken, wird der Auszug des
markierten Artikels aufgerufen.
Artikel: Uber Klick auf diesen Button gelangen Sie in die Verwaltung des markierten Artikels.
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3.9  Protokoll der fakturierten Artikel pro Kunde

Das Protokoll im Menii Rechnung/Protokolle/Kunde enthilt eine detaillierte Ubersicht der Artikel, die

an einen bestimmten Kunden verkauft wurden. Das Protokoll zeigt die verkauften Mengen und Ertrige im
Vorjahresvergleich, sowie deren Durchschnittspreise an. Die Ertragsentwicklung gegeniiber dem Vorjahr wird
in Prozent ausgewiesen.

Im Auswahlfenster wihlen Sie den Rechnungsdebitoren aus und legen dann im Feld Datum von/bis einen
Datumsbereich fest, der maximal ein Jahr umfassen kann. Gezeigt werden alle Artikel, die fiir den Debitoren
innerhalb des festgelegten Zeitraums fakturiert wurden, mit einem Vergleich zum Vorjahr. Im Feld Sortieren
nach konnen Sie wihlen, nach welchen Daten das Protokoll sortiert werden soll: nach Artikel, dem hochsten
Ertrag oder der grof3ten verkauften Menge.

Der Kopfbereich zeigt zusitzlich Informationen zu dem gewahlten Kunden an, wie z. B. Kategorie, Status,
Ansprechpartner, Telefon, Ort. Land etc.

Beispiel: Im folgenden Fenster ist der Artikel ‘10000’ Artikelbeschreibung ‘Komplett PC’ markiert. Der
Datumsbereich umfasst Teile der Jahre 2007 und 2008 — insgesamt nicht mehr als ein ganzes Jahr.

- Menge 2007-2008: In dieser Spalte sehen Sie, dass im Zeitraum 01.05.2007 — 30.04.2008 ‘4’ Einheiten
des Artikels ‘10000’ fiir den Debitoren ‘ABX Logistik’ fakturiert wurden.

- Menge 2006-2007:Im gleichen Zeitraum des Vorjahres wurden nur ‘2’ Einheiten dieses Artikels fiir
den Debitoren fakturiert.

-  Durchschn. Preis 2007-2008: Der durchschnittliche Artikelpreis betragt 1.034,48 Euro im Zeitraum
01.05.2007 - 30.04.2008.
Hinweis: Der Durchschnittspreis von 1034,48 Euro ergibt sich durch Division des gesamten Ertrages von
4.137,93 Euro (Spalte Ertrag 2007-2008) durch die verkaufte Gesamtmenge ‘4’ (Spalte Menge 2007 -
2008).

-  Durchschn. Preis 2006-2007: Der durchschnittliche Artikelpreis betrug 1.000,00 Euro im Zeitraum
01.05.2006 - 30.04.2007.
Hinweis: Der Durchschnittspreis von 1.000,00 Euro ergibt sich durch Division des gesamten Ertrages
von 2.000,00 Euro (Spalte Ertrag 2006-2007) durch die verkaufte Gesamtmenge ‘2’ (Spalte Menge
2006-2007).

- Ertrag 2007-2008: Der Ertrag durch den Verkauf der Artikel betragt4.137,93 Euro im Zeitraum
01.05.2007 - 30.04.2008.

- Ertrag 2006-2007: Der Ertrag durch den Verkauf der Artikel betrug 2.000,00 Euro im Zeitraum
01.05.2006 - 30.04.2007.




Rechnung/Protokolle/Kunden: Gehen Sie in dieses Mentl.

:‘l Rechnung / Protokolle / Kunde x
I Rechnungsdebit, | 140107 g Auswahl,.. Drebitor, Bank 140107 / ABX Lug‘ist\k.f
Lager MORD - Lager Nord Kategorie, Status Corparate Account / Aktiv
| Daturn |u1.us‘2007 = bis | 30042008 5] Ansprechpartner, Telefon Herr Gruber / 02166 / 228805
‘Sortieren nach | Artikel - Egummeﬂtem ort, Land Menchengladbach / Germany
Preisliste
wahrung EUR

0,00
0,00

0 IIysma ProLie £430-W 17" . o 050 0,00
IIyama Prolite HS40S-W, 2 : H 0,00

0 Daswoo LM174 17", TCOSS 3 136,13 336,13
~ Controller 0,00

Summe 2007-2008 28.050,67 Surnme 2006-2007 4.108,40 % Differenz 583

<

] >
Aktualisieren Verkaufsauftrage Debitarenauszug. Preisliste Exportieren Schliefen

Aktualisieren: Wihlen Sie die erforderlichen Auswahlkriterien, und klicken Sie auf diesen Button.

Im Protokoll werden alle an einen bestimmten Debitoren verkauften Artikel, die den
Auswahlkriterien entsprechen, aufgelistet.

Debitorenauszug: Uber diesen Button wird der Auszug des gewihlten Debitors aufgerufen.

Preisliste: Uber diesen Button wird das Fenster Verkaufspreislisten verwalten aufgerufen, in dem Sie
Spezifische Preise, Preislisten und Verkaufspreise fiir den Debitoren verwalten konnen.
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4. Preismanagement

Sie konnen von [hren Kunden unterschiedliche Verkaufspreise pro Artikel verlangen. Die Verkaufspreise
werden von einer Vielzahl an Bedingungen beeinflusst, wie z. B. Mengenrabatte, Anderungen der
Wechselkurse, spezielle Preisvereinbarungen und zeitlich begrenzte Rabatte. In diesem Programm werden drei
Arten von Preisen verwendet: Standardverkaufspreise, Preislisten und Preisvereinbarungen.

Der Standardverkaufspreis ist der allgemeingiiltige Preis des Artikels, wihrend eine Preisliste eine
Vereinbarung tiber die Artikelpreise zwischen Ihrem Unternehmen und einzelnen Kunden oder einer
bestimmten Zielgruppe von Kunden enthilt. Eine Preisvereinbarung kann mit einer Preisliste verglichen
werden, ist aber an einen bestimmten Kunden oder Lieferanten gekoppelt.

Um mit den Preisen arbeiten zu konnen, muss das Modul Preismanagement in lhrer Lizenz enthalten sein.
Mithilfe dieses Moduls kénnen Sie Ihre Preislisten pro Zielgruppe und die Preisvereinbarungen fiir einen
bestimmten Artikel oder Kunden verwalten. Das Preismanagement erméglicht es Thnen, Mengenrabatte zu
erfassen und Preislisten fiir unterschiedliche Wihrungen und Linder anzulegen. Eine Preisliste kann auch fiir
einen spezifischen Kunden giiltig sein und Sie konnen Ihre Artikel iber Preislisten verwalten.

Folgende Themen werden in diesem Dokument behandelt:

4.1 Standardverkaufspreise verwalten

4.2 Preislisten verwalten

4.3 Preisvereinbarungen verwalten

4.4 Ubersicht der Preislisten generieren

4.5 Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe verwalten

4.6 Ubersicht der Preislisten, Preisvereinbarungen pro Ware ngruppen generieren
4.7 Preislisten und Preisvereinbarungen mit Cleanup tool 16schen

4.1 Standardverkaufspreise verwalten

Der Standardverkaufspreis eines Artikels ist der Preis, der in der Artikelverwaltung, Menti Rechnung/
Artikel/Verwalten, eingegeben wird. Dieser Preis wird immer in der Standardwihrung des Mandanten
erfasst. Der Standardverkaufspreis ist nur fiir einen spezifischen Zeitraum gtiltig, wenn er an einen
Datumsbereich gekoppelt wird. Auf diese Weise ist es moglich, Verkaufspreise fiir Artikel im Voraus
anzulegen, z. B als Sonderpreise fiir Marketingaktionen, Messen etc. Der Standardverkaufspreis bildet
zusammen mit seiner Gultigkeitsperiode die Standardpreisliste, die als Basis fiir alle anderen Preislisten
genutzt wird.

Folgende Themen werden im Kapitel “Standardverkaufspreise verwalten” behandelt:

4.1.1  Standardverkaufspreise bearbeiten
4.1.2  Standardverkaufspreise 16schen




4.1.1 Standardverkaufspreise bearbeiten

Die Standardverkaufspreise Threr Artikel werden im Menti Rechnung/Preismanagement/Verkaufspreise
bearbeitet. Wenn Sie hier einen Standardverkaufspreis andern, werden die Preislisten, die diesen
urspriinglichen Standardverkaufspreis enthalten, automatisch aktualisiert.

Hinweis: Alternativ konnen Sie die Verkaufspreise auch im Menti Auftrag/Preismanagement/
Verkaufspreise verwalten, wenn das Modul Auftrag in Ihrer Lizenz enthalten ist.

1. Rechnung/Preismanagement/Verkaufspreise: Gehen Sie in dieses Meni.
Eine Liste aller Artikel, die in hrem Mandanten angelegt wurden, wird angezeigt.

Rechnung f Preismanagement f ¥erkaufspreise

il suchen | % Loschen | 110 Zeilen
=7 Filter
Filter + Fangt an mit ¢~ enthalt
Ar‘tikelcodel
Stichdatum I Eg
01.05.2004 Passwo_r‘tveraltung i 1.000,000 900,000
01.05.2004 Systernkonfiguration i 1.100,000 990,000
01.03.2003 Excel-Add-In i &650,000 550,000
3 Multi Cornpany fletis 3,000,000 50,000
01.03.2003 ®ML Server fir alle Exact Pro Module Altiv 550,000 500,000
01.05.2004 1 Arbeitsplatz Named User Exact Pro Aktiv 1.450,000 1.300,000
ig x 2
Artikel Léschen Offnen Schliefien

3. Filter: Klicken Sie auf dieses Icon im oberen Fensterbereich, um das Fenster Filter aufzurufen, in dem Sie
die Artikelauswahl durch diverse Selektionskriterien einschranken konnen.

2 Filter 3]

I~ --alle-- ¥ Akctiv I~ Gesperrt I~ Auslaufartikel [ Nicht aktiv
[~ standard [~ Arbeits-Std. [~ Phantom [~ Vertrag
[~ Bestand [~ Kaufen I~ Herstellen
Warengruppe Iﬁ Bis ,ﬁ alle W

I artikelcode IDUDUD i 0 Bis D0192 i ale
Hardware I--Alle-- j
Software I--Alle-- :I
Module I--AIIE-- :I

Suchen | Léschen | Abbrechen




Kapitel & | Preismanagement

4. Suchen:Klicken Sie auf diesen Button, nachdem Sie die gewiinschten Auswahlkriterien hinterlegt haben.
Das Fenster Filter wird dann geschlossen. Das Auswahlfenster enthilt jetzt eine Liste aller Artikel, die den
gewihlten Selektionskriterien entsprechen.

5. Offnen: Markieren Sie die Zeile mit dem gewiinschten Artikel und klicken Sie auf diesen Button.

6. Das Fenster Verkaufspreise wird aufgerufen.

== D02 Verkaufspreise - Exact

Datei  Bearbeiten  Hilfe

JdE YLD | s e

Artikelcode IDDDDD IPasswor‘tverwa\tung
I“erkaufspreis I 990,000 Einheit IStUck
Giltig 01.05.2004 I Bis |31.12.2010 E
Kostenpreis I 900,000  Aufschlag I 10,000 E
e . :
Speichern Meu Schliefien

7. Verkaufspreis: Geben Sie in diesem Feld einen neuen Verkaufspreis ein. Vorgegeben wird der
Standardverkaufspreis aus der Verwaltung dieses Artikels. Wenn der Betrag hier gedndert wird, wird er
auch automatisch in der Artikelverwaltung aktualisiert.

8. Giiltig von/bis: In diesen Datumsfeldern kénnen Sie den Giiltigkeitszeitraum des
Standardverkaufspreises eingeben.

9. Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um die Anderungen im Fenster Verkaufspreise zu speichern.

10. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Verkaufspreise zu verlassen.

Hinweis: Wenn ein Artikel mit einem neuen Giiltigkeitszeitraum und/oder einem neuen Verkaufspreis
gespeichert wurde, werden die geanderten Daten in der Artikelzeile des Auswahlfensters Rechnung/
Preismanagement/ Verkaufspreise aktualisiert.

Hinweis: ‘78 Uber Klick auf das Icon Verkaufspreise im Reiter Einkauf/ Verkauf der Artikelverwaltung
sehen Sie den gedanderten Verkaufspreis des Artikels zum geinderten Stichdatum.

== 002 Preislisten - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe
e e
|stichdatum |171z.2008 [ Zeigen |Standardem - wahrung EUR -
= Stiick
Preismanagement Art = 1 Stiick Rab.
SALESPRICE {Standard) S 1000,000 0%/
Migrationspreise IE: 1000,000 0 %]
r »
2

Aktualisisren Preisliste ‘ Spezifische .. Meu Bearbeiten Lschen ‘ Schliefen




4.1.2 Standardverkaufspreise l6schen

Der Standardverkaufspreis eines Artikels kann iiber das Menti Rechnung/Preismanagement/
Verkaufspreise geloscht werden. D. h. der Standardverkaufspreis wird auf ‘0’ (null) gesetzt. Der Preis wird in
die Artikelverwaltung eingeschrieben und die Zeile im Auswahlfenster dieses Mentis wird entfernt.

Hinweis: Voraussetzung zum Loschen eines Verkaufspreises ist, dass mindestens eine zweite Zeile fiir den
betreffenden Artikel existiert, d. h. dass der Artikel mit einem neuen Giiltigkeitszeitraum und/oder einem

neuen Verkaufspreis gespeichert wurde. Ein Standardverkaufspreis kann auch nicht geléscht werden, wenn
eine Bewegungan den Artikel gekoppeltist.

Hinweis: Wenn Sie mit dem Modul Rechnung arbeiten, kénnen Sie die Standardverkaufspreise auch im
Menii Rechnung/Preismanagement/Verkaufspreise 16schen.

1. Rechnung/Preismanagement/Verkaufspreise: Gehen Sie in dieses Menii.
Loschen: Markieren Sie die Zeile mit dem gewiinschten Artikel und klicken Sie auf diesen Button. Die
Artikelzeile wird entfernt

3. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Auswahlfenster zu verlassen.

4.2 Preislisten verwalten

Eine Preisliste kann fiir eine bestimmte Zielgruppe erfasst werden, die z. B. durch die Klassifizierung Ihres
Debitors bestimmt werden kann (als grof3es, mittleres, kleines Unternehmen, als Bank etc.). Eine Preisliste
kann fiir alle im System aktiven Linder oder auch nur fiir ein Land giiltig sein. Die Preisliste kann aber nur an
jeweils eine Zielgruppe gekoppelt werden und ist auch nur fiir eine Wihrung giiltig.

Hinweis: Wenn Sie mit dem Modul Auftrag arbeiten, konnen Sie die Preislisten auch im folgenden Menii
verwalten:

Auftrag/Preismanagement/ & Preislisten.

Folgende Themen werden im Kapitel “Preislisten verwalten” behandelt:

4.2.1  Preislisten anlegen
4.2.2  Preislisten bearbeiten
4.2.3  Preislisten kopieren
4.2.4  Preislisten 16schen
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4.2.1 Preislisten anlegen

1. Rechnung/Preismanagement/ & Preislisten: Gehen Sie in dieses Menii, um das Auswahlfenster der
Preislisten aufzurufen.

#= Rechnung / Preismanagement / Preislisten

(il suchen I ¢ Laschen I [Illlj— Anzahl Zeilen
Filter v Fangt an mit  enthélt
Prelsl\stal Baschrelbungl
Wahrungl @ Land I @
¥ Bktiv W Historisch ¥ Zukinftig

Mengenabhingige Preise
Sonderpreis PC 12,2008

i[>

Migration auf Ex 3 )
Rabatt 4% EUR DE
Sonderpreis PC USA usD us
WL LAGERARTIKEL WK Lagerartikel BI EUR CE ¥
(0| w2 3
_ ] B 2 il ;
Urnnummerieren Eopieren Lischen Offnen Neu Schlieffien

2. Neu:Klicken Sie auf diesen Button, um eine neue Preisliste anzulegen.
3. Das Fenster Verkaufspreislisten verwalten wird aufgerufen.

2 002 Verkaufspreislisten verwalten - Exact

Preisliste

i

Preisliste

»[Beschreibung

Klassifizierung | ME

[5v-z008 Land [DE
Sommerschiuss VK 08 B w

[Mittleres

Bl[Germany

shrung [EUR @l[Eure

Unternehmen

Status Aktiy Ea
art Kunde Ea
=7 Eiltar £ Yoriger 0 Machste 0f10  Zeilen

Preislisten W ] Werkaufspreise v

g

Stichdatum E:]

DO110 Systemkonfiguration Aktiv Stick  01,05.2004 1.100,000 990,000 =
DO165 Excel-Add-In Aktiv  Stick 01032003 650,000 550,000 =
D0182 Multi Company Alktiv Stick  01.03.2003 3.000,000 2.550,000
00190 =ML Server fir alle Exact Pro Module Aktiv  Stick  01.03.2003 550,000 500,000
D0192 1 Arbeitsplatz Mamed User Exact Pro Aktiy  Stuck  01.05.2004 1,450,000 1.300,000
DOS? Zusitzliche Sprache auf Anfrage  Aktiv  Stick  01,05.2004 1,000,000 700,000
D1000 Exact Pro Finanzbuchhaltung Aktiv Stick  01,05.2004 2,000,000 1,777,000
D1011 Anlagenbuchhaltung Aktiv Stick  01,03.2003 1,000,000 800,000
D1012 Einkaufs-Vertragsmanagement Aktiv Stick  01,03.2003 1,000,000 950,000
e
il 3
Status Aktiv Art Standard
Warsngruppe 2 - Software Bestandsartikel Nein
€ = &3 b L B ! 3
Runden Sortimente Preisvereinbarungen Artikel Laschen Einflgen Bearbeiten Speichern Schliefien

Preisliste: Geben Sie den Namen der Preisliste ein. Diese Eingabe ist Plicht.

Beschreibung: Geben Sie eine Beschreibung zu der Preisliste ein. Auch diese Eingabe ist Pflicht.

Land: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld ein Land aus, wenn die Preisliste nur fiir ein bestimmtes Land
giiltig sein soll. Soll die Preisliste fiir alle Linder gelten, lassen Sie dieses Feld leer.

Wihrung: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Wahrung aus, die in der Preisliste verwendet werden
soll. Die Wahl einer Wihrung ist obligatorisch.



10.

Klassifizierung: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld eine Klassifizierung aus. Die Preisliste gilt dann nur
fiir die Debitoren, denen in der Debitorenverwaltung diese Klassifizierung zugeordnet wurde. Soll die
Preisliste fiir alle Debitoren gelten, lassen Sie dieses Feld leer.

Verkaufspreise: Markieren Sie diese Checkbox, um alle Artikel auflisten zu lassen, denen Rabatte
zugeordnet werden konnen. Nur Artikel mit dem Status ‘Aktiv’ werden angezeigt. Artikel mit dem
Attribut ‘Kein Rabatt’ werden nicht mit aufgelistet.

Einfiigen: Wenn Sie einen einzelnen Artikel markieren, wird nach Klick auf diesen Button das Fenster
Preislisten aufgerufen.

== 002 Preislisten - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe
Hiw|) Ul |se
Preisliste Sommerschluss-VK 08
Artikel DO000 - Passwortverwaltung
Verkaufspreis I—QQD,DDD Eura / Stilck
Einheit | stick (4] = | 1 Stiick
1 Galtig |ot.06.2008 [ 1 Bis [31.08.2008 =
U|Rabattart Prozentsatz j = B
Menge Meusr Prais [ Rabatt % Rabattbetrag Meuer Preis Kostenpreis Aufschlag
iz 2euil 200 | 19800 | 970,200 | 300,000 | 7,500 %
Ulictﬁ Bufschlag 4,00 | 59,600 | 950,400 | 900,000 | 5,600 | %
1 & Stiick 1 6,00 | 59,400 | 930,600 | 300,000 | 3400 %
1 8 ‘Stuck u| 8,00 | 79,200 | 210,600 | 900,000 | 1,200 %
1 10 Stick 1 10,00 | 93,000 | 891,000 | 300,000 | -1,000 %
| i ‘Stuck | 0,00 | 0,000 | 0,000 | 900,000 | 0,000 %
| i \stuck | 0,00 | 0,000 | 0,000 | ai0,000 | 0,000 | %
| 0 ‘StUck | 0,00 | 0,000 | 0,000 | o00,000 | 0,000 |%
| o \stu.:k | 0,00 | 0,000 | 0,000 | a0, 000 | 0,000 | %
| | Stiick | 000 | 0,000 | noon | sop,000 | 0,000 |%
® ‘ k5 ‘ 0 .
Runden Kurz Speichern Schliefien




11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
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Verkaufspreis: In diesem Feld wird der Standardpreis des Artikels angezeigt.

Hinweis: Der Verkaufspreis eines Artikels basiert auf der VK-Einh., die im Reiter Basisdaten der

Artikelverwaltung festgelegt wurde.

Giiltig von/bis: In diesen Browserfeldern konnen Sie ein neues Start- und Enddatum als

Giiltigkeitsbereich der neuen Preisliste eingeben. Als Startdatum wird automatisch das aktuelle

Tagesdatum vorgegeben, als Enddatum das letzte Systemdatum, der ‘31.12.2299’.

Rabattart: Wihlen Sie in diesem Listenfeld eine der folgenden vier Optionen:

- Neuer Preis: Pro Menge des Artikels kann ein Neuer Preis erfasst werden.

- Betrag: Pro Menge des Artikels kann ein neuer Rabattbetrag erfasst werden.

- Prozentsatz: Pro Menge des Artikels kann ein neuer Rabatt % erfasst werden.

- Aufschlag: Auf den Aktuellen Kostenpreis kann ein Aufschlag in Prozent erfasst werden,
wodurch sich ein neuer Berechneter Verkaufspreis ergibt.

Beispiel: Wenn Sie im Listenfeld Rabattart die Option Neuer Preis wihlen, werden die Felder Neuer

Preis freigeschaltet, in denen Sie pro gestaffelter Menge des Artikels gednderte Preise eingeben konnen.

Menge: Geben Sie in diesen Feldern (gestaffelte) Artikelmengen ein, die vom Debitoren geordert werden

miissen, um bestimmte Rabattbetrige oder Rabattprozentsitze zu erhalten. Die Felder Menge sind nur

dann nicht verfiigbar, wenn Sie im Listenfeld Rabattart die Option Aufschlag gewihlt haben.

Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um die gednderten Rabatte des Artikels fiir die Preisliste zu

speichern.

Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Preislisten zu verlassen und in das Fenster

Verkaufspreislisten verwalten zuriickzukehren.

Preislisten: Markieren Sie im Fenster Verkaufspreislisten verwalten diese Checkbox. Sie sehen nur die

Artikel, die in die Preisliste mit aufgenommen wurden. Diese Artikel sind durch einen griinen Haken in

der Spalte Preisliste gekennzeichnet.

Wenn Sie weitere Artikel in die Preisliste aufnehmen wollen, wiederholen Sie die Schritte 10 Einfiigen

bis 16 Schlief3en.

Verkaufspreise: Wenn Sie diese Checkbox markieren, sehen Sie simtliche Artikel. In dieser Liste sind die

Artikel, die zur aktuellen Preisliste gehoren, durch einen griinen Haken gekennzeichnet.

Speichern: Uber diesen Button werden Ihre Anderungen gespeichert.

Schlie3en: Uber diesen Button gelangen Sie in das Auswahlfenster der Preislisten.

Tipp:  Sie kénnen eine neue Preisliste auch direkt aus der Artikelverwaltung heraus anlegen. 4
Klicken Sie auf das Icon Verkaufspreise im Reiter Einkauf/Verkauf, anschlieSend auf
den Button Preisliste und dann auf Button Neu.




4.2.2 Preislisten bearbeiten

Sie kénnen diverse Daten in Ihren Preislisten bearbeiten, z. B. Artikel einfiigen oder 16schen,
Rabattprozentsitze oder Rabattbetrige andern. Nicht gedndert werden konnen die Eingaben in den Feldern
Preisliste, Land und Wihrung.

1. Rechnung/Preismanagement/&" Preislisten: Gehen Sie in dieses Menii, um das Auswahlfenster der
Preislisten aufzurufen.

2. Offnen: Markieren Sie die Zeile mit der gewiinschten Preisliste und klicken Sie auf diesen Button, um die
Preisliste zur Bearbeitung zu 6ffnen.

3. Das Fenster Verkaufspreislisten verwalten wird aufgerufen, in dem alle Artikel aufgelistet sind, die zu
der Preisliste gehoren.

== 002 Yerkaulfspreislisten verwalten - Exact

Prreisliste [VCCAGERARTIKEL &l  tend[oE @‘Germanv

» Beschreibung | VK Lagerartikel BI £ wahrung [EUR @|Eum

Klassifizierung | [

Status Aktiy -
Art -

=7 Eilter 0j10  ZzZeilen

Preislisten Ird Verkaufspreise [~ Stichdatum g

77 LCD-Th = 31 0 |Neuer Preis] 1,000 11,11 400,000 -~

v Philips 200P45G, 20, Aktiv  Stick  31.12.2008 X Neuer Preis 1,000 1.000,000 =

¥ BI300 Ilyama HM204DT, 2:Aktiv  Stick 31.12.2008 30.01.2009 581,030 313,570 NeuerPreis 1,000 10,50 520,000 5

¥ BMO0 Ilyama Prolits E430-Aktiv  Stock 31,12.2008 30.01.2009 500,000 470,000 Neuer Preis 1,000 10,00 450,000

v BISOD Ilyama Prolite E430°Aktiy  Stick 31.12.2008 30.01.2009 555,000 305,250 NeuerPreis 1,000 11,71 490,000

v BIGOO Ilyama Prolite HS540 Akt Stick  31.12.2008 30.01.2009 1.429,000 785,950 Neuer Preis 1,000 10,43 1.260,000

W BI700 ATELCO dvision! 15wAktiv  Stick 31.12.2008 30.01.2009 305,550 168,050 Neuer Preis 1,000 11,63 270,000

v BIS0O0 Philips 17034FG, 17" Aktiv  Stick  31.12.2008 30.01.2009 412,250 226,740 NeuerPreis 1,000 10,25 370,000

v BISO0 Daewoo LM17A 17", Aktiv Stock 01,12.2008 30.01.2009 367,630 202,200 Neuer Preis 1,000 10,24 330,000

~

| 3
Status Altiv Art Standard
Wiarengruppe 1 - Blromaterial Bestandsartikel Ja

e =

2l =l iy E3 - 5 3| ®
Runden Sortiments | Ereisvereinbar... Artikel Léschen Einflgen Bearbeiten Speichern Schliefen
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4. Bearbeiten: Markieren Sie die Zeile mit dem Artikel, dessen Preise geandert werden sollen, und klicken
Sie auf diesen Button.
S. Das Fenster Preislisten wird aufgerufen.

#- 002 Preislisten - Exact

Datei Bearbeiten  Hilfe

dw}ld|se

Preisliste VK Lagerartikel BI

artikel BI100 - 17" LCD-TY 16:3, inkl. T¥-Tuner
verkaufspreis [ asop00  curo/ stk

Einheit | stick 3 = | 1 stick
Giltig [s11zz008 = sis [30012008 =

Rabattart Neuer Preis - == =
Menge Rabatt % Rabattbetrag Heuer Preis Kostenpreis Aufschlag

| 1 | stick | 133 | 60,000 ([ san00 | 410450 | 4,982 |%
n| 5 ‘stuck | 17,78 | 80,000 n| 370,000 | 410,450 | -3,855 \%
n| 10 |Stick | 22,22 | 100,000 | 250,000 | 410,450 | -14,728 \%
| 0 ‘Stuck | 0,00 | 0,000 | 0,000 | 410,450 | 0,000 \%
| i “Stuf:k | 0,00 | 0,000 | 0,000 | 410,450 | 0,000 \%
| i “Stu:l{ | 0,00 | 0,000 | 0,000 | 410,450 | 0,000 \%
| i ‘Stucl{ | 0,00 | 0,000 | 0,000 | 410,450 | 0,000 \%
| i “Stuf:k | 0,00 | 0,000 | 0,000 | 410,450 | 0,000 \%
| [ “Stu:k | 0,00 | 0,000 | 0,000 | 410,450 | 0,000 \%
| 0 |Stuck [ (G| 0,000 | 0,000 | 410450 [ 0,000 |%
Ruriden Kurz Speichern | Schliefen

6. Speichern: Geben Sie die erforderlichen Anderungen ein und klicken Sie zum Speichern auf diesen Button.
7. SchliefRen: Uber diesen Button wird in das Auswahlfenster der Preislisten zuriickverzweigt.

Tipp:  Sie konnen eine Preisliste auch direkt aus der Artikelverwaltung heraus bearbeiten. a
Klicken Sie auf das Icon Verkaufspreise im Reiter Einkauf/Verkauf, anschlieSend auf
den Button Preisliste und dann auf Button Offnen.




4.2.3 Preislisten kopieren

Wenn Sie eine neue Preisliste erfassen wollen, die einer bereits erfassten Preisliste zhneln soll, kénnen Sie
diverse Daten aus der bestehenden Liste, wie z. B. die Artikel, Rabattpreise und Rabattprozentsitze, in die neue
Preisliste kopieren.

1. Rechnung/Preismanagement/&" Preislisten: Gehen Sie in dieses Menii, um das Auswahlfenster der
Preislisten aufzurufen.

#~ Rechnung / Preismanagement / Preislisten

il suchen I & Loschen | Ifzo Anzahl Zeilen

Filter ¢» Fangt an mit  enthalt

Preisliste I Beschreibung I

Wahrung | il Land I @

[~ Akt [ Historisch ¥ Zukinftig

MIGRATION Migration auf Exact Glab

Mengenabhangige Preise 08 =
PA-03 Preisaufschlag 09 EUR DE =
us pC Sonderpreis PC USA uso us
<0|) >_'.\_
i x = |

Kopiaren Laschen Offnen schliefien

1=
]
&

Umnummerieren ‘

2. Kopieren: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit der Preisliste, deren Daten kopiert werden
sollen, und klicken Sie auf diesen Button.
3. DasFenster Aus Preislisten iibernehmen wird ge6ffnet.

“} 002 Aus Preislisten iibernehmen

[llF‘reiinste |
| Beschreibung IMengenabhéngige Preise 09
Land | CE =l
WEhrung EUR
I art IKunde j
| Status | Akiv -]
I Klassifizierung I ME EJ
I Giiltig | 01.01 2009 =
I Bis | 31.12 2009 =
W
(1] 4 Abbrechen

Preisliste: Geben Sie in diesem Feld den Namen der neuen Preisliste ein. Diese Eingabe ist Pflicht.
Beschreibung: Geben Sie in diesem Feld eine Beschreibung zu der neuen Preisliste ein.

Giiltig von/bis: Wihlen Sie in diesen Datumsfeldern den Giiltigkeitsbereich der zu kopierenden Preisliste.
OK: Klicken Sie auf diesen Button, um die kopierte Preisliste zu speichern und in das Auswahlfenster
zuriickzukehren, in dem die kopierte Preisliste angezeigt wird.

N o @
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4.2.4  Preislisten l6schen

Bereits angelegte Preislisten konnen wieder geloscht werden. Geloschte Listen kénnen vom System nicht mehr
aufgerufen werden. Preislisten, die an noch nicht verarbeitete Rechnungen oder Gutschriften gekoppelt sind,
konnen nicht gelscht werden.

1. Rechnung/Preismanagement/ & Preislisten: Gehen Sie in dieses Menii, um das Auswahlfenster der
Preislisten aufzurufen.

#= Rechnung f Preismanagement / Preislisten

iy suchen |

¢ Loschen I ﬂllD Anzahl Zeilen

Filter (= Fangt an mit

i enthalt

Freisliste I

Beschreibung I

Wahrung |
WV Aktiv

I~ Historisch

@ Land

W Zukinftig

4.

Mengenabhingige Preise EUR
Sonderpreis PC 12,200 ELR DE

A

Sonderpreis 09 LE . = | |

Migration auf Exact Globe EUR DE

Rabatt 4% EUR DE

Sornrerschluss-Yk 08 EUR DE

Sonderpreis PC USA usD us

WK Lagerartikel BI EUR DE |
x|

| x 2 |
Urnnummerieren Kopieren E Lischen Offnen Meu Schliefien

Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit der Preisliste, die geloscht werden soll, und
klicken Sie auf diesen Button. Folgende Meldung erscheint: “Ausgewdbhlte Daten wirklich l6schen?”

Ja: Bestitigen Sie die Meldung iiber diesen Button. Folgende Meldung erscheint: “Die ausgewdhlten Daten
wurden gelscht.”

Hinweis: Wenn eine Preisliste nicht geloscht werden kann, wird eine Fehlermeldung eingeblendet.
Beispiel:

Yerkaufspreislisten verwalten

E-Mail

SchliefSen: Klicken Sie auf diesen Button. Die geloschte Preisliste wird aus dem Auswahlfenster entfernt.

Sie konnen eine Preisliste auch direkt aus der Artikelverwaltung heraus 16schen.
73 Klicken Sie auf das Icon Verkaufspreise im Reiter Einkauf/Verkauf, anschlieBend
auf den Button Preisliste und dann auf Button Léschen.

Tipp:




4.3  Preisvereinbarungen verwalten

Eine Preisvereinbarung kann auch fiir einzelne Kunden getroffen werden. Eine Preisvereinbarung besitzt eine
hohere Prioritit als eine Preisliste und die Standardverkaufspreise.

Beispiel: Derselbe Kunde ist an eine Preisvereinbarung und an eine Preisliste gekoppelt. Beriicksichtigt werden
in diesem Fall die vereinbarten oder kundenspezifischen Preise des Artikels, die in der Preisvereinbarung stehen.

Folgende Themen werden im Kapitel “Preisvereinbarungen verwalten” behandelt:
4.3.1  Preisvereinbarungen anlegen

4.3.2  Preisvereinbarungen bearbeiten

4.3.3  Preisvereinbarungen l6schen

4.3.1 Preisvereinbarungen anlegen

Eine Preisvereinbarung kann nur angelegt werden, wenn mindestens eine Preisliste existiert. Diese Preisliste
dient als Basis der Preisvereinbarung, die angelegt werden soll.

Siehe: 4.2.1 Preislisten anlegen
Die Preisliste ermoglicht es [hnen, Artikel an eine spezifische Gruppe von Kunden zu ermifigten Preisen zu
verkaufen. Wenn Sie aber einem einzelnen Debitoren aus der Zielgruppe der Preisliste einen zusitzlichen Rabatt

fiir einen Artikel geben wollen, kann zu diesem Zweck eine gesonderte Preisvereinbarung erfasst werden.

1. Rechnung/Preismanagement/&" Spezifische Preise: Gehen Sie in dieses Menii, um das
Auswahlfenster der Preisvereinbarungen aufzurufen.

#~ Rechnung / Preismanagement / Spezifische Preise

(i suchen I ¢ Loschen I [II 20 Anzahl Zeilen

Filter ¢ Fangt an mit ™ enthalt

Debitar I Marne I
Anschriftenzeile 1 I ort I
Landercode I F\nsprechpar‘tnerl

Spezifische Preise W

© 140103 Abenroth-Waschsalon

v Inh. Johann Herbst  Bremen DE Miller
140105 Gebrider albers v “orhangtechnik Fulda CE Thorsten Albers
140107 ABX Logistik v Wigner Str, 56 Bremen DE Gruber
140201 Kurt Bahlmann GmbH & Co., v

Betonwerke Herford DE Hartrrann

John Baker

John Baker architekt rake

i
& | |

ﬂi"'fnen Schliefen
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10.

11.

12.

13.
14.
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Spezifische Preise: Deaktivieren Sie diese Checkbox. Als Standard ist die Checkbox markiert, damit nur
die Debitoren angezeigt werden, fiir die bereits eine Preisvereinbarung getroffen wurde.

Hinweis: Debitoren mit dem Status Gesperrt sind in der Liste nicht enthalten unabhingig davon, ob die
Checkbox Spezifische Preise markiert oder nicht markiert ist.

Suchen: Wihlen Sie bei Bedarf weitere Selektionskriterien aus und klicken Sie dann auf diesen Button,
um sich alle Debitoren (mit und ohne Preisvereinbarung), die den Selektionskriterien entsprechen,
auflisten zu lassen.

Offnen: Markieren Sie die Zeile mit einem Debitoren, fiir den Sie eine Preisvereinbarung anlegen wollen,
und klicken Sie auf diesen Button.

Das Fenster Verkaufspreislisten verwalten, das aus einem oberen und einem unteren Bereich besteht,
wird aufgerufen.

27 D02 Verkaufspreislisten verwalten - Exact

» Debitor [ 140202 l[30hn Baker | Standardpreishists | _
i [Ktassifeierung]
i Migration auf Exact Globe EUR DE  Kunde Aktiv o~
i | [Mengenabhangioe Preiss [EUR JDE Jéunde 8k | |5
Preisaufschlag 09 EUR DE  Kunde Altiv F |
& 3
7 Eilter | Spezifische Preise [ Preislisten @ Verkeufspreisepl
iz preislist [werkaufspr|Kostenar|Rabattart Menae ([Rabast (1)]Heuer Preis (1jnenge (2)[Rabats (2) Neuer Preis (2]
v BI100 17" LCD-TV 16:9, inkl. TAktiy  Stck 10 01.01,2008 31.12.2009 550,00 520,00 Meuer Prei 1 19,98 440,12 2 21,74 !
BILOD 17" LCD-TV 16:9, inl Stck 1001,01.2009 31.12.2009 550,00 520,00 Meuer Prei 2 20,00 4 21,82 =
v Philips 200P45G, 20 Stck 10 01.01.2006 31.12.2009  1.000,00 1 -10,00 2 0,00 =
[] 0 |Fhilips 2 0 13| 1.000,00 o5 ozents: 1 0 2 ,
v BI30D IIyama HM204DT, 2. Stek 10 01.01.2008 31.12.2009 500,00 480,00 Meuer Prei 1 -14,00 570,00 2 -10,00 550,00
BI300 IIyama HMZ2040T, 22", 1Aktiy  Stck 10 01.01,2009 31.12.2009 500,00 480,00 Meuer Prei 1 -10,00 550,00 2z 4,00 520,00
v BI400  IIyarna Prolite E430-w -aktiv  Stek 10 01.01.2008 31.12.2009 520,00 500,00 Prozentsat 1 2,00 509,60 2 3,00 504,40
BI400 I[Iyama Prolite E430-W taktiv  Stck 10 01.01.2009 31.12.2009 520,00 500,00 Meuer Prei 1 5,77 490,00 - 7,69 480,00
v BISO0 IIyama Prolite E4307T-S Aktiy  Stck 10 01.01.2008 31.12.2009 595,00 305,25 Prozentsat 1 2,00 543,90 2 3,00 538,35
BISON ITyama Prolite E4307-5 Aktiv  Stck 1001.01.2009 31.12.2009 555,00 305,25 Meuer Prei 1 0,90 550,00 2 2,70 540,00
v BI6O0 IIyama Prolite HS40S-Waktiy  Stck 1001.01,2008 31.12.2009 142900 785,95 Betrag 1 20,00 1.40%,00 2 30,00 1.399,00
BI&OO IIyamna Prolite H340S-Waktiv  Stck 1001.01.2009 31.12.2009 1.429,00 785,95 Meuer Prei 1 2,03 1.400,00 2 5,53 1.350,00
v BI700 ATELCO dvision! 15wm *Aktiy  Stck 10 01.01,2008 31.12.2009 171,41 168,05 Aufschlag a 2,00
BI700  ATELCO 4vision! 15w CAktiv Stk 1001.01.2009 31.12.2009 305,55 168,05 Meuer Prei 1 5,00 290,00 2 11,63 270,00
v BIBOO  Philips 17084FG, 17" TC Aktiv  Stck 10 01.01,2008 31.12,2009 229,01 226,74 Aufschlag a 1,00 |
bl
e e e
Aktualisieren Runden Bearbsiten Léschen Schliefien

Standardpreisliste: Deaktivieren Sie im oberen Bereich des Fensters diese Checkbox, um alle verfiigbaren
Preislisten aufzurufen.

Klicken Sie doppelt auf die Zeile mit der Preisliste, die Sie an den Debitoren koppeln wollen.

Im unteren Fensterbereich werden die Artikel aufgelistet, die zur gekoppelten Preisliste gehoren.
Spezifische Preise: Markieren Sie diese Checkbox im unteren Fensterbereich, um alle Artikel aufzulisten,
auf die bereits spezifische Preise vergeben wurden. Diese Artikel sind in der Spalte Preisvereinbarung
mit einem griinen Haken gekennzeichnet.

Preislisten: Markieren Sie diese Checkbox, um alle Artikel aufzulisten, die zur oben gewihlten Preisliste
gehoren. Diese Artikel sind in der Spalte Preisliste mit einem griinen Haken gekennzeichnet.
Verkaufspreise: Markieren Sie diese Checkbox, um samtliche Artikel aufzulisten, auf die Rabatte
vergeben werden kénnen (unabhingig davon, ob sie einer Preisliste zugeordnet sind). Diese Artikel
konnen zu der Preisvereinbarung des Debitors hinzugefiigt werden.

Filter: Klicken Sie auf diesen Button. Das Fenster Filter wird eingeblendet, in dem Sie weiter
selektieren kénnen, z. B. nach Status und Attribut der Artikel (in unserem Fall nach dem Status Aktiv
und Attribut Kaufen).

Suchen: Schlief3en Sie das Fenster Filter iiber diesen Button.

Bearbeiten: Markieren Sie die Zeile mit dem Artikel, die in die Preisvereinbarung fiir den Debitoren mit
aufgenommen werden sollen, und klicken Sie auf diesen Button.




15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

Das Fenster Preisvereinbarung wird aufgerufen.

- 002 Preiewereinbarung - Exact

Datei  Bearbeiten  Hilfe
Hwo|lif|se
Debitar 14020% John Baker
Artikel BIZOO - Philips 200P45G, 20,1" 20", TCO03, Analog/Digital
Werkaufspreis I—lﬂﬂﬂﬁﬂ Euro ¢ Stelk 100
Einheit [ stekioo @] - | 1 Stek 100
Giltig [o1012008 = eis [31az.2000 &
U|Rabattart Prozentsatz j == =
Menge Neuer Preis [Rabatt % Rabattbetrag Meuer Preis Kostenpreis Marge
[ 1is sl zo | 20,00 | 560,00 | 950,00 | 3,06 | %
ﬁﬁm 300 | 50,00 | w000 | 950,00 | 2,06 |%
| 4 |Stck 100 [|| 4,00 | 40,00 | 950,00 | 950,00 | 1,04 %
H| & |Stck 100 u| 5,00 | 50,00 | 950,00 | 950,00 | 0,00 %
U| ] |Stck 100 [|| 6,00 | 60,00 | 940,00 | 950,00 | S1,06 %
H| 10 |Stck 100 u| 7,00 | 70,00 | 930,00 | 950,00 | 215 %
| 0 |Stck 100 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 950,00 | 0,00 %
I 0 |stek 1o ooa | ooo | noo | aso,00 | 0,00 |%
| 0 [stek 0o | 000 | 000 | 000 | aso,on | 0,00 (%
[ 0 |stck1oa | 0,00 | 0,00 | 000 | 950,00 | 0,00 |%
e | B
Runden Kurz speichern Schliefien

Verkaufspreis: In diesem Feld wird der Standardpreis des Artikels angezeigt.

Giiltig von/bis: In diesen Browserfeldern konnen Sie das Start- und Enddatum der Preisvereinbarung

eingeben.

Rabattart: Wihlen Sie in diesem Listenfeld eine der folgenden vier Optionen:

- Neuer Preis: Pro Menge des Artikels kann ein Neuer Preis erfasst werden.

-  Betrag: Pro Menge des Artikels kann ein neuer Rabattbetrag erfasst werden.

- Prozentsatz: Pro Menge des Artikels kann ein neuer Rabatt % erfasst werden.

- Aufschlag: Auf den Aktuellen Kostenpreis kann ein Aufschlag in Prozent erfasst werden,
wodurch sich ein neuer Berechneter Verkaufspreis ergibt.

Beispiel: Wenn Sie im Listenfeld Rabattart die Option Betrag wihlen, werden die Felder Rabattbetrag

freigeschaltet, in denen Sie pro gestaffelter Menge des Artikels geanderte Rabattbetrige eingeben konnen.

Menge: Geben Sie in diesen Feldern (gestaffelte) Artikelmengen ein, die von diesem spezifischen

Debitoren geordert werden miissen, um bestimmte Rabattbetrige oder Rabattprozentsitze zu erhalten.

Hinweis: Wenn Sie im Listenfeld Rabattart die Option Aufschlag gewihlt haben, werden die Felder

Menge nicht angezeigt.

Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um die gednderten Rabatte bzw. Preise des Artikels fiir die

Preisvereinbarung zu speichern.

Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Preislisten zu verlassen und in das Fenster

Verkaufspreislisten verwalten zuriickzukehren.
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22. Jeder Artikel, der in die Preisvereinbarung des Debitors aufgenommen wurde, wird im unteren
Fensterbereich in einer neuen Zeile angezeigt. In der ersten Spalte Preisvereinbarung sind diese Artikel
mit einem griinen Haken markiert.

= 002 Verkaufspreislisten verwalten - Exact

» Debitor [140202 1] 10hn Baker ) Standardpreisliste [

Migration auf Exact Globe EUR DE  Kunde Aktiv ~

Mengenabhangige Preise
Preisaufschlag 09 EUR DE  Kunde Aktiv

]

7 Eilter Spezifische Preise ¥ | [ Preislisten [ werkaufspreise [

& ol

) | a

Aktualisieren Runden Bearbeiten ‘ Léschen ‘ SchlieBen ‘

23. Wenn Sie weitere Artikel in die Preisvereinbarung aufnehmen wollen, wiederholen Sie die Schritte 14
bis 21.
Beispiel: Im oberen Fenster wurden fiir den Kunden ‘140202, John Baker’ vom 01.01.2009 - 31.12.2009
Preisvereinbarungen fiir die Artikel ‘BI100’ bis ‘BI900’ getroffen. Es gilt in diesem Zeitraum z. B.:
- ‘BI100’ mit Neuem Preis: (vom bisherigen Verkaufspreis 550,000 Euro auf 440,000 Euro beim Kauf
von 2 Stiick, auf 430,00 Euro beim Kauf von 4 Stiick und 400,00 Euro beim Kauf von 10 Stiick
- ‘BI200’ mit Rabatt %: alter Verkaufspreis pro Stiick 1.000,000 Euro. Beim Kauf folgender
Stiickzahlen erhilt der Kunde einen gestaffelten Rabattprozentsatz: 1 Stiick 2 %, 2 Stiick 3 %, 4 Stiick
4 %, 6 Stiick 5 %, 8 Stiick 6 %, 10 Stiick 7 %.
24. Spezifische Preise: Wenn Sie diese Checkbox im unteren Fensterbereich markieren, sehen Sie nur die
Artikel, die in der Preisvereinbarung enthalten sind.
25. Schlief3en: Uber diesen Button wird die Preisvereinbarung gespeichert und das Fenster
Verkaufspreislisten verwalten verlassen.




4.3.2 Preisvereinbarungen bearbeiten

Die angelegten Preisvereinbarungen kénnen bearbeitet werden. Sie konnen z. B. Artikel hinzufiigen und
entfernen oder die Rabattprozentsitze oder Rabattbetrige der Artikel in den Preisvereinbarungen dndern.

1. Rechnung/Preismanagement/&" Spezifische Preise: Gehen Sie in dieses Menii, um das
Auswahlfenster der Preisvereinbarungen aufzurufen.

2. Offnen: Markieren Sie die Zeile mit der gewiinschten Preisvereinbarung und klicken Sie auf diesen
Button, um die Preisvereinbarung zur Bearbeitung zu 6ffnen.

3. Das Fenster Verkaufspreislisten verwalten wird aufgerufen.

& 002 Yerkaufspreislisten venwalten - Exact

» Dehitur|14EIZEIZ @‘Jnhn Baker 1 Standardpreisliste [~
E¢ |Standard|[Beschreibung |[WahrungLand [at Stats  lassifigierveg .
T 2 e e ] s
| v Mengenabhangige Preiss EUR DE  Kunde Aktiv =
Preisaufschlag 09 EUR DE  Kunde Aktiv =
|
&l bl
T Eiter  J Spezifische Preise [ Werkaufspreise [~
[Preisvareing Preisiist Artikel Beschreibung |Stetus [Einhert SGs [Bis | VerkaufsprKestenpr{Rabatiar: |Menge (1) Rabat (1) [Neuer Preis (1)Mengs (2] Rabati (2)
¥ DO00D Passwortverwa Akty  Stok 10 01,01,2008 31.12,2009 990,00 900,00 Meuer Preis 2 961,00 4 6,97 921,00 A
v DO110 Systemkonfigu Aktiv  Stck 10 01,01,2008 31,03,2009  1.100,00 990,00 Meuer Preis z 1.067,00 4 7,00 1.023,00 -
v DO110 Systemkonfigui Akt  Stok 10 01.04.2009 31.12,2009 1.100,00 990,00 Prozentsatz 1 1.073,00 4 5,00 1.045,00
v DO165 Excel-Add-In  Aktiv  Stck 10 01.01.2008 31.03.2009 577,50 550,00 Aufschlag 0
W DO165 Excel-Add-In Akt Stck 10 01.04.2009 31.12.2009 650,00 550,00 Prozentsatz 1 624,00 4 8,00 598,00
v DO182 Mulfi Company Akty  Stek 10 01.01,2008 31,03.2008  3.000,00 2.550,00 Prozentsatz z 2,910,00 4 7,00 2,790,00
v DO182 Multi Company Aktiv  Stok 10 01,04.2009 31,12,2009  3.000,00 2.550,00 Prozentsatz a 3.000,00
v DO190 HML Server filr Aktiv  Stek 10 01,01,2008 31.03.2009 550,00 500,00 Prozentsatz 2 533,50 4 7,00 511,50
v D0190 XML tz 1
v D0192 1 Arbeitsplatz paktiv  stck 10 01,04, it .300,00 Frozentsatz 1
v DOS? Zusitzliche Spraktiv  Stck 10 01.01.2008 31.03.2009 700,00 Prozentsatz 7 4 7,00 930,00
W DOS? Zusitzliche Spraktiv  Stek 10 01,04.2008 31.12,2009 1.000,00 700,00 Prozentsatz 1 1.000,00
v D1000 Exact Pro Finan Akt Stok 10 01,01,2008 31,03,2009  2,000,00 1.777,00 Prozentsatz z 1.940,00 4 7,00 1.860,00
¥ D1000 Exact Pro FinanAkty  Stck 10 01,04,2009 31.12,2009  2,000,00 1.777,00 Prozentsatz 1 2.000,00 ~|
|| [l

2 2 E] B ]
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Dieses Fenster besteht aus einem oberen Bereich, der die Zeilen mit den Preislisten enthilt und einem

unteren Bereich, in dem folgende Artikel aufgelistet werden konnen:

- Verkaufspreise: Wenn nur diese Checkbox markiert wird, werden alle Artikel aufgelistet, fiir die
Rabatt vergeben werden darf, die aber weder in einer Preisliste noch in einer Preisvereinbarung
enthalten sind.

- Preislisten: Wenn nur diese Checkbox markiert wird, werden nur die Artikel aufgelistet, die in der
oben markierten Preisliste vorkommen.

-  Spezifische Preise: Wenn nur diese Checkbox markiert wird, werden nur die Artikel aufgelistet, fiir
die der gewihlte Debitor eine Preisvereinbarung besitzt.

—  Preislisten: Markieren Sie im unteren Fensterbereich diese Checkbox, um nur die Artikel aufzulisten,
die in der o. g. Preisliste enthalten sind, und somit auch in die Preisvereinbarung des Debitors
aufgenommen werden kénnen.
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Bearbeiten: Markieren Sie die Zeile mit dem Artikel, der in die Preisvereinbarung eingefiigt werden soll,
und klicken Sie auf diesen Button.
Das Fenster Preislisten wird aufgerufen.

== D02 Preislisten - Exact

Datei  Bearbeiten

Hilfe

Hw XLD | se

Debitor
Artikel

Verkaufspreis

140202 John Baker

00192 - 1 Arbeitsplatz Mamed User Exact Pro

I 1.450,00 Euro / Stek 100

Einheit [stekin ] - | 1 Stk 100
Giltig oioizoos [E eis [s1.03.2009 5
|Rahattart Prozentsatz j =a ?’
Menge Meuer Preis | Rabatt % Rabattbetrag Meuer Preis Kostenpreis Marge
[ z]d petn EXT| 4350 | 140650 | 1300,00 | TET %
[ 4 gaufschiag 7o | 150 | 134850 | 1300,00 | 3,60 %
] 3 ‘Stck 100 u| 4,00 | 58,00 | 1.392,00 | 1.300,00 | 6,61 |%
] 8 ‘Stl:l-( 100 u| 5,00 | 72,50 | 1,377,50 | 1.300,00 | 5,63 | %
1 10 stek 100 0 500 | 87,00 | 136300 | 1.300,00 | 462 | %
| i ‘Stck 100 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 1,300,00 | 0,00 %
| i ‘Stl:l-( 100 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 1.500,00 | 0,00 %
| 0 |stck100 | 000 | 0,00 | 000 | 150000 | 0,00 |%
| 0 ‘Stcl-( 100 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 1,300,00 | 0,00 [%
| i ‘Stcl-{ 100 | 0,00 | 1,00 | 0,00 | 1.300,00 | 0,00 %
2 ‘ & ;
Runden Kurz Speichern Schliefen




6. Speichern: Geben Sie die erforderlichen Anderungen ein und klicken Sie auf diesen Button.

7. Spezifische Preise: Markieren Sie jetzt im unteren Fensterbereich diese Checkbox, um gemaf3 unserem
Beispiel den einen Artikel aufzulisten, der in der o. g. Preisliste enthalten ist, und zusatzlich in die
Preisvereinbarung des Debitors aufgenommen wurde.

2 002 Verkautspreishisten verwalten - Exact

» [Debitor Jaahn Baker I Standardpreisliste [
= Standard
| | W [Migration auf Exact Globe| K
L ¥  Mengenabhangige Preise ELR DE  Kunde Aktiv

Preisaufschlag 09 EUR DE  Kunde Aktiv

58

= Eilter Spezifische Preise [W| [ Preislisten [~ verkaufspreise [~

>
3

i i)

i
Runden ‘ Bearbeiten ‘ Léschen ‘ Sehlicen

Aktualisieren

8. SchlieRen: Uber diesen Button wird die Preisvereinbarung gespeichert und das Fenster Preislisten
verlassen.

Tipp:  Sie kénnen eine Preisvereinbarung auch direkt aus der Artikelverwaltung heraus 16schen.
'3 Klicken Sie auf das Icon Verkaufspreise im Reiter Einkauf/Verkauf, anschlieflend auf
den Button Preisvereinbarungen und dann auf Button Offnen.
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4.3.3 Preisvereinbarungen loschen

Preisvereinbarungen konnen auch wieder geloscht werden. Geldschte Preisvereinbarungen kénnen vom
System nicht mehr aufgerufen werden. Preisvereinbarungen, die an noch nicht verarbeitete Rechnungen oder
Gutschriften gekoppelt sind, konnen nicht geléscht werden.

1. Rechnung/Preismanagement/ & Spezifische Preise: Gehen Sie in dieses Menii, um das
Auswahlfenster der Preisvereinbarungen aufzurufen.

2. Offnen: Markieren Sie die Zeile mit der Preisvereinbarung fiir einen bestimmten Debitoren, die (teilweise
oder vollig) gel6scht werden soll, und klicken Sie auf diesen Button.

3. DasFenster Verkaufspreislisten verwalten wird ge6ffnet.

== (002 Verkaufspreislisten verwalten - Exact

BE&E

|) Deb\torl 140103 E“Abenroth—Waschsalon I I Standardpreisliste [

[EUR___[DE__Jkunde Akt | | ________________________]
Sonderpreis PC 12,2008 EUR DE Kunde
VL LAGERARTIKEL VK Lagerartikel BI EUR DE Aktiv

|

%3 | i

=7 Filter M| 0 Preislisten [ Werkaufspreise [~

Menge (1] Rabett (1]Newer Preis (4 Henge (2Rabatt ¢2]e)
2

DR10D Minolta QMS P.Stick 01,12.2008 31.12.2008 144,530 79,490 Betrag 2,00 142,530 3,00 |a
DU400 DYD ROM  Shick 01.12.200831.12.2008 44,000 24,200 Neuer Preis 3,09 40,000

2 4

2
Aktualisieren Runden EBearbeiten || Léschen Schlieffen




N

Standardpreisliste: Deaktivieren Sie im oberen Fensterbereich diese Checkbox. Aufgelistet werden alle
Preislisten auf3er der Standardpreisliste.

Spezifische Preise: Markieren Sie im unteren Bereich des Fensters nur diese Checkbox. Aufgelistet
werden alle Artikel, die in der oben markierten Preisliste enthalten sind und fiir die der Debitor spezifische
Preisvereinbarungen besitzt.

Loschen: Markieren Sie einen, mehrere oder alle aufgelisteten Artikel im unteren Fensterbereich und
klicken Sie auf diesen Button. Die Preisvereinbarungen zu den markierten Artikeln werden geldscht und
die Zeilen aus dem Fenster entfernt.

Schlief3en: Verlassen Sie das Fenster Verkaufspreislisten verwalten {iber Klick auf diesen Button.
Wenn Sie alle Artikel mit spezifischen Preisen aus allen Preislisten des Debitors geldscht haben, ist die
Debitorenzeile im Auswahlfenster nicht mehr enthalten.

Tipp:  Sie konnen eine Preisvereinbarung auch direkt aus der Artikelverwaltung heraus 16schen.
'3 Klicken Sie auf das Icon Verkaufspreise im Reiter Einkauf/ Verkauf und anschlieRend
auf den Button Preisvereinbarung. Klicken Sie im folgenden Fenster auf den Button
Offnen. Markieren Sie die gesuchte Preisvereinbarung und klicken Sie auf Léschen.
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4.4  Ubersicht der Preislisten generieren
Thre Software erméglicht es Thnen, simtliche in den Preislisten enthaltene Details in Form von Ubersichten
aufzurufen. Preislisten mit einem zukiinftigen Giiltigkeitszeitraum werden in den Ubersichten nicht mit

angezeigt.

1. Rechnung/Preismanagement/Ubersichten/Preisliste: Gehen Sie in dieses Menii.

g Rechnung/PreismangementfUbersichten fPreisliste

Bereich
I Lager [HorD | 1 bis [noRD &l I alle
ﬂlPre{instE MIGRATION EMigratiun auf Exact Globe
Artikel al bis | B ¥ alle
| warengruppe |2 @ 0 bis I z E I~ alle
Sortiment Hardware I--Leer-- j
Sortiment Software I--AIIE-- j
Sortiment Exact Globe I--AIIE-- j
Zeigen
| Stichdatum | 30.06.2008 =H
Ifkontakt @Uwa ‘“adermann oHG @ alle ¢ Spezifische Preise
I{Menge )
Artilelzusatzbeschreibung E|
| Gruppieren nach I Sortiment Software j
| Gruppieren nach I Sortiment Exact Globe j
I Starten | Schliefen

2. Lagervon/bis, Alle: Aus diesen Browserfeldern kann ein Lagerbereich gewahlt werden. Bei Markieren
der Checkbox Alle werden simtliche Liger berticksichtigt.

3. Preisliste: Aus diesem Browserfeld muss eine bestimmte Preisliste ausgewahlt werden.

4. Artikel von/bis, Alle: Aus diesen Browserfeldern kann ein Artikelbereich gewihlt werden. Bei
Markieren der Checkbox Alle werden simtliche Artikel beriicksichtigt.

5. Warengruppe von/bis, Alle: Aus diesen Browserfeldern kann ein Bereich von Warengruppen gewihlt
werden. Bei Markieren der Checkbox Alle werden simtliche Warengruppen berticksichtigt.

6. Stichdatum: In diesem Datumsfeld kann ein Stichdatum ausgewihlt werden. Vorgeschlagen wird das

aktuelle Tagesdatum. Hat die gewidhlte Preisliste bzw. Preisvereinbarung einen Giiltigkeitsbereich, der

bereits vor dem Stichdatum beendet war, wird sie nicht angezeigt.

Kontakt: Aus diesem Browserfeld kann ein bestimmter Kontakt ausgewdhlt werden.

8. Alle: Wenn Sie auf diesen Radiobutton klicken, werden alle Preise dieses Kunden in der gewihlten
Preisliste berticksichtigt.

9. Spezifische Preise: Wenn Sie auf diesen Radiobutton klicken, werden die Preisvereinbarungen, die in der
gewahlten Preisliste mit dem Kunden getroffen wurden, berticksichtigt.

10. Menge: In diesem Feld konnen Sie die Artikelmenge eingeben, ab der ein Rabattanspruch besteht.
Beispiel: Wenn Sie eine ‘2’ eingeben, enthilt die Liste nur die Artikel, von denen ‘2’ oder mehr gekauft
werden miissen, um einen Rabatt zu erhalten.

11. Starten:Klicken Sie anschlief3end auf diesen Button.

N




12. Das Fenster Preisliste wird aufgerufen, in dem alle Artikel aufgelistet werden, die Ihren
Selektionskriterien entsprechen.

£ 002 Preisliste - Exact

Datei  Bearbsitsn  Anasigen  Hilfs

¥ 0000 #E| 20w ]se

Seitenansicht |

-~
Migration auf Exact Globe

Anwender WUrmZ495 Mandant 002 Demomandant Pratakoll 00000000570
Wahrung ELR. Stichdatum 00 200
Land DE IKuntakt Uwe VYadermann oHG { 142201)
CRM, CRM
Artikel Giiltig Bis Einheit Yerkaufspreis Menge Preis  Rab.%
D1s00, CRM 01.01.2008 31.12.2009 Stiick 650,000 2 630,500 3,00
FINANZ, Finanzbuchhaltung
Artikel Giiltig Bis Einheit ¥Yerkaufspreis Menge Preis Rab.%
01000, Exact Pro Finanzhuchhaltung 01.01.2008 31.12.2009 Stilick 2.000,000 2 1.940,000 3,00
D1011, Anlagenbuchhaltung 01.01.2008 31.12.2009 Stick 650,000 2 630,500 3,00
D1012, Einkaufs-Yertragsmanagemert 01.01.2008 31.12.2009 Stick 1s0,000 2 145,500 3,00 =
D1015, Mahnwesen 01.01.2008 31122009 Stick 650,000 2: 630,500 3,00 i |
01030, Eleckronic Banking 01.01.2008 31.12.2009 Stiick 850,000 2 824,500 BJDDI
01050, Budget 01.01.2008 31.12.2009 Stiick 650,000 F3 630,500 3,00
D1055, Kostenstellen/Kostentrager, 01.01.2008 31.12.2009 Stick 650,000 2 630,500 3,00
D1070, #ML Server Finanzbuchhaltung 01.01.2008 31122009 Stick 150,000 2 145,500 3,00
D1071, DATEV Finanzbuchhaltung 01.01.2008 31.12.2009 Stick 100,000 2 97.000 3,00
01075, ¥ML Server Anlagen 01.01.2008 31.12.2009 Stk 150,000 2 145,500 3,00
POS, Point of sale
Artikel Giiltig Bis Einheit Verkaufspreis Menge Preis Rab.%
D2300, POS 01.01.2008 31.12.2009 Stiick 850,000 2 824,500 3,00
PRODUKTION, Produktion
Artikel Giiltig Bis Einheit Verkaufspreis Menge Preis Rab.%
04000, Produktionsauftrag 01.01.2008 31.12.2009 Stick 650,000 2 630,500 3,00
PROJEK T, ija&;-_t
Artikel Giiltig Bis Einheit Verkaufspreis Menge Preis Rab.%
D1400, Projekt 01.01.2008 31.12.2009 Stick 1.500,000 2 1.455,000 3,00
D1470, HML Server Projekt 01.01,2008 31122009 Stick 100,000 2 97,000 3,00
SERVICE, Serwice
Artikel Giiltig Bis Einheit Yerkaufspreis Menge Preis Rab.%
01811, Servicevertragsmanagement 01.01.2008 3112.2009 Stick 650,000 & 630,500 3,00 =

3 | ¥ |

i fi
Drucker einrichten... Exportieren Drucken Schliefien

13. Drucken: Uber Klick auf diesen Button kann die Preisliste ausgedruckt werden.
14. Schlief3en: Uber Klick auf diesen Button wird die Liste geschlossen und man gelangt wieder in das
Auswahlfenster.

Spalten

- Artikel: Anzeige der Codes und der Bezeichnungen der Artikel

- Giiltig / Bis: Zeitrdume, innerhalb derer die spezifischen Preise bzw. die Preislisten giiltig sind

—  Einheit: Einheit, in der die Artikel verkauft werden

- Verkaufspreis: Standardverkaufspreise der Artikel

- Menge: Der Wert in dieser Spalte gibt an, wie viele Einheiten eines Artikels gekauft werden missen, um
die spezifischen Preise bzw. die Preise der Preisliste beanspruchen zu kénnen.

—  Preis: In dieser Spalte wird der Rabattpreis angezeigt (Verkaufspreis minus Rabattprozent bzw.
Rabattbetrag).

- Rab.%: Diese Spalte enthilt den Rabattprozentsatz der Artikel.

Beispiel: In der oben gezeigten Preisliste ‘Migration auf Exact Globe’ betragt der Verkaufspreis des Artikels
‘D1030, Electronic Banking’ 850,00 Euro. Wenn der Debitor ‘142201 Uwe Vadermann oHG’ 2’ Einheiten
dieses Artikels kauft, erhilt er einen Rabatt von ‘3,00 %’, woraus sich ein Preis von ‘824,500’ Euro pro Artikel
ergibt. Die Rabattpreise fiir diesen Artikel sind vom 01.01.2008 bis zum 31.12.2009 giiltig.
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4.5 Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe verwalten

Preislisten und Preisvereinbarungen kénnen auch pro Warengruppe angelegt werden. Uber diese Funktion
fiigen Sie Artikel, die zu einer bestimmten Warengruppe gehoren, in eine Preisliste oder Preisvereinbarung
ein. Artikel nach Warengruppen zu sortieren, vereinfacht die Registrierung und Verwaltung dieser Listen und
Vereinbarungen. Wenn Sie einen bestimmten Debitoren wihlen, generieren Sie damit eine Preisvereinbarung
pro Warengruppe, die nur fiir ihn giiltig ist.

Hinweis: Sie konnen diese Funktion nur nutzen, wenn die Checkbox Preislisten/-vereinbarungen
pro Warengr. im Bereich Preismanagement des Meniis System/Allgemein/Einstellungen/
Auftragseinstellungen markiert wurde.

Hinweis: Wenn Sie mit dem Modul Auftrag arbeiten, konnen Preislisten oder Preisvereinbarungen pro
Warengruppe auch im Menii Auftrag/Preismanagement/Pro Warengruppe/Verwalten verwaltet
werden.

Folgende Themen werden im Kapitel “Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe verwalten”
behandelt:

4.5.1  Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe anlegen
4.5.2  Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe bearbeiten
4.5.3  Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe l6schen

4.5.1 Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe anlegen

Bevor eine Preisliste oder Preisvereinbarung pro Warengruppe angelegt werden kann, muss mindestens eine
Preisliste existieren, die Artikel enthalten kann, aber nicht muss. Diese Preisliste fungiert als Basis zu der
Preisliste oder Preisvereinbarung, die pro Warengruppe angelegt werden soll.

Siehe:4.2.1 Preislisten anlegen

1. Rechnung/Preismanagement/Pro Warengruppe/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.

#~ Rechnung f Preismanagement / Pro Warengruppe f Yerwalten x
i Suchen I ¢ Léschen | HI 20 Anzahl Zeilen

Filter ¢ Fangtan mit ¢ enthalt

Preisliste I Beschrelbungl

Warengruppe I il Debitar I @
W Preislisten W Spezifische Preise Stichdatuml @

MIGRATION Migration auf Exact Globe
Mengenabhangige Preise 09
Pa-09 Preisaufschlag 09 3

| il ¥

|f‘|‘-;l

Laschen ‘ &ffnen Neu Echlisfien




2.

Neu: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Preislisten aufzurufen.

#= D02 Preislisten - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe
dwyudlse
Preislisten
0 Preisliste | MP 09 @‘Mengenabhang\ge Preise 09
| I Warengruppe |1 @Bmumaterla\
Debitor | E‘
1 Gultig [oto1.zo0e F  Deis [a1az.eoos [
preislisteninformation
Rabattart Prozentsatz - =a 'i',
Menge Rabatt %
1 2,000 1 1,00
] 4,000 1 2,00
1] 5,000 3,00
I 12,000 4,00
| 0,000 | 0,00
| o000 | 0,00
| 0,000 | 0,00
| 0,000 | 0,00
[ g,000 | 0,00
| o000 | 0,00
!nr;thau §pailcharn ﬁau ‘ schliefien

Preisliste: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld eine Preisliste oder Preisvereinbarung aus. Diese Angabe
ist Pflicht.

Warengruppe: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Warengruppe aus, die an die Preisliste oder
Preisvereinbarung gekoppelt werden soll. Auch diese Angabe ist Pflicht.

Debitor: Aus diesem Browserfeld konnen Sie einen bestimmten Debitoren auswihlen. Die Preisliste
oder Preisvereinbarung pro Warengruppe gilt in diesem Fall nur fiir den einen Debitoren. Wenn Sie

den Debitoren festlegen, bevor im Feld Preisliste ein Name angegeben wurde, werden nur Preislisten
angezeigt, die dasselbe Land und dieselbe Klassifizierung wie dieser Debitor enthalten.

Giiltig von/bis: Legen Sie in diesen Datumsfeldern den Giiltigkeitszeitraum der Preisliste oder
Preisvereinbarung fest. Als Standard wird als Startdatum das aktuelle Tagesdatum vorgegeben und als
Enddatum der ‘31.12.2299’.

Rabattart: Wihlen Sie in diesem Listenfeld eine der folgenden drei Rabattarten fiir die Preisliste oder
Preisvereinbarung pro Warengruppe:

- Prozentsatz: Pro Menge des Artikels kann ein Rabatt % erfasst werden.

- Betrag: Pro Menge des Artikels kann ein Rabattbetrag erfasst werden.

- Aufschlag: Fiir den Artikel kann ein Aufschlag in Prozent erfasst werden.

Menge: Geben Sie in diesen Feldern (gestaffelte) Artikelmengen ein, die vom Debitoren geordert werden
miissen, um bestimmte Rabattbetrige oder Rabattprozentsitze zu erhalten. Die Felder Menge sind nur
dann nicht verfiigbar, wenn Sie im Listenfeld Rabattart die Option Aufschlag gewihlt haben.
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Buttons

- Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um die Preisliste oder Preisvereinbarung pro Warengruppe zu
speichern.

- Vorschau: Uber diesen Button kann zur Kontrolle eine Vorschau der Preisliste oder Preisvereinbarung
aufgerufen werden.

002 Pr e

0jzo Anzahl Zeilan

i BIZ00 Stk 100 01,01.200% 31.12°2009  Froz Z 1,00 q 2,00 g 3,00 iz 4,00
MPOS EUR 1 BI300 Stek 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 500,00 2 1,00 4 2,00 g 3,00 1z 4,00
MP 09 EUR 1 BI400 Stck 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 520,00 2 1,00 4 2,00 8 3,00 12 L R
MP 09 EUR 1 BISOO Stck 100 01.,01,2009 31.12.2009 Prozentsatz 555,00 2 1,00 4 2,00 8 3,00 12 4,00
MPOS  EUR 1 BI600 Stek 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 1.428,00 z 1,00 4 2,00 8 3,00 12 4,00
MP O3 EUR 1 BI700 Stek 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 305,55 2 1,00 4 2,00 8 3,00 12 4,00
MP 09 EUR 1 BI900 Stck 100 01.01,2009 31.12.2009 Prozentsatz 367,63 2 1,00 4 2,00 8 3,00 iz 4,00
MP O3 EUR 1 BI1100- Stek 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 550,00 2 1,00 4 2,00 8 3,00 12 4,00
MPOS  EUR 1 B1500 Stek 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 412,25 z 1,00 4 2,00 [ 3,00 1z 4,00
MP 09 EUR 1 CAlO0 Stck 100 01.01,2009 31.12.2009 Prozentsate 51,00 2 1,00 4 2,00 8 3,00 12 4,00
MP EIQI EUR 1 ST 100 Karton 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 500,00 2 1,00 4 2,00 8 3,00 12 4,00 - |
o 3
Exportieren Schliefien
- Exportieren: Uber diesen Button wird die Vorschau in eine Excel-Tabelle ibergeben.
gAEFEQ “Wiappet - Wicrasaft Excel e
Start  Einfugen  Seiteniayout  Formein  Daten  Uberprafen  Ansicht  Add-dns @ - o x|
F25 -@ £ ¥
A 8 C D £ G H 1 J K L I N o [ Q
1
2
3
4 MP09  EUR 1 81200 Stck 100 01.01.2000 31.12.2009 Prozentsatz 1.000,00 2 1,00 g 2,00 g 3,00 12
5 [MP o9 EUR 1 BI300 Stck 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 500,002 1,00 "5 72,00 B 3,00 a2 1
6 |MP 09 EUR "1 B1400 Stck 100 01.01.2008 31.12.2009 Prozentsatz 520,007 "1,00 s "2,00 s 3,0 2 3
7 |MP oo EUR "1 BIS00 Stck 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 555,007 1,00 s 2,00 B 3.0 él
8 [MP 09 EUR 1 BIGOO Stck 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 1,429,002 "1,00 5 ",00 B 3,01
3 [MP oo EUR 1 BI700 Stck 100 01.01.2002 31.12.2009 Prozentsatz 305,557 1,00 3 72,00 B 3,00 12
10 [MP 09 EUR T BI200 Stck 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 367,632 n,00 fa 72,00 B 73,00 42
11 [MP 09 EUR T BI100 Stck 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 550,002 1,00 s 72,00 B 3,00 n2
12 |MP 09 EUR 1 BIS00 Stck 100 01.01.2009 31.12.2000 Prozentsatz 412,257 1,00 i 72,00 B 3,00 2
13|MP0O9  EUR 1 CA100 Stck 100 01.01.2009 31.12.2009 Prozentsatz 51,0072 1,00 4 2,00 8 3,00 2
14 |MP 09 EUR " ST 100 Karton _01.01.2009 31.12.2008 Prozentsatz 500,002 1,00 ] 2,00 il "3.00 i

15
16
H=d=bobi| _Tabellel (Tabele2 .~ Tabelle3—<¥" il




4.5.2 Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe bearbeiten

Angelegte Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe kénnen wieder aufgerufen und bearbeitet
werden. Eingaben, wie die Menge, die Rabattart und der Rabatt %, konnen geindert werden. Nicht mehr
inderbar sind die Daten in den Feldern Preisliste, Warengruppe und Debitor.

1. Rechnung/Preismanagement/Pro Warengruppe/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii, um das

Auswahlfenster aufzurufen.
2. Suchen:Legen Sie die erforderlichen Selektionskriterien fest und klicken Sie auf diesen Button.

#= Rechnung / Preismanagement f Pro Warengruppe / Yerwalten

(il Suchen I ¢ Lischen I HIZD Anzahl Zeilen

Filter fa Fangt an mit  enthalt

Preisliste I Beschreibung I

Warengruppe Iﬁ Debitor I @
W Preislisten W Spezifische Preise Stichdaturn lﬂ

Mengenabhangige Preise [2 Software -]
MIGRATION Migration auf Exact Globe 2 Software

0 )

|uf|u

GOffnen

Léschen

3. Offnen: Markieren Sie die Zeile mit der Preisliste oder Preisvereinbarung pro Warengruppe, die bearbeitet
werden soll, und klicken Sie auf diesen Button.

4. Speichern: Nachdem Sie die Daten im Fenster Preislisten geindert haben, klicken Sie auf diesen Button,
um Thre Eingaben zu speichern.

5. Schliefen: Uber diesen Button wird in das Auswahlfenster zuriickverzweigt.
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4.5.3 Preislisten und Preisvereinbarungen pro Warengruppe léschen

Bereits angelegte Preislisten oder Preisvereinbarungen pro Warengruppe konnen wieder geléscht werden. Die
geloschten Daten kénnen vom System nicht mehr aufgerufen werden. Erhalten bleibt aber die Hauptpreisliste
im folgenden Menti:

Rechnung/Preismanagement/ & Preislisten.

1. Rechnung/Preismanagement/Pro Warengruppe/Verwalten: Gehen Sie in dieses Meni, um das
Auswahlfenster aufzurufen.

%= Rechnung/Preismanagement/Pro Warengruppe/¥erwalten

(i Suchen I ¢ Lischen I >I50 Anzahl Zeilen

Filter & Fangt an mit ¢ enthalt Preislisten pro Warengruppe

Preisliste I Beschreibung y ': Lissch. : Preislisten pro Warengruppe
Warengruppe I i Debitor

¥ Preislisten v Spezifische Preise Stichdatuml E:i

3

2 ‘ o ‘
Offnen

Lischen Schliefen

2. Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit der Preisliste bzw. Preisvereinbarung, die
geloscht werden soll, und klicken Sie auf diesen Button. Folgende Meldungen erscheinen:
“Losch.: Preislisten pro Warengruppe?” bzw. “Lésch.: Preisvereinbarungen pro Warengruppe?”

3. Ja:Bestitigen Sie die Meldungen tiber diesen Button.

4. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button. Die geldschte Preisliste bzw. Preisvereinbarung wurde aus dem
Auswahlfenster entfernt.




4.6  Ubersicht der Preislisten, Preisvereinbarungen pro
Warengruppen generieren

Das Protokoll aller Preislisten und Preisvereinbarungen, die pro Warengruppe angelegt wurden, kann im
Menii Rechnung/Preismanagement/Pro Warengruppe,/Ubersicht generiert werden. Diese Ubersicht
enthilt Details zu den Preislisten pro Warengruppe bzw. zu den Preisvereinbarungen, die pro Warengruppe
fiir einen einzelnen Debitoren angelegt wurden. Aufgelistet werden die Beschreibungen der Warengruppen,
der Giiltigkeitszeitraum der Preislisten bzw. Preisvereinbarungen, die Rabattart und die Rabattbetrige bzw.
Rabattprozentsitze.

Art: In diesem Bereich des Auswahlfensters konnen Sie die beiden Checkboxen Preislisten und Spezifische
Preise markieren. Im ersten Fall wird eine Ubersicht generiert, die alle Preislisten pro Warengruppe enthilt,
im zweiten Fall eine Ubersicht aller Preisvereinbarungen pro Warengruppe fiir einen bestimmten Debitoren.
Wenn beide Checkboxen markiert werden, wird eine Ubersicht der Preislisten sowie der Preisvereinbarungen
pro Warengruppe generiert. Sie kdnnen zusitzlich nach einer bestimmten Preisliste und nach einem
bestimmten Bereich an Warengruppen selektieren.

Zeigen: In diesem Bereich des Auswahlfensters konnen Sie festlegen, ob die Ubersicht nach Preisliste oder
Warengruppe gruppiert werden soll.

1. Rechnung/Preismanagement/Pro Warengruppe/Ubersicht: Gehen Sie in dieses Menii.

& Rechnung / Preismanagement / Pro Warengruppe / libersicht

Art

¥ Preislisten [ [W Spezifische Preise

A hil
Preisliste I @| v alle
Warengruppe I @ bisl @ W alle
1 Debitor [140107 [El[aex Logistic
1 stichdatum [ 0012008 E O ale
Zeigen

Ebene  Artikel & Warengruppe

Gruppieren nach (& Preisliste [~ Warengruppe

S

Starten SchlieBen
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2. Starten: Legen Sie die erforderlichen Selektionskriterien fiir die Preislisten und/oder Preisvereinbarungen
fest und klicken Sie auf diesen Button.

3. Die Ubersicht Preislisten/-vereinbarungen pro Warengr. wird gemif3 den gewihlten
Selektionskriterien aufgerufen.

3| 002 Dbersicht - Exact 2E®
Datei  Bearbeitsn  Anzeigen  Hilfs
% 0000 Ml 20w se
Seitenansicht |
~
Preislisten/-vereinbarungen pro Warengr.
Anwender wWurmz495 Mandant 002 Demornandant Protokoll 00000001321
Stichdatum 06.01.2009 Kontakt: [PE¥ Logistik, 140107 ]
 Giiltig Bis Rabattart
& Software 01.01.2008 31.12.2009 Prozentsatz 2,00 1,00
4,00 2,00
6,00 3,00
8,00 4,00
10,00 5,00
12,00 6,00
14,00 7,00
16,00 ,00
18,00 9,00
20,00 10,00
Warengruppe Beschreibung Giiltig Bis Rabattart Menge Wert
0 Sonstiges 01.01.2009 31.12.2009 Betrag 2,00 2,00
5,00 3,00
10,00 5,00
= w e
i | %
a E P
Drucker sinrichten... Exzportieren Drucken Schliefien

- Inden Spalten der oben gezeigten Ubersicht Preislisten/-vereinbarungen pro Warengr. werden
der Code der Warengruppe und ihre Beschreibung, der Giiltigkeitszeitraum in Giiltig und Bis, die
Rabattart der Warengruppe und die Menge der Artikel, die ein Debitor ordern muss, um Anspruch
auf einen Rabatt zu erhalten, sowie der Wert des Rabatts angezeigt.




Buttons

- Exportieren: Uber diesen Button kénnen die Daten der Ubersicht in eine Excel-Tabelle iibergeben

werden.
o8 Eq e ‘eprerpricelistpergroupxis [Kompatibilitatsmadus] - Microsoft Excel ET
Start Einfagen Seitenlayout Formeln Daten Dbemrﬁhn Ansicht Add-Ins @ - T X
15 - fe | ABX Logistik, 140107 ¥

1 ~ [ B[ c© [ 0 [ E T F [ 6 [HE ] 4 [ &[] L [ w [ ©n [&F
1| Preislisten/-vereinbarungen pro Warengr. |

z

3
4 |Anwender | I wWurm243s 'Mandant 002 Demamandant | | 'Protokoll  Too00001321
5 |Stichdatum |06.01.2009 Kontakt: @!wmm I I I I

b

7 |MIGRATION, Migration auf Exact Globe (EUR)
TWarengruppe Beschreibung Giiltig Bis Rabattart Menge Wert
96 Software 01.01.2009 31.12.200% Prozentsatz [ 2,007 1,00
10| r 4,007 2,00,
|77 | I s,00" 3,00
EX r 8,007 4,00/ |
EE T 10,007 5,00/ |
1 | 4 12,007 5,00,
75 | F 14,00 7,00,
16 | r 16,007 2,00
17| r 18,007 9,00
18| r 20,007 10,00/
10| .
20 |MP, Mengenabhdngige Preise (EUR) | | | | | | | |

21 |Warengruppe Beschreibung Giiltig Bis Rabattart Menge Wert
22 [0 ) Sonstiges | [ | 01.01.2008| 31.12.200% Betrag | | i 2,007 2,00,
ih : I I I I il e L T
= r 10,007 5,00
%5 | r
% | [
o7 |

- Drucken: Die Ubersicht kann iiber Klick auf diesen Button ausgedruckt werden.
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4.7 Preislisten und Preisvereinbarungen mit Cleanup tool l6schen

Im Preismanagement kann mit Cleanup tools gearbeitet werden. Diese Tools ermdglichen es, noch giiltige oder
historische Preislisten, Preisvereinbarungen und Verkaufspreislisten zu l6schen — und zwar mehrere in einem
Arbeitsschritt.

Folgende Themen werden im Kapitel “Preislisten und Preisvereinbarungen mit Cleanup tool 16schen”
behandelt:

4.7.1  Preislisten-/Preisvereinbarungszeilen mit Cleanup tool 16schen
4.7.2  Verkaufspreislisten mit Cleanup tool 16schen
4.7.3  Historische Preislisten-/Preisvereinbarungszeilen mit Cleanup tool 16schen

4.7.1 Preislisten-/Preisvereinbarungszeilen mit Cleanup tool l6schen

Sie konnen einzelne Zeilen der Preislisten und Preisvereinbarungen 16schen. Diese Zeilen reprasentieren
einzelne Datensitze, die Sie fiir [hre Debitoren und Kreditoren angelegt haben. In dieser Anwendung kénnen
also aus den Preislisten und Preisvereinbarungen die Zeilen mit den nicht mehr benétigten Datensitzen
entfernt werden.

Hinweis: Preislisten- oder Preisvereinbarungszeilen konnen nur geléscht werden, wenn sie nicht in offenen
Belegen enthalten sind.

1. System/Priifungen/Preismanagement/Preislisten-/Preisvereinbarungszeilen: Gehen Sie in
dieses Menii.

] system [ Prifungen / Preismanagement / Preislisten-/Preisvereinbarungszeilen

iy suchen I ¢ Léschen | 1| zo anzahl Zeilen

Zeigen i Werkauf " Einkauf
0 Preisliste I MIGRATION E|M|gratlon auf Exact Globe
J Debitor [140107 [l ar Logistik

Datum I E bisl E W alle

Brtikel [ Bl s H] = alle

Warangruppal @ hisl @ W alle

Preislisten W Spezifische Preise W

[Brikelo[Beschreibung —[[Debitor |[Warenar Einheit/Gilia J&is |
P

TION 01470 HML S kt 140107 2 Stick  01.09.2008 30.02.2008 MNeuer Preis 100,000 30,000 1,000 0,00 90,000 &

j |
| 140107 2] k [11.12.2 guer Preis 100,000 100,000

2 x % 2

Pro Gruppe Léschen Alles auswahlen fo}uan Schliefien




Suchen: Legen Sie die erforderlichen Selektionskriterien fest und klicken Sie auf diesen Button, um alle
den Selektionskriterien entsprechenden Preisvereinbarungszeilen auflisten zu lassen.

Sie konnen manuell eine oder mehrere Zeilen mit den Preislisten und Preisvereinbarungen markieren, die
geloscht werden sollen.

Alles auswahlen: Klicken Sie auf diesen Button, wenn alle Zeilen markiert werden sollen.

Alle Markierungen aufheben: Klicken Sie auf diesen Button, um die Markierung der Zeilen wieder
riickgingig zu machen.

Loschen: Klicken Sie auf diesen Button. Folgende Meldung erscheint: “Loschen: Preislisten-/
Preisvereinbarungszeilen. Wirklich weiter?”

Ja: Bestdtigen Sie die Meldung iiber diesen Button, um die markierten Zeile(n) zu 16schen und in das
Auswabhlfenster zuriickzukehren.

Schlief3en: Verlassen Sie das Auswahlfenster {iber Klick auf diesen Button.
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4.7.2 Verkaufspreislisten mit Cleanup tool l6schen

Auch komplette Verkaufspreislisten, die Sie nicht mehr verwenden wollen, kénnen aus dem System
geloscht werden.

Hinweis: Verkaufspreislisten konnen nur geldscht werden, wenn sie nicht in offenen Belegen enthalten sind.

1. System/Priifungen/Preismanagement/Verkaufspreisliste: Gehen Sie in dieses Menii.

] System f Priifungen f Preismanagement f ¥Yerkaufspreisliste x
Mguchen | Q Lischen I HIZD Anzahl Zeilen

Preisliste I

Beschreibung |

Waining
Wahrungscode I El
Land I =l ) Laschen: Preisliste
- wirklich weiter?
Klassifizierung I &l
| Status | -]
I art | -]

HMACHT-VK  [Weihnacl
Mengenabhén

Kunde
Sonderpreis PC 12,2008 EUR DE Kunde
Migration auf Exact Globe EUR DE EXP Aaktiv  Kunde
Sonderpreis PC USA usc us Aktiv Kunde
WL LAGERARTIKEL WK Lagerartikel BI ELIR DE Aktiv

Tk
gige Preise

&l 2

Lude | s

LB ®
Lischen Offnen Zchliefien

2. Suchen: Legen Sie die erforderlichen Selektionskriterien fest und klicken Sie auf diesen Button, um sich
alle Verkaufspreislisten anzeigen zu lassen, die den Selektionskriterien entsprechen.

3. Markieren Sie manuell eine oder mehrere Zeilen mit Verkaufspreislisten, die gel6scht werden sollen

4. Alle Markierungen aufheben: Klicken Sie auf diesen Button, um die Markierung der Zeilen wieder
riickgingig zu machen.

5. Loschen:Klicken Sie auf diesen Button. Folgende Meldung erscheint: “Léschen: Preisliste. Wirklich
weiter?”

6. Ja:Bestitigen Sie die Meldung tiber diesen Button, um die markierten Preislisten endgiiltig zu 16schen,
wobei folgende Meldung erscheint:

Pieisliste ®

i Lésch. : Erledigt
Wollstandig geliascht : 1

7. Schlief3en: Es wird in das Auswahlfenster zuriickverzweigt, das tiber diesen Button geschlossen wird.




4.7.3 Historische Preislisten-/Preisvereinbarungszeilen mit Cleanup tool l6schen

Auch mehrere historische Preislisten- und Preisvereinbarungszeilen konnen in einem Arbeitsschritt gel6scht
werden. Eine historische Preisliste oder Preisvereinbarung muss mindestens seit sechs Monaten abgelaufen sein
(Feld Giiltig bis). Als Selektionskriterium wird zusatzlich der Bereich der Giiltigkeit festgelegt: Jahr, Monat
oder Tag. Die einzelnen Zeilen der historischen Preislisten oder Preisvereinbarungen enthalten alle Datensitze,
die abgelaufen sind.

1.

System/Priifungen/Preismanagement/Historische Zeilen: Gehen Sie in dieses Menii.

B 002 Historisch - Exact ]
Datei Bearbeiten Hilfe
&

I|Giltig bis

I Bereich

1 wert

Morschau Lischen §ch|ie.ﬁen

Giiltig bis: Wihlen Sie in diesem Datumsfeld das Enddatum des Giiltigkeitszeitraums, innerhalb dessen
die Preislisten- oder Preisvereinbarungszeilen liegen. Diese Eingabe ist Pflicht.

Hinweis: Das Datum im Feld Giiltig bis muss mindestens sechs Monate vor dem aktuellen Datum
liegen. Wenn z. B. das aktuelle Tagesdatum der 20.02.2008 ist, zeigt das Feld als Standard den 20.08.2007
an. Sie konnen hier jedes beliebige Datum eingeben, das vor dem 20.08.2007 liegt oder gleich diesem
Datum ist, aber kein Datum, das nach dem 20.08.2007 liegt.

Bereich: Legen Sie in diesem Listenfeld den Zeitbereich fest, innerhalb dessen historische Preislistenzeilen
oder Preisvereinbarungszeilen geldscht werden sollen. Folgende drei Optionen sind mdéglich: Jahr, Monat
oder Tag.

Wert: In diesem Feld geben Sie den Wert ein, der sich auf Thre Wahl im Feld Bereich bezieht.

Beispiel: Bei Eingabe des Wertes ‘2’ werden alle historischen Preislisten- oder Preisvereinbarungszeilen
angezeigt, die bis zu ‘2’ Tage, ‘2’ Monate oder ‘2’ Jahre vor dem Enddatum (Feld Giiltig bis) giiltig waren.




Buttons

-  Loschen: Klicken Sie auf diesen Button. Folgende Meldung erscheint:

y ': wiollen Sie alle historischen Preislisten-/Preisversinbarungszeilen suf Basis des

susgewahlten Datumsbereichs I3schen?
ar
[ Ja_ | HMein

¥ 002 Preislisten-/Preis¥ereinbarungszeilen
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Ja: Bestitigen Sie die Meldung iiber diesen Button, um die Zeile(n) zu l6schen, und bestitigen Sie die
Folgemeldung “Erledigt” mit OK, um in das Auswahlfenster Historisch zurtickzukehren.

- Vorschau: Uber Klick auf diesen Button wird aus dem Auswahlfenster Historisch das Fenster
Preislisten-/Preisvereinbarungszeilen aufgerufen. Hier konnen Sie kontrollieren, welche Zeilen
geloscht werden sollen.

UI 20 Anzahl Zeilenl
z BI7OO0 Stick 01.11.2007 06.11.2007 Meuer Preis 150,000 1,000 12543
2 BIFO0 Stick 07.11.2007 31.12.2007 Meuer Preis 125,430 1,000 12543
2 GEZ00 Stick 01.11,2007 06.11.2007 Aufschlag 100,000 0,000 149,94
o |
2] [
Summe 3 Datensatze
i ;
Exportieren Schliefien

- Exportieren: Die Vorschau kann tiber Klick auf diesen Button im Fenster Preislisten-/

Preisvereinbarungszeilen in eine Excel-Tabelle ibergeben werden.

o e Mappet - Micrasoft Excel i
start Einfugen Seitenlayout Formeln Daten ﬁ!}erplitfen Ansicht Add-Ins @ - =X
A2 - fe | summe : 2 Datensitze ¥
X =
B
3
4
5 |2 BI70O Stiick 01.11.2007 06.11.2007 N 150,000 1,000 125,43
6 |2 BI7OO Stiick 07.11.2007 31.12.2007 N 125,430 1,000 125,43
Fi GEZ00 Stiick 01.11.2007 06.11.2007 M 100.000 0.000 149 94
g
9
L | Tabellel Tahe&&.? “ Tabele3 /%30 il il
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5. Verkaufsprovisionsmanagement

Die Verkaufsmitarbeiter sind fiir [hre Kunden verantwortlich. Diese Mitarbeiter konnen einen Anspruch auf
Verkaufsprovisionen erhalten, wenn Sie festgelegte Ziele im Verkauf erreichen. Ein Verkaufsmitarbeiter kann
ein Arbeitnehmer Thres Betriebs sein, ein Lieferant, ein Praktikant, ein Mitarbeiter mit Zeitvertrag oder ein
Geschiftspartner. Voraussetzung ist, dass dieser Person das Zugriffsrecht Vertreter tibertragen wurde und sie
den Status Aktiv besitzt. In [hrem Programm kénnen Sie die Funktionalitit der Verkaufsprovision individuell
einrichten.

Die Funktion Verkaufsprovisionsmanagement ist nur dann verfiigbar, wenn Sie in Threr Lizenz mit einer
Kombination folgender Module arbeiten:

- Vertreterabrechnung, Auftrag, Lieferscheine und Warenwirtschaft Grundversion oder
- Vertreterabrechnung und Warenwirtschaft Grundversion.

Der Prozess beginnt mit den Systemeinstellungen der Provisionsmethode und der Festlegung der
Verarbeitungsart, fiihrt weiter tiber die Einstellungen in den Stammdaten, nimmt die Verkaufsmitarbeiter
in die Buchungen auf, berechnet und verarbeitet die Zahlungen der Provisionen und bietet abschliefSend die
Moglichkeit, aktuelle und historische Protokolle zu generieren.

Siehe: 4.4 Verkaufsprovisionen verwalten im Handbuch Auftrag

In diesem Dokument werden die Berechnung und die Verarbeitung von Verkaufsprovisionen beschrieben. Sie
konnen die Daten der Verkaufsprovisionen erfassen, wenn Sie folgende Ausgangsbuchungen ausfithren:

- Verkaufsauftrige

- Dauerauftrige und Dauerrechnungen aktualisieren
- Verkaufsauftrige und Rechnungen kopieren

- Rechnungen sammeln




5.1 Systemeinstellungen fiir Verkaufsprovisionen
Zunichst muss zwischen der Verkaufsprovision und der Provisionsrechnung unterschieden werden:

- Verkaufsprovision: Die Verkaufsprovision ist das neue Provisionsmodul, das in diesem Kapitel
beschrieben wird.

- Provisionsrechnung: Die Provisionsrechnung ist das Provisionsmodul, das bisher eingesetzt wurde.
Provisionen werden hier iiber die Bedingungen geschliisselt.

Die Einstellungen zum Aktivieren und Anpassen des Verkaufsprovisionsmanagements liegen im Bereich
Verkaufsprovisionen der Auftragseinstellungen oder Fakturierungseinstellungen.

Der Bereich Verkaufsprovisionen liegt in den Auftragseinstellungen, wenn die Module
Vertreterabrechnung, Auftrag und Warenwirtschaft Grundversion in lhrer Lizenz enthalten sind
bzw. im Bereich Fakturierungseinstellungen, wenn Sie nur mit den Modulen Vertreterabrechnung und
Warenwirtschaft Grundversion arbeiten.

-  Wenn Sie die Systemeinstellung Verkaufsprovision verwenden markieren, werden alle zugehérigen
Funktionen aktiviert und alle zur Provisionsrechnung geh6renden Funktionen deaktiviert.

- Wenn Sie die Systemeinstellung Verkaufsprovision verwenden nicht markieren, werden alle
zugehorigen Funktionen deaktiviert und alle zur Provisionsrechnung gehérenden Funktionen aktiviert.

Wenn Sie zwischen diesen beiden Methoden wechseln, werden Sie auf alle noch offenen
Provisionsrechnungen bzw. alle noch zu verarbeitenden Verkaufsprovisionen hingewiesen.

Hinweis: In die Methode Verkaufsprovision kénnen Sie nur wechseln, wenn alle offenen
Provisionsrechnungen ausgedruckt und bezahlt sind. Sie konnen aber in die Methode Provisionsrechnung
wechseln, ohne alle Verkaufsprovisionen verarbeitet zu haben. Sofern es keine offenen
Provisionsrechnungen gibt, ist als Standard die Methode Verkaufsprovision aktiviert.

Beim Aktivieren der Methode Verkaufsprovision werden alle zum Modus Provisionsrechnung gehérenden
Funktionalititen in den folgenden Meniis deaktiviert:

- Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen

- Rechnung/Buchungserfassung/Genehmigen

- Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen sammeln
- Rechnung/Zu verarbeiten/Noch zu fakturieren

- Rechnung/Zu verarbeiten/Auswihlen/Suchen

- Rechnung/Protokolle/Rechnungen

- Rechnung/Protokolle/Rechnungshistorie
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1. System/Allgemein/Einstellungen/Fakturierungseinstellungen oder Auftragseinstellungen:
Gehen Sie (abhiangig von Threr Lizenz) in eines dieser Meniis, Bereich Verkaufsprovisionen.

‘i_,i Yerkaufsprovisionen

Varkaufspravision verwenden ~
Provisionsmeathode lArtikeI szenl.."ﬂetrag_ j
Brovisionsmeathods verarbeiten I—Nadﬂ Rachnung ll

2. Verkaufsprovisionen verwenden: Wenn Sie diese Checkbox markieren, werden anschlief3end die
Listenfelder Provisionsmethode und Provisionsmethode verarbeiten freigeschaltet.
3. Provisionsmethode: In diesem Listenfeld konnen Sie die Methode zur Berechnung und Verarbeitung
von Provisionen festlegen:
- Artikel Prozent/Betrag: Mit dieser Standardoption wird die Verkaufsprovision bei den
Verkaufsbewegungen errechnet.
- Marge: Mit dieser Option wird die Verkaufsprovision auf Basis der Marge errechnet.
-  Gesamter Verkaufsbetrag: Mit dieser Option wird die Verkaufsprovision auf Basis des gesamten
Verkaufbetrags errechnet.
4. Provisionsmethode verarbeiten: In diesem Listenfeld konnen Sie festlegen, wann eine Provision an die
Verkaufsmitarbeiter gezahlt wird:
- Nach Rechnung: Bei Wahl dieser Standardoption wird die Verkaufsprovision gezahlt, wenn die
zugehorige Rechnung verarbeitet wurde.
—  Pro Einnahme: Bei Wahl dieser Option wird die Verkaufsprovision erst fillig, wenn die zugehorige
Rechnung vom Kunden bezahlt wurde.




5.2  Koppeln der Verkaufsmitarbeiter an Gebiete

Gebiete kénnen angelegt und verwaltet werden. Uber Gebiete werden die Verkaufsmitarbeiter unter
bestimmte Bereiche subsummiert. Bei der Protokollierung der Verkaufsprovisionen bieten die Gebiete eine
zusitzliche Selektionsmoglichkeit.

Sie kénnen einen Verkaufsmitarbeiter an mehrere Gebiete koppeln.

1. System/Linder/Gebiete: Gehen Sie in dieses Menii.

ystem f Allgemein f Lander f Gebiete

4 suchen | & Léschen | |2D Zeilen

Filter {+ Fangt an mit " enthalt

Code des Gehiets | Beschreibungl

FLZ-Bereich, beginnend mit 1
PLZ-Bereich, beginnend mit 2
FPLZ-Bereich, beginnend mit 3
PLZ-Bereich, beginnend mit 4
FLZ-Bereich, beginnend mit 5
PLZ-Bereich, beginnend mit &
PLZ-Bereich, beginnend mit 7
PLZ-Bereich, beginnend mit & =
=

Lischen ‘ Dffnen ‘ Neu ‘gchlieﬁe_n




Kapitel 5 | Verkaufsprovisionsmanagement

Neu, Offnen: Uber diese Buttons legen Sie im Auswahlfenster ein neues Gebiet an oder 6ffnen ein bereits
existierendes.

3. DasFenster Code des Gebiets wird gedffnet.

== 002 Code des Gebiets - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe
UZ2dw|} i |jew s®
Code des Gebiets I PLZ 2

» Beschreibung | PLZ-Bereich, beginnend mit 2

¥Yerkaufsmitarbeiter

Stefan Bartmann
Carsten Wurmberg

Leiter Werkauf
& ftsfihrer

(I

Bl i

3!

Epeichern

|

Neu | Schlielen

=
4. = Neu:Klicken Sie auf dieses Icon, um im Fenster Verkaufsprovision einen neuen Mitarbeiter an das
aktuelle Gebiet zu koppeln.

& 002 Verkaufsprovision - Exact

Code des Gebiets  [FLZ 2 3] PLz-Bereich, beginnend mit 2
ﬂlM\tarhaiter | E]Nnrhert Schulze
5 t @
Speichern Meu Schliefien

5. E=#Lo6schen: Markieren Sie im Fenster Code des Gebiets einen Mitarbeiter und klicken Sie auf dieses
Icon, um seine Kopplung an ein Gebiet zu entfernen.




5.3  Koppeln der Verkaufsmitarbeiter an Klassifizierungen

In der Debitorenverwaltung, Reiter Basisdaten, konnen Verkaufsmitarbeiter mit Provisionsprozentsitzen

an bestimmte Klassifizierungen gekoppelt werden, um Provisionskopplungen auch fiir Kundengruppen
vornehmen zu kénnen.

Hinweis: Die Option Verkaufsprovision ist im Browserfeld Klassifizierung nur dann verfiigbar, wenn
im Listenfeld Provisionsmethode der Auftragseinstellungen die Option Marge oder Gesamter
Verkaufsauftrag ausgewihlt wurde.

1. Fibu/Debitoren/Verwalten: Gehen Sie in den Reiter Basisdaten dieses Meniis.

2. Klassifizierung: Offnen Sie den Browser, markieren Sie eine der Klassifizierungen und klicken Sie auf
den Button Offnen.

#= 002 Klassifizierungen

(i suchen I ¢ Laschen I IZD Zeilen

Filter { Fangt an mit " enthalt
Klassifizierungl Beschreibungl
Art |.Q||e vl

Corporate Account A
EXG Exact Globe Kunde =
E=P Exact.Pro Kunde T
L& Grofikunde
LE Grofies Unternehrmen
Mittlerss Unternehmmen | | |
SE Kleines Unternehrmen
v
<3 ) B
v 2 -
Auswahlen Mey Schliefien

3. Das Verwaltungsfenster der Klassifizierungen wird aufgerufen, in dem der Bereich
Verkaufsprovisionen zu sehen ist.

%= 002 Klassifizierung - Exact

Datsi  Bearbsiten  Hilfs

dpdw|itjev|se

Code ME

art o

Richtlinie 0] ,—
» Beschreibung [ Mittleres Unternehmen

¥Yerkaufsprovisi

ftefilhrer Werkauf

T

Leiter Verkauf

[T

[£3

e

L) ¥

7 1]
speichern Heu Schlieen
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4. iaNeu:Klicken Sie auf dieses Icon, um im Fenster Verkaufsprovision einen neuen Mitarbeiter an die
Klassifizierung zu koppeln. Sie konnen im Feld Provision % einen Prozentsatz fiir die Provision eingeben,
die der Mitarbeiter bei Verkiufen an Debitoren mit dieser Klassifizierung erhilt. Wenn das Feld leer bleibrt,
wird automatisch ‘0,00’ eingefiigt. D. h. die Provision ist nicht festgelegt. Stattdessen wird bei jedem
r\__{‘erkauf an einen Debitoren dieser Klassifizierung eine Provision von 0 % vorgeschlagen.

5. =& Bearbeiten: Klicken Sie auf dieses Icon, um im Fenster Verkaufsprovisionen den Mitarbeiter und/
oder den Provisionsprozentsatz, Feld Provision %, zu indern.

47 002 Verkaulsprovision - Exact %

Klassifizierung | ME 2 IMittIeres Unternehmen
ﬂIMitar’heiter | @Siby\\e May

I Provision % | 1,00

I

Speichern

5

Neu ‘ Schliefen

6. =P Loschen: Markieren Sie einen Mitarbeiter und klicken Sie im Fenster Klassifizierung auf dieses Icon,
um seine Kopplung an eine Klassifizierung zu entfernen.




5.4  Koppeln der Verkaufsmitarbeiter an Debitoren

In der Debitorenverwaltung, Reiter Ansprechpartner, konnen Verkaufsmitarbeiter mit
Provisionsprozentsitzen an die Debitoren gekoppelt werden.

1. Fibu/Debitoren/Verwalten: Gehen Sie in den unteren Fensterbereich Anschriften im Reiter
Ansprechpartner dieses Ments.

Anschriften
Ll
v Rechnung Wiener Str. 56
v Post Wien_er Str. 56
¥  Besuch Wiener Str. 56

2. =14 Bearbeiten: Markieren Sie die Lieferanschrift und klicken Sie auf dieses Icon, um das Fenster
Anschriften zu 6ffnen.

#t= D02 Anschriften - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe

dw|itles(se
Kontakt [1#0107 5] aex Logistik ansprechpartner | Gruber ]
Art IL\EfErung j ¥ Kopieren : Bes.Anschr,

¥ Basisdaten

Anschrift L IWiener Str, 56 |Uerkauf=p. isi
Anschrift 2 I Code des geBlets PLZ 2 il

Anschrift 3 I
Postlsitzanl /Ot [28211 5] [Bremen
Staat/Bundesland |HB @|Bremen

Land |DE _@|Garmany
Bundesland |Braman
Telefon, Fax |U421 /2zgs0s O | 0421 / 228806
o
8 &2

g
Speichern Schliefien




3.
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5. Neu: Klicken Sie auf dieses Icon, um das Fenster Verkaufsprovision zu 6ffnen, in dem ein neuer
Mitarbeiter an den aktuellen Debitoren gekoppelt werden kann. Sie kénnen einen Provisionsprozentsatz,
im Feld Provision %, eingeben, den der Mitarbeiter bei Verkdufen an diesen Debitoren erhilt. Wenn das
Feld Provision % leer bleibt, wird automatisch ‘0,00’ eingefiigt, d. h. die Provision ist nicht festgelegt.
rS__Jtat:t:dessen wird bei jedem Verkauf an den Debitoren eine Provision von 0 % vorgeschlagen.

={ Bearbeiten: Klicken Sie auf dieses Icon, um im Fenster Verkaufsprovision den
Provisionsprozentsatz, Feld Provision % und/oder den bereits an den aktuellen Debitoren gekoppelten
Mitarbeiter zu dndern.

o 002 Yerkaufsproyision - Exact 3]
Debitar [120107 @|AB>< Logistik
I Mitarbeiter I L @!Chrlstlan wurmthal

HIPruwsmn o 70 0] |

B

Neu ‘ Schliefen

.
Speichern

=¥ Loschen: Markieren Sie im Fenster Anschriften einen Mitarbeiter und klicken Sie auf dieses Icon, um
seine Kopplung an den aktuellen Debitoren zu entfernen.




5.5 Koppeln der Verkaufsprovisionen an Debitoren

In der Debitorenverwaltung, Reiter Marketing, kann die Provisionsberechnung fiir einen Debitoren
festgelegt werden.

Hinweis: Dieser Bereich steht nur dann zur Verfiigung, wenn Sie im Listenfeld Provisionsmethode
der Auftragseinstellungen oder Fakturierungseinstellungen die Option Marge oder Gesamter
Verkaufsbetrag festgelegt haben und das Funktionsrecht Verkaufsprovisionen verwalten besitzen.

Hinweis: Das System fithrt beim Speichern eines Debitors eine Uberpriifung durch, um sicherzustellen, dass
die Summe der kumulierten Prozentsitze aller Verkaufsprovisionssitze gleich 100 % ist.

Beispiel: In unserem Fall erhilt der Mitarbeiter ‘Christian Wurmthal’ 70 % und der Mitarbeiter ‘Stefan
Bartmann’ 30 % der Gesamtprovision.

1. Fibu/Debitoren/Verwalten: Wihlen Sie im Modus Erweitert den Reiter Marketing und gehen Sie in
den Bereich Verkaufsprovision.

verkaufsprovisi |

I Provisionsberechnung v

Ch rriithal Geschaftsfithrer Verkauf
Stefan Bartrmann Leiter Verkauf 30,00

2. e Neu: Klicken Sie auf dieses Icon, um das Fenster Verkaufsprovision zu 6ffnen, in dem ein neuer
Mitarbeiter an den aktuellen Debitoren gekoppelt werden kann. Sie kdnnen einen Provisionsprozentsatz,
Feld Provision %, eingeben, den der Mitarbeiter bei Verkiufen an diesen Debitoren erhilt. Wenn das
Feld Provision % leer bleibt, wird automatisch ‘0,00’ eingefiigt. D. h. die Provision ist nicht festgelegt.
it‘:attdessen wird bei jedem Verkauf an den Debitoren eine Provision von 0 % vorgeschlagen.

3. =LBearbeiten: Klicken Sie auf dieses Icon, um im Fenster Verkaufsprovision den
Provisionsprozentsatz, Feld Provision % und/oder den bereits an den aktuellen Debitoren gekoppelten
Mitarbeiter zu indern.

@

2 002 Yerkaufsprovision - Exact

Debitor |14UIU? @|AB>< Logistik
0 Mitarbeiter |1 @ichrlstlan wurmthal

ﬂlPruvlslUn o Im |

] i1
Speichern Neu Schliefen

=7 Loschen: Markieren Sie in der Debitorenverwaltung einen Mitarbeiter und klicken Sie auf dieses Icon,
um seine Kopplung an den aktuellen Debitoren zu entfernen.
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5.6  Stapelaktualisierung der Verkaufsprovisionen/-mitarbeiter in
Kontakten

Wenn die Provisionsermittlung neu eingefiithrt oder grundsitzlich tiberarbeitet werden soll, dann kann es
erforderlich sein, mehrere Debitoren mit dem gleichen Inhalt zu andern. Fiir diese Art der Stapelaktualisierungen
konnen die Batchaktionen in CRM genutzt werden. Hier werden die Kennzeichen fiir ausgewahlte Debitoren
gesetzt und Gebiets- und Vertreterzuweisungen vorgenommen

1. CRM/Verfahren/Auswahl/Aktionen: Gehen Sie in dieses Menti und wihlen Sie dann die Kontakte aus.
2. Update:Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.
3. DasFenster Auswahl/Aktionen - Update wird ge6ffnet.

D02 Auswahl / Aktionen - Update - Exact

Basisdaten Anschrift
0 art | Kunde ﬂ Land | _@|
1 Status [ mketiv ~|  staat [ |
Haupt - Ansprechpartner Bundesland |
Sprache I El art |
Anrede I El Pastleitzahl |
Marketing Fibu
Mitarbeiter | E| Rechnungsdebit, | _@|
Handler I @| Zahlungsbedingung | _@|
Hauptverwaltung I @l Mahnung | Update: Nein j
Quelle I @l WEhrung | E|
Klassifizierung I @l Preisliste | @|
Einstufung | Update: Mein j Zeilenrabatt %% I—
Bereich | @l Kreditlimit |
Unterbereich I _@ Lieferart | _@|
Sriffe [ EI Gegenkonto | _@|
U Fakturierungsmethode | Update: Mein j
I Code des gebiets [PLZ 2 El[PLz-Bereich, beginnend m | (71 ankanoen r
Werkaufsmitarbeiter |
Rubriken
| Category 1 I &l _
T ‘| < | )
wiederherst, Starten Abbrechen




Provisionsberechnung: Wihlen Sie in diesem Listenfeld die Option Ja, um die Checkbox
Provisionsberechnung in der Debitorenverwaltung, Reiter Marketing, zu aktivieren.

Code des Gebiets: Wenn Sie in diesem Browserfeld ein bestimmtes Gebiet selektieren, wird das Gebiet
in der Debitorenverwaltung, Reiter Marketing, aktualisiert.

Verkaufsmitarbeiter: Klicken Sie auf diesen Button, um eine Liste der Verkaufsmitarbeiter aufzurufen.
Sie konnen den Provisionsprozentsatz der Verkaufsmitarbeiter dndern oder auch neue Verkaufsmitarbeiter
einfiigen. Die kumulierte Summe aller Prozentsitze ergibt immer 100.

#* Provision

Datei  Bearbeiten Anzeigen  Hilfe
=
G
|Mitarbeiter |Vollstandiger Mame Berufsbezeichng. |°.-'o | i
1 i ' Christian Wurmthal GLY 70,008
z |3 Stefan Bartmann LUK | |
3 |9 ‘Sibylle May |
4 |
5 |
s | | .
< | >
Schliefen

Starten: Uber diesen Button wird das Update aus dem Fenster Auswahl/Aktionen — Update heraus
gestartet.

Nach dem Update wird automatisch das Fenster Auswahl/Aktionen - Ergebnisse eingeblendet, das
angibt, ob das Update fehlerfrei verarbeitet wurde.
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5.7  Festlegung der Provisionsberechnung/-methode in der
Artikelverwaltung

Provisionsberechnung und Provisionsmethode kénnen in der Artikelverwaltung pro Artikel erfasst werden.

1. Artikel/Verwalten: Gehen Sie in den Bereich Verkaufsprovision des Reiters Einkauf/Verkauf der
Artikelverwaltung (Standardartikel und Stundenartikel).

¥erkaufsprovision

UlProvisionsberechnung !7]

|Pr0visi0nsmethode Verkaufspreis % _vJ I 2,00 %

Marge %

Verkaufspr

Fester Betrag

2. Provisionsberechnung: Markieren Sie diese Checkbox, um das Listenfeld Provisionsmethode und das
Eingabefeld % fiir einen Prozentsatz bzw. EUR fiir einen Betrag in Standardwihrung freizuschalten.
3. Provisionsmethode: In diesem Listenfeld wird die Methode festgelegt, in der eine Provision auf den
Artikel berechnet wird:
- Marge %: Es wird Provision auf die Verkaufsmarge des Artikels gegeben. Im rechts daneben liegenden
Eingabefeld % wird die Provision als Prozentsatz eingegeben.
- Verkaufspreis %: Es wird Provision auf den Verkaufspreis des Artikels gegeben. Im rechts daneben
liegenden Eingabefeld % wird die Provision als Prozentsatz eingegeben.
-  Fester Betrag: Es wird ein fester Provisionsbetrag gewahrt. Im rechts daneben liegenden Eingabefeld
EUR wird dieser Betrag in der Standardwihrung des Mandanten eingegeben.
- Hinweis: Das Feld Provisionsmethode steht nur zur Verfiigung, wenn Sie im Listenfeld
Provisionsmethode der Auftragseinstellungen oder Fakturierungseinstellungen die Option
Artikel Prozent /Betrag festgelegt haben und das Funktionsrecht Verkaufsprovisionen
verwalten besitzen.




5.8 Stapelaktualisierung der Provisionsberechnung/-methode
von Artikeln

Die Kennzeichen fiir Provisionsberechnung und die Provisionsmethode der Artikel kénnen im Stapel
aktualisiert werden.

1. Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii.
2. Stapelaktualisierung: Klicken Sie im Auswahlfenster der Artikel auf diesen Button.
3. DasFenster Artikel aktualisieren wird ge6ffnet.

2 002 Astikel aklualisieren - Verwalten

Dat: hi

@& Artikeldaten ¢ Bstndsdat. ¢ Artikel nach Lisferant

Bereich

1 artikeleode [ 81300 & 0 bis[BI600 O] roale

Attribute [~ Werkauf [~ Bestand [ Herstellen [ Kaufen
I Teil I~ Charge [ Serie [~ Servies

Warengruppe | B bis| Al alle
Hauptlager | & bis| ER
Letater Verkauf | B bis| = @ ale
Hauptlieferant | ﬂ“
Status | Aktiv | art|ale |
Sortiment 1 ~| sartiment 2| | sortiment 3| |

Anderung

™ Kostenpreis Neter Wert | Kostenpreis - F 0,00 % I Status Never Wert [ Aktiv
[~ Warengruppe Neder Wert A I~ Beschreibung fet
[ Einheit Neer Wert A I~ At Neter Wier

I™ Bestandskontrolle Neuer Wert | Ja [~ Genehmigt. Lieferant erforderl. Neuer Wert |33 -

In|7 Provisionsberechnung  Neuer Wert [Ja 1]' 1% Provisionsmethode 1[Neuer wert [ verkaufspreis % =] 1 2,00 %
Marge %
Fester Betrag

B ®
Liste zeigen... SchlieBen

Sortiment 1 +] sortiment 2 ~| sortiment 3 [ -

4. Provisionsberechnung: Wenn diese Checkbox markiert wird, kann im rechts daneben liegenden
Listenfeld die Option Ja gewihlt werden. Bei der Stapelaktualisierung wird die Provisionsberechnung in
alle gewahlten Artikel ibernommen.

S. Provisionsmethode: Wenn diese Checkbox markiert wird, kann im rechts daneben liegenden Listenfeld
ein neuer Prozentsatz bzw. Betrag eingegeben werden, der bei der Stapelaktualisierung der Artikel in
einem Arbeitsschritt in alle gewihlten Artikel ibernommen wird.

- Marge %: Es wird Provision auf die Verkaufsmarge des Artikels gegeben. Im rechts daneben liegenden
Eingabefeld % wird die Provision als Prozentsatz eingegeben.

- Verkaufspreis %: Es wird Provision auf den Verkaufspreis des Artikels gegeben. Im rechts daneben
liegenden Eingabefeld % wird die Provision als Prozentsatz eingegeben.

—  Fester Betrag: Es wird ein fester Provisionsbetrag gewahrt. Im rechts daneben liegenden Eingabefeld
EUR wird dieser Betrag in der Standardwihrung des Mandanten eingegeben.

- Liste zeigen: Uber diesen Button wird eine Excel-Tabelle mit den alten und neuen Provisionswerten
aufgerufen. Eine Ubernahme der im Protokoll geinderten Daten kann in Excel {iber das Add In fiir
Exact Globe erfolgen, in der Funktion Update werden die Daten in die Datenbank zuriickgeschrieben.
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5.9  Zuweisung der Provisionsdaten im Beleg

Grundsitzliche Provisionsvereinbarungen kénnen fiir einzelne Belege abweichend sein. Bei der Erfassung von
Verkaufsbelegen konnen daher die Vertreter und ihre Provisionssitze angelegt oder geindert werden.

Festgelegt werden die Vertreter und Provisionssitze im Erfassungsfenster der Belege. Dort wird tiber den
Button Bedingung ein Fenster aufgerufen, in dem Sie auf den Button Verkaufsmitarbeiter klicken.

1. Buchungserfassung: Gehen Sie in die Erfassungsfenster fiir folgende Belege:
- Angebote
- Verkaufsauftrige
- Serviceauftrige
- Dauerrauftrige
- Ausgangsrechnungen
- Direktrechnungen
- Dauerrechnungen
- Rechnungshistorie
- Manuelle Gutschriften (die nicht auf Rechnungen basieren)

2. Bedingungen: Klicken Sie in den Erfassungsfenstern auf diesen Button.

= 002 Bechnungsdaten - Exact

Zahlungsdaten

I Wwahrung | EUR al | 1,000000 13! Kreditlimit |

| Zahlungsbedingung lDl @|8 Tage 3 % Skt, 30 Tag
Zahlungsdaturm Falligkeitsdaturm Unser Zeich, o Betra Gezahlter Betrag| Bezahlt

=

=

— | 2 |1z.09.z009 04.10.2009 3,000 1071,00] 0,00
Rechnungsdaten

Beschreibung 1 | Zusatzbeschreibungl E|

Beschreibung 2 | | Best. | 04092009

Beschreibung 3 | I Lieferdatum | 04.09.2008

| snwenden: Gekoppelte Aufschlage [

| Verkaufsmitarbeiter I

Analytische Gruppe

» Kostenstelle |599 E|Sa|es Deutschland Bruttogewicht | 0,00 Anwenderdef, FI
Auswahlcode I @| MNettogewicht I 0,00
Projektcode I ﬂ| Strecke |
|

Kall




Verkaufsmitarbeiter: Uber diesen Button werden die Mitarbeiter, die an Verkaufsbewegungen gekoppelt
sind, mit dem zugeordneten Verkaufsprovisionsprozentsatz angezeigt. Sie konnen fiir den aktuellen Beleg
Verkaufsmitarbeiter einfiigen, 16schen und die Prozentsitze der Provisionen dndern. Die Prozentsitze sind
kumuliert, d. h. ihre Summe muss 100 % betragen.

Hinweis: Die hier automatisch angezeigten Mitarbeiter sind an den Debitoren gekoppelt.

2 Provision |g|

Datei  Bearbeiten  Anzeigen Hilfe

& |5 0|le
Mitarbeiter | vollstandiger Name | Berufshezeichng. | | =
1 |t ' Christian wurrnthal GLW 00,00
3 [ |
4 N [ |
s |l | |
s | | I | — =

Schlieffen
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5.10 Update der Verkaufsmitarbeiter fiir Dauerrechnungen

Die Verkaufsmitarbeiter in den Belegen konnen fiir Dauerauftrage und Dauerrechnungen aktualisiert
werden, z. B. wenn ein Gebiet von einem anderen Vertreter iibernommen wird. Hierbei ist ein Debitoren-,
Dauerrechnungs-, Laufnummern und Artikelbereich selektierbar.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Dauerrechnungen/Update: Gehen Sie in dieses Ment.

B Rrechnung f Buchungserfassung / Dauerrechnungen f Update x

Bereich

) bis [ 140107 Bl oale

bis | Bl W ale
bis | Bl W oale

bis | E & ale

| Debitar | 140101

Dauerrechnungscode I

Laufnurnrer I

2 [ ) e

Artikel |

Update
I~ artikelbeschreibung
I v werkaufspreise

| ¥ #nschriften |

|~ Zahlungsbedingung

| I Uerkaufsmitarbeiterl

Optionen
I Protokoll " Probeausdruck
(+ Endgiltiges Protokoll

" Kein Protokall

Starten Schliefen

2. Anschriften: Um die Verkaufsmitarbeiter ermitteln zu kénnen, wird diese Checkbox automatisch
markiert und gesperrt, wenn die Checkbox Verkaufsmitarbeiter markiert ist.
3. Verkaufsmitarbeiter: Markieren Sie diese Checkbox, um die Verkaufsmitarbeiter der Dauerrechnungen
zu aktualisieren.
4. Protokoll: Hier konnen folgende Radiobuttons markiert werden:
- Probedruck: Es wird ein Protokoll mit der Vorschau der Anderungen aufgerufen. Die Anderungen
werden in den Dauerrechnungen nicht aktualisiert.
- Endgiiltiges Protokoll: Die Anderungen werden in den Dauerrechnungen aktualisiert und das
zugehorige Protokoll wird aufgerufen.
- Kein Protokoll: Die Anderungen werden ohne Generierung eines Protokolls aktualisiert.
5. Starten: Klicken Sie auf diesen Button, um Vorschau bzw. Update zu verarbeiten.




5.11 Kopieren von Verkaufsauftragen inklusive Verkaufsmitarbeiter

Wenn Verkaufsauftrige kopiert werden, konnen die Verkaufsmitarbeiter mit ibernommen werden.

Auftrag/Buchungserfassung/Verkaufsauftrige: Gehen Sie in dieses Ment.

Kopieren: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.

Das Fenster Auftragshistorie wird aufgerufen.

Kopieren: Selektieren und markieren Sie die gesuchten Auftrige im Fenster Auftragshistorie und
klicken Sie auch hier auf den Button Kopieren.

LS

g"m‘éuchen i % Lischen | I]llD— Anzahl Zeilen

Lager |NORD - Lager MNord j ¥ Status,Art Aletiv kunde

Auftrag Iﬁ Kreditlimit s
I aufrDat  [01.08.2003 B 0 bis 04.09.2009 ™ alle & Offen 324509,71 EUR.
| Bestellt van 'm Klassifizierung lﬁ verlaufsauftrage 30593,50 EUR

Rechnung an Iﬁ Klassifizierung lﬁ

[Elgue

Auswahlcode 'ﬂ I Erledigt Ja -

Ihr Zeich, Beschreibung
I Vertreter 1 i

(& AuftrHist. i Geliefert

31.08,2009 31.08.2009

&) ‘ ] ‘ £ 54

Motiz Anhang Logbuch ‘ Becﬁnung Kopieren Qf?nen ‘ Schliefien

S. DasFenster Auftrige - Kopieren wird aufgerufen.

#, 002 Auftridge - Kopieren

¥Yerarbeiten

Bestand Oberprifen i’
Lieferdaturm{Restmenge) 04.09,2009 g
|ﬂ Kaopie: Yerkaufsmitarbeiter l7|
Fortgang |
Fortgang

{® Ergebnisse (" Fehler

Auftrag I Debitorl Debitorenname | Ihr Zeichen | Auftrag | Ergebnis
30000485 140107 ABX Logistik ABRX 795468 30000495 | Erstelit
30000484 140107 ABX Logistik ABx 09.09.03 30000496 | Erstellt

WA it Notiz 30000497

o

Generieren Schliefien

6. Kopie: Verkaufsmitarbeiter: Wenn Sie diese Checkbox markieren, werden auch die Verkaufsmitarbeiter
mit ihren Provisionen von den Quellauftrigen in die Zielauftrige kopiert.

7. Generieren: Uber diesen Button werden die selektierten Auftrige inklusive der Verkaufsmitarbeiter
kopiert und im unteren Fensterbereich aufgelistet. Bei erfolgreichem Ergebnis enthilt diese Spalte den
Eintrag Erstellt.
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5.12 Anzeige der Provisionsaufteilung beim Sammeln von Rechnungen

Beim Sammeln von Ausgangsrechnungen fiir einen bestimmten Debitoren kénnen Verkaufsmitarbeiter und
ihre aufgeteilten Provisionsprozentsitze als Selektionskriterium fiir die Gruppierung der Rechnungen gewihlt
werden. Voraussetzung ist, dass Verkaufsmitarbeiter und Verteilungsschliissel in allen Rechnungen, die
gesammelt werden sollen, identisch sind.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen sammeln: Gehen Sie in dieses Menti.

=% Rechn. sammeln

Datei Bearbeiten Hilfs

& @

A hlkriterien
I~ auftragsdebitor [~ wersanddebitor [ Rechnungsdebit.
[¥ wahrung ¥ wechselkurs [~ Projekt
¥ Lager I~ &uswahlcode [~ Rechnungscode
[~ Einfugen @ Ihr Zeichen I ¥ Verkaufsmitarbeiter

Art

¥ Ausgangsrechnun [ Gutschrift

Rechnungsvorschlage

gistik

ABX 0000

" 002 Rechnungen sammeln

Beschreibung I Wk-Prow, Mitarb, 1 ‘

o )

0 Ihr Zeichen IABX 2222

v o
503 cl g L L

25.05.2009

3
25.08.2009

WX

| K

v il
Kurz Alles auswahlen Gruppe

Schliefien

Verkaufsmitarbeiter: Markieren Sie diese Checkbox, wenn in der Spalte Verkaufsmitarbeiter des

Bereichs Rechnungsvorschlige die Verkaufsmitarbeiter mit den aufgeteilten Provisionsprozentsitzen
zu sehen sein sollen.
Hinweis: Diese Checkbox ist nur sichtbar, wenn die Checkbox Verkaufsprovisionen verwenden in den
Auftrags- bzw. Fakturierungseinstellungen markiert wurde.
Beispiel: In unserem Fall zeigt die Spalte 1,70,3,30 an. D. h. der Mitarbeiter ‘1’ erhalt 70 % der
Gesamtprovision und der Mitarbeiter ‘3’ 30 %.




5.13 Berechnen und Verarbeiten der Verkaufsprovisionen

Wann der Prozess der Verkaufsprovisionen verarbeitet ist, d. h. wann die Provisionen an die
Mitarbeiter ausgezahlt werden, hingt von den Eingaben in den Auftragseinstellungen bzw.
Fakturierungseinstellungen ab.

1. Der Prozess wird beim endgiiltigen Druck der Rechnungen beendet, wenn Sie im Listenfeld
Provisionsmethode verarbeiten die Option Nach Rechnung gewihlt haben.

2. Der Prozess wird erst beim Eingang der kompletten oder auch teilweisen Zahlung durch den
Debitoren beendet, wenn Sie im Listenfeld Provisionsmethode verarbeiten die Option Nach
Zahlung gewihlt haben.

Voraussetzung fiir die Provisionsberechnung sind folgende Festlegungen:

- Debitoren und Artikel besitzen das Attribut Provisionsberechnung (gemif3 Auftrags-/
Fakturierungseinstellungen).

- AufEbene der Artikel wurde die Provisionsmethode festgelegt.

—  AufEbene der Debitoren wurde der aufgeteilte Provisionsprozentsatz festgelegt, oder in den
Klassifizierungen der Provisionsprozentsatz.

Die Basis fiir die Provisionsermittlung kommt in der Belegerfassung aus den Stammdaten und wird

in Folgebelege kopiert. Die Daten der Verkaufsmitarbeiter und die aufgeschliisselten Prozentsitze der
Verkaufsprovision werden aus den zugehorigen Verkaufsauftrigen in die Ausgangsrechnungen kopiert
bzw. aus der zugehorigen Ursprungsrechnung in direkte oder manuell angelegte Gutschriften. Da die
Ursprungsrechnung nicht an ungeplante Riickgaben gekoppelt ist, miissen Sie, mithilfe von Artikelcode,
Verkaufspreis oder Nettopreis manuell nach der Ursprungsrechnung suchen. Der Provisionsbetrag kann nur
aus der Ursprungsrechnung entnommen werden.

Verkaufsprovisionen werden in der Standardwahrung berechnet. Wenn die Verkaufsbewegungen in
Fremdwihrungen erfasst wurden, wird der Rechnungsbetrag zuerst in die Standardwihrung konvertiert.

Bei der Verarbeitung im folgenden Menti wird die Methode der Provisionsberechnung aus den
Auftragseinstellungen bzw. Fakturierungseinstellungen genutzt.




Kapitel 5 | Verkaufsprovisionsmanagement

1. Rechnung/Zu verarbeiten/Verkaufsprovisionen: Gehen Sie in dieses Mentl.

¥* Rechnung / Zu verarbeiten / Yerkaufsprovisionen

a1l

) Rechnungsdatum |01.09.2009 E E\sl E [~ alle
] Verkaufsm\tarbelterl il E ] h\sll E [~ alle

m

Rec

atus

Vollsténdig bezahlt W Teilweise gezahlt v Micht bezahlt v

Debitor

| Debitor | 140107 E 1 bis | 140107 E [~ alle

verarbeiten

Bewegungsdatum 07.09.2009 EE

i <o
i Anzeigen

Schliefen

2. Rechnungsdatum von/bis, Alle: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern einen Datumsbereich aus, zu
dem Rechnungen mit Verkaufsprovisionen verarbeitet werden sollen.

3. Verkaufsmitarbeiter von/bis, Alle: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern einen Bereich von
Verkaufsmitarbeitern aus, deren Verkaufsprovisionen verarbeitet werden sollen.

4. Rechnungsstatus: Vollstindig bezahlt, Teilweise gezahlt, Nicht bezahlt: Markieren Sie diese
Checkboxen, um nach dem Zahlungsstatus der Rechnungen zu selektieren.
Hinweis: Diese Checkboxen werden nur dann angezeigt, wenn Sie im Listenfeld Provisionsmethode
verarbeiten der Auftrags- bzw. Fakturierungseinstellungen die Option Pro Einnahme gewihlt haben.

5. Anzeigen:Klicken Sie auf diesen Button, um eine Ubersicht der Vorschlige fiir Verkaufsprovisionen
aufzurufen. Dort konnen Sie die gewilinschten Vorschlagszeilen selektieren und verarbeiten.




5.14 Generieren von Provisionsprotokollen

In diesem Mentipunkt kénnen Protokolle zu den Verkaufsprovisionen in unterschiedlichen Gruppierungen in Excel
generiert werden.

1. Rechnung/Protokolle/Verkaufsprovisionen/Provisionsprotokoll: Gehen Sie in dieses Menii.

Layout
Anzeigen | Resimee ~|
Gruppieren nach | verkaufsmitarbeiter/Debiter -]
allgemein Verlaufsmitrbe bitor
] e s
Verkaufsmitsrbeiter | gapist/Debitar bis | ] = ale
Debitor ——| Gebiet/verkaufsmitarbeiter
i artikelsortiment bisl B ¥ ale
Gebiet | =] bis | (S
Artikel
Artikelsartiment [ ~| | -
®
Excel SchlieBen

2. Anzeigen: Wihlen Sie zum Generieren eines detaillierten bzw. zusammenfassenden Protokolls hier
Details oder Resiimee.

3. Gruppieren nach: In diesem Listenfeld wird festgelegt, nach welchen Optionen das Protokoll generiert
werden soll.
Hinweis: Welche Optionen in diesem Feld gewihlt werden konnen, hingt von Threr Wahl im Feld
Provisionsmethode der Auftrags- bzw. Fakturierungseinstellungen ab (hier Option Artikel
Prozent / Betrag).

4. Rechnungsdatum von/bis, Alle: Uber diese Browserfelder kann ein Bereich von Daten selektiert
werden, innerhalb dessen Rechnungen mit Verkaufsprovisionen erfasst wurden.

S. Verkaufsmitarbeiter von/bis, Alle: Uber diese Browserfelder kann ein Bereich von Mitarbeitern
selektiert werden, die an die Rechnungen mit Verkaufsprovisionen gekoppelt sind.

6. Debitor von/bis, Alle: Uber diese Browserfelder kann ein Bereich von Debitoren selektiert werden, die
an die Verkaufsprovisionsrechnungen gekoppelt sind.

7. Gebietvon/bis, Alle: Uber diese Browserfelder kann ein Gebietsbereich selektiert werden, die an die
Verkaufsmitarbeiter der Rechnungen gekoppelt sind.

8. Artikelsortiment von/bis, Alle: Uber diese Browserfelder kann ein Bereich von Artikelsortimenten
selektiert werden, an die die Rechnungsartikel gekoppelt sind.

9. Excel: Uber diesen Button werden Excel-Tabellen des Provisionsprotokolls in den gewihlten
Gruppierungen generiert.
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5.15 Generieren von historischen Provisionsprotokollen

In diesem Mentipfad konnen Protokolle zu historischen wie auch noch nicht erledigten Zahlungen von
Verkaufsprovisionen an die Verkaufsmitarbeiter generiert werden.

1. Rechnung/Protokolle/Verkaufsprovisionen/Provisionshistorie: Gehen Sie in dieses Menii.

# Rechnung / Protokolle / Yerkaufsprovisionen / Provisionshistorie

I Rechnungsdaturn [ 08.03.200% = obis| = O oale

1 verkaufsmitarbeiter | 1 EREHE & I oale
Debitor
1 Debitor [140107 Bl 1 bis 40107 B I oalle
verkaufsprovision
Erledigt [ alls L"
alle
32
wen |

Anzeigen | SehlicBen

2. Rechnungsdatum von/bis, Alle: Uber diese Browserfelder kann ein Bereich von Daten selektiert
werden, innerhalb dessen Rechnungen mit gezahlten und/oder noch zu zahlenden Verkaufsprovisionen
erfasst wurden.

3. Verkaufsmitarbeiter von/bis, Alle: Uber diese Browserfelder kénnen Rechnungen selektiert werden,
die an einen hier gewihlten Bereich von Verkaufsmitarbeitern gekoppelt sind.

4. Debitor von/bis, Alle: Uber diese Browserfelder kann ein Bereich von Debitoren selektiert werden, die
an die Verkaufsprovisionsrechnungen gekoppelt sind.

5. Erledigt: Listenfeld zur Selektion von Verkaufsprovisionen:

- Ja:Nur die erledigten, d. h. ausgezahlten Verkaufsprovisionen werden aufgelistet.
- Nein: Nur die noch nicht erledigten Verkaufsprovisionen werden aufgelistet.
- Alle: Erledigte sowie nicht erledigte Verkaufsprovisionen werden aufgelistet.
6. Anzeigen: Uber diesen Button erhalten Sie eine Aufstellung der Provisionen im ausgewihlten Bereich.
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Erweiterte Funktionen

6.1 Dauerrechnungen verwalten

6.2  Rechnungen kopieren

6.3  Direktrechnungen verwalten

6.4  Bodytext sub-head Direktgutschriften verwalten
6.5  Umsatze zurlckstellen

6.6  Protokoll der zuriickgestellten Umsatze

6.7  Zurlickgestellte Umsatzkosten wieder zurechnen

6.8  Externe Nummerierung
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6. Erweiterte Funktionen

Neben den Basisfunktionalititen des Fakturierungsprozesses bietet das Programm erweiterte Funktionalititen
fiir die Bearbeitung von Rechnungen. Sie konnen z. B. fiir [hre Stammkunden regelmif3ig wiederkehrende
Ausgangsrechnungen als Dauerrechnungen erfassen. Diese Rechnungen werden periodisch generiert, ohne
dass die Daten noch einmal eingegeben werden miissen.

Die Funktionalitit der Direktrechnung wird fiir Unternehmen angeboten, die im Direktverkauf arbeiten. Beim
Verarbeiten von Direktrechnungen oder Direktgutschriften werden die Bestinde automatisch angepasst.

Folgende Themen werden in diesem Dokument behandelt:

6.1 Dauerrechnungen verwalten

6.2 Rechnungen kopieren

6.3 Direktrechnungen verwalten

6.4. Direktgutschriften verwalten

6.5 Umsitze zurtickstellen

6.6 Protokoll der zuriickgestellten Umsitze

6.7. Zurlickgestellte Umsatzkosten wieder zurechnen
6.8 Externe Nummerierung

6.1 Dauerrechnungen verwalten

Wenn Sie Rechnungen fiir Ihre Stammkunden erfassen, kann es sinnvoll sein, Vorlagen fiir Ausgangsrechnung
anzulegen, so genannte Dauerrechnungen, die Sie zu jedem beliebigen Zeitpunkt zu einer neuen
Ausgangsrechnung verarbeiten konnen. In diesen Dauerrechnungen sind die Daten zum Kunden und zu den
georderten Artikeln bereits vorgegeben. Sie konnen simtliche Daten beibehalten oder vorher andern.

Hinweis: Dauerrechnungen kénnen folgende Situationen unterstiitzen:

- Ein Kunde bestellt regelmif3ig dieselben Artikel in derselben Menge (die Dauerrechnung muss in diesem
Fall nicht gedndert werden).

- Ein Kunde bestellt regelmif3ig dieselben Artikel in unterschiedlichen Mengen (nur die Mengen in den
einzelnen Rechnungszeilen miissen geindert werden).

- Mehrere Kunden bestellen regelmiflig dieselben Artikel (nur der Debitor im Kopf des
Erfassungsfensters muss geindert werden).

Folgende Themen werden im Kapitel “Dauerrechnungen verwalten” behandelt:

6.1.1  Dauerrechnungscodes anlegen
6.1.2  Dauerrechnungen anlegen
6.1.3  Dauerrechnungen generieren
6.14  Dauerrechnungen updaten
6.1.5  Dauerrechnungen l6schen




6.1.1 Dauerrechnungscodes anlegen
Bevor Sie Dauerrechnungen erfassen kénnen, miissen Sie einen Code fiir diese Rechnungsart anlegen.

Hinweis: Sie konnen Dauerrechnungscodes nur dann anlegen, bearbeiten oder 16schen, wenn Sie im Menti
System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte das Funktionsrecht Dauerrechnungscodes verwalten unter
Funktionen/Zugriffsr./Verkauf besitzen.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Dauerrechnungen/Buchen: Gehen Sie in dieses Menii.
Neu: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.

= Rechnung f Buchungserfassung f Dauerrechnungen f Buchen x

(i Suchen I ¢ Laschen I Ifzo finzahl Zeilen

Lager --dlle-- j

BewDat. I E bisl E v alle

Rechnungsdebit.l al
[Lauftrtame —— — Bebitr |
[ [Gebrider albers

‘ 4]

MNeu SchlieBen

Auszug ‘ Lischen ‘ Offnen

3. Das Erfassungsfenster Rechnungen erfassen wird aufgerufen.

R echnungen eifassen
jul

atei Bearbeiten  Hilfe

| YXUD|s=>=8 B ¢ e|de

I » Dauerrechnungscode I @ 2 002 Davenrechnungscodes ®

Bestellt von I @ ﬂ Suchen I ‘ Léschen I Q Maoriger I W Michste | IZD_ Zeilen @
Il Filter ¢~ Fangt an mit & enthalt
Dauerrechnungscode l_ Beschreibung |
Beschrebung ]
Suftr-Hr, Unser Zeidl I
Ihr Zeichen I
Beschreibung I
Artikel Beschreibung
1l
> @i
= | o 2 Al =
Luswahlen offnen - Meu Schliefien 0,000
Steuern I 0,000
s || e

L 2 ‘ g ‘ 3| ‘ 2

Projekt Forderungen Artikel gchlla'ﬁen
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4. Dauerrechnungscode: Offnen Sie im Erfassungsfenster dieses Browserfeld, um das Fenster
Dauerrechnungscodes zu 6ffnen.

5. Neu:Klicken Sie im Fenster Dauerrechnungscodes auf diesen Button, um einen neuen Code anzulegen.
6. Dauerrechnungscode: Offnen Sie dieses Feld, um einen neuen Code fiir Dauerrechnungen festzulegen.
7. DasFenster Dauerrechnungscodes verwalten wird aufgerufen.

gt~ 002 Dauverrechnungscodes verwalten - Exact

Datei  Bearbeiten  Hilfe
d2Eao|fll|jev|(se
Dauerrechnungscode I 5

|Beschreibung

» Suchcode | DAUERRECH
Standard-Rechnungscode |1 @|Ausgangsrechnungen
i Ll &
Speichern Meu _§ch|ieﬁen

8. Dauerrechnungscode: Geben Sie hier einen eindeutigen Code fiir Dauerrechnungen ein.

9. Beschreibung: Erfassen Sie eine Beschreibung zu dem Code.

10. Suchcode: Geben Sie einen Suchcode ein, der in diversen Anwendungen als Auswahlkriterium
verwendet werden kann. Diese Eingabe ist Pflicht.

11. Standard-Rechnungscode: Geben Sie hier einen Standardcode fiir die zu erfassenden Dauerrechnungen
ein. Wenn eine neue Dauerrechnung angelegt wird, wird das Erfassungsfenster aufgerufen, das zu diesem
Rechnungscode gehort, in der Regel der Code fiir ‘Ausgangsrechnungen’.

12. Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um den neuen Code zu speichern. Anschlieflend kann der Code
nicht mehr gedndert werden.

13. Schlief3en: Uber diesen Button verlassen Sie das Fenster Dauerrechnungscodes verwalten und kehren
in das Fenster Dauerrechnungscodes zuriick.

¥ BBB Dauerrechnungscodes |£|
i suchen | ¢ Lischen | I 50 Zeilen
Filter f+ Fangt an mit " enthalt

Dauerrechnungscodel Beschreibung I

5 |Dauerrechnung

&

(£l )

2 ‘ ]

Offnen Meu ‘ Schliefien

4

Auswihlen

14. Auswidhlen: Markieren Sie die Zeile mit dem neuen Code und klicken Sie auf diesen Button, um den
Code in das Feld Dauerrechnungscode des Erfassungsfensters der Ausgangsrechnungen zu iitbernehmen
und geben Sie Ihre erste Dauerrechnung ein.




6.1.2 Dauerrechnungen anlegen

Dauerrechnungen werden im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Dauerrechnung/Buchen generiert.
Klicken Sie im Auswahlfenster auf den Button Neu, um das Erfassungsfenster Rechnungen erfassen zu
6ffnen. Dieses Fenster besteht aus zwei Bereichen:

¥ Rechnungen erfassen EE®
Datei  Bearbeiten Hilfe
) | ¥ e | & e | = | B | & |8/ | | | &Ll e I Kopfbereich Dauerrechnungen anlegen
Dauerrechnungscode |5 il Ausgangsrechnung
» Bestellt von I 140107 il » Liefer /Erledia, durch | 140107 i » Rechnung an | 140107 il
ABX Logistik (Kunde, Aldiv) AR Logistik ABX Logistik (kKunde, altiv)
Herr KG Gruber { Herr KG Gruber { Herr kG Gruber {
Wigner Str. 56 wigner Str, 56 Wigner Str, 56
26211 Bremen 28211 Bremen 28211 Bremen
Germany a{_lﬂlal Germany 4'““3' Gerrmany of_lula
Auftr-tr, Unser Zelc?‘l l Bewegungsdatum | 21,04, 2009 E & Bedingungen |
Thr-Zzichen I » Mitarbeiter | Christian Wurmtha i Preisliste: Debitor |1 @
Beschreibung IABX-Dauerrech. 857 Lager, Lieferart |NORD i >| ups i Preisliste: Rechnungsdebit. |1 @
Artilel |Beschreibung Preisliste Menge [Einheit |Yerkaufspreis |Mettopreis |Steuercode |Betrag Zeilenbereich 3
1 | BI400 |IIyama Prolite E430-W 17", TCO9 SALESPRICE 1 Stick S00,000 500,000 3 c00,000 Dauerrechnungen
2 BISOD IIyarna Prolite E430T-5 17", TCO99 SALESPRICE 1 Stiick 555,000 555,000 3 555,000 anlegen
5
i |
Hetto 1.055,000 EUR
R 200,450 EUR
Bl 1.255,450 EUR
& " - #
% a ; .l Rl
Projekt Forderungen Artikel Neu Schliefen

- Kopfbereich Dauerrechnungen: Hier werden Informationen zum Debitoren, zum Mitarbeiter,
der die Dauerrechnung bearbeitet, zu Lager und Lieferart sowie Daten zur Dauerrechnung, wie
Bewegungsdatum, Beschreibung, etc., angezeigt

- Zeilenbereich Dauerrechnungen: In diesem Bereich werden Daten zu den Artikeln angezeigt, die
Menge, der Verkaufspreis etc.

Wenn Sie eine Dauerrechnung anlegen, sind einige Felder deaktiviert, da dort keine Eingaben erforderlich sind.
Dazu gehort z. B. das Feld Ihr Zeichen. Die Felder Unser Zeichen (das ist die Rechnungsnummer) und die
Auftragsnummer werden beim Verarbeiten der Dauerrechnung gefiillt. Das Feld Bewegungsdatum enthilt
das aktuelle Tagesdatum, das nicht gedndert werden kann. Die angelegten Dauerrechnungen werden im
Auswahlfenster des Meniis Rechnung/Buchungserfassung/Dauerrechnung/Buchen aufgelistet.
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1. Rechnung/Buchungserfassung/Dauerrechnung/Buchen: Gehen Sie in dieses Menii.

= Rechnung f Buchungserfassung f Dauerrechnungen f Buchen

ﬂ Suchen |

¢ Lischen I I zo

Léger

anzahl Zeilen

I--Alle-- -
BewDat, I E bisl E v alle
Rechnungsdebit.l EI

!_

2 Gebrider albers

140105

DR: GA-10467 ELUR

FE]
fszl

ug ‘ Laschen

Offfien Meu ‘Schlisfien

Neu: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.
Das Fenster Rechnungen erfassen wird aufgerufen.

Datei  Bearbeiten  Hilfe

2 Rechnungen erfassen

| YLD s> 0B |le N Elde

Dauerréchnungscade B Gl Ausgangsrechnung
| Bestellt von 140106 a 0 Liefer /Erledig. durch 140106 I Rechnung an 140106 E
autohaus Thipohl (Kunde, Aktiv) autohaus Thipohl

Frau R. Tangermann {info@auto-ihlpohl.de)
Wertragshandler
28757 Bremen

Frau R. Tangermann {info@auto-ihlpohl.de}
Vertragshandler
28757 Bremen

autohaus Thipahl (Kunde, Aktiv)

Frau R. Tangermann {info@auto-ihlpohl.de)
Wertragshandler

28757 Bremen
Germany || | Germany | ] | Germany ||
Auftrspr; Unser Zeic] | Bewegungsdatur |2n.n4‘znng = %, Bedingungen
1hr Zeichen 1 Mitarbeiter Christian Wurmtha (3] Preisliste: Debitor SALESPRICE 3]
1 Beschreibung Dauerrsch. Al-1234 1 Lager, Lisferart NORD (4| 1| UPS Preisliste: Rechnungsdebit.  [SALESPRICE 3]
artikel |Beschreibung |Lag. |Preisliste Menge Einhsit werkaufspreis | Nettopreis | Steusrcade d
1 | CAl00 TV-Tuner NORD |SALESPRICE 1 Stick 50,000 50,000 3
2
g |
Netta 50,000 EUR
Steuern 9,500 EUR
S 59,500 EUR
= -
£ 2 o 4]
Projekt Forderungen artike] Neu Schliefen




10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Dauerrechnungscode: Aus diesem Browserfeld wird automatisch der Code fiir Dauerrechnungen
ausgewdhlt. Der Code kann nach Verlassen des Feldes nicht mehr gedndert werden.
Bestellt von: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld des Kopfbereichs den Debitoren aus, der die Artikel der
Dauerrechnung geordert hat.
Lieferung/Erledigung durch: Uber die Tab-Taste gelangen Sie in dieses Feld, das automatisch mit den
Daten des Debitors aus dem Feld Bestellt von gefiillt wird.
Rechnung an: Auch dieses Browserfeld wird automatisch mit dem Debitoren gefiillt, der die
Dauerrechnung geordert hat.
Hinweis: Ein abweichender Rechnungsdebitor wird in der Debitorenverwaltung festgelegt.
Mitarbeiter: In diesem Browserfeld wird der Mitarbeiter ausgewihlt, der fiir die Dauerrechnung
verantwortlich ist.
Lager: In diesem Browserfeld wihlen Sie das Lager aus, aus dem die Artikel stammen, die in der
Dauerrechnung geordert wurden.
Lieferart: In diesem Browserfeld wihlen Sie aus, auf welche Weise die Artikel ausgeliefert werden sollen,
z. B. per Post, UPS etc.

@ edingungen  Klicken Sie im Kopfbereich auf diesen Button, um das Fenster Rechnungsdaten aufzurufen,
in dem Sie die Zahlungsbedingungen und weitere Daten zur Dauerrechnung festlegen konnen.
Artikel: Wihlen Sie in dieser Spalte des Zeilenbereichs die Artikel aus, die in der Dauerrechnung
enthalten sein sollen.
Beschreibung: In dieser Spalte wird automatisch die zugehorige Beschreibung aus der Artikelverwaltung
eingeschrieben.
Lag.: In dieser Spalte des Zeilenbereichs wird automatisch das Lager eingeschrieben, das dem Artikel
zugeordnet ist.
Preisliste: Wenn der Artikel Bestandteil einer Preisliste ist, wird automatisch deren Code hinterlegt.
Menge: Geben Sie in dieser Spalte die georderte Artikelmenge ein.
Einheit: Die Einheit, in der der Artikel verkauft wird, wird ebenfalls automatisch hinterlegt.
Verkaufspreis: In dieser Spalte wird automatisch der Verkaufspreis der Artikel hinterlegt.
Nettopreis: Diese Spalte enthilt den Nettopreis der Artikel.
USt.: Wahl des Steuercodes fiir den Debitoren.
Betrag: Diese Spalte enthilt den Nettobetrag der Artikel.
Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um die Dauerrechnung zu speichern und das
Erfassungsfenster zu verlassen.
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6.1.3 Dauerrechnungen generieren

Angelegte Dauerrechnungen werden zu Ausgangsrechnungen verarbeitet. Anstatt jedes Mal eine neue
Ausgangsrechnung mit identischen Daten erfassen zu missen, wird die einmal angelegte Dauerrechnung
mit ihren spezifischen Daten beliebig oft aufgerufen und zu jeweils einer neuen Ausgangsrechnung fiir den
Debitoren verarbeitet. Vorgegeben wird hierbei das aktuelle Tagesdatum

Sie konnen eine Dauerrechnung fiir einen oder auch mehrere Debitoren verarbeiten. Nach der Verarbeitung
finden Sie die Ausgangsrechnungen im Auswahlfenster des Meniis Rechnung/Buchungserfassung/
Rechnungen. Bei Bedarf kann eine Ausgangsrechnung dort aufgerufen und vor der endgiiltigen Verarbeitung
noch abgeindert werden.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Dauerrechnung/Generieren: Gehen Sie in dieses Menii.

* Rechnung f Buchungserfassung f Dauerrechnungen f Generieren

Bereich
I Debitar [140108 Al 0 bis [140106 Bl oale
| Dauerrechnungscode I 5 ‘@|Dauerrachnungen
Laufriurnmer I @ Eisl @ W alle
Buch daten
| Rechnungscode Il @|Ausqangsrachnungen
] Bescﬁrelbung W
I 1hr Zeichen |Ex-9578
Bewsgungsdatum |20‘04.2009 g
Projekt I @|
2
Anlegen Schliefien




i

10.

11.
12.

Debitor von/bis, Alle: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern einen einzelnen Debitoren aus, einen
Bereich an Debitoren oder alle Debitoren, fiir die Dauerrechnungen erfasst wurden.
Dauerrechnungscode: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Code aus, dessen Dauerrechnung
angezeigt werden sollen. Diese Eingabe ist Pflicht.

Rechnungscode: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld im Bereich Buchungsdaten den zugehorigen
Rechnungscode ‘Ausgangsrechnungen’ aus.

Beschreibung: Geben Sie eine Beschreibung zu der Ausgangsrechnung ein.

Ihr Zeichen: Geben Sie die Referenznummer des Kunden ein, fiir den die Ausgangsrechnung angelegt
werden soll. Diese Eingabe ist Pflicht.

Bewegungsdatum: Geben Sie das Bewegungsdatum der Ausgangsrechnung ein. Als Standard wird das
aktuelle Tagesdatum vorgegeben.

Anlegen: Klicken Sie abschlief3end auf diesen Button. Die Meldung “Rechnungszeilen erstellen” wird
angezeigt.

Ja: Klicken Sie auf diesen Button, um mit der Verarbeitung der Dauerrechnung zu einer Ausgangsrechnung
fortzufahren. Ein Hinweisfenster zeigt an, dass die Ausgangsrechnung angelegt wurde.
Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: In diesem Menii werden nun alle Dauerrechnungen
aufgelistet, die als Ausgangsrechnungen angelegt und noch nicht verarbeitet wurden.

Offnen: Uber diesen Button 6ffnen Sie eine markierte Dauerrechnung.

Durchgefiihrt: Klicken Sie auf dieses Icon im Prozessfluss, um die aktuelle Dauerrechnung endgiiltig
auszudrucken und damit zu verarbeiten.

% Rechnungen e

Datei Bearbeiten Hilfe

oy JC

&2 4| El¢NElele|de

Rechnungsocode

|1 E Ausgangsrechnung

» Bestellt von

I 140106 § » Liefer,/Erledig, durch

140106 a » Rechnung an

140106 a_l

Autohaus Thipohl (Kunde, Aktiv) Autohaus Ihipehl Autohaus Ihipohl (Kunde, Aktiv)
Frau R. Tangermann (info@auto-ihipohl.de) Frau R, Tangermann {info@auto-ihlpohl.de) Frau R. Tangermann (info@auto-ihlpohl.de)
Vertragsh&ndler Vertragshéndler Yertragshandler
28757 Bremen 28757 Bremen 28757 Bremen
Germany 4'“'3 Germany élilal Germany 6'“'33
Auftr-r, Unser Zeic 30000408 | Bewsqungsdatum |20.D4.20l19 E %", Bedingungen I
> Thr Zeichen | Ex-9578 » Mitarbeiter [ Christian Wurmthal i Preisliste: Debitor | SALESPRICE =4
Beschreibung I Dauerrech, Al-1234 Lager, Lieferart INORD a |> Ups i Preisliste: Rechnungsdebit. ]SALESPR]CE lﬂ
|Artikel ]Besnhreibunu IPraiinshe |Menge |Ein‘heitiueferdatum |Verkaufspreis [Neunpreis Steuercode|Betrag ﬂ
1| G fvguner . ISALGSPRICEL _ 1Epucgy20:04:2009 50,000/ 50,000/ | SO0
e el Sk iiTaca i : SRRl s ! 2l
3 | | | ~|
FigeEoten B e[ e SeTor | versend i nes_| s0,000 EuR
= > = ™
|,:- F: I;ﬁ (2 ‘ ) e“ Steuern 9,500 EUR
Z
k./‘ %:_ | “ "!J | # [ 2A -J speaifisch | 0,000 EUR
fanoriere]w” pnorierelw” pnoriere]w” pinoriere]s” pnoriere]s pnoriere]” pnorierels” o.04 09w [ Ja v | X | x Summg_l 59,500 EUR
. el 9 e |
Prajekt Gruppe Forderunaen Artikel Neu SchlieBen
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6.1.4 Dauerrechnungen aktualisieren

Wenn bestimmte Daten, die in Dauerrechnungen enthalten sind, geindert wurden, kénnen Sie [hre
Dauerrechnungen anschlieflend updaten. So werden Ausgangsrechnungen zukiinftig mit den aktualisierten
Informationen der Dauerrechnungen generiert. Folgende Daten zu Artikeln und Debitoren, die in der
Zwischenzeit geindert wurden, konnen in die angelegten Dauerrechnungen eingefiigt werden:

—  Artikelbeschreibung

- Verkaufspreise

- Anschriften

- Zahlungsbedingungen

Hinweis: Nicht aktualisiert werden die bereits aus der Dauerrechnung abgerufenen Ausgangsrechnungen.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Dauerrechnung/Update: Gehen Sie in dieses Menti.

Bl Rrechnung / Buchungserfassung / Dauerrechnungen / Update x
Bereich
Debitor I @ 'bisl @ W alle
Dauerrecﬁhnungscodel @ 'bisl @ v alle
Laufriurnmmer I @ 'bisl @ v alle
artikel [ & bis] B oale
uUpdate

I~ artikelbeschreibung
I~ werkaufspreise

I~ anschriften

I~ Zahlungsbedingung
I~ Werkaufsmitarbeiter

l:lpi:ionen
Protokaoll & Probeausdruck
¢~ Endgultiges Protakall

£ Kein Protokoll

L

Starten Schliefen
sl

2. Debitor von/bis, Alle: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern im Auswahlfenster einen
Debitorenbereich aus. Upgedatet werden alle Dauerrechnungen, die zu diesen Debitoren angelegt wurden.

3. Dauerrechnungscode von/bis, Alle: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern einen Bereich an
Rechnungscodes fiir Dauerrechnungen aus. Upgedatet werden alle Dauerrechnungen, die mit diesen
Codes angelegt wurden.

4. Artikel von/bis, Alle: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern einen Artikelbereich aus. Upgedatet
werden alle Dauerrechnungen, in denen diese Artikel enthalten sind.




Artikelbeschreibung, Verkaufspreise, Anschriften, Zahlungsbedingung: Markieren Sie diese
Checkboxen im Bereich Update, wenn Anderungen in den zugehérigen Daten in den Dauerrechnungen
upgedatet werden sollen.

Beispiel: In der Dauerrechnung des Debitors ‘140106’ soll der Verkaufspreis des Artikels ‘CA100’ von

50,00 Euro auf 51,00 Euro aktualisiert werden.

Optionen: In diesem Bereich wihlen Sie, wie und ob ein Protokoll ausgegeben werden soll.

- Protokoll: Probeausdruck: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird ein Probedruck generiert,
der die alten und neuen Daten anzeigt. Die Anderungen werden aber nicht in die Dauerrechnungen
ibernommen.

- Protokoll: Endgiiltiges Protokoll: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird ein endgiiltiges
Protokoll generiert, in dem die Anderung der Daten angezeigt wird. Diese Anderungen werden in die
Dauerrechnungen iitbernommen.

- Protokoll: Kein Protokoll: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird kein Protokoll generiert, die
Anderungen werden aber in die Dauerrechnungen iibernommen.

Starten: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button, um das Update der selektierten Daten zu starten.

Beispiel: Endgiiltiges Protokoll zum generierten Update des Verkaufspreises fiir Artikel ‘CA100’ von

50,00 Euro auf 51,00 Euro.

# 002 Seitenansicht

§'| 7] 4- 1] [rzom ¥| Seite 11 Fertig

Demomandant

Mandant 002 Demomandant
Standardwvahrung: EUR

Dauerrechnungen 4.0
DebNr. Reh.CLauf-Nr.Zl., Artikeloode Artikelbeschreibung (ALt} Llter BbtiZhl.Bed. (A
Artikelbeschreibung (Neu) Neuer Rbt#Zhl.Bed. (N
140106 5 | 1 caion TV-Tuner ] D1
TV-Tuner u} D1
Voriger i Autohaus Ihlpohl, Vertragshéndler, Auwmunder Heerweg 10-18, , 28757, Bremen, , DE, Tangerman:

Heu i Autohaus Thlpohl, Vertragshéndler, lumunder Heerweg 10-18, , 28757, Bremen, , DE, Tangerman:
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6.1.5 Dauerrechnungen léschen

Dauerrechnung konnen wieder geloscht werden. Die Ausgangsrechnungen, die auf Basis einer Dauerrechnung
angelegt wurden, werden hierbei nicht gelscht.

Hinweis: Sie konnen Dauerrechnungen nur dann 16schen, wenn Sie im Menii System/HR & Sicherheit/
Anwenderrechte das Funktionsrecht Dauerrechnungen 16schen unter Funktionen/Zugriffsr./
Verkauf besitzen.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Dauerrechnung/Buchen: Gehen Sie in dieses Menii.

-3 Rechnung f Buchungserfassung f Dauerrechnungen f Buchen x
iy Suchen I ¢ Laschen | HIZD Anzahl Zeilen

Lager |--Alle-- j
I BewDat, |15.04.2009  [F Ubis|zo.04.2008 = [ alle
Rechnungsdebit.l a
2 Autohaus Ihipohl 140106 Al-1234 EUR »
| 3]aBX Logistik 140107 [DR-ABX 895 3 B

1

Auszug Lioschen Offnen ‘ Meu ‘ ﬁchlieﬁen

2. Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Dauerrechnung, die geldscht werden soll, und klicken Sie
auf diesen Button.

3. Die Meldung “Ausgewdhlte Daten wirklich l6schen?” erscheint.

Ja: Bestitigen Sie die Meldung iiber Klick auf diesen Button, um die Dauerrechnung zu l6schen.

5. Schlief3en: Mit diesem Button verlassen Sie das Auswahlfenster.

ha




6.2 Rechnungen kopieren

Die Rechnungen Ihrer Kunden kénnen fiir denselben oder einen anderen Kunden kopiert werden. Diese
Funktion ist sinnvoll, wenn Sie Rechnungen erfassen, deren Daten weitgehend identisch sind. Die kopierten
Rechnungen kénnen vor der Verarbeitung noch geindert werden.

Hinweis: Wenn die Checkbox Rechnungsnummer sperren im Menii System/Allgemein/Einstellungen/
Fakturierungseinstellungen markiert ist, konnen in den Kopien Rechnungscode, Auftr-Nr
(Auftragsnummer) und Unser Zeich. nicht gedndert werden.

Hinweis: Sie finden die kopierten Rechnungen im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen.
Folgende Themen werden im Kapitel “Rechnungen kopieren” behandelt:

6.2.1  Rechnungen fiir denselben Debitoren kopieren

6.2.2  Rechnungen fiir mehrere Debitoren kopieren

6.2.1 Rechnungen fiir denselben Debitoren kopieren

Beim Kopieren werden alle Daten einer verarbeiteten Rechnung in eine neue Rechnung iibergeben. Die
Kopie kann fiir den Kunden angelegt werden, der bereits die verarbeitete Rechnung erhalten hat. Die interne
Referenznummer Unser Zeich. wird in diesem Fall als Referenz des Kunden in das Feld Ihr Zeichen der
neuen Rechnung kopiert.
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1. Rechnung/Protokolle/Rechnungshistorie: Gehen Sie in dieses Menii.
Beispiel: Quell-Rechnung des Debitors ‘140107 ABX Logistik’ mit Unser Zeich. ‘40000248’

%1 Rechnung { Protokolle / Rechnungshistorie X

i suchen ] ¢ Léschen | A Uririger I " Machste I [II 10 Anzahl Zeilen

Lager I--Alle-- j w*  Status,art Alktiv,Corporate Account

Unser Zeich. li Kreditlinit M. z.
Rachnungsdatumlﬂ bis lﬂ ¥ alle » Forderungen 144 450,66 ELR
Rechnung an Iﬁ Bestellt von Iﬂ

ﬁﬁur:
Auswahleode Iﬁ Vertreter Iﬂ
Auftrag Iﬁ Liaferscheinnummarlﬂ
Ihr Zeich, Ii Beschreibung Ii

Art

¥ Ausgangsrechnung [ Direktrechnung [ Gutschnft [ POS

Lotte Lamann GmbH 141102 30000410 40000253 EX-LL 694  05.04.2009 EUR  10.000,00 Zuriickg. Umsatz 11.900,00 |
Karnbecker GmbH 141002 30000409 40000252 EX-KB 5684 20.04.2009 EUR  14,290,00 ._/ Zurickgest, Urnsatz 17.005,10 —|
Dammer Elektrohandel 140401 30000408 40000251 EX-DE 865  20.04.2009 EUR 4.650,00 Zurickgest, Umsatz 5.771,50
AR Logistik 140107 30000407 40000250 EX-ABX 8549 20.04.2009 EUR 2.000,00 DR-ABY 835 2.380,00
autahaus Thipahl 140106 30000406 EX-9578 20.04.2009 EUR 50,00 o Dauerrech. Al-1234 59,50

|

B g | .
: Anhang Auftrag Lisferschein Gutschrift

& ‘ ¥ ” wl l =

Drucken Kopieren Offnen ‘ Schliefien

2. Kopieren: Markieren Sie die Rechnung, die kopiert werden soll, und klicken Sie auf diesen Button.
3. DasFenster Kopieren: Rechnungen wird ge6ffnet.

. 002 Kopieren: Bechnungen

¥erarbeiten

0 Rechnungscode |1 i"nusgangsrechnungen
0 Kopie: verkaufsmitarbeiter 2

Fortgang I
Fortgang

{* Ergebnisse " Fehler

Unser Zeich, | Rechnungsdatum Buchungsart Auftrag | Thr Zeichen Rchn.-C. Lauf-Nr. | Ergebnis

]

Generieren Schliefien

==

4. Rechnungscode: Wihlen Sie in diesem Browserfeld des Fensters Kopieren: Rechnungen den
Rechnungscode fiir die Kopie.

5. Generieren: Klicken Sie auf diesen Button, um die Kopie zu erstellen.
Hinweis: Sie konnen beliebig oft auf den Button Generieren klicken, um von der ausgewihlten
Rechnung so viele Kopien wie gewiinscht anzulegen. Die Kopien besitzen jeweils unterschiedliche Auftr-
Nr (Auftragsnummern) und unterschiedliche Referenznummern Unser Zeichen.

6. Ergebnis: Wenn ein Fehler beim Kopieren auftritt, wird er in dieser Spalte detailliert beschrieben.

7. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Kopieren: Rechnungen zu verlassen.




6.2.2 Rechnungen fiir mehrere Debitoren kopieren

Sie konnen auch aus einer Quell-Rechnung mehrere Rechnungen kopieren, sofern die Quell-Rechnung noch
nicht verarbeitet wurde. Alle Daten der ausgewahlten Rechnung werden in die Kopien tibergeben, die Sie fiir
unterschiedliche Kunden anlegen.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Rechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.
ﬂgucﬁen I Q L'osgﬁen | >|SD Anzahl Zsilen
Lager --Alle-- vl Auswahlcode.l il
Unser Zeich, Auftrag I il
BewDat, E bis E v alle Ihr Zeich, I
Rechnung an EI Bestellt von il Beschreibung |
Art
W musgangsrechnung [~ Gutschrift [ Provisionsrechnung [ POS
1 9 Carstens-Wohnstudio 140301 30000127 10040099 Bestell.: 30000127 01.04.2008
13 Gebrider albers 140105 30000201 GA-10467 .05.200
15 Gebrider Albers 140105 30000203 GA-10467
16 Gebruder Albers 140105 3000 GA-10467
3 | 08 ?
18 ABX Logistik 140107 7000009 01.08.2007
Diese Rechinung des Cuell-Debitors soll fiir
mehrere Ziel-Debitoren kopiert werden.
[0
B 9 @ P u _ o _
Matiz Anhang Auszug Andern auttrag Gutschrift Mehrere Kopieren Léischen Offnen MNeu Schliefen
2. Mehrere: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnung erstellen zu 6ffnen.

Beispiel: Aus der Quell-Rechnung des Debitors ‘140103’ mit der Laufnummer ‘17’ werden Kopien fiir
die Debitoren ‘140101, 140102’, 140105’ ‘140106’ und ‘140107’ erstellt.

7 BBB Rechnung erstellen ‘5

Auswahlcode

Status

Unknawn

140199 A-Diverse

]

Ziel-Debitoren fiir Rechnungskopien

Rech
0 Rechnungscode I 1 @‘Ausgangsrechnungen
1 Lauf-Nr, 17
I Debitor I 140103 @Abenruth-Waschsalun
Filter uell-Debitor
1 Debitor [ows & b oo & I ae
I Klassifizierungen lm Bereich lﬁ
X Lang e "
ort lﬁ Postleitzahl lﬁ

Debitorenkonto il

Unknawn Unknown DE

™
2]

Aktualisieren Generieren Schliefien




10.

11.
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Rechnungscode: Geben Sie im Bereich Rechnungen den Code ein, mit dem die Kopien angelegt
werden sollen.

Laufnummer: Vorgegeben wird hier die Laufnummer der Quell-Rechnung. Diese Laufnummer wird
in jeder Rechnungskopie um die Ziffer ‘1’ hochgezihlt. Bereits vergebene Folgenummern werden dabei
“tibersprungen”.

Debitor von/bis, Alle: In diesen Browserfeldern des Bereichs Filter konnen Sie den Debitorenbereich
auswihlen, fiir den Kopien der einen Quell-Rechnung erstellt werden sollen.

Aktualisieren: Legen Sie bei Bedarf weitere Selektionskriterien fest und klicken Sie auf diesen Button,
um alle Debitoren auflisten zu lassen, die diesen Kriterien entsprechen.

Generieren: Klicken Sie auf diesen Button, um aus der einen Quell-Rechnung fiir alle (bei Bedarf einzeln)
markierten Ziel-Debitoren je eine Kopie anzulegen.

Folgende Meldung wird zur Bestitigung angezeigt:

“Erstellt”

OK: Wenn Sie die Meldung iiber diesen Button schlief3en, kehren Sie in Fenster Rechnung erstellen
zurtick.

Schlief3en: Wenn Sie das Fenster Rechnung erstellen tiber diesen Button verlassen, kehren Sie in das
Auswahlfenster der Rechnungserfassung zuriick.

Im Auswahlfenster der Rechnungserfassung sehen Sie die kopierten Rechnungen.

Beispiel: Aus der Quell-Rechnung des Debitors ‘140103’ mit der Laufnummer ‘17’ wurden Kopien fiir
die blau markierten Debitoren mit den Laufnummern ‘19’ bis 23’ erstellt. (Die Laufnummer ‘18’ war
bereits vergeben.)

= Rechnung f Buchungserfassung / Rechnungen x
i suchen | & Laschen | bI 50 anzahl Zeilen
Lager —-Alle-- Z fwswahloode =]
Unser Zeich, auftrag il
BewDat. @ bis I @ v alle Ihr Zeich.
Rechnung an il Bestellt von I g Beschreibung
Art

¥ Ausgangsrechnung [~ Gutschrift [~ Provisionsrechnung [~ POS

g | e | e 2 e | M o g s e

1 9 Carstens-Wohnstudio 140301 30000127 10040099 Bestell.: 30000127 01.04.2008 125259
b 13 Gebruder Albers 140105 30000201 GA-10467 08.05.2008  EUR 3.386,63 DR: GA-10467 —
Ei 15 Gebrider Albers 140105 30000203 GA-10467 08.05.2008  EUR 3.386,63 DR: GA-10467
1. Quell-R: mit L 7T 1 140105 30000204 GA-10467 08.05.2008 EUR 3.386,63 DR: GA-10467
17 Abenroth-waschsalon 140103 30000205 5000008 71.04.2008  EUR 161,34
18 ABX Logistik 140107 30000206 4,894,956

a0oooe
gL 18

A
#
i
£s
i
&5
2

K | 140 El [

|2. Ziel-Rechmmgen fiir die gewiihiten Debitoren mit den niachsten freien Laufiumimern 19" bis *23' —I

E]|DJ‘I§|M|!J‘L|EE‘Q

Motz Anhang Alszug Andern auftrag. Gutschrift Mehrers Kopieren

If‘f.]

®
Laschen | Offfien Meu | schliefien




6.3

Direktrechnungen verwalten

In Verkaufsprozessen wie z.B. einem Barverkauf, in denen die Ware dem Kunden direkt ibergeben wird, kann
es sinnvoll sein, den Lieferschein als Beleg zu tiberspringen. Hierfiir werden Direktrechnungen angeboten, die
neben der eigentlichen Rechnung auch Bestandsbewegungen vornehmen.

Angelegte Direktrechnungen werden automatisch genehmigt, bevor sie verarbeitet werden. Wenn eine
Direktrechnung verarbeitet ist, wird der Bestand automatisch um die gekaufte Menge reduziert.

Direktverkiufe werden iiblicherweise nicht mit hinterlegter Kundennummer getatigt. Daher konnen Sie einen
sogenannten DIVERSEN Kunden anlegen, der stellvertretend fiir alle Direktkunden steht.

Der Prozessfluss fiir Direktrechnungen enthilt folgende Schritte:

- Fakturiert: In diesem ersten Schritt wird die Direktrechnungen gespeichert.

- Genehmigt: Direktrechnungen werden in diesem Schritt automatisch genehmigt.

—  Durchgefiihrt: In diesem Schritt werden die Direktrechnungen verarbeitet, wobei finanzielle Buchungen
in der festgelegten Buchungsart generiert werden.

—  Bezahlt: Zum Abschluss konnen Sie Zahlungsbuchungen fiir die Direktrechnungen erfassen.

[ o] o]

fzosgw[ 32 || [ [ |x

Folgende Themen werden im Kapitel “Direktrechnungen verwalten” behandelt:

6.3.1
6.3.2
6.3.3
6.3.4

Direktrechnungen anlegen
Direktrechnungen bearbeiten
Direktrechnungen verarbeiten
Direktrechnungen 16schen
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6.3.1 Direktrechnungen anlegen

Das Erfassungsfenster der Direktrechnungen besteht aus drei Bereichen:

= Bechnungen erfassen
Datei Bearbeiten Hilfe T Kopfbereich Direktrech
] = =, >
oY UD ez R B ¢ % el e |
Rechnungscode 3 i Dirsktrechnung
» Bestellt van 140000 @ s Liefer./Erledig. durch |14UUUD i » Rechnung an |14UUDU lﬂ
Barverkiufe (Kunde, Aktiv) Barverkiufe Barverkaufe (Kunde, Aktiv)
Barkunde Direkt Barkunde Direkt Barkunde Direkt
Debitor fr Barverkaufe Debitor fir Barverkaufe Debitor far Barverkaufe
Germany || ] | Sermeny ||| | Germeny ||
Auftr-fr, Upser ZElcP‘I 0000474 I Bewegungsdatum I 01.04.2009 E @ Bedingungen
» Thr Zeichen IDirektre:h. 089-04-01 » Mitarbeiter IHartrnut Caspari i Preisliste: Debitor I ﬁ
Beschreibung. Direlktrech. Bar-Uk Lager, Lieferart INORD i »| UPS i Preisliste: Rechnungsdebit. I ﬁ
Attikel Beschreibung Lag. Preisliste Menge Einheit -l_LleferdatIJm Uer’kaufsprell‘\lettnprels ust. Betrag 3
AL BISOOD Daewoo LM17A 17", TCINORD  SALESPRICE 2 $fﬁck |E|5.U4.2EIU‘9 367J63E|§ 367,630 3 735,260
z | GESOO Compucase CI-6920B s WORD  SALESPRICE 1 Stiick |05.04.2009 98,000 96,000 3 | 95,000|
3 |o safort 'NORD 1l 05.04,2009 0,000 0,000 3 | 0,000
5 | | ; | | [ Zeilenbereich Direktrech en|
s ‘ steuern | 157,939 EUR
‘;-’.i - speaifisch | 0,000 EUR
20409 1a | X X . Surmme | 989,199 EUR
E £ v Ll | Prozessfluss Direktrech
5 . i < ¥
& 14 2 e 4 ®
Frojekt Gruppe Forderungen Artikel HMeu Echliefien

- Kopfbereich Direktrechnungen: Hier werden Informationen zum Debitoren angezeigt, zum
Mitarbeiter, der die Direktrechnung bearbeitet, das Lager und die Lieferart sowie Daten zur
Direktrechnung, wie Bewegungsdatum, Ihr Zeichen, Beschreibung, etc.

—  Zeilenbereich Direktrechnungen: In diesem Bereich werden Daten zu den Artikeln angezeigt, die der
Kunde einkauft, wie die eingekaufte Menge, der Verkaufspreis etc.

-  Prozessfluss Direktrechnungen: In diesem Bereich wird der Prozessfluss der Direktrechnungen
angezeigt, und die Schritte, die bereits abgeschlossen wurden, wie z. B. Genehmigt und Verarbeitet.

Hinweis: Beim Anlegen von Direktrechnungen werden einige Felder automatisch vom System generiert,
wie z. B. die Auftr-Nr (Auftragsnummer) und Unser Zeich. Wenn das Modul Auftrag Bestandteil Threr
Lizenz ist, basiert die Auftragsnummer auf der Verkaufsauftrags-Nr., die in den Nummerneinstellungen
hinterlegtist. Unser Zeich. ist Ihre Referenznummer der Direktrechnung und basiert auf der
Rechnungsnummer die in den Nummerneinstellungen hinterlegt ist.




Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

= Rechnung f Buchungserfassung / Direktrechnungen x
ﬂ Suchen | ‘ Léschen | 010 Anzahl Zeilen

Lager I --alle-- d Auswahloode i

Unser Zeich, Auftrag i

BewDat, = bis. | = W oAlle  Ihr Zeich.
Rechnung an a Bestellt van I EI Beschreibung

Art

W Direktrechnung [~ Gutschrift

Direktrech, 09-04-01 01.04,2003 EUR 831,26 Direktrech. Bar-wk -~
Direktrech, 09-04- 03.04,200!

: 009 EUR 655,62 o =
Direktrech. 0 iE & |

B 0] = i } 2 Gl
MNotiz Anhang Auszug Gutschrift Lischen

Offnen Neu | Schlisfien

Neu: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.
Das Fenster Rechnungen erfassen wird aufgerufen.

¥ Hechnungen eifassen EE®)

Datei Bearbeitan  Hilfe

| JHE er=EEl#Ale|la|le|de
Rechnungscode 3 il Direktrechnung

1 Bestellt van 140000 I Liefer./Erledig. durch 140000 0 Rechnung an |l4DDDD il

Barverkaufe (Kunde, Aktiv) Barverkaufe Barverkaufe (Kunde, Aktiv)

Barkunde Direkt Barkunde Direkt Barkunde Direkt

Debitor fiir Barverkaufe Debitor fiir Barverkaufe Dehitor fiir Barverkaufe

Germany &IIBI Germany #‘|ﬂ|a| Germany élmlul

fuftr-Nr, Unser ZEIE|‘| 20000477 | 1 Bewegungsdatum 17.04,2009 E %7 Bedingungen |
0 Ihr Zeichen ID\rektrach. 09-04-17 I Mitarbeiter Christian Wurrnthal il Preisliste: Debitor I @
I Beschreibung IBar-UK Fahrrader I Lager, Lieferart MORD il UI DIR il Preisliste: Rechnungsdebit, I a

Artikel IBeschralbung Lag. Preisliste Menge |Einheit |Lieferdaturn |Werkaufspreis|Nettopreis| USt, Betrag 3
5 BICE-O1 !Fahrrad BICE 1000 MNORD SALESPRICE 1 .Stllck 17.04.2009 300,000 300,000 3 300;000
2 BICE-300 Fshrrad BICE 300 |NORD SALESPRICE 1 Stick 17.04.2009 400,000 400,000 3 400,000
g |l i i Ll

-——_ Metto | 700,000 EUR
i/i-r it F‘. E. . eﬂ Steuern | 133,000 E-UR:
%.‘ “ : ﬁ # spezifisch | 0,000 EUR
[3a [ 1a - Ll [ . |x Sumine | §33,000 EUR

& - L3}
'_5 : .E_Ll : £
Frojekt Gruppe Eorderingen

Artikel ‘ Neu ‘ Schlisfien

Rechnungscode: Dieses Feld wird automatisch mit dem Code gefiillt, der im Ment System/Allgemein/
Einstellungen/Fakturierungseinstellungen, Feld Code: Direktrechnung, gewihlt wurde.

Bestellt von: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld des Kopfbereichs den Debitoren aus, der die Artikel in
der Direktrechnung geordert hat.

Lieferung/Erledigung durch: Uber die Tab-Taste gelangen Sie in dieses Feld, das automatisch mit den
Daten des Debitors aus dem Feld Bestellt von gefiillt wird.




Nej

11.
12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

Kapitel 6 | Erweiterte Funktionen

Rechnung an: In diesem Browserfeld wihlen Sie den Debitoren aus, der die Direktrechnung geordert hat.
Der Rechnungsdebitor wird in der Debitorenverwaltung festgelegt.

Auftr-Nr: Dieses Feld wird beim Anlegen von Direktrechnungen automatisch vom System generiert.
Unser Zeich.: Dieses Feld bleibt beim Anlegen von Direktrechnungen leer.

. Bewegungsdatum: In diesem Browserfeld wird das Datum des Direktverkaufs eingegeben. Vorgegeben

wird das aktuelle Tagesdatum.

TIhr Zeichen: Geben Sie hier die Kundenreferenznummer der Direktrechnung ein.

Mitarbeiter: In diesem Browserfeld wihlen Sie den fiir die Direktrechnung zustindigen Mitarbeiter aus.
Beschreibung: In diesem Eingabefeld kann eine Beschreibung erfasst werden, die beim Druck der
Direktrechnung ausgegeben wird.

Lager: In diesem Browserfeld wihlen Sie das Lager aus, aus dem die Artikel stammen, die in der
Direktrechnung geordert wurden. Da in diesem Lager die Bestandsdaten angepasst werden, ist eine
Eingabe Pflicht.

Lieferart: In diesem Browserfeld wihlen Sie aus, auf welche Weise die Artikel ausgeliefert werden sollen.
Die Ware kann dem Kunden im Direktverkauf ausgehindigt werden oder auch per Post, UPS etc. geliefert
werden

Artikel: Wihlen Sie in dieser Spalte des Zeilenbereichs die Artikel aus, die in der Direktrechnung
enthalten sein sollen. Sobald ein Artikel gewihlt wurde, wird die Direktrechnung automatisch genehmigt.
Beschreibung: In dieser Spalte wird automatisch die zugehorige Beschreibung aus der Artikelverwaltung
eingeschrieben.

Menge: Geben Sie in dieser Spalte die georderte Artikelmenge ein.

Einheit: Die Einheit, in der der Artikel verkauft wird, wird ebenfalls automatisch eingeschrieben.
Verkaufspreis: Der Verkaufspreis des Artikels wird in dieser Spalte automatisch eingegeben.

Nettopreis: Diese Spalte enthilt den Nettopreis des Artikels.

Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um die Direktrechnung zu speichern.

Das Fenster Rabatt/Ubers. Aufschlige wird aufgerufen, in dem Rabatte bzw. Aufschlige fiir den Artikel
erfasst werden kénnen.

Hinweis: Dieses Fenster wird nur angezeigt, wenn die Checkbox Rabatt/Aufschlige im Ment System/
Allgemein/Einstellungen/Fakturierungseinstellungen markiert wurde.

OK: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rabatt/Ubers. Aufschlige und das Erfassungsfenster
der Direktrechnungen zu verlassen.




6.3.2 Direktrechnungen bearbeiten

Angelegte Direktrechnungen konnen bearbeitet werden, solange sie noch nicht ausgedruckt und damit
verarbeitet wurden. Sie konnen z. B. Artikel hinzufiigen oder entfernen, die Menge der Artikel andern etc.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.
iy suchen I ¢ Laschen | 0f1o Anzahl Zeilen
Lager I --alle-- j Auswahlocode i}
Unser Zeich, Auftrag i}
BewDat, E bis E v alle Ihr Zeich.
Rechnung an E Bestellt von a Beschreibung
Art
W Direktrechnung [~ Gutschrift
: [Wahrung|Nettsbetrag[Gen, [Anhang otiz
1 Barverkiufe 140000 30000424 Direktrech, 09-04-01 01.04.2009 EUR 831,26 # Direktrech. Bar-WkK
3 2 Barverkiufe 140000 30000425 Direktrech, 09-04-03 03.04.2009 EUR BEG,EZ W
3 Barverkiufe 140000 30000426 Direktrech, 09 14,2009 EUR 300,00 o
: erkaufe | 140000 [ 3000 0 £ EC 08 [EUR | 700,00 1 £ Fahrrader
N A2 [ 3|
Motiz Anhang Auszug Gutschrift Léschen Dffnen Meu Schliefzn
2. Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Direktrechnung, die bearbeitet werden soll, und klicken Sie
auf diesen Button.
3.

Das Erfassungsfenster Rechnungen erfassen wird aufgerufen.

¥ Rechnungen erfassen

Datei  Bearbeiten  Hilfe

o| Y LD | s28 Bl«#ae(Ble e

Rechnungscode I i<} il Direktrechnung
» Bestellt von |140000 il s Liefer./Erledig. durch 140000 E > Rechnung an

I 140000 il
Barverkiufe (Kunde, Aktiv) Barverkaufe Barverkiufe (Kunde, Aktiv)
Barkunde Direkt Barkunde Direkt Barkunde Direkt
Debitor flr Barverkdufe Debitar fir Barverkaufe Debitor fir Barverkiufe
Germany ‘¢|E|GI Germany ‘ﬂlulal Germany élmla
Auftr-pr, Unser Zelc?‘l 30000427 | Bewegungsdaturn I 17.04.,2009 E @ Bedingungen
» Ihr Zeichen IDirektrech. 09-04-17 » Mitarbeiter IChrist\an wurrnthal i Preisliste: Debitor a
Beschreibung IBaerK Fahrrader Lager, Lieferart INORD il>| DIR il Preisliste: Rechnungsdebit. a
Iﬂrtike‘l Beschreibung Lag. [Preisliste Menge |Einheit IL\eferd-atumlVerkaufspreis MNettopreis |USt,  |Betrag 3
1 |EHEEEE  Fahrrad BICE 1000 NORD SALESPRICE 1 Stick 17.04.2009 300,000 300,000 3 300,000
2 |/BICE-300 Fahrrad BICE 300 MORD SALESPRICE 1/Stiick 17.04.2009 400,000 400,000 F 400,000
30 |ju sofort |NORD ‘ 1= €17:04':2009 0,000 U;UUUiS 0,000
4 | | | . | 5l

Hetta | 700,000 EUR
Steustn | 133,000 EUR
Spezifisch | 0,000 EUR
SUMMEe | 833,000 EUR

|
Meu

Projekt Gruppe Forderimgen

ik ] 2 ‘

L]
Artikel SchlieBen

Schlief3en: Geben Sie die erforderlichen Anderungen ein und klicken Sie auf diesen Button, um Ihre
Anderungen zu speichern und das Erfassungsfenster zu verlassen.
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6.3.3 Direktrechnungen verarbeiten

Sie konnen die im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen angelegten
Direktrechnungen endgiiltig ausdrucken und damit verarbeiten.

1.

Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

= Rechnung f Buchungserfassung / Direktrechnungen »
NSgchen I % Léaschen I 010 Anzahl Zeilen
|

bis E v alle
Bestellt von E

Lager I——AHE——
Unser Zeich,
BewDat, E

Rechnung an i

Art

Auswahlcode i
Ihr Zeich.
Beschreibung

Auftrag

[V Direktrechnung [ Gutschrift

: _______-__--
1 Barverkaufe 140000 30000424 Direktrech, 09-04-01 01.04.2009 EUR 831,26
z Barverkaufs 140000 30000425 655,62
3 Barverkaufe 140000 30000426 300, UU
4 |Barverkaufe 7 :

Direktrech. Bar-WK

Direktrech, 09-04-03 03.04,2009 EUR
Direktrech, 09-04-20 20.04.2009 EUR

k. Fahrrader

€ |

Auszug

i

B o ®
Matiz Anhang Schliefen

| Gutsch[if‘t| Léschen I Offnen |

Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Direktrechnung, die verarbeitet werden soll, und klicken
Sie auf diesen Button.

Das Fenster Rechnungen erfassen wird aufgerufen.

¥ Hechnungen erfassen

» Bestellt von

Datei Bcarbeitan Hilfe
| ¥ U e
Rechnungscods |3 il Direktrechnung

|14UEIUU il » Liefer./Erledig. durch

140000 i 3 Rechnung an

140000 EI

Barverkaufe (Kunde, Aktiv)

Barkunde Direkt

Sermany

Debitor fir Barverkiufe

e{-

=]

Barverkaufe
Barkunde Direkt
Debitor fir Barverkaufe

Sermany

| =]

Barverkaufe (Kunde, Aktiv)
Barkunde Direkt
Debitor fir Barverkiufe

Sermany

<=|@E|

Ihr Zeichen

Beschreibung

Auftr-Nr, Unser.Zeicf 30000427 |

| Direktrech. 09-04-17

I Bar-VK Fahrrader

Bewegungsdatum
» Mitarbeiter

Lager, Lieferart

17.04.2009 E
Christian Wurmntha i
MNORD il >| DIR i

& Bedingungen |

Preisliste: Debitor

Preisliste: Rechnungsdebit,

artikel Beschreibung Lag. |Preisliste MEngalEinheit |LieferdatumlUerkaufspreis Mettopreis [USt, Betrag Land | ﬂ
it BICE-01 Fshrrad BICE 1000 MORD SALESPRICE 300,000 300,000 3 300,000
z BICE-300 Fahrrad BICE 300 NORD SALESPRICE 400, UDD, 400,000 3 400,000/
3 | BICE-01 |Fshrrad BICE 1000 NORD SALESPRICE 1 Stick 17.04.2009 300,000 300,000 3 300,000

4 |0 ‘sofort NORD | 1- 17.04.2009 o, ooal 0,000 3

5 | | ~|

Netto | 1.000,000 EUR

e | 190,000 EUR

Spezifisch | 0,000 EUR

Ezodogv [ Ja ¥ X | X summe_| 1.190,000 EUR

Wk I 2 e £] :
Frojelt Gruppe Forderungen Artilee] Neu Schlisfien




4. Durchgefiihrt: Klicken Sie im Prozessfluss auf diesen Button.
S. DasFenster Rechnungen drucken wird aufgerufen.

*% 002 Bechnungen diucken

¥erarbeiten

I werarheiten I Prclb_e
Ausgabe ¢+ Grundlage Kontakt ¢ Drucker ¢~ E-Mail {PDFCreator)

I Rechnungsdaturn | 17.04 2009 =] Freitag, 17. April 2003

I Protakallierdaturn [17.04 2009 = Freitag, 17. April 2009
Falligkeitsdatum I E‘

I Layout | DIREX E‘Direktﬁad‘inung in Euro mit ngp
Begleitschreibern I E‘

E-Mail | Freier Text | Erweitert | Fortgan |
E-Mail

E-Mail-Adresse | (Mehrare)

Betreff |

l {Thr Zeichen)

Alternat, Beschr, |
UBL anhangen =

=5 :
Zahlungsheleg Yorschau [ “erarbeiten SchlieBen

6. Verarbeiten: Endgiiltig: Markieren Sie im Fenster Rechnungen drucken diese Checkbox.

Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Direktrechnung endgiiltig zu verarbeiten.

8. SchlieRen: Uber diesen Button gelangen Sie in das Auswahlfenster zuriick. Die verarbeitete
Direktrechnung ist dort nicht mehr enthalten.

N

Hinweis: Uber das Menii Rechnung/Buchungserfassung/Drucken/Ausfiihren kénnen simtliche offenen
Rechnungen und Gutschriften in einem Arbeitsgang endgiiltig ausgedruckt und damit verarbeitet werden.

Hinweis: Bei der Verarbeitung von Direktrechnungen werden automatisch die Artikelbestinde angepasst.

Siehe: 2.4 Rechnungen verarbeiten
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6.3.4 Direktrechnungen loschen

Direktrechnungen konnen geléscht werden, solange sie noch nicht endgiiltig ausgedruckt und verarbeitet
wurden. Wenn Sie einen Betrag oder einen Artikel in einer bereits verarbeiteten Direktrechnung korrigieren
wollen, miissen Sie eine zugehorige Direktgutschrift anlegen.

Siehe: 6.4.1 Direktgutschriften auf Basis von Direktrechnungen anlegen

Hinweis: Direktrechnungen kénnen nur gel6scht werden, wenn Sie das Zugriffsrecht Rechnung 16schen im
Menii System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte/Funktionen/Zugriffsr./Verkauf besitzen.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

= Rechnung / Buchungserfassung / Direktrechnungen x

ﬂ Suchen | ‘ Lischen | 010 Anzahl Zeilen
Lager | --alle-- j Auswahlcode g
Unser Zeich, auftrag i

BewDat, E bis E v alle Ihr Zeich,
Rechnung an E Bestellt van E Beschreibung

Art
W Direktrechnung [~ Gutschrift

1 Barverkdufe 140000 30000424 Direktrech. 09-04-01 01.04.2009 EUR 831,26 Direktrech. Bar-wi A
2 Barverkaufe 140000 30000425 Ciirektrech, 09-04-03 03.04.2009 EUR 655,62 v %
L]
B 9 Ik e 1]
Motz Anhang Auszug Gutschrift ||| Loschen | Offnen Meu SchlieBen

2. Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Direktrechnungen, die gel6scht werden soll, und klicken

Sie auf diesen Button.
3. Die Meldung “Ausgewihlte Daten wirklich 16schen?” erscheint, die mit Klick auf Ja bestatigt wird.

4. DasFenster Rechnungen 16schen erscheint.

Ei Rechnungen loschen

Rechnungscode Laufnummer | Auftragsnummer

®
Weiter Schliefen




8.

Erlduterung: In dieser Spalte des Fensters Rechnungen 16schen wird gemeldet, dass die Direktrechnung
bereits genehmigt wurde (Direktrechnungen werden beim Anlegen automatisch genehmigt).

Weiter: Klicken Sie auf diesen Button, um die Direktrechnungen vollstindig zu 16schen.

Im Fenster Rechnungen 16schen sehen Sie, dass alle markierten Direktrechnungen (in diesem Fall eine)
vollstindig geldscht wurden.

=

EI Rechnungen loschen

Rechnungscode

il |
Wollstandia gelascht: 1

v ®
Weiter Zchliefen
—

Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnungen 16schen zu verlassen und in das
Auswahlfenster zurtickzukehren. Die geloschten Direktrechnungen erscheinen dort nicht mehr.
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6.4  Direktgutschriften verwalten

Eine Direktrechnung, die endgiiltig ausgedruckt und verarbeitet wurde, kann nicht mehr bearbeitet oder
geloscht werden. Wenn eine Bearbeitung erforderlich ist, miissen Sie zu dieser Direktrechnung eine
Direktgutschrift anlegen. Direktgutschriften werden automatisch genehmigt.

Wenn eine Direktgutschrift auf Basis einer Direktrechnung angelegt wird, werden einige Daten aus
der Rechnung automatisch in die Gutschrift ibernommen. Sie miissen nur noch die Artikel oder die
Artikelmengen dndern, die in der Direktgutschrift enthalten sein sollen. Diese Direktgutschrift wird dann

automatisch gegen die zugehorige Direktrechnung abgestimmt.

Alternativ kann eine Direktgutschrift auch manuell angelegt werden. In diesem Fall miissen simtliche Daten neu
eingeben werden.

Zusitzlich kann auch eine neue Rechnung bzw. Direktrechnung mit den korrigierten Werten erzeugt werden.

Hinweis: Direktgutschriften konnen Sie nur anlegen, wenn Sie das Zugriffsrecht Gutschriften anlegen im
Menii System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte/Funktionen/Zugriffsr./Verkauf besitzen.

Folgende Themen werden im Kapitel “Direktgutschriften verwalten” behandelt:

6.4.1  Direktgutschriften auf Basis von Direktrechnungen anlegen
6.4.2  Direktgutschriften manuell anlegen

6.4.3  Direktgutschriften bearbeiten

644  Direktgutschriften verarbeiten

6.4.5  Direktgutschriften 16schen

6.4.6  Direktgutschriften gegen Direktrechnungen ausbuchen




6.4.1 Direktgutschriften auf Basis von Direktrechnungen anlegen

1. Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

= Rechnung f Buchungserfassung f Direktrechnungen x
il Suchen I ¢ Léschen I 1o Anzahl Zeilen

Lager I--AHE-- j Auswahlcode Iﬂ
Unser Zeich. l— Auftrag Iﬁ
BewDat, lﬂ bis Iﬂ W alle Ihr Zeich, Ii
Rechnung an lﬁ Bestellt'vﬁn‘lﬁ Bestheiburii; I—

Art

¥ Direktrechnung [ Gutschrift

[Biferagsdat| Wahr Nettobetrag] Gen. [Anhana otz
04,2009 EUR 831,26 ¢ Direktrech, Bar-Uk
04,2009 ELIR BEEE2 W

1 Barverkaufe 140000 30000424
3 2 Barverkdufe 140000 30000425

k 140000 30000425
140000 | 30000427

0

=

a Y = LA Lx | R
Motiz ‘Anhang Auszug Gutschrift Léschen Offnen Heu Schliefen

2. Gutschrift: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.
3. Das Fenster Direktgutschrift wird aufgerufen:

= 00z Direktgutschrift - Exact
Datei  Bearbeiten ﬂiifa
€ @
Optionen
1+ Basierend auf Rechnung i Manuell
Rechnungsdebit, I 140000 @|Barverkauf&
Ra&nungsnummerl 40000257 @|E\ar—vk Fahrréder
Gutschrift
I Rechnungscods |4 E|Direktqutschriffen Zeilen..
Laufnummer | () @|Bar—UK Fahrrader Anlegen...
Andern...
Neue Rechnung
Rechnungscode IE @|Barverkau1’sréghnungen Zeilen ..,
Laufnummer |'9' E|Bar-\.-‘l{ Fahrrader &nlegen
Schligfen




Kapitel 6 | Erweiterte Funktionen

Bereich Optionen

4. Basierend auf Rechnung: Diese Checkbox im Bereich Optionen ist vormarkiert.

5. Rechnungsdebit.: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Rechnungsdebitoren der Direktrechnung aus,
zu der eine Direktgutschrift angelegt werden soll.

6. Rechnungsnummer: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Nummer der Direktrechnung aus, zu der
eine Direktgutschrift angelegt werden soll.

Bereich Gutschrift

7. Rechnungscode: Driicken Sie die Tab-Taste, um den Code fiir die Direktgutschrift automatisch in dieses
Feld einschreiben zu lassen.
Hinweis: Dieser Code wird im Feld Rechnungscode: Direktgutschrift der
Fakturierungseinstellungen festgelegt. Sie konnen hier auch einen anderen Rechnungscode wihlen.
Hinweis: Sobald Sie sich im Feld Rechnungscode befinden, konnen die Felder Rechnungsdebit.
und Rechnungsnummer nicht mehr bearbeitet werden. Wenn Sie noch Anderungen am
Rechnungsdebitoren oder der gewihlten Direktrechnung vornehmen miissen, klicken Sie jetzt auf
den Button Schliefden, um diese Felder zu reaktivieren. Die Buttons Zeilen und Anlegen sind nun
aktiviert. Klicken Sie auf den Button Zeilen, wenn Sie nur einzelne oder mehrere Artikelzeilen in die
Direktgutschrift aufnehmen wollen.

8. DasFenster Rechnungshistorienzeilen wird ge6ffnet, das eine Liste aller Artikel aus der
Direktrechnung enthilt, die im Feld Rechnungsnummer gewihlt wurde.

9. Anlegen: Markieren Sie einen oder mehrere dieser Artikel, um sie in die gekoppelte Direktgutschrift
aufzunehmen, und klicken Sie auf diesen Button. Das Fenster wird geschlossen und Sie kehren in das
Fenster Direktgutschrift zuriick.

¥ 002 Rechnungshistorienzeilen

h suchen | ¢ Léschen | Ij10 Anzahl Zeilen

Filter @ Fangt an mit ¢ enthalt

Zeilennurnmer nrtikelcudal @
Menge Mettopreis |
Rabattprozentsatz Lager | @

Rechnungsdehit, 140000 |Barverkéufe

Rechnungsnurmmer 40000257

[Menge |Nettopreis|Rabatiprozent|Lager [Preisliste[Steusrkennz. [Serie |
1 BICE-01 1,000 fili 0,00 NORD SALESPRICE 3 .
= 0 0,00 ICE [3
3 BICE-01 1,000 0,00 NORD SALESPRICE 3
40 1,000 0,000 0,00 NORD 3

i
e |

g [ud

Text Anlegen | Schlisfen




10.  A&nlegen.. | Klicken Sie im Fenster Direktgutschrift auf diesen Button, wenn Sie eine Direktgutschrift
anlegen wollen, die alle Artikel der zugehorigen Direktrechnung enthilt. Sobald die Direktgutschrift
angelegt ist, erhilt sie im Feld Laufnummer des Bereichs Gutschrift automatisch eine laufende Nummer
und der Button Andern kann aktiviert werden.

__ #olegen.. | 'Wenn die angelegte Direktgutschrift geandert werden soll, klicken Sie auf diesen Button, um
das Erfassungsfenster Gutschrift indern aufzurufen.

Beispiel: In unserem Fall wird statt der bisherigen Menge ‘-1’ die Menge ‘-2’ eingegeben (entsprechend

11.

einer Gutschrift iber zwei Stiick des Artikels ‘BICE-01").

¥ 002 Gutschiift dndern - Exact

Datei  Bearbeiten  Hilfe

v} LD |e>= 0B« 88| |de

4 il Direktgutschrift
140000 il > Liefer./Erledig. durch

Fechnungscode

> Bestellt von

|14UUUEI a » Rechnung an

140000 EI

Barverkaufe
Barkunde Direkt

Barverkaufe (Kunde, Aktiv)
Barkunde Direkt
Debitor fir Barverkaufe Debitor fir Barverkaufe

Germany

“IIBI Germany

&lalul Germany

Barverkiufe (Kunde, Aktiv)
Barkunde Direkt
Debitar fir Barverkaufe

e |

Auftr-r, Unser Zeicl 30000427

| zz.04.2009 E

I Bewegungsdatum

@ Bedingungen

» Ihr Zeichen I4DDD&25T » Mitarbeiter |Chr|stlan Wwurrntha a Preisliste: Debitor I @
Beschreibung IGutschriFt 40000257 Lager, Lieferart |NORD i >| DIR i Preisliste: Rechnungsdebit. | @

Artikel Beschreibung Lag, Preisliste Lisferdatum | Verkaufspreis | Mettopreis |USt, [Betrag i’
1t BICE-01 Fahrrad BICE 1000 NORD |SALESPRICE 17.04.2009 300,000 300,000 3 -600,000
z BICE-300 Fahrrad BICE 300 |[NORD |SALESPRICE 17.04.2009 400,000 400,000 5 -400,000
3 BICE-O1 Fahrrad BICE 1000 |NORD SAaLESPRICE ! 17.04.2009 300,000 300,000)3 -300,000

4 |0 sofart NORD: il 17.04.2009 0,000 0,000 3 0,000 |

Netto -1.300,000 EUR

Steusrn -247,000 EUR

Spezifisch 0,000 EUR

e -1.547,000 EUR

% I 2 g ®
Frojekt Gruppe Farderungen Artikel ‘Schliefien

12. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um die gednderte Direktgutschrift zu speichern und in das
Fenster Direktgutschrift zuriickzukehren.
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Bereich Neue Rechnung

13. Rechnungscode: Dieses Feld im Fenster Direktgutschrift wird automatisch mit dem Code fiir die neue

14.

15.

16.

Direktrechnung (in unserem Fall ‘3’ Barverkaufsrechnungen) gefiillt.
Hinweis: Der Rechnungscode fiir Barverkaufsrechnungen wird im Feld Direktrechnungscode
der Fakturierungseinstellungen festgelegt. Die Buttons Zeilen und Anlegen sind nun aktiviert.
Klicken Sie auf den Button Zeilen, wenn Sie nur fiir einzelne oder mehrere Artikelzeilen eine neue
Direktrechnung anlegen wollen. Das Fenster Rechnungshistorienzeilen wird ge6ffnet. Dieses Fenster
enthilt eine Liste aller Artikel aus der Direktrechnung, die im Feld Rechnungsnummer gewihlt wurde.
Anlegen: Markieren Sie einen oder mehrere dieser Artikel, um sie in die neue Direktrechnung
aufzunehmen, und klicken Sie auf diesen Button. Das Fenster wird geschlossen und Sie kehren in das
Fenster Direktgutschrift zuriick.
_ anlegen... | Klicken Sie im Fenster Direktgutschrift auf diesen Button, wenn Sie eine neue
Direktrechnung anlegen wollen, die alle ausgewahlten Artikel der bisherigen Direktrechnung enthilt.
Sobald die neue Direktrechnung angelegt ist, erhilt sie im Feld Laufnummer des Bereichs Neue
Rechnung automatisch eine laufende Nummer und der Button Andern kann aktiviert werden.

andern.. | Zum Andern der neu angelegten Direktrechnung klicken Sie auf diesen Button, um das
Erfassungsfenster Ausgangsrechnungen aufzurufen.
Beispiel: Hier wird statt der bisherigen Menge ‘1’ die Menge ‘2’ eingegeben.

¥ 002 Ausgangsrechnungen - Exact

Datei  Bearbeiten Hilfe
W} LUD s> |8 H « Slelelede
Fechnungscode 3 il Direktrechnung
» Bestellt von 140000 il » Liefer./Erledig. durch 140000 il » Rechnung an |14DDDD EI
Barverkaufe (Kunde, Aktiv) Barverkaufe Barverkiufe (Kunde, Aktiv)
Barkunde Direkt Barkunde Direkt Barkunde Direkt
Debitor fur Barverkaufe Debitor fur Barverkaufe Debitor fir Barverkaufe
Germany v/lmlal Germany bf_'lgla Germany &'lmla
Auftr-Mr, Unser Zelc,!l 20000427 | Bewegungsdaturn 22.04.2009 E @ Bedingungen |
» Ihr Zeichen IdDDDDZS? » Mitarbeiter Christian Wurmtha EI Preisliste: Debitor a
Beschreibung IBar-VK Fahrrader Lager, Lieferart MORD il»l DIR EI Preisliste: Rechnungsdebit, @
Artikel BEeschreibung Lag, Preisliste Menge Einheit |Lieferdatum Verkaufspreis |MNettopreis [USt, |Betrag i’
1 BICE-O1 Fahrrad BICE 1000 |MORD SALESPRICE StUCk 17.04.2009 300,000 300,000 3 600,000
2 BICE-300 Fahrrad BICE 300 |MORD SALESPRICE 1 St 04,2009 400,000 400,000 3 400,000
3 | BICE-01 Fahrrad BICE 1000 NORD SALESPRICE | 1 04,2009 300,000 300,000 3 300,000
4 o sofort |NORD | 1 04,2009 0,000 0,0003 0,000 ~|
5 I_/-Jh Fh -Il Steuern 247,000 EUR
3 Z 5 y Q’ :
k’_’_’. [ P2 N # STRae 0,000 EUR
Ezoaodef[ 12 W] 1% [ | X SUMME 1.547,000 EUR
= . i v
o ] 2 ] ®
Projelkt Gruppe Forderunoen Artikel Schliefen




17. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um die neue Ausgangsrechnung zu speichern und in das
Fenster Direktgutschrift zuriickzukehren.

18. Schlief3en: Klicken Sie zweimal auf diesen Button, um das Fenster Direktgutschrift zu verlassen und in
das Auswahlfenster zuriickzukehren.
Beispiel: Auf Basis unserer Direktrechnung mit der Rechnungsnummer ‘40000257’ und der Laufnummer
‘9’ wurde eine Gutschrift mit identischer Rechnungsnummer und der Laufnummer ‘6’ generiert.

% Rechnung / Buchungserfassung / Direktrechnungen
W suchen | & Laschen | 1[10 Anzahl Zeilen
Lager [--alle-- - suswahloode =]
unserzeicn. | auttrag &)
BewD: s [ E Wl thzeeh

e[ H

i

Auszug. utschrift

Anhang
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6.4.2 Direktgutschriften manuell anlegen

1. Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

= Rechnung f Buchungserfassung f Direktrechnungen x
ﬂ Suchen I ¢ Laschen I EII 10 Anzahl Zeilen

Lager I--Al\g-- j Auswahlcode Iﬁ
Unser Zeich. I— Auftrag Iﬁ
BewDat, Iﬂ bis Iﬂ W Aalle Ihr Zeich, I—
Rechnung an Iﬁ Bestellt von Iﬁ Beschreibung Ii

Art

¥ Direktrechnung [ Gutschrift

3 9 Barverkaufe 140000 30000427 40000257  17.04.2009 EUR 1.000,00
3 10 [Barverkaufe | 140000 | 30000429 4000 5 |17.04.2009

Bar-VK Fahrrader
""" [ ] Bar-ik DD

B ‘ ] ‘

Motz Anhang

- 2 i
Auszug Gutschrift Léschen dffnen Meu Schliefien

Gutschrift: Klicken Sie im Auswahlfenster auf diesen Button.
Das Fenster Direktgutschrift wird aufgerufen.
Manuell: Markieren Sie diese Checkbox im Bereich Optionen.

Sobald die Checkbox Manuell markiert wurde, wird automatisch das Fenster Gutschriften erfassen
aufgerufen.

A SIS N

¥ 002 Gutschriften erfassen - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe
| WD s> B|IE|l#Alale|s|de

Rechnungscods 4 lil Direktgutschrift

I Bestellt von 140000 0 Liefer./Erledig. durch 140000 | Rechnung an |14DDDU il
Barverkiufe (Kunde, Aktiv) Barverkaufe Barverkiufe (Kunde, Aktiv)

Barkunde Direkt Barkunde Direkt Barkunde Direkt

Debitor fir Barverkaufe Debitor fir Barverkaufe Debitor fir Barverkaufe

Germany e{_lulal Germany a{_lulal Germany &Iulal
Auftr-Mr, Unser Ze\c!l 30000431 | I Bewegungsdatum 15.04.2009 EE & Bedingungen |

0 thr Zeichen |4DDDDZSB I Mitarbeiter Christian Wurrnthal i Preisliste: Debitor I a
I Beschreibung IManuaHe Direltgut, 0 Lager, Lieferart NORD E 1| DIR Preisliste: Rechnungsdebit, I E

Artikel Beschre\bunglLag. Preisliste Menge Einheit Liefer’datu|Uer’kaufspr’a’|‘s Nettopreis | USt, Betrag il

1 ovioo DVD ROM MORD | SALESPRICE -1f Stick  15.04.200% 20,000 20,000 3 -20,000
2 | | i ~|
[Ferire] BT 0 20,000 EUR

#il 5 |"M F' . Q?ﬂ Ao —3..suueun:
k" ;s & ! Spezifisch 0,000 EUR
[3a [ 32 ] [ X |x Summe 23,600 EUR
b Ie] ‘ 2 ‘ " ‘

Projekt Gr:ugpe Eor’de\‘ungen Artikel SchlieBen




6. Rechnungscode: Dieses Feld im Fenster Gutschriften erfassen wird automatisch mit dem Code fiir die
Direktgutschrift gefiillt.
Hinweis: Der Code fiir die Direktgutschrift wird im Feld Rechnungscode: Direktgutschrift der
Fakturierungseinstellungen festgelegt.

Siehe: zum weiteren Ablauf, 6.3.1 Direktrechnungen anlegen, ab Punkt 5.

Hinweis: Beachten Sie, dass bei Direktgutschriften im Unterschied zu Direktrechnungen eine negative
Menge eingegeben werden muss.

Beispiel: Zu unserer manuellen Direktgutschrift (fiir zehn CD-ROM 4 20,00 EUR) mit der
Rechnungsnummer ‘40000258’ und dem Nettobetrag 200,00 EUR wurde manuell eine Direktgutschrift
(fiir eine CD-ROM) mit identischer Rechnungsnummer und einem Nettobetrag von -20,00 EUR generiert.

:- Rechnung f Buchungserfassung f Direktrechnungen x
iy Suchen I ¢ Laschen I HIlD Anzahl Zeilen

Lager I--AIIE-- j Auswahloode il
Unser Zeich, I Auftrag il
BewDat, I E bis I @ v Alle 1hr Zeich,
Rechnung an I E Bestellt von I E Beschraibung

Art

v Direktrechnung
un [Laf-tir. [ame [Debitor |[Auftrag|Linser Zeich]

] g

Ngtiz ‘ Anhang ‘ Auszug ‘ G'uts'éh@ft‘ Léschen ‘ Offnen ‘ Neu ‘ Schliefen

Hinweis: Beim Anlegen von Direktgutschriften werden einige Felder automatisch vom System generiert,
wie z. B. die Auftr-Nr (Auftragsnummer) und Unser Zeich. Wenn das Modul Auftrag Bestandteil Ihrer
Lizenz ist, basiert die Auftragsnummer auf der Verkaufsauftrags-Nr., die in den Nummerneinstellungen
hinterlegt ist. Unser Zeich. ist Thre Referenznummer der Direktgutschriften und basiert auf der
Rechnungsnummer die in den Nummerneinstellungen hinterlegt ist.
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6.4.3 Direktgutschriften bearbeiten

Angelegte Direktgutschriften konnen bearbeitet werden, solange sie noch nicht ausgedruckt und damit
verarbeitet wurden. Sie kénnen z. B. Artikel hinzufiigen oder entfernen, die Menge der Artikel andern etc.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

2 Rechnung 7 Buchungserfassung 7 Direktrechnungen 4
#hy suchen I &g Léschen I Ij10 Anzahl Zeilen

Lager I--AIIB-- j Auswahlcode Iﬁ
Unser Zeich. I— Auftrag Iﬁ
mewbat. [ B his [ EHEcrrE e 000000 |
Rechnung an Iﬁ Bestellt van IW Beschreibung I—

Art

[ Direktrechnung ¥ Gutschrift

Manuelle Direktgut,

<0/ e

5 | .8, .2 7] o

! =
Motz Anhang Auszug ‘ Gutsch[ift‘ Léischen I Offnen Meu ‘ Schlieflen

2. Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Direktgutschrift, die bearbeitet werden soll, und klicken Sie
auf diesen Button.
3. Das Erfassungsfenster Direktgutschrift wird aufgerufen.

¥ Rechnungen erfassen

Datei Bearbeiten Hilfe
a}UDe=edB ¥ S|eleg|e|de

Rechnungscode 4 il Direktgutschrift
» Bestellt von 140000 il » Liefer./Erledig. durch 140000 il » Rechnung an |14DDDD i

Barverkaufe (Kunde, Aktiv) Barverkaufe Barverkaufe (Kunde, Aktiv)

Barkunde Direkt Barkunde Direkt Barkunde Direkt

Debitor fiir Barverkaufe Debitor fiir Barverkaufe Debitor fir Barverkaufe

Germany “:‘:Illjl Germany ‘#Illjl Germany ‘{"Imlljl

Auftr-Nr, Unser. Zelc,ll 30000431 I Bewegungsdaturn 15.04.2009 E ﬁ'j Bedingungen
» Ihr Zeichen |40000258 » Mitarbeiter Christian wurrnthal il Freisliste: Debitor I @
Beschreibung IManueIIe Direktgut, Lager, Lieferart MORD il: DIR il Preisliste: Rechnungsdebit, I @

Artikel |Beschreibung |Lag. |Preis|\ste Menge Einheit |Lieferdatum|Varkaufspreis|NettDpre\s Ust, Betrag ﬂ
b D¥100 D¥D ROM NORD ESALESF‘RICE E Stick 315.U4.2E|E|9 20,000 20,000 3 -60,000
2 |iD sofort MORD | il 15.04,2009 0,000 0,000 3 | 0,000
s \ | ' L | | | sl

I/.‘“ F' ) @il. Steuern -11,400 EUR
[ ﬁ Spezifisch 0,000 EUR
proandw[ 1a ¢ | * |* Surnme -71,400 EUR
:5 ) 2 ‘ ' ‘ A

e
Frojekt Gruppe Forderingen Artikel Meu Schliefien

4. Schlief3en: Geben Sie die erforderlichen Anderungen ein, und klicken Sie auf diesen Button, um Ihre
Anderungen zu speichern und das Erfassungsfenster zu verlassen.
Beispiel: In unserem Fall wurde die Menge in der Direktgutschrift auf -3’ gedndert.




6.4.4 Direktgutschriften verarbeiten

Sie kénnen die im Menii Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen angelegten
Direktgutschriften endgiiltig ausdrucken und damit verarbeiten.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.
ﬂ Suchen | % Laschen I [II 10 anzahl Zeilen
Lagser I--Alle-- j Auswahlcode I il
Unser Zeich, I auftrag I il
BewDat, I E bis. I E W alle 1hr Zeich. I
Rechnung an I i Bestellt von I E Beschreibung I
Ark
I~ Direktrechnung W Gutschrift
Manuelle Cirektout, PN
] -
we e | o ciboon | e | tmen | @ | o
Motiz: Anhang Auszug Gutschrift Léschen Offnen Meu Schliefen
2. Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Direktgutschrift, die verarbeitet werden soll, und klicken

Sie auf diesen Button.

3. Das Erfassungsfenster Direktgutschrift wird aufgerufen.
- "
= Bechnungen erfassen
Datei  Bearbeiten  Hilfe
il ' = 2 i
Yl |le=mEEl#R 880 de
Rechnungscode |4 il Direktgutschrift
» Bestellt von |l4DDDU il » Liefer./Erledig. durch |l4DDDU il » Rechnung an |l4DDDU il
Barverkaufe (Kunde, Aktiv) Barverkaufe Barverkaufe (Kunde, Aktiv)
Barkunde Direkt Barkunde Direkt Barkunde Direkt
Debitor for Barverkiufe Debitor for Barverkaufe Debitor for Barverkiufe
Germany &Iulal Germany &Ilal Germany éllal
Aufte-pr, Unser Zelc?‘l F0000437 I Bewegungsdatum 15.04.2009 E ﬁ; Bedingungen I
» Thr Zeichen |40000258 » Mitarbeiter Christian Wurrnthz i] Preisliste: Debitor @
Beschreibung IManueIIe Direktgut, Lager, Lieferart MNORD il: DIR il Preisliste: Rechnungsdebit, @
Artikel | Beschreibung |Lag. |Preisliste Menge |Einheit |Lieferdaturn |Verkaufspreis|Mettopreis|USt, Betrag ﬂ
b Dvioo DWD ROM MORD SALESPRICE -3 Stud( 15.04 2009 20,000 20,0003 -60,000
2 |o sofart MORD il 15.04.2009 0,000 0,000 3 0,000 ~|
Metta -60,000 EUR
Z Steuern -11,400 EUR
| ‘gv i Spezifisch 0,000 EUR
zoangw’[ 32 v X | x Surmme -71,400 EUR
& R 4 0
Frojekt Gruppe Eorderungen Artikel Neu ~ 3chliefien
4.

Durchgefiihrt: Klicken Sie auf dieses Icon im Prozessfluss, um die Dauergutschrift endgiiltig
auszudrucken und damit zu verarbeiten.
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5. Das Fenster Rechnungen drucken wird aufgerufen.

#, 002 Hechnungen drucken

¥erarbeiten

0 werarbeiten " Probe
Ausgabe o Grundlage Kaontakt & Drucker i E-Mail _(P_DFCreatur)

0 Rechnungsdaturn | 15.04.2009 = Mittwoch, 15, April 2009

1 Frotokallierdaturmn | 15.04.2009 = mittwoch, 15. april 2009
Fallig)-feitsdatum I El

0 Layout I DIREX E|D\raktrechnung in Euro mit Logo
Bealeitschreiben I @|

E-Mail Freier Text | Erg.eit_ertl Fortaang I
E-Mail

E-Mail-Adresse |(Mehrere)

Betreff |
| {Ihr Zgichen)

Alternat, Beschr, |

UBL anh&ngen &

= -
Zahlungsbeleg Yorsohau H Verarbeiten ] Schliefen

6. Verarbeiten: Endgiiltig: Markieren Sie im Fenster Rechnungen drucken diese Checkbox.

Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Direktgutschrift endgiiltig zu verarbeiten.

8. SchlieRen: Uber diesen Button gelangen Sie in das Auswahlfenster zuriick. Die verarbeitete
Direktgutschrift ist dort nicht mehr enthalten.

N

Hinweis: Uber das Menii Rechnung/Buchungserfassung/Drucken/Ausfiihren kénnen simtliche offenen
Rechnungen und Gutschriften in einem Arbeitsgang endgiiltig ausgedruckt und damit verarbeitet werden.

Siehe: 2.4 Rechnungen verarbeiten




6.4.5 Direktgutschriften l6schen

Direktgutschriften konnen geloscht werden, solange sie noch nicht endgiiltig ausgedruckt und
verarbeitet wurden.

Hinweis: Direktgutschriften kénnen nur geldscht werden, wenn Sie das Zugriffsrecht Rechnung 16schen im
Mentii System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte/Funktionen/Zugriffsr./Verkauf besitzen.

1. Rechnung/Buchungserfassung/Direktrechnungen: Gehen Sie in dieses Menii.

= Rechnung f Buchungserfassung f Direktrechnungen x
ﬂ Suchen | ‘ Laschen I 0|10 Anzahl Zeilen

Lager |--AIIE-- ﬂ Auswahleode g

Unser Zeich. Auftrag i

BewDat, E bis I E W alle Ihr Zeich.
Rechnung an E Bestellt von I EI Beschreibung

Art

[~ Direktrechnung W Gutschrift

5] 1] = 5 = 4| _
Motz Anhang Auszug Gutschrift Lischen Offnen Meu Schlieffien

2. Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Direktgutschrift, die geléscht werden sollen, und klicken
Sie auf diesen Button.

3. Die Meldung “Ausgewihlte Daten wirklich 16schen?” erscheint, die tiber Ja bestitigt wird.

4. DasFenster Rechnungen 16schen wird aufgerufen.

e =
2 Rechnungen loschen

Rechnungscods.
3

®
Weiter SchlieBen
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5. Erliuterung: In dieser Spalte des Fensters Rechnungen 16schen wird gemeldet, dass die

Direktgutschrift bereits genehmigt wurde (Direktgutschriften werden beim Anlegen automatisch

genehmigt).

Weiter: Klicken Sie auf diesen Button, um die Direktgutschrift trotzdem zu l6schen.

7. Im Fenster Rechnungen 16schen sehen Sie, dass alle markierten Direktgutschriften (in diesem Fall eine)
vollstindig gel6scht wurden.

o

B\ Bechnungen loschen ®

Rechnungscode Laufnummer | &uftragsnummer Status | Erlduterung

o
Wollstindig geldscht: 1

v

Weiter schlisfien

8. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Rechnungen 16schen zu verlassen und in das
Auswahlfenster zurlickzukehren. Die geloschten Direktgutschriften erscheinen dort nicht mehr.

6.4.6 Direktgutschriften gegen Direktrechnungen ausbuchen

Wenn Sie eine Direktgutschrift manuell anlegen, wird diese Bewegung nicht automatisch gegen die
urspriingliche Direktrechnung ausgebucht, weil Direktgutschrift und die urspriingliche Direktrechnung
nicht dieselben Referenznummern Unser Zeich. bzw. Ihr Zeichen besitzen. Daher muss die Buchung der
Direktgutschrift manuell gegen die Buchung der Direktrechnung ausgebucht werden.

Das Ausbuchen von Direktgutschriften gegen Direktrechnungen gleicht dem Ausbuchen von Gutschriften
gegen Ausgangsrechnungen. Lesen Sie hierzu das folgende Kapitel:

Siehe: 2.6 Gutschriften ausbuchen




6.5 Umsatze zuriickstellen

Umsitze aus verarbeiteten Ausgangsrechnungen oder Gutschriften konnen tiber mehrere Perioden verteilt
werden oder auf eine andere als die urspriingliche Periode transferiert werden. Dies entspricht einer “Glittung”
Threr Umsitze, weil gerade bei lingeren Leistungszeitriumen der Umsatz in unterschiedliche Perioden gehort.

Beispiel: Es ist sinnvoll, den Umsatz von Wartungsrechnungen, die einmal am Anfang des
Giiltigkeitszeitraums gestellt werden, deren Umsatz aber fiir ein ganzes Jahr oder auch jahrestibergreifend gilt,

auf mehrere zukiinftige Perioden zu verteilen.

Wenn eine Rechnung verarbeitet wurde, wird jede Rechnungszeile oder Umsatzzeile im Menii Rechnung/Zu
verarbeiten/Zuriickgest. Umsatz. einzeln angezeigt.

1. Rechnung/Zu verarbeiten/Zuriickgest. Umsatz: Gehen Sie in dieses Menii.

#* Rechnung f Zu verarbeiten f Zuriickgest. Umsatz

Lager I--Alle-- j =
Grup_pi;anen nach IKeine j
Sachkonten I @ bi§| @ v alle
Auftrag [ B bis] B W ale
1 Datum | 01.03.2008 = 1 bis | 05.04,2009 = I oale
Unser Zeich. I
Auswahlcode I @

Zeigen: Zuriickgest. Urnsatz [

SIS

Art

W Ausgangsrechnung I~ Gutschrift

Rl

Gesamthetrag 10.000,00

Aktualisieren Alles auswahlen Auszug Verarbeiten Schliefien
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Aktualisieren: Legen Sie die erforderlichen Selektionskriterien fest und klicken Sie auf diesen Button,
um alle Rechnungszeilen aufzulisten, die den Kriterien entsprechen.

Verarbeiten: Markieren Sie die Zeile mit dem Umsatz, der zurtickgestellt werden soll, und klicken Sie auf
diesen Button.

Das Fenster Zuriickgest. Umsatz wird angezeigt.

3 002 Zuriickgest. Umsatz

| Konto fir zuriickgestellte Umsatze I 2500 EI

llanzahl Perioden I ﬂ_|
% Umsatz 100

| Datum won IDS.D4.2DUQ E

Lstren | o
Starten Schliefen

Konto fiir zuriickgestellte Umsédtze: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld ein Sachkonto aus, auf das der
zuriickgestellte Umsatz gebucht werden soll. Dieses Konto ist kein Umsatzkonto, sondern wird nur dazu
genutzt, die neuen Buchungen zu saldieren, die beim Generieren der zuriickgestellten Umsitze entstehen.
Anzahl Perioden: Geben Sie hier die Anzahl der Perioden ein, fiir die der Betrag zuriickgestellt
werden soll.

Beispiel: Wenn Sie als Anzahl Perioden ‘4’ eingeben, wird der Umsatz auf vier Perioden verteilt — und
zwar gerechnet ab dem ersten Tag der Periode, die im Feld Datum von steht.

Hinweis: Auf wie viele zukiinftige Perioden ein Umsatz verteilt werden kann, hingt von der Anzahl der
Perioden ab, die in der Periodentabelle des Meniis System/Allgemein/Einstellungen/Allgemeine
Einstellungen festgelegt und freigeschaltet wurden.

% Umsatz: Geben Sie den Prozentanteil am Umsatz ein, der verteilt wird. Wenn Sie ‘100’ eingeben, wird
der gesamte Umsatz zu gleichen Teilen auf die gewihlte Anzahl Perioden verteilt.

Datum von: Wihlen Sie hier das Datum, das zur ersten Periode gehort, auf die der Umsatz verteilt wird.
Das tatsichliche erste Buchungsdatum ist immer das erste Datum dieser Periode.

Starten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Verteilung eines Umsatzes auf zukiinftige Perioden
zu starten.




10. Das Fenster Zuriickgest. Umsatz: Vorschau wird aufgerufen, das eine Ubersicht der Verteilung anzeigt.

3 002 Zuriickgest. Umsatz: Vorschau (3]

Beschreibung Debitor
0 2.500,00 300 ] , 140KHz Vision M...[14110Z - Lotte Lamann GmbH 30000410 [ MORD
01.05.2009 | 40000253 8z00 2.500,00 BIZ00 Ilyama HM204DT, 22", 140kHz Wision M... 141102 - Lotte Lamann GrbH NORD
01.06.2009 | 40000253 8200 2.500,00 BI300 Ilyama HMz04DT, 22", 140KHz Wision M... 141102 - Lotke Lamann SmbH 30000410 MORD
01.07.2009 | 40000253 8200 2.500,00 BI300  Ilyama HMZO4DT, 22", 140KHz Wision M... 141102 - Lotte Lamann GrmbH 30000410 MORD

Gesarntbetrag 10.000,00

/

ﬂ‘;i;:er Schliefien

11. Weiter: Klicken Sie auf diesen Button, um die Verteilung des Umsatzes zu beenden. Der Umsatz ist
anschliefend in so viele Rechnungszeilen aufgeteilt, wie Sie in Anzahl Perioden festgelegt haben. Jede
einzelne Umsatzzeile ist in der Spalte Zuriickgest. Umsatz durch einen griinen Haken gekennzeichnet.

#* Rechnung f Zu verarbeiten f Zuriickgest. Umsatz

Lager I MORD - Lager Mord j

Gruppieren nach IKeine j

Sachkonten I E bisI E v alle
I Auftrag | 30000410 E I bis | 30000410 E [~ alle
I Datum | 01.04 2009 = bis| = I oale

Unser Zeich. I

Auswahlcode I E

| Zeigen: Zurickgest. Urmnsatz v
Art

¥ Ausgangsrechnung [~ Gutschrift

] F
Gesamtbetrag 10.000,00

2 % =

Aktualisieren Blles auswahlen Suszig Merarbeiten

SchlieBen

12. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Auswahlfenster zu verlassen.
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6.6 Protokoll der zuriickgestellten Umsatze

Sie konnen ein Protokoll mit den Bewegungen zuriickgestellter, d. h. auf mehrere zukiinftige Perioden
aufgeteilter Umsitze generieren.

Hinweis: Alternativ konnen Sie diese Bewegung im Menti Fibu/Debitoren/Ausziige sehen, indem

Sie den Debitoren auswihlen, zu dem die Rechnung mit dem zurtickgestellten Umsatz gehort, und auf

den Button Anzeigen klicken, um den Debitorenauszug aufzurufen. Markieren Sie im Kopfbereich des
Fensters Debitorenauszug die Checkbox Anzeigen: Rechnungsliste. Markieren Sie dann die Zeile mit der
Rechnung, deren Umsatz zuriickgestellt wurde, und klicken Sie auf den Button Unser Zeich.

1. Rechnung/Protokolle/Zuriickgest. Umsatz: Gehen Sie in dieses Menii.

3 Rechnung £ Protokolle f Zuriickgest. Umsatz x

Lager I NORD - Lager Mord j
ot -

Geschaftsjahr Im

Sachkonten I E b\s’l @ |7. Alle

=

Anzeigen Schliefen




Anzeigen: Legen Sie die erforderlichen Selektionskriterien fiir zuriickgestellte Umsitze fest und klicken
Sie auf diesen Button.

Das Protokoll Zuriickgest. Umsatz wird aufgerufen. In der Spalte Datum wird das Datum angezeigt,
an dem die Rechnung verarbeitet wurde, hier der ‘05.04.2009’. Zusitzlich wird der Urspriingliche
Gesamtbetrag der Rechnung angezeigt, hier 10.000,00 EUR’. Die Wihrung wird aus der Rechnung
tibernommen. Der Gesamtbetrag entspricht 100% und wurde auf insgesamt vier Monate zu je 25%
verteilt. Da das Erfassungsdatum der Rechnung der ‘05.04.2009’ ist, wird der erste Betrag von 2.500,00
EUR riickwirkend zum 01. April 2009 abgebucht. Die verbleibenden 75% werden zuriickgestellt und in
drei Betrigen von jeweils 2.500,00 EUR am 01. Mai, 01. Juni und 01. Juli 2009 abgebucht.

Bl 002 Zuriickgest. Umsatz - Exact
Datei Bearbeiten Hilfe
& <

14110
14010

s

=
E

.
Laschen Unser Zeich. Schliefien
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4. Unser Zeich.: Uber diesen Button wird das Fenster Bewegung aufgerufen, in dem die Einzelbewegungen
zu diesem Umsatz zu sehen sind.

Unser Zeich. 40000253 2Zeigen Buchung - Nach Konto .

Thr Zeich. EX-LL 694 I~ 141102, Lotte Lamann GmbH ]

Auftr-Nr f Bst.Nr 30000410 el
kopplungs-1D

[1. Abbuchung von 25% des Gesamtumsatzes = 2.500,000 EUR
= | Tito. Beschr. Unsar Zeich. Kopplungs-1D [thr Zsichen [Auftr-Nr / Bst.hr|Soll EUR Haben ELR {@[Beschreibung Debitor
- L] hn Beleg-Nr: 900007 Erstellt von: Christian Wurmthal; 20.04.2009 16:09:54
2 entliche Ertrage (EX-LL 684 (30000410 2.500,000 || Zurlickg. Umsatz 141102 Latte L
3 Erlése " [EX-lL 34 30000410 2500,U00; |
g Fro— Ruchaung iboe 1 Iﬁaumﬂutrlg 2.500,00 2.500,000 | ‘
6 |05.04.2009 j100 h Inland h leg-Nr: 900007 Erstellt von: Christian 20.04.2009 16:01:21 |
7 1400 Forderungen a. Lieferg. u. Leistg E: . 11,900,000 . Umsatz 141102 Lotte Lamann 0
[ 81 1775  Umsatestsuer 19% 1,900,000 Umsatz 10
B 2500 Aufierordentliche Ertrage Ex | 10,000,000 . Umsatz 141102 Lotts Lamann 20
|10 ] 8200 Erlose 40000253 EX-LL 694 30000410 10,000,000 10,000,000 . Umsatz 141102 Lotte Lamann 0
11 ,2. Abbuchung von 25% des Gesamtumsatzes = 2,500,000 EUR Gesamtbetrag 21.900,000  21.900,000 |
13[01.05.2009 |100 Ausgangsrechnungen Inland Ausgs 900007 Erstellt von: Christian Wurmthal; 20.04.2009 16:09:54
[14] 2500  AuBerordentliche Ertrage 40000253 30000410 [zsa0 000 | Zurickg, Umsstz 141102 Lotte Lamann -5
15| 8200 Erlise 30000410 I 2500,000 | Zuriickg. Umsatz 141102 Lotte Lamann S
|16 | [3., Abbuchung von 25% des Gesamtumsatzes = 2. Gesamtbetrag | 2.500,000 2.500,000 | |
17 |
18 100 Ausgangsrechnungen Inland Ausga h 20.04.2009 16:09:54 I [

9] 2500  Aufer liche Ertrage 40000253 2.500,000) [Zurlckg, Umsatz 141102 Lotte Lamat S
l20] 200  Erlsse 20000753 |30080410 | 2.500,000 urickg. Umsatz 141102 Lotte Lamann's
|21 4, Abbuchung von 25% des Gesamtumsatzes = 2 samtbetrag | 2.500 W!‘i_.a 500,000 | :—

22 |

23(101.07.2000 |100 e Inland : Christian Wurmthal; 20.04.2009 16:09:54 |

24| 2500 Aufierordentliche Ertrage 40000253 30000410 2.500,000 \Zuriickg. Umsatz 141102 Lotte Lamann -5

25 8200 Erltise 40000253 (Ew-LL 694 |30000410 | 2,500,000 |Zurlickg, Umsatz 141102 Lotte Lamann 5

26 | th g 2.500,000 2.500,000

< 1 »

1] B ] L] E = s ®
Exportieren Notiz Anhang Logistik Unghltig ma.., Wervalten Augzug Buchung Unser Zi Schliefen

Beispiel: Im oben gezeigten Fenster sehen Sie, dass der urspriingliche Rechnungsbetrag von 10.000,00
EUR fiir den Debitoren ‘Lotte Lamann GmbH’ zu 25% (= 2.500,00 EUR) riickwirkend zum 01.04.2009
abgebucht wurde, und dass die drei verbleibenden Riickstellungen zukiinftig jeweils am 01.05.2009,
01.06.2009 und 01.07.2009 abgebucht werden.




6.7  Zuriickgestellte Umsatzkosten wieder zurechnen

Umsatzkosten oder Kostenpreise fiir den Verkauf sind direkte Kosten, die anfallen, wenn Artikel fiir den
Verkauf produziert werden. Dazu gehoren z. B. die direkten Arbeitskosten oder Kosten, die durch den Kauf von
Material entstehen. Umsatzkosten werden am Tag der Lieferung der Waren (Lieferdatum) auf das zugehorige
Sachkonto gebucht wihrend Umsatzerlse an dem Datum gebucht werden, an dem die Rechnung
verarbeitet wird.

Wenn die Verarbeitung der Rechnung (Umsatzerlos) in eine spitere Periode fillt als die Lieferung der Artikel
(Umsatzkosten), wird der Umsatzerlés auch in einer spiteren Periode gebucht als die Umsatzkosten. Daher
kann es vorkommen, dass die Berechnung der Bruttomarge in einer aktuellen Periode nicht korrekt ist.

Um die tatsichliche Gewinnspanne Thres Unternehmens berechnen zu kénnen, bietet dieses Programm die
Moglichkeit, die Umsatzkosten einer zukiinftigen Periode zuzurechnen, und zwar der Periode, in der die
Umsatzerlose gebucht werden.

Hinweis: Diese Funktionalitit ist nur verfiigbar, wenn Sie mit dem Modul Auftrag arbeiten.

Um Umsatzkosten wieder zurechnen zu kénnen, muss der Verkaufsauftrag teilweise oder komplett
ausgeliefert sein (d. h. Artikel wurden an den Kunden geliefert) und die Rechnung darf angelegt, aber noch

nicht verarbeitet sein.

Siehe: 2.1 Verkaufsauftrige verwalten im Handbuch Auftrag

Wenn die Umsatzkosten eines Verkaufsauftrags wieder zugerechnet wurden, wird eine Umbuchung auf dem
Sachkonto angelegt, das im Browserfeld Riickstellungen des Meniis System/Allgemein/Einstellungen/
Sachkonteneinstellungen gewahlt wurde. Die Funktion des Riickstellungskontos ist es, die Buchungen zu
saldieren, die bei der erneuten Zurechnung der Umsatzkosten generiert werden.
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Rechnung/Zu verarbeiten/Wieder zurechnen: Gehen Sie in dieses Menii.

Geschiftsjahr: Wihlen Sie aus diesem Listenfeld das Geschiftsjahr aus, in dem die Verkaufsauftrige

ausgeliefert wurde.

Hinweis: Es sind alle Jahre verfiigbar, die in der Periodentabelle generiert wurden - Meni System/

Allgemein/Einstellungen/Allgemeine Einstellungen.

3. Periode: Geben Sie hier die Periode des Monats ein, zu dem die Verkaufsauftrige ausgeliefert wurden.
Beispiel: Wenn die Periode ‘5’ vom 01. Mai— 31. Mai lduft, geben Sie eine ‘S’ ein, um sich alle
Verkaufsauftrige auflisten zu lassen, die im Monat Mai ausgeliefert wurden.

4. Mindestbetrag: Wenn die Liste nur ausgelieferte Verkaufsauftrige enthalten soll, deren gesamte
Umsatzkosten ab einem bestimmten Betrag beginnen, geben Sie diesen Betrag hier ein. Alle Auftrige,
deren Gesamtbetrag unterhalb dieses Limits liegt, werden nicht angezeigt.

5. Aktualisieren: Klicken Sie auf diesen Button, um eine Liste aller ausgelieferten Verkaufsauftrige
aufzurufen, die Ihren Auswahlkriterien entsprechen.

6. Verarbeiten: Markieren Sie die Zeile mit dem ausgelieferten Verkaufsauftrag, dessen Umsatzkosten der
nichsten Periode zugerechnet werden sollen, und klicken Sie auf diesen Button.

7. Folgende Meldung erscheint:

“Protokoll drucken”

8. OK:Klicken Sie auf diesen Button, um ein Protokoll der wieder zugerechneten Umsatzkosten als Vorschau
zu erhalten.

9. Drucken:Klicken Sie auf diesen Button, wenn das Protokoll ausgedruckt werden soll.

10. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll zu schlief3en.

N =

Hinweis: Die Umsatzkosten eines ausgelieferten Verkaufsauftrags konnen allen Folgeperioden zugerechnet
werden, sofern diese ge6ffnet sind. Wird eine geschlossene Periode gewihlt, werden die Umsatzkosten der
nichsten Periode zugerechnet, die offen ist.

Siehe: 1.2 Finanzielle Perioden verwalten im Handbuch Fibu

Sie konnen die finanziellen Buchungen, die bei einer erneuten Zurechnung entstehen, in einem Protokoll
aufrufen. Markieren Sie m Auswahlfenster des Meniis Rechnung/Zu verarbeiten/Wieder zurechnen die
Zeile mit einem Verkaufsauftrag und klicken Sie auf den Button Unser Zeich.




6.8 Externe Nummerierung

Die Externe Nummerierung ist eine Funktionalitit, die es ermdglicht, zusitzliche Nummern in [hren
Geschiftsbelegen zu verwenden. Diese externen Nummern erginzen die Standardnummerierung, die vom
System automatisch vorgegeben wird-z. B. als Belegnummer oder als Referenznummer Unser Zeichen bzw.
Ihr Zeichen.

Zusitzlich ist eine externe Nummerierung fiir unsere Anwender in einigen Landern erforderlich, in denen der
Gesetzgeber verlangt, dass geschiftliche Belege, die in unterschiedlichen Bewegungsarten generiert werden,
auch mit unterschiedlichen Nummernbereichen gekennzeichnet sein miissen. Es gibt Linder, in denen diese
Nummern ein spezielles Format besitzen miissen, wie z. B. ein vorangestelltes Prifix etc.

Sie kénnen also nach Bedarf entscheiden, ob Sie die externe Nummerierung aktivieren wollen. Im Rahmen
dieser Funktionalitit konnen Sie hierfiir Nummerierungsregeln und Nummernbereiche festlegen. Das System
ordnet dann die externen Nummern den jeweiligen geschiftlichen Bewegungen zu. Basis dieser Zuordnung
sind die definierten Nummerierungsregeln und Nummernbereiche. Die Nummern kénnen dem jeweiligen
Layout zugefiigt werden und werden dann entsprechend bei der endgiiltigen Verarbeitung gedruckt.

Folgende Themen werden im Kapitel “Externe Nummerierung” behandelt:

6.8.1  Externe Nummerierung einstellen

6.8.2  Nummerierungsregeln anlegen

6.8.3  Externe Nummerierung im Modul Rechnung
6.84  Externe Nummerierung in Protokollen
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6.8.1 Externe Nummerierung einstellen

Bevor Sie mit der externen Nummerierung arbeiten konnen, aktivieren Sie diese Funktionalititin den
Systemeinstellungen Thres Programms.

1. System/Allgemein/ Einstellungen/Nummerneinstellungen: Gehen Sie in dieses Menti.

Nummerneinstellungen
'i . Allgemein
HlExterne Mummerierung verwenderp|
%;/" Fibu
Ersteir) F‘r_’ei Letzte F‘r_’eie Me,
BA-Sonstige/Kasse/Bank |'1uonoooi |'10000353 |'10010001 |964,9 iy
BA-Eingangsrechnung |20000001 |200000_43 |20010001 |9954 fe
3{," Kontakte
Bereich: Starten I
Bereich: Ende I
‘9‘ Logistik
angebotsnurmimer |2DDEIDDDD Ir2 Auftr-Mr,
Uerkaufsauftrags—Nr. I 30000184
Lieferscheinnurmmer I4DDDDlDD
Lagerumblchungsnurmrner IlDDEIDEIQS ¥ Lieferscheinnummer
Rechnungsnummer |1
Bestellnurnmer |50000035
» Eer‘tigungsauftragsnummer |.PRD4 5
RMA-Auftragsnumnmer |1
RTY-Auftragsnurnmer |4
© W _»
Loghuch Speichern Schliefen

Externe Nummerierung verwenden: Markieren Sie diese Checkbox im Bereich Allgemein.
Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um Ihre Eingabe zu speichern.

Starten Sie das Programm neu, damit die Anderung wirksam wird.

System/Logistik/Externe Nummerierung/Nummerierungsregeln, System/Logistik/Externe
Nummerierung/Externe Nummern: Anschlieflend sehen Sie diese beiden zusitzlichen Ments.

A SN




6.8.2 Nummerierungsregeln anlegen

Wenn die Funktionalitit der externen Nummerierung aktiviert wurde, konnen Sie festlegen, welche externen
Nummern generiert werden sollen. Wihlen Sie eine Bewegungsart aus und legen Sie die Bedingungen

fest, nach der diese Bewegungsart nummeriert werden soll. Geben Sie einen Nummernbereich fiir die
Bewegungsart an. Das System zieht die hier gewihlten Kriterien heran, wenn es Ihren geschiftlichen Belegen
die Nummern zuordnet.

1. System/Logistik/Externe Nummerierung/Nummerierungsregeln: Gehen Sie in dieses Menii.
2. Neu:Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Externe Nummerierung aufzurufen.

== BBB Externe Nummerierung - Exact

Datei  Bearbeiten  Hilfe
d2dw}dT|jev|ise
Code Nurnmerierungsregel I Ex-01 Micht aktiv [

Beschreibung IEx-Nr. Rechnung ,H./

#y Basisdaten

<= Nummernbereiche

Verfiighar Ausgewshlt

Inventuraufnahrme &
Lieferung Fertigung b
Lieferung Fertigung {demaontier..

Lieferung interne Bestellung > |

Lieferung Lagerumbuchung
Lieferung Verkauf i |
Rickgabe Einkauf

Rickgabe interne Bestellung
Rickgabe RTWY

Rickgabe Verkauf
WVerarbeitung Lastschrift

':| L
Optionale Bedingung

&nzahl der optionalen Bedingungen ( Keine i~ Eins = Zwei

‘Optionale Bedingung 1 IKostensteIIe j

‘Optionale Bedingung 2 IMitarbeiter j

Angelegt: 05.05.2008 16:19:17  on: Christian Wurrnthal {wurmz495) Gedndert: 05.05.2008 16:19:17 Won: Christian Wurrnthal {wurmz495)

]

Egeiéhern MNeu Schliefien




10.

11.

12.
13.
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Basisdaten: Dieser Reiter wird automatisch angezeigt.
Code Nummerierungsregel: Geben Sie in diesem Feld des Kopfbereichs einen eindeutigen Code fiir die
externe Nummerierung ein. Diese Eingabe ist obligatorisch.
Beschreibung: Erfassen Sie in diesem Feld des Kopfbereichs eine Kurzbeschreibung fiir die neue
Nummerierungsregel. Auch diese Eingabe ist obligatorisch.
Verfiigbar: Im Bereich Bewegungen sehen Sie die Listbox, die simtliche Bewegungsarten enthilt, die
nummeriert werden konnen. Markieren Sie eine oder mehrere dieser Bewegungsarten.

L2 JVerfiigbar - Ausgewihlt: Klicken Sie auf dieses Icon, um die markierte(n) Bewegungsart(en)
aus der Listbox Verfiigbar in die Listbox Ausgewdhlt zu iibernehmen. Die Bewegungsart(en), die in
Ausgewihlt enthalten sind, erhalten eine zusitzliche Nummerierung.
=l Ausgewihlt - Verfiigbar: Wenn Bewegungsarten wieder aus der Listbox Ausgew3ahlt entfernt
werden sollen, werden sie markiert und mithilfe dieses Icons in die Listbox Verfiigbar zuriickbewegt.
Optionale Bedingungen: In diesem Bereich konnen Sie die Anzahl der optionalen Bedingungen
wihlen, die bei der externen Nummerierung verwendet werden sollen: Markieren Sie hierzu die
Radiobuttons Keine, Eins oder Zwei. Optionale Bedingungen werden genutzt, um die Bedingungen der
Nummerierungsregeln exakter zu definieren. Diese Bedingungen schrinken die Generierung der externen
Nummern innerhalb eines Nummernbereiches ein und erh6hen dadurch zusitzlich die Geschwindigkeit
bei der Datensuche in Protokollen.
Optionale Bedingung 1/2: Maximal kénnen Sie zwei optionale Bedingungen aus den aktivierten
Listenfeldern auswihlen. Beide Listenfelder enthalten die Bedingungen Kostenstelle, Mitarbeiter
und Lager. Wenn Sie als Anzahl der optionalen Bedingungen Keine gewihlt haben, sind diese beiden
Listenfelder deaktiviert. Wenn Sie als Anzahl Eins wihlen, ist nur das erste der beiden Listenfelder aktiv.
So kann z. B. innerhalb einer Belegstufe ein eigener Nummernkreis fiir ein bestimmtes Lager vergeben
werden. Wenn bereits eine Nummerierungsregel mit optionalen Bedingungen angelegt und an einen
Nummernbereich gekoppelt wurde, kénnen die Bedingungen fiir diese Bewegungsart(en) nicht mehr
bearbeitet werden.
Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um Ihre Eingaben abzuspeichern. Als Standard ist eine
neu angelegte Nummerierungsregel immer aktiv. Daher ist bei der Neuanlage die Checkbox Nicht
aktiv im Kopfbereich nicht selektierbar. Diese Checkbox kann nur selektiert werden, wenn eine
Nummerierungsregel gespeichert wurde und wieder aufgerufen wird.
Nummernbereiche: Gehen Sie in diesen Reiter des Fensters.
“e= Neu: Klicken Sie auf dieses Icon, um das Fenster Nummernbereich zu 6ffnen. Hier werden die
externen Nummernbereiche fiir die Nummerierungsregel vergeben.
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Optionale Bedingung 1/2: Die gewihlten optionalen Bedingungen in den Basisdaten werden im
Kopfbereich angezeigt. Wenn sie im Reiter Basisdaten eine oder zwei Bedingungen selektiert haben,
werden die Optionen Kostenstelle, Mitarbeiter, Lager hier als Feldnamen angezeigt.

® ausmahien | o auswshien | Klicken Sie jeweils rechts neben den Feldern Kostenstelle bzw. Mitarbeiter
bzw. Lager auf den Button Auswihlen. Geoffnet werden die zugehorigen Browser (mit der Bezeichnung
Optionale Bedingung), aus denen Sie jeweils einen oder mehrere Werte selektieren konnen. Generiert
wird die externe Nummerierung anschliefSend nur fiir die Bewegungen, in denen die selektierten Werte
enthalten sind. Schlie3en Sie den Browser. Der griine Haken, der jetzt im Button Auswihlen zu sehen ist,
zeigtan, dass Sie einen bestimmten Wert fiir die optionale Bedingung selektiert haben. Auf diese Weise
konnen einer oder mehrere Nummernbereiche fiir Bewegungen angelegt werden, in denen bestimmte
Kostenstellen, Mitarbeiter oder Liger enthalten sind
Beispiel: Sie haben als Optionale Bedingung 1 die Option Kostenstelle gewihlt. Wenn Sie auf den
Button Auswihlen klicken, wird der Browser Optionale Bedingung geéffnet, in dem simtliche
Kostenstellen aufgelistet sind. Wihlen Sie aus dem Browser die Kostenstellen aus, die bei der externen
Nummerierung beriicksichtigt werden sollen. D. h. nur Bewegungen, die die gewihlten Kostenstellen
enthalten, werden erginzend nummeriert. Klicken Sie auf den Button Schlief3en, um den Browser
zu verlassen.
Maske: Geben Sie in diesem Feld eine Kennzeichnung fiir den Nummernbereich ein. Diese Eingabe ist
obligatorisch. Sie kdnnen maximal 30 alphanumerische Zeichen in diesem Feld verwenden. Wenn Sie
ein Prifix fiir das Zeichenmuster definieren, wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden,
auch Trennzeichen kénnen enthalten sein sowie alle Sonderzeichen aufler ‘#” und ¥ (‘Enter’ auf der
Tastatur). Leerzeichen sind innerhalb der Zeichenmuster erlaubt, aber nicht davor oder dahinter,
da alle Leerzeichen vom System bei der Generierung der Nummern entfernt werden. Zusitzlich
muss im Zeichenmuster angezeigt werden, wie viele Stellen die Laufnummer enthalten soll. Diese
Laufnummern werden durch das Zeichen ‘“#’ reprisentiert. Mindestens ein Laufnummernzeichen muss
im Zeichenmuster enthalten sein.
Beispiel: Wenn Sie ein Zeichenmuster mit einem Prifix und einer 3-stelligen Laufnummer anlegen
wollen, kénnen Sie folgende Bezeichnung eingeben: RECHNUNG-##4’.
Nummernbereich von/bis: Geben Sie in diesen Feldern die Start- und Endnummer, also die erste und
die letzte Nummer des Bereichs sein. Diese Eingabe ist obligatorisch. Wie viele Stellen diese Nummern
enthalten kénnen, wird durch Ihre Eingabe im Feld Zeichenmuster festgelegt.
Beispiel: Sie haben im Feld Zeichenmuster RECHNUNG-‘###’ eingegeben. Da das Zeichen ‘#’
die Anzahl der Stellen angibt, die ein Nummernbereich enthalten darf, konnen Sie in den Feldern
Nummernbereich von/bis hier maximal 3-stellige Ziffern eingeben.
Start- und Endnummer diirfen nicht ‘0’ (null) sein und die Startnummer muss kleiner sein als die Endnummer.
Beispiel: Geben Sie in diesen Feldern als Startnummer ‘1’ und als Endnummer ‘999’ ein. Damit ergibt
sich ein Nummernbereich von RECHNUNG-001’ bis RECHNUNG-999’.
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18. Giiltig von/bis: Wihlen Sie in diesen Feldern den Datumsbereich, innerhalb dessen der
Nummernbereich gelten soll (den so genannten Lebenszyklus). Als Standard zeigt das Datum Giiltig
von das aktuelle Tagesdatum an. Eine Eingabe ist obligatorisch. Das Feld Giiltig bis kann dagegen
leer bleiben, wenn Sie einen Nummernbereich erst einmal zeitlich unbegrenzt anlegen wollen. Sobald
eine externe Nummer dieses Nummernbereichs verwendet wurde (d. h. sobald eine Bewegung in
diesem Nummernbereich erfasst wurde), konnen Sie das Datum Giiltig von nicht mehr dndern. Die
Giltigkeitszeitriume von Nummernbereichen diirfen sich nicht {iberschneiden.

Beispiel: Es existiert bereits ein Nummernbereich, der vom 01.01.2008 bis zum 31.12.2008 giiltig ist.
Wenn Sie jetzt einen neuen Nummernbereich mit einem Giiltigkeitszeitraum vom 01.06.2008 bis zu
einem nicht festgelegten Enddatum anlegen wollen, erhalten Sie folgende Meldung:

“Dieser Nummernbereich iiberschneidet sich mit einem bereits vorhandenen Kriterium: Lebenszyklus”.
Schlief3en Sie die Meldung und geben Sie ein Startdatum fiir den neuen Nummernbereich ein, das
auferhalb des Zeitraums 01.01.2008 bis 31.12.2008 liegt.

19. Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um Ihren neu angelegten Nummernbereich abzuspeichern
und anzuzeigen.

Hinweis: Wenn ein Nummernbereich angelegt wird, ist die Checkbox Inaktiv im Kopfbereich immer
deaktiviert. D. h. der Status eines neuen Nummernbereichs wird automatisch auf Aktiv gesetzt. Die Checkbox
Inaktiv kann nur dann aktiviert werden, wenn Sie einen bereits angelegten aktiven Nummernbereich
bearbeiten. Sie konnen diese Checkbox dann markieren, um den Nummernbereich auf den Status Nicht

aktiv zu setzen. Folgende Meldung wird angezeigt: “Auf inaktiv setzen?”. Klicken Sie auf den Button Ja,

wenn Sie den Nummernbereich deaktivieren wollen, und geben Sie im Feld Notiz zusitzlich den Grund fiir
die Deaktivierung der Nummerierungsregel an. Bestitigen Sie die Notiz mit dem Button Speichern. Sobald
ein Nummernbereich inaktiv ist, ist es nicht mehr méglich, ihn zu reaktivieren. Das System lscht alle noch
nicht verwendeten externen Nummern dieses Bereichs und setzt anstelle der bisherigen Endnummer die
letzte verwendete Nummer ein. Wenn der Nummernbereich noch nicht fiir eine Bewegung verwendet wurde,
werden bei der Deaktivierung Start- sowie Endnummer auf ‘0’ (null) gesetzt.




6.8.3 Externe Nummerierung im Modul Rechnung

Die externe Nummerierung in diesem Modul wird nur beim endgiiltigen Drucken/Verarbeiten der
Rechnungen angewandt. Wenn Sie die Checkbox Externe Nummerierung verwenden im Ment System/
Allgemein/Einstellungen/Nummerneinstellungen markieren, konnen Sie beim Anlegen der Externen
Nummerierungsregeln bestimmen, dass diese Nummern in folgenden Bewegungsarten auftreten sollen:

- Ausgangsrechnung
- Verkaufsgutschrift
- Direktrechnung

- Direktgutschrift

- Provisionsrechnung

Hinweis: Sie konnen denselben Nummernbereich fiir mehrere Bewegungsarten definieren, z. B. ‘0000’ bis
‘9999’ fiir Ausgangsrechnungen und Verkaufsgutschriften.

Hinweis: Damit die externen Nummern auf den o. g. Belegen ausgedruckt werden konnen, muss das Feld
Externe Nummer in die Dokumentlayouts der Rechnung und Direktrechnung eingefiigt werden - Ment
System/Allgemein/Einstellungen/Dokumenteinstellungen.

6.8.4 Externe Nummerierung in Protokollen
Externe Nummern werden in folgenden Protokollen angezeigt.

- Rechnung/Protokolle/Rechnungshistorie: Im Kopfbereich wird das Feld Externe Nummer als
Auswahlkriterium angeboten. Verarbeitete Ausgangsrechnungen, Direktrechnungen, Gutschriften,
Provisionsrechnungen und POS-Rechnungen kénnen nach ihrer externen Nummer selektiert werden.

In der Spalte Externe Nummer des Ergebnisbereichs kann gepriift werden, ob die richtige Rechnung
gewahlt wurde.

- Rechnung/Protokolle/Rechnungen: Im Bereich Auftrag wird das Feld Externe Nummer als
Auswahlkriterium angeboten. Verarbeitete Ausgangsrechnungen, Provisionsrechnungen, POS-
Rechnungen und Gutschriften konnen nach externen Nummern selektiert werden. Wenn Sie auf Starten
klicken, erscheinen diese Nummern in der Spalte Externe Nummer des Protokolls.
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