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Willkommen bei Exact Globe!

Dieses Handbuch bietet Ihnen die Informationen, die Sie fiir ein effektives Arbeiten mit
Exact Globe bendtigen. Es ist Teil einer Reihe von Ratgebern fiir Exact Globe. Ziel dieser
Dokumentation ist es, [hnen zu helfen, schnell mit dem Produkt und mit den vielfiltigen
Moglichkeiten, die es bietet, vertraut zu werden. Das Handbuch hilft allen Anwendern,
insbesondere denen, die noch nicht viel Erfahrung mit unserer Software besitzen, sofort in
das Produkt einzusteigen und von ihm zu profitieren.

Exact Globe ist eine integrierte Softwarelosung. Die Module zu den miteinander
verbundenen Geschiftsprozessen erginzen sich zu einer Einheit. Neben den Handbiichern
stehen [hnen diverse weitere Erliuterungen zur Verfiigung. So kénnen Sie wihrend

der Arbeit in Exact Globe auf die Onlinehilfe zu simtlichen Funktionalititen zugreifen,
indem Sie einfach die Taste F1 driicken. Die Liste der Hilfe-Dokumente enthilt auch
produktbezogene Release Notes, die Sie {iber erweiterte und neue Funktionalititen in den
jeweiligen Versionen der Software auf dem Laufenden halten.

Es istauch moglich, auf Onlinehilfe, Release Notes und weitere Dokumente online
zuzugreifen, und zwar im Exact Kundenportal, das Sie {iber www.exact.com erreichen.
Das Kundenportal ist ein geschiitzter Bereich der Exact Internetseite, der speziell
entwickelt wurde, um Sie mit all den Informationen zu versorgen, die einen maximalen
Erfolg mit Ihrer Software garantieren. Dieses Portal informiert Sie tiber unsere Kontakte,
unsere Downloads, FAQs und die aktuellsten News zum Produkt. Wir laden Sie ein, das
Kundenportal so oft zu besuchen, wie Sie wollen!

Wir danken Thnen, dass Sie mit Exact Globe und diesem Handbuch arbeiten!




Einleitung

Die Lagerverwaltung gehort zu den wichtigsten Prozessen eines jeden Unternehmens. Die Lagerverwaltung ist
auch eng mitanderen Geschiftsabliufen verbunden, wie z. B. dem Einkauf, dem Verkauf und der Fakturierung.

Im Modul Lager konnen Sie eingehende (Zuginge, Zahlungen) und ausgehende (Lieferungen und Entnahmen)
Bestandsbewegungen registrieren und diese Bewegungen sowie die Bestandslevel fiir jedes Lager iberwachen.
Es gibt diverse Methoden, Ihre Bestinde wieder aufzufiillen, Bestandsbewertungen und Bestandsanpassungen
durchzufithren, Rechnungen zu generieren und Einginge gegen Ausginge abzustimmen. Eine

effektive Lagerverwaltung beinhaltet auch einen ungehinderten Datenfluss in simtlichen involvierten
Geschiftsprozessen und einen klaren Gesamtiiberblick tiber diese Prozesse innerhalb Ihrer Organisation.

Die Vorziige des Moduls Lager sind:

Flexible Basiseinstellungen fiir das Bestands- und Lagermanagement
Grundlegende Methoden zur Anderung der Bestinde, zur Bestandsbewertung und Identifikation der Lagerorte
konnen im Modul Lager eingestellt werden.

Effiziente Nachverfolgung, Registrierung und Kontrolle der Bestandsbewegungen
Simtliche Bestandsbewegungen werden in der Historie gespeichert und konnen pro Artikel fiir Priifzwecke
abgerufen werden.

Effizientes Bestandsmanagement

In den Basiseinstellungen fiir die Lagerverwaltung werden alltigliche Ablaufe, wie das Wiederauffiillen der
Bestinde und die Auslieferung der Waren festgelegt. Effizientes Bestandsmanagement stellt sicher, dass
optimale Lagervorrite verfiigbar sind und die Waren rechtzeitig an die Kunden ausgeliefert werden.

Einfache Berechnung komplexer Bestandsbewertungsmethoden

Die Bestandsbewertung wird periodisch durchgefiihrt, um den aktuellen Wert Ihrer Bestinde und Anlagen zu
ermitteln. Die Kalkulationen sind komplex und erfordern ein grof3es Maf an Genauigkeit. Das Modul Lager
erleichtert die Bestandsbewertung durch eine Automatisierung der Berechnungen, in Abhéangigkeit von der
gewihlten Bewertungsmethode.

Protokolle fiir strategische Entscheidungen und finanzielle Analysen

Manager kénnen diverse Bestandsprotokolle zu Rate ziehen, die bei der strategischen Planung, der finanziellen
Analyse und der Entscheidungsfindung helfen: Basisprotokolle zu Bestandspositionen, Fehlbestinden,
Artikelbewegungen, Warenfliissen, Sachkontenanalyse fiir Artikel und Liger sowie Umsatzmargen.

Das Benutzerhandbuch umfasst folgende Kapitel:
- Kapitel 1: Systemeinstellungen

- Kapitel 2: Liger und Artikel verwalten

- Kapitel 3: Lagermanagement

—  Kapitel 4: Managementinformationen

- Kapitel 5: Erweiterte Funktionen
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1. Systemeinstellungen

Bevor Sie mit dem Modul Lager arbeiten konnen, miissen diverse Systemeinstellungen vorgenommen werden.
Diese Einstellungen beeinflussen die Bestandsbewertungsmethode, die Genehmigung und Lieferung Interner
Bestellungen und Lagerumbuchungen sowie den Prozess der Einginge von Lagerumbuchungen.

Hinweis: Wenn Systemeinstellungen im Meni System/Allgemein/Einstellungen geindert und

gespeichert werden, wird folgende Meldung angezeigt: "Anderungen werden erst nach Neustart der Software
aktiviert". Bestitigen Sie diese Meldung tiber Ja und starten Sie das Programm neu.

1.1 Lagereinstellungen

Bestandsbewegungen beinhalten Artikeleinginge in die Lager, die Auslieferung von Artikeln aus den Ligern
und das Verwalten der Bestinde in den Ligern.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Lagereinstellungen: Gehen Sie in dieses Menti.

Lagereinstellungen

i oo
Bewertungsmethode pro Artikel L
Bewertungsmethode |SKP j
Bewertung ah letzter Neubewertung ira
Kostenpreis und Bestandsbewertung pro Lager Ira

Interne Bestellung ira

Lagerumbuchungen ira
E‘ Lieferungen
Lagerplatze w
Kosten: Zugehérige Bestellung priifen W
Zahlungen: Freien Bestand priifen IWarnungen anzeigen j
Lagerumbuchungen: Freien Bestand priffen IWarnungen anzeigen j
5 Lagerumbuch
” q q
Zwischenlager verwenden i*d
Wareneingangsetiketten ira

Lagbuch gsﬁlieﬁen




Bereich Eingabe

2.

Bewertungsmethode pro Artikel: Wenn Sie diese Checkbox markieren, konnen Sie den einzelnen
Artikeln unterschiedlichen Bewertungsmethode zuweisen. Die Bewertungsmethode wird verwendet,
um den aktuellen Bestandswert der Artikel auszuwerten. Diese Option ermdglichtes, in der
Artikelverwaltung fiir jeden Artikel eine eigene Bestandsbewertungsmethode festzulegen (Listenfeld
Bewertungsmethode im Reiter Finanziell).
Hinweis: Diese Checkbox ist nicht aktivierbar, wenn Sie im folgenden Listenfeld Bewertungsmethode
die Option Aktualisierter DEP (DEP = Durchschnittlicher Einkaufspreis) wahlen, da der
durchschnittliche Einkaufspreis fiir den gesamten Mandanten gilt und nicht fiir einzelne Artikel.
Bewertungsmethode: In diesem Listenfeld wihlen Sie die Bewertungsmethode, die als Standard fiir alle
Artikel in der Bestandsbewertung und Bestandsneubewertung verwendet werden soll. Voreingestellt ist
die Methode SKP (= Standardkostenpreis).
Hinweis: Dieses Feld ist nur aktivierbar, wenn die Checkbox Bewertungsmethode pro Artikel nicht
markiert wird.
Sie konnen zwischen folgenden sechs Optionen wihlen:
- SKP=Standardkostenpreis
- SKP (Classic) = Standardkostenpreis (Klassik)
—  DEP = Durchschnittlicher Einkaufspreis
—  FIFO = First In First Out
— LIFO =Last In First Out
—  Aktualisierter DEP (Aktualisierter Durchschnittlicher Einkaufspreis)

Siehe: 3.7.1 Methoden der Bestandsbewertung
Bewertung ab letzter Neubewertung: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Sie die letzte
Neubewertungsbewegung als Ausgangspunket fiir [hre Bestandsbewertung verwenden wollen. In
diesem Fall werden Bewegungen, die vor der letzten Neubewertungsbewegung stattfanden, nicht mit
berticksichtigt. Es kann einen positiven Effekt auf die Performance Ihres Systems haben, wenn Sie die
Bestandsbewertung durchfiihren. Wenn es bisher noch keine Neubewertungsbewegung gab, ist die erste
Bewegung Ausgangspunkt fiir die Bestandsbewertung.
Hinweis: Das Bewegungsdatum im Bereich Kriterien des Mentis Lager/Lagerverwaltung/
Lagerbewertung wird nicht mehr angezeigt, weil es nicht mehr verwertbar ist, wenn nur die letzte
Neubewertungsbewegung genutzt wird. Um mit dieser Funktion korrekte Bestandswerte zu erhalten,
miissen Sie eine bestimmte Abfolge beim Prozess der Bestandsbewertung einhalten:
- Registrierung aller Bewegungen
- Logistische OP-Verrechnung
- Lagerbewertung
- Bestandsneubewertung
- Schlieen der finanziellen Periode
Kostenpreis und Bestandsbewertung pro Lager: Markieren Sie diese Checkbox, wenn der Bestand
in jedem Lager separat bewertet werden soll. D. h der Kostenpreis jedes Artikels wird auf Basis der
Artikelbewegungen im jeweiligen Lager bewertet. So konnen z. b. fiir Artikel in unterschiedlichen Ligern
unterschiedlich hohe Kosten anfallen (fiir Versicherung, Transport, Einfuhrabgaben etc.), sodass sich in
den einzelnen Ligern unterschiedliche Bestandswerte ergeben.
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Bereich Genehmigen

6.

Interne Bestellung: Markieren Sie diese Checkbox, wenn eine Interne Bestellung genehmigt werden
muss, bevor sie ausgeliefert werden kann.

Hinweis: Diese Funktion kann nur verwendet werden, wenn das Modul Internal Usage (Interne
Bestellungen) in Threr Lizenz enthalten ist.

Lagerumbuchungen: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Lagerumbuchungen genehmigt werden
miissen, bevor sie ausgeliefert werden kénnen.

Bereich Lieferungen

8.

Lagerplitze: Markieren Sie diese Checkbox, um in Ihren Ligern mit Lagerplitzen arbeiten zu

konnen. Ein Lagerplatz ist ein eindeutig identifizierbarer Ort innerhalb eines Lagers. Ein Lagerplatz

kann ein spezifisches Gebaude sein, ein Bereich innerhalb des Gebdudes, Regale oder jede beliebige

Aufbewahrungseinrichtung. Lagerplitze konnen auch festlegen, ob ein bestimmter Stellplatz fiir den

Eingang oder den Ausgang von Waren verwendet wird. In den Lagerplitzen kénnen auch bestimmte

Attribute der Artikel codiert werden, z. B. ob es sich um Einzel- oder Massenartikel handelt. Auf3erdem

kann im Lagerplatz festgelegt werden, ob die Artikel an festen, mehreren oder wechselnden Plitzen

gelagert werden.

Hinweis: Diese Funktion kann nur genutzt werden, wenn Sie mit dem Modul Warehouse Location

(Lagerorte) arbeiten.

Bevor Sie mit Lagerplatzen arbeiten, sollten Sie folgendermafen vorgehen:

—  Setzen Sie den Bestand aller Artikel auf'0' (null), indem Sie eine Bestandsziahlung mit der neuen
Menge '0' anlegen.

—  Markieren Sie die Checkbox Lagerplitze.

—  Legen Sie eine Bestandszihlung mit den korrekten Mengen pro Lagerplatz an.

Kosten: Zugehorige Bestellung priifen: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird bei der Lieferung

Interner Bestellungen iiberpriift, ob Bestellungen mit Kostenartikeln daran gekoppelt sind. Kostenartikel

sind Artikel, an die ein GuV-Sachkonto als Bestandskonto in der Artikelverwaltung, Reiter Finanziell,

gekoppeltist. Diese Priifung stellt sicher, dass die gekoppelte Bestellung bereits endgiiltig ausgedruckt

wurde, bevor die Interne Bestellung ausgeliefert wird. Die Bestellung muss also zuerst genehmigt und ein

Ausdruck an den Lieferanten gesendet worden sein. Wenn diese Checkbox markiert wird, erscheint beim

Versuch, eine Interne Bestellung vor dem Ausdruck der daran gekoppelten Bestellung auszuliefern, die

Meldung "Nicht gedruckt: Gekoppelte Bestellung".

Hinweis: Diese Funktion kann nur genutzt werden, wenn Sie mit dem Modul Internal Usage (Interne

Bestellungen) arbeiten.




10. Zihlungen: Freien Bestand priifen: Legen Sie in diesem Listenfeld fest, wie Bestandsdifferenzen

bei der Bestandszihlung gehandhabt werden sollen. Wenn der gezihlte Wert geringer ist als der

Systemwert im Lager, wird ein negativer Wert in der Spalte Differenz des Erfassungsfensters der

Bestandszihlung eingetragen.

Siehe: 3.1.1 Bestandszihlungen anlegen

- Nein: Wenn Sie diese Option wihlen, wird bei der Genehmigung oder beim Ausfiihren einer
Bestandszahlung die abzuziehende Menge gegen die physische Bestandsmenge verrechnet - ohne
Priifung auf den freien Bestand.

- Ja: Wenn Sie diese Option wihlen, darf die Differenz zwischen gezihltem und freiem Bestand nicht
hoher sein als der freie Bestand, um einen negativen Lagerbestand zu vermeiden. Wenn Sie eine
groflere Menge eingeben, erscheint beim Speichern die Meldung "Muss weniger oder gleich sein:
Freier Bestand".

- Warnungen anzeigen: Wenn Sie diese Option wihlen, konnen Sie bei der Genehmigung
(sofern diese Pflichtist) oder beim Ausfithren einer Bestandszihlung auch eine Menge eingeben
und speichern, die zu einer negativen Bestandsmenge fithren wiirde. In diesem Fall erscheint die
Meldung "Diese Verarbeitung fiihrt zu negativem freiem Bestand. Weiter?". Wenn Sie mit der
Verarbeitung fortfahren, ist der freie Bestand dann negativ, wenn die abgezogene Menge gréf3er
ist als die freie Bestandsmenge.

11. Lagerumbuchungen: Freien Bestand priifen: Legen Sie in diesem Listenfeld fest, wie freie Bestinde bei
der Anlage, Genehmigung und Lieferung von Lagerumbuchungen gehandhabt werden sollen.

Hinweis: Diese Einstellung kann nur aktiviert werden, wenn Sie mit den Modulen Inventory

Management (Bestandsmanagement) und Warehouse Management (Lagermanagement) arbeiten und

die Checkbox Bestand iiberpriifen im Bereich Lieferungen der Auftragseinstellungen markiert wurde.

- Nein: Wenn Sie diese Option wihlen, wird die umzubuchende Menge gegen die physischen
Bestandsmenge verrechnet - ohne Hinweis auf die freie Bestandsmenge. Wenn die umgebuchte
Menge, um die der Bestand verringert wird, grof3er ist als die freie Bestandsmenge, ist der freie
Bestand negativ.

— Ja:Wenn Sie diese Option wihlen, diirfen Sie nur eine Menge eingeben, die kleiner oder gleich der
freien Bestandsmenge ist. Wenn Sie eine grof3ere Menge eingeben erscheint beim Speichern die
Meldung "Muss weniger oder gleich sein: Freier Bestand".

- Warnungen anzeigen: Wenn Sie diese Option wihlen, konnen Sie auch eine Menge eingeben und
speichern, die grofSer ist als die freie Bestandsmenge. In diesem Fall erscheint die Meldung "Diese
Verarbeitung fithrt zu negativem freiem Bestand. Weiter?". Wenn Sie mit der Verarbeitung
fortfahren, ist der freie Bestand dann negativ, wenn die umgebuchte Menge gréf3er ist als die
freie Bestandsmenge.

Bereich Lagerumbuchungen

12. Zwischenlager verwenden: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Sie fiir Lagerumbuchungen ein
Zwischenlager verwenden wollen. Wenn die Checkbox markiert ist, wird automatisch das Lager
Transport als Zwischenlager angelegt. Daher ist ein zusitzlicher Schritt erforderlich, um Waren aus
diesem Zwischenlager eingehen zu lassen. Uber das Zwischenlager werden die Bewegungen aus dem
Ausgangslager von den Bewegungen in das Eingangslager getrennt. So kann registriert werden, welche
Artikel in welcher Menge zwischen Ausgangs- und Eingangslager transferiert werden.

Hinweis: Die Funktion Zwischenlager verwenden kann nur genutzt werden, wenn Sie mit dem Modul
Warehouse Management (Lagermanagement) arbeiten.

13. Wareneingangsetiketten: Wenn Sie diese Checkbox markieren, werden bei Lagerumbuchungen
Eingangsetiketten fiir Artikel gedruckt. Uber Wareneingangsetiketten werden eingehende Artikel
identifiziert und konnen so ordnungsgemafs verarbeitet und gelagert werden. Die Etiketten kénnen den
Artikelcode, das Eingangsdatum, die Auftragsnummer, den Lieferanten etc. enthalten.
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1.2 Einstellungen Artikeldaten

Fiir die Module Inventory Management (Bestandsmanagement) und Warehouse Management
(Lagermanagement) sind nur die Einstellungen im Bereich Sortimente relevant.

Um den Bestand in [hrem Lager identifizieren und Artikeldaten in Protokollen (wie generierte Umsitze,
ABC-Analysen und Haben-Saldo der Debitoren) analysieren zu kénnen, werden in den Einstellungen der
Artikeldaten Sortimente eingerichtet. Artikel mit bestimmten gemeinsamen Eigenschaften kénnen in einem
Sortiment zusammengefasst werden. Sortimente und ihre Eigenschaften werden vom Anwender definiert. In
der Materialbedarfsplanung (MRP) oder der Bestandsbewertung konnen Sie z. B. Sortimente zum Selektieren
einer spezifischen Gruppe von Artikeln verwenden. Diese Artikel miissen also nicht anhand bestimmter Daten
gesucht werden. Sortimente beeinflussen nicht die finanziellen Bewegungen und die Artikelbewegungen.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Einstellungen Artikeldaten: Gehen Sie zum Einrichten der
Sortimente in dieses Menti.

Einstellungen Artikeldaten

;i;; Sortimente

fi |¢ L4 )ISurt\rnentEv &
»| Sortiment 2 e ¥ | Sortiment 7 &
>| Sortiment 3 & )I Sortiment & &
>| Sortiment 4 4 bI Sortiment 9 @
>| Sortirment 3 o ¥ bI Sortiment 10 &

’if:' Mitarbeiter: Planung

» Arbeitstag IIUUU @|Stunden

» Staatlicher Feiertag I FEIERTAG @'Arbewtsstunden an Feiertagen

-

Logbuch ‘ Sgeuﬁhern §ci'|lieBen

Bereich Sortimente

2. Sortiment 1-10: Maximal kénnen zehn Sortimente eingerichtet werden.
Hinweis: Jedes Sortiment kann aus mehreren sogenannten Eigenschaften bestehen. Sortimente kénnen
auch im Menti Lager/Artikel/Sortimente angelegt und verwaltet werden.
3. # Verwalten: Eigenschaften: Klicken Sie auf diese Icons, die rechts neben den Feldern Sortiment
1-10 liegen. Die Beschreibungen der Sortimente kdnnen umbenannt werden. Wenn neben diesem Icon
ein griilner Haken angezeigt wird, bedeutet dies, dass das Sortiment angelegt wurde, d. h. dass ihm Artikel
zugeordnet wurden.
- Die Fenster Sortimente (1 bis 10) werden aufgerufen. Uber die folgenden Icons werden
Sortimente verwaltet:
%/ Neu: Uber dieses Icon kénnen Sie neue Eigenschaften in ein Sortiment einfiigen.
- |2l Bearbeiten: Uber dieses Icon kénnen Sie die Beschreibung einer markierten Sortimenteigenschaft
im Fenster Sortimente: Eigenschaften indern.
— ¥ Loschen: Uber dieses Icon kénnen Sie eine markierte Sortimenteigenschaft aus dem
Sortiment entfernen.




1.3  Einkaufseinstellungen

In den Einkaufseinstellungen wird auch festgelegt, wie Bestinde beim Eingang von Bestellungen verarbeitet
werden. Die Einstellungen, die fiir Module Inventory Management (Bestandsmanagement) und Warehouse
Management (Lagermanagement) relevant sind, beziehen sich auf den Eingang von Bestellungen und sind
somit auch fiir das Lager relevant.

Im Bereich Eingang legen Sie fest, was beim Eingang der Ware geschehen soll. Den Artikeln kénnen
eindeutige Serien-/Chargennummern zugewiesen werden, Chargennummern kénnen automatisch gesperrt,

Wareneingangsetiketten oder Wareneingangsscheine beim Eingang der bestellten Artikel ausgedruckt werden.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Einkaufseinstellungen: Gehen Sie in dieses Menii.

Einkaufseinstellungen

i e Eingabe
i

Melden, wenn EK-Preis > Kostenpreis v

Datumn Auftragsausfithrung I~

Mur Eink&ufer [
h

I Bestellungen I3

Genehmigt von I 0,00 |EUR

Rahmenbestellungen

I ]

RTW-Auftrége

& Eingang

Serien-/Chargennummern zuweisen

Chargennurnmern autamatisch sperren
Wareneingangsetiketten

| Wareneingangsscheine
W.ephs'elkurs-auf.Eingangsd_atum basierend

Mehrere Layouts verwenden

SIECIEC RIS ]

I Neue Zeile: zu Bestellung hinzufigen

-

Loghuch

Schliefien
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Bereich Eingang

2.

Serien-/Chargennummern zuweisen: Wenn Sie diese Checkbox markieren, ist es obligatorisch, jedem
Eingang eine eindeutige Seriennummer bzw. Chargennummer zuzuweisen. Wenn Sie die Checkbox nicht
markieren, ist die Zuweisung von Serien-/Chargennummern beim Eingang von Artikeln keine Pflicht. In
diesem Fall kénnen Sie Serien-/Chargennummern spiter tiber den Artikelbewegungsauszug oder bei
der Lieferung der Waren zuweisen. Serien- und Chargennummern sind eindeutige Nummern, die den
Artikeln zur Identifikation und Nachverfolgung zugewiesen werden.

Hinweis: Diese Checkbox ist nur verfiigbar, wenn Sie mit dem Modul Serial/Batch (Serie/Charge) arbeiten.
Seriennummern sind eindeutig fiir jeweils einen Artikel aus einer Menge identischer Artikel.

Beispiel: Der Artikel 'A' mit einer Menge von '10" erhilt 10 unterschiedliche Seriennummern - fiir jeden
Artikel eine.

Chargennummern werden fiir jede Chargenmenge eines Artikels vergeben.

Beispiel: Einem Chargenartikel, der aus 10 Schrauben besteht, wird eine eindeutige
Chargennummer zugewiesen.

Weitere Einstellungen fiir Serien-/Chargenartikel:

- Artikelverwaltung: Um einem Artikel Serien-/Chargennummern zuweisen zu kénnen, muss das
Attribut Serien oder Charge im Reiter Lager aktiviert sein.

- Auftragseinstellungen/Einkaufseinstellungen: Wenn im Listenfeld Auswahl: Serien-/
Chargennummern der Auftragseinstellungen die Option Manuell gewahlt wird und in den
Einkaufseinstellungen die Checkbox Serien-/Chargennummern zuweisen markiert wird,
konnen bereits existierende Seriennummern beim Eingang von Artikeln wiederverwendet werden,
indem die Meldung "Bereits vorhanden — Wirklich weiter?" mit Ja bestatigt wird.

- Auftragseinstellungen/Einkaufseinstellungen: Wenn in den Auftragseinstellungen,
Listenfeld Auswahl: Serien-/Chargennummern, die Option Giiltig gewihlt wird, und in den
Einkaufseinstellungen die Checkbox Serien-/Chargennummern zuweisen markiert wird,
konnen bereits existierende Seriennummern beim Eingang von Artikeln nicht wiederverwendet
werden. In diesem Fall miissen Sie im Moment des Eingangs eindeutige Seriennummern fiir die
Artikel festlegen.

- Einkaufseinstellungen: Wenn die Checkbox Serien-/Chargennummern zuweisen nicht
markiert wird, konnen Serien-/Chargenartikel eingehen, ohne dass ihnen eine Serien- oder
Chargennummer zugewiesen werden muss. Die Nummern kénnen in einem solchen Fall spiter bei
der Lieferung manuell zugewiesen werden.

Chargennummern automatisch sperren: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird die Verwendung

von Chargennummern beim Eingang von Bestellungen gesperrt.

Wareneingangsetiketten: Wenn Sie diese Checkbox markieren, konnen beim Eingang der

eingekauften Artikel Wareneingangsetiketten ausgedruckt werden. Eingangsetiketten sind Zettel,

die auf die Ware aufgeklebt werden und auf denen Informationen zum Artikel gedruckt sind, wie

Strichcode, Produktcode, Produktname, Seriennummern etc. Wareneingangsetiketten ermoglichen

eine schnelle Identifikation der Ware.




Wareneingangsscheine: Wenn Sie diese Checkbox markieren, konnen beim Eingang der eingekauften
Artikel Wareneingangsscheine ausgedruckt werden. Eingangsscheine enthalten Informationen zum
aktuellen Eingang. Mit ihrer Hilfe wird die eingegangene Ware tiberpriift und der Empfang bestitigt.
Wechselkurs auf Eingangsdatum basierend: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird der
Eingangsbetrag gemifs dem Wechselkurs errechnet, der am Datum des Eingangs der Bestellung giiltig ist.
Wenn die Checkbox nicht markiert ist, wird der Eingangsbetrag gemifd dem Wechselkurs berechnet, der
zum Datum der Bestellung giiltig war.

Mehrere Layouts verwenden: Wenn Sie diese Checkbox markieren, konnen mehrere Layouts fiir
Bestellungen, Rahmenbestellungen, Bestellungseinginge oder Einkaufsriickgaben beim Eingang von
Waren gleichzeitig ausgedruckt werden.

Hinweis: Verwaltet werden die Mehrfachlayouts im Menii System/Logistik/Layouts, das nur sichtbar
ist, wenn diese Checkbox markiert wurde.

Neue Zeile: zu Bestellung hinzufiigen: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird bei Eingdngen oder
Riickgaben mit einer Uberlieferung automatisch eine weitere Zeile mit der iiberlieferten Menge in der
zugehorigen Bestellung angelegt.
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1.4  Auftragseinstellungen
In den Auftragseinstellungen wird festgelegt, wie die Bestinde wihrend der Lieferung und dem Versand von
Verkaufsauftrigen bearbeitet werden. Fiir die Lagerverwaltung sind die Einstellungen fiir die Lieferungen und

den Versand von Verkaufsauftrigen relevant.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Auftragseinstellungen: Gehen Sie in dieses Menii.

‘Auftragseinstellungen
-?.- b =
.= =
Rabatt / Ubers. Aufschldge Bl Angebote genehmigen I
i‘é Eingabe
» Standardlager [worD ™ &|Lager Hord Rabatt / Lbers. Aufschlage I
|.L\ef.er’art I UPS @]per UPs %I Anderung der Kostenstelle I
artikelauswahl | alle Artikel ~| Datum Auftragsausfihrung H
Fakturierungsmethade IFest j Projekt erstellen |
Preise berechnen | Rechnungsdebit. ~| Zuteilung: Projekt kopieren H
| Auswshl: Serisn-/Chargennummern [l ~| Nur Vertreter I
Gewinnberechnung IMarge j Auftragskopfzeile ignarieren B
Rabattherschnung | Zsilenrabatt nach Preislistenrabatt | Priffung negative Marge i
Kreditlimit-Risikakontralle IEndgmt\ge Rechnungen j Logbuch 2
Basis Lieferdatum | kalender ~| Immer Standarddebitorenpreisliste verwenden [~
Bestandsprifung: Einzugehend IInk\uswe j Zusitzlichen Eingang in Verkaufsauftrag einfogen [ Differcns 0,00 E g
Bestandsprifung: Auftragsriickstinde (Tage) 0 Direktversand v
2 iEeniehini
Auftrag T Uberschreitung melden 2
Serviceauftrag | 7 Uberschreitung zul&ssig I3
RMa-Auftrag T Rahmenauftrage B
g Bestitigen
iy BV
Kreditlinitibsmwschung i RMA-Auftrag =
& Lieferungen
Buchung Kostenpreis erstelien | Auftragsdebitar - Stunden I
Kreditlimitiberwachung ira Mehrere Layouts verwsnden =
Anreicherung verwenden ira Auswahl: Mehrere i3
Meue Zsile: Zu Auftrag hinzufiigen [ Bestand iberprifen ~
2. Yersand
[ Suchnurmmer generisren |_7I
Auswahlcodes
» Service |08 @lsarwce
‘& Web-Service
Synchronisieren &
iéé Prei
Preislisten/-vereinbarungen pro Warengr., ird
if\ Yerkaufspr
Verkaufsprovision verwenden i
Pravisionsmethode IGesar‘nter’ werkaufsbetrag j
Pravisionsmethode verarbeiten |Nach Rechnung ~|
-
Logbuch | Speichern | schlisfien




Bereich Eingabe

In diesem Bereich werden die Einstellungen fiir die Erfassung von Verkaufsauftrigen im Menti Auftrag/
Buchungserfassung/Verkaufsauftrige festgelegt.

2. Lieferart: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Lieferart fiir den Verkaufsauftrag aus. Diese Lieferart
wird als Standard im Kopf der Erfassungsfenster fiir Verkaufsauftrige vorgegeben. Lieferarten, die an
spezifische Debitoren gekoppelt sind (Feld Lieferart der Debitorenverwaltung, Modus Erweitert,
Reiter Finanziell bzw. Modus Kurz, Reiter Logistik), werden als oberste Prioritit beim Erfassen von
Verkaufsauftrigen fiir diese Debitoren vorgegeben. Die Lieferart kann in jedem Fall beim Anlegen von
Verkaufsauftrigen geindert werden.

3. Auswahl: Serien-/Chargennummern: Wihlen Sie in diesem Listenfeld aus, wie bei der Anlage und
Lieferung von Verkaufsauftrigen Serien- und Chargennummern zugewiesen werden sollen:

- Manuell: Serien-/Chargennummern kénnen manuell erfasst werden. Diese Option ist als
Standard vorgegeben.

- Giiltig: Serien-/Chargennummern werden aus einer Liste der an den Bestand gekoppelten,
verfiigbaren Nummern ausgewahlt. Verfiigbare Nummern sind weder gesperrt noch abgelaufen.

- Alle:]Jede beliebige Serien-/Chargennummer kann ausgewihlt werden.

Bereich Lieferungen

In diesem Bereich werden die Einstellungen fiir die Lieferung von Verkaufsauftrigen festgelegt - Menii
Auftrag/Buchungserfassung/Lieferungen.

4. Buchung Kostenpreis erstellen: Wihlen Sie in diesem Listenfeld den Debitoren aus, der im
Artikelbewegungsauszug verwendet werden soll, wenn die Verkaufsauftrige ausgeliefert wurden
und der Auftragsdebitor sich vom Rechnungsdebitor unterscheidet. Die verfiigbaren Optionen sind
Auftragsdebitor und Rechnungsdebitor.

Hinweis: Den Artikelbewegungsauszug finden Sie im Ment Auftrag/Artikel/Ausziige. Wihlen Sie
dort den ausgelieferten Artikel aus, klicken Sie auf den Button Auszug, wihlen Sie den Verkaufsauftrag
aus und klicken Sie auf Unser Zeich.

S. Kreditlimitiiberwachung: Markieren Sie diese Checkbox, wenn vor der Lieferung eines Verkaufsauftrags
der Gesamtbetrag mit dem Kreditlimit des Rechnungsdebitors abgeglichen werden soll. Wenn der
Gesamtbetrag das Kreditlimit des Rechnungsdebitors iibersteigt, kann der Auftrag nicht ausgeliefert
werden. Wenn diese Checkbox nicht markiert wird, kann der Auftrag auch dann ausgeliefert werden,
wenn das Kreditlimit bereits iiberschritten wurde.

6. Anreicherung verwenden: Markieren Sie diese Checkbox, wenn im Menii Auftrag/
Buchungserfassung/Entnahmezettel der Button Anreicherung erscheinen soll. Wenn die
Anreicherung verwendet wird, miissen Serien-/Chargennummern und Lagerplitze der Artikel
festgelegt werden.

Siehe: 4.8 Artikel zurechnen und anreichern im Handbuch Auftrag
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Stunden: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Sie auch Stundenartikel ausliefern wollen.

8. Mehrere Layouts verwenden: Markieren Sie diese Checkbox, um die Lieferscheine fiir Verkaufsauftrige
mit mehreren Layouts ausdrucken zu kénnen.
Hinweis: In diesem Fall ist das Menii System/Logistik/Layouts aktivierbar und es konnen mehrere
Layouts fiir Lieferscheine, Auftragsbestitigungen und Servicescheine verwendet werden.

9. Auswahl: Mehrere: Wenn Sie diese Checkbox markieren, konnen Sie mehrere Verkaufsauftrige gleichzeitig
ausliefern. Wenn die Checkbox nicht markiert wird, kann nur jeweils ein Auftrag geliefert werden.

10. Bestand iiberpriifen: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird vor der Lieferung der Verkaufsauftrige

uberprift, ob die Artikel in den Lagern verfiigbar sind. Ist der Bestand zu gering, wird der Auftrag

nicht ausgeliefert und kein Lieferschein gedruckt. Wenn die Checkbox nicht markiert wird, knnen

Verkaufsauftrige auch bei unzureichendem Bestand ausgeliefert werden.

N

Bereich Versand

11. Suchnummer generieren: Markieren Sie diese Checkbox, um Suchnummern fiir den Versand generieren
zu kénnen.




1.5 Sachkonteneinstellungen
In den Sachkonteneinstellungen wird festgelegt, wie finanzielle Bewegungen verarbeitet werden sollen. In
den Einstellungen, die sich auf den Bestand beziehen, werden die Standardsachkonten und die Buchungsart fiir

Artikelbewegungen definiert.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Sachkonteneinstellungen: Gehen Sie in dieses Menti.

‘Sachkonteneinstellungen
[J%é ust. —

U3t, ausschalten I Vermendung steuer modul ]
Flexibles USt.-System I~ Zeigen: Hochstzahl Stauercades 1
Art USt, | Fakturierungssystem j Nicht-abzugsfahige Vorsteuer =
Separates Konto fiir Steusraushushung USt.-Ya I~ Sortiment fir Steuern =
Sachkta. fur Protokoll LSt | El Artikelsortiment I Sortiment 1 j
[ig_ Eingabe
Werarbeitungsprot, sofort drucken I~ Prifung Analytische Werts | werarbsiten Eal
Einmaliges Sachkonta pra BA Bank/Kasse g |
Saldierung auf Kaostenstelle obligatorisch |
Kopplung Buchungsnummer/Protokollierdaturm r
[3".? Verarbeitung Jahresabschluss
Bilanz verarbeiten Ergebnis 0860 (3] Gewinnvortrag vi
» Gegenkonto Jahresabschluss [ 3000 (3] Saldenvartrage §
[7"5. Hauptbuch
2ahlungsdifferenzen *, Details.., Anlieferungskosten Bl

Kalkulationsdifferenzen +, Details... Bankkasten 4370 [3]] Kosten des Geld:

4770 [3] Fertigungskosten

» Rickstellungen 0570 3l Sonstige Rilckste » Produktion ; Kosten

» Eura Kalk.D. (Soll) 2660 (3 |Ertrage aus Kurs > Praduktion ; Ertrag
1704 _@|Sonst. \.-'er"hindhc]‘ » Produktion ; Verschnitt

7140 @War’aw (Bestand] » Produktion : Ergebnisse

600 E‘Suﬂsﬁge Erlase
3961 (3] Verschnitt

8980 E‘Bestandsver_andﬁ
7050 _@‘Upfamgé Erzeugi
4996 [3] Herstellunaskoste

[: Einzugeh. Rechnungen / Artikel

» Zwischenkonto ; Logistik

» Produktion ; UE

F_amggng: Ausschuss

Lf‘:, Buc t

» Ausgangsrechnung | 100 _@|Ausgangsrechnur » Projekt (Realisierungen) I 600 _@‘Sonstlge'auchun-
» Buchungsart-Kasse (FOS/DirEk_trachnuri 300 @|K._assa » Abschreibung | 600 @‘Sunstige Buchum
[>‘ Artikelbewsgungen | &00 .@S_onst\ge Buchun] ¥ Unfert!ge Erzeuanisse I 600 @‘Sonstlge'auchun-

'.‘EE Standard

St, & Rahatthsrechnung | Steuer errechnet Ober Nettohetrag der Rechnung exkl. Rabatt =]

verteilungsmethode der Kostenstellen | Zurechnung mit Sachkonten auf Kostenstellen mit hoherem Niveau ﬂ
> zahlungsbedingung: Debitor [=58 i & Tage 3 % Skt, % » Zahlungsbedingung: Kreditor Kz i 8 Tage 3 % Skt., =

[‘%& _Altersanalyse

Debitor |30 |60 IE Kreditar E] |80 £
Zurechnungsfenster: Erweiterter Modus i
[ Rechnungen / Waren inzugehend pro Artikel |

&a Aushuchen: Cash flow

Uberschreiben Gegenkonta | Mur in offenen Perioden j
Gegenbuchung anlegen Fi
r

Ausziige analybischer Werte beibehalten

g;_ Ausbuchen: Rech

Gegenbuchung anlegen I

1._ Logbuch | Speichern
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Bereich Hauptbuch

2.

Einzugehende Rechnungen/Artikel: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Sachkonto, das als
Zwischenkonto oder temporares Konto fiir den Eingang von Artikeln und die Eingangsrechnungen
verwendet werden soll. Dieses ITR-Sachkonto (ITR, Invoices To be Received = Einzugehende
Rechnungen) wird fiir das Saldieren bei der doppelten Buchfithrung verwendet. Wenn Artikel eingehen
und die Eingangsrechnung noch offen ist, zeigt die zugehorige finanzielle Buchung ein Soll auf dem
Bestandssachkonto und ein Haben auf dem ITR-Sachkonto. Wenn die Rechnung anschlief3end

eingeht, zeigt die finanzielle Buchung ein Soll auf dem ITR-Sachkonto und ein Haben auf dem
Kreditorensachkonto. Zusitzlich wird dieses Sachkonto auch genutzt, wenn die Rechnung vor der Ware
eingeht. In diesem Fall heif3t das Sachkonto ebenfalls Einzugehende Rechnungen/Artikel.

Bereich Buchungsart

3. Artikelbewegungen: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Buchungsart aus, die verwendet werden
soll, um Artikelbewegungen zu registrieren.

Bereich Allgemein

4. Rechnungen/Waren einzugehend pro Artikel: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Sie

unterschiedliche ITR-Sachkonten fiir einzugehende Rechnungen und einzugehende Artikel und
Warengruppen verwenden wollen. Als Standard ist diese Checkbox nicht markiert, d. h. es wird in diesem
Fall nur ein ITR-Sachkonto fiir alle Artikel und Warengruppen verwendet. Als Standard wird das ITR-
Sachkonto genutzt, das Sie im Feld Einzugehende Rechnungen/Artikel des Bereichs Hauptbuch
gewahlt haben.

Hinweis: Wenn Sie die Checkbox Rechnungen/Waren einzugehend pro Artikel markieren, sehen
Sie das Feld Einzugehende Rechnungen/Artikel im Bereich Finanziell der Artikelverwaltung und im
Reiter Einkauf der Warengruppenverwaltung.




1.6 Nummerneinstellungen

In den Nummerneinstellungen kénnen Sie die Laufnummern fiir die Buchungsarten BA-Sonstige/Kasse/
Bank und BA-Eingangsrechnung generieren. Zusitzlich konnen hier auch die Startnummern fiir diverse
logistische Dokumente, wie z. B. Angebot, Verkaufsauftrag, Lieferschein, Lagerumbuchung, Rechnung etc.,
definiert werden. Ausgehend von den Startnummern wird jedem dieser Dokumente bei erneuter Erfassung die
jeweils folgende Nummer zugewiesen.

1. System/Allgemein/Einstellungen/Nummerneinstellungen: Gehen Sie in dieses Ment.

Nummerneinstellungen
Eﬁ allg in
Iﬂ Ext'e.rne_-qurﬁerierung'vei’wen_dé.n |7|
3% Fibu
Erste(r) Frei Freie Me.
BA-Sonstige/Kasse/Bank |10000001  [10001024  [1o010001 8978 g
BA-Eingangsrechnung |20000001 | 20000094 |200io001  |@@0s i#g
=i/ Kontakte
Bereich: Starten |
Bereich: Ende I
%‘é: Logistik
Angebotsnurmrhsr |ZDDDDDDD v Auftr.-Nr.
verkaufsauftrags-Hr, | 30000582
Murmmer Dauerauftrag 1
Lieferscheinnurnmer 40000323
Lagerumbuchungsnurnmer | 10000095 LT Lieferscheinnurnmer
Rechnungsnummer |4DDDD489
Bestellnumrmer | so0o0285
Murnmer Rahmenbestellung |41
Murnmer Rahme_nauf‘t'rag |44
» Fertigungsauftragsnurnmer IPRD4 19
RMA-Auftragsnummer | 123473
RTU-Auf‘tragsnumm'er |25
Hummer Sammelbestellung intern | 25
® ..
Logbuch Schliefen
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Bereich Allgemein

2.

Externe Nummerierung verwenden: Uber diese Checkbox wird die Funktionalitit der Externen
Nummerierung aktiviert. Hiermit kénnen Sie, unabhingig von der Standardnummerierung, die

auf der Erfassungsnummer, Unser Zeichen und Ihr Zeichen basiert, externe Nummern in [hren
Geschiftsdokumenten verwenden.

Hinweis: Wenn die Externe Nummerierung aktiviert wurde, werden die Mentis System/Logistik/
Externe Nummerierung/Nummerierungsregeln und System/Logistik/Externe Nummerierung/
Externe Nummern freigeschaltet. Im ersten Menii bestimmen Sie, fiir welche Bewegungsarten die
Externe Nummerierung gelten soll, und legen die Nummernbereiche fest. Die externen Nummern
werden dann gemif Thren Nummerierungsregeln diesen Bewegungsarten zugeordnet.

Bereich Logistik

3.

Lieferscheinnummer: In diesem Feld kann die Startnummer fiir gedruckte Lieferscheine eingegeben
werden. Ein Auftrag kann in mehreren Teillieferungen und zu unterschiedlichen Zeitpunkten ausgeliefert
werden. Daher kann es mehrere Lieferungen fiir einen Auftrag geben. Die hier eingegebene Nummer wird
beim Ausdruck jedes einzelnen Lieferscheins automatisch um den Faktor '1' erh6ht.
Lagerumbuchungsnummer: In diesem Feld kann die Startnummer fiir Lagerumbuchungen eingegeben
werden. Diese Laufnummer wird automatisch generiert, sobald eine neue Lagerumbuchung registriert wird.
Lieferscheinnummer: Als Alternative kénnen Sie diese, rechts neben dem Feld
Lagerumbuchungsnummer liegende Checkbox markieren. In diesem Fall wird das Feld
Lagerumbuchungsnummer deaktiviert und die Lieferscheinnummer wird zur Registrierung von
Lagerumbuchungen verwendet.
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2. Lager und Artikel verwalten

Im nachfolgenden Kapitel erhalten Sie wichtige Hinweise zum Anlegen von Ligern und Lagerorten, sowie zur
Artikelanlage und die dazugehérenden Unterverwaltungen.

2.1 Lager verwalten

Liger werden verwendet, um die Orte festzulegen, an denen Ihre Bestinde gelagert werden. Die
Lagerverwaltung kann die Anschrift eines Lagers enthalten, die Mitarbeiter, die Zugriff auf das Lager besitzen,
und die Artikel, die an das Lager gekoppelt sind. Auch wenn Sie kein physisches Lager besitzen, ist es
sinnvoll, in der Software ein Lager anzulegen, um die Weise, in der Ihre Bestinde verwaltet werden, besser
nachvollziehen zu kénnen. Bei der Neuinstallation des Programms wird automatisch ein Lager definiert.

2.1.1 Ldager anlegen

1. Lager/Lagerverwaltung/Liger: Gehen Sie in dieses Menti und klicken Sie im Auswahlfenster auf den
Button Neu, um das Verwaltungsfenster der Liger aufzurufen.

%= 002 Lager verwalten - Exact

Datei Bearbeiten  aktionen  Hilfe
dgd o) Jljev|s|doale
Lagercode INORD Status IAktiv j
> Marne ILager Nard Cirektyersand [T
¥ Basisdaten ﬁ Lagerplatze ﬁ Einkauf r-a Verkauf |4 Ein |i@ Artikel |4 Aus " Serie/Charge g Zugriffsr, |
Anschrift 1 I Ladestrafie 7
anschrift 2 I
Anschrift 3 I
Fuostleitzahl 28195
ort IBremen
Telefon | p4z1-e532999
Telefax [ o421-6552266
Staat [ =
Land IDE E|Germany
Region |D4 E|Brernen
Ansprechpartner I I E|Chr|stlan Wurmthal
Rect hrift A
Anschrift Birkenstrafie 15
FLZ, Crt 28195, Bremen
Staat/Bundesland  Bremen
Land Germany
e A = i 4
Artikel zuweisen Artikelbewegungen 24ahlungen Speichern Neu SchlieBen




Reiter Basisdaten

2. Lagercode: Geben Sie in diesem Feld einen eindeutigen Code fiir das Lager ein. Der Code ist maximal
4-stelligund alphanumerisch. Die Eingabe ist Pflicht.

3. Name: Geben Sie eine maximal 30-stellige alphanumerische Bezeichnung fiir das Lager ein. Wenn Sie
dieses Feld leer lassen, wird es automatisch mit dem Lagercode gefiillt.

4. Status: Wihlen Sie in diesem Listenfeld den Lagerstatus. Der Status gibt an, ob das Lager in Betrieb ist
(Aktiv) oder nicht (Gesperrt). Ein Lager kann z. B. wegen einer Inventur gesperrt sein.

S. Anschrift 1-3, Postleitzahl, Ort, Telefon, Telefax, Staat, Land, Region: Geben Sie in diesen Feldern die
Anschrift des Lagers ein. Diese Eingabe ist optional, aber niitzlich bei der spateren Suche nach Lageror ten.

6. Ansprechpartner: Wihlen Sie aus diesem Feld einen Ansprechpartner fiir das Lager aus. Diesem
Ansprechpartner konnen bei Bedarf Zugriffsrechte fiir das Lager gegeben werden.

7. Speichern Sie Ihre Eingaben und Schlief3en Sie das Fenster Liger verwalten.

Weitere Reiter

- Artikel: In diesem Reiter werden alle Artikel aufgelistet, die diesem Lager zugeordnet sind. Eine
Zuordnung kann zu jedem beliebigen Lager vorgenommen werden.

—  Serie/Charge: Dieser Reiter zeigt die Serien- bzw. Chargenartikeln des Lagers an. Wenn Sie ein neues
Lager anlegen, enthilt dieser Reiter noch keine Daten, da dem Lager noch keine Artikel zugewiesen sind.

—  Zugriffsr.: In diesem Reiter konnen Mitarbeitern die Zugriffsrechte erteilt werden.

Folgende Zugriffsrechte konnen im Menii System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte, Bereich
Funktionen, fiir das Lager vergeben werden:

Artikel urnnurmmerieren

Artikel aktualisieren: allgerneine Informationen
@ Artikel aktualisieren: Finanzielle Informationen
@ Artikel aktualisieren: Verkaufsinformationen
Serien-/Chargeninfo des Artikels aktualisieren
@ artikel aktualisieren: Produktionsinformationen
@l Artikel aktualisieren: Einkaufsinformationen

@ Artikel aktualisieren: Lagerinformationen
&Lager—plétze verwalten

& Stitckliste in Artikelverwaltung verwalten

@ Sticklistenaktualisierungen in Artikelverwaltung
gSachkonto (Kostenpreis Verkauf) in interner Bestellung &ndern
&Serien-;’chargenmaske bei Eingadngen &ndern
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2.2 Warengruppen verwalten

Nach den Ligern werden Warengruppen angelegt. Erst anschlief3end legen Sie die Artikel an. Jeder Artikel
kann dann in der Artikelverwaltung an eine Warengruppe gekoppelt werden. Spezifische Sachkonten in den
Warengruppen werden zur Registrierung der logistischen Bewegungen der Artikel genutzt, wie z. B. fiir den
Verkauf oder Einkauf, sodass tiber Warengruppen die Artikel fiir die finanzielle Berichterstattung kategorisiert
werden und sichergestellt wird, dass die passenden finanziellen Bewegungen ausgefiithrt werden.

Beispiel: Artikel der Warengruppe 'Software' werden an die Sachkonten 'Erlgse Software' und "Wareneinsatz
Software' gekoppelt, wihrend Artikel der Warengruppe 'Hardware' an die Sachkonten 'Erlése Hardware' und
"Wareneinsatz Hardware' gekoppelt werden. Das Koppeln jedes Artikels an eine Warengruppe stellt sicher,
dass die korrekten finanziellen Bewegungen durchgefiihrt werden.

2.2.1 Warengruppen anlegen

1. System/Logistik/Warengruppen: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie im Auswahlfenster auf
den Button Neu, um das Verwaltungsfenster der Warengruppen aufzurufen.
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Reiter Basisdaten

2. Warengruppe: Geben Sie in diesem Feld eine eindeutige Ziffer fiir die Warengruppe ein. Die
Warengruppe ist maximal 10-stellig und numerisch.

3. Code: Geben Sie hier einen maximal 30-stelligen alphanumerischen Code fiir die Warengruppe ein.
Hinweis: Warengruppe und Code kénnen identisch sein.

4. Beschreibung: Erfassen Sie in diesem Feld eine Beschreibung zu der Warengruppe.

S. Ertragskonto: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Sachkonto aus, auf das die Ertrige der Artikel
dieser Warengruppe gebucht werden sollen.

6. Kosten des Wareneinsatzkto.: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Aufwandskonto aus, auf dem die
Bestandsveranderung zum Kostenpreis beim Verkauf gebucht wird.

7. Kostentrdger: In diesem Reiter kann ein Kostentrager fiir die Warengruppe gewihlt werden. Dies kann
z. B. eine Abteilung Ihres Unternehmens sein (geografisch oder organisatorisch).

Reiter Einkauf

8. Bestandskonto: Auf diesem Konto werden die finanziellen Bewegungen des Bestands registriert. Die
Eingabe ist Pflicht.

9. Einzugeh.Rechnungen / Artikel: Hier konnen Sie das Sachkonto auswiahlen, das fiir die Warengruppe
verwendet wird, wenn in den Sachkonteneinstellungen die Checkbox Rechnungen / Waren
einzugehend pro Artikel markiert wurde. Wenn ein solches Sachkonto fiir diese Warengruppe
nicht definiert wird, wird beim Eingang von Artikeln oder Eingangsrechnungen automatisch das
Standardsachkonto Einzugeh. Rechnungen / Artikel aus den Sachkonteneinstellungen verwendet.

10. Preisdifferenzkonto: Auf diesem Konto werden die Preisdifferenzen zwischen dem
Standardkostenpreis (wie vom Lieferanten vorgegeben) und dem Preis der Eingangsrechnung zum
Zeitpunkt des Einkaufs registriert.

Reiter Zusatz:

11. Preislistenrundung: Hier wird die Art der Preislistenrundung fiir die Artikel dieser Warengruppe
festgelegt. Die Betrige werden nicht gerundet, zur nichsthéheren ganzen Zahl aufgerundet oder zur
nichstniedrigeren ganzen Zahl abgerundet. Wenn ein Artikel in einer Preisliste des Meniis Auftrag/
Preismanagement/Preislisten markiert und der Button Runden angeklickt wird, wird er gemaf3 der
hier festgelegten Option gerundet.
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2.3  MaBeinheiten fiir Artikel verwalten

Die unterschiedlichen MafSeinheiten fiir Artikel kénnen genutzt werden, um verschiedene
Verpackungseinheiten fiir Einkauf und Verkauf zu verwalten.

Beispiel: Sie kaufen Tastaturen in Kisten ein, die jeweils 12 Stiick enthalten. Verkauft werden die Tastaturen

aber pro Stiick. Sie registrieren also den Einkaufin der Maf3einheit 'Kiste' und den Verkauf in der Maf3einheit
'Stiick'. Diese Unterscheidung stellt Ihre Lagerorganisation exakter dar.

2.3.1 MaBeinheiten fiir Artikel anlegen

1. System/Logistik/Einheiten: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie im Auswahlfenster auf den
Button Neu, um das Verwaltungsfenster der Einheiten aufzurufen.
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2. Einheit: Geben Sie hier einen eindeutigen Namen fiir die Mafeinheit an. Diese Eingabe ist Pflicht.

Art: Ordnen Sie der Einheit aus diesem Listenfeld die zugehorige Messart zu:

4. Linge, Zeit, Gewicht: Wihlen Sie diese Arten fiir Einheiten, die in Linge (Meter, Dezimeter, Zentimeter,
Millimeter etc.), Zeit (Jahr, Woche, Tag, Stunde etc.) oder Gewicht (Tonne, Kilogramm, Gramm etc.)
gemessen werden konnen.

5. Sonstige: Wihlen Sie diese Art fiir Einheiten, die nicht in Linge, Zeit oder Gewicht dargestellt
werden konnen.

6. Aktiv: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird die Maf3einheit aktiviert, d. h. sie kann verwendet
werden. Aktuell verwendete Einheiten konnen nicht geloscht werden. Wenn eine Einheit zukiinftig nicht
mehr genutzt werden soll, kann sie deaktiviert werden. Die bestehenden Artikel kénnen dadurch weiter
diese Einheit behalten, wihrend sie fiir zukiinftig giiltige Artikel nicht mehr verwendet werden kann.

7. Speichern Sie Ihre Eingaben und Schlief3en Sie das Fenster Einheiten.

w




2.4  Sortimente verwalten

Sortimente werden zum Gruppieren oder Kategorisieren unterschiedlicher Artikelarten verwendet, die
bestimmte gemeinsame Eigenschaften besitzen. Sortimente und Eigenschaften werden vom Anwender
definiert. Sortimente kénnen in Protokollen als Suchkriterien genutzt werden.

Beispiel: Sie konnen das Sortiment Farben Wagen fiir Thre Wagen anlegen. Die zugehdrigen Eigenschaften
sind blau, gelb, griin, rot etc.

2.4.1 Sortimente anlegen

1. Lager/Artikel/Sortimente: Gehen Sie in dieses Menii und geben Sie in den Feldern Sortiment 1-10
maximal zehn Namen fiir Thre Sortimente ein.

2. ' Verwalten: Eigenschaften: Klicken Sie auf dieses Icon, um die Eigenschaften eines Sortiments zu
verwalten. Das Fenster Sortimente wird aufgerufen.
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3. %l Neu:Klicken Sie auf dieses Icon, um neue Eigenschaften in das Sortiment einzufiigen. Das
Fenster Sortimente: Eigenschaften wird aufgerufen, in dem Sie einen eindeutigen Code und eine
Beschreibung fiir die Eigenschaften erfassen. Speichern Sie die Sortimenteigenschaft oder legen Sie iber
den Button Neu eine weitere Eigenschaft an und kehren Sie mit SchliefSen in das Verwaltungsfenster der
Sortimente zuriick.

4. [= Bearbeiten: Uber dieses Icon kann im Verwaltungsfenster der Sortimente die Beschreibung zu einer
markierten Sortimenteigenschaft geindert werden.

5. ® Loschen: Uber dieses Icon wird eine markierte Sortimenteigenschaft geloscht, sofern sie nicht an einen
Artikel gekoppelt oder in unverarbeiteten Bewegungen enthalten ist.
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2.5 Serien-/Chargennummern verwalten

Seriennummern und Chargennummer sind eindeutige Nummern, die hauptsichlich zur Riickverfolgung von
Artikeln genutzt werden, vor allem in der Qualititssicherung. Wenn Sie eine Beschwerde zu einem Artikel
erhalten, kénnen Sie den Ursprung des Artikels tiber die Serien- bzw. Chargennummer exakt lokalisieren.

- Eine Seriennummer wird zur Identifizierung einzelner Artikel desselben Endprodukts verwendet.
Verwaltet werden diese Nummern im Menii Lager / Serie/Charge / Serie.
Beispiel: Sie fertigen 50 Stiick des Artikels DR300, HP LaserJet 1300' an. Jedes der Endprodukte erhilt
eine eigene Seriennummer —von '01" bis '50'".

- Chargennummern werden zur Identifizierung bestimmter Gruppen desselben Endprodukts verwendet.
Verwaltet werden diese Nummern im Menii Lager / Serie/Charge / Charge.
Beispiel: Sie produzieren eine Charge von 20.000 Fliesen. Die materielle Beschaffenheit, Farbe, Grof3e etc.
jeder Fliese in dieser einen Charge muss {ibereinstimmen. Wenn ein Kunde eine Fliese reklamiert, bei der z. B.
der Farbton von der Chargennorm abweicht, kann die Fliese tiber ihre Chargennummer identifiziert werden.

2.5.1 Serien-/Chargennummern anlegen

1. Lager/ Serie/Charge / Serie bzw. Charge: Gehen Sie in dieses Menti und klicken Sie auf den Button
Neu, um eine neue Serien-bzw. Chargennummer anzulegen.
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Reiter Allgemein

2.  Nummer: Geben Sie eine eindeutige Nummer ein. Diese Eingabe ist Pflicht.

3. Beschreibung: Geben Sie eine Beschreibung ein. Wenn sie dieses Feld iiber die Tab-Taste verlassen, wird
automatisch die gewihlte Nummer als Beschreibung gewihlt.

4. Gesperrt: Wenn diese Checkbox markiert wird, ist die Serien-bzw. Chargennummer gesperrt, d. h. der
Artikel mit dieser speziellen Nummer kann nicht mehr verkauft oder intern bestellt werden.

5. Artikelcode: Wihlen Sie bei der Neuanlage aus diesem Browserfeld einen Artikelcode aus, um die
Serien-bzw. Chargennummer an diesen Artikel zu koppeln. Diese Eingabe ist Pflicht und kann nach dem
Speichern nicht mehr gedndert werden.

6. Losnummer: Wihlen Sie, falls verfiigbar, aus diesem Browserfeld eine Losnummer aus, der die Serien-
bzw. Chargennummer zugeordnet ist. Losnummern sind tiblicherweise Artikelgruppen, die zur selben
Zeit produziert oder eingekauft wurden, und einen Bereich von Serien-bzw. Chargennummer enthalten.
Eine einzelne Losnummer kann an mehrere Serien-/Chargennummern und auch an unterschiedliche
Artikel gekoppelt werden.

7. Startdatum: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld das Datum aus, an dem die Serien-bzw.
Chargennummer giiltig werden soll. Das Startdatum ist eine Pflichteingabe. Zusammen mit einem
Enddatum wird der Verwendungszeitraum der Serien-/Chargennummer begrenzt.

8. Enddatum: Aus diesem Browserfeld kann das Datum ausgewihlt werden, an dem die Serien- bzw.
Chargennummer ablaufen soll. Dieses Datum kann z. B. als Enddatum fiir eine Artikelgarantie
verwendet werden.

9. Lieferant: Aus diesem Browserfeld kann der Lieferant ausgewihlt werden, der den Artikel mit dieser
Serien- bzw. Chargennummer liefert.

10. Lager: Hier wird das Lager des Artikels mit dieser Serien- bzw. Chargennummer vorgegeben. Die Eingabe
ist Pflicht, das Lager kann aber geindert werden.

11. Lagerplatz: In diesem Feld ist der Lagerplatz innerhalb des Lagers vorgegeben, in dem die Serien- bzw.
Chargennummer platziert ist.

Hinweis: Ein Lagerplatz kann nur dann gewihlt werden, wenn im Ment System/Allgemein/
Einstellungen/Lagereinstellungen, Bereich Lieferung, die Checkbox Lagerplitze markiert wurde.
12. Speichern Sie Ihre Eingaben und SchliefSen Sie das Fenster Serien-/Chargennummern.

Hinweis: Wenn Sie zusitzliche Daten zu den Bewegungen des Artikels mit dieser Serien- bzw.
Chargennummer sehen wollen, wie z. B. ob neuer Bestand bestellt oder reserviert wurde, klicken Sie auf den
Button MRP. Das Fenster Artikelverwaltung: Planung zeigt diese Informationen an.

2.5.2 Serien-/Chargennummern kopieren

Wenn Sie eine neue Serien- bzw. Chargennummer fiir einen anderen Artikel mit dhnlichen Daten anlegen
wollen, konnen Sie die Daten eines bereits angelegten Artikels kopieren.

1. Lager/Serie/Charge / Serie bzw. Charge: Gehen Sie in diese Meniis, markieren Sie im
Auswahlfenster den Artikel, dessen Daten zur Serien- bzw. Chargennummer kopiert werden sollen,
und klicken Sie auf den Button Neu, um das Fenster Serien-/Chargennummern mit den bereits
erfassten Daten aufzurufen.

2. Nummer, Beschreibung: Geben Sie in diesen Feldern eine eindeutige Nummer und Beschreibung fiir
die neue Serien-/Chargennummer ein.

3. Andern Sie die Daten bei Bedarf, klicken Sie auf den Button Speichern, um die Kopie der Serien-
bzw. Chargennummer zu speichern, und abschlieend auf Schlief3en, um das Fenster Serien-/
Chargennummern zu verlassen.
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2.6  Artikel verwalten

Die Artikel stehen im Zentrum Threr Organisation, da sie den Erfolg Ihres Unternehmens maf3geblich
beeinflussen. Aus diesem Grund enthilt die Artikelverwaltung einen grof3en Datenumfang.

Hinweis: Weitere Informationen zur Artikelverwaltung finden Sie im Kapitel 1.2. Artikel verwalten des
Handbuchs Auftrag

2.6.1 Artikel anlegen

Artikel konnen Produkte oder auch Serviceleistungen sein, die [hr Unternehmen anfertigt, verkauft oder
einkauft. Beim Anlegen der Artikel konnen diverse Informationen festgelegt werden, wie z. B. Kostenpreis,
Verkaufspreis etc. An die Artikel werden Sachkonten gekoppelt, die fiir die finanziellen Bewegungen
verwendet werden.

1. Lager/Artikel/Verwalten: Um einen neuen Artikel anzulegen, gehen sie in dieses Menti und klicken im
Auswahlfenster auf den Button Neu.
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Reiter Basisdaten

w

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Artikelcode: Geben Sie einen eindeutigen Code fiir den Artikel ein. Diese Eingabe ist Pflicht.
Beschreibung: Geben Sie hier die Beschreibung fiir den Artikel ein. Diese Eingabe ist Pflicht.
Suchcode: Geben Sie hier den Suchcode des Artikels ein. Wenn Sie das Feld nicht fiillen, wird
automatisch der Artikelcode eingeschrieben.

Art: Wihlen Sie eine Artikelart. Ein Artikel der Art Standard wird fiir die tiblichen Geschiftsablaufe
gewahlt, in denen er als eine Einheit eingekauft und verkauft wird. Ein Artikel der Art Ausgdnge
Massenartikel wird hauptsichlich in der Fertigung verwendet. Er wird gekauft, um daraus ein
Endprodukt anzulegen oder um ein bereits bestehendes Produkt zu erweitern.

Status: Wihlen Sie einen Artikelstatus. Ublicherweise erhilt ein neuer Artikel den Status Aktiv oder
Zukiinftig. Aktive Artikel konnen eingekauft, verkauft und produziert werden. Der Status Zukiinftig
gehort zu Artikeln, die noch nicht aktiv gesetzt wurden, tiber die aber bereits Informationen existieren.
Von, bis: Wihlen Sie in diesen Datumsfeldern den Giiltigkeitszeitraum des Artikels. Wenn Start- und
Enddatum festgelegt werden, ist der Artikel nur innerhalb dieses Zeitraums Aktiv. Normalerweise geben
Sie hier nur ein Startdatum ein, d. h der Artikel ist von diesem Datum ab Aktiv. Das Enddatum wird nur
festgelegt, wenn der Artikel ab einem bestimmten Datum nicht mehr verfiigbar sein soll.

VK-Einh.: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld die Ma3einheit aus (z. B. Stiick), in der der Artikel
verkauft wird.

Siehe: 2.3 MajSeinheiten fiir Artikel verwalten

Preis: Geben Sie hier den Verkaufspreis des Artikels ein. Dieser Preis wird automatisch in die

Spalte Verkaufspreis der Auftragszeilen eingeschrieben, wenn der Artikel bei der Erfassung von
Verkaufsauftrigen ausgewahlt wurde.

St.Kennz. VK: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld den Steuercode fiir den Verkauf aus, falls
Umsatzsteuer auf den Artikel aufzuschlagen ist.

Hinweis: Steuercodes werden im Menii System/Allgemein/Linder/Steuercodes angelegt und verwaltet.
Kostenpreis: Geben Sie in diesem Feld den Standardkostenpreis des Artikels ein. Der Kostenpreis liegt
normalerweise unter dem Verkaufspreis, sodass die Gewinnmarge positiv ist.

Marge, Aufschlag: In diesem Feld wird entweder die Marge (Differenz zwischen Kostenpreis und
Verkaufspreis in Prozent) oder der Aufschlag (Prozentsatz, der zum Kostenpreis addiert werden muss,
um den Verkaufspreis zu erreichen) angezeigt — abhangig von der Wahl im Feld Gewinnberechnung der
Auftragseinstellungen. Wenn kein Kostenpreis festgelegt wurde, bleibt dieses Feld leer.

Sortiment (1 bis 10): Aus diesen Listenfeldern konnen Sie Sortimente an den Artikel koppeln. Mithilfe
von Sortimenten werden Artikel gruppiert und kategorisiert, z. B. in 'Hardware', 'Software' etc.
Hinweis: Wie viele Sortimentfelder hier angezeigt werden, hingt davon ab, wie viele Sortimente im
Meni System/Allgemein/Einstellungen/Einstellungen Artikeldaten definiert wurden.

Siehe: 2.4 Sortimente verwalten

Text: Markieren Sie diese Checkbox im Bereich Attribute, um im darunter liegenden Textfenster eine
lingere Beschreibung zu dem Artikel zu erfassen. Dieser Text wird bei Bewegungen dieses Artikels (z. B.
beim Erfassen von Verkaufsauftrigen, Bestellungen oder Rechnungen) im Fenster Textartikel eingeben
angezeigt, wenn Sie in der Spalte Artikel des Zeilenbereichs einen Artikel gewihlt haben. Der Text wird
auch in der Spalte Lange Beschreibung der Erfassungsfenster angezeigt.

Teilbar: Markieren Sie diese Checkbox, wenn die Menge dieses Artikels in Dezimalstellen dargestellt
werden kann.

Hinweis: Diese Checkbox ist bei Serienartikeln nicht verfiigbar.

Speichern Sie Ihre Eingaben und Schlief3en Sie das Fenster Artikel.
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Weitere Reiter

- Einkauf/Verkauf: Wenn in diesem Reiter der Verkaufspreis festgelegt wird, wird er automatisch in das
Feld Preis des Reiters Basisdaten eingeschrieben. Um den Artikel als Einkaufsartikel zu kennzeichnen,
geben Sie im unteren Fensterbereich mindestens einen Lieferanten ein. Anschlief3end ist die Checkbox
Kaufen im Bereich Attribute: Einkauf automatisch aktiviert.

-  Finanziell: In diesem Reiter wird festgelegt, auf welche finanziellen Sachkonten die Bewegungen (Verkauf
und Einkauf von Waren) des Artikels gebucht werden sollen. Wenn Sie einen neuen Artikel anlegen, wird
als Warengruppe automatisch die erste verflighare Warengruppe mit den dort hinterlegten Sachkonten
ausgewihlt. Sie konnen diese Konten in diesem Reiter manuell indern. Pflichtfelder sind hier:

Umsatz: Auf diesem Sachkonto werden beim Verkauf des Artikels automatisch die
Verkaufserlose gutgeschrieben.

Bestand: Der Bestand wird beim Verkauf des Artikels automatisch auf diesem Sachkonto gutgeschrieben
und beim Einkauf belastet.

Wareneinsatz: Auf diesem Aufwandskonto wird die Bestandsveranderung zum Kostenpreis beim
Verkauf gebucht.

Ein Sachkonto Einzugeh. Rechnungen / Artikel kann hier ausgewihlt werden, wenn in den
Sachkonteneinstellungen die Checkbox Rechnungen / Waren einzugehend pro Artikel markiert
wurde. Wenn das Feld leer bleibt, wird beim Eingang von Artikeln oder Eingangsrechnungen das
Standardkonto Einzugeh. Rechnungen / Artikel aus den Sachkonteneinstellungen verwendet.

2.6.2 Artikel einem Lager zuweisen / Zuweisung aufheben
Wenn Sie einen neuen Artikel angelegt haben, sollten Sie ihn einem passenden Lager zuordnen, um Ihren

Artikel besser verwalten zu kénnen. Die Zuweisung kann wieder aufgehoben werden, z. B. um den Artikel
einem anderen Lager zuzuweisen.

'} Lager verwalten - Zuweisen
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2.6.2.1 Artikel einem Lager zuweisen

1.

Lager/Lagerverwaltung/Liger: Gehen Sie in dieses Menti, markieren Sie im Auswahlfenster das Lager,
dem der neu angelegte Artikel zugewiesen werden soll, und klicken Sie auf Offnen.

Artikel zuweisen: Klicken Sie im Auswahlfenster Liger verwalten auf diesen Button.

Lagerplatz: Wihlen Sie im Fenster Liager verwalten - Zuweisen einen Lagerplatz fiir den Artikel aus.
Die Eingabe ist Pflicht.

Hinweis: Das Feld Lagerplatz ist nur verfiigbar, wenn in den Lagereinstellungen die Checkbox
Lagerplitze aktiviert wurde.

Zuweisen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Liger verwalten - Artikel aufzurufen.
Verarbeiten: Wihlen Sie dort die Artikel aus, die dem Lager zugewiesen werden sollen, und klicken Sie
auf diesen Button.

Nach Riickkehr ins Fenster Liger verwalten — Zuweisen werden die zugewiesenen Artikel dort angezeigt.

2.6.2.2 Zuweisung aufheben

1.

Lager/Lagerverwaltung/Lager: Gehen Sie in dieses Menti, markieren Sie im Auswahlfenster das Lager, aus
dem der neu angelegte und zugewiesene Artikel entfernt werden soll, und klicken Sie auf den Button Offnen.
Artikel zuweisen: Klicken Sie im Fenster Liger verwalten auf diesen Button.

Lagerplatz: Wihlen Sie im Fenster Liger verwalten - Zuweisen den Lagerplatz aus, der den
zugewiesenen Artikel enthilt. Diese Eingabe ist Pflicht.

Zuweisung aufheben: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Liger verwalten - Artikel aufzurufen.
Verarbeiten: Wihlen Sie dort die Artikel aus, deren Zuweisung zum Lager aufgehoben werden soll, und
klicken Sie auf diesen Button.

Hinweis: Voraussetzung fiir das Aufheben der Zuweisung ist, dass der Bestand des Artikels im Lager '0
(null) ist.

Nach Riickkehr ins Fenster Lager verwalten — Zuweisen werden die Artikel, deren Zuweisung
aufgehoben wurde, dort nicht mehr angezeigt.
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2.6.3 Artikelim Stapel aktualisieren
Uber dieses Menii kdnnen Sie diverse Daten fiir mehrere Artikel in einem Arbeitsschritt aktualisieren.

Beispiel: Die Versandkosten fiir bestimmte Artikel sind angestiegen. Ihr Unternehmen entscheidet daraufhin,
den Kostenpreis fiir diese Artikel anzuheben. Eine andere Moglichkeit ist, dass der Hochstbestand einiger
Artikel, nach denen eine verminderte Nachfrage besteht, reduziert werden soll.

Hinweis: Um die komplette Funktionalitit nutzen zu konnen, empfehlen wir die Installation von Add-In fiir
Microsoft Excel.

Es gibt drei Arten von Daten, die fiir bestimmte Artikelbereiche aktualisiert werden kénnen.

- Artikeldaten: Es werden nur bestimmte Charakteristika der Artikel aktualisiert, wie z. B. Warengruppe
und Einheit der Artikel.

- Bestandsdaten: In diesem Fall werden die Daten der Bestande in die Aktualisierung mit einbezogen, wie
z. B. Bestellniveau und Zahlzyklus der Artikel.

- Artikel nach Lieferant: In diesem Fall werden die Daten der Artikellieferanten in die Aktualisierung mit
einbezogen. So kann z. B. ein neuer Hauptlieferant gewihlt werden, Lieferanten fiir die Artikel kénnen
eingefiigt oder entfernt werden.

2.6.3.1 Daten der Artikel im Stapel aktualisieren

1. Lager/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie im Auswahlfenster der Artikel auf
den Button Stapelaktualisierungen.

2. Das Fenster Artikel aktualisieren — verwalten wird aufgerufen.

3. Artikeldaten: Markieren Sie diesen Radiobutton im Bereich Datenauswahl.

# 002 Astikel aktualisieren - Yerwalten

Dat hi
~ Bstndsdat. ¢~ Artilel nach Lieferant
Bereich
I Artikelcode  [DR10D al 1 bis [DR300 &l roale
Attribute [~ werkauf [~ Bestand [ Herstsllen [~ Kaufen
I~ Teil [T Charge [ Serie [~ Service
Warengruppe I @ b\sl E ¥ alle
Hauptlager | E h\sl E ¥ alle
LetztErVErkaufl = h\sl EH W oale
Hauptlieferant | E‘
Status [ Aktiv =] art]ale -
Sortiment 1 I—LI Sortiment 2 | j Sortiment 3 | j
Anderung
Iﬂ ¥ Kostenpreis |Neuer’ Wer’tl Kostenpreis j‘ + UI 0,50 %I [~ Status Meuer Wer’tlnktw—LI
[~ warengruppe fener wert |Kalkulierter Kostenpreis [~ Beschreibung Moyl —
™ Einheit Neugr Wert I Art Meuer wert[Standard |
werkaufspreis
|1 Bestandskantralie Neuer Wert| ee.prais Lisferant [ Genshmigt. Lisferant erforderl,  (euer wert [0 <]
[~ Provisionsberechnung Meusr Wert | Ja -
I Sortiment 1 I Drucker ~| Sortiment 2 j Sortiment 3 j
z
Liste zeigen... Schliefen




4. Bereich: Selektieren Sie in den Feldern dieses Bereichs alle fiir die Aktualisierung der
Artikelinformationen relevanten Daten.

5. Anderung: Markieren Sie in diesem Bereich die Checkboxen, die Sie fiir die Aktualisierung der
Artikeldaten benétigen. Hierdurch wird jeweils ein Feld Neuer Wert freigeschaltet, in dem Sie die
geanderten Werte eingeben konnen.

6. Kostenpreis: Listenfeld zur Aktualisierung des Kostenpreises. Vier Optionen sind mdéglich:

- Kalkulierter Kostenpreis: Der Kostenpreis wird so geindert, dass er gleich der Summe des
kalkulierten Kostenpreises plus dem von Ihnen im Feld % festgelegten Prozentsatz ist. Ein negativer
Prozentsatz reduziert die Summe, bei einem Prozentsatz von '0' (null) ist der Kostenpreis mit dem
kalkulierten Kostenpreis identisch. Diese Anderung ist fiir Artikel relevant, die aus mehreren Teilen
bestehen, speziell Fertigungsartikel oder Stiicklisten. Der kalkulierte Kostenpreis eines Artikels ist die
Summe der Kostenpreise seiner Komponenten.

- Kostenpreis: Der Kostenpreis wird gemifd dem im Feld % festgelegten Prozentsatz geindert. Ein
negativer Prozentsatz reduziert den Kostenpreis.

Beispiel: Im o. g. Fenster wird der Kostenpreis um 0,5% erhoht.

- Verkaufspreis: Der Kostenpreis wird so gedndert, dass er gleich der Summe des Verkaufspreises plus
dem im Feld % festgelegten Prozentsatz ist. Ein negativer Prozentsatz reduziert die Summe, bei einem
Prozentsatz von '0' (null) ist der Kostenpreis mit dem Verkaufspreis identisch.

-  EK-Preis Lieferant: Der Kostenpreis wird so gedndert, dass er gleich der Summe des Einkaufspreises
beim Lieferanten plus dem im Feld % festgelegten Prozentsatz ist. Ein negativer Prozentsatz reduziert die
Summe, bei einem Prozentsatz von '0' (null) ist der Kostenpreis mit dem EK-Preis Lieferant identisch.

7. Bestandskontrolle: Aktivieren Sie dieses Checkbox, wenn die selektierten Artikel zu

bestandskontrollierten bzw. nicht-bestandskontrollierten Artikel aktualisiert werden sollen. Diese

Checkbox kann nur aktiviert werden, wenn auch die Checkbox Art aktiviert wurde.

Sortimente: Die selektierten Artikel konnen bestimmten Sortimenten zugewiesen werden.

9. Liste zeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um eine Excel-Tabelle mit den alten und neuen Werten der
Artikel aufzurufen.

10. 18 Update:Klicken Sie in der Symbolleiste der Excel-Tabelle auf dieses Icon. Die geinderten Werte der
Artikel werden dadurch in die Datenbank der Software eingeschrieben.

o

Hinweis: Die Artikeldaten und die Daten Artikel nach Lieferant konnen fiir einen Bereich an Ligern
aktualisiert werden, wihrend die Bestandsdaten entweder fiir jeweils ein Lager oder fiir alle Liger
aktualisiert werden.
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2.6.3.2 Daten der Warengruppen im Stapel aktualisieren

1.

w

10.

Lager/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie im Auswahlfenster der Artikel auf
den Button Stapelaktualisierungen.

Das Fenster Artikel aktualisieren — verwalten wird aufgerufen.

Artikeldaten: Markieren Sie diesen Radiobutton im Bereich Datenauswahl.

Bereich: Selektieren Sie in den Feldern dieses Bereichs alle fiir die Aktualisierung der
Artikelinformationen relevanten Daten.

Anderung: Markieren Sie in diesem Bereich die Checkboxen, die Sie fiir die Aktualisierung der
Artikeldaten benétigen. Hierdurch wird jeweils ein Feld Neuer Wert freigeschaltet, in dem Sie die
geanderten Werte eingeben konnen.

Warengruppe: Markieren Sie diese Checkbox im Bereich Anderung und wihlen Sie eine Warengruppe
fiir alle selektierten Artikel aus.

Liste zeigen: Klicken Sie auf diesen Button. Folgende Meldung erscheint:

"Geidndert: Warengruppe, Sachkonten koppeln?" Wenn in den Sachkonteneinstellungen, Bereich
Allgemein, die Checkbox Rechnungen / Waren einzugehend pro Artikel aktiviert ist, wird die
Meldung um diesen Text erweitert: "Einzugeh. Rechnungen / Artikel: Bei Anderung des Kontos werden
die existierenden Bewegungen im neuen Konto nicht umnummeriert".

Nein: Klicken Sie auf diesen Button, wenn Sie das Konto Einzugeh. Rechnungen / Artikel nicht
andern wollen.

Ja: Bestitigen Sie die Meldung, um das Konto Einzugeh. Rechnungen / Artikel aus den selektierten
Artikeln mit dem Konto Einzugeh. Rechnungen / Artikel aus der neuen Warengruppe zu iiberschreiben.
Bei Bestatigung der Meldung wird eine weitere Meldung aufgerufen: "Alle Dateien werden gepriift. Je nach
Mandantengr6{3e kann diese Funktion einige Zeit in Anspruch nehmen. Méchten Sie fortfahren?"

@ Update: Klicken Sie in der Symbolleiste der Excel-Tabelle auf dieses Icon. Die geanderten Werte der
Warengruppen werden in die Datenbank der Software eingeschrieben, sofern folgende Bedingung erfiillt
ist: Das aktuelle Konto Einzugeh. Rechnungen / Artikel muss pro Artikel einen Null-Saldo besitzen.
Alle Bestellungen, Einkaufsriickgaben und RTV-Riickgaben auf diesem Konto miissen fertiggestellt

sein. Anderenfalls erscheint die Meldung "Nicht aktualisiert. Einige Konten haben keinen Nullsaldo
und/oder sind noch an einige nicht erledigte Auftrige gekoppelt", und der Aktualisierungsprozess wird
abgebrochen. Sie missen die Fehler korrigieren, bevor Sie das Update erfolgreich ausfithren kénnen.




2.6.3.3 Bestandsdaten im Stapel aktualisieren

1. Lager/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie im Auswahlfenster der Artikel auf
den Button Stapelaktualisierungen.

2. DasFenster Artikel aktualisieren - verwalten wird aufgerufen.

3. Bstndsdat.: Markieren Sie den Radiobutton Bestandsdaten im Bereich Datenauswahl.

3 D02 Artikel aktualisieren - Yerwalten

Dat hi
0 Artikeldaten ¢ artikel nach Lieferant
Bereich
I Artikelcode  [BI100 & 0 bis[Ereo0 B I ale
Attribute [~ verkauf [ Bestand [ Herstellen [ Kaufen
[~ Teil [~ Charge [ Serie [~ Service
warenaruppe | B bis| A W oale
Lager | @‘
Letzter Vsrkaufl g bisl ﬂ W alle
Hauptlisferant | @‘
Status | aktiv | art]alle -
Sortiment 1 I—LI Sortiment 2 I—Ll Sortiment 3 I—Ll
Anderung
I” Kostenpreis Neuwer Wert IW‘. + 0,00 Yo
T Standard lagerplatz Meusr Wer’tl @
I W Besteliniveau I Neuer Wer’t'lU,DUD—
I W Hiéchstbestand I Neuer WERW
I W Lieferzeit - verkauf I Neuer Wer‘tlz—
I W Zahlzyklus I Neuer Wer‘tl—iﬂ Tage
I~ Lagerkostenpreis auf Basis von Hauptkostenpreis aktualisieren
§chﬁaﬁen

4. Bereich: Selektieren Sie in den Feldern dieses Bereichs alle fiir die Aktualisierung der
Bestandsinformationen relevanten Daten.

5. Anderung: Markieren Sie in diesem Bereich die Checkboxen, die Sie fiir die Aktualisierung der
Bestandsdaten bendtigen. Hierdurch wird jeweils ein Feld Neuer Wert freigeschaltet, in dem Sie die
geanderten Werte eingeben konnen.

6. Standardlagerplatz: Diese Checkbox ist nur verfiigbar, wenn die Checkbox Lagerplatz in den
Lagereinstellungen markiert wurde. Geindert werden kann der Standardlagerplatz der selektierten
Artikel innerhalb eines Lagers.

7. Bestellniveau: Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn die minimale Menge aktualisiert werden soll, in der
die selektierten Artikel als Bestand vorhanden sein miissen.

8. Hochstbestand: Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn die maximale Menge aktualisiert werden soll, in
der die selektierten Artikel als Bestand vorhanden sein diirfen.

9. Lieferzeit - Verkauf: Diese Option aktualisiert die Lieferzeit beim Verkauf der Artikel.

10. Zdhlzyklus: Diese Option aktualisiert den Zahlzyklus der selektierten Artikel (in Tagen).

11. Liste zeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um eine Excel-Tabelle mit den alten und neuen
Bestandswerten der Artikel aufzurufen.

12. 2 Update:Klicken Sie in der Symbolleiste der Excel-Tabelle auf dieses Icon. Die geinderten
Bestandswerte der Artikel werden dadurch in die Datenbank der Software eingeschrieben.

Hinweis: Die Artikeldaten und die Daten Artikel nach Lieferant konnen fiir einen Bereich an Ligern
aktualisiert werden, wahrend die Bestandsdaten entweder fiir jeweils ein Lager oder fiir alle Liger
aktualisiert werden.
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2.6.3.4 Daten der Artikellieferanten im Stapel aktualisieren

1. Lager/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie im Auswahlfenster der Artikel auf
den Button Stapelaktualisierungen.

2. Das Fenster Artikel aktualisieren — verwalten wird aufgerufen.

3. Artikel nach Lieferant: Markieren Sie diesen Radiobutton im Bereich Datenauswahl.

# D02 Artikel aktualisieren - Yerwalten

Dati ki
0 ¢ Artikeldaten (™ Bstndsdat.
Bereich
) artikelcode  [GETO00 & 0 bis [GEs00 Al oale

Attribute [~ Werkauf [ Bestand [ Herstellen [~ Kaufen

[~ Teil [~ Charge [ Serie I~ Service

warengruppe | B bis| A v oale

Lager [ & bis| A @ oale

Letzter Uarkaufl H h.s| F O oale

Ligferant [ & bis| A W~ oale

Status | Aktiv | art[ale -

sortiment1 [ | Sortiment2| =] sortiment 5 | |
Anderung

[~ Genehmigt. Ligferant  Heuer wert 12 <] [V versendeland ) Neuer Wert | DE &)
I [¥ Direktversand Neuer Wert[1a | [ Hauptlicferant Meverttert [ B
1 ust VHeuer wert[3 5] [1% Enfagen: Licferant 1 Newer wert | 160103
1% Best.Gr. Vheuer wert[ 2,000 ™ Entfernen: Lisferant  MeuerWert[ B
1% Lisferzeit VhHeuer wert[ 3 Tage

=) |
Liste zeigen... | Schlieflen

4. Bereich: Selektieren Sie in den Feldern dieses Bereichs alle fiir die Aktualisierung der Artikellieferanten
relevanten Daten.

5. Anderung: Markieren Sie in diesem Bereich die Checkboxen, die Sie fiir die Aktualisierung der Daten der
Artikellieferanten bendétigen. Hierdurch wird jeweils ein Feld Neuer Wert freigeschaltet, in dem Sie die
geanderten Werte eingeben konnen.

6. Direktversand: Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn die selektierten Artikel direkt versendet werden
sollen. Bei dieser Versandart werden Artikel, die nicht in Ligern vorritig sind, direkt beim Lieferanten
gekauft und an den Kunden ausgeliefert, ohne ein Lager zu durchlaufen.

Hinweis: Diese Checkbox ist nur verfiigbar, wenn in den Auftragseinstellungen, Bereich Eingabe, die
Checkbox Direktversand aktiviert ist.

7. USt.: Aktivieren Sie dieses Checkbox, um das Vorsteuerkennzeichen fiir die Artikel zu aktualisieren.

8. Best.Gr.: Aktivieren Sie die Checkbox Bestellgrof3e, um die vorgeschlagene Anzahl pro Bestellung fiir
die selektierten Artikel zu aktualisieren.

9. Lieferzeit: Hier kann die Anzahl an Tagen aktualisiert werden, die der Lieferant zur Auslieferung der
Artikel benotigt.

10. Versendeland: Hier kann das Land aktualisiert werden, aus dem die Artikel stammen.

11. Einfiigen: Lieferant: Uber dieses Feld kann den Artikeln ein Lieferant zugeordnet werden.

12. Entfernen: Lieferant: Uber dieses Feld kann ein Lieferant aus den Artikeln entfernt werden.

Hinweis: Aktivierbar istimmer nur eine der beiden Checkboxen (Einfiigen: Lieferant oder Entfernen:
Lieferant) Wenn die Checkbox Entfernen: Lieferant aktiviert wird, werden simtliche anderen
Checkboxen des Bereichs Anderung deaktiviert, da beim Aktualisieren die urspriinglichen Daten

dieses Lieferanten {ibernommen werden, und diese sich mit den anderen Daten des Bereichs Anderung
tiberschneiden konnen.




13. Liste zeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um eine Excel-Tabelle mit den alten und neuen Werten der
Artikellieferanten aufzurufen.

14. 8 Update: Klicken Sie in der Symbolleiste der Excel-Tabelle auf dieses Icon. Die geanderten Werte der
Artikellieferanten werden dadurch in die Datenbank der Software eingeschrieben.

Hinweis: Die Artikeldaten und die Daten Artikel nach Lieferant konnen fiir einen Bereich an Ligern
aktualisiert werden, wihrend die Bestandsdaten entweder fiir jeweils ein Lager oder fiir alle Liger
aktualisiert werden.

2.6.4  Artikel umnummerieren

Beim Umnummerieren werden den Artikeln andere Codes zugewiesen. In normalen Geschiftsabliufen ist

das Umnummerieren von Artikeln nicht sinnvoll, weil Bewegungen, in die Ihre Artikel involviert sind, in der
Regel an den Artikelcode gebunden sind. Das Andern eines Artikelcodes hat weitreichende Auswirkungen auf
andere Bewegungen, z. B. im Verkauf, im Einkauf und in den finanziellen Bewegungen.

Es kann vorkommen, dass Artikel zusammengefasst werden miissen, z. B. weil zwei Mitarbeiter einen
identischen neuen Artikel (unter einem jeweils anderen Code) angelegt haben. Um nur eine Version dieses
Artikels verwalten zu miissen, werden diese beiden Artikel zu einem zusammengefasst. Dies geschieht, indem
Sie einen der beiden Artikel umnummerieren und ihm dabei denselben Code geben wie dem anderen Artikel.
Ein Artikel kann aber auch aus organisatorischen Griinden umnummeriert werden.

1. Lager/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii, markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile
mit dem Artikel, dessen Code gedndert werden soll, und klicken Sie anschlief3end auf den Button
Umnummerieren.

2. Nach Bestitigung der Meldung "Diese Verarbeitung kann einige Zeit dauern. Weiter?" mit Ja wird das
Fenster Umnummerieren aufgerufen.

@@= 002 Umnummerieren - Exact

Umnummerieren Abbrechen

3. Neu: Geben Sie im Feld Neu den neuen Code des Artikels ein. Wenn der neue Code bereits vergeben ist,
werden der alte und der neue Artikel zusammengefasst. Wenn der neue Code noch nicht vergeben ist,
wird der alte Artikel lediglich umnummeriert.

Hinweis: Sie miissen alle offenen Angebote, Verkaufsauftrige und Bestellungen des zweiten Artikels
verarbeiten, bevor Sie ihn {iber eine Neunummerierung mit dem ersten Artikel zusammenfassen kénnen.

4. Umnummerieren: Klicken Sie abschliefRend auf diesen Button, um die Anderung des Artikelcodes zu
verarbeiten. Folgende Meldung wird angezeigt und mit Ja bestatigt:

"Bereits vorhanden: 'Artikelcode’', Weiter?".

S. Ein Fenster wird eingeblendet, das den Verlauf der Aktualisierung aller betroffenen Bewegungen und
Artikelkopplungen anzeigt und anschlieflend automatisch geschlossen wird.

6. Wenn ein neuer Code vergeben wurde, erscheint die Meldung "Erfolgreich erledigt: Umnummerieren".
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2.6.5 Artikel kopieren

Artikel, die viele dhnliche Eigenschaften besitzen, kénnen fiir die Neueingabe auch kopiert werden. Hierbei
werden samtliche Daten eines bereits angelegten Artikels beim Anlegen eines neuen Artikels in diesen
gespeichert. Der Zeitaufwand wird erheblich verringert, weil Daten, die im Quellartikel und im Zielartikel
identisch bleiben, nicht noch einmal erfasst werden miissen.

1. Lager/Artikel/Verwalten: Gehen Sie in dieses Menii, markieren Sie im Auswahlfenster die Zeile mit
dem Artikel, der kopiert werden soll, und klicken Sie anschlief3end auf den Button Kopieren.
2. Das Fenster Artikel kopieren wird geofinet.

= Artikel kopieren

>|Neu: Artikelcode

» Beschreibung IFahrrad BICE 300
» Suchcode | BICE-300
Artikelcode Lief, IBICE-SDD Hasselberg
Kopieren
anhange 1]
Zusatzbeschreibung i
Hauptlieferant i
Hauptlager 2
Strukctir i
v >l
1] & Abbrechen

3. Neu: Artikelcode, Beschreibung, Suchcode: Geben Sie einen eindeutigen Code fiir den Artikel, der
als Kopie erstellt werden soll, eine Beschreibung und den Suchcode ein (der anderenfalls automatisch mit
dem neuen Inhalt des Feldes Neu: Artikelcode gefiillt wird). Diese Felder sind obligatorisch.

4. Artikelcode Lief.: In diesem Feld wird vor der Eingabe eines neuen Artikelcodes der Artikelcode des
Hauptlieferanten aus dem Fenster Artikel nach Lieferant angezeigt (Bereich Lieferanten im Reiter
Einkauf/Verkauf der Artikelverwaltung). Wenn fiir die Kopie ein neuer Artikelcode gewahlt wurde,
wird er automatisch in dieses Feld tibernommen.

Hinweis: Dieses Feld ist nur aktiv, wenn die Checkbox Hauptlieferant im Bereich Kopieren
aktiviert wurde.

5. Kopieren: In diesem Bereich markieren Sie die Daten, die in den Zielartikel mit itbernommen werden sollen.

Hinweis: Es sind nur die Checkboxen aktivierbar, deren Daten auch im Quellartikel enthalten sind.

OK: Uber diesen Button wird der neue Artikel als Kopie des urspriinglichen Artikels angelegt.

7. DasFenster der Artikelverwaltung wird aufgerufen, in dem Sie den kopierten Artikel andern und
abschlief3end Speichern und Schlief3en kénnen.

o




2.7 Lieferarten verwalten

Lieferarten legen fest, mit welchen Methoden bzw. Transportarten [hre Verkaufsauftrige versendet werden.
Die Lieferarten, die Sie in Ihrem Programm verwenden konnen, werden vom Modul Versand unterstiitzt.
Suchnummern konnen generiert werden, mit deren Hilfe der Status jedes einzelnen Versandauftrags manuell
iberpriift werden kann.

Sie kénnen eine Standardlieferart fiir Ihre Auftrige definieren, wobei zuerst nach einer Lieferart im Reiter

Finanziell der Debitorenverwaltung gesucht wird, und anschlief3end nach der Lieferart, die im Bereich
Eingabe der Auftragseinstellungen festgelegt wurde.

2.7.1 Lieferarten anlegen

1. System/Logistik/Lieferarten: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie im Auswahlfenster auf den
Button Neu, um das Verwaltungsfenster der Lieferarten zu 6ffnen.

%= D02 Lieferarten - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe

A} UT|e | se

Lieferart ups

» Beschreibung I per UPS

Such

I wersand | ]

0 Kolli 2
Warengruppe 1] @|Sons_tiges

» Lisferant 169908 Eurs
Kostenpreis |3,50 |EUR

» Einhait [sTiick | stack

» Lagercode I NORD @|Lager Mord

I Auf Auftrag drucken i~

3

Speichern




v

N

9.
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Lieferart, Beschreibung: Geben Sie einen eindeutigen Code und eine Beschreibung fiir die Lieferart ein.
Diese Felder sind obligatorisch.

Versand, Kolli: Markieren Sie diese Checkboxen im Bereich Suchnummer, um jedem einzelnen Versand
und jeder einzelnen Verpackung in dieser Lieferart eine eigene Suchnummer zuteilen zu kénnen.
Warengruppe: Wihlen Sie eine Warengruppe aus. Die Artikel, die an diese Warengruppe gekoppelt
sind, konnen mit dieser Lieferart versendet werden.

Lieferant: Wihlen Sie den Lieferanten, der diese Lieferart verwenden soll. Dieser Eintrag ist obligatorisch.
Kostenpreis: Geben Sie den Kostenpreis fiir die Lieferart in der Standardwihrung, die in den
Allgemeinen Einstellungen festgelegt wurde, ein.

Einheit: Wihlen Sie die Maf3einheit, die beim Versand verwendet werden soll. Dieser Eintrag ist obligatorisch.
Lagercode: Wihlen Sie das Lager aus, in dem diese Lieferart verwendet werden soll. Dieser Eintrag
ist obligatorisch.

Auf Auftrag drucken: Markieren Sie diese Checkbox, wenn die Lieferart auf den Auftragsbelegen mit
ausgedruckt werden soll.

10. Speichern Sie Ihre Eingaben und Schlief3en Sie das Fenster Lieferarten.
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3. Lagermanagement

Das Lagermanagement beinhaltet die tiglich anfallenden Bestandsbewegungen, wie z. B.
Bestandszihlungen, Lagereinginge, Lieferungen aus dem Lager, Interne Bestellungen, Lagerumbuchungen
und Berechnung der Bestinde.

3.1 Bestandszdhlungen

Bei der Bestandszihlung werden Ihre Bestinde im Laufe des Jahres in regelmif3igen zeitlichen Abstinden neu
berechnet, sodass Sie immer einen exakten Uberblick iiber Thre Bestinde haben. Mithilfe der Bestandszihlung
wird tiberpriift, ob es Differenzen zwischen dem physischen und dem registrierten Bestand gibt. Die
Hiufigkeit der Zihlung richtet sich dabei z. B. nach Wert oder Haltbarkeit Ihrer Artikel.

Der Zihlzyklus (in Tagen) bestimmt die Frequenz der Bestandszihlung und wird fiir jeden einzelnen Artikel
und pro Lager in der Artikelverwaltung festgelegt (Doppelklick auf eine Zeile im Bereich Lager des Reiters
Lager). Zihlzyklen schlagen vor, wann ein Artikel nach der letzten Zihlung erneut gezihlt werden konnte.

Beispiel: Der Artikel 'DR100" hat einen Zdhlzyklus von 90 Tagen. Die letzte Zihlung fand am 01.09.2009
statt. Sie wollen eine Bestandszdahlung am 01.10.2009 durchfiithren. Die nichste Zahlung fiir den Artikel wird
erst 90 Tage nach dem 01.09.2009 vorgeschlagen, kann jedoch zu einem beliebigen Zeitpunkt, also auch
bereits am 01.10.2009 stattfinden.

Wenn Sie eine Bestandsziahlung ausfithren, werden zwei Buchungen zum Referenzdatum registriert: eine auf
dem Bestandskonto und eine auf dem Konto Wareneinsatz. Wenn es Differenzen zwischen der physischen
Menge und den Daten im System gibt, gibt es in diesen beiden Konten eine Mengenanpassung. Folgende
finanziellen Bewegungen werden bei Differenzen in den Konten registriert:

- DPositive Bestandszihlung: Eine positive Bestandsdifferenz ergibt sich, wenn die physische Menge
grofer ist als die im System registrierte Menge. Das Bestandskonto wird im Soll und das Konto
Wareneinsatz im Haben bebucht.

- Negative Bestandszdhlung: Eine negative Bestandsdifferenz ergibt sich, wenn die physische Menge
kleiner istals die im System registrierte Menge. Das Bestandskonto wird im Haben und das Konto
Wareneinsatz im Soll bebucht.

Hinweis: Das Ergebnis der Inventur wird im Protokoll Lager/Protokolle /Inventurdifferenz angezeigt.
Es enthilt die Inventurdifferenzliste mit den Daten der Zihlung. Es werden der Stand vor der Zihlung, die
Differenz und der neue Lagerbestand ausgewiesen.




3.1.1 Bestandszdhlungen anlegen

1.

o

Lager/Lagerverwaltung/Zihlungen: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie auf den Button Neu,
um das erste Fenster Zihlungen aufzurufen.

"t! 002 Zahlungen 3]
Bereich
[||Lager | -
Lagerplatz I @ bisl @ v alle
= Sortimente...
Warengruppe I @ bisl @ W alle
1 Artikelcode e 200 Bl 0 bis [meann B roale
Einheit @+ Werkaufseinheit {~ EK-Einheit
Auswrahl
Artikelstatus W Aktiv [~ Gesperrt I~ Auslaufartikel [~ Zukinftig [~ Micht aktiv
Attribute
| Bestandskontrolle 2
Zusatz
Stichdatum | 08.04.2010 =
verwendung: Z&hlzyklus [
Flaner I @|
Sortieren nach Inrtikel |
Menge Null anzeigen |FE|r alle Lagerplatze j
ABC-Analyse Drucken
Lagerklasse der ABC-Analyse verwenden [ aktuellen Bestand drucken v
Sortieren nach ¥ Merbrauchte Menge & IT S W ] Serien-fcharg'ennummer drucken |7
€ Merkadfsmnenge B IT o 3
¢ Ertrag o ET 7
" Wareneinsatz
" Einkaufskasten
{ Marge
F A
Kurz Drucken Neu Schlisfen

Lager: Wihlen Sie hier das Lager aus, dessen Bestand gezihlt werden soll.

Lagerplatz von/bis, Alle: Wihlen Sie aus diesen Browserfeldern den Bereich an Lagerplatzen aus, der in
die Bestandsziahlung aufgenommen werden soll.

Hinweis: Sie knnen nur dann nach Lagerplitzen selektieren, wenn die Checkbox Lagerplitze in den
Lagereinstellungen, Bereich Lieferungen, markiert wurde.

Warengruppe von/bis, Alle: Sie konnen die Zahlung auf Warengruppen beschrinken, wenn Sie hier
einen Bereich an Warengruppen auswihlen.

Hinweis: Artikel einer Warengruppe sind an dasselbe Ertragskonto, Wareneinsatzkonto und
Bestandskonto gekoppelt.

Artikel von/bis, Alle: Wihlen Sie einen Bereich an Artikeln aus, deren Bestand gezahlt werden soll.
Stichdatum: Geben Sie das Referenzdatum ein, zu dem die Bestandszahlung angelegt werden soll. Als
Standard wird das aktuelle Tagesdatum angezeigt.

Verwendung: Zihlzyklus: Markieren Sie diese Checkbox, wenn Sie nur die Artikel in die Zahlung
einbeziehen wollen, die fiir eine Bestandszihlung in Frage kommen. Dies sind Artikel, bei denen der
Zahlzyklus in Tagen seit der letzten Zahlung iberschritten ist.
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8. Sortieren nach: Wihlen Sie in diesem Listenfeld, ob das Protokoll der Bestandszihlung nach Artikel
oder Lagerplatz sortiert werden soll.

9. Lagerklasse der ABC-Analyse verwenden: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird zusitzlich die
ABC-Analyse aktiviert.
Siehe: 3.7 Kostenpreisberechnung des Bestands

10. Neu:Klicken Sie im ersten Selektionsfenster Zahlungen auf diesen Button, um die eigentlichen
Zihlungen zu starten.

% 002 Zshlungen - Exact
Datei  Anzeigen Hilfe
& @se|e
Belegnurnrner 16000024
Stichdatumn 0&.04.2010
Projekt I @
Beschreibung I Sachkonto al W VYerwendung Wareneinsatz
Artikel |Beschreibung |Statu5 I Aktue\ll Diﬁer'enzl Neul\ik-Emh.lGezah\t L.Fl |=achkonta I
1 |MB200  Biostar KBVHA Pro ,Socket 754 Via KBTBOO0, USB 2.0, LAN Aletiv 20 il 20 Stck, D — 3960
> |MB300 EPOX EP-4PCA3I, Socketd78 Intel G75P Alctiv 49 0 49 5tck. [ = |3960
3 |MB4OD Biostar KENHA Pro ,Socket 754 MForced 150, USB 2.0, LAN  Aktiv b ] 5 Stek, O = |3980
Lager NORD - Lager Mord Gesamtmengs 0
Artikel Biostar KBYHA Pro ,Socket 754 Via
Crucken ‘ Merarbeiten Abbraci‘leg

Verwendung Wareneinsatz: Markieren Sie diese Checkbox, wenn die finanziellen Buchungen auf
dem Konto Wareneinsatz aus der Artikelverwaltung, Reiter Finanziell, registriert werden sollen.
Anderenfalls kann in der freiwerdenden Spalte Sachkonto ein anderes Konto gewihlt werden.
Hinweis: Wenn bei der Bestandszihlung keine Diskrepanzen gefunden werden, konnen Sie mit Schritt
13 fortfahren.

11. = L.Pl: Wenn Sie in dieser Spalte auf das Icon Lagerplatz klicken, wird das dritte Fenster
Zihlungen aufgerufen.

= 002 Zahlungen - Exact

Datei  Bearbeiten  Anzeigen  Hilfe

&=z d|le

Artikel MB200 - Biostar K&WHA Pro ,Socke
Lagerpfatzl .AktueI\I'D\ffErenzl NsuIU.K-Einh. IG_‘ezah\t S/B o
1 |M-RO1-001 2'u| [-5] 15|,Stsk'. ] |§ I:I
z O
3 O
4 d
E O
8 O
7 O
& O =
Gesamtrenge 1]




12.

13.

Hinweis: Wenn keine Lagerplitze berticksichtigt werden, fahren Sie im zweiten Fenster Zahlungen mit

Schritt 12 fort, indem Sie in der Spalte Differenz die Menge eingeben, die in einem bestimmten Lager

gezahlt wurde oder in der Spalte Neu die neue Menge. Die Bestandsmenge wird im Hintergrund auf'0’

(null) aktualisiert, wenn Sie die Menge tiber die Zahlung auf'0' zurticksetzen.

™ S/B: Wenn Serien- bzw. Chargenartikel gezihlt werden sollen, spezifizieren Sie die Nummern iiber

Klick auf dieses Icon (Spalte S/B). Da es nicht erforderlich ist, Serien-/Chargennummern auszuwihlen,

wenn der Bestand in der Spalte Neu auf'0' gesetzt wurde, wird die Spalte S/B in einem solchen Fall

deaktiviert. Schlief3en Sie das Fenster iiber OK, um ins zweite Fenster Zdhlungen zuriickzukehren.

Differenz, Neu: Im zweiten Fenster Zihlungen geben Sie in der Spalte Neu die neue Menge ein. Die

Spalte Differenz zeigt dann die Menge an, die in einem bestimmten Lager gezahlt wurde.

- Beieiner negativen und positiven Bestandsinderung geben Sie die gezihlte Menge in der Spalte Neu ein.

-  Die Checkboxen in der Spalte Gezdhlt werden automatisch markiert. Bei einer Zihlung mit
Lagerplitzen, bei der Sie die Bestandsmenge im dritten Fenster Zahlungen, Schritt 11, festgelegt
haben, zeigen die Spalten Differenz und Neu automatisch die zuvor definierte Menge an.

N S/B: Bei Serien- bzw. Chargenartikeln miissen die Nummern der Artikel, die geziahlt werden sollen,

festgelegt werden. Klicken Sie hierzu im dritten Fenster Zahlungen auf diese Spalte.

-  Beieiner negativen Bestandszihlung sehen Sie das Fenster Seriennummern fiir 'Artikelcode’ bzw.
Chargennummern fiir 'Artikelcode' (wobei der 'Artikelcode' den zu zihlenden Artikel angibt).

£ 002 Seriennummern Fur MB200

(i suchen I ¢ Léschen | 4 Noriger I & Michste | D Zeilen

Filter & Fangt an mit  ( enthalt
Startdatumn I 5 E Sgr\ennummerl
Losnurmer I Enddaturm I E

Serien-/Chargennummern: Giltig [T

D ity
08.04.2010 M Aktiv
05,04.2010 MB-200-102 Aletiv
08.04.2010 MB-200-103 Aktiv

08,04.2010 MB-200-107 Aktiv.
o5 EI4_.2I31!ZI _MI_B-ZEIEI-I_EIB Alktiv
04,2010 MB-200-109 Akdiv

v

Auswihlen

e

Offrien

SchlieRen

Auswihlen: Selektieren Sie die Serien-/Chargennummern, die aktuell im Bestand verfiigbar sind,
und klicken Sie auf diesen Button, um die Nummern an das zweite Fenster der Bestandszihlung zu
koppeln und automatisch dorthin zuriickzukehren.
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- Anlegen: Seriennummer bzw. Anlegen: Chargennummer: Bei einer positiven Bestandsanderung
wird dieses Fenster aufgerufen.

5 002 Anlegen: Seriennummern - Exact

Artikel MEZ00 - Biostar KBWHA Pro ,Socket 754 Yia K8TE00, USE 2.0, LaN

» Erhiéhungsfaktor I 1
NUmmer kon I Bis I

I Won | me-2a0-z00

Beschreibung |

Losnurmmer | @
Fertigungsland | @|
Startdaturn Im Abbildung [‘:_J;
Enddaturn Iﬁ Matizen B
Gesperrt | Anhang @
Zusatz fﬁ
k) v _
Kurz oK Schliefien

Geben Sie die Serien-/Chargennummer fiir den Serien-/Chargenartikel im Feld Seriennummer
bzw. Chargennummer ein. Wenn Sie mehr als einen Serienartikel registrieren wollen, klicken Sie
auf Erweitert. Geben Sie im Feld Erhohungsfaktor die Anzahl der anzulegenden Seriennummern
ein, im Feld Von die erste dieser Nummern und driicken Sie die Tab-Taste. Die letzte fortlaufende
Seriennummer wird automatisch im Feld Bis angezeigt. Uber OK speichern Sie die Eingaben und
kehren ins zweite Fenster Zahlungen zuriick.
14. Gezdhlt: Markieren Sie die Checkbox in der zugehdorigen Zeile dieser Spalte, um die Zihlung zu bestitigen.
15. Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Bestandszihlung zu generieren. Nach der
Verarbeitung werden die Bewegungen der Bestandsziahlung in den finanziellen Buchungen mit einer
Buchungsnummer registriert.




3.2  Einkdufe verwalten

Der Einkaufsprozess hingt eng mit der Bestandsverwaltung zusammen, da ein Unternehmen reduzierte
oder aufgebrauchte Bestinde wiederauffiillen muss, um die Auftrige der Kunden ausliefern zu kénnen. Beim
Einkauf werden Bestellungen fiir die erforderlichen Artikel angelegt und an die Lieferanten gesendet.

Die Lieferung der Bestellungen durch den Lieferanten beinhaltet den Eingang der Artikel, die Verarbeitung
der zugehorigen Dokumente, wie Lieferscheine und Eingangsrechnungen, und die Aufbewahrung der
eingegangenen Artikel in den zugehorigen Lagern bzw. Lagerplitzen.

Eine Eingangsrechnung geht entweder zusammen mit dem Artikel ein oder separat. Die Rechnung wird
anschlieflend in der Buchungsart Eingangsrechnung erfasst. Damit wird der Betrag registriert, der an den
Lieferanten bezahlt werden muss. Zusitzlich konnen Sie noch den Eingang gegen die Rechnung abstimmen,
um sicherzugehen, dass der Betrag, den Sie zahlen miissen, mit der Verbindlichkeit und der eingegangenen
Artikelmenge iibereinstimmt. Wenn die Eingangsrechnung verarbeitet und der Lieferant bezahlt wurde, ist die
Bearbeitung des Einkaufs abgeschlossen.

Falls beschidigte Ware eingeht oder mehr Artikel geliefert werden als bestellt wurden, werden diese Artikel aus
dem Lager entfernt und an das Lager des Lieferanten zuriickgesendet. Hierzu wird eine Riickgabe des Eingangs
angelegt, in welcher der zuriickgegebene Bestand registriert wird. Wenn die zuriickgesendete Ware beim
Lieferanten eingeht, sendet dieser Thnen dafiir eine Gutschrift, um den Betrag auszugleichen, der in der ersten
Rechnung gefordert wurde.

Beim Transport der Waren vom Lieferantenlager in das Kundenlager laufen zusitzliche Kosten an, wie
Transportkosten, Versicherungskosten, Abnahmekosten, Einfuhrzélle und Steuern. Diese Anlieferungskosten
werden in einer eigenen Eingangsrechnung erfasst und im Anschluss dem Eingang der Bestellung zugerechnet.
Bei der Bestandsbewertung werden die Anlieferungskosten daher als Teil des Bestellungseingangs
berticksichtigt und gehen in die Aktualisierung des Kostenpreises der ausgehenden Artikel mit ein.

Zur Bestandsbewertung und den Bewertungsmethoden,
Siehe: 3.7 Kostenpreisberechnung des Bestands
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3.2.1 E€ingang der bestellten Artikel

Eingekaufte Artikel werden beim Eingang anhand von Dokumenten gepriift. Dem Eingang ist hierfiir eine
Bestellung vorausgegangen, deren Daten nur abgeglichen werden mit denen des Lieferscheines des Lieferanten
und der tatsichlichen physikalischen Art und Menge der eigegangenen Artikel.

Wenn der Wareneingang angelegt wurde, wird er in den finanziellen Bewegungen als Lagerzugang gespeichert.
Hinweis: Diese Funktionen sind nur verfiigbar, wenn Sie mit dem Modul Einkauf arbeiten.

Wenn ein Eingang vor der Rechnung angelegt wird, werden folgende Buchungen registriert:

- Sollauf dem Bestandskonto
- Haben auf dem Konto Einzugehende Rechnungen

Wenn Eingang und Rechnung zum selben Datum angelegt werden, werden folgende Buchungen registriert:

- Sollauf dem Bestandskonto

- Haben auf dem Konto Einzugehende Rechnungen
- Sollauf dem Konto Einzugehende Rechnungen

- Haben auf dem Kreditorenkonto




Einkauf/Buchungserfassung/Einginge: Gehen Sie in dieses Ment, legen Sie die relevanten
Selektionskriterien fest und klicken Sie auf den Button Aktualisieren, um die gewiinschte Liste der
verarbeiteten Bestellungen aufzurufen.

Erweitert: Klicken Sie im Bereich Auswahl auf diesen Button, um ein Bewegungsdatum wihlen zu
konnen. Zu diesem Datum werden die Eingange in den finanziellen Buchungen registriert.

Eingidnge: Markieren Sie die Bestellung, deren Eingang erfasst werden soll, und klicken Sie auf diesen
Button, um das Fenster Eingédnge aufzurufen.

002 Eingange - Exact

Qatei _ﬂearbeiten An;eige'n ﬂi_h‘e

€| == 0E| oY Me

Bestellung 50000407 Einkaufer Thormas Mickel
Lieferant 160102 - Achten GmbH & Co. Lieferart Fostpaket
Bestelldaturn 05.04.2010 Belegnummer 16000024
Eingangsdatum 08.04,2010 1 Thr Zeich, |Acht-Ex 100408
Artikel |J | ;‘;l |Lagerp|atz| Realisiemngenl Ek-Einh. | Zu Bestell, hinzuftl_g.l MNull-Betrag | Serie/Charge |Serien-}-"Chargennum Losnurnrner lﬂ

1 |DR100 7 | MN-RO1-001 MORON stick ] [d Serienartikel

z O O L4
Lager MORD - Lager Nord Gesamtrnenge 40
Artikel HP Laserlet 100 EK-Einheit (Stiick) = 1 x Verkaufseinheit (Stick)

: el "o &F
Bestellung Sruppe Auf 0 setzen Merarbeiten Abbrechen

Ihr Zeich.: In diesem Feld des Kopfbereichs geben Sie Ihre interne Referenznummer ein (maximal 30
alphanummerische Zeichen), die fiir die Fakturierung verwendet wird. Der Eingang wird mit dieser
Nummer in den finanziellen Buchungen registriert.

Realisierungen: Erfassen Sie in dieser Spalte die Menge, die eingeht. Als Standard ist dies die bestellte
Menge. Im Fall eines Teileingangs kénnen Sie eine Menge eingeben, die kleiner ist als die bestellte Menge.
Sie kénnen auch eine Menge eingeben, die grofler ist, wenn die Checkbox Neue Zeile: zu Bestellung
hinzufiigen im Bereich Eingang der Einkaufseinstellungen markiertist.
Serien-/Chargennummern: Bei einem Serien- oder Chargenartikel miissen Sie in dieser Spalte die
Serien- oder Chargennummer eingeben. Geben Sie fiir jede eingehende Artikeleinheit eine neue Nummer
ein. Wenn Sie laufende Serien-/Chargennummern fiir mehrere Artikeleinheiten anlegen wollen, driicken
Sie die Taste F2, um das Fenster Anlegen: Seriennummer aufzurufen.
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=5 002 Anlegen: Seriennummern - Exact

Artikel DR100 - HP Laserdet 100

» Erhahungsfalktar I 1,
Mummer yon I Bis I

1 von | DR300-01

I{Bis

Beschreibung |

Lasnurmmer | m
Fertigungsland | @|
Startdatum Im abbildung L}
Enddatum Iﬂ Motizen E
Gesperrt | anhang B
Zusatz 2
e
Kurz oK Schlieen

Klicken Sie auf den Button Erweitert und geben Sie die Anzahl der Serien-/Chargennummern ein, die
zusitzlich zu der ersten Nummer angelegt werden sollen. Geben Sie im Feld Von die Seriennummer
fiir den ersten Artikel ein, driicken Sie dann die Tab-Taste. Die letzte fortlaufende Seriennummer

wird automatisch im Feld Bis angezeigt. Uber OK speichern Sie die Eingaben, schlief3en das Fenster
Anlegen: Seriennummer und kehren ins Fenster Eingidnge zurlick. Hier wird jetzt der Eingang jeder
Artikeleinheit in einer separaten Zeile angezeigt.

002 Eingange - Exact

Datei Bearbeiten Angzeigen  Hilfe

& =28 80 Ae

Bestellung 50000407 Einkaufer Thornas Mickel
Lisferant 160102 - Achten GmbH & Cao. Lisferart Fostpaket
Bestelldaturm 05.04.2010 Belegnummer 16000024
Eingangsdaturn 0&8.04.2010 I Thr Zeich. | Acht-ExX 100408
Artikel |_‘?|;J |Lagerp|atz RealisierungenlEK-Einh.lZu Bestell. hinzung.lNuII-Betrag |Serie.-"Charge Serien-/Chargennum Losnummerlﬂ

1 |DR100 /7 | W-RO1-001 1 stick [ Serienartikel |DR300-01

z |DR100 7/ | M-RO1-001 1 Stiick [l | Serienartikel |DR300-02

3 |DR100 /7 | M-RO1-001 1 Stick  [/] & Serienartikel |DR300-03

4 |DR1D0 - 7 | M-ROD1-001 1 Stiick [l | Serienartikel |DR300-04

5 |DR100  / *| W-RO1-001 1 stick o] O Serienartikel |DR300-05 =
Lager MORD - Lager Mord |Gesamtmenge 40 |
Artikel HP LaserJet 100 EK-Einheit (Stick) = 1 x Verkaufseinheit (Stick)

. el "o ¥
Bestellung Gruppe Auf 0 setzen Merarbeiten Abbrechen

7. Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um den Eingang zu verarbeiten und das Fenster Eingdnge
zu schliefRen.




3.2.2 Eingdnge gegen Rechnungen abstimmen

Nachdem die bestellten Artikel eingegangen sind, wird vor der Zahlung tiblicherweise eine Abstimmung
durchgefiihrt, um sicherzustellen, dass der richtige Betrag fiir die richtige Menge bezahlt wird. Die
Abstimmung wird in regelméfigen Zeitintervallen erledigt, z. B. zum Monatsende oder jedes Quartal. Hierbei
werden die registrierten Eingidnge gegen die zugehorigen Rechnungen ausgebucht.

Eingang sowie Rechnung miissen vor der Abstimmung verarbeitet sein. So kann gepriift werden, ob die
Rechnung die korrekten Preise und Mengen des gekauften Artikels enthilt. Wenn der Betrag im verarbeiteten
Eingang nicht mit dem fakturierten Betrag tibereinstimmt, muss der realisierte Betrag in der verarbeiteten
Rechnung an die Einginge angepasst werden.

Eingdnge konnen auch automatisch gegen Rechnungen abgestimmt werden. Voraussetzungen hierfiir sind:

Betrag und Menge im gesamten Eingang entsprechen Betrag und Menge in der gesamten Rechnung.
Gesamtbetrag und Gesamtmenge in den selektierten Rechnungszeilen entsprechen Gesamtbetrag und
Gesamtmenge in den selektierten Eingangszeilen.

Die ausgewihlten Rechnungs- und Eingangszeilen haben denselben Artikelcode.

Die ausgewihlten Eingangszeilen haben dieselbe Bestellnummer.

Eine Rechnungszeile kann gegen mehrere Eingangszeilen ausgebucht werden, wenn Eingangs- und
Rechnungssumme identisch sind.

Mehrere Rechnungszeilen konnen gegen mehrere Eingangszeilen ausgebucht werden, wenn die
Rechnungszeilen dieselbe Referenznummer Unser Zeich. besitzen.

1. Lager/Lagerverwaltung/OP verrechnen: Gehen Sie in dieses Menti und markieren Sie im ersten
Fenster OP verrechnen den Radiobutton Gruppieren nach: Lieferant oder Gruppieren nach: Artikel,
um die Summe aller Einginge und Rechnungen nach Lieferant bzw. Artikel gruppiert aufzulisten.

002 OF verrechnen - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe

& @
‘Gruppieren nac @+ Lieferant i Artikel

I Datum von | 23.05.2009 @ bis |28.052009 = O oale
Genauighkeit IZ—
Lager I-- Alle -- j ﬁgurz I
Lg-Platz I @ bis I @ ¥ alle
Warengruppe Iﬁ bis Iﬂ W alle
Artikel [ E s [ E malk
Serie/Charge Iﬂ bis lﬂ W alle
Bestellung Iﬂ bis Iﬂ v alle
Thr Zeich. | bis | W alle
Unser Zeich. I bis I v alle

=2 sortiment

Achten GmbH & Co.

Appinering-werke
Asserori-Hardware |

160102 160102 47798
160104 160104 53639
160105 | 160105 |60386

ot [[Rechnungen [Eingangs [Fakwuriert [Eingegangen |
L

Krefeld
Kinigswinter
|Frankfurt

=1l =
2,105,06 EUR Eingegangen
2,168,053 EUR Fakturiert
! = . o .
Aktualisieren Zoomen Autormatisch Exportieren Schliefien
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2. Datum von/bis, Alle: Wihlen Sie in diesen Feldern einen Datumsbereich fiir die Einginge und
Rechnungen, die Sie abstimmen wollen, und klicken Sie auf den Button Erweitert, um zusitzliche
Selektionskriterien festzulegen. Klicken Sie dann auf Aktualisieren, um eine Liste aller Lieferanten
bzw. Artikel aufzurufen (einschlieflich der Anzahl aller innerhalb dieses Zeitraums verarbeiteten
Rechnungszeilen und Eingangszeilen sowie der Summe der fakturierten und eingegangenen Betrige).

3. Zoomen: Markieren Sie den Lieferanten oder Artikel, dessen Einginge gegen die Rechnungen abgestimmt
werden sollen, und klicken Sie auf diesen Button, um das zweite Fenster OP verrechnen aufzurufen, das
die zugehorigen Bewegungen enthilt.

002 0P venechnen - Exact

Datei  Bearbsitsn  Hilfe

& @
Lieferant |160105 E‘Asseror\-Hardware
Artikel i bis ﬁ v Alle
0 Catumn von 23.05.2009 E bis 28.05.200%9 E I~ alle
Lager | alle - v| [ Erweitert..,

S 2 gang i E P-4 s 0
50000206 2B8.05.2009 63,03

<) ]
Fakturierte Anzahl 3,000 Fakturierter Betrag 189,08

Eingangsmenge 3,000 Bestandswert 189,09

)

]
Krsditoren,.. | Artikelbew., | Bewegung

Bestellungen

abbughen | futaratisch | Exportiersn | SchlisBen

Anhang | Bearbeiten | Erledinen OF verrec...

2]
aktualisier...

4. OPverrechnen: Markieren Sie die Einginge (wenn vorhanden, auch Riickgaben) und die passenden
Rechnungen (wenn vorhanden, auch Gutschriften) und klicken Sie auf diesen Button. Einginge und
zugehorige Rechnungen werden automatisch aus dem Fenster entfernt.

Hinweis: Da Gutschriften manuell angelegt werden und keine Bestellnummern besitzen, empfehlen wir,
den Gutschriften dasselbe Unser Zeich. zuzuordnen wie der urspriinglichen Rechnung, um diese bei der
Abstimmung identifizieren zu kénnen.

5. Automatisch: Als Alternative zur manuellen Abstimmung kénnen Sie auf diesen Button klicken,
um samtliche Einginge und zugehorigen Rechnungen eines Lieferanten oder Artikels automatisch
abstimmen zu lassen.

Hinweis: Gutschriften miissen immer manuell gegen die urspriinglichen Rechnungen abgestimmt werden.

6. Wiederholen Sie die Schritte 3 und 4 so lange, bis alle Einginge gegen alle Rechnungen abgestimmt wurden.

7. Schlief3en: Schlief3en Sie das zweite Fenster OP verrechnen iiber diesen Button.




3.2.3 Rechnungen fiir Anlieferungskosten

Anlieferungskosten sind die gesamten Kosten, die anfallen, wenn Ware von einem Standort zu einem anderen
transportiert wird. Beim Einkauf sind dies z. B. Kosten fiir die Versicherung, den Transport oder Einfuhrzélle,
die zu zahlen sind, wenn die Artikel in das Kundenlager geliefert werden.

Die Anlieferungskosten werden zum Bestandswert eines Artikels gezihlt. Auf diese Weise erhalten Sie
einen praziseren Kostenpreis fiir die Berechnung von Margen und Profiten. Bevor Sie die Anlieferungskosten
zurechnen konnen, miissen Sie eine Rechnung fiir Anlieferungskosten in den finanziellen Sachkonten (BA-
Eingangsrechnung) unter einem GuV-Konto registrieren.

3.2.3.1 Rechnungen fiir Anlieferungskosten anlegen

1. Fibu/Buchungserfassung/Einkauf: Gehen Sie in dieses Menii, markieren Sie eine
Eingangsbuchungsart, klicken Sie auf den Button Zoomen, um die Liste aller zugehorigen
Eingangsbuchungen aufzurufen, und anschliefSend auf den Button Neu, um im Fenster
Eingangsbuchungen erfassen eine neue Rechnung fiir Anlieferungskosten anzulegen.

¥ 002 Eingangsbuchungen erfassen - Exact

Datei  Bearbeiten  Anzeigen Hilfe
== dEBleve
BA I Beschreibung (BA) 0 [¥ Micht anzeigen: USt. Zeilen
200[Eingangsrechnungen Inland Erstellt von: Christian Wurmthal 28.05.2009 16:35:45
Datum protokollierdatum | Beleg-Mr | Kreditor | 1hr Zeichen Betrag At Beschreibung Bedingungen I
#§.05.2009 |2§.05.2009 11000016 162501 ZM 12345 55,00 Einoangsrechnuna « |ZM Anlieferkosten
Sach-kto.| Sach-kto. - Beschreibung | USt. Betrag Besciﬁreihung i
1 BB Transpartversicherungen a 46,22 ZM Anlieferlosten
3
4
5
: ~|
Kreditor 162501 / Zimmermann KG Mitarbeiter 1/ Christian Wurmthal Rechnungsbetra: 55,00
Anschrift GmbH & Co. KS Kostenstelle 400/ Fertigung Gebucht 55,00
47753 Krefeld / Germany Kostentrager Ust.-Grundlage : 46,22
Bankkonto 32000000584-256% Art-Code Steuersumme 8,78
USt.-IdNr. Unbekannt {Ust.-pflichtig) Differenz 0,00
ust. / sach-Kto. / 9 /4750 Transportversicherun / EUR Projektcode
Art / Status Lieferant / Alktiv
B s ®
ot  Ra & | o ek i :
Coaverbuchun.., | Sachkontenib... | Kreditorenaus... Kreditar Neuer kreditor Ausbuchen... Eearbeiten Ney Schliefen

2. Datum: Geben Sie im Kopfbereich des Fensters das Rechnungsdatum ein. Als Standard wird in den
Feldern Datum und Protokollierdatum das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen. Die Beleg-Nr. wird
automatisch generiert.

Hinweis: Die Belegnummer hingt von den Vorgaben ab, die im Feld BA-Eingangsrechnung der
Nummerneinstellungen definiert wurden.

3. Kreditor: Wihlen Sie den Kreditoren, fiir den die Rechnung erstellt werden soll.

Ihr Zeichen: Geben Sie in diesem Feld die Referenznummer der zugehorigen Lieferantenrechnung ein.

S. Betrag: Geben Sie hier den Gesamtbetrag der Anlieferungskostenrechnung ein.

ha




6.
7.

8.

9.
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Beschreibung: Hier konnen Sie zur Identifizierung der Rechnung eine Beschreibung erfassen.
Sach-Kto., Sach-Kto.-Beschreibung: Wihlen Sie aus dieser Spalte des Zeilenbereichs die Nummer des
Sachkontos aus, auf dem die Anlieferungskosten gespeichert werden sollen. Die zugehorige Beschreibung
des Sachkontos wird automatisch angezeigt.

Betrag: In der ersten Zeile wird automatisch der Gesamtbetrag eingeschrieben, der im Feld Betrag

der Kopfzeile eingegeben wurde. Sie konnen diesen Betrag pro Erfassungszeile andern, um die
unterschiedlichen Kosten, aus denen sich die gesamte Rechnung der Anlieferungskosten zusammensetzt,
aufzufithren. Wenn Sie in einer Zeile den Betrag dndern, wird in der nichsten Zeile automatisch

der jeweilige Restbetrag angezeigt (d. h. der Betrag aus der Kopfzeile minus dem Betrag aus der
Rechnungszeile).

Beschreibung: In dieser Spalte konnen Sie zu jeder Rechnungszeile eine spezifische Beschreibung erfassen.

10. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Eingangsbuchungen erfassen zu

verlassen. Die finanziellen Buchungen fiir die Anlieferungskostenrechnung werden in den gewahlten
Sachkonten registriert.

3.2.3.2 Anlieferungskosten zurechnen

1.

Lager/Lagerverwaltung/Anlieferungskosten: Gehen Sie in dieses Menti, um das Fenster
Anlieferungskosten: Noch zuzurechnen/Nicht zugerechnet aufzurufen.

Hinweis: Der Meniipfad kann nur aufgerufen werden, wenn Sie mit dem Modul Lagerverwaltung
arbeiten, und wenn in den Lagereinstellungen nicht die Bewertungsmethode Standardkostenpreis
(Classic) ausgewahlt wurde.

D02 Anficterungskosten - Noch suzmechnen/Nicht zugerechnet - Exact

Datei Bearbeiten  Hife

< @

Option

Mathode  Nicht zugerechnet

1 Lisferant [Tezsci [ twis[iezsn &) [ Alle
Bestellung [ Bl bis| A ol
Thr Zeich, | bis | ¥ e
Unser Zeich, | bis | oAl
Projekte [ Al b Al oale
Sachkonto | Al bis| A  oale
Buchungsart | &l bis] & Foale
Bewsgungsdatum | E bis | a W alle

Anlieferungskosten

2 "y o I 8
Altuaisiersn | Uinser 2eich, cier 2

W
Euriirs Schlieden




Methode: Verteilung: Als Standardmethode wird dieser Radiobutton markiert. Legen Sie die anderen
gewiinschten Selektionskriterien fest, und klicken Sie auf den Button Aktualisieren, um die Liste der
Zeilen fiir Anlieferungskosten aufzurufen, die zugerechnet werden sollen.

Hinweis: Nur Buchungen auf GuV-Konten in der BA-Eingang (Rechnungen) und in der BA-Sonstige
(Vorkalkulation der Kosten fiir den Monatsabschluss, wenn noch keine Rechnung eingegangen ist)
konnen ausgewdhlt werden.

Weiter: Markieren Sie die Zeile mit den Anlieferungskosten, die Sie zurechnen wollen, und klicken Sie
auf diesen Button.

Das Fenster Anlieferungskosten — Eingdnge wird aufgerufen. Die Daten der vorher markierten
Anlieferungskostenzeile werden im (hier rot markierten) Bereich Rechnung des Kopfbereichs angezeigt.

002 Anlicfesungskosten - Einga

Diatei  Bearbeiten Hilfe

€ @

DOption
Methode & Vertailung * Nicht zugerachnet

1 Lieferant Im ? bis [m I Alle Rechnung

Bestellung | = | Al W oale | Leferant 162501
Thr Zeich. | bis | W alle Bestell-Nr
Unser Zeich. | bis [ " alle Thr Zeich, M 17345
Projekte [ Al bis| Al # oale 7] M anbieferk
Sachkonta | & bis| A oale Betrag 46,22
Lager | & bis| A oale Sachkonta 4750
Bewegungsdatum | E bis | E W alle Bewsgungsdatur  26.05.2009

Eingange -

% | "y I "
e e Siecinen

Zurechnen: Markieren Sie die Eingangszeile, die der Rechnung noch zugerechnet werden soll, und
klicken Sie auf diesen Button.
Das Fenster Anlieferungskosten - Verteilung wird aufgerufen, in dem Sie eine von vier Methoden
wihlen kénnen, um die Kosten dem Eingang zuzurechnen:
- Menge: (Menge in VK-Einheiten / Gesamtmenge in VK-Einheiten) * Noch zuzurechnender Betrag
- Wert: (Wert in Standardbetrag / Gesamtwert in Standardbetrag) * Noch zuzurechnender Betrag
- Gewicht: (Menge * Gewicht / Gesamtgewicht) * Noch zuzurechnender Betrag
- Volumen: (Menge * Volumen / Gesamtvolumen) * Noch zuzurechnender Betrag
Hinweis: Bei der Zurechnungsmethode Menge wird die Menge aus dem zugerechneten Eingang
verwendet. Bei der Methode Wert wird der Kostenpreis des Artikels gemif Definition in der
Artikelverwaltung verwendet und in der Spalte Wert angezeigt. Die Methoden Gewicht und
Volumen konnen fiir Artikel genutzt werden, die nicht zdhlbar sind, wie z. B. Artikel in fliissiger
Form und Artikel, die als Massenartikel eingekauft werden.
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002 Anlieferungskosten - Yerteilung - Exact

Datei  Bearbeiten  Hilfe

& @

.Methoélg I Menge - Kostenverteilung
Stichdatum |28.DS.ZDDQ E

Daturn I"hr_tikél I Sachko‘nto.l Beschreibung I"huﬁ.r.-Nr"\ Lieferant|Unser | Serien-/Charge I I\‘]engal Wert IGewicht I\.-'o'\umen Kosten
1 |2g.05.2009 GESDO 3980 50000211 10000803 5,000 152,25 0,000 0,000 46,22
Gesamtmenge 5,000 Moch zuzurechnen 46,22
Gesamtwert 152,25 Zugerechnet 46,22
Gesarntgewicht 0,000 Saldo 0,00

Gesarntvolurmen 0,000

= ®
Berechnen : Yerarbeiten Schliefien

7. Berechnen: Klicken Sie auf diesen Button, um den Bestandswert je nach gewahlter Methode zu
berechnen und die Daten im Fenster zu aktualisieren. Die berechneten Werte sehen Sie anschlieflend in
der Spalte Kosten. Die Zurechnungsmethode kann in diesem Fenster auch geindert und jedes Mal nach
Klick auf diesen Button neu berechnet werden.

8. Verarbeiten: Uber Klick auf diesen Button wird die Zurechnung verarbeitet. Nach Bestitigung der
Meldung "Erfolgreich erledigt" mit OK wird das Fenster Anlieferungskosten — Verteilung verlassen.




3.3  Verkaufe verwalten

Der Prozess des Verkaufs hingt eng mit der Verwaltung der Bestinde zusammen. Beide Prozesse beinhalten
Bestandsbewegungen: Der Kunde bestellt Artikel und diese Artikel werden aus dem Lager ausgeliefert. Zuerst
priift der Lagerverwalter, welche Auftrige zu einem bestimmten Datum ausgeliefert werden sollen. Dann
kontrolliert er, ob die Bestinde im Lager ausreichen, um diese Auftrige zu erfiillen.

Wenn im Lager alle Artikel in ausreichender Menge enthalten sind, konnen Entnahmezettel fiir das
Lagerpersonal ausgedruckt werden. Die Lagermitarbeiter konnen dann in den jeweiligen Lagerplatzen auf die
bestellten Artikel zugreifen.

Bevor die Artikel abschliefSend an den Kunden geliefert werden, werden sie im Lager fiir die Lieferung
vorbereitet. Diese Vorbereitung schlief3t neben der Entnahme das Verpacken und den Versand der Artikel, z. B
durch einen Spediteur, ein.

3.3.1 Protokoll der aus Bestanden lieferbaren Artikel generieren

Um festzustellen, ob Artikel in ausreichender Menge vorhanden sind, um die Verkaufsauftrige ausliefern
zu konnen, wird ein Protokoll generiert, das die Verfiigbarkeit der Bestinde in den Lagern priift. So wird
festgestellt, welche Auftrige zur Auslieferung bereit sind.

1. Lager/Protokolle/Aus Bestand lieferbar: Gehen Sie in dieses Menii, wihlen Sie das Lager aus, in dem
die Artikelbestiande liegen und das Lieferdatum, zu dem die Auftrige ausgeliefert werden sollen, sowie
bei Bedarf den Auftragsdebitor und/oder Rechnungsdebitor.

2. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll Aus Bestand lieferbar aufzurufen, das alle
Auftrige auflistet, die bis zum gewahlten Datum zur Lieferung bereitstehen.

3. Auswahl: Lieferbar, Fehlbestand: Wenn Sie im Kopfbereich des Protokolls einen dieser Radiobuttons
markieren, werden entweder alle Verkaufsauftrige aufgelistet, die aus dem Bestand geliefert werden
konnen, oder alle Auftriage, die nicht ausreichend zur Verfiigung stehen.

B 002 Aus Bestand lieferhar - Exact

Datei  Bearbeiten Hilfe
€ @
I Auswahl " Lieferbar | Fehlbestand

% g Y

Zoomen Debitorenauszug Anhand Exportieren ‘ Schliefen

4. Schliefden: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Aus Bestand lieferbar zu verlassen.
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3.3.2 Entnahmezettel fiir Verkaufsauftrage drucken

Ein Entnahmezettel enthilt eine Liste aller Artikel, die fiir einen Verkaufsauftrag ausgeliefert werden sollen.
Die Ware ist nach den Lagerplitzen jedes einzelnen Artikels sortiert. Diese Sortierung hilft dem Lagerpersonal,
die Artikel einfach und schnell in der richtigen Menge zu entnehmen.

1. Auftrag/Buchungserfassung/Entnahmezettel: Gehen Sie in dieses Menii, legen Sie die erforderlichen
Selektionskriterien fest und klicken Sie auf den Button Suchen. Alle Auftrige, die den Kriterien
entsprechen, werden im unteren Fensterbereich aufgelistet.

2. Drucken: Markieren Sie den Auftrag, zu dem ein Entnahmezettel gedruckt werden soll, und klicken Sie
auf diesen Button, um das Druckfenster zu 6ffnen.

# D02 - Exact

Art

{+ Entnahmezettel ¢ sammelentnahmezette| ¢~ Wersandliste

Dptionen
I~ Wersandliste auch drucken

I~ stickl, auflésen

Layouts

@l Entnahmezettel

Drucken Schliefen

3. Entnahmezettel: Als Standard ist dieser Radiobutton markiert. Es wird ein Entnahmezettel gedruckt.

4. Sammelentnahmezettel: Wenn Sie diesen Radiobutton markieren, werden die gewihlten Auftrige nach
Artikel gruppiert ausgedruckt.

5. Versandliste: Wenn Sie diesen Radiobutton markieren, wird anstelle des Entnahmezettels eine
Versandliste ausgedruckt.

6. Versandliste auch drucken: Wenn Sie diese Checkbox markieren, wird zusitzlich zum Entnahmezettel
die Versandliste gedruckt.

7. Stiickl. auflésen: Wenn Sie Teilartikel einer Stiickliste in den Entnahmezettel mit aufnehmen wollen,

markieren Sie diese Checkbox.

Layout: Wihlen Sie ein Layout fiir den Druck des Entnahmezettels.

9. Drucken: Uber diesen Button wird der Beleg ausgedruckt.

%




3.3.3 Verkaufsauftrage ausliefern

Wenn die Artikel aus den Lagerplitzen entnommen wurden und fiir den Versand vorbereitet sind,
konnen die Auftrige ausgeliefert werden, sofern folgende Voraussetzungen erfiillt sind:

- Die Verkaufsauftrige wurden genehmigt (optional) und verarbeitet.
— Inden Ligern und Lagerplitzen ist ein ausreichender freier Bestand der bestellten Artikel vorhanden.

Wenn Sie zu einem bestimmten Datum eine grofSe Anzahl an Verkaufsauftrigen ausliefern wollen, kénnen
Sie auch mehrere Auftrige gleichzeitig bearbeiten. Hierzu wird die Checkbox Auswahl: Mehrere in

den Auftragseinstellungen, Bereich Lieferungen, markiert. Abhingig von den Bedingungen, die im
Verkaufsauftrag festgelegt wurden, sind auch Teillieferungen maoglich.

Bei der Auslieferung konnen Packzettel und Lieferscheine gedruckt werden. Packzettel werden vom
Lieferanten genutzt, um die Artikel in den verschlossenen Packungen der Lagerplitze erkennen zu kénnen,
und vom Kunden, um die eingehende Ware identifizieren zu kénnen. Lieferscheine listen alle Artikel und
Mengen auf. Kunden verwenden Lieferscheine, um zu priifen, ob alle im Verkaufsauftrag georderten Artikel in
der richtigen Menge und Art geliefert wurden.

Wenn fiir die Lieferung von Verkaufsauftrigen eine Lagerumbuchung erforderlich ist, muss die Menge vor
Auslieferung des Auftrags umgebucht worden sein, um sicherzustellen, dass der freie Bestand im Lager nicht
grofler ist als der physische Bestand. Anderenfalls konnen Sie den Auftrag nicht ausliefern und folgende
Meldung erscheint: "Nicht eingegangen: Gekoppelte Lagerumbuchung"

Siehe: 3.5 Lagerumbuchungen verwalten

Auch wenn Sie mehrere Verkaufsauftrige, die eine Lagerumbuchung erfordern, gleichzeitig ausliefern wollen,
werden nur die Auftrige verarbeitet, die an bereits eingegangene Umbuchungen gekoppelt sind. Alle anderen
Auftrige werden in einem Fehlerprotokoll aufgelistet.

Hiufig unterscheidet sich die tatsichlich gelieferte Ware von der bestellten Ware. Es kann z. B. geschehen,
dass ein Artikel nicht mehr auf Lager ist und erst ersetzt werden muss. In einem solchen Fall kénnen Sie
einen Ersatzartikel ausliefern, den Sie in einer zusitzlichen Zeile des Verkaufsauftrags eingeben. Sie konnen
auch im Lieferfenster des Verkaufsauftrags eine zusitzliche Zeile einfiigen, wobei der Preis des Artikels aus
der Artikelverwaltung genommen wird. Diese zusitzliche Zeile erscheint anschliefend im Auftrag und in
der Rechnung.
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3.3.3.1 Einzelne Verkaufsauftrage ausliefern

1. Lager/Buchungserfassung/Lieferungen: Gehen Sie in dieses Menii und markieren Sie den
Radiobutton Auftrag im Kopf des Auswahlfensters. Sie konnen eine Liste aller Auftrage aufrufen, die zu
einem bestimmten Datum geliefert werden sollen, indem Sie ein Lieferdatum wihlen. Geben Sie weitere
Selektionskriterien ein und klicken Sie auf den Button Aktualisieren, um eine Liste der Verkaufsauftrige,
die den gewihlten Kriterien entspricht, aufzurufen.

2. Erweitert/Kurz: Wihlen Sie im Modus Erweitert ein Bewegungsdatum fiir die Lieferung. Das ist das
Datum, zu dem die Lieferung realisiert und in den finanziellen Sachkonten registriert wird, wahrend das
Lieferdatum das Datum ist, zu dem die Lieferung geplant ist.

3. Lieferungen: Markieren Sie die Auftragszeile, die ausgeliefert werden soll, und klicken Sie auf diesen
Button, um das Fenster Lieferungen aufzurufen.

= 002 Lieferungen - Exact
Datei  Bearbeiten Anzeigen Hilfe
S|>==aAE 00| M
Auftrag 30000460 1hr Zeichen AB-Ex: 290503 Abenroth-Waschsalon
Debitor 140103 - Abenroth-waschsalon Wertreter Christian Wurmthal Frau B fller
o sl aE iakeran X Inh. Johann Herbst
ngele iefera
. SE05 2000 s 28205 Bremen
Beschreibung Belegnummer 15000310
I FRIEY Anschrift
Artikel |Beschreihung |‘_3|Q|Lagerplatz| Bestalltl RaahsierunganIEmhait I’:‘.erie/cﬁarge LﬂsnummarIMitarhaitar Geplantes Lieferdatum| Projekt |3
1 |BI200  Philips 200P48G, 20,1" _? N-RO1-001 2 2,000 Stck 100 Christian Wurmthal 29.05.2009
@ |BICE-DIFahrrad BICE 1000 N-RO1-001 1 Stek 100 Christian Wurmthal 29.05.2009
3 =
Lager HORD - Lager Hord Gesamtmengs 3
Artikel Fahrrad BICE 1000
m) = :
Auftrag Auf 0 setzen Lieferliste Entnahmezette| Lieferungen Abbreghen

4. Lagerplatz: Wihlen Sie in dieser Spalte den Lagerplatz aus.

5. Realisierungen: Geben Sie in dieser Spalte die Menge ein, die geliefert werden soll. Wenn hier eine
kleinere Menge eingegeben wird, als im Auftrag geordert wurde und in der Spalte Bestellt zu sehen ist,
wird eine Teilmenge ausgeliefert.

Hinweis: Teillieferungen sind nur erlaubt, wenn bei der Erfassung von Auftriagen die Checkbox

Teillieferungen erlaubt in den Bedingungen markiert wurde.

Hinweis: Beim Ausliefern von Auftrigen wird durch die Systemeinstellungen bestimmt, welche

Menge in der Spalte Realisierungen des Fensters Lieferungen eingegeben werden darf. Wenn die

Checkbox Bestand iiberpriifen in den Auftragseinstellungen und die Checkbox Lagerplitze in den

Lagereinstellungen markiert wurde, iiberpriift das Programm die zu realisierende Menge auf Basis des

physischen Bestands pro Lagerplatz und des freien Bestands pro Lager.

—  Wenn die in der Spalte Realisierungen eingegebene Menge grof3er ist als der Bestand im Lagerplatz,
erscheint folgende Meldung: "Muss weniger oder gleich sein: Bestand".

—  Wenn die in der Spalte Realisierungen eingegebene Menge grof3er ist als der freie Bestand im Lager,
erscheint folgende Meldung: "Muss weniger oder gleich sein: Freier Bestand".

- Wenn die Checkbox Bestand iiberpriifen markiert wurde, aber nicht die Checkbox Lagerplitze,
priift das Programm die zu realisierende Menge auf Basis des freien Bestands pro Lager und Sie sehen
eine Meldung, wenn die realisierte Menge grof3er ist als der Bestand pro Lager.




6. Serie/Charge: Wihlen Sie in dieser Spalte fiir Serien- oder Chargenartikel die Serien-/Chargennummer.

Mitarbeiter: Wihlen Sie in dieser Spalte den Mitarbeiter aus, der fiir den Auftrag verantwortlich ist.

8. Entnahmezettel: Klicken Sie auf diesen Button, wenn ein Entnahmezettel ausgedruckt werden soll.
Hinweis: An dieser Stelle konnen Sie einen Entnahmezettel drucken, bevor Sie den Verkaufsauftrag
liefern, anstatt ihn separat im Menti Auftrag/Buchungserfassung/Entnahmezettel auszudrucken.

9. Lieferungen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Drucken: Verkaufsauftrige aufzurufen.

N

£ 002 Diucken: Yerkaufsauftiage

Info
&uftrag 30000480 Referenz AB-EX: 290509
Debitor 1401035 - Abenroth-Waschsalon Auftragsdatum 22.05,2009
Auswahlcode 01 - Nord Lieferdaturn ~ 29.05.2009

Drucken

1 prbe

Ausgabe
 Keine Iy Dru_cker = E-Mail IWL'
E-Mail |
Betreff I

Lange Beschreibung I

Begleitschreiben I @

Dateneingabe

Rechnungen anlegen v

Zeilen r Mur Lieferung/Rilckgabe
Auswahlcode IW Mullrechrung [ ) Rechnungen drucken W

Optionen Zu drucken
Diruckdaturm | 29.05.2009 E I Freie Textzeilen
Layaut definisren W [~ Machlieferungszeilen

I Layout [Lierex B wollst. erl. Zsilen

Anzahl Kopien |1 [~ Komprirmisren
Packzettel \ml I~ Zeilen mit der Menge 0
Layaut |LIEFE>< @ [~ Unwerarbeitete Zahlungen

Freier Text Zeile 1 I

Freier Text Zeile 2 I

Freier Text Zeile 3 I

Sy
Morschau Starten Schlielfien

10. Drucken: In diesem Bereich des Fensters Drucken: Verkaufsauftrige markieren Sie den Radiobutton
Endgiiltig, um den Auftrag endgiiltig auszuliefern.

11. Ausgabe: In diesem Bereich markieren Sie den Radiobutton Keine, wenn keine Kopie des
Lieferscheinbelegs gedruckt werden soll und den Radiobutton Drucker bzw. E-Mail, um den Lieferschein
auszudrucken bzw. per E-Mail zu versenden.

12. Dateneingabe: In diesem Bereich aktivieren Sie die Checkbox Rechnungen anlegen, wenn nach
der Lieferung sofort eine Rechnung zu dem Auftrag erstellt werden soll. Markieren Sie zusitzlich die
Checkbox Rechnungen drucken, wenn die Rechnung auch gleich ausgedruckt werden soll.

Hinweis: In diesem Fall wird nach Klick auf den Button Starten das Fenster Rechnungen drucken
geoffnet, in dem detaillierte Angaben zum Rechnungsdruck eingegeben werden konnen.
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13. Packzettel: Markieren Sie diese Checkbox im Bereich Optionen, wenn ein Packzettel zu dem
Verkaufsauftrag gedruckt werden soll.

14. Vorschau: Wenn Sie den Lieferschein vor der Verarbeitung am Bildschirm sehen wollen, klicken Sie auf
diesen Button.

15. Starten: Uber diesen Button wird die Lieferung des Verkaufsauftrags verarbeitet.

16. Wenn die Checkbox Rechnungen anlegen im Bereich Dateneingabe markiert wurde, wird zuerst das
Fenster Rechnungen drucken angezeigt.

*» 002 Rechnur

Yerarbeiten

1 Verarbeiten ~ Probe | Endgdltig
1 Ausgabe ¢ Grundlage Kontakt & Drucker ¢~ E-Mail (PDFCreator)
Rechnungsdatum [28.05.2008 =] |Freitag, 29. Mai 2009
Pratakollierdatum | 29.05.2009 5l | Freitag, 29. Mai 2009
Falligheitsdatum [ B |
» Layout [recrEx 3 [Rechnung in Euro mit Logo.
Bagieitschraiben [ d|
E-Mail | Freisr Tegt | Eryisitart | Eortgang I
E-Mail
E-Mail-Adresse | (#zhrere)
Batraff |
| (xtir Zwichen)
Alternat. Baschr. [
UBL anh&ngen I

— a BE . 2 ]
Zahlungsbelea Verschau Werarbeiten Schligfien

17. Markieren Sie im Fenster Rechnungen drucken den Radiobutton Endgiiltig, um die Rechnung
endgiiltig auszudrucken und zu verarbeiten, und wihlen Sie ein Layout fiir den Rechnungsbeleg.
Markieren Sie die Radiobuttons Drucker oder E-Mail, um die Rechnung auszudrucken oder per E-Mail
zu versenden. Das Filligkeitsdatum der Rechnung kann hier gedndert werden und iiberschreibt dann das
Falligkeitsdatum, das im Button Bedingungen der Auftragserfassung festgelegt wurde.

18. Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Rechnung zu verarbeiten und auszudrucken.




3.3.3.2 Mehrere Verkaufsauftrage ausliefern

1. Lager/Buchungserfassung/Lieferungen: Gehen Sie in dieses Menti, markieren Sie den Radiobutton
Auftrag im Kopf des Auswahlfensters. Geben Sie weitere Selektionskriterien ein und klicken Sie
auf den Button Aktualisieren, um eine Liste der Verkaufsauftrige, die den gewahlten Kriterien
entsprechen, aufzurufen.
Hinweis: Die Auslieferung mehrerer Verkaufsauftrige ist nur erlaubt, wenn die Checkbox Auswahl:
Mehrere in den Auftragseinstellungen markiert wurde.

2. Verarbeiten: Halten Sie die Strg-Taste fest, markieren Sie alle Auftrige, die geliefert werden sollen, und
klicken Sie auf diesen Button.

3. Das Fenster Drucken: Verkaufsauftrige wird aufgerufen.
Siehe weiter: 3.3.3.1 Einzelne Verkaufsauftrige ausliefern

3.3.4 Verkaufsauftrage versenden

Wenn die Lieferung der Verkaufsauftrige verarbeitet wurde, kann der nichste Schritt der Versand der Ware
an den Kunden sein. Die Registrierung des Versands ist ein optionaler Schritt im Verkaufsprozess. Durch den
Versand kann nachverfolgt werden, wie lang die iiblichen Lieferzeiten sind, wann die Ware beim Kunden
eingeht etc. Diese Daten helfen Ihnen, logistische Abliufe zu optimieren.

Bei der Verarbeitung des Versands kann eine Suchnummer (Trackingnummer) erfasst werden, {iber die Ihre
Lieferungen nachvollzogen werden kénnen. Die Suchnummer stammt normalerweise von dem Spediteur, der
fiir den Transport der Artikel zum Kunden verantwortlich ist. Gewahlt wird die Versandart bei der Anlage des
Verkaufsauftrags. Sie kann nach der Lieferung des Auftrags noch geindert werden, aber nicht mehr nach der
Verarbeitung des Versands.

Zum Versand konnen Versandaufkleber (z. B. Paketaufkleber) ausgedruckt werden. Diese Versandaufkleber
stellen dem Dienstleister (z. B. der Post oder UPS) alle relevanten Daten zur Verfiigung.
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Lager/Buchungserfassung/Versendung: Gehen Sie in dieses Menti, legen Sie im Auswahlfenster

alle erforderlichen Selektionskriterien fest, klicken Sie auf den Button Aktualisieren, um alle Auftrige
aufzulisten, die den gewihlten Kriterien entsprechen.

Versendung: Markieren Sie die Zeile mit dem Verkaufsauftrag, der versendet werden soll, und klicken Sie
auf diesen Button, um das Fenster Versand aufzurufen.

% 002 Verzand - Exact

Datei  Bearbeiten Anzeigen Hilfe
=
= EB0|e
Auftrag 30000461 Referenz 4B 200509
Debitor 140103 - Abenroth-Waschsalon Vertreter Christian Wurrnthal
Angelegt Christian Wurrnthal Wersandart Postpaket
Lieferdaturmn 20.05.2000 Unser Zeich. 10000822
Artikel Eeschreibung Status Kolli| Werkaufseinheit | Suchnummer Proj'ekt ﬂ
1 PP Postpaket Akctiv 1kg PP_001
2
3 |
Artikel Postpaket Lager MORD - Lager Nord et
| T
Auftrag i ¥erarbeiten Abbrechen

Artikel: In dieser Spalte wird die Versandart angezeigt, die beim Erfassen des Auftrags gewahlt wurde.
Direkt nach Aufruf des Fensters konnen Sie iiber die Taste F2 eine andere Versandart wihlen.
Hinweis: Angelegt und verwaltet werden die Versandarten im Menti System/Logistik/Lieferarten.
Kolli: Geben Sie in dieser Spalte die Anzahl der Packungen (im obigen Beispiel Postpakete) ein, die
geliefert werden sollen.

Suchnummer: Geben Sie hier die Suchnummer fiir den Versand ein.

Hinweis: Die Spalte Suchnummer kann nur aktiviert werden, wenn die Checkbox Versand in der
Lieferartenverwaltung (Ment System/Logistik/Lieferarten) markiert wurde.

Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Wareneingangsetiketten aufzurufen. Uber
den Button Starten werden zum Versand Wareneingangsetiketten ausgedruckt, iiber Abbrechen wird
die Ware ohne Wareneingangsetiketten versendet.




3.4 Interne Bestellungen verwalten

Interne Bestellungen sind Bestellungen, mit denen ein Bedarf innerhalb einer Organisation gedeckt wird, z. B.
wenn ein Mitarbeiter neues Equipment braucht, eine Serviceleistung bei seinen Arbeitsabliufen benétigt oder
wenn Biiro- oder anderes Verbrauchsmaterial am Arbeitsplatz ersetzt werden muss.

Ihre Software ermoglicht Ihnen, zwei Arten der Internen Bestellung anzulegen: die Interne
Standardbestellung und die Interne Sammelbestellung. Eine Interne Standardbestellung wird fiir die
Nachfrage nach Artikeln oder Serviceleistungen angelegt, die tigliche interne Prozesse in [hrem Betrieb
unterstiitzen. Eine Interne Standardbestellung enthilt einen einzelnen Artikel pro Bestellung, wihrend
eine Interne Sammelbestellung mehrere Artikel pro Bestellung enthilt. Sie konnen mehrere Interne
Standardbestellungen in einer Bestellung erfassen, sobald diese aber gespeichert werden, werden sie in die
einzelnen Internen Standardbestellungen aufgeteilt.

Die Funktionalitit setzt voraus, dass Sie mit dem Modul Internal Usage arbeiten. Wenn eine Interne
Bestellung angelegt wurde, wird sie vom Manager des Mitarbeiters vor der Auslieferung genehmigt.
Hinweis: Dieser Schrittist nur dann Pflicht, wenn die Checkbox Interne Bestellung in den
Lagereinstellungen, Bereich Genehmigen, markiert wurde.

Wenn Artikel nicht oder in nur unzureichender Menge im Lager verfiigbar sind, konnen Sie Bestellungen
anlegen, um die Bestinde aufzufiillen. Diese Bestellungen kénnen an eine spezifische Interne Bestellung
gekoppelt werden, um deren Bedarf zu decken. Wenn der eingekaufte Artikel eingeht, kann diese Interne
Bestellung dann ausgeliefert werden.

Prozessfluss der Internen Bestellung

rzoende, | % | R 3

e W

[ ez | [ceuspuidg [ ceneien |

Anwenderrechte: Sie konnen Interne Bestellungen nur dann anlegen, indern oder 16schen, wenn Sie im
Mentii System/HR & Sicherheit/Sicherheitszugriffe die entsprechenden Zugriffsrechte besitzen.
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3.4.1 Interne Einzelbestellungen anlegen

1. Lager/Buchungserfassung/Interne Bestellungen: Gehen Sie in dieses Menii, markieren Sie im
Auswahlfenster den Radiobutton Interne Bestellung und klicken Sie auf den Button Neu, um das
Erfassungsfenster Interne Bestellung aufzurufen.

44 002 Intemne Bestellung - Exact

» Art, Me., Einh., Preis | BI300 | | 25 [stek. w| x| 318,57 = 798925 EUR | yopkayt g
IIyama HM204DT, 22", 140KHz Vision Master Pro 514, TCO 99 | | reatiren v
Bestand W
Serie
~ | anlagen
Datumn lm Verf.Best, Herstellen
» Grund I Dringender Bedarf
Motiz [wurm2495: Montag, 29, Marz 2010 11:57] A
»|Mitarbeiter
» Kostenstelle, Kustentra;i z00 @|Suppm | @‘
Projekt, Auftr. | E‘ | @‘
werf.Best. v =% MRE
Best. | [Genehmigl [Geliefert | :\r:.t:;r:gf:estt:i";‘éi“agne:turmthal 79.03.2010 11:5Ié“ser i
@ Sach-Kto. soll Haben
[ESl) g S Bamaiamaren R i 7989,25
Bsnaide Esozide’ [ 1%
| ol s | ¥ | ol A e it | e | | sl
Erweitert | Unser Zei..| Geliefert | Sicherhei..| Budget | Mitarbeiter | “rojekt Art. Umbuchung | Ferioen Einkauf | Genehmi... Meu SchlieBen

2. Artikel, Me., Einheit, Preis: Wihlen Sie in diesen Feldern den Artikel aus, legen Sie die Menge fest, die
bestellt werden soll, und driicken Sie die Tab-Taste. Der Preis pro Einheit und der gesamte Kostenpreis
gemif$ Artikelverwaltung werden automatisch angezeigt.

3. Erweitert: Wenn Sie auf diesen Button klicken, konnen Sie zusitzlich Lager und Lagerplatz festlegen,
aus denen der Artikel geliefert werden soll. Wenn es sich um eine Serien- bzw. Chargenartikel handelt,
ordnen Sie die Seriennummer bzw. Chargennummer zu.

4. Datum: Geben Sie hier das geplante Datum fiir die Lieferung der Internen Bestellung des Artikels oder
Services ein.

5. _vefBest [KJicken Sie auf den Button Verfiigbarer Bestand, um zu priifen, ob geniigend Bestand
zur Lieferung dieser Internen Bestellung vorhanden ist. Ist dies nicht der Fall, muss eine Bestellung
generiert werden.

Siehe: 3.4.5 Gekoppelte Bestellungen anlegen

6. Grund: Geben Sie hier den Grund fiir Ihre Anfrage ein. Diese Eingabe ist Plicht.

7. Notiz: Weitere Informationen zur Internen Bestellung kénnen in diesem Textfeld erfasst werden. Uber
die Tab-Taste wird der Timestamp des Mitarbeiters eingegeben, der die Interne Bestellung anlegt. Dieser
Timestamp wird zur Nachverfolgung verwendet, wenn nach Anlage der Internen Bestellung weitere
Anmerkungen angehingt werden sollen.




Mitarbeiter: Wihlen Sie den Mitarbeiter aus, der den Artikel bzw. Service anfragt.

9. Kostenstelle, Kostentriger: In diesen Feldern werden automatisch die Kostenstelle des Mitarbeiters und
der Kostentriger der Warengruppe des Artikels eingeschrieben. Diese Eingaben kénnen geindert werden.

10. Projekt, Auftr.: In diesem Feld kann die Anfrage an ein Projekt und einen Verkaufsauftrag gekoppelt
werden. Die geplanten und realisierten Kosten bzw. Ertrige der Anfrage werden im Bereich Finanziell des
Reiters Basisdaten der Projektverwaltung eingeschrieben.

11. Kreditor: In diesem Feld wird automatisch der Kreditor angezeigt, bei dem die Bestellung vorgenommen
wurde, sofern fiir die Interne Bestellung eine externe Bestellung erfasst wurde.

12. 3" |{ber diesen Button wird die Materialbedarfsplanung fiir den angefragten Artikel im Fenster
Artikelverwaltung: Planung angezeigt. Wihlen Sie im Listenfeld Inhalt die Option Auftrige/
Bedarf oder Verfiigbar. Klicken Sie dann auf das Kreuz vor dem Artikelcode, um sich die Einkaufe,
Umbuchungen, Auftrige etc., in die der Artikel involviert ist, anzeigen zu lassen. Erst nach der Lieferung
wird der angeforderte Artikel in der Zeile Interne Bestellung angezeigt.

X Das rote Kreuz zeigt, dass der Artikelbestand fiir die Interne Bestellung nicht ausreicht.

- ¥ Der griine Haken zeigt, dass der Artikelbestand fiir die Interne Bestellung ausreicht.
13. Schlief3en: Schlief3en Sie das Erfassungsfenster iiber diesen Button. Die Interne Bestellung hat jetzt den
Status Offen.

o

3.4.2 Interne Sammelbestellungen anlegen
Eine Interne Bestellung kann als Sammelbestellungen angelegt werden, in der mehrere Artikel erfasst werden.

Hinweis: Eine Teillieferung der Internen Sammelbestellung ist méglich, die Zeilen werden aber nicht
aufgeteilt. Nicht unterstiitzt werden Ausginge und Riickgaben in derselben Internen Sammelbestellung.

1. Lager/Buchungserfassung/Interne Bestellungen: Gehen Sie in dieses Menii, markieren Sie im
Auswahlfenster den Radiobutton Sammelbestellung intern und klicken Sie auf den Button Neu, um
das Erfassungsfenster Sammelbestellungen intern aufzurufen.

% 002 Sammelbestellung intern - Exact BEE
Datei  Bearbeiten  Hilfe
L FUD s == E e
I Auswahlcode |Dl .@'Verkaufsauftrag
I Grund | Bedarf fur alle Abtsilungen
0 Matiz [wurm2495: Donnerstag, 8. April 2010 15:32] e
<
g
Artikel | Artikelbeschreibung [Menge | Gelisferte Anzahl [Einheit | Einheitenpreis|Betrag | Lager | Datum Wareneinsatz | Mitarbeiter Kostenstelle u Status | ~

1 DR300 HP Laserlet 300 1,000 Stiick 136,19, 186,19 NORD 08.04.2010 3960 Thormas Mickel a1 | |Offen |~

7 |DR100 HP Laserlet 100 3,000 Stiick 79,49 238,47 NORD 08.04.2010 3960 Stefan Bartmann 599 1:] Offen

3 |BI900 Daewoo LM17A 17%, 5,000 Stiick 202,20 1.011,00 50D 0&.04.2010 4700 Susanne Plett-Klein 200 ~ offen

4 |BIl1O0 17" LCD-TV 16:9,inl 10,000 Stidck 318,45 3.164,50 NORD 08.04,2010 4700 Hartrnut Caspari 602 offen

s |GEzool Compucase LX-6a421 10,000 Stilck 40,00 400,00 MORD 08.04.2010 3960 Petra Stadler 100 offen

& -

Best. | [Genehmigt

Angelegt: Christian Wurmthal 08.04.2010 03:3Gesamthetrag: 5020,16
Eeddy [ Jx [«
o ; i w = = T & |

Ihr Zeich. | Geliefert | Sicherh...  Budget | Mitarbei.. Projekt Art. Werfiigh... MRP Umibuchi | Eertigen | Einkauf | Geneh.. Heu SchlieBen
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2. Auswahlcode: Aus diesem Feld kann ein Auswahlcode gewihlt werden.
Hinweis: Auswahlcodes werden verwendet, um innerhalb [hrer Rechnungen bzw. Auftrige zu
differenzieren. So kann z. B. ein spezieller Auswahlcode fiir Serviceauftrige oder eine bestimmte
Versandart angelegt werden. Angelegt werden diese Codes im Menti System/Logistik/Auswahlcode.

3. Grund: Geben Sie hier den Grund fiir die Anfrage ein. Diese Eingabe ist Pflicht.

Notiz: Weitere Informationen zur Internen Sammelbestellung kénnen in diesem Textfeld erfasst werden.

5. Artikel: Wihlen Sie in dieser Spalte den Artikel aus, fiir den eine Interne Sammelbestellung angelegt
werden soll.
Hinweis: Artikel mit den Attributen Bestand bzw. Auftrag, Verkauf und Kaufen sind erlaubt. Auch
Serviceartikel der Art Maschinenstunde und Arbeits-Std. konnen ausgewihlt werden.
Siehe: 2.6.1 Artikel anlegen

6. Menge: Geben Sie hier die angefragte Artikelmenge ein.

7. Einheit: Hier wird die Verkaufseinheit des Artikels gemif3 Artikelverwaltung angezeigt. Die Einheit kann
gedndert werden.

8. Einheitenpreis, Betrag: Die Preise pro Artikeleinheit und die Betrige werden automatisch gemaf3
Artikelverwaltung angezeigt.

9. Lager: Hier wird das Lager der Artikel angezeigt.

10. Wareneinsatz: Wihlen Sie hier ein Sachkonto fiir die Kosten aus, die beim Verkauf des Artikels
entstehen. Als Standard ist das Konto aus der Artikelverwaltung voreingestellt.

11. Mitarbeiter: Wihlen Sie den Mitarbeiter aus, der die Interne Sammelbestellung anlegt. Diese Eingabe
ist Pflicht.

12. Kostenstelle: Wihlen Sie eine Kostenstelle aus. Als Standard wird die Kostenstelle des gewihlten
Mitarbeiters angezeigt. Diese Eingabe ist Pflicht.

13. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Erfassungsfenster zu schliefSen. Der Status der Internen
Sammelbestellung ist in diesem Fall Offen.

ha

3.4.3 Interne Bestellungen bearbeiten

Interne Bestellungen konnen bearbeitet werden. Wenn eine Interne Bestellung bereits genehmigt wurde, dann
muss die Genehmigung vor der Anderung zuriickgenommen werden.

1. Lager/Buchungserfassung/Interne Bestellungen: Gehen Sie in dieses Ment, legen Sie im
Auswahlfenster die benétigten Selektionskriterien fest und klicken Sie auf den Button Suchen, um alle
Internen Bestellungen bzw. Sammelbestellungen aufzulisten, die diesen Kriterien entsprechen.

2. Offnen: Markieren Sie die Interne Bestellung, die bearbeitet werden soll, und klicken Sie auf diesen Button.

3. Das Erfassungsfenster Interne Bestellung bzw. Sammelbestellung intern wird aufgerufen. Geben Sie
dort die erforderlichen Anderungen ein.

4. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um die Eingaben zu speichern und das Erfassungsfenster
zu verlassen.




3.4.4 Interne Bestellungen genehmigen / Genehmigung aufheben

Wenn eine Interne Bestellung angelegt wurde, kann sie genehmigt werden. Die Genehmigung ist ein
wichtiger Schritt im Prozessfluss, weil als Ergebnis des fiir interne Zwecke bestellten Artikels finanzielle
Kosten entstehen, die gepriift werden miissen. Die Genehmigung wird normalerweise von den Mitarbeitern
vorgenommen, die fiir das Budget und die betriebliche Planung der zugehorigen Abteilung zustindig sind.

Die Genehmigung ist optional. Verpflichtend ist sie nur dann, wenn die Checkbox Interne Bestellung im
Bereich Genehmigen der Lagereinstellungen markiert wurde. Sie konnen eine Genehmigung aber immer
noch riickgingig machen, um, wenn es erforderlich ist, eine Interne Bestellung zu dndern oder zu 16schen.

1. Lager/Buchungserfassung/Genehmigen: Gehen Sie in dieses Menii, markieren Sie im Auswahlfenster
den Radiobutton Interne Bestellungen bzw. Sammelbestellung intern, wihlen Sie die erforderlichen
Selektionskriterien und klicken Sie auf den Button Aktualisieren, um alle Internen Bestellungen bzw.
Sammelbestellungen aufzurufen, die den Kriterien entsprechen.

2. Offen: Markieren Sie diese Checkbox im Bereich Status, um nur die Internen Bestellungen /
Sammelbestellungen zu selektieren, die noch nicht genehmigt wurden.

3. Gen.: Markieren Sie die Interne Bestellung / Sammelbestellung, die genehmigt werden soll, und klicken
Sie auf diesen Button. Bestitigen Sie die folgende Meldung "Genehmigungsstatus indern?" mit Ja. Die
offene Interne Bestellung / Sammelbestellung wird auf den Status Genehmigt gesetzt.

4. Genehmigt: Markieren Sie diese Checkbox im Bereich Status, um nur die Internen Bestellungen /
Sammelbestellungen zu selektieren, die bereits genehmigt wurden.

S.  Gen.:Markieren Sie die Interne Bestellung / Sammelbestellung, deren Genehmigung zuriickgesetzt
werden soll, und klicken Sie auf diesen Button. Bestitigen Sie die folgende Meldung "Genehmigungsstatus
indern?" mit Ja. Die genehmigte Interne Bestellung / Sammelbestellung wird auf den Status Offen

zurtickgesetzt.
B Lager f Buchungserfassung f Genehmigen x
¢ Laschen | Ul 20 Anzahl Zeilen
Lager I MORD - Lager Nord j
Auswahl Interne Bestellungen
1 ¢ Interne Bestellungen I(;‘ Sammelbestellung intern | ¢~ Lagerumbuchung ;': Genehrnigungsstatus &ndern?
Datum [ &= bis] H M oalle '
Thr Zeich. I
Status | offen | ¥ Genehmigt |~ Abgelehnt I~ Geliefert

010 [Bec f fir alle .Ai\tueihu;en
.2009 DWD's fir Supportabteilung

Genehmigt

v =
Motz Anhang Bewegungen

wl x

2
Aktualisieren MRP ‘ Gen, Ablehnen

Br‘[-?

Lischen Offnen ‘ Schliefien

Tipp:  Um die markierte Interne Bestellung bzw. Sammelbestellung zu genehmigen, kénnen Sie
auch das Auswahlfenster 6ffnen und auf den Button Genehmigen klicken, oder alternativ
auf das Icon Genehmigt im Prozessfluss des Erfassungsfensters.
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3.4.5 Gekoppelte Bestellungen anlegen

Eine gekoppelte Bestellung wird generiert, um den Bedarf einer Internen Bestellung zu erfiillen. Griinde
hierfiir sind z. B. unzureichende oder nicht mehr vorhandene Bestinde des angefragten Artikels. Indem
Sie eine Bestellung an die Interne Bestellung koppeln, kénnen Sie die Menge der Internen Bestellung in die
Materialbedarfsplanung einbeziehen.

Die Interne Bestellung muss genehmigt werden, bevor eine gekoppelte Bestellung angelegt werden kann.
Wenn eine Bestellung aus einer Internen Bestellung heraus angelegt wird, empfiehlt das System automatisch
die Menge, die eingekauft werden soll. Diese empfohlene Menge hingt ab vom Code Bestellmodus und
Bestellniveau (Feld Best.Niv.) im Reiter Lager und von der Standardbestellgrof3e (Feld Best.Gr.) beim
Artikellieferanten im Reiter Einkauf/Verkauf der Artikelverwaltung.

Der Code Bestellmodus legt die Methode fest, mit der der Bestellbedarf und die Bestinde wieder aufgefiillt
werden. Die im Programm verfiigbaren Codes sind folgende:

- Kundenauftragskontrolle (Auftragskontrolle)
- Fest (Bestandskontrolle),

- Periodisch (Bestandskontrolle)

- Bestellbestand (Bestandskontrolle)

Das Bestellniveau der Bestinde (Feld Best.Niv.) kontrolliert das minimale Bestandsniveau eines Artikels. Die
Bestellgrof3e beim Artikellieferanten (Feld Best.Gr.) legt die minimale Menge oder Losgrof3e fest, die bei einem
Lieferanten bestellt werden kann.

1. Lager/Buchungserfassung/Interne Bestellungen: Gehen Sie in dieses Menti, legen Sie im
Auswahlfenster die erforderlichen Selektionskriterien fest und klicken Sie auf den Button Suchen, um
alle Internen Bestellungen, auf die Ihre Kriterien zutreffen, aufzulisten.

2. Offnen: Markieren Sie die Zeile mit der Internen Bestellung, an die eine Bestellung gekoppelt werden soll,
und klicken Sie auf diesen Button, um das Erfassungsfenster Interne Bestellung aufzurufen.

3. Einkauf: Klicken Sie im Erfassungsfenster Interne Bestellung auf diesen Button, um das Fenster
Bestellungen erstellen aufzurufen.

= BBE Bestellungen erstellen - Exact

Datei  Bearbeiten  Hilfe

e= @

Sortieren [Uieteranten =] 0 Lager | -Hauptiager-- =] Zeigen [aile =| 1 Einschl.; Bestandskontralle

Lisfarant [Hama Artiks [Baschraibung [Ha, Gen [ Ausgawibit]Badan]2 nat | Fralar Bustand | Fahtbastand] Einhan]Fabto [ Best.oe] verschlag[Einhait[ Tagal Prais [ wihr [Eusdansufiragskantoolle [ Lisfarant: Bast]
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160105 Assersri-Hardware  BIL0D 17°LED-TV 1 HORD. 5,000 9,000 3000 2000 Suick 1000 5,000  9.000 Stick

o 7t LepeTy | ! | { 0 Srick 2,000

| i | 9
Excel Einkauf | Abbrechen




4. Einschl.: Bestandskontrolle: Wenn der angefragte Artikel bestandskontrolliert ist, markieren Sie im
Fenster Bestellungen erstellen diese Checkbox, um die vorgeschlagene Menge aufrufen zu kénnen.

S. Vorschlag: In dieser Spalte wird automatisch die Menge vorgegeben, die Sie brauchen, um die Interne
Bestellung ausliefern zu kénnen.

6. Einkauf: Klicken Sie auf diesen Button, um das Erfassungsfenster Bestellung aufzurufen, in dem die
Daten aus dem Fenster Bestellungen erstellen mit der vorgeschlagenen Menge bereits vorgegeben sind.

7. Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Erfassungsfenster Bestellung zu verlassen und die
Lieferung des fehlenden Bedarfs zu generieren.

Hinweis: Wenn Sie die Interne Bestellung wieder 6ffnen, sehen Sie die Nummer der gekoppelten Bestellung
im Feld Kreditor, Auftrag. Sie konnen dann nachverfolgen, ob die bestellten Artikel vom Lieferanten
eingegangen sind, indem Sie auf den Button Einkauf klicken.

3.4.6 Interne Bestellungen ausliefern

Wenn ausreichend viel Bestand fiir den angefragten Artikel im Lager ist, oder wenn der Artikel beim
Lieferanten eingekauft wurde und bereits eingegangen ist, kann die Interne Bestellung ausgeliefert werden.
Bei der Lieferung kann ein Ausgangsbeleg gedruckt werden. Der Ausgangsbeleg wird an den Mitarbeiter
weitergeleitet, der den Artikel in der Internen Bestellung angefragt hat. Mithilfe des Ausgangsbelegs kann
dieser Mitarbeiter den Artikel und die eingegangene Menge tiberpriifen.

1. Lager/Buchungserfassung/Lieferungen: Gehen Sie in dieses Menii, markieren Sie im Bereich
Auswahl des Auswahlfensters die Checkbox Interne Bestellungen, um alle genehmigten Internen
Bestellungen bzw. Sammelbestellungen aufzulisten, die noch nicht ausgeliefert wurden.

2. Erweitert: Klicken Sie auf diesen Button, wenn Sie weitere Auswahlkriterien festlegen wollen.

3. Bewegungsdatum: Markieren Sie die Interne Bestellung / Sammelbestellung, die geliefert werden soll,
und geben Sie in diesem Feld das Datum der Lieferung ein.

4. Aktualisieren: Uber Klick auf diesen Button werden alle Internen Bestellungen / Sammelbestellungen
aufgelistet, die Thren Auswahlkriterien entsprechen.

S. Lieferungen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Interne Bestellungen fiir eine
Einzelbestellung bzw. fiir eine Sammelbestellung aufzurufen:

% 002 Inteme Bestellungen - Exact

Datei Bearbeiten fnzeigen  Hilfe

S| >==Q|es ke

Mitarbeiter Karen Lange

Sach-Kto. Soll Haben
Kostenstelle 100 - Entwicklung 3960 Bestandsveranderungen 160,00
Lager NORD - Lager Nord 3980 Bestand Waren 160,00
Lieferdaturn 20.08.2009
Belagnummer 15000607
| Beschreibung I Bedarf fir Mitarbeiter Stefan Bartels

IArtikeI IBaschr.ejbu'mg Lagerplatz| Bestand|Freier Bestand| # GenehmigtIEinheit IRéali'sier'ungerr SeriefCharge | Losnummet | Mitarbeiter
MEZ00  Biostar KEVHA N-RO1-001 14 14 1 Stck, 1 MB-z00-001 Karen Lange

&
Artikel Entnahrezettel Lieferungen Abbrechen
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Datei  Bearbeitsn  Anzeigen Hilfe

& | =020 Me

Ihr Zeichen 24
Lager NORD - Lager Mord
Lieferdaturn 15.,06.2009
Belegnummer 15000319
| Beschreibung I Bedarf fur alle Abteilungen, Juni 09
Datum |artike\ IBeschre\bung Lagerplatz #'GenehmigtlEmheit IReatisierungan Serig/Charge | Losnummer [ Mitarbeiter =
1 |15.06.2009 DR300 HP Laserlet 300 N-ROL1-001 1 Stick 1 DR300-01 ‘Thomnas Hickel
z |15.06.2009 DR100  HP Laserlet 100 MN-RO1-001 1 Stiick 1 DR100-09 Stefan Bartmann
5 |15.06.2009 BISO0  Daewoo LM17A 17", TCO99 M-RO1-001 5 Stok, 5 Susanne Plett-Klein
4 |15.06.2009 BI100 17" LCD-TW 16:9, inkl, TW-Tuner N-ROL-001 10 Stk 10 Hartmut Caspari
5 |15.06.2009 GE200 Compucase LX-6AZ15E ébhwai’z N-RO1-001 10 Stiick 10 .P‘{Efra Stadler
i}
7 =l
Artikel Entnahmezettel Lieferungen Abbrechen

Mitarbeiter: Bei einer einfachen Internen Bestellung wird im Kopfbereich der Mitarbeiter angezeigt, der
die Bestellung angelegt hat.
Kostenstelle: Zusitzlich wird bei einer einfachen Internen Bestellung die Kostenstelle angezeigt, auf der
sie gebucht wird.
TIhr Zeichen: Bei einer Internen Sammelbestellung wird im Kopfbereich des Fensters (anstelle von
Mitarbeiter und Kostenstelle) diese Referenznummer angezeigt, unter der die Sammelbestellung
registriert wird.
Datum: In dieser Spalte wird automatisch das gewihlte Lieferdatum angezeigt.
Lagerplatz: Wihlen Sie in dieser Spalte den Lagerplatz des Artikels aus.
Hinweis: Die Spalte wird nur angezeigt, wenn die Checkbox Lagerplitze in den Lagereinstellungen
markiert wurde.
# Genehmigt: In dieser Spalte wird die genehmigte Menge angegeben.
Realisierungen: In dieser Spalte wird die Menge angezeigt, die fiir die Interne Bestellung /
Sammelbestellung ausgeliefert werden soll. Die realisierte Menge kann gleich oder (bei einer Teillieferung)
kleiner als die genehmigte Menge sein.
Hinweise: In den Systemeinstellungen wird festgelegt, welche Menge in der Spalte Realisierungen
eingegeben werden darf. Wenn in den Auftragseinstellungen die Checkbox Bestand iiberpriifen und
in den Lagereinstellungen die Checkbox Lagerplatze markiert wurde, wird die zu realisierende Menge
auf Basis des freien Bestands pro Lager und des physischen Bestands pro Lagerplatz gepriift. Wenn die
Menge, die in der Spalte Realisierungen eingegeben wird, grof3er ist als die genehmigte Menge in der
Spalte # Genehmigt, erscheint folgende Meldung: "Muss weniger oder gleich sein: Genehmigt".
—  Wenn die Menge, die in der Spalte Realisierungen eingegeben wird, grof3er ist als der physische
Bestand im Lagerplatz, sehen Sie folgende Meldung
"Muss weniger oder gleich sein: Bestand"
—  Wenn die Menge, die in der Spalte Realisierungen eingegeben wird, grof3er ist als der freie Bestand
im Lager, sehen Sie folgende Meldung
"Muss weniger oder gleich sein: Freier Bestand".




- Wenn die Checkbox Bestand iiberpriifen markiert wurde, nicht aber die Checkbox Lagerplitze,
wird die zu realisierende Menge auf Basis des freien Bestands pro Lager gepriift und Sie erhalten eine
Meldung, wenn die Menge, die in der Spalte Realisierungen eingegeben wird, grof3er istals die
genehmigte Menge oder der freie Bestand pro Lager.

—  Wenn fiir eine Interne Bestellung eine Lagerumbuchung angelegt wurde, muss der umgebuchte
Bestand eingegangen sein, bevor die Interne Bestellung geliefert werden kann. Auf diese
Weise wird verhindert, dass der freie Bestand grof3er ist als der physische Lagerbestand. Wenn
der umgebuchte Bestand noch nicht eingegangen ist, erscheint folgende Meldung: "Nicht
eingegangen: Gekoppelte Lagerumbuchung”

Siehe: 3.5 Lagerumbuchungen verwalten
13. Serie/Charge: Wenn ein Serien- oder Chargenartikel geliefert werden soll, wihlen Sie in dieser Spalte die

Serien- bzw. Chargennummer aus.

14. Lieferungen: Klicken Sie auf diesen Button, um die Lieferung der Internen Bestellung /

Sammelbestellung im Fenster Drucken zu starten.

3.4.7 Interne Bestellungen l6schen

Interne Bestellungen bzw. Sammelbestellungen konnen geléscht werden, wenn sie noch nicht
genehmigt wurden. Wenn sie bereits genehmigt wurden, muss die Genehmigung erst wieder
aufgehoben werden.

1. Lager/Buchungserfassung/Interne Bestellungen: Gehen Sie in dieses Menti, geben Sie die
erforderlichen Selektionskriterien ein und klicken Sie auf den Button Suchen, um alle Internen
Bestellungen / Sammelbestellungen aufzulisten, die [hren Auswahlkriterien entsprechen.

2. Loschen: Markieren Sie im Auswahlfenster die Interne Bestellung / Sammelbestellung, die geloscht werden
soll, klicken Sie auf diesen Button und bestitigen Sie den abschlief3enden Sicherheitshinweis mit Ja.
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3.5 Lagerumbuchungen verwalten

Wenn Liger an mehreren Standorten positioniert sind, konnen sie auch innerhalb derselben Organisation
unterschiedlich verwaltet werden. Es kann z. B. vorkommen, dass ein Artikel nur noch in einem Lager vorritig
ist, weil er in den anderen Lagern als Auslaufartikel deklariert wurde, oder weil eine zu starke Nachfrage nach
diesem Artikel bestand.

Wenn bestimmte Artikelmengen fiir einen Verkaufsauftrag oder eine Interne Bestellung ausgeliefert werden
miissen, die nicht im Standardlager des Artikels sondern in einem anderen Lager verfiigbar sind, legen Sie eine
Lagerumbuchung an, um den Artikel aus dem Ausgangslager (wo er verfiigbar ist) in das Eingangslager (wo er
angefragt wird) zu transferieren.

Beim Anlegen einer Lagerumbuchung wird die Bewegung des Bestands vom Ausgangslager in das
Eingangslager gespeichert. Der Prozessfluss der Lagerumbuchung beginnt mit dem Schritt Bestellt.

Wenn die Checkbox Lagerumbuchungen im Bereich Genehmigen der Lagereinstellungen markiert
wurde, kann eine Umbuchung nur geliefert werden, wenn sie vorher genehmigt wurde. Die Lagerumbuchung
wird geliefert, wenn der Artikel vom Ausgangslager in das Eingangslager tibergeben wird. Dies geschieht im
Schritt Geliefert.

Sie konnen auch ein Zwischenlager verwenden, um die Bewegung des Bestands im Ubergang zwischen
Ausgangslager und Eingangslager zu registrieren. Wenn die Checkbox Zwischenlager verwenden in den
Lagereinstellungen markiert wurde, ist auch der Schritt Eingegangen Pflicht. Diese Funktion erméglichtes,
die Schritte fiir die Auslieferung aus dem Ausgangslager und die Einlieferung im Eingangslager zu separieren.

Prozessfluss der Lagerumbuchung

“Best. | [Genehmigt [ Geliefert | fingegange]

BT

60608 | x| E j -|J‘

Fiir die Lagerumbuchungseinginge kénnen, wenn die Artikel eingegangen sind, Wareneingangsetiketten
gedruckt werden. Die gedruckten Etiketten werden vom Lagerpersonal an die verpackte Ware angehingt.
Mithilfe der Etiketten konnen zu einem bestimmten Datum eingegangene Artikel und Mengen mit
Verpackungen im Eingangslager ausfindig gemacht werden.




Zu Lagerumbuchungsbewegungen konnen Dokumente gespeichert werden. Zu diesem Zweck gibt es die zwei
Dokumentarten LUB-Ausgangsschein und LUB-Eingangsschein (LUB = Lagerumbuchung) im Menii
System/Allgemein/CRM/Dokumentarten. Die gedruckten Dokumente werden gespeichert. In welcher
Dokumentart sie gespeichert werden, hingt davon ab, ob Sie die Checkbox Zwischenlager verwenden markiert
haben (Menii System/Allgemein/Einstellungen/Lagereinstellungen, Bereich Lagerumbuchungen):

- Zwischenlager verwenden: Wenn diese Checkbox nicht markiert wird, werden die
Lagerumbuchungsdokumente in der Dokumentart LUB-Ausgangsschein gespeichert.

- Zwischenlager verwenden: Wenn diese Checkbox aktiviert wird, tritt Folgendes ein:

- Wenn das Dokument bei einem Ausgang generiert wurde, wird es in der Dokumentart LUB-
Ausgangsschein gespeichert.

- Wenn das Dokument bei einem Eingang generiert wurde, wird es in der Dokumentart LUB-
Eingangsschein gespeichert.

Hinweis: Die ausgedruckten Dokumente kénnen in der Dokumentenverwaltung erneut als

LUB-Ausgangsschein bzw. LUB-Eingangsschein ausgedruckt werden - Meni
CRM/Buchungserfassung/Dokumente.

3.5.1 Lagerumbuchungen anlegen

1. Lager/Lagerverwaltung/Lagerumbuchungen: Gehen Sie in dieses Menii und klicken Sie im
Auswahlfenster auf den Button Neu, um das erste Fenster Lagerumbuchungen aufzurufen.

¥ 002 Lagerumbuchungen - Exact

Datei  Anzeigen  Hilfe

&= 3ee Mme

Unser Zeich, 10001036
Lagerurnbuchungsnurnmer 40000327 Stichdaturn IUl.lU.ZUDQ E
I Ausgangslager |NORD - Lager Mord j Lieferdatum | 01.10.2009 E
1 Eingangslager ISUD - Lager Sid j Einheit @ Yerkaufseinheit " EK-Einheit
Projekt I @
I Beschreibung |Je 10 Stok, MALDD, MAZOD, MF\SUD:VDH MORD nach SOD
ArtikeIIBaschreibung IS_tatL!s I Best_anHIFrsier Bestand |Ubergaba|V.K-Einh. SerigfCharge ﬂ
1 |Ma100 Maus/Zubehér — Aktiv 55 55 10 Stick Keine
2z |Mazo0 Maus/Zubehar Akt a4z 4z 10 Stiick Keine
5 T Maus/Zubehor — Aktiv 29 29 10 stuck Keine |
Lager MORD - Lager Mord
Gesamtrnenge 30

&

Speichern Abbrechen
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Ausgangslager, Eingangslager: Wihlen Sie das Lager, aus dem die Artikel geliefert werden sollen, und

das Lager, in das die Artikel iibergeben werden sollen.

Stichdatum, Lieferdatum: Wihlen Sie das Datum fiir die Anlage der Lagerumbuchung aus und das

Datum, an dem die Lagerumbuchung voraussichtlich umgebucht (d. h. geliefert) wird. Als Standard wird

das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen.

Einheit: Verkaufseinheit, EK-Einheit: Markieren Sie einen dieser beiden Radiobuttons, um sich die

Verkaufseinheiten oder die Einkaufseinheiten der Artikel anzeigen zu lassen.

Hinweis: Die Verkaufseinheit und Einkaufseinheit eines Artikel werden in den Reitern Basisdaten

und Einkauf/Verkauf der Artikelverwaltung definiert.

Artikel: Wihlen Sie in dieser Spalte den Artikel, der umgebucht werden soll.

Bestand, Freier Bestand: Hier wird der gesamte Artikelbestand bzw. der freie Artikelbestand angezeigt.

=i L.Pl: Wenn Sie in dieser Spalte Lagerplatz auf F2 oder F5 driicken, wird ein zweites Fenster

Lagerumbuchungen aufgerufen. Klicken Sie dort auf die Spalte Bestimmungsort, um in das Fenster

Lagerplitze je Lager zu verzweigen, aus dem Sie einen der Lagerplitze im Eingangslager auswihlen und

damit das Fenster schliefRen. Geben Sie anschlieRend die zu iibergebende Menge in der Spalte Ubergabe ein.

Hinweis: Die Spalte L.Pl wird nur angezeigt, wenn die Checkbox Lagerplitze in den

Lagereinstellungen, Bereich Lieferungen, markiert wurde.

% S/B: Wenn es sich um einen Serien- oder Chargenartikel handelt, klicken Sie im zweiten Fenster

Lagerumbuchungen auf das Icon S/B. Das Fenster Seriennummern Fiir 'Artikelcode' bzw.

Chargennummern Fiir 'Artikelcode' wird aufgerufen, in dem Sie die zugehérigen Nummern

auswihlen. Uber OK speichern Sie die Nummern, schliefen das Fenster und kehren in das erste Fenster

Lagerumbuchungen zuriick.

Ubergabe: Geben Sie in dieser Spalte die Menge ein, die ins Ziellager umgebucht werden soll. Wenn Sie

diese Menge schon in derselben Spalte des zweiten Fensters Lagerumbuchungen erfasst haben, zeigt die

Spalte Ubergabe automatisch die dort erfasste Menge an.

In den Lagereinstellungen wird festgelegt, welche Menge in der Spalte Ubergabe eingegeben werden kann:

- Wenn das Listenfeld Lagerumbuchungen: Freien Bestand priifen auf Ja gesetzt ist und die
Checkbox Lagerplitze aktiviert wurde, wird die umzubuchende Menge auf Basis des physischen
Bestands pro Lagerplatz und des freien Bestands pro Lager tiberpriift. Ist die umzubuchende Menge
grofler als der physische Bestand im Lagerplatz, erscheint folgende Meldung: "Muss weniger oder
gleich sein: Bestand exkl. Anreicherung". Ist die umzubuchende Menge grof3er als der freie Bestand im
Lager, erscheint folgende Meldung: "Gesamtmenge muss kleiner sein oder gleich: Freier Bestand".

—  Wenn das Listenfeld Lagerumbuchungen: Freien Bestand priifen aufJa gesetzt ist, die Checkbox
Lagerplitze aber nicht aktiviert wurde, wird die umzubuchende Menge nur auf Basis des freien
Bestands pro Lager gepriift und es erscheint eine Meldung, wenn diese Menge grof3er ist als der freie
Bestand pro Lager.

Speichern: Uber diesen Button wird Ihre Lagerumbuchung gespeichert.

Genehmigt: Klicken Sie anschlief3end auf dieses Icon im Prozessfluss, um die Lagerumbuchung zu

genehmigen und damit zur Lieferung bereitzustellen.




3.5.2 Lagerumbuchungen genehmigen / Genehmigung aufheben

Da bei Lagerumbuchungen Bestdnde aus einem Lager in ein anderes bewegt werden, dndern sich die
Bestandswerte beider Liger. Daher ist es tibliche Praxis, dass Umbuchungen auf Managementebene genehmigt
werden miissen, bevor sie verarbeitet werden konnen.

Hinweis: Pflicht ist die Genehmigung aber nur dann, wenn die Checkbox Lagerumbuchungen in den
Lagereinstellungen, Bereich Genehmigen, markiert wurde.

Anwenderrechte: Lagerumbuchungen kénnen nur von Mitarbeitern genehmigt werden, denen im Menii
System/HR & Sicherheit/Anwenderrechte die passenden Zugriffsrechte zugeordnet sind.

1. Lager/Buchungserfassung/Genehmigen: Gehen Sie in dieses Menii, markieren Sie im Auswahlfenster
den Radiobutton Lagerumbuchung, wihlen Sie die erforderlichen Selektionskriterien und klicken Sie
auf den Button Aktualisieren, um alle Lagerumbuchungen aufzurufen, die den Kriterien entsprechen.

2. Nicht genehmigt: Markieren Sie diesen Radiobutton, um nur die Lagerumbuchungen zu selektieren, die
noch nicht genehmigt wurden.

3. Gen.: Markieren Sie die Lagerumbuchung, die genehmigt werden soll, und klicken Sie auf diesen Button.
Bestdtigen Sie die Meldung "Genehmigungsstatus dandern?" mit Ja. Die Lagerumbuchung wird auf
Genehmigt gesetzt.

4. Genehmigt: Markieren Sie diesen Radiobutton, um nur die Lagerumbuchungen zu selektieren, die
bereits genehmigt wurden.

S.  Gen.:Markieren Sie die Lagerumbuchungen, deren Genehmigung aufgehoben werden soll, und
klicken Sie auf diesen Button. Bestdtigen Sie die Meldung "Genehmigungsstatus dandern?" mit Ja. Die
Lagerumbuchung wird auf Nicht genehmigt zurtickgesetzt.
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3.5.3 Lagerumbuchungen ausliefern

Wenn eine Lagerumbuchung angelegt und (sofern es Pflicht ist) genehmigt wurde, kann sie im nichsten Schritt
ausgeliefert, d. h. in das Eingangslager transferiert werden. Bei diesem Schritt wird die Bestandsbewegung fiir
die Menge, die das Ausgangslager verlassen hat, und fiir die Menge, die in das Eingangslager eingegangen ist,
verarbeitet und registriert.

1. Lager/Buchungserfassung/Lieferungen: Gehen Sie in dieses Menii und markieren Sie im
Auswahlfenster die Checkbox Lagerumbuchung, um alle genehmigten, aber noch nicht gelieferten
Lagerumbuchungen aufzulisten.

2. Erweitert: Klicken Sie auf diesen Button, um weitere Auswahlkriterien festlegen zu konnen.

3. Lieferdatum: Wenn Sie die Checkbox Alle neben diesem Feld deaktivieren, kann hier das geplante
Lieferdatum eingegeben werden. Angezeigt werden alle Lagerumbuchungen, die bis zu diesem Datum
noch nicht ausgeliefert sind. Das geplante Lieferdatum wird beim Anlegen der Umbuchung eingegeben.

4. Bewegungsdatum: Hier konnen Sie das Datum der Lieferung wihlen. Zu diesem Datum wird die
Lagerumbuchung ausgeliefert.

5. Aktualisieren: Wihlen Sie bei Bedarf weitere Auswahlkriterien und klicken Sie auf diesen Button. Eine
Liste aller zu den Kriterien passenden Lagerumbuchungen wird aufgerufen.

6. Lieferung:Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Lagerumbuchungen aufzurufen.

= 002 Lagerumbuchungen - Exact

Datei  Anzeigen Hilfe

& B B0 Mme

Unser Zeich, 10001036

Lagerumbuchungsnummer 40000327

Ausgangslager MORD - Lager Mord
Eingangslager sUD - Lager Sid
Projekt
| Beschreibung IJe 10 Stek, MA100, MAZOD, MA300 von NORD nach SUD
Artikel | Beschreibung |Status | Bestanlereier Bestand Ubergabe | wK-Einh. |L.PI |Serie.-"Charge
1 |MA100 Maus/Zubshor  Aktiv 55 55 10 Stilck -4 Keine
2 |MAZ00 Maus/Zubehér Aktiv 4z 4z 10 Stilck - Keine
3 |MA300 Maus/Zubehor  Aktiv 29 29 10 Stilck -4 Keine
Lager MORD - Lager Mord
Gesarntrnenge 30
Yerarbeiten Abbrechen

7. Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Lieferung der Lagerumbuchung zu starten.
8. Das Fenster Drucken wird aufgerufen, in dem Sie ein Layout fiir den Lagerumbuchungsbeleg wihlen
und auf den Button Starten klicken, um den Ausgangsbeleg auszudrucken.

Tipp:  Eine Lagerumbuchung kann auch ausgeliefert werden, indem Sie im Erfassungsfenster
Lagerumbuchungen nach dem Speichern und Genehmigen der Umbuchung auf das
Icon Geliefert im Prozessfluss klicken.




3.5.4 Lagerumbuchungseingdnge verarbeiten

Wenn eine Lagerumbuchung angelegt, genehmigt und ausgeliefert wurde, kann abschliefSend der Eingang der
Artikel ins Ziellager verarbeitet werden.

Als Ubergangslager im Prozess der Lieferung der Artikel vom Ausgangslager in das Eingangslager kann auch ein
Zwischenlager verwendet werden. So werden z. B. importierte Artikel, die verzollt werden, in einem Zolllager
abgestellt, bevor sie fiir das Eingangslager freigegeben werden. Die Artikel werden hierbei zuerst tiber einen
Lagerumbuchungseingang in das Zwischenlager iibergeben und anschliefdend in das Eingangslager.

Hinweis: Voraussetzung fiir die Lagerumbuchung iiber ein Zwischenlager ist, dass die Checkbox
Zwischenlager verwenden in den Lagereinstellungen markiert wurde.

1. Lager/Buchungserfassung/Lagerumbuchungseinginge: Gehen Sie in dieses Menti, wihlen Sie
das Lager aus, in das die Artikel eingehen sollen, geben Sie bei Bedarf ein Lieferdatum ein, um nur
die Lagerumbuchungen aufzulisten, deren Lieferung zu diesem Datum geplant ist, und klicken Sie
auf Aktualisieren, um die Lagerumbuchungen fiir das gewahlte Eingangslager aufzurufen, die Ihrer
Auswahl entsprechen.

2. Einginge: Markieren Sie die Zeile mit der Umbuchung, die in das Eingangslager iibergeben werden soll,
und klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Lagerumbuchungen aufzurufen.

¥ 002 Lagerumbuchungen - Exact
Datei  Anzeigen  Hilfe
s dleo e

Unser Zeich. 10001036

Lég’er:u'rhbuch‘uﬁgsn'_l._li'nl"nar 40000327

Ausgangslager NORD - Lager Nard
Eingangslager SUD - Lager Sad
Prajekt
I Beschreibung Je 10 Stck, MA100, MAZ00, MA300 von MORD nach SUD

Artl inh. [LPI | Serie/Charge

oo

=1
=
=

3_|mazoo
Lager 50D - Lager Sid
Gesamtrenge 30

Yerarbeiten |  abbrechen

3. Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um den Lagerumbuchungseingang zu verarbeiten.
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3.6 Lagerplatzumbuchungen verwalten

Ein Lager kann mehrere Lagerplitze enthalten. Wenn Artikelbestinde innerhalb eines Lagers von einem
Lagerplatz zu einem anderen bewegt werden, heifdt dies Lagerplatzumbuchung.

Hinweis: Wenn Sie mit dieser Funktion arbeiten wollen, muss die Checkbox Lagerplitze in den
Lagereinstellungen, Bereich Lieferung, markiert werden.

Lagerplitze werden genutzt, um die Artikel aufzubewahren, zu lokalisieren und schnell auf die Bestinde
zugreifen zu konnen. Lagerplitze konnen Kisten, Behilter, Regale etc. sein.

3.6.1 Lagerplatzumbuchungen anlegen

1. Lager/Buchungserfassung/Lagerplatzumbuchungen: Gehen Sie in dieses Menii, wahlen Sie im
Auswahlfenster das Lager aus, innerhalb dessen die Lagerplatzumbuchung durchgefiihrt werden soll, und
den Lagerplatz, in dem der Artikel liegt, der auf einen anderen Lagerplatz umgebucht werden soll.

2. Bewegungsdatum, Verkaufseinheit, EK-Einheit: Sie konnen ein Datum fiir die Lagerplatzumbuchung
wihlen und festlegen, ob die Artikelmengen bei der Umbuchung in der Verkaufs- oder Einkaufseinheit
iibergeben werden sollen.

3. Neu:Klicken Sie auf diesen Button, um das erste Fenster Lagerplatzumbuchungen aufzurufen.

% 002 Lagerplatzumbuchungen - Exact

Datei  Anzeigen Hilfe

sl=alee|e

Belegnummer 15000611
Bewegungsdatum 01.10.2009
Projekt I @
Artikel |Beschreibung |Statu5 |Lagerp|atz Lagerplatzbeschreibung | Best_an\:ll Ubergabe | wK-Einh. {L.PI SEHEfChaFgEI *
1 |DR100 HP Laserdet 100 Aktiy  [EZGEIME NORD, Regal 01, Platz 001 60 0 stick | = [Serienartikel
2
3 -
Lager MORD - Lager Nord Gesamtrnenage 0
Artikel HP Laserdet 100

Merarbeiten Abbrechen

4. Artikel: Wihlen Sie in dieser Spalte den Artikel, der zwischen den Lagerplitzen umgebucht werden soll.

Bestand: In dieser Spalte wird daraufhin der Artikelbestand in diesem Lagerplatz angezeigt.

6. Lagerplatz: In dieser Spalte wird der Lagerplatz vorgegeben, in dem der Artikel bis jetzt gelagert ist und
von dem aus er umgebucht werden soll.

7. =1 L.Pl: Wenn Sie in dieser Spalte Lagerplatz auf F2 oder F5 driicken, wird ein zweites Fenster
Lagerplatzumbuchungen aufgerufen. Klicken Sie dort auf die Spalte Bestimmungsort, um in das
Fenster Lagerplitze je Lager zu verzweigen, aus dem Sie den Lagerplatz auswihlen, in den die Artikel
iibergeben werden sollen. Geben Sie anschlieRend die zu iibergebende Menge in der Spalte Ubergabe ein.
% S/B: Wenn es sich um einen Serien- oder Chargenartikel handelt, klicken Sie im zweiten Fenster
Lagerplatzumbuchungen auf das Icon S/B. Das Fenster Seriennummern Fiir 'Artikelcode’
bzw. Chargennummern Fiir 'Artikelcode' wird aufgerufen, in dem Sie die zugehorigen Nummern
auszuwihlen. Uber OK speichern Sie die Nummern, schlief3en das Fenster und kehren in das erste Fenster
Lagerplatzumbuchungen zuriick.

i




8. Ubergabe: Geben Sie in dieser Spalte die Menge ein, die in den neuen Lagerplatz umgebucht werden soll.
Wenn Sie diese Menge schon in derselben Spalte des zweiten Fensters Lagerplatzumbuchungen erfasst
haben, zeigt die Spalte Ubergabe automatisch die dort erfasste Menge an.

9. Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Lagerplatzumbuchung anzulegen. Abschlief3end wird
automatisch ein Protokoll mit Detailinformationen zur Lagerplatzumbuchung aufgerufen.

3.7 Kostenpreisberechnung des Bestands
Eine regelmifige Kostenpreisbewertung der Bestinde ist erforderlich, um Anderungen registrieren zu kénnen.

Die Kostenpreisfluktuationen sollten regelmif3ig beobachtet werden. Sie ermdglichen eine bessere

strategische Unternehmensplanung, da Sie iiber den Geldwert Ihrer Warenbestinde, Ihre Verkaufsmargen, die
Fertigungskosten, Betriebskosten und den Wert der Anlagen informiert sind. Die Kostenpreisberechnung wird
iiblicherweise zum Periodenabschluss durchgefiihrt.

Die Schwankungen der Kostenpreise schlagen sich im aktuellen Bestandswert nieder, indem die ausgehenden
Bestandsbewegungen (im Bestandskonto) und der Wareneinsatz (im GuV-Konto) aktualisiert werden.

Um die Anderung der Kosten wiedergeben zu kénnen, muss der Wert Thres Schlussbestandes berechnet
werden. Mithilfe des abschliefSenden Bestandswerts konnen Sie dann die Kosten des Verkaufs und den
aktuellen Bestandswert bestimmen. Der Wareneinsatz ist die verkaufte Ware zum Einstandspreis in einer
Abrechnungsperiode und definiert sich durch den Anfangsbestand, den eingekauften Bestand und den
Schlussbestand.

Folgende Formel veranschaulicht die Beziehung zwischen den unterschiedlichen Betrigen:
K=A+E-S

K = Kosten des Verkaufs
A = Anfangsbestand

E = Eingekaufter Bestand
S =Schlussbestand

Uber folgende Inventurmethoden kann der Endbestand bestimmt werden:

- Periodische Inventurmethode: Diese Methode erfasst die Menge des Anfangsbestands, verfolgt
aber nicht die Menge und die Kosten beim Kauf und Verkauf des Bestands. Die Kosten des Verkaufs
werden mithilfe einer Zahlung des physischen Bestands in periodischen Intervallen ermittelt (z. B.
zum Jahresende, pro Quartal oder zum Monatsende). Diese Inventurmethode hilt zwar die Kosten der
Bestandszahlung gering, die Daten des Bestands werden aber nicht aktualisiert und Ungenauigkeiten
konnen nicht sofort bereinigt werden.

- Permanente Inventurmethode: Diese Inventurmethode erfasst die Menge des Anfangsbestands
und aktualisiert gleichzeitig Menge und Kosten beim Kauf und Verkauf. Daher sind die Bestandsdaten
permanent auf dem aktuellsten Stand.
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Welche Bestandsbewertungsmethode Sie nutzen, hat Einfluss auf Thre Bilanz, auf die Gewinn- und
Verlustrechnung und die Cash flow Rechnung. Die Bewertungsmethoden verwenden eingehende und
ausgehende Bestandsbewegungen, um den Wert [hrer Bestinde zu berechnen.

Bei eingehenden Bewegungen treffen Artikel im Lager ein, z. B. bei Bestellungseingingen, bei Lieferriickgaben,
positiven Bestandszihlungen (bei denen die physische Menge grof3er ist als die vom Programm errechnete
Menge) und Eingéngen fiir die Fertigung. Bei ausgehenden Bewegungen verlassen die Artikel das Lager, z. B.
bei der Lieferung von Verkaufsauftriagen, Eingangsriickgaben, negativen Bestandszihlungen (bei denen die
physische Menge kleiner ist als die vom Programm errechnete Menge) und bei Fertigungsausgingen.

3.7.1 Methoden der Bestandsbewertung

Die Bewertungsmethode der Bestinde wird in den Lagereinstellungen, Bereich Eingabe, gewihlt.

Thre Software bietet folgende "Methoden der Bestandsbewertung":

3.7.1.1 Standardkostenpreis / Standardkostenpreis (Classic)

Die Bewertungsmethode Standardkostenpreis verwendet einen vordefinierten festen Kostenpreis fiir den
Artikel. Diese Methode ist einfach zu implementieren und zu handeln. Es werden Standardkosten verwendet,
unabhingig davon, ob der Kostenpreis des Artikels sich dndert.

Die Methode bietet allerdings nicht die Genauigkeit, die fiir einige Unternehmen unerlasslich ist, um jede
Schwankung der Kosten unmittelbar und zu jedem beliebigen Zeitpunkt registrieren zu konnen. Sie wird
daher meistens fiir Artikel genutzt, die einen stabilen und geregelten Kostenpreis besitzen. Wihrend der
Standardkostenpreis den Kostenpreis verwendet, der zur Zeit des Bestellungseingangs giiltig ist, arbeitet der
Standardkostenpreis (Classic) mit dem fixen Kostenpreis aus der Artikelverwaltung.

Beispiel: Bestandsbewertungsmethode Standardkostenpreis (SKP):

Menge Kosten pro Einheit Standardkosten
Anfangsbestand 10 100,00 Euro 100,00 Euro
Kaufam 01. Februar 10 97,20 Euro 100,00 Euro
Kaufam 14. Mirz 10 98,80 Euro 100,00 Euro
Verkauf am 30. Mirz 10 100,00 Euro
Kaufam 24. April 10 99,60 Euro 100,00 Euro
Verkiufe fiir den Rest des Jahres 22 100,00 Euro




3.7.1.2 Durchschnittlicher Einkaufspreis (DEP)

Der Durchschnittliche Einkaufspreis wird fiir Kostenpreise verwendet, die nur geringfiigigen
Schwankungen unterworfen sind.

Folgende Formel veranschaulicht, wie sich der Kostenpreis aus dem DEP ableitet:
DEP=KA +KE/GM

KA =Kosten bei Anfangsbestand

KE =Kosten durch Bestandseinkauf

GM = Gesamtmenge

Beispiel: Bestandsbewertungsmethode Durchschnittlicher Einkaufspreis (DEP):

Menge Kosten pro Einheit Standardkosten
Anfangsbestand 10 100,00 Euro 100,00 Euro
Kaufam 01. Februar 10 98,00 Euro 99,00 Euro
Kaufam 14. Mirz 10 97,00 Euro 98,30 Euro
Kaufam 24. April 10 99,00 Euro 98,50 Euro
Verkaufam 28. April 22 98,50 Euro

3.7.1.3 FIFO (First In First Out)

Die beiden Bewertungsmethoden FIFO (First In First Out) und LIFO (Last In First Out) richten sich bei
der Berechnung des Bestandswerts nach der Abfolge der Bewegungen.

Bei der Bewertungsmethode FIFO wird angenommen, dass der erste Artikel, der eingekauft wurde, als erster
Artikel verwendet bzw. verkauft wird. Diese Methode nimmt den Einkaufspreis der iltesten eingehenden

Bewegung und aktualisiert den Bestandswert, wenn eine Ausgangsbewegung stattfindet.

Die Methode FIFO stimmt also mit der iiblichen Praxis der Kaufleute iberein, die ilteren Bestinde zuerst
zu verkaufen.

Beispiel: Bestandsbewertungsmethode FIFO (First In First Out):

Menge Kosten pro Einheit Kosten Wareneinsatz

Anfangsbestand 10 90,00 Euro

Kaufam 01. Februar 10 96,00 Euro

Kaufam 14. Mirz 10 98,00 Euro

Kaufam 24. April 10 99,00 Euro

Verkaufam 28. April 22 10 Einheiten x 90,00 Euro
+ 10 Einheiten x 96,00 Euro
+ 2 Einheiten x 98,00 Euro
=2.056,00 Euro
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3.7.1.4 LIFO (Last In First Out)
Bei der Bewertungsmethode LIFO wird angenommen, dass der neueste Artikel, der eingekauft wurde,
als erster Artikel verwendet bzw. verkauft wird. Diese Methode nimmt den Einkaufspreis der neusten

eingehenden Bewegung und aktualisiert den Bestandswert, wenn eine Ausgangsbewegung stattfindet.

Da bei dieser Methode die neueren Artikel zuerst verkauft werden, reflektiert der Schlussbestandswert die
Preise der idlteren Bestind.

Beispiel: Bestandsbewertungsmethode LIFO (Last In First Out):

Menge Kosten pro Einheit Kosten Wareneinsatz

Anfangsbestand 10 90,00 Euro

Kaufam O1. Februar 10 96,00 Euro

Kaufam 14. Mirz 10 98,00 Euro

Kaufam 24. April 10 99,00 Euro

Verkaufam 28. April 22 10 Einheiten x 99,00 Euro
+ 10 Einheiten x 98,00 Euro
+ 2 Einheiten x 96,00 Euro
=2.162,00 Euro

3.7.1.5 Aktualisierter DEP

Die Bestandsbewertungsmethode Aktualisierter DEP berechnet den Bestandswert auf Basis des
Durchschnittlichen Einkaufspreises. Uber den Aktualisierten DEP wird der korrekte Bestandswert bei jeder
Bewegung sofort berechnet und zugeordnet. Die Bestandsbewertung muss nicht manuell ausgefithrt werden.

3.7.2 Bestandsbewertung durchfiihren

Bei der Bestandsbewertung werden die eingehenden Bewegungen begutachtet. Der aktuelle Bestandswert
wird mithilfe einer der vorgegebenen Bestandsbewertungsmethoden berechnet. Anschlieflend wird der
Bestandswert aktualisiert und der Wareneinsatz wird fiir die ausgehenden Bewegungen angepasst. Die
Bestandsbewertung wird beim Schlief3en einer finanziellen Periode ausgefiithrt. Dabei wird der Schlusswert
des Bestands festgestellt und der Wareneinsatz wird fiir die Erstellung der Betriebsiibersichten aktualisiert.

Der Prozess der Bestandsbewertung besteht aus zwei Hauptschritten:

1. Imersten Schritt der Bestandsbewertung werden alle eingehenden Bewegungen innerhalb einer
spezifischen Periode (Bereich von Bewegungs- oder Protokollierdaten) oder fiir spezifische Artikel
(Bereiche von Artikeln, Warengruppen oder Sortimenten) untersucht.

2. Ineinem zweiten Schritt werden diese Daten auf Basis der von Ihnen gewihlten
Bestandsbewertungsmethode anschlieSend genutzt, um den neuen Kostenpreis abzuleiten und daraus
den Wert des Schlussbestands zu berechnen.




Der neue Kostenpreis wird dann verwendet, um den Wareneinsatz fiir die ausgewahlten Artikel anzupassen.
Wenn Sie fiir Thre Bestandsbewertung die Methode Durchschnittlicher Einkaufspreis (DEP) nutzen,
werden bei diesem Prozess auch die Kosten in der Artikelverwaltung aktualisiert (Feld Kostenpreis im Reiter
Basisdaten des Meniis Lager/Artikel/Verwalten). Die Funktion der Bestandsbewertung verarbeitet nur
Bewegungen in offenen finanziellen Perioden.

Da sich im Lauf der Zeit eine stetig zunehmende Anzahl an Bewegungen ansammeln kann, ist es moglich, die
Bestandsbewertung nur fiir ein bestimmtes Zeitintervall und/oder nur fiir spezifische Artikel zu verarbeiten.
So konnen Sie fiir eng begrenzte Zeitriume exakte Information erhalten.

Beispiel: Im Folgenden wird die Bestandsbewertung gemif3 der in den Lagereinstellungen definierten
Bewertungsmethode Standardkostenpreis (SKP) beschrieben.

1. Lager/Lagerverwaltung/Lagerbewertung: Gehen Sie in dieses Menii.

Hinweis: Der Mentipfad kann nur aufgerufen werden, wenn als Bewertungsmethode in den
Lagereinstellungen nicht die Option Standardkostenpreis (Classic) gewihlt wurde.

2. Bewertungsmethode: Im Fenster Lagerbewertung ist automatisch die Methode voreingestellt, die im
Feld Bewertungsmethode der Lagereinstellungen gewihlt wurde.

Hinweis: Wenn Sie hier eine andere Methode wihlen, konnen Sie das Ergebnis der Bestandsbewertung
nur in der Vorschau aufrufen, die Bestandsbewertung aber nicht verarbeiten.

3. Kriterien: In diesem Bereich konnen Sie Warengruppen und Artikel selektieren, fiir die eine
Bestandsbewertung durchgefiihrt werden soll.

4. Positive Zihlungen neubewerten: In diesem Bereich kann festgelegt werden, dass positive
Bestandszahlungen (in denen die gezdhlte physische Menge grofser ist als die vom Programm verwaltete)
neu bewertet werden. Markieren Sie die Checkbox Nullbetrige, um die positive Bestandszihlung
zu aktualisieren - entweder mit dem Kostenpreis oder mit dem Einkaufspreis. Wenn Sie die
Bewertungsmethode DEP (Durchschnittlicher Einkaufspreis) gewéhlt haben, konnen Alle Betrige mit
dem DEP neu bewertet werden.

S. Protokoll: In diesem Bereich markieren Sie die Radiobuttons Nur Summen oder Ausfiithrliche
Informationen, wenn Sie vor der endgiiltigen Verarbeitung eine Vorschau der Bestandsbewertung
sehen wollen. Bei der Option Nur Summen wird die Summe der Bestandsbewertung fiir die gewzhlte
Liste der Artikel angezeigt. Bei der Option Ausfiihrliche Informationen werden (zusitzlich zur Summe
der Bestandsbewertung fiir die einzelnen Artikel) alle Bewegungen angezeigt, die verarbeitet werden, um
die endgiiltigen Ergebnisse der Bestandsbewertung zu berechnen. Wenn die Option Keine gewihlt wird,
wird kein Protokoll generiert und der Button Vorschau deaktiviert.

6. Verarbeiten: Nach Auswahl aller erforderlichen Selektionskriterien klicken Sie auf diesen Button, um die
Bestandsbewertung zu verarbeiten.

Hinweis: Nach der Verarbeitung der Bestandsbewertung, sehen Sie die neuen Kostenpreise im Protokoll der
Bestandspositionen, Menii Lager/Protokolle/Bestandspositionen. In diesem Protokoll werden die neuen
Bestandsmengen errechnet, indem alle Betrage und Mengen fiir eingehende Bewegungen summiert werden.
Zusitzlich berechnet das Protokoll auch den neuen Bestandswert auf Basis des aktualisierten Wareneinsatzes.

Siehe: 4.1 Protokoll der Bestandspositionen
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3.7.3 Bestandsneubewertung durchfiihren

Wie die Bewertung des Bestands priift auch die Neubewertung des Bestands die eingehenden Bewegungen
und errechnet den Bestandswert auf Basis der gewihlten Bewertungsmethode. Anders als bei der
Bestandsbewertung werden bei der Bestandsneubewertung die neuen Kosten mit zusitzlichen Anpassungen
im Bestand und den Bewegungen der Verkaufskosten errechnet.

Wihrend die Bestandsbewertung in einer offenen Periode ausgefithrt wird, erfasst die Bestandsneubewertung
nur Anderungen der Kostenpreise in einer zuvor geschlossenen finanziellen Periode.

Wihrend der Verarbeitung einer Bestandsneubewertung wird die Bestandsmenge berechnet und der
Kostenpreis der Artikel auf Basis der Bestandsbewertungsmethode festgelegt, die Sie vorher gewahlt haben.
Die Differenz zwischen dem errechneten Bestandswert und dem tatsichlichen Bestandswert wird in einer
Neubewertungsbuchung ausgebucht.

Wenn ein neuer Kostenpreis registriert wurde und Anpassungen vorgenommen werden miissen, werden bei
der Bestandsneubewertung zwei finanzielle Buchungen aktualisiert:

—  Zuerst wird der neue Bestandswert fiir die existierenden Eingangsbewegungen auf dem Bestandskonto
(Bilanzkonto) aktualisiert. Das Konto, das zur Anpassung des neuen Bestandswerts verwendet wird, wird
in der Artikelverwaltung aktualisiert - Feld Bestand im Reiter Finanziell.

— Imnichsten Schritt wird der angepasste Betrag im Konto Wareneinsatz (GuV-Konto) aktualisiert. Nach
der Verarbeitung der Bestandsneubewertung werden der neue Bestandswert und die angepassten Betrige
der Neubewertung auf den zugehoérigen Konten aktualisiert.

1. System/Logistik/Neubewertung: Gehen Sie in dieses Menti.
Artikelcode von/bis, Alle: In diesen Browserfeldern konnen Sie einen Bereich an Artikeln selektieren,
die neubewertet werden sollen.

3. Bewegungsdatum bzw. Protokollierdatum: In diesem Feld konnen Sie das Datum wihlen, bis zu dem
Bewegungen erfasst bzw. in den Sachkonten protokolliert wurden.
Hinweis: Abhingig von Ihrer Wahl im Feld Priifen: Abgeschloss. Perioden der Allgemeinen
Einstellungen des Systems wird hier das Bewegungsdatum oder das Protokollierdatum gezeigt. Das
Bewegungsdatum ist das tatsichliche Datum der Bestandsbewegung, wihrend das Protokollierdatum
das Datum ist, an dem die Bestandsbewegung auf dem Sachkonto registriert wird. Diese Daten konnen
sich unterscheiden. Wenn z. B. Ware am 01.10.2009 eingeht, dieser Eingang aber erstam 02.10.2009
verarbeitet wird, ist das Bewegungsdatum der 01.10.2009 und das Protokollierdatum der 02.10.2009.




Starten: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Neubewertung aufzurufen.

® 002 Heubewertung - Exact

Datei  Bearbeiten  Anzeigen  Hilfe

&|>==8e|e

Belegnummer 15000328
Bewegunasdatum 01.10.2009
| Beschreibung Neubewertung Artikel BI100 - BISO00
artikel |Beschreibung [status [wk-Einh | wert] mewer wert| neubewertung| Gewinnsverlust| Geminn- und verlustkonto| Einkaufskanto| Neubewertung Datum|
1 |BI100 17'LCD-TV 16:9,inkl TV-Tuner  Aktiv  Stck,  37396,97 5732,1 -31664,87 Werlust 2390 3980
2 | BIzOD F‘h\liu‘s ZJEIUP4'SGA 20,1 Y TCOU3! Aktiv  Stok, -59901,37 L‘B\‘B?S’Z 4996617 GEM‘[’W 2390 3980
3 |BI300 Ilyama HMZ04DT, 22", 140KHz Yisic Aktiv  Stek. 12785,88  31317,86 18531,97 Gewinn 2990 3980
4 BI400 Ilyamna ProLite E430-w ‘A TCO099 Aktiv Stek., - 7184,34 -2241%25 '15230,91 Gewi.r(n' 2990 3980
5 BISOO0 Ilyama Prolite E4307-5 17", TCO99 Aktiv  Stck, 7756,62 2472525 16966,63 Gewinn 2590 3980
& |BI6O0 Ilyama Prolits H54DS'—W,{-21‘£.§" TCC Aktiv  Stok. -3710,56 45585,1 4929566 Gewinn 2880 3980
= | BI700 ATELCO dvision! 15w 15" TCO 88 Aktiv  Stok. 591,27 10419,1 11010,37 Gewinn 2990 3980
R P'hm:us 17054FG, 17" TCO99 Aktiy Stk 335342 18139,2 1478575 Gewinn 2990 3980
9 | BISO0 Daswoo LM17A 17", TCO99 Aaktiv  Stok, 2191,2 15367,2 13176 Gewinn 2990 3980
Artikel Gesamthetrag 157298,62 EUR Gewinn

Gewinn- und Verlustkonto

Einkaufskanto

Yerarbeiten Abbrechen

In der Spalte Gewinn- und Verlustkonto wird das Konto angezeigt, auf dem der angepasste Betrag
registriert wird. Sie konnen hier auch ein anderes Sachkonto wihlen Der anzupassende Betrag wird
automatisch in der Spalte Neubewertung angezeigt. Das Bestandskonto wird standardmif3ig in der
Spalte Einkaufskonto (eingekaufte Artikel) angezeigt. Auf diesem Konto wird der neue Bestandswert
registriert, der in der Spalte Neuer Wert zu sehen ist.

Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Neubewertung zu verarbeiten und das

Fenster zu schliefen.
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3.7.4 Anpassung des Bestandswerts durchfiihren

Eine Bestandswertanpassung dhnelt einer Bestandsneubewertung. Bei der Bestandswertanpassung wird aber weder
die existierende Bestandsmenge geindert noch werden die Kosten des Verkaufs in den ausgehenden Bewegungen
angepasst. Stattdessen wird ein neuer Wert in der Bewegung des Kostenpreises fiir den Verkauf eingegeben. Dieser
Wert wird in der nichsten Bestandsbewertungsberechnung verwendet, um die neuen Artikelkosten und den
aktuellen Bestandswert zu erhalten und um den Kostenpreis fiir den Verkauf zu aktualisieren.

Wihrend die Bestandsneubewertung zur Anpassung des Bestandswerts und der Menge in einer geschlossenen
Periode genutzt wird, wird die Bestandswertanpassung verwendet, um neue Bestandswerte in einer offenen
Periode anzugleichen. Die Bestandswertanpassung kann nur in offenen finanziellen Perioden ausgefithrt
werden. Dabei werden zwei finanzielle Buchungen erstellt.

—  Zuerst wird der angepasste Wert des Bestands im Bestandskonto (Bilanz) gespeichert.

- Als Zweites wird der angepasste Wert im Konto Wareneinsatz (GuV-Konto) gespeichert. Die
Bestandswertanpassung schligt sich nieder im Kostenpreis der Artikel, im Bestandswert und in den
Verkaufskosten der nichsten Bestandsbewertung.

1. Lager/Lagerverwaltung/Anpassung Bestandswert: Gehen Sie in dieses Meni, um das Fenster
Anpassung Bestandswert aufzurufen.

? ooz Anpaszung Bestandewert - Exact

Datei Bearbeiten Hilfe
& |2 e
Belegnummer 15000611
Bewegungsdaturmn IDl.lD.ZDDQ E
| Sachkonta |3960 il
Beschreibung IAnpassung Bestandswert, Artikel DR100
Artikel |Beschreibung |L‘ager
1 |DRIOD HP Laserlet 100 MORD
2
3
4 =
‘erarbeiten Ahbrechen

2. Bewegungsdatum: Geben Sie das Datum ein, zu dem die Bestandswertanpassung registriert werden soll.

3. Sachkonto: In diesem Browserfeld wihlen Sie das Bestandskonto aus, das mit dem angepassten
Bestandswert belastet werden soll.

4. Inder Spalte Artikel wihlen Sie den Artikel aus, dessen Bestandswert angepasst werden soll. Die Spalte
Lager zeigt das zugehdrige Lager an. In der Spalte Anderung geben Sie pro Artikel den angepassten
Betrag ein und in Sachkonto das Konto Wareneinsatz (GuV-Konto), auf dem der angepasste
Bestandswert gutgeschrieben werden soll.

5. Verarbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die angepassten Betrige zu verarbeiten und das Fenster
automatisch zu schliefen.

Nach der Bestandswertanpassung sehen Sie die neuen Kostenpreise im Protokoll der Bestandspositionen,
Menii Lager/Protokolle/Bestandspositionen.
Siehe: 4.1 Protokoll der Bestandspositionen




3.7.5 ABC-Analyse durchfiihren

Die ABC-Analyse ist eine Klassifizierung einer Gruppe von Produkten/Artikeln, bei der zum Zweck der
Bestandspriifung und der Planung die drei Kategorien A, B, C gebildet werden. Nachdem der Bestandswert
fiir die Artikel im Lager verarbeitet wurde, wird eine ABC-Analyse ausgefithrt, um den Wert eines Artikels
im Lager in Relation zu dem Wert eines anderen Artikels festzustellen. Dabei werden die Artikel in Klassen
gruppiert, die ihren relativen Wert anzeigen.

Kriterien fiir die Bestandsanalyse konnen z. B. beinhalten: die verwendete Menge, die verkaufte Menge, den
generierten Ertrag, die Kosten des Verkaufs, die Einkaufskosten und den erzielten Gewinn. Auf Basis der
relativen Werte der Artikel konnen Sie als ein Ergebnis der ABC-Analyse z. B. festlegen, wie die Frequenz des
Zihlzyklus fir einen Artikel sein soll.

1. Lager/Artikelverwaltung/ABC-Analyse: Gehen Sie in dieses Menii.
Bereich: Wihlen Sie hier die erforderlichen Selektionskriterien aus.

3. Optionen: Legen Sie in diesem Bereich fest, nach welchen Kriterien die ABC-Analyse sortiert werden soll:
-  Verbrauchte Menge: Sortierung der Artikel nach der Summe der gelieferten Menge
- Verkaufsmenge: Sortierung der Artikel nach der Summe der verkauften Menge
-  Ertrag: Sortierung der Artikel nach der Summe der beim Verkauf generierten Ertrige.
- Wareneinsatz: Sortierung der Artikel nach der Summe der Verkaufskosten
- Einkaufskosten: Sortierung der Artikel nach der Summe der Einkaufskosten
- Marge: Sortierung der Artikel nach der Summe der Margen

4. A, B, C:Geben Sie in diesen Feldern des Bereichs ABC-Analyse die Prozentsitze ein, nach denen die
Artikel (basierend auf der Sortiermethode) kategorisiert werden sollen. Die Summe der drei Prozentsitze
muss 100 betragen.

S. Starten:Klicken Sie auf diesen Button, um die ABC-Analyse in MS Excel als Grafik und in Tabellenform
zu generieren.
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4. Managementinformationen

Die Software bietet umfangreiche Protokollfunktionalititen an, mit deren Hilfe Sie samtliche im System
enthaltenen Informationen effektiv verwerten konnen. Die Protokolle werden tiber diverse Auswahlkriterien
exakt nach Threm Bedarf generiert.

Sie greifen auf vielfiltige Informationen zu, wie z. B. aktuelle und zu erwartende Lagerbestinde.

Auch simtliche Bewegungen der Artikel innerhalb Ihrer Organisation lassen sich analysieren, wodurch die
Artikel in den verschiedenen Ligern effizienter verwaltet werden konnen. Zusitzlich konnen georderte Artikel,
die noch nicht geliefert wurden, tiberwacht werden.

4.1 Protokoll der Bestandspositionen

Das Protokoll der Bestandspositionen bietet die Informationen, die Sie brauchen, um sicherstellen, dass z. B.
der Bestand von gingigen Artikeln immer hoch genug ist. Hierbei wird auch berticksichtigt, welche Bestinde
gerade bewegt werden und welche Bestinde bereits fiir Auftrage reserviert sind. Wenn Sie wissen, wie der
aktuelle Status der Bestiande in allen Lagern ist, wissen Sie auch, ob Waren nachbestellt werden miissen.

1. Lager/Protokolle/Bestandspositionen: Gehen Sie in dieses Menu. Klicken Sie auf den Button
Erweitert, um zusitzliche Selektionskriterien aufzurufen.

2. Anzeigen: In diesem Bereich wird festgelegt, ob die Artikelmengen im Protokoll in Einkaufseinheiten
oder Verkaufseinheiten angezeigt werden.

Beispiel: Sie kaufen Prozessoren in Kisten ein, wobei eine Kiste zwolf Prozessoren enthilt. Verkauft
werden die Prozessoren aber pro Stiick.

3. Artikel: Wenn in diesem Bereich die Checkbox Zeilen mit der Menge O aktiviert wird, werden auch
Artikel mit einem Bestand von '0' (null) im Protokoll mit aufgelistet. Uber die Checkbox Neu: Artikel
wird bestimmt, dass auch Artikel, zu denen bisher noch keine Bewegungen stattfanden, angezeigt werden.

4. Planer: Aus diesem Browserfeld konnen Sie den Mitarbeiter auswahlen, der fiir die Artikelplanung
verantwortlich ist.

5. Anzeigen: Wenn alle erforderlichen Auswahlkriterien ausgewihlt wurden, klicken Sie auf diesen Button,
um das passende Protokoll zu generieren.

B (02 Bestonds,

Datei  Bearbaiten  Hilfe
€ @
[artikelbeschreibung  Warengruppe Beschreibung |Status Sinheit. Artikelpreis| Bast.fiv, Maximurn Lieferant | Liefarzeit Bestand

WORD GR100  Matrox Parhelia Retail 3 Hardware 160801 16570,74 i~
NORD [GR200_[Matrox Millenium PES0) 3 |Hardwara i ch 136,00 | #0,00 50,00 | 161801 # [ 150,00 | 0,00 | 1 149,00 445,26 [
NORD GRIOD  Matrox Millenium PTS0 3 Hardware Aktiv  Stlick 198,00 80,00 150,00 162201 4 90,00 0,00 0,00 70,00 6810,21
NORD GR4DD  Matrox Millenium G550 3 Hardwars Aktiv  Stick 103,00 80,00 150,00 161401 2 70,00 0,00 0,00 70,00 2709,39
NORD GRSOD Matrox Millenium G450 3 Hardware Aktiv - Stlck B2,00 80,00 150,00 161201 6 BEO0 0,00 0,00 BS,00 2566,39
NORD GRG0 Matrox Millenium G450 3 Hardwars Aktiv  Stick 50,00 80,00 150,00 160202 1 30,00 0,00 000 30,00 602,98
£ >
Bestandswert 38.197,37
z ) -] ) o -] ™ [ ”, ®
Nur Summen Bestellungen Aufirige Lagerbemertung Zyrechnen Auszug Artikel Exportieren SchlieBen

6. Bestandspositionen: Das oben gezeigte Protokoll enthilt folgende Bestinde der Artikel: die minimal
erforderliche Bestandsmenge, den bestellten Bestand, den zur Auslieferung reservierten Bestand und den
aktuell verfiigbaren Bestand in einem bestimmten Lager. Wenn die verfiigbare Menge negativ ist, bedeutet
dies, dass auch bereits erfasste Auftrige nicht ausgeliefert werden konnen.

7.  Nur Summen: Durch diesen Button werden die Bestandsmengen gruppiert pro Artikel dargestellt.




4.2 Protokoll der Fehlbestande

Das Protokoll Bestandspositionen Fehlbestand dient als Entscheidungshilfe fiir den Einkauf. In
Abhingigkeit von Auftrigen und Bestellungen sowie Mindest- und Hochstbestinden wird der aktuelle
Bestand ermittelt.

1. Lager/Protokolle/Fehlbestand: Gehen Sie in dieses Menu. Klicken Sie auf den Button Erweitert, um
zusitzliche Selektionskriterien aufzurufen
2. Anzeigen: In diesem Bereich wird festgelegt, ob die Artikelmengen im Protokoll in Einkaufseinheiten
oder Verkaufseinheiten angezeigt werden.
3. Protokolloptionen: In diesem Bereich des Modus Erweitert kann spezifiziert werden, dass folgende
Bestellungen in das Protokoll aufgenommen werden:
— Nicht genehmigt: Wenn diese Checkbox markiert wird, werden nur die noch nicht genehmigten
und noch nicht verarbeiteten Bestellungen im Protokoll angezeigt.
Hinweis: Diese Checkbox wird nur angezeigt, wenn in den Einkaufseinstellungen die
Genehmigung von Bestellungen markiert wurde.
- Nicht gedruckt: Wenn diese Checkbox markiert wird, werden nur die noch nicht ausgedruckten
Bestellungen im Protokoll angezeigt.
4. Anzeigen: Wenn alle erforderlichen Auswahlkriterien ausgewihlt wurden, klicken Sie auf diesen Button,
um das passende Protokoll zu generieren.

Chieftec BG-01B Akt | -418,290

9

Chieftec BX-01B Akt Hardwars Shilck 19,000 80,000 150,000 0,000 18,000 19,000 1,000 -53,900 & 45,882 0,000

Compucase CI-tAktiv  Hardware Stick 18,000 80,000 150,000 0,000 18,000 13,000 0,000 +105,600 8 49,395 0,000
NORD  GEG00 Jou Jye )-2029 Aktiv Hardware  Stick 79,000 80,000 150,000 0,000 78,000 79,000 1,000 2276,010 T 32204 0,000
MORD GE700 Jou Jye J-2029 Aktiv Hardware Stick 20,000 80,000 150,000 0,000 20,000 20,000 0,000 0,000 8 32,504 0,000
NORD  GESO0 Jou Jye M-1829 Aktiv Hardware  Stick 20,000 80,000 150,000 0,000 20,000 20,000 0,000 0,000 9 30445 0,000
MORD  GE900 Chisftec BX-01BAkty Hardware Stick 19,000 80,000 150,000 0,000 19,000 19,000 0,000 -52,800 8 45,050 0,000 »
&l >

Bestandswert -1.403,240  Anschaff. Wart -3.130,020

0 i #, [ £ . 2, ]
N Bastellungen Auftrage Lagerbagertung Ausgug Atikel Exportieren Schlieflan
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4.3 Protokoll der aus Bestanden lieferbaren Verkaufsauftrage

In diesem Protokoll werden die Verkaufsauftrige angezeigt, die zur Lieferung an die Kunden bereitstehen.

1. Lager/Protokolle/Aus Bestand lieferbar: Gehen Sie in dieses Ment, legen Sie die erforderlichen
Auswahlkriterien fest und klicken Sie auf den Button Anzeigen, um das Protokoll der aus Bestinden
lieferbaren Auftrige aufzurufen.

2. Lieferbar, Fehlbestand: Wenn Sie im Kopfbereich des Protokolls den Radiobutton Lieferbar markieren,
werden alle noch nicht gelieferten Verkaufsauftrige aufgelistet, deren Warenbestand fiir die Lieferung
ausreicht, wenn Sie Fehlbestand markieren, die noch nicht gelieferten Verkaufsauftrige, zu denen kein
ausreichender Bestand verfiigbar ist.

E’ 002 Aus Bestand lieferbar - Exact
Datei  Bearbeiten Hilfe
€ @
Auswahl ¢ Fehlbestand

30000265 MNORD Auftra Beste

30000265 16.12.2008 4 |
30000343 NORD Auftrag ex 1234 12,02.2009 12.02.2009 AR Logistik ABX Logistik
30000356 NORD Auftrag ABX 11111 19.0z.2009 19.0z.2009 ABX Logistik ABX Logistik
30000357 NORD Auftrag ABX-222 19.02.200%9 19.02.2009 AR Logistilk ABX Logistik
30000356 NORD Auftrag ABX 01111 19.02.2009 19.02.2009 ABX Logistik ABX Logistik &
S| _5.\_

5 B 9 i,
Zoomen Debitorenauszug Anhang Exportieren Schliefen

3. Aus Bestand lieferbar: Das oben gezeigte Protokoll enthilt ausgewihlte Informationen zu den Auftrigen.
4. Zoomen: Markieren Sie einen Auftrag und klicken Sie auf diesen Button, um das Erfassungsfenster des
Verkaufsauftrags mitallen Detailinformationen aufzurufen.




4.4  Protokoll der Bestandsbewegungen

Das Protokoll der Bestandsbewegungen zeigt simtliche Bewegungen der Artikel in einem Fenster an.

1. Lager/Protokolle/Artikelbewegungen: Gehen Sie in dieses Menu. Klicken Sie auf den Button
Erweitert, um zusitzliche Selektionskriterien aufzurufen.

2. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll zu generieren, das den gewihlten
Auswahlkriterien entspricht.

3\ BBB Bestandsbewegungen - Exact

Datsi

& @

Bearbeiten  Hilfe

FE100 NORD Achive IBM IC35L120 120 GB, 7200

S

NORD A

FE300 1 CHI T E0GB 7200, E ,000 ,000
FE400 MNORD Active IBM/Hitachi HDS722520-YLATE0 200GE, 7200, 8 MB Cache 30,000 -20,000
FES00 MWORD Active ExcelStor ESG140, 40GB 31,000  -20,000
FEGOD MORD Active Maxtor 7Y250P0, 250GB 7200, & MB CACHE 30,000 -45,000 -
FE7O0 WORD Active ExelStor ES1360 60GB, 7200 30,000 -88,000 -
FES00 NORD Active Maxtor OneTouch L60GE, 7200 extern, USB2.0+Firewire, 41448160 Stlck 30,000 -22,000 8,000 8,000
FESO0 KWORD Active IBM IC35L040 40 GB, 7200 Stick 30,000 -20,000 10,000 10,000 &
< mil) B
= | ‘ R
Auszug Artikel Exportieren Schliefien

3. Bestandsbewegungen: Das oben gezeigte Protokoll enthilt die Menge der eingegangenen und
ausgelieferten Artikel, den aktuellen Saldo des Bestands (eingegangene Menge minus gelieferte Menge)
und den Bestandssaldo, bei dem vom Er6ffnungssaldo der aktuelle Saldo (eingegangene Menge minus
gelieferte Menge) abgezogen wird.
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4.5 Protokoll der Warenfliisse

Das Protokoll der Warenfliisse enthilt simtliche historischen Bewegungen Threr Artikel in den Lagern, wie
z. B. gelieferte Mengen und Betrige sowie eingegangene Mengen und Betrige.

1. Lager/Protokolle/Warenfluss: Gehen Sie in dieses Menu. Uber die Auswahl Gruppieren nach
legen Sie die Detaillierungsstufe der spateren Anzeige fest. Klicken Sie auf den Button Erweitert, um
zusitzliche Selektionskriterien aufzurufen.

2. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll zu generieren, das den gewihlten
Auswahlkriterien entspricht.

Datel Bearbeiten Hilfe
< ®
NORD CO100 Bestell, 3000 0 16000,00 14,05.2008 Christian | PROM00D000 A
30000112 NORD COA00 140102 Abslsberger Gir Hardwareauss! 4 833,80 15062005 Hartmut C30000112
30000119 NORD CO100 140103 Abenroth-Wasch 2 416,90 20102004 Hartmut C E
30000125 NORD CO100 140105 Gebrider Albert 4 208,45 17112004 o Hartmut
30000139 NORD COA00 340102 Abelsberger Ger 1 208,45 14022005 & Hartmut ©
0000148 NORD COL00 140107 ABX Logistik 10 2084,50 05012005 o Hartmut C
I0000150 NORD COL00 140101 Aachener Keksf 20 4169,00 05.01.2005 o Hartmut C
50000027 NORD CO100 160601 Fackelstain & SoF 60 7758,62 30122004 Thomas Ni
bl
£ ¥
| Eingegangen 150 Artikel
Eingegangen 19.758,62 EUR
Galiafert 88 Artiksl
Gelefert 23.921,10 EUR
2} | ] | £ [ - {
il A ey W

3. Lager: Das oben gezeigte Protokoll enthilt die ausgelieferten und eingegangenen Artikelmengen. Je nach
gewihlter Detaillierungsstufe in der Selektion Gruppieren nach werden hier auch die Nummern der
Bestellungen und Verkaufsauftrige angezeigt. Unten rechts im Protokoll sehen Sie Gesamtmenge und
Gesamtbetrag fiir die eingegangenen und gelieferten Artikel.

Hinweis: In gruppierten Protokollen (d. h. im Auswahlfenster wurde eine der Checkboxen Gruppieren nach:
Lager, Artikel oder Lieferungen markiert) konnen Sie die Detailinfos iber den Button Zoomen aufrufen.




4.6 Protokoll der Kontenanalyse — Artikel/Lager

Das Protokoll Kontenanalyse — Artikel/Lager erméglicht eine Kontrolle der herangezogenen Konten pro

Lager und Artikel.

1. Lager/Protokolle/Kontenanalyse — Artikel/Lager: Gehen Sie in dieses Menu. Klicken Sie auf den
Button Erweitert, um zusitzliche Selektionskriterien aufzurufen. Das Protokoll kann nach Artikel oder
Sachkonto sortiert werden.

2. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll zu generieren, das den gewihlten
Auswahlkriterien entspricht
3 888 Kontenanalyse - Artikel / Lager - Exact
Datei Bearbeiten Hilfe
& ®

Controller 0970  Sonstige Rickstellungen .
i [ aller £ ndlich Abs, =
WORD o100 Controller 2735  Ertrage a. d. Auflisung v. Rickstellungen 135346
NORD 0100 Controller 3980 Bestand Waren 16000,00
WORD o100 Controller 7050  Unfertige Erzeugnisse {Bestand) 16000,00
NORD <0100 Controller 8200 Erlase -1353,46
]
o2 5]l
3
Exportieren Schlisfien
3.

Kontenanalyse - Artikel/Lager: Das oben gezeigte Protokoll enthilt fiir jede Artikelbewegung das
Sachkonto, auf dem die Bewegung gebucht wurde.

Hinweis: Das zugehorige Sachkonto finden Sie in der Artikelverwaltung, Reiter Finanziell.
Beispiel: Fiir den im o. g. Fenster markierten Artikel 'CO100' wurden Bewegungen registriert, die auf

dem Konto Einzugehende Rechnungen/Artikel gebucht wurden. Dieses Konto wurde im Bereich
Hauptbuch der Sachkonteneinstellungen eingegeben.

Zusitzlich wird der Gesamtbetrag aller Bewegungen eines Artikels pro Sachkonto angezeigt.
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4.7  Protokoll der Gewinnberechnung

Wenn Sie wissen wollen, wie viel Profit der Verkauf Threr Artikel einbringt, konnen Sie das Protokoll zur
Gewinnberechnung aufrufen. Die Marge bzw. der Aufschlagjedes Artikels wird als Betrag und als Prozentsatz
angezeigt. Um Margen und Aufschlige korrekt anzuzeigen, beinhaltet das Protokoll nur die ausgelieferten Artikel.

Hinweis: Im Feld Gewinnberechnung der Auftragseinstellungen, Bereich Eingabe, wird festgelegt, ob
die Gewinnberechnung als Marge oder Aufschlag angezeigt werden soll.

Das Protokoll enthdlt auch nicht-physische Artikel. Sie konnen somit z. B. die Umsatzmarge von
Serviceartikeln priifen, die auf Basis der Einheit Stunden verkauft wurden.

1. Lager/Artikelverwaltung/Gewinnberechnung: Gehen Sie in dieses Meni und legen Sie die
erforderlichen Auswahlkriterien fest.

2. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll zu generieren, das den gewihlten
Auswahlkriterien entspricht

EI‘ Lager § Artikelverwaltung f Gewinnberechnung

Lager |--AHE-- Ll
Datuml E bisl E v Alle
1 artikel [Dv100 Bl 0 bis [Dveno B roale

|7 Sortimente...

BN 20,00 :
D400  DWD ROM NORD 30 42,14 A 17,94
DW&0D  DWD ROM NORD 18 25,52 15,95 20,93 1257 44

65 =]
Ertrag 1,977,658 EUR Kostenpreis 1,183 ,60 ELUR Einkaufspreis 1.174,54 EUR Marge 794,08 Marge % 40
]
Aktualisieren Auszug Schliefien

3. Das oben gezeigte Protokoll der Gewinnberechnung enthilt den Preis, der sich aus dem
durchschnittlichen Verkaufspreis aller verkauften Artikel errechnet (dieser Mittelwert beriicksichtigt,
dass Verkaufspreise nicht fest sein miissen, sondern dass fiir bestimmte Kunden und Zeitriume
spezifische Preise und Rabatte festgelegt werden konnen). Die Marge ergibt sich aus dem Durchschn.
Preis abziiglich Kostenpreis. Die Marge wird auch als Prozentsatz angegeben (Marge %). Unterhalb des
Protokolls sehen Sie die Summen zu den ausgewihlten Artikeln




4.8 Protokoll der Priifungsliste

Dieses Protokoll informiert Sie {iber den Status der Internen Bestellungen fiir Artikel oder Serviceleistungen.
Interne Bestellungen sind Anfragen, die von [hren Mitarbeitern erfasst werden, um Produkte oder
Serviceleistungen Ihres Betriebs in Anspruch zu nehmen. Dies kénnen Artikel sein, wie z. B. Biirobedarf oder
neue Computer. Der Status der Internen Bestellungen kann der Priifungsliste entnommen werden. Das
Protokoll listet jede einzelne dieser Bestellungen auf.

Das Protokoll zeigt auch noch nicht ausgelieferte oder nicht verarbeitete Interne Bestellungen.

1. Lager/Artikelverwaltung/Priifungsliste: Gehen Sie in dieses Ment, legen Sie die erforderlichen
Auswahlkriterien fest.

2. Unvollstindig: Wenn Sie diese Checkbox im Bereich Alles anzeigen markieren, beinhaltet das
Protokoll Folgendes:
- Interne Bestellungen ohne Einkaufsbestellungen,
- Interne Bestellungen mit Einkaufsbestellungen, aber ohne Eingangsrechnungen,
- Interne Bestellungen mit Einkaufsbestellungen, bei denen der Betrag der Eingangsrechnung nicht

gleich dem Betrag der internen Bestellung ist.
3. Anzeigen: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll aufzurufen.

A B8E Priifungsliste - Exact
Date:  Boabeilen  Hilf
€ @
100003591 FR1200 & 145 14000050 L) 149 A
O000407 ME 200 |1 407! 1 5 FONB00Y. 1 0 (14000074 1] 0 I
10000411 DO165 1 s 14000075 1 7S
10000412 Co165 5 1.875 14000073 5 1875
10000415 DR400 10 2.525 14000076 5 1.262
L
4! sl >
Zailen §  Anfragen 4.948  Anpeschafft 20 Eingange 20 Fakturiert (]
] R LN L] 3 L L4
Akfualisieren Exporberen Unger Zaich, Bestell. Anfrage Emgangs Schliefian

4. Priifungsliste: Die Liste enthilt die Eingangsnummern der Internen Bestellungen. Uber die
Spalten Einkauf, Eingang, Ausgang, Rechnung usw. kann der Status der Internen Bestellungen
nachvollzogen werden. Zusitzlich werden unterhalb des Protokolls die Summen zu den ausgewihlten
Bewegungen angezeigt.

Beispiel: Die oben markierten Bewegung zeigt, dass der Artikel ' MB200' (Spalte Artikelcode) in der Menge
'1"angefragt wurde (Spalte Anfrage). Da dieser Artikel nicht mehr im Lager war, wurde die Bestellung
'50000091" (Spalte Einkauf) mit der Menge '1' erfasst. Diese Bestellung ging bereits ein (Spalte Eingegangen
=Menge '1', Spalte Eingegangen EUR = Betrag '20"). Die interne Referenznummer der Eingangsbewegung,
Unser Zeich., wird ebenfalls angegeben (Spalte Eingang).
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4.9 Protokoll der Sortimente

Das Protokoll der Sortimente informiert Sie iber Verkaufspreise, Kostenpreise, Aufschlige und die Art der
Artikel, die an Sortimente gekoppelt sind. Ein Artikel kann an mehrere Sortimente gekoppelt sein, da er aus
einer Kombination mehrerer Eigenschaften bestehen kann.

1. Lager/Artikelverwaltung/Sortimente: Gehen Sie in dieses Menti und wihlen Sie die gewiinschten
Sortimente aus.

2. Stichdatum: Legen Sie einen Stichtag fest. Abhingig vom gewihlten Datum kénnen unterschiedliche
Protokolle erstellt werden.

3. Starten: Klicken Sie auf diesen Button, wenn die erforderlichen Sortimente markiert und das Stichdatum
festgelegt wurde.

& BBB Sortimente - Exact

Datei Bearbeiten Anzeigen Hilfe

¥ D000 |ME| 2w hm]se a
=
Sedenansicht |
A
| Sortimente |
d 405 Mandant 888 Demo-neu Protokoll 00000000723
Standardwahrung EUR Stichdatum 23-Mai-2008

]
Bedingungs artikel

Artikelcode Beschreibung Verkaufspreis Kostenpreis Aufschlag Art
THRVIELENDANK Vielen Dank fr Thr Vertrauen 0.00 0.00 0.00% Standard

odul
Artikelcode Beschreibung Verkaufspreis Kostenpreis Aufschlag Art
10000 Komplett PC 1,000.00 S900.00 11.11% Ausgange Massenartikel

Artikelcode Beschreibung Verkaufspreis Kostenpreis Aufschlag Art

D1011 Anlagenbuchhaltung 650.00 375.00 73.33% Standard

Einkauf

Artikelcode Beschreibung verkaufsprais Kostenprais Aufschlag Art

01012 Einkaufs-\ertragsmanagement 200.00 220.00 3043% Standard

Finanzbuchhaltung

Artikelcode Beschreibung verkaufspreis Kostenpreis Aufschlag Art e

D1oo0 ExactGlobe Finanzbuchhaltung 2,500.00 2,100.00 19.05% Standard =

01015 Mahnwesen 650,00 375.00 73.33% Standard

01030 Electronic Banking £50.00 475.00 78.95% Standard

01050 Budget 650.00 510.00 27.45%  Standard

01055 Kostenstellen/Kostent &ger, 700.00 550.00 27.27%  Standard

01070 ¥ML Server Finanzbuchhaltung 300.00 230.00 3043% Standard

D1071 DATEY Finanzbuchhaltung 700.00 550.00 27.27% Standard

01075 RML Server Anlagen 200.00 140.00 42.86%  Standard

Kassenverkauf

Artikelcode Beschreibung Verkaufspreis Kostenpreis Aufschlag Art

D2300 PO 900.00 700.00 28.57%  Standard

Kundenmanagement

Artikelcode Beschreibung Verkaufspreis Kostenpreis Aufschlag Art

01800 CRM 1,100.00 850.00 29.41% standard

Test and Demo Customer Llwon 3 23.05.2008 vl
L1 alf ﬁ_
e ¥ ‘ ®
Drucker einrictten... Drucken Schliefen

4. Sortimente: Das oben gezeigte Protokoll enthilt entweder den Aufschlag oder die Marge in Prozent.
Hinweis: Festgelegt wird dies im Feld Gewinnberechnung der Auftragseinstellungen, Bereich Eingabe.
Die Artikelart wird mit angegeben. Neben Standardartikeln werden auch Artikel der Art Bedingung (z.B.
eine Zahlungsbedingung oder Versandart) berticksichtigt Ein Artikel der Art Bedingung ist ein nicht-
physischer Artikel, wie z. B. eine Zahlungsbedingung oder Versandart. Es gibt auch Teilartikel, der bei der
Herstellung eines Fertigungsartikels verwendet werden. Weitere Artikelarten, die hier angezeigt werden
konnen, sind Arbeitsstunden und Maschinenstunden.




4.10 Protokoll der Serien-/Chargennummern

Im Protokoll der Serien- und Chargennummern kénnen Sie simtliche verfiigbaren Seriennummern oder
Chargennummern auflisten. Diese Liste wird zur Nachverfolgung aller Serien-/Chargennummern und der
zugehorigen Information genutzt, wie z. B. der Giiltigkeitsperiode und des aktuellen Status der Nummern.

Seriennummern werden verwendet, um einzelne Einheiten desselben Artikels oder auch unterschiedlicher
Artikel eindeutig zu identifizieren. Artikel mit Seriennummern haben tiblicherweise einen relativ hohen Wert,
ihnen ist auch 6fter eine Servicegarantie als Teil eines Verkaufs- bzw. Einkaufsvertrags zugeordnet.

Beispiel: Jeder einzelne PC mit derselben Artikelnummer wird durch eine eindeutige Seriennummer
gekennzeichnet.

Chargennummern werden verwendet, um eine grofSere Anzahl von Artikeln eindeutig identifizieren zu
konnen, die in einem einzigen Fertigungslauf hergestellt wurden. Die Chargennummern kennzeichnen
iblicherweise alle Endprodukte derselben Fertigung fiir die Qualititskontrolle. Wenn das Material, das in
der Produktion verwendet wird, oder Teile davon defekt sind, konnen Sie andere Artikel derselben Charge
iberpriifen, die ebenfalls defekt sein konnten, indem Sie die Chargennummern nachverfolgen.

Beispiel: In einem Fertigungslauf wurden Kacheln hergestellt, die alle durch dieselbe Chargennummer
gekennzeichnet sind. In einer zweiten Fertigung werden dieselben Kacheln hergestellt, die sich aber aufgrund
eines Produktionsfehlers farblich leicht von der ersten Charge unterscheiden. Die fehlerhafte zweite Charge
kann durch ihre eindeutige Chargennummer nachverfolgt und aus dem Verkauf genommen werden.

1. Lager/Serie/Charge/Liste: Gehen Sie in dieses Menti, grenzen Sie bei Bedarf den Bereich der
Seriennummer bzw. Chargennummer, der Artikel, Giiltigkeitsperiode (Startdatum und Enddatum)
und Losnummer ein. Legen Sie die Sortierung nach Datum, Serien-/Chargennummer bzw. Artikel fest
und wihlen Sie den Status Aktiv und/oder Gesperrt.

2.  Losnummer: Wenn Sie diese Checkbox im Bereich Drucken markieren, werden auch die Losnummern
der gewihlten Serien-/Chargennummern mit angezeigt.

Hinweis: Uber Losnummern werden Artikel identifiziert, die dieselben Produktionscharakteristika
aufweisen, z. B. dieselben physischen Eigenschaften, oder Artikel, die an denselben Produktionskosten
oder derselben Produktionsqualitit gemessen werden. Uber die Losnummern kénnen Seriennummern
erkannt werden, die aus einem spezifischen Los derselben Produktionscharge stammen.
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3. Starten: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll der Serien-bzw. Chargennummern aufzurufen.

Datei  Bearbeiten Anzeigen Hilfe
*» Q000 ME | 20|l -] 8@
A
Seriennummern
Anvender wurmz4Es Mandant 002 Demomandant Protokoll 00000000506
Seriennummer ool - 009 Losnummer Alle
kel DR300 - DR40D Sortieren nach Senennurmmer
Startdatum Al Status Alle
am Hle

SHEN N et Beschreibung Artikel Beschreibung Starten Ende Status

001 001 DR300 HP Laserdet 300 26.05.2009 Bktiv

ooz ooz DR300 HP Laserdet 300 26.05.2009 Aktiv

003 o003 DR300 HP Laserdet 300 26.05.2009 Aktiv

004 004 DR300 HP Laserdet 300 26.05.2009 Aktiv

0os o0s DR300 HP Laserlet 300 26.05.2009 Bty

006 006 DR300 HP Laserdet 300 26.05.2009 Bktiv

ooy ooy DR300 HP LaserJet 300 26.05.2009 Aktiv

008 oog DR300 HP Laserdet 300 26.05.2009 Aktiv

009 o009 DR300 HP Laserdet 300 26.05.2009 Alktiv

b
-0 2
o J ¥ o
Drucker sinrichten. .. Exportieren Drucken Schlisfen

4. Seriennummern: Im o. g. Protokoll werden die Seriennummern und die Beschreibung der Nummern
zum Artikel 'DR300' aufgelistet. Artikel und Beschreibung des Artikels werden angezeigt, die
Glltigkeitsdauer in den Spalten Starten und Ende. Selektiert wurde nach Seriennummern mit dem
Status Aktiv.




4.11 Protokoll der gelieferten Serien-/Chargennummern

Im Protokoll der ausgelieferten Serien-/Chargennummer wird eine Liste der Serien- oder Chargennummern
fiir Artikel angezeigt, die bei der Auslieferung von Verkaufsauftragen, Internen Bestellungen,
Lagerumbuchungen und Fertigungsauftrigen verwendet wurden. Uber dieses Protokoll kénnen Artikel
nachverfolgt werden, die aus Ihren Bestinden ausgeliefert wurden.

1. Lager/Serie/Charge/Geliefert: Gehen Sie in dieses Menii. Sie konnen die ausgelieferten Serien-/
Chargennummern eingrenzen, indem Sie nach diversen Bereichen selektieren: Lager, Lieferant,
Debitor, Mitarbeiter, Lieferdatum, Serien- bzw. Chargennummer, Artikel, Losnummer sowie nach
der Auftragsart (Auftrag, Interne Lieferung, Lagerumbuchungen, Fertigungsauftrag).

2. Starten: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll der gelieferten Serien-bzw. Chargennummern
aufzurufen.

B 007 Gelicfert - Exact

Datei  Bearbeiten  Anzeigen  Hilfe

*» Q000 ME| 20 % -] & e

o
Geliefert
Anwender WLETEZA 95 Mandant 02 Demomandant Protokoll Q0000000440
Lager alle Lieferdatum alle
Auftragsart fuftrag Chargennummer Alle
Lieferant Alle Artikel G-100 - GK-300
Debitor Alle Losnummer Al

Ci Bescl Starten Ende Referenz Lag.  Auftr-e  Art Menge Einhelt
GK-100-10 07.05.2009 AB Logistik NCAD 30000445  Aufirag 20,000 Stlick
Summe 20,000 Stivck

GK-100-20

Chargennummer  Beschreibuna Starten Ende Referenz Lag.  Auftr-br  Art Menae Einheit
GH-100-20 07.05,2009 Abenrath-waschsalon NORD 30000446 Auftrag 16,000 Stiick
Summe 16,000 Stiick

Besc Starten Ende Referenz Lag. Auftrte  Art Menge Einhelt
GK-300-01 01.01.2005 August Meyer & Sohne MNOAD 30000447 Auftrag 24,000 Stick
Summe 24,000 Stiick
GK-300-03
ch hreib Starten Ende Referenz Lag. Auftr-tr  Art Menge Einheit
GH-300-03 01.01 2006 AR Logistik NORD 30000444 Auftrag 24,000 Stick
Sumnme 24,000 Stlick

~
6l | ¥
o 2 3
Drucker ginrichtan... Exportieren Drucken Schliefan

3. Geliefert: Im o. g. Protokoll werden pro Artikel ('GK-100' - 'GK-300'") die Seriennummern angezeigt
und in den Spalten Starten und Ende ihre Giiltigkeitsdauer. Die Spalte Referenz enthilt die Debitoren,
an welche die Serienartikel ausgeliefert wurden. Lager, Auftr-Nr (Nummer der Order) und Art der Order
(hier Auftrag) werden angezeigt.
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4.12 Protokoll der reservierten Serien-/Chargennummern

In diesem Protokoll werden die reservierten Serien-/Chargennummern angezeigt. Diese gehoren zu Serien-
bzw. Chargenartikeln, die in offenen (d. h. angelegten, genehmigten und gelieferten) Auftrigen enthalten sind.
Das Protokoll zeigt hierzu Informationen wie z. B. die Auftragsdebitoren, die Liger, in denen die Serien-/
Chargenartikel gespeichert sind, die Auftragsnummern und das erwartete Lieferdatum.

Das Protokoll hilft Ihnen, die Serien-/Chargennummern Thres Bestands zu identifizieren, die bereits reserviert
sind, sowie die zugehorigen Artikel und Auftrige. Sie konnen diese Informationen nutzen, um zu verhindern,
dass bereits reservierte Serien-/Chargenartikel anderen offenen Auftrigen zugeteilt werden.

1. Lager/Serie/Charge/Reservierungen: Gehen Sie in dieses Menii. Sie konnen die reservierten Serien-/
Chargennummern eingrenzen, indem Sie den Radiobutton Seriennummern bzw. Chargen markieren
und nach den Bereichen Lager, Debitor, Artikel, Losnummer selektieren, sowie nach Auftrigen, deren
erwartetes Lieferdatum innerhalb eines bestimmten Bereichs liegt.

2.  Losnummer: Wenn Sie diese Checkbox im Bereich Drucken markieren, werden auch die Losnummern
der gewihlten Serien-/Chargennummern mit angezeigt.

3. Starten: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll der reservierten Serien-bzw.
Chargennummern aufzurufen.

B 002 Reservierungen - Exact

Datei Bearbeiten Anzeigen Hilfe
¥ 0000 ME |G|l s®
E ===

Preview |

Reserviert

Anwender wurTnZ4 95 Mandant 002 Dernomandart Protokoll 0000000041 =]
Lager Alls Artikel alls

Debitor 140102 - 140102 Losnummer Alle

Lieferdatum Blls

Seriennummer Beschreibung Losnummer Ende Referenz Lag. Auftr-Nr Art Lfr.Dat. Menaqe Einheit
1001-K-PC-SERIE 1001-K-PC-SERIE  100-01 140102, Abelsherger GrmbH MORD 30000589 Auftrag 06.10.2009 1Stick
Summe 1 Stick

Seriennummer Beschreibung  Losnummer  Ende renz Lag. AuftrNr At Lf-.Dat. Menge Einheit
DR100 01 DR100 01 140102, Abelsberner GmbH NORD 30000588  Auftrag 06.10.2009 15tk
Summe 1 stick
i
631 | Hl)

|
Drucker einrichten. . | Exportisren ‘ Drucken | SchlisBen

4. Reserviert:Im o. g. Protokoll wurde der Debitor '140102' gewihlt. Fiir diesen Debitoren sind der Artikel
'1000' mit der Seriennummer '1001-KP-PC-SERIE' und der Artikel 'DR-100" mit der Seriennummer
'DR100 01" reserviert. Die Beschreibung der Artikel und ein mégliches Ende der Giiltigkeitsdauer
werden angezeigt. Die Spalte Referenz enthilt den Debitoren, fiir den die Serienartikel reserviert wurden.
Zusitzlich werden das Lager, die Auftr-Nr (Nummer der Anfrage) und die Art (hier immer Auftrag), das
Lfr. Dat. (Lieferdatum), die Menge und die Einheit der Serienartikel angegeben.




4.13 Protokoll der Falligkeit von Serien-/Chargennummern

In diesem Protokoll werden die Serien- bzw. Chargennummern angezeigt, die bereits abgelaufen sind. Bei
abgelaufenen Nummern ist das Filligkeitsdatum tiberschritten, d. h. das Enddatum liegt in der Vergangenheit.

Sie konnen tiber das Protokoll nicht nur die abgelaufenen Serien- bzw. Chargennummern identifizieren
sondern auch priifen, wann das Filligkeitsdatum der noch aktiven Nummern eintreten wird.

1. Lager/Serie/Charge/Filligkeitsdatum: Gehen Sie in dieses Menti. Sie kénnen die Serien-/
Chargennummern eingrenzen, indem Sie den Radiobutton Seriennummern bzw. Chargen-Nr.
markieren und nach den Bereichen Lager, Lieferant, Artikel, Losnummer selektieren.

2. Stichdatum: Alle Serien-/Chargennummern, deren Enddatum vor dem hier eingegebenen Stichdatum
liegen, sind abgelaufen.

3. Ungiiltig: Wenn Sie diese Checkbox markieren, werden nur die Serien-/Chargennummern im
Protokoll aufgelistet, die nicht mehr giiltig sind. Anderenfalls werden alle Nummern mit den
Giltigkeitsdaten angezeigt.

4. Losnummer: Wenn Sie diese Checkbox im Bereich Drucken markieren, werden auch die Losnummern
der gewihlten Serien-/Chargennummern mit angezeigt.

5. Starten:Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll der Filligkeiten von Serien-bzw.
Chargennummern aufzurufen.

£ 002 Falligkeitsdatum - Exact

Datei Bearbsitsn  Anzeigen Hilfe

¥ 0000 ®=E|Rw/[w]ee
% =1

Freview |

Falligkeitsdatum

Anwender WUrm2495 Mandant 002 Dermomandant Protokoll 00000000444 =
Lager Ale artikel DR100 - MB200
Lieferant Ale Losnummer alle
stichdatum 30.09.2009 Unaiiltia Nein
Seriennummer alle

nde Liuft ab Menae Reserviert  Verbraucht Frei Sls. pck.
30.09.2009 0 Tage 2,000 0,000 0,000 2,000 5tick
30.09.2009 0 Tage 1,000 0,000 0,000 1,000 Stick

‘ool
‘ooz

Seriennummer Beschreibuna Ende Liuft ab Menage Reserviert  Verbraucht Frei 5ls. pck.
0,000

IMB-200-001 MB-200-001 31.08.2009 -30 Tage 1,000 0,000 1,0008tck,
IMB-200-002 MB-200-002 31.08.2009 -30 Tage 1,000 0,000 0,000 1,0005tck.
IMB-200-003 MB-200-003 31.08.2009 =30 Tage 1,000 0,000 0,000 1,0008tck.
IMB-200-004 MB-Z200-004 31.08.2009 -30 Tage 1,000 0,000 0,000 1,0005tck,
IMB-200-005 MB-200-005 31.08.2009 -30 Tage 1,000 0,000 0,000 1,0008tck,

E3

B 2

5 z
Drucker sinrichten... ‘ Exportisren ‘ Drucken ‘ sehlisBen

6. Filligkeitsdatum: Im o. g. Protokoll wurde der Serienartikel ' DR100' selektiert. Die Seriennummern
'0001' und '002' sind seit dem 30.09.2009 abgelaufen (Spalte Ende). Da als Stichdatum ebenfalls der
30.09.2009 gewihlt wurde, entspricht dies einem Zeitraum von '0' Tagen (Spalte Lauft ab="0"), d. h.
die Seriennummern sind mit dem Stichdatum abgelaufen. Die Seriennummern 'MB-200-001" bis 'MB-
200-005" des Artikels 'MB200' sind seit dem 31.08.2009 abgelaufen, d. h. seit '30' Tagen (Spalte Lauft
ab='-30"). Die Spalte Menge zeigt die Artikelmenge an, die noch im Lager ist, die Spalte Reserviert, wie
viele Mengen des Artikels noch fiir Debitoren reserviert sind. Zusitzlich wird in der Spalte Verbraucht
angegeben, wie viele Mengen des abgelaufenen Serienartikels bereits tiber einen Auftrag (Verkaufsauftrag,
Bestellung oder Interne Bestellung) verarbeitet wurden. In der Spalte Frei wird die noch verfiigbare
Artikelmenge angegeben und in der Spalte Sls. pck. (Verkaufseinheit) die Einheit 'Stiick' bzw. 'Stck.’, in
der die Artikel verkauft wurden.
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5. Erweiterte Funktionen

Neben den Basisfunktionalititen bietet das Programm erweiterte Funktionalititen fiir das Lagermanagement
an. In diesem Kapitel wird die Funktionalitit der externen Nummerierung beschrieben: von ihrer Einstellung
bis zur Anwendung in den Lager- und Bestandsabliufen.

5.1 €Externe Nummerierung einstellen

Die Externe Nummerierung ist eine Funktionalitit, die es ermdglicht, externe Nummern in Thren
Geschiftsbelegen zu verwenden. Diese externen Nummern gelten zusitzlich zu der Standardnummerierung,
die vom System automatisch vorgegeben wird - z. B. als Belegnummer oder als Referenznummer Unser
Zeichen bzw. Ihr Zeichen.

Zusitzlich ist eine externe Nummerierung fiir unsere Anwender in einigen Lindern erforderlich, in denen der
Gesetzgeber verlangt, dass geschiftliche Belege, die in unterschiedlichen Bewegungsarten generiert werden,
auch mit unterschiedlichen Nummernbereichen gekennzeichnet sein missen. Es gibt Linder, in denen diese
Nummern ein spezielles Format besitzen miissen, wie z. B. ein vorangestelltes Prifix etc.

Sie konnen also nach Bedarf entscheiden, ob Sie die externe Nummerierung aktivieren wollen. Im Rahmen
dieser Funktionalitit konnen Sie auch externe Nummerierungsregeln und externe Nummernbereiche
festlegen. Das System ordnet dann die externen Nummern den jeweiligen geschiftlichen Bewegungen zu. Die
externen Nummern kénnen auch in die endgiiltig ausgedruckten, d. h. verarbeiteten Belege eingesetzt werden,
wenn Sie das Feld Externe Nummer in das zugehérige Dokumentlayout einfiigen.

Bevor Sie mit der externen Nummerierung arbeiten konnen, aktivieren Sie diese Funktionalititin den
Systemeinstellungen Thres Programms.

1. System/Allgemein/ Einstellungen/Nummerneinstellungen: Gehen Sie in dieses Menti und
markieren Sie die Checkbox Externe Nummerierung verwenden im Bereich Allgemein.




Nummerneinstellungen

Allgemein

| Externe Mummerierung verwenden

I3

Fibu

BA-Sonstige/kasse/Bank

BA-Eingangsrechnung

Erste(r)

Frei

Freie Me.

| 10000001

| 10001038

| 10010001 [ 8984

| 20000001

| 20000094

| 20010001 [ 9908 i

u Kontakte

Bereich: Starten

Bereich: Ende

Logistik

Anaebotsnumimier
Verkaufsauftrags-nr,
Murmmer Dauerauftrag
Lieferscheinnurnmer
Lagerumbuchungsnurrimer
Rechnungsnummer
Bestellnurnrmer

Murnmer Rahmenbestellung

Murmmmer Rahmenauftrag

Fertigungsauftragsnummer
RMA-Auftragsnummer
RTW-Auftragsnummer

Murmmer Sammelbestellung intern

| 20000000

v Auftr.-Nr.,

| 30000530

J1

| 40000328

| 10000038

v Lieferscheinnummer

| 40000430

|50000288

|41

|44

IPRD4

19

|1234?3

|25

|27

@‘H

Logbuch Speichern

Schliefien

Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um Ihre Eingabe zu speichern.

Schlief3en: Verlassen Sie die Einstellungen und starten Sie das Programm neu, damit die Anderung

wirksam wird.

Nach dem Neuaufruf sehen Sie diese beiden zusitzlichen Meniis: System/Logistik/Externe
Nummerierung/Nummerierungsregeln, System/Logistik/Externe Nummerierung/
Externe Nummern.
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5.2 Nummerierungsregeln anlegen

Wenn die Funktionalitit der externen Nummerierung aktiviert wurde, legen Sie die Nummerierungsregeln an,
uber die definiert wird, welche externen Nummern generiert werden sollen. Wihlen Sie eine Bewegungsart

aus, wihlen Sie bei Bedarf Optionale Bedingungen, um den Anwendungsbereich der Nummerierungsregeln
auf bestimmten Kostenstellen, Mitarbeiter oder Liger einzuschrinken, und geben Sie einen Nummernbereich

fiir die Bewegungsart an. Das System beriicksichtigt die hier gewahlten Kriterien, wenn es [hren geschiftlichen
Belegen externe Nummern zuordnet.

1. System/Logistik/Externe Nummerierung/Nummerierungsregeln: Gehen Sie in dieses Menti und
klicken Sie auf den Button Neu. Der Reiter Basisdaten wird automatisch angezeigt.

%= 002 Externe Nummerierung - Exact

Datei Bearbeiten  Hilfe

d2d o) T|ev|se

| Code Mummerierungsregel I EX-NR-LAGERUMBUCHUNG Micht aktiv r

| Beschreibung I Ext. Mr. Lagerumbuchung .\".,

# Dasisdaten |- Mummernbereiche

Verfiighar

Ausgewshlt

Eingang Fertigung
Eingang Fertigung {dernontieren)
Eingang RMA

3

Lieferung Lagerumbuchung

Lagerumbuchungseingénge
Lieferung Fertigung |
Lieferung Fertigung (demontieren)
Lieferung interne Bestellung

Lieferung Yerkauf
Provisionsrechnung |
< il 3l 3

Optionale Bedi

Einnahme i |
Inventuraufnahme
<= |

I Anzahl der optionalen Bedingungen (™ Keine " Eins f* Zwei

I optionale Bedingung 1 I Lager

E|
I Optionale Bedingung 2 | Mitarbeiter j

z

Speichern

Meu ‘ Schlieen ‘




10.
11.

Code Nummerierungsregel, Beschreibung: Geben Sie einen eindeutigen Code und eine
Kurzbeschreibung fiir die externe Nummerierung ein. Diese Eingaben sind obligatorisch.

Nicht aktiv: Als Standard ist eine neu angelegte Nummerierungsregel immer aktiv. Daher ist diese
Checkbox bei der Neuanlage nicht selektierbar. Die Checkbox kann nur selektiert werden, wenn eine
Nummerierungsregel gespeichert wurde und wieder aufgerufen wird.

Verfiigbar: Im Bereich Bewegungen sehen Sie die Listbox, die simtliche Bewegungsarten enthilt, die
extern nummeriert werden kénnen. Markieren Sie eine oder mehrere dieser Bewegungsarten.

> Verfiigbar - Ausgewihlt: Klicken Sie auf dieses Icon, um die markierte(n) Bewegungsart(en)

aus der Listbox Verfiigbar in die Listbox Ausgewihlt zu iibernehmen. Die Bewegungsart(en), die in
Ausgewihlt enthalten sind, konnen anschliefSend extern nummeriert werden.

E Ausgewihlt - Verfiigbar: Klicken Sie auf dieses Icon, um Bewegungsarten aus der Listbox
Ausgewihlt wieder in die Listbox Verfiigbar zuriickzubewegen.

Anzahl der optionalen Bedingungen: Keine, Eins, Zwei: Uber diese drei Radiobuttons kénnen Sie die
Anzahl der optionalen Bedingungen wihlen, die bei der externen Nummerierung verwendet werden sollen.
- Keine: Wenn Sie diese Option wihlen, sind die beiden folgenden Felder deaktiviert.

- Eins: Wenn Sie diese Option wihlen, ist nur das erste der beiden Felder aktiv.

-  Zwei: Wenn Sie diese Option wihlen, sind beide Felder aktiv.

Optionale Bedingung 1/2: Maximal kann in diesen beiden Listenfeldern nach zwei der folgenden
optionalen Bedingungen selektiert werden: nach bestimmten Kostenstelle, Mitarbeitern oder Ligern.
Hinweis: Wenn bereits eine externe Nummerierungsregel mit optionalen Bedingungen angelegt und
an einen Nummernbereich gekoppelt wurde, konnen die Bedingungen fiir diese Bewegungsart(en) nicht
mehr bearbeitet werden.

Speichern: Klicken Sie auf diesen Button, um Ihre Eingaben zu speichern.

Nummernbereiche: Gehen Sie in diesen Reiter des Fensters.

=" Neu: Klicken Sie auf dieses Icon, um das Fenster Nummernbereich zu 6ffnen. Hier werden die
externen Nummernbereiche fiir die Nummerierungsregel vergeben.

#= 002 Nummernbereich - Exact

Datei Bearbeiten  Hilfe
J2d |}l | se
Lager » suswahlen |
Mitarbeiter " Auswahlen |
0 Maske ILAGERUMBUCH'###
] Nummernbere\i 1 I Bis |999
Vorschau I LAGERUMBLCH-001 Bis I LAGERUMBLICH-939
1 Gltig |01.10.2009 = seis | =
Inaktiv |
£ ;
Meu Schlieffen




12.

13.

14.

15.

16.
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Die gewidhlten optionalen Bedingungen werden im Kopfbereich angezeigt. In unserem Fall haben Sie
im Reiter Basisdaten zwei Bedingungen selektiert, namlich Lager und Mitarbeiter, die hier als Felder
angezeigt werden.

® puswanien | suswshien | Klicken Sie rechts neben den Feldern Lager und Mitarbeiter auf den Button
Auswihlen. Geoffnet werden die zugehorigen Browser Optionale Bedingung, aus denen Sie jeweils
einen oder mehrere Lager bzw. Mitarbeiter selektieren konnen. Generiert wird die externe Nummerierung
anschlief8end nur fiir die Bewegungen, in denen die selektierten Werte enthalten sind. Schlief3en Sie
die Browser. Der griine Haken, der jetzt im Button Auswihlen zu sehen ist, zeigt an, dass Sie mindestens
einen Wert fiir die optionale Bedingung selektiert haben. Auf diese Weise konnen Nummernbereiche fiir
Bewegungen angelegt werden, in denen nur bestimmte Kostenstellen, Mitarbeiter oder Liger enthalten sind.
Maske: Geben Sie in diesem Feld eine Kennzeichnung fiir den Nummernbereich ein. Diese Eingabe ist
obligatorisch. Wenn Sie ein Prifix festlegen, wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden,
in dem Fall konnen auch Trennzeichen enthalten sein sowie alle Sonderzeichen aufder '#' und "' ('Enter’
auf der Tastatur). Leerzeichen sind nur innerhalb der Kennzeichnung erlaubt, nicht davor oder dahinter.
Zusitzlich muss in der Maske festgelegt werden, wie viele Stellen die Laufnummer enthalten soll, die
durch das Zeichen '#' reprasentiert wird. Mindestens ein Laufnummernzeichen muss eingegeben werden.
Beispiel: Sie legen folgende Maske mit dem Prifix LAGERUMBUCH-' und einer 3-stelligen Laufnummer
an: LAGERUMBUCH-##4f.
Nummernbereich von/bis: Geben Sie in diesen Feldern die erste und letzte Nummer des Bereichs
sein. Diese Eingabe ist obligatorisch. Wie viele Stellen diese Nummern enthalten kénnen, wird durch die
Anzahl der Zeichen '#'im Feld Maske festgelegt.
Hinweis: Die erste und letzte Nummer diirfen nicht '0' (null) sein und die erste Nummer muss kleiner
sein als die letzte.
Beispiel: Als Nummernbereich geben Sie '1' bis '999' ein. Damit ergeben sich als externe Nummern
'LAGERUMBUCH-001"bis'LAGERUMBUCH-999'".
Giiltig von/bis: Wihlen Sie in diesen Feldern den Zeitraum, innerhalb dessen der Nummernbereich
gelten soll (den so genannten Lebenszyklus). Als Standard zeigt das Datum Giiltig von das aktuelle
Tagesdatum an. Eine Eingabe ist obligatorisch. Das Feld Giiltig bis kann leer bleiben, um einen
Nummernbereich erst einmal zeitlich unbegrenzt anzulegen. Sobald eine externe Nummer dieses
Nummernbereichs verwendet wurde (d. h. sobald eine Bewegung in diesem Nummernbereich
erfasst wurde), konnen Sie das Datum Giiltig von nicht mehr andern. Die Giiltigkeitszeitriume von
Nummernbereichen diirfen sich nicht iiberschneiden. .
Beispiel: Es existiert ein Nummernbereich, der vom 01.01.2009 bis zum 31.12.20009 giiltig ist. Wenn
Sie jetzt einen neuen Nummernbereich mit einem Giiltigkeitszeitraum vom 01.06.2009 bis zu einem
nicht festgelegten Enddatum anlegen wollen, erhalten Sie die Meldung: "Dieser Nummernbereich
iberschneidet sich mit einem bereits vorhandenen Kriterium: Lebenszyklus". Schlief3en Sie die Meldung
und geben Sie ein Startdatum fiir den neuen Nummernbereich ein, das auf3erhalb des Zeitraums
01.01.2009 bis 31.12.20009 liegt.




17. Speichern:Klicken Sie auf diesen Button, um Ihren neu angelegten Nummernbereich abzuspeichern und
zur Ansicht aufzurufen.

ctemne Hummernerng - Exact

Datei Pearbeiten  Hi
Je2dn| b/« ®|se
Code Hummerierungsregel l EX-NR-LAGERUMBLCHUNG Mich® aktiv r
Baschreibung | Ext. r. Lagerumbuchung =
iy Basisdaten | <= (i 1 |
Hummernbereiche
Zeigen : Lebenszyklus & offen " Ungaltig i alle
Status ¥ aktiv ™ Inakiv
D= |ADDO1 NORD 1 Chrstian | L UCH-#22 L. H-001 LA H-999 01.10.2009 Aktv Al
ADDOL NORD 2 Thamas Hickel L H-### LF H-001 L# H-999 01.10.2009 Akt
& [ano01 noRD 3 Stefan L UCH-### L. H-001 Li H-999 01.10.2009 Aktiv
- |ADDD1 NORD 4 Susanne Plett-Klein L H-### L7 H-001 L# H-999 01.10.2009 Aktiv
¥ 120001 NORD ] Hartmut Caspari L UCH-#2# L, H-001 L H-999 01.10.2009 Akt
| sooo1 sio i Christian L H-### L H-001 L# H-99% 01.10.2009 Aktiv
A0001 SO0 2 Thomas Nickel L& UCH-### L H-001 Li H-999 01.10.2009 Aktiv
agoo1 sio 3 Stefan Ls H-### L7 H-001 L# H-999 01.10.2009 Aktiv
AQDD1 SUD 4 Susanne Plett-Klein L2 UCH-#22 L. H-001 L H-999 01.10.2009 Aktiv
A0001 S0 5 Hartmut Caspari L H-### L H-001 L# H-999 01.10.2009 Akt
¥
&1 >
ki ; bnd
Speichern Ney Schliefen

Hinweis: Wenn ein Nummernbereich angelegt wird, ist die Checkbox Inaktiv im Kopfbereich immer
deaktiviert. D. h. der Status eines neuen Nummernbereichs wird automatisch auf Aktiv gesetzt.

Die Checkbox Inaktiv kann nur dann aktiviert werden, wenn Sie einen bereits angelegten aktiven
Nummernbereich bearbeiten. Sie konnen diese Checkbox dann markieren, um den Nummernbereich
auf den Status Nicht aktiv zu setzen. Folgende Meldung wird angezeigt: "Auf inaktiv setzen?".

Klicken Sie auf den Button Ja, wenn Sie den Nummernbereich deaktivieren wollen, und geben Sie

im Feld Notiz zusitzlich den Grund fiir die Deaktivierung der Nummerierungsregel an. Bestitigen

Sie die Notiz mit dem Button Speichern. Sobald ein Nummernbereich inaktiv ist, ist es nicht mehr
moglich, ihn zu reaktivieren. Das System lscht alle noch nicht verwendeten externen Nummern dieses
Bereichs und setzt anstelle der bisherigen Endnummer die letzte verwendete Nummer ein. Wenn der
Nummernbereich noch nicht fiir eine Bewegung verwendet wurde, werden bei der Deaktivierung Start-
sowie Endnummer auf '0' (null) gesetzt.
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5.3  Externe Nummerierung in der Lagerumbuchung

In folgenden Mentipfaden zur Lagerumbuchung werden externe Nummern verwendet oder angezeigt:

- Lager/Lagerverwaltung/Lagerumbuchungen
- Lager/Buchungserfassung/Lieferungen, Checkbox Lagerumbuchung im Bereich Auswahl
- Lager/Buchungserfassung/Lagerumbuchungseinginge

Die Externe Nummerierung hingt davon ab, ob die Checkbox Zwischenlager verwenden im Bereich
Lagerumbuchungen des Meniis System/Allgemein/Einstellungen/Lagereinstellungen markiert wurde:

—  Wenn die Checkbox Zwischenlager verwenden deaktiviert ist, bezieht sich der Lieferungsprozess
auf die Bewegungsart Lieferung Lagerumbuchung in den externen Nummerierungsregeln - Menti
System/Logistik/Externe Nummerierung/Nummerierungsregeln.

- Wenn die Checkbox Zwischenlager verwenden markiert ist, bezieht sich der Lieferungsprozess
auf die Bewegungsart Lieferung Lagerumbuchung und der Eingangsprozess auf die Bewegungsart
Lagerumbuchungseingidnge in den externen Nummerierungsregeln - Menii System/Logistik/
Externe Nummerierung/Nummerierungsregeln.

Hinweis: Wenn die Checkbox Externe Nummerierung verwenden im Menti System/Allgemein/
Einstellungen/Nummerneinstellungen, Bereich Allgemein, markiert wurde und die Lagerumbuchungen
an eine aktive Nummerierungsregel mit passenden optionalen Bedingungen gekoppelt sind, werden die
externen Nummern den Warenausgangsscheinen bzw. Wareneingangsscheinen zugewiesen. Es wird immer
ein Anhang generiert, unabhingig davon, ob die Bewegungen und Bereichsdefinitionen passend sind.

5.4  Externe Nummerierung in der Bestandszahlung

Die externe Nummerierung kann auch fiir Zahlungen im Mentii Lager/Lagerverwaltung/Zihlungen
eingesetzt werden. Die Bestandszdahlung bezieht sich auf die Bewegungsart Inventuraufnahme in den
externen Nummerierungsregeln.

Hinweis: Wenn die Checkbox Externe Nummerierung verwenden im Menii System/Allgemein/
Einstellungen/Nummerneinstellungen, Bereich Allgemein, markiert wurde und die Bestandszihlungen
an eine aktive Nummerierungsregel mit passenden optionalen Bedingungen gekoppelt sind, werden die
externen Nummern den Dokumenten der Art Bestandszihlung zugewiesen.

Wenn keine Bestandsbewegung mit der Menge 'O’ existiert, wird der Bewegung keine externe Nummer
zugewiesen. Wenn wihrend der Bestandszahlung ein Fehler auftritt, wird die Bewegung nicht riickgingig
gemacht, sondern mit einer externen Nummer ohne Anhang registriert. Der Status der an die Bewegung
gekoppelten externen Nummer wird dabei auf Ungiiltig gesetzt.




5.5 Externe Nummerierungin der Internen Bestellung

Die Externe Nummerierung in Internen Bestellungen wird in folgenden Meniis eingesetzt:

- Lager/Buchungserfassung/Interne Bestellungen
- Lager/Buchungserfassung/Lieferungen, Checkbox Auswahl: Interne Bestellungen im Bereich
Auswahl

Interne Bestellungen beziehen sich auf die Bewegungsarten Lieferung interne Bestellung und Riickgabe
interne Bestellung in den externen Nummerierungsregeln.

Hinweis: Wenn die Checkbox Externe Nummerierung verwenden im Meni System/Allgemein/
Einstellungen/Nummerneinstellungen, Bereich Allgemein, markiert wurde und die Internen
Bestellungen an eine aktive Nummerierungsregel mit passenden optionalen Bedingungen gekoppelt sind,
werden die externen Nummern den Warenausgangsscheinen bzw. Wareneingangsscheinen zugewiesen.
Wenn die Interne Bestellung in den festgelegten Bereich der externen Nummerierungsregeln fillt, wird ein
Anhang mit einer externen Nummer generiert, unabhéingig davon, ob ein Ausdruck erforderlich ist. Wenn die
interne Bestellung nicht in den Bereich der externen Nummerierungsregeln fillt und ein Ausdruck erforderlich
ist, wird ein Anhang ohne externe Nummer generiert. Ist kein Ausdruck erforderlich, wird in diesem Fall kein
Anhang generiert.

Uber diese Funktionalitit kénnen Dokumente zu Internen Bestellungen gespeichert werden. Das Menii
System/Allgemein/CRM/Dokumentarten enthilt hierzu die Dokumentart Interne Bestellung.

Hinweis: Die gedruckten Dokumente konnen in der Dokumentenverwaltung, Menii CRM/
Buchungserfassung/Dokumente, als Interne Bestellung erneut ausgedruckt werden.

Hinweis: Wenn die Checkbox Externe Nummerierung verwenden im Meni System/Allgemein/
Einstellungen/Nummerneinstellungen, Bereich Allgemein, markiert wurde und eine aktive
Nummerierungsregel fiir Interne Lieferungen oder interne Riickgaben definiert wurde, konnen mehrere Zeilen
mit Internen Bestellung markiert und gleichzeitig ausgeliefert werden - Menii Lager/Buchungserfassung/
Lieferungen, Checkbox Auswahl: Interne Bestellung.
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5.6  Externe Nummerierung in Auswahlfenstern und Protokollen

Wenn Sie die Externe Nummerierung im Lager- und Bestandsmanagement verwenden, werden externe
Nummern als Felder oder Spalten in folgende Ubersichten, Auswahlfenster und Protokolle eingefiigt:

5.6.1 Externe Nummern in Artikelbewegungen
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Lager/Lagerverwaltung/Liger: Gehen Sie in dieses Menii.

Offnen: Markieren Sie im Auswahlfenster ein Lager und klicken Sie anschlieRend auf diesen Button.
Das Fenster Liger verwalten wird aufgerufen.

Artikelbewegungen: Klicken Sie Fenster Lager verwalten auf diesen Button, um das Fenster
Artikelbewegungen aufzurufen.

Artikel: Wihlen Sie aus diesem Browserfeld einen Artikel aus. Die Eingabe ist obligatorisch.
Bewegungsdatum von/bis, Alle: Wihlen Sie in diesen Feldern einen Bereich von Bewegungsdaten
oder markieren Sie die Checkbox Alle, um sich samtliche Bewegungen des gewahlten Artikels anzusehen.
Bearbeiten: Klicken Sie auf diesen Button, um die Bewegungen des gewahlten Artikels aufzurufen.
Das Fenster Artikelbewegungen wird aufgerufen.

Externe Nummer: In dieser Spalte des Fensters Artikelbewegungen werden die externen Nummern
fiir folgende Arten von Artikelbewegungen angezeigt: Eingang, Lieferungen, Zihlung, Riickgaben
oder Alle.

Schlief3en: Verlassen Sie das Fenster Artikelbewegungen iiber diesen Button und kehren Sie in das
Fenster Artikelbewegungen zuriick.

5.6.2 Externe Nummern in Lagerausziigen
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Lager/Lagerverwaltung/Ausziige: Gehen Sie in dieses Menii.

Auszug: Markieren Sie im Auswahlfenster ein Lager und klicken Sie anschliefSend auf diesen Button.
Das Fenster Auszug: Lager wird aufgerufen.

Filter: Klicken Sie auf diesen Button, um den Bereich der Auswahlkriterien zu erweitern.

Externe Nummer: Geben Sie in diesem Feld eine externe Nummer ein, um im Lager nach der
zugehorigen finanziellen Bewegung zu suchen.

Aktualisieren: Uber Klick auf diesen Button wird die finanzielle Bewegung angezeigt.

Externe Nummer: Diese Spalte im Ergebnisbereich enthilt die externen Nummern, die zu den
finanziellen Bewegung im Lager gehoren.

Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um das Fenster Auszug: Lager zu verlassen.




5.6.3 Externe Nummern in logistischen Abstimmungen
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Lager/Lagerverwaltung/OP verrechnen: Gehen Sie in dieses Menii.

Erweitert: Klicken Sie auf diesen Button, um den Bereich der Auswahlkriterien zu erweitern.

Externe Nummer von/bis, Alle: Geben Sie in diesem Feld eine Bereich von externen Nummer ein oder
markieren Sie die Checkbox Alle, wenn die externen Nummern simtlicher logistischer Bewegungen
angezeigt werden sollen.

Zoomen: Markieren Sie im Auswahlfenster eine Bewegungszeile und klicken Sie anschliefSend auf
diesen Button.

Das Fenster OP verrechnen wird aufgerufen, in dem alle passenden logistischen Bewegungen zu einem
Artikel oder Lieferanten aufgelistet werden.

Externe Nummer: In dieser Spalte werden alle im gewahlten Bereich liegenden externen Nummern der
logistischen Bewegungen, wie Einginge, Rechnungen etc., angezeigt.

Exportieren: Klicken Sie auf diesen Button, um die Daten nach Microsoft Excel zu exportieren.
Bearbeiten: Markieren Sie im Fenster OP verrechnen eine der Eingangsbewegungen fiir Artikel bzw.
Lieferanten und klicken Sie auf diesen Button.

Das Fenster Daten dndern: Eingang wird aufgerufen.

Externe Nummer: In dieser Spalte des Fensters Daten dndern: Eingang wird die zugehorige externe
Nummer fiir jede Artikel- bzw. Lieferantenbewegung angezeigt.

5.6.4  Externe Nummern im Protokoll der Bestandsbewegungen

I .

Lager/Protokolle/Bewegungen: Gehen Sie in dieses Ment.

Externe Nummer: Geben Sie in diesem Feld des Auswahlfensters eine externe Nummer ein.

Suchen: Klicken Sie auf diesen Button, um sich die zugeho6rigen Bestandsbewegungen anzeigen zu lassen.
Drucken: Klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll auszudrucken.

Externe Nummer: In dieser Spalte des Bestandsbewegungsprotokolls werden die externen Nummer fiir
jede Bestandsbewegung angezeigt.
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5.6.5 Externe Nummern in Artikelausziigen
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Gehen Sie in eines der folgenden Mentis:

- Lager/Artikel/Ausziige

- Rechnung/Artikel/Ausziige

- Auftrag/Artikel/Ausziige

- POS/Artikel/Ausziige

- Einkauf/Artikel/Ausziige

- Projekt/Artikel/Ausziige

Auszug: Markieren Sie im Auswahlfenster einen Artikel und klicken Sie auf diesen Button.

Das Fenster Artikelbewegungsauszug wird aufgerufen.

Filter: Klicken Sie auf diesen Button, um den Auswahlbereich zu erweitern.

Externe Nummer: Geben Sie in diesem Feld eine externe Nummer ein und klicken Sie auf den
Button Aktualisieren.

Externe Nummer: In dieser Spalte des Ergebnisbereichs wird die zugehérige finanzielle Bewegung des
Artikels aufgerufen.

Exportieren: Klicken Sie auf diesen Button, um die Daten nach Microsoft Excel zu exportieren.
Schlief3en: Klicken Sie auf diesen Button, um den Artikelbewegungsauszug zu schliefSen und in das
Auswahlfenster zuriickzukehren.

Drucken: Markieren Sie eine Artikelzeile und klicken Sie auf diesen Button, um das Protokoll der
finanziellen Bewegungen auszudrucken.

Das Fenster Artikelauszug wird aufgerufen.

Starten: Geben Sie die erforderlichen Auswahlkriterien ein und klicken Sie auf diesen Button, um ein
Protokoll der finanziellen Bewegungen fiir den ausgewihlten Artikel zu generieren.

Externe Nummer: In diesen Feldern des Protokolls werden die zugehérigen externen Nummern fiir jede
finanzielle Bewegung angegeben.
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